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CABECALHO DO SETOR REQUERENTE
PARA MAIORES INFORMAGOES, ACESSAR HTTP://REDACAOOQFICIAL.UFSC.BR

PARA UTILIZAR O MODELO, FACA UMA COPIA (Arquivo > Fazer uma cépia).

Deve ser elaborado apenas um Relatério de Pesquisa de Pregos por Unidade/pedido.
Sugerimos que, para a elaborac¢ao colaborativa entre os responsaveis pelas pesquisas, seja
utilizada uma plataforma online de edicdo de documentos (como o Google Docs). Ao fazer

uma cépia direta deste documento, é possivel conceder acesso aos demais servidores

utilizando o botdo “Compartilhar”.

Cidade, 1 de janeiro de 2022.
A
Coordenadoria de Acompanhamento e Execucdo de Compras (CAEX/DCOM/PROAD)
UFSC

Relatério de Pesquisa de Pregos

Disponibilizamos um Formulario de pedido de orgamento
que pode ser utilizado na obtengao de pregos juntamente ao fornecedor.

Este modelo de relatério de pesquisa de precos serve apenas para orientacdo e deve ser
redigido e adaptado conforme a necessidade concreta. O texto, solicitando e justificando a
aquisicdo, cabe ao requerente, devendo, porém, constar algumas informag¢des minimas,
conforme segue:

1. Identificagdo do setor que motivou a pesquisa de pregos
Nome completo, SIAPE e assinatura de quem realizou a pesquisa de pregos, relacionando quais servidores
foram responsaveis pelas pesquisas de quais itens

3. Declaracdo do(s) servidor(es) responsavel pela pesquisa de precos informando que ela foi realizada
obedecendo aos pardmetros previstos na IN_73/2020/SEGES/ME e suas atualizacdes e no MEM C
5/DCOM/PROAD/2017 e que todos os precos informados refletem o valor de mercado de materiais que
atendem a descricdo e especificidades do item orgado para compor o valor de referéncia no Mapa
Comparativo de Precos, de forma a comprovar a vantajosidade economica da adesdo

4. Periodo em que a pesquisa de pregos foi realizada
5. Os orgamentos ofertados possuem informagdes minimas como:
a. Razdo social da empresa, CNPJ, endereco completo, telefone, e-mail;
b. Data de emissdao do documento e seu prazo de validade;
c. Condigdes de pagamento por empenho ou similar;
d. Frete por conta do fornecedor (frete CIF);
6. Quais as fonte utilizadas para realizar a pesquisa de mercado
a. Em caso de orcamentos obtidos diretamente com fornecedores, informar como se chegou a
relagdo de empresas a serem contatadas
b. Em caso de orgamentos obtidos por telefone, informar todas as informag&es pertinentes (data e
hora da ligagdo, nome completo do atendente, dados da empresa, caracteristicas dos itens
cotados etc
7. Metodologia utilizada na pesquisa e na analise dos resultados (explicar com detalhes como foram feitas
as pesquisas, quando foram feitas, onde foram feitas, como os resultados foram obtidos, como os
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orcamentos foram classificados, se hd e quais orgamentages ndao atendem plenamente as regras da [N
73/2020/SEGES/ME com as devidas justificativas).
ConclusGes obtidas a partir da analise e descri¢cdo de eventuais medidas adotadas.
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