
 

​ บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ     โรงเรียนไทรน้อย                                     

ท่ี                     /​ วันท่ี   

เร่ือง   ขออนุมัติจัดโครงการ/งาน/กิจกรรม  

เรียน​ ผู้อำนวยการโรงเรียนไทรน้อย 

​ เนือ่งดว้ยขา้พเจา้(นาย/นาง/
นางสาว)......................................................
ตำแหน่ง.....................................​
รับผดิชอบงาน/กลุม่
สาระ................................................................................................
........................................ไดเ้สนอแผนงาน/
โครงการ..........................................................................................
............................................ 
จำนวนเงนิงบประมาณทีข่อใช.้......................................บาท 
(................................................................................) โดยมวีตัถุ
ประสงค ์
เพือ่.................................................................................................
.......................................... 
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
............................................ และไดแ้นบ
โครงการ..........................................................................................
.....................................มาพรอ้มนี​้
​ ​ จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา​
                                                                
ลงชือ่.............................................. 

​       (................................................) 
​  ตำแหน่ง........................................................
​  
 

�เห็นสมควรอนุมตั ิ   �ไมส่มควรอนุมตั​ิ
เนือ่งจาก............................................

�เห็นสมควรอนุมตั ิ   �ไมส่มควร
อนุมตั​ิ



.......................................​

.........................................................

........................................​
ลงชือ่................................................
...... 
     
(..................................................)​
หวัหนา้กลุม่สาระ/กลุม่
งาน...................................................
... 

เนือ่งจาก.........................................
................................... 
.......................................................
................................... ​
ลงชือ่                                  .​   
      
(..................................................)
​  
รองผูอ้ำนวยการ กลุม่การ
บรหิาร................................................ 
​      

�มใีนแผน/ทำตามแผน   �ไมม่ใีนแผน​
�เสนอเพิม่เตมิ 
เนือ่งจาก........................................ 
ยอดเงนิของโครงการ/
กจิกรรม..................บาท 
ขออนุมตัคิรัง้ที.่........เป็น
เงนิ.................................บาท 
ยอด
คงเหลอื.............................................
............บาท​
ลงชือ่................................................
.....หวัหนา้งานแผนงาน 
             (นายจักรกฤษณ ์พัดปยุ) 

.  � ขณะนีไ้มม่เีงนิ เห็นควรชะลอการใช ้
เงนิ​
   � ขณะนีม้เีงนิทีส่ามารถเบกิจา่ยได ้

     เห็นควรดำเนนิการจัดซือ้/จัดจา้ง
และเบกิจา่ย 

     หลงัจากผูอ้ำนวยการอนุมตั ิ
ลงชือ่.................................................

..........หวัหนา้งานการเงนิ 
                 (นางสนัุนทา กรธีาธร) 
 

�เห็นสมควรอนุมตั ิ   �ไมเ่ห็นสมควร
อนุมตั ิ
[  ] เงนิปัจจัยพืน้ฐานนักเรยีนยากจน 
[  ] เงนิอดุหนุนรายหวันักเรยีน 
[  ] เงนิอดุหนุนเรยีนฟร ี15 ปี 
[  ] เงนิอืน่ๆ
(ระบ)ุ.............................................​
ลงชือ่ 
             (วา่ทีร่อ้ยตรสีชุาต ิเย็นเพ็ชร)​
       รองผูอ้ำนวยการกลุม่การบรหิารงาน 
           แผนงานงบประมาณและ
บคุลากร 

ความเห็นของผูอ้ำนวยการ 
�อนุมตั​ิ
�ไมอ่นุมตั​ิ
เนือ่งจาก.........................................
.............. 
ลงชือ่ 

( นายพชิญตุม ์ธาระวงค ์) 
ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนไทรนอ้ย 

 


