
 

บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  กลุ่มงานบำเหน็จความชอบและทะเบียนประวัติ กลุ่มบริหารงานบุคคล สพป.ปทุมธานี เขต 1 

ท่ี………………………………...​  วันท่ี…………………………………………………………………….. 

เร่ือง   ขออนุญาตยืมหลักฐานทางทะเบียนประวัติ และ ก.พ. 7 

เรียน   ผู้อำนวยการเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาปทุมธานี เขต 1 

​ ด้วยข้าพเจ้า……………………………………..……..…………………………….ตำแหน่ง……………………………………..…………….. 

โรงเรียน………………………………………………..…………..อำเภอ………………….……………จังหวัด……………………………..…………….. 

มีความประสงค์ขอยืม     ก.พ. 7 หรือ กคศ. 16 

                              เอกสารในแฟ้มประวัติข้าราชการ  ดังน้ี 

​ ​ ​ 1 ………………………………………………………..…………………………………….........… 

​ ​ ​ 2 …………………………………….………………………………………………………..........…  

​ ​ ​ 3 ……………………………….…………………………………………………………….........….         

ไปถ่ายเอกสารเพ่ือใช้ประกอบ   ขอย้าย                ขอเล่ือนตำแหน่ง             สมัครสอบ 

​ ​ ​         ขอเคร่ืองราชฯ       ลาออกจากราชการ​         เก็บแฟ้มสะสมงาน 

                                       อ่ืน ๆ (ระบุ)………………………………………………………………………….. 

ตามรายช่ือของบุคคลต่อไปน้ี 

1 ......………………………….............   ​  ​ 2......…………………………………………​  ​ 3.........……………………………. 
4...........……………………………….... ​ ​ 5.…………………………………………….....   ​​ 6. ……......…………………........ 
7.......…………………..……………...   ​ ​ 8.……....……………..……………………… ​ ​ 9 .......……………………………. 
10 ........…………………………….... ​ ​ 11……………………………….......………   ​ ​ 12......………………………........ 
13..... ………………………………... ​ ​ 14……………………………………......…… ​ ​ 15......……………………………. 
 

โดยปฏิบัติตามเง่ือนไขดังน้ี 

1.​ ห้ามแก้ไข เปล่ียนแปลง หรือ เพ่ิมเติมรายการใน ก.พ 7 โดยเด็ดขาดและ ส่ง ก.พ. 7 ในวันท่ียืม 

2.​ รักษา ก.พ. 7 ไม่ให้สูญหาย / ฉีกขาด 

3.​ แนบบัตรประจำตัวข้าราชการทุกคร้ังท่ียืม (กรณีเจ้าตัวมาเอง) 

4.​ กรณีเจ้าของประวัติไม่มาด้วยตนเองให้ย่ืนใบมอบฉันทะ  พร้อมบัตรประจำตัวหรือสำเนาบัตรเจ้าของประวัติ 

หากข้าพเจ้าปฏิบัติผิดเง่ือนไขข้อใดข้อหน่ึง ขอให้ผู้บังคับบัญชาพิจารณาโทษตามแต่เห็นสมควร 

   ขอแสดงความนับถือ 

 

   (………………...……………………..) 

​ ​ ​ ​      ตำแหน่ง................................................ 

 
กรณีมอบฉันทะ 

 



ข้าพเจ้าตามรายช่ือข้างล่างน้ี  สังกัดโรงเรียน.............................................ขอมอบฉันทะให้.......................................

ตำแหน่ง.............................ระดับ..............โรงเรียน...................................................เป็นผู้มาขอคัดถ่ายสำเนาทะเบียนประวัติ

และ ก.พ. 7 ของข้าพเจ้า   

​ ข้าพเจ้าผู้มอบฉันทะขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นจริงทุกประการ 

 

(ลงช่ือ)​ ​  ​   ​       ผู้มอบฉันทะ  ​   (ลงช่ือ)    ​ ​ ​   ผู้มอบฉันทะ 

​ ​ (...............................................)             ​          ​​  (...............................................) 

(ลงช่ือ)​ ​    ​ ​       ผู้มอบฉันทะ​​ (ลงช่ือ)    ​ ​ ​   ผู้มอบฉันทะ 

​ ​ (...............................................)             ​          ​​  (...............................................) 

(ลงช่ือ)​ ​    ​ ​       ผู้มอบฉันทะ    ​ (ลงช่ือ)    ​ ​ ​   ผู้มอบฉันทะ 

​ ​ (...............................................)             ​          ​​  (...............................................) 

(ลงช่ือ)​ ​    ​ ​       ผู้มอบฉันทะ    ​ (ลงช่ือ)    ​ ​ ​   ผู้มอบฉันทะ 

​ ​ (...............................................)             ​         ​ ​  (...............................................) 

(ลงช่ือ)​ ​    ​ ​       ผู้มอบฉันทะ    ​ (ลงช่ือ)    ​ ​ ​   ผู้มอบฉันทะ 

​ ​ (...............................................)             ​          ​​  (...............................................) 

(ลงช่ือ)​ ​    ​ ​       ผู้มอบฉันทะ    ​ (ลงช่ือ)    ​ ​ ​   ผู้มอบฉันทะ 

​ ​ (...............................................)             ​           ​​ (...............................................) 

(ลงช่ือ)​ ​    ​ ​       ผู้มอบฉันทะ    ​ (ลงช่ือ)    ​ ​ ​   ผู้มอบฉันทะ 

​ ​ (...............................................)             ​           ​​ (...............................................) 

(ลงช่ือ)​ ​    ​ ​       ผู้มอบฉันทะ    ​ (ลงช่ือ)    ​ ​ ​   ผู้มอบฉันทะ 

​ ​ (...............................................)             ​          ​​  (...............................................) 

(ลงช่ือ)​ ​    ​ ​       ผู้มอบฉันทะ    ​ (ลงช่ือ)    ​ ​ ​   ผู้มอบฉันทะ 

​ ​ (...............................................)             ​          ​​  (...............................................) 

 

​            

(ลงช่ือ)            ​ ​ ​   ผู้รับมอบฉันทะ 

    ​  ​        (........................................................)  

​ ​ ตำแหน่ง.........................................................            ​     

                ​ วันท่ี............................................................... 

 

หมายเหตุ   ​ กฎหมาย และระเบียบและท่ีเก่ียวข้อง 

-  พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540  


