
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

BIÊN BẢN BÀN GIAO DỊCH VỤ KHO BÃI 

Số: ……/BBBG-KB/2026 

Hôm nay, vào lúc …… giờ …… phút, ngày …… tháng …… năm 2026, tại: 
................................................................ 

Chúng tôi gồm có: 

I. BÊN BÀN GIAO (BÊN A) 
​​ Tên doanh nghiệp: ...................................................................................... 
​​ Đại diện: ..................................................................................................... 
​​ Chức vụ: ..................................................................................................... 
​​ Địa chỉ: ........................................................................................................ 
​​ Mã số thuế: ................................................................................................. 
​​ Điện thoại: .................................... Email: ................................................ 

II. BÊN NHẬN BÀN GIAO (BÊN B) 
​​ Tên doanh nghiệp: ...................................................................................... 
​​ Đại diện: ..................................................................................................... 
​​ Chức vụ: ..................................................................................................... 
​​ Địa chỉ: ........................................................................................................ 
​​ Mã số thuế: ................................................................................................. 
​​ Điện thoại: .................................... Email: ................................................ 

III. CĂN CỨ BÀN GIAO 
​​ Hợp đồng dịch vụ kho bãi số: ..................... ký ngày ...../...../2026; 
​​ Nhu cầu thực tế và thỏa thuận của hai bên; 
​​ Các tài liệu, hồ sơ liên quan kèm theo. 

IV. NỘI DUNG BÀN GIAO 
1. Bàn giao mặt bằng kho bãi 

ST
T Nội dung Thông 

tin 
1 Địa chỉ kho  
2 Diện tích kho  
3 Khu vực sử dụng  
4 Tình trạng kho  

5 Hệ thống điện, 
nước  

6 Hệ thống PCCC  
7 Camera giám sát  
8 Ghi chú khác  



2. Bàn giao trang thiết bị, tài sản 

ST
T 

Tên tài sản/thiết 
bị 

ĐV
T 

Số 
lượng 

Tình 
trạng 

Ghi 
chú 

1      
2      
3      

3. Bàn giao hàng hóa lưu kho (nếu có) 

ST
T 

Tên hàng 
hóa 

Mã 
hàng 

Số 
lượng 

Tình 
trạng 

Ghi 
chú 

1      
2      
3      

4. Bàn giao hồ sơ, tài liệu 
​​ Hợp đồng dịch vụ kho bãi; 
​​ Sơ đồ kho; 
​​ Biên bản kiểm kê hàng hóa; 
​​ Hồ sơ PCCC; 
​​ Hồ sơ bảo trì thiết bị; 
​​ Các tài liệu khác: .............................................................................. 

V. CAM KẾT CỦA CÁC BÊN 
1.​ Bên A xác nhận đã bàn giao đầy đủ các nội dung nêu trên. 
2.​ Bên B xác nhận đã tiếp nhận đầy đủ và đồng ý chịu trách nhiệm quản lý kể từ thời điểm ký 

biên bản. 
3.​ Mọi phát sinh sau thời điểm bàn giao được xử lý theo Hợp đồng dịch vụ kho bãi và quy định 

pháp luật hiện hành. 
4.​ Hai bên cam kết thực hiện đúng các nội dung đã thống nhất trong biên bản này. 

VI. HIỆU LỰC BIÊN BẢN 
​​ Biên bản được lập thành ...... bản có giá trị pháp lý như nhau. 
​​ Mỗi bên giữ ...... bản để thực hiện và làm căn cứ đối chiếu khi cần thiết. 
​​ Biên bản có hiệu lực kể từ thời điểm ký. 

ĐẠI DIỆN BÊN A                                                    ĐẠI DIỆN BÊN B 

(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu)                       (Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu) 
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