
เอกสารทีใ่ชป้ระกอบการเบกิเงนิกรณีพานกัเรยีนไปรว่มกจิกรรมตา่ง ๆ  

กรณีโรงเรยีนใหค้รพูานักเรยีนไปเขา้รว่มกจิกรรมตา่งๆ ทีผู่จั้ดกจิกรรมไม
สามารถจัดอาหารใหกบัผูเขารวมกจิกรรมไดทกุมือ้ หรอืจัดอาหาร ใหเพยีงบาง
มือ้ ใหเบกิคาใชจาย ดงันี ้ 

1.​คา่เบีย้เลีย้ง  สำหรับครแูละคา่อาหารสำหรับนักเรยีนทีเ่ขา้รว่มกจิกรรม 
มรีายละเอยีดดงันี ้
1.1​ สำหรับครใูหเบกิจายคาเบีย้เลีย้งเดนิทางไปราชการ (ตามแบบใบเบกิค
ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ 
แบบ 8708) 
 โดยคำนวณเวลาตัง้แตเวลาทีเ่ดนิทางออกจากสถานทีอ่ยู หรอื

สถานทีป่ฏบิตัริาชการ ตามปกตจินกลบัถงึ 
สถานทีอ่ยูหรอืสถานทีป่ฏบิตัริาชการปกตแิลวแตกรณี (นับเวลา 24 ชัว่โมง = 1 
วนั สวนทีเ่กนิ 24 ชัว่โมง หากนับไดเกนิ 12 ชัว่โมง ใหนับเพิม่อกี 1 วนั)  นำ
จำนวนวนัทัง้หมด คณู กบั อตัราคาเบีย้เลีย้ง  

* อตัราคา่เบีย้เลีย้ง* 
**  ระดบัปฏบิตักิาร/ชำนาญการ/ชำนาญการพเิศษ​  อตัรา 240 บาท
/วนั/คน ​ 
**  ระดบัเชีย่วชาญทางคณุวฒุ ิ​​ ​ อตัรา 270 บาท/วนั/คน  
****กรณี มกีารจัดเลีย้งอาหารทกุมือ้ ใหง้ดเบกิคา่เบีย้เลีย้งเดนิทาง*** 
หกั ดว้ยมือ้อาหารทีผู่จั้ดกจิกรรมจัดเลีย้ง สว่นทีเ่หลอืเป็นคา่เบีย้เลีย้งที่
จะไดรั้บ 
 

1.2​ สำหรับนักเรยีนใหเบกิจายเปนคาอาหารในลกัษณะเหมาจายใน
อตัราดงันี ้ 

ที ่ การจัดอาหารตอ่วนั เบกิคา่อาหารในลกัษณะเหมาจา่ย 

1 จัดอาหาร 1 มือ้ คนละไมเ่กนิ 80 บาทตอ่วนั 

2 จัดอาหาร 2 มือ้ คนละไมเ่กนิ 160 บาทตอ่วนั 

3 ไมจั่ดอาหารทัง้ 3 มือ้ คนละไมเ่กนิ 240 บาทตอ่วนั 



โดยใชแบบใบสำคญัรับเงนิคาใชจายในการจัดกจิกรรมสำหรับ
นักเรยีนเปนหลกัฐานการจาย 

2.​คา่ทีพั่ก 
สำหรับนักเรยีนทีเ่ขา้รว่มกจิกรรม 

​ ​ **อตัราไมเ่กนิคนละ 500 บาท/วนั 
​      สำหรับคร ู
​ ​ คาเชาทีพั่กตามทีห่นวยงานใหบรกิารทีพั่กเรยีกเกบ็หรอืกรณีจำเป
นตอง  

พักในสถานทีข่องเอกชน ใหเบกิจายไดเทาทีจ่ายจรงิแตไมเกนิอตัราที่
กำหนด ดงันี ้ 

**คาเชาหองพักคู ​ ไมเกนิคนละ   600 บาทตอวนั 
**คาเชาหองพักเดีย่ว ​ไมเกนิคนละ 1,200 บาทตอวนั 

 

 
 
 

 



 

 

แบบใบสำคญัรบัเงนิคา่ใชจ้า่ยในการจดักจิกรรมสำหรบันกัเรยีน 
สว่นราชการผูจั้ดกจิกรรม.................................................................................... โครงการ/หลกัสตูร/
กจิกรรม................................................................................................. 
วนัที ่......................... เดอืน ........................................ พ.ศ....................... ถงึวนัที ่................... เดอืน 
............................... พ.ศ. ................................ 
จำนวนผูเ้ขา้รว่มกจิกรรม ....... คน  ผูเ้ขา้รว่มกจิกรรมไดรั้บเงนิจาก
โรงเรยีน.................................................................. สงักดัสำนักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาประถมศกึษาลำปาง 
เขต 1 
ปรากฏรายละเอยีดดงันี ้
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รวมเป็นเงนิท ัง้สนิ     
 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงชือ่)                                 ผูจ้า่ยเงนิ 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​        (                                 ) 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​      ตำแหน่ง                             . 



 

เอกสารหลกัฐานทีใ่ชป้ระกอบการเบกิเงนิพานกัเรยีนไปทศันศกึษา
หรอืศกึษาแหลง่เรยีนรู ้ 

1. โครงการ  
2. กำหนดการ  
3. บนัทกึขออนุมตัใิชเ้งนิโครงการ เชน่ คา่บตัรเขา้ชมสถานที ่เป็นตน้ 
4. คำสัง่แตง่ตัง้คณะกรรมการในการปฏบิตังิาน  
5. หนังสอืขออนุญาตผูป้กครอง  
6. บญัชลีงเวลาของคณะครแูละนักเรยีนทีเ่ขา้รว่มกจิกรรม 
7. หนังสอืราชการของโรงเรยีนแจง้ขอเขา้ศกึษาดงูาน/ศกึษาแหลง่

เรยีนรู ้
8. ใบเสร็จคา่บตัรเขา้ชมสถานทีแ่ละแหลง่เรยีนรู ้ กรณีไมม่ใีบเสร็จคา่

บตัรเขา้ชมแยกเป็นรายๆ  
ตามจำนวนนักเรยีนทีเ่ขา้ชมแหลง่เรยีนรู ้ใหอ้อกใบเสร็จรับเงนิฉบบัเดยีว  
โดยระบรัุบเงนิจากโรงเรยีน.....................รายละเอยีดรายการ... คา่เขา้ชม
สถานที/่แหลง่เรยีนรู ้ตามโครงการ............................................ 
จำนวน...........คน  
คนละ........................บาท  รวมจำนวนทัง้สิน้................บาท 
(..................................................) 

9. กรณีเบกิคา่วทิยากร ใหป้ฏบิตัติามระเบยีบ (กรณีเสยีคา่ธรรมเนยีม
เขา้ชม ไมส่ามารถเบกิคา่วทิยากรได)้ 

10. กรณีไปทศันศกึษาหรอืศกึษาแหลง่เรยีนรูใ้นวนัทำการ และมคีา่
อาหารกลางวนันักเรยีนใหใ้ชง้บประมาณจากเงนิอดุหนุนอาหารกลางวนัที่
โรงเรยีนไดรั้บสนับสนุนจากอปท. ยกเวน้ตรงกบัวนัหยดุราชการจงึจะสามารถ
มาใชเ้งนิจากโครงการของโรงเรยีนได ้

11. กรณีมคีา่จา้งเหมาอาหารวา่งและเครือ่งดืม่ 
    ​ * มบีนัทกึขออนุมตัจิา้งเหมาอาหารวา่ง (ไมต่อ้งทำใบสัง่

จา้งตามระเบยีบพัสดฯุ) 
  ​  * ใบสง่ของ/ใบสง่มอบงานจา้ง 
   ​ * ใบเสร็จรับเงนิผูรั้บจา้ง 



12. คา่เชา่เหมารถพรอ้มน้ำมนัเชือ้เพลงิ (ตอ้งดำเนนิการตามระเบยีบ
พัสด)ุ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บนัทกึขอ้ความ 

สว่นราชการ  โรงเรยีนสขุสำราญ                        สำนักงานเขตพืน้ที่
การศกึษาประถมศกึษาลำปาง เขต 1 ​  
ที ่       ​ วนัที ่  ​  
เร ือ่ง  ขออนุมตัใิชเ้งนิโครงการศกึษาแหลง่เรยีนรู​้  

เรยีน  ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนสขุสำราญ 

ดว้ยโรงเรยีนสขุสำราญ จะดำเนนิการโครงการศกึษาแหลง่เรยีนรู ้ 
จากแผนปฏบิตักิาร 

ประจำปี 2568 ของโรงเรยีนสขุสำราญ ในวนัที.่.................................... ณ 
อทุยาทแหง่ชาตแิจซ้อ้น ตำบลแจซ้อ้น  อำเภอเมอืงปาน จังหวดัลำปาง    

จงึขออนุมตัใิชเ้งนิโครงการศกึษาแหลง่เรยีนรู ้ดงันี ้
-​ คา่บตัรเขา้ชมแหลง่เรยีนรูอ้ทุยานแหง่ชาตแิจซ้อ้น จำนวน 30 
คน ๆ ละ 20.-บาท  จำนวน    



600.-บาท (หกรอ้ยบาทถว้น) โดยขอเบกิคา่ใชจ้า่ยจากโครงการศกึษาแหลง่
เรยีนรู ้ตามแผนปฏบิตักิารประจำปี 2568 โดยจา่ยจากเงนิอดุหนุนโรงเรยีน
สขุสำราญ 

จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณาอนุมตั ิ

​ ​ ​ ​ ​      ​ ​      (....นางใจด ี มเีมตตา....) 
​ ​ ​ ​ ​   ​           ครชูำนาญการพเิศษโรงเรยีนสขุ
สำราญ 
 

 

​ ​ อนุมตั ิ

 

            (นายโชคด ี มปัีญญา) 
    ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนสขุสำราญ 
 

 

 

 

 

 

 

 


