Passo 1: Entrar na edicao de equipe e programacao
1.. Seguir o caminho Portal proponente > Gerenciamento > editar cadastro da acdo, conforme imagem abaixo:

# Portal do Proponente
Inicio
ROMISSON PEREIRA DA 511y S

2 ! Gerenciamento de acdes aprovadas

Portal
P— Filtro | Pesquisar cédigooutitula
Tipo Selecione o tipo de agso - Area | Selecione a srea tematica -
Ano  Selecione o anobase -

L]

Portal

FEEEE 2024 25227  EVENTO  09/04/2024  Eventoteste posimplementacio COMUNICACAO E 2 &
. _ 3

- 2024 25013 EVENTO  21/02/2024 X Congresso Académico Unifesp 2024 - Incluir, Inovar e Fortalecer EDUCACAC E I
Portal do

Avaliador

Passo 2: Incluir Programacao
2.1.. No bloco “programagao preliminar”, clique em cadastrar:

Programacao preliminar
|

Menhuma programagio cadastrada

2.2.. Insira as informagdes da atividade e clique em “incluir programacgdo”:



Periodo de realizagio da agio: 20/05/2024 3 24/05/2024

Programacao preliminar

Clata: Hordrio inicial: Hordrio final:
2070552024 (] 05:00 @ 10:00 @
Trtulo:

Balestrateste 1

e
Restantes: 184
Tipo de atividade dentro da agio:
PALESTRA W

PALESTRA
Descrigdo: Apresentagio plblica sobre tema determinado.

Insira as informacdes da atividade e clique em "incluir

. T
Inchuir ProgramacSo programacac .

Data Hordrio v Tipode atividade ¥ Tituo ¥

Menhum registro encontrado

Mostrando 0 at€ O de 0 registros

2.3.. Confira se a atividade entrou no quadro de atividades. Vocé pode incluir varias atividades antes de salvar. Apds
confirmagdo de que a(s) atividade(s) entrou(aram) no quadro, clique em “salvar”:



Periodo de realizacio da acio: 20/05/2024 2 24/05/2024

Programacao preliminar

Diata: Hordrio inicial: Horario final:
20/05/2024 [m] 10:00 @ 1Z-00 @
Troulo:

Palestra teste 2

e
Festantes: 184
Tipo de atividade dentro da ag5oc
PALESTRA b

PALESTRA
Descrigdo: Apresentagdo plblica sobre tema determinzdo.
Vocé pode incluir varias atividades. Confira no quadro abaixe
se as atividades entraram na programacio.

/

Data Hordrio ¥ Tipode atividade ¥ Titulo 3+
20/05/2024 08:00 2 10:00 PALESTRA Palestrateste 1
20/05/2024 10:00 2 12:00 PALESTRA Palestratests 2

Mostrando de 1 3té 2 d= 2 registros

Apds conferir o quadro, clique "am salvar”
'\‘

oo

Passo 3: Atribuir atividade (palestra, debate, etc) para o colaborador

3.1.. No bloco “programacao preliminar”, procure pela atividade desejada e clique em “cadastro”:

Programacao preliminar
(=]
PALESTRA

Titulo: Palestrateste 1

Realizagio: 20/05/2024 - 08:00 = 10:00
Carga horéria da atividade ™: Zh
Membros da equipe: 0

e

+

PALESTRA

Titulo: Pzlestratesta 2
Realizagio: 20/05/2024 - 10:00 2 12:00
Carga horéria da atividade ™: Zh

Membros da equipe: 0

FCadastro | | -cje—

3.2.. Selecione o colaborador e sua fungdo. Clique no botdo de “incluir membro”. Confira se ele entrou na tabela e
cligue em “salvar”:



Tipo de atividade: PALESTRA,
Titulo: Palestra teste 1
Realizacio: 20/05,/2024 - 08:00 a 10:00

Carga horaria da atividade *: 2h
* calcwlado 3 partir do hordrio inicia e final. Todos os parbicipantes recebem o total de horas da atividade

Membro da equipe e sua fungdo na atividade

Name: __________,...-r 1 selecione o colaborador

FOMISSOM PEREIRA DA SIEVE, -

Funcio:

PALESTRAMTE

W . = o
- . slecione a fungao

_—#3. clique para incluir colaborador

ROMISSOM PEREIRA DA SILVA

4 Confirme se o nome do colaborador
e sua funcao esntrou ne quadre

3.3.. Apos a atribuicdo da atividade, a informagdo sera mostrada da seguinte forma:

Programacao preliminar

PALESTRA

Titulo: Palestratess 1
Realizagdo: 20/05/2024 - 08:00 3 10000

Carga hordria da atividade ": Zh

| Membros da equipe: 1 |

| 4+ Cadastro | # Recolher

RCOMISSOMN PEREIRA DA SILVA PALESTRAMTE
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