
Passo 1: Entrar na edição de equipe e programação 
1.. Seguir o caminho Portal proponente > Gerenciamento > editar cadastro da ação, conforme imagem abaixo: 

 

 

Passo 2: Incluir Programação 
2.1.. No bloco “programação preliminar”, clique em cadastrar: 

 

 

2.2.. Insira as informações da atividade e clique em “incluir programação”: 



 

2.3.. Confira se a atividade entrou no quadro de atividades. Você pode incluir várias atividades antes de salvar. Após 

confirmação de que a(s) atividade(s) entrou(aram) no quadro, clique em “salvar”: 



 

 

Passo 3: Atribuir atividade (palestra, debate, etc) para o colaborador 
 

3.1.. No bloco “programação preliminar”, procure pela atividade desejada e clique em “cadastro”: 

 

3.2.. Selecione o colaborador e sua função. Clique no botão de “incluir membro”. Confira se ele entrou na tabela e 

clique em “salvar”: 



 

 

3.3.. Após a atribuição da atividade, a informação será mostrada da seguinte forma: 
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