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Plan de Mejoramiento Informática​
Grado Séptimo 

1.​ Transcriba el siguiente texto al programa WORD: 

 

2.​ Realice los siguientes cambios en el formato del texto: 
a.​ Selecciona el título y cambia el tipo de letra a Arial, tamaño 20, cursiva, subrayado y 

centrado. 
b.​ Selecciona el primer párrafo y cambia el tipo de letra a Book Antiqua, tamaño 14. 
c.​ Selecciona el segundo párrafo y cambia la letra a Comic Sans Ms, tamaño 10. 
d.​ Selecciona el tercer párrafo y cambia el color de fuente a azul. 
e.​ Busca y subraya las siguientes palabras en el texto: ordenador e informática. 
f.​ Alinea el segundo párrafo a la derecha 
g.​ Justifica los párrafos 3 y 4 
h.​ Selecciona el tercer párrafo, cópialo y pégalo al final del texto 
i.​ Configura la página para que los márgenes superior e inferior sean de 3 cm y los 

márgenes derecho e izquierdo sean de 3,5 cm. 
j.​ Agregar bordes a toda la página utilizando alguna figura especial. 

 
3.​ Construya la siguiente tabla en el programa Word: 

 

 

4.​ Entregue su carpeta de proyecto hacía la excelencia con las siguientes características: 
a.​ Carpeta decorada con diferentes imágenes y elementos relacionados con la biodiversidad. 
b.​ Una frase que hable sobre la importancia de la Biodiversidad. Debe estar pegada en su carpeta. 
c.​ Dentro de la carpeta, diseñar separadores con los nombres de cada una de las asignaturas. Deben 

estar decorados con temas de Biodiversidad. 
d.​ Recopilar todo el trabajo sobre proyecto realizado en las diferentes asignaturas y agregarlo a la 

carpeta. 
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