1. Transcriba el siguiente texto al programa WORD:

COLEGIO DISTRITAL HUNZA

Construimos Futuro

Plan de Mejoramiento Informatica
Grado Séptimo

LA INFORMATICA COMO INVENTO

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE EDUCACION

El ordenador es uno de los inventos electrénicos que més impacto ha provocado en la vida
cotidiana de los seres humanos. ;Te imaginas qué ocurrirfa si, por unos instantes. Desaparecieran
todos los ordenadores del mundo?

Es casi imposible de imaginar, pues hoy en dia podemos encontrar ordenadores en todas partes: en
nuestro hogares, en los centros de estudios, en los medios de comunicacién, en la industria, en los
medios de transporte... De ahi que se hable del inicio de una nueva era: la Era de la Informética.

Entre los programas de uso habitual, las aplicaciones mas utilizadas y que estin a nuestro alcance
son el procesador de textos, las hojas de cilculo, las bases de datos, el tratamiento de gréficos, etc.

Es interesante ver cémo ha ido evolucionando el mundo de la informética desde el primer
ordenador hasta nuestros dias, gracias a los inventos que paralelamente han impulsado su

desarrollo, cada vez mas vertiginoso.

2. Realice los siguientes cambios en el formato del texto:

a.
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Selecciona el titulo y cambia el tipo de letra a Arial, tamafio 20, cursiva, subrayado y
centrado.

Selecciona el primer parrafo y cambia el tipo de letra a Book Antiqua, tamafo 14.
Selecciona el segundo parrafo y cambia la letra a Comic Sans Ms, tamaiio 10.
Selecciona el tercer parrafo y cambia el color de fuente a azul.

Busca y subraya las siguientes palabras en el texto: ordenador e informatica.
Alinea el segundo parrafo a la derecha

Justifica los parrafos 3 y 4

Selecciona el tercer parrafo, copialo y pégalo al final del texto

Configura la pagina para que los margenes superior e inferior sean de 3 cm y los
margenes derecho e izquierdo sean de 3,5 cm.

Agregar bordes a toda la pagina utilizando alguna figura especial.

3. Construya la siguiente tabla en el programa Word:

LISTA DE MATERIALES
Nombre Cantidad Descripcion Dimensiones
Papel 20 Hoja DIN-A4 210x297 mm
Carton 1 Hoja de cartulina 500x655 mm
Cartulina 1 Cartén normal 5 mm de espesor
Pegamento 1 De barra
Pegamento 1 De secado rapido

4. Entregue su carpeta de proyecto hacia la excelencia con las siguientes caracteristicas:

a.
b.

C.

Calle 128B No. 87D -05

PBX: 6844319

Fax: 6921630 ext. 106
Email: cedlaaguadital1@redp.edu.co

Carpeta decorada con diferentes imagenes y elementos relacionados con la biodiversidad.
Una frase que hable sobre la importancia de la Biodiversidad. Debe estar pegada en su carpeta.

Dentro de la carpeta, disefiar separadores con los nombres de cada una de las asignaturas. Deben

estar decorados con temas de Biodiversidad.

Recopilar todo el trabajo sobre proyecto realizado en las diferentes asignaturas y agregarlo a la

carpeta.

colegiodistritalhunza@gmail.com
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