
 

สว่นงาน   คณะเศรษฐศาสตร์และบริหารธุรกิจ  โทร………………………. 

ท่ี  อว 8205.07/​ ​ ​ วันท่ี ............../............................../......................... 
เร่ือง    ขออนุญาตเดินทางไปปฏิบัติงาน 

เรียน      คณบดีคณะเศรษฐศาสตร์และบริหารธุรกิจ 

​ ดว้ยขา้พเจา้ ............................................................... ตำแหน่ง 
................................... ระดับ ...............................สังกัดคณะเศรษฐศาสตร์และบริหาร
ธุรกิจ    มีความประสงคจ์ะขออนุญาตเดินทางไปปฏิบัติงานเพ่ือ ประชุม / อบรม / สัมมนา
โครงการ..................................................................................หน่วยงานท่ีจัด 
คือ......................................................................ในระหวา่งวันท่ี ....  เดือน 
.................................. พ.ศ.........   ถึงวันท่ี.......  เดือน..............................  พ.ศ. 
................................            สถานท่ี
จัด..............................................................................   อำเภอ 
..................................... จังหวัด .....................................    โดยมีระยะเวลาในการพัฒนา
ความรู้ (ช.ม.)  จำนวน .......... ช่ัวโมง    รายละเอียดตามโครงการท่ีแนบมาพร้อมน้ี ดว้ย
เหตุผล .......................................................................................................โดยใช้
งบประมาณรวมทัง้สิน้จำ นวน ........................  บาท  

ทัง้น้ีในการพัฒนาตนเองครัง้น้ีขา้พเจา้ไดน้ำความรู้ท่ีไดจ้ากการเดินทางไปปฏิบัติงาน  
มาใชใ้นการพัฒนา ดังน้ี    

 (      ) พัฒนาการจัดการเรียนการสอน รายวชิา 
............................................................................................................. 

 (      )  พัฒนาการปฏิบัติงานในเร่ือง 
.......................................................................................................................   ซ่ึงจะ
ออกเดินทางออกจากท่ีพักวันท่ี....... เดือน ..........  พ.ศ. ......... เดินทางกลับถึงท่ีพัก วัน
ท่ี....... เดือน .............พ.ศ. ..............            

ทัง้น้ีขา้พเจา้ไดม้อบหมายให้ 
..................................................................................... ปฏิบัติหน้าท่ีแทนในระหวา่งการ
ปฏิบัติงานนอกพ้ืนท่ี 

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ (...........................................................) 
​ ​ ​ ​ ​                    ตำแหน่ง 
.................................................................... 
ความเหน็ประธานสาขาวชิา​    

…………………………………………………………………………………………………...........................................   
 

       
(................................................................) 
                    ประธานสาขาวชิา 

....................................... 
เรียน  คณบดีคณะเศรษฐศาสตร์และบริหารธุรกิจ 



1.  เพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติให้ ................................................................ไปราชการครัง้น้ี โดยขอ
เบกิเงนิจาก 
งบประมาณรายได ้   ในวงเงนิ............................................ บาทตามใบประมาณการคา่ใชจ้า่ยท่ีแนบมาพร้อมน้ี   
และหากมีคา่ใชจ้า่ยเกินกวา่ท่ีขออนุมัติไว ้ผูข้อจะตอ้งทำบันทึกขออนุมัติเพิม่เติม)  พร้อมน้ีสำ นักงานคณะฯไดต้รวจ
สอบและกันเงนิแลว้ 
 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ (......................................................................) 
​ ​ ​ ​ ​ ​   ตำแหน่ง ..เจา้หน้าท่ีบริหารงาน ปฏิบัติงานดา้นการเงนิและ
บัญชี 
​ 2.  เพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติและอนุญาต ทัง้น้ีไดบั้นทึกขอ้มูลการเดินทางไปปฏิบัติหน้าท่ีเรียบร้อยแลว้ 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ (......................................................................) 
​ ​ ​ ​ ​   ตำแหน่ง ..เจา้หน้าท่ีบริหารงาน ปฏิบัติงานดา้นบริหารทรัพยากรบุคคล 
 
 


