
 
แบบบนัทกึเปลีย่นช ัว่โมง/คาบสอน และมอบหมายหนา้ที ่

​  

วนัที ่  ​   เดอืน​ ​ ​ พ.ศ.​ ​  
 

เร ือ่ง​ขออนุญาตแลกเปลีย่นชัว่โมงสอน/คาบสอน และมอบหมายหนา้ที ่
เรยีน​ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนอนุบาลจันทบรุ ี
​ ขา้พเจา้​  นางดวงเดอืน  ทรัพยส์มบตั ิตำแหน่ง​ คร ูชัน้ป.6/5​ ​
มคีวามจำเป็น​ ตอ้งลากจิเพอืไ่ปดแูลสามทีีเ่ขา้รับการผา่ตดัหมอนรอง
กระดกูทบัเสน้ประสาท​​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ในวนัที​่ 23-25 ธนัวาคม​ 2567​​ ​
ระหวา่งเวลา​ 08.00      ​น. ถงึ​16.00​ น. จงึขอแลกเปลีย่นชัว่โมง
สอน/คาบสอน และมอบหมายหนา้ที ่ดงันี ้
​

1. ภาระงานสอน   ◻ ไมม่ชีัว่โมง/คาบสอน​ ◻ มชีัว่โมง/คาบ
สอน..................ชัว่โมง/คาบ  

ที ่ ระด ั
บช ัน้ 

ชวัโ
มง / 
คาบ
ที ่

วชิา 

ลงชอืผูร้บัแลก/ผูส้อน
แทน 

ตวับรรจง ลงชอื 

      
      
      
      
      
      
      

 

2. งานหนา้ทีอ่ ืน่ ๆ 
โฮมรมู ชัน้​/​ ◻ ไมม่ ี ◻ ม ีมอบหมายให​้ ​ ​ (ลงชือ่) ผูรั้บมอบ
​ ​ ​  
เวรประจำวนั​ ​ ◻ ไมม่ ี ◻ ม ีมอบหมายให​้ ​ ​ (ลงชือ่) ผูรั้บ
มอบ​ ​ ​  
เวรอืน่ๆ​ ​ ​ ◻ ไมม่ ี ◻ ม ีมอบหมายให​้ ​ ​ (ลงชือ่) ผูรั้บ
มอบ​ ​ ​  

จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา 
​ ​ ​ ​ ​       ​ ลงชือ่​ ​ ​ ​ ผูข้ออนุญาต
​ ​ ​ ​ ​        ​         (​ ​ ​ ​ )​



ความเห็นหวัหนา้สายช ัน้​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​
 ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ลงชือ่​ ​ ​ ​ ​
     ​       ​ ​ ​ ​ ​ ​       (​​ ​ ​ ) 
 

ความเห็นหวัหนา้งานบคุคล   
เห็นควร ◻ อนุญาต​​ ​  
           ◻ ไมอ่นุญาต 
เนือ่งจาก........................................ 
    ลงชือ่​ ​ ​ ​
หวัหนา้งานบคุคล​
              (นางเสาวนยี ์ ภาณุสวุฒัน)์ 
        ตำแหน่ง ครโูรงเรยีนอนุบาล
จันทบรุ ี

ความเห็นรองผูอ้ำนวยการฝ่าย
บรหิารงานบคุคล 
           ◻ อนุญาต​ ​ ​  
           ◻ ไมอ่นุญาต 
เนือ่งจาก........................................ 
         ลงชือ่​​ ​ ​  
                       (นายภาคภมู ิ
ชา้งใหญ)่ 
ตำแหน่ง รองผูอ้ำนวยการฝ่ายบรหิาร

งานบคุคล 
 

เอกสารปรับปรงุเมือ่วนัที ่1 พฤศจกิายน 2567 
 


