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BIEU MAU VA PHUONG PHAP GHI SO KE TOAN
1- Biéu mAu so ké toan

Maiu s6 S1-HKD
(Ban hanh kém theo Théng tir s6 88/2021/TT-BTC
) ) ngay 11 thang 10 nam 2021 cua B¢ truong B¢ Tai
D T T 1) chinh)

SO CHI TIET DOANH THU BAN HANG HOA, DICH VU

Tén dia diém kinh doanh: .........cccoveo......

HQ, CA NHAN KINH

Chimg tir Doanh thu ban hang hoa, dich vu chia theo danh muc

nganh nghé

; . San xuét, van tai,
Neay. Dién . | e Ghi
thang R z. | Dich vy, xay | dich vu cé gan R )

. 2| oz .| giai | Phan phoi, . 1 > |Hoat dong| chu
ghi so| SO | Ngay, cune ok dung khpng v6i hang hoa, kinh doanh

hiu | thang . £ ,p bao thau |xay dung c6 bao ,
hang hoa khac

nguyén vat liéu| thau nguyén vat

liéu
A | B C D (1|2|..(4 |5 ..[7]28 o 10 .. 12
Téng
cong

- S6 nay ¢ ... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...

- Ngay mé so: ..
) Ngay ... thang ... nam ...
NGUOI LAP BIEU NGUOI PAI DIEN HQ KINH DOANH/CA NHAN
(Ky, ho tén) KINH DOANH

(Ky, ho tén, déng diu)



Miu s6 S2-HKD
) (Ban hanh kém theo Théng twr s6
Dia chi:...eeiinieriiieriinericeenccnnnene. 88/2021/TT-BTC ngay 11 thing 10 nim 2021
cua B¢ truong B¢ Tai chinh)
SO CHI TIET VAT LIEU, DUNG CU, SAN PHAM, HANG HOA

Tén vat li€u, dung cu, san pham, hang hoa: ....................

Nam ....ccoccevennee.

Chung tir Nhap Xuat Ton
. i [P pon — . . Ghi
S6 | Ngay, [-M &M V1t ois | S6 | Thanh| S | Thanh| S6 |Thanh| cha
A . tinh . A A
hi¢u| thang luong | tién |luong| tién |luong| tién
A B C D | 1 2 3 4 5 6 7 8

S6 du

dau ky

Cong

phat sinhf X | X

trong ky

50 dur X | x | x| X

cudi ky

- SO nay ¢6 ... trang, danh sd tir trang 01 dén trang ...

- Ngdy mé so: ...
) Ngay ... thdang ... nam ...
NGUOI LAP BIEU NGUOI PAI DIEN HQ KINH DOANH/CA NHAN
(Ky, ho tén) KINH DOANH

(Ky, ho tén, déng ddu)



HO, CA NHAN KINH Mau so $3-HKD
DOANH: ..veeeeeereenenns (Ban hanh kem theo Thong tur so
88/2021/TT-BTC ngay 11 thang 10

Dif‘ nam 2021 ciia B¢ truong Bo Tai
chi:. chinh)
SO CHI PHI SAN XUAT, KINH DOANH
Tén dia diém kinh doanh: ...............
Nam ...cccoeevvieeenn.
Chung tu Tap hop chi phi theo cac yéu t6 san xuit, kinh doanh
Chiara
. |Chi phi
‘ CEI‘ quan 1| Chi phi khac
Ngdy, I s |(ehi phil — (hdi nghi,
thang| £ Ngay Dién giai  [TOng| cpif | oni | ™M van cong tac phi,
ghi sOf; . | 1 $0 . |Chi| Chi| ~ | kho . i
hi¢u| thang  |phi] | .| phi|, .. |phong| thanhly,
tién | , . |phi| phi| ".x | bai, 2 )
nhan| .., . |vien| ~_’ | pham, | nhuong ban
. |diénnuwod , . | mat | T, NS
congj thong| .« cong tal san co
bang : n
: cu, dinh, thué
kinh dung |ngoai khac,...)
doanh] M |6 o
cu..)
A [B]| C D 1 (23] 4] 5 6 7 8
S6 phat sinh
trong ky
Téng cong

- S6 ndy ¢6 ... trang, danh s tir trang 01 dén trang ...

- Ngay mo so: ...

) Ngay ... thang ... nam ...
NGUOI LAP BIEU NGUOI PAI DIEN HQ KINH DOANH/CA NHAN
(Ky, ho tén)



KINH DOANH
(Ky, ho tén, dong ddu)

Miu s6 S4-HKD
) (Ban hanh kém theo Théng tir s6
Dia chi:...ueeiennerinineniinnnncnnnes 88/2021/TT-BTC ngay 11 thing 10 nim 2021
cua B¢ truong B¢ Tai chinh)
SO THEO DOI TiNH HiNH THU'C HIEN NGHIA VU THUE VOI NSNN

Loai thué:......cocoeeen.
Nam: ................
Don vi tinh:.....
Chung tur ) ) ) )
- : Dién giai So thuAe phai [ SO th}le da Ghi chit
SO Ngay, nop nop
hi¢u| théng
A B C 1 2 3
S6 du dau ky
S6 phat sinh trong ky
Cong s phat sinh trong ky
S6 du cudi ky
- S6 nay ¢ ... trang, danh so tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mé so: ...
) Ngay ... thang ... nam ...
NGUOI LAP BIEU NGUOI PAI DIEN HQ KINH DOANH/
(Ky, ho tén) CA NHAN KINH DOANH

(K, ho tén, déng ddu)

Miu s6 S5-HKD
(Ban hanh kém theo Théng tir s6
HO, CA NHAN KINH 88/2021/TT-BTC ngay 11 thang 10 nam 2021
DOANH:...cco.00nr. cua B9 truong Bo Tai chinh)



SO THEO DOI TINH HINH THANH TOAN TIEN LUONG VA CAC KHOAN
NOP THEO LUONG CUA NGUOI LAO PONG

Nam...ooveeeeeeieeens
Tién luong va
Chimg tir thunhdpcua | vy BHYT BHTN
nguoi lao
Nady, Din | done
thang giai . . . .
ghi s6 $6 INaiy 36 |6 CS;)‘; 36 |6 CS;)‘; 36 |6 CS;)‘; 36 |6 CS;)‘;
n > phai(da| ,.|phai|da|  ,.|phai|da|  ..|phai|da| | ..
hicu |thing tra |tra phfu tra |tra phfu tra |tra phfu tra |tra phfu
tra tra tra tra
A|B|C]| D | 1|23 |4 |56 /|7/|8[9[10f(11] 12|13
- S6 duf
dau ky
- S6
phat
sinh
trong
ky
- Cong
s6 phat
sinh
trong
ky
- S6 du
cudi
ky

- S6 nay ¢ ... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...

- Ngay mo so: ...



Ngay ... thang ... nam ...
NGUOI PAI DIEN HQ KINH DOANH/CA NHAN
KINH DOANH
(Ky, ho tén, déng ddu)

NGUOI LAP BIEU
(Ky, ho tén)

MAiu s6 S6-HKD

HQ, CA NHAN KINH yau - .
DOANH:.....ccccoevvneenee. (Ban hanh kém theo Thong tu 56
. 88/2021/TT-BTC ngay 11 thang 10 nam
Dia 2021 ciia Bé trucng Bo Tai chinh)
chi:
SO QUY TIEN MAT
Loai quy: ..ccoevenneee.
\ A h A Ja .
Ngay, Ngay, 50 1¢u‘ ching SO tién .
> thang tur X g Ghi
thang , Dién giai ,
hi b ching ) chu
& tr | Thu | Chi Thu Chi Ton
A B C D E 1 2 3 F
- S6 du dau ky X X
- SO phat sinh trong
ky
- Cong ‘so phéat sinh < X
trong ky
- S6 du cudi ky X X X

- S6 nay ¢ ... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...

- Ngay mo so: ...

NGUOI LAP BIEU
(Ky, ho tén)

Ngay ... thang ... nam ...

NGUOI PAI DIEN HQ KINH DOANH/CA NHAN
KINH DOANH

(Ky, ho tén, dong ddu)




HOQ,CA NHAN KINH Mau so0 S7-HKD

DOANH: (Ban hanh kém theo Théng twr s6
. 88/2021/TT-BTC ngay 11 thang 10 nam 2021
Dia ciia B6 Tai chinh)
SO TIEN GUT NGAN HANG

Noi mé tai khoan giao dich: ................

S6 hiéu tai khodn tai noi gui: ..............

Nei Chtng tir S tién
gay, . Ghi
ﬂ;l?‘n% sé | Naay, Dién gidi Thu (gii | Chi rit | | cha
g0 | hisu thang vao) ra) :
A B C D 1 2 3 F
- S6 du dau ky
- S phat sinh trong ky
- Cong sb phat sinh trong
ky X X
- S6 du cubi ky X X X
- S6 ndy ¢6 ... trang, danh s tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mé so: ...
) Ngay ... thang ... nam ...
NGUOI LAP BIEU NGUOI PAI DIEN HQ KINH DOANH/CA NHAN
(Ky, ho tén) KINH DOANH

(Ky, ho tén, déng ddu)

2- Phuong phap ghi so ké toan
2.1. S0 chi tiét doanh thu ban hang héa, dich vu (Miu s6 S1-HKD)

a) S6 nay duoc mo theo timg nhoém danh muc nganh nghé kinh doanh ¢6 cting murc thué
suat thué gia tri gia ting (GTGT), thué thu nhap c4 nhan (TNCN) nhu nhau dé 1am cin ct



ch0,h© kinh d(,)anh, ca nhan kinh doanh va co quan thué xac dinh nghia vu thué G,TGT,
thué¢ TNCN d6i voi ngan sach nha nudc (NSNN) theo quy dinh ctia phéap luét thué.

b) Can cr va phuong phap ghi s6

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sb.

- Cot B, C: Ghi s hiéu, ngay, thang cua chimng tir ding dé ghi s6.

- Cot D: Ghi ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

-Cot 1,2, ..., 10...: Ghi doanh thu ban san pham, hang héa hoic dich vu dugc phan chia
theo tmg nhom danh muc nganh nghé kinh doanh c6 cting muc thué suat thué GTGT,
thué TNCN theo quy dinh ctia phap luat thué dé 1am can cr ké khai thué va xac dinh
nghia vu thué voi NSNN.

Trudng hop ho kinh doanh, ¢4 nhan kinh doanh ¢ nhu cau thi ngoai viéc mé s chi tiét
ban hang theo ting nhom danh muc nganh nghé kinh doanh, cac ho kinh doanh, ca nhan
kinh doanh c6 thé mé s6 chi tiét doanh thu chi tiét timg san pham, hang hoa, dich vu hoic
theo cach thirc phan loai khac cho pht hop véi yéu cau quan Iy cta ho kinh doanh, ca
nhan kinh doanh hoic quy dinh cta phap luat thué.

2.2. S6 chi tiét vat liéu, dung cu, sian pham, hang héa (Miu s6 S2-HKD)

a) HO kinh doanh, c4 nhan kinh doanh phai m& s6 chi tiét vat liéu, dung cuy, san phém,
hang hoa dé theo doi vé tinh hinh nhap, xuat, ton kho cho tung vat liéu, dung cy, san
pham, hang hoa ctia ho kinh doanh, ¢4 nhan kinh doanh.

b) Thong tin, s6 liéu trén sb chi tiét vat liéu, dung cuy, san phém, hang hoa duoc dbi chiéu
v6i két qua kiém keé dé xac dinh hang ton kho c6 bi thira, thi€u so véi thuc té hay khong.
¢) Cin cr va phuong phéap ghi s6

Cin cr vao cac chung tir ké toan co lién quan (phiéu nhap kho, phiéu xuat kho,...) dé ghi
sO chi tiét vat liéu, dung cu, sdn pham, hang hdéa nhu sau:

+ Cot A, B: Ghi s hiéu, ngay thang cua ching tir duoc sir dung dé ghi s6 ké toan.

+ Cot C: Ghi ndi dung nghi¢p vu kinh té phat sinh dé phuc vu cho viéc ra soat, kiém tra,
doi chi€u céc thong tin vé hang ton kho khi can thiét.

+ Cot D: Don vi tinh cua vat liéu, dung cy, san phém, hang hoa.

+ Cot 1: Ghi don gia nhap, xuat, ton vat liéu, dung cu, san pham, hang héa. Trong do,
don gia nhap kho cua ting vat li€u, dung cy, sdn pham, hang hoa can ctr vao hoa don,
phiéu nhap kho.

Don gia xuét kho cua tung vat liéu, dung cy, san phém, hang hoa c6 thé tinh theo phuong
phap binh quan gia quyén ca ky du trit hodc phuong phap nhap trude xuat trude. Cu thé
nhu sau:



(+) Phuong phap binh quin gia quyén ca ky du trit: Theo phuwong phéap nay, gia tri cta
timg loai hang ton kho dugc tinh theo gia tri trung binh ciia ting loai hang ton kho dau ky
va gid tri trng loai hang tdn kho dugc mua hodc san xuat trong ky. Pon gia xuét kho
dugc tinh theo cong thirc sau:

Pon gia xut (Gia tri hang ton dau ky + Gi4 tri hang nhép trong ky)
kho binh quan ca
ky du trit cua = ) o ,
mot loai san (SO lugng hang ton dau ky + SO luwong hang nhap trong ky)
pham

(+) Phuong phap nhap trude, xuat truée (FIFO): Phuong phap nay duoc ap dung dia trén
gia dinh 13 gié tri hang ton kho dwgc mua hodc duge san xuét trude thi dugc xuit trude va
gi4 tri hang t6n kho con lai cudi ky 1a gia tri hang ton kho dugc mua hodc san xuat gan
thoi diém cudi ky. Theo phuwong phap nay thi gia tri hang xuat kho duoc tinh theo gia cia
16 hang nhap kho & thoi diém dau ky hodc gan dau ky, gia tri cia hang ton kho cudi ky
dugc tinh theo gia ctia hang nhip kho & thoi diém cubi ky hodc gan cudi ky.

+ Cot 2: Ghi $6 lugng vat li€u, dung cy, san phém, hang héa nhap kho.

+ Co6t 3: Ghi gid tri (thanh tién) vat liéu, dung cu, san ph:flm, hang hoa nhap kho (Cot 3 =
Cot 1 x Cot 2).

+ Cot 4: Ghi sb luong vat liéu, dung cu, san phém, hang hoa xuét kho.

+ Cot 5: Ghi gié tri (thanh tién) vat liéu, dung cu, san phém, hang hoa xuét kho (Cots5=
Cot 1 x Cot 4).

+ Cot 6: Ghi sb lugng vat li€u, dung cuy, san phém, hang hoa tdn kho.
+ Cot 7: Ghi gié tri (thanh tién) vat li¢u, dung cuy, san phém, hang hoa ton kho.
2.3. SO chi phi san xuét, kinh doanh (Mau s6 S3-HKD)

a) Ho kinh doanh, ¢4 nhan kinh doanh phai m& s6 chi phi san xuét, kinh doanh dé tap hop
chi phi theo cac yéu té san xuét kinh doanh cua ting dia diém kinh doanh bao gom: chi
phi nhan cong; chi phi dién; chi phi nudc; chi phi vién thong; chi phi thué kho bai, mit
bang kinh doanh; chi phi quan 1y; chi phi khac.

b) Can ctr va phuong phap ghi s6

Cin ¢ vao chung tir ké toan lién quan dén chi phi san xuat kinh doanh trong ky dé ghi
vao sO chi phi san xuat kinh doanh nhu sau:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi s;
- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang cua ching tir dung dé ghi so;



- Cot D: Ghi dién giai noi dung nghiép vu kinh té phat sinh;
- Cot 1: Ghi tong s6 tién cta nghiép vu kinh té phat sinh;

- Ttr Cot 2 dén Cot 8: Can cir vao ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh dé ghi vao cac cot
pht hop twong tng v6i ndi dung chi phi phét sinh theo quy dinh cta phap luat thué va
yéu cau quan 1y cta ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh.

2.4. S6 theo déi tinh hinh thyc hién nghia vu thué véi NSNN (Miu s6 S4-HKD)

a) HO kinh doanh, c4 nhan kinh doanh phai m& s6 theo dbi tinh hinh thuc hién nghia vy
thué vi NSNN dé theo dbi cac khoan thué, phi .... ma ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh
phai ndp, da ndp va con phai ndp vao NSNN. Trong dé ho kinh doanh, ca nhan kinh
doanh phai mé sb nay chi tiét theo timg sic thué nhu thué GTGT, thué TNCN...

b) Thong tin, s6 liéu trén so theo ddi tinh hinh thuc hién nghia vu thué véi NSNN lam cin
ctr dé co quan thué xac dinh ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh c6 ndp dung, ndp du va
kip thoi cac khoan thué, phi ... vio NSNN theo quy dinh ctia phap ludt thué hay khong.

¢) Cin cr va phuong phap ghi s6

Can ct vao chung tur ké toan co lién quan dén tinh hinh thyc hién nhiém vu cua ho kinh
doanh, ca nhan kinh doanh v&i NSNN dé ghi s6 theo doi tinh hinh thuc hién nghia vu voi
NSNN nhu sau:

+ Cot A, B: Ghi s hiéu, ngay thang cta cac chimg tir ké toan dugc sir dung dé ghi so ké
toan. Cac ching tur ké toan c6 thé 1a cac to khai thué, giay nop tién thué vao NSNN kem
theo Phiéu chi hodc giay bao N¢ ctia ngan hang,....

+ Cot C: Ghi ndi dung nghi¢p vu kinh té phat sinh dé phuc vu cho viéc ra soat, kiém tra,
doi chiu céc thong tin vé cac khoan phai ndp, da ndp va con phai ndp NSNN ve cac
khoan thué¢ khi can thiét.

+ Viéc ghi chép sb du dau ky thue hién nhu sau: Néu sé du dau ky (cudi ky trude chuyén
sang) cua sO thué phai ndp vao NSNN dugc ghi vao ¢ft 1, néu s6 du dau ky (cudi ky
trudc chuyén sang) ciia ma so thué da ndp thtra vao NSNN dugc ghi vao cot 2.

+ Cot 1: Phéan anh sb thué ma ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh phai ndp NSNN theo
quy dinh cta phap lut thué, cu thé nhu sau:

Péi véi s6 thué GTGT phai ndp tinh theo ty 1¢ % trén doanh thu ban hang hoa, dich vu s&
can cir vao s6 doanh thu ban hang hoa, dich vu trén so chi tiét doanh thu ban hang hoa,
dich vu nhan vdi ty 18 % tinh thué GTGT theo quy dinh cta phéap luat thué dbi voi timg
linh vuc, nganh nghé hoat dong.

Dbi v6i s6 thué TNCN ctia nguoi lao dong phai ndp NSNN s& cin clr vao tong cong cot
s6 thué TNCN phai ndp trén Bang thanh toan tién lwong va cac khoan thu nhap cua ngudi
lao dong.



Déi v6i s6 thué TNCN cua chi ho kinh doanh, ¢4 nhan kinh doanh phai ndp NSNN s&
can cr vao téng doanh thu ban hang hoa, dich vu trén s6 chi tiét doanh thu ban hang hoa,
dich vy nhan véi thué suat thué TNCN theo quy dinh ciia phap luat thué ddi voi timg linh
vue, nganh nghé hoat dong.

+ Cot 2: Phan anh s6 thué ma ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh da ndp vao NSNN.
Chung tir ké toan dé ghi chép vao chi tiéu nay 1a gidy ndp tién vao NSNN kém theo Phiéu
chi hoidc gidy bdo No cua ngan hang. Truong hop, ho kinh doanh, ca nhan kinh doanh c6
sO thué da nop 16n hon s6 thué phai ndp thi sb thué ndp thira cling dugc ghi vao cot nay.

2.5. S6 theo ddi tinh hinh thanh toan tién lwong va cac khoin nép theo lwong ciia
ngudi lao dong (Mau s6 S5-HKD)

a) Ho kinh doanh, ¢4 nhan kinh doanh phai mé sb theo ddi tinh hinh thanh toan tién
lwong va cac khoan ndp theo lwong ctia ngudi lao dong dé theo ddi tién luong va cac
khoan ndp theo luvong ma h kinh doanh, ca nhan kinh doanh phai tra, da chi tra va con
phai tra cho ngudi lao dong.

b) Thong tin trén sd theo ddi tinh hinh thanh toan tién lwong va cac khoan ndp theo lwong
ctia ngudi lao dong cua ho kinh doanh, ca nhan kinh doanh dong thoi 1am can ctr dé co
quan BHXH xac dinh tinh hinh hoan thanh nghia vu trich nop BHXH, BHYT, BHTN,...
ctia ho kinh doanh, c4 nhéan kinh doanh theo quy dinh ctia phap luat vé bao hiém.

¢) Cin cr va phuong phap ghi s6

Cin ctr vao cac chung tir ké toan c6 lién quan dén tinh hinh thanh toan tién luong va céc
khoan ndp theo lvong dé ho kinh doanh, c4 nhéan kinh doanh ghi s6 theo doi tinh hinh
thanh toan tién luong va cac khoan ndp theo luong ctia nguoi lao dong nhu sau:

+ Cot A: Ghi theo ngay, thang ma cac ching tir ké toan vé tién lwong, cac khoan ndp theo
lvong dugc ghi chép vao so ké toan.

+ Cot B, C: Ghi $6 hi€u, ngay thang cua cac ching tur ké toan vé tién luong, cac khoan
ndp theo lwong sir dung dé ghi chép vao s6 ké toan. Cac ching tir ké toan 1a Bang thanh
toan tién lwong va cac khoan thu nhap ctia ngudi lao dong, phiéu chi hodc gidy bio No
ctia ngén hang vé thanh toan tién luong va cac khoan ndp theo lwong cta ngudoi lao dong
cho co quan BHXH.

+ Cot D: Ghi ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh dé phuc vu cho viéc ra soat, kiém tra,
d6i chiéu cac thong tin vé cac khoan phai tra, di tra va con phai tra vé tién luong, cac
khoan phai ndp theo luong ciia ngudi lao dong khi can thiét.

+ Cot 1, 2, 3: Phan anh sd phai tra, sb da tra va con phai tra ngudi lao dong vé tién luong
va cac khoan thu nhap cua nguoi lao dong. Can ctr dé ghivaocot 1 1a s liéu tai cot sb 18
ctia Bang thanh toan tién lwong va cac khoan thu nhap ctia ngudi lao dong. Can ctr ghi



vao cot 2 1a cac chung tir chi tra tién lwong va thu nhap cho nguoi lao dong (phiéu chi
hodc Gidy b4do No cta ngan hang) va con ¢t 3 1a chénh 1éch so 1i€u gitra cot 1 va cot 2.

+ Cot 4, 5, 6: Phan anh sb phai tra, s da tra va con phai tra co quan BHXH vé BHXH
ctia nguoi lao dong. Can cir dé ghi vao cot 4 1a tong sé6 BHXH phai nop (bao gdm ca
phan khau trir lvong ctia ngudi lao dong va phan tinh vao chi phi san xuat kinh doanh cta
ho kinh doanh, ca nhan kinh doanh). S6 liéu dé ghi vao cot 5 1a cac Phiéu chi hodc Gidy
bao No ctia ngan hang vé ndp cac khoan BHXH cho co quan BHXH. C6t 6 1a chénh léch
s liu gitra cot 4 va cot 5.

+C6t 7, 8, 9: Phan anh sb phai tra, s6 da tra va con phai trd cho co quan BHXH vé
BHYT cua ngudi lao dong. Can ctr dé ghi vao cot 7 1a tong s6 BHYT phai ndp (bao gom
ca phan khau trir luong cta ngudi lao dong va phan tinh vao chi phi san xuét kinh doanh
ctia ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh). S6 liéu dé ghi vao cot 8 1a cac Phiéu chi hoic
Gidy bao No¢ cuia ngan hang vé ndp cac khoan BHYT cho co quan BHXH. C6t 9 14 chénh
1éch s liéu giita cot 7 va cot 8.

+ Cot 10, 11, 12: Phan anh sd phai tra, sb da tra va con phai tra cho co quan BHXH vé
BHTN cuia nguoi lao dong. Can cir dé ghi vao cot 10 14 tong s6 BNTN phai nop (bao
gom ca phan khau trir lvong ciia ngudi lao dong va phan tinh vao chi phi san xuat kinh
doanh ciia ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh). S6 liéu dé ghi vao cot 11 1a cac Phiéu chi
hoic Gidy bao No ctia ngan hang vé ndp cac khoan BHTN cho co quan BHXH. Cot 12 13
chénh léch sb liéu gitra cot 10 va cot 11.

Trudng hop ho kinh doanh, ¢4 nhan kinh doanh ¢6 chinh stra biéu mau Bang thanh toén

tién luwong va cac khoan thu nhap ctia nguoi lao dong theo thuc té ciia ho kinh doanh, c4
nhan kinh doanh thi cin ¢t vao huéng dan néu trén dé 1ay sb liéu ghi s6 ké toan cho phu
hop.

2.6. SO quy tién mit (Miu s6 S6-HKD)

a) Ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh mé s6 quy tién mit dé theo ddi tinh hinh thu, chi
ton quy ti€n mat bang tién Viét Nam.

b) S6 nay mé cho thu quy.
¢) Can clr va phuong phap ghi s6

Ho kinh doanh, ca nhan kinh doanh can ctr vao cac phiéu thu, phiéu chi da duoc thuc
hién nhap, xuat quy d€ ghi s6 quy tién mat.

S tién mat du dau ky (cudi ky trude) duge ghi vao cot 3.
- Cot A: Ghi ngay thang ghi so.
- Cot B: Ghi ngay thang ctia Phiéu thu, Phiéu chi.



- Cot C, D: Ghi 6 hiéu ctia Phiéu thu, sd hiéu Phiéu chi lién tuc tir nho dén 16n theo trinh
tu thot gian.

- Cot E: Ghi ndi dung nghiép vu kinh té ctia Phiéu thu, Phiéu chi.

- Cot 1: Sé tién nhép quy.

- Cot 2: S6 tién xuét quy.

- Cot 3: S6 du tdn quy. SH ton quy phai khdp dung véi sd tién mat trong quy.
2.7. S6 tién giri ngan hang (MAu s6 S7- HKD)

a) Ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh mé so tién giri ngan hang dé theo ddi chi tiét tién
guri tai tung ngan hang theo tung s6 hi¢u tai khoan giao dich cua hg kinh doanh, ca nhan
kinh doanh (MJi tai khoan tai tirng ngan hang dugc md mot so tién giri ngan hang riéng).

b) Can ctr va phuong phap ghi s6

H¢ kinh doanh, gé nhér} kiph doanh cin cir vao gidy bao No, bao C6 hoic bang sao ké
cua ngan hang dé ghi so tién giri ngan hang.

S tién gri ngan hang du dau ky (cudi ky trudc) duoc ghi vao cot 3.

Cot A: Ghi ngdy, thang ghi so.

Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang cta ching tir (gidy bao No, bao Co) dung dé ghi sb.
Cot D: Ghi tom tit ndi dung ctia ching ti.

Cot 1: Ghi s6 tién guri vao ngan hang.

Cot 2: Ghi sd tién rat ra khoi ngan hang.

Cot 3: Ghi s tién hién con gui lai tai Ngan hang.

Cudi thc?ng: Cong §6 ‘Eién da gui vao, rat ra trérrl co s,("y doé tin}} s tién con giri tai Ngan
hang. SO du trén s6 ti€én ngan hang gtri dugc doi chiéu voi so du tai Ngan hang noi hd

kinh doanh, c4 nhan kinh doanh mé tai khoan giao dich dé xac dinh sb chénh 1éch thira,
thiéu.



