
windows( 10、11)  電腦 ，安裝 學校的印表機 
 

   [windows 7 電腦，請使用另一個簡易的方法] 

 
●​ 安裝流程： 

根據　　影印機　所在的位置，確定 影印機 電源有打開         
記住　　影印機　的IP　(10.109.0.....) 
點選  　　以下的連結(MX.....等等)   
把安裝程式   下載到 電腦 

影印機位置 下載哪一個 安裝程式 
請點選 

IP 機型 

1樓 導師室(靠導師室) MX465_64bit 10.109.0.91 MX-M465N 
1樓 導師室(靠圖書館) MX465_64bit 10.109.0.75 MX-M565N 
2樓 導師室 (大) MX465_64bit 10.109.0.76 MX-M465N 
2樓 導師室 (小)  MX465_64bit 10.109.0.107 MX-M565N 
3樓 導師室 MX465_64bit 10.109.0.109 MX-M465N 
    
4樓 專任一 (資優辦旁) MX465_64bit 10.109.0.113 MX-M465N 
3樓 專任二 (教務處上) MX465_64bit 10.109.0.104 MX-M266FP 
3樓 專任三 (面對樓梯) MX465_64bit 10.109.0.78 MX-M465N 
3樓 專任四 (電梯旁)    MX465_64bit 10.109.0.108 MX-M354N 
2樓 專任五  MX465_64bit 10.109.0.74 MX-M465N 
    

1樓 簡報室 RICHO 10.109.0.84 MP 3555 
2樓 教務處黑白(靠走廊)​
         影印機前輸入密碼 

SH_D25 10.109.0.72 BP-70M45 

2樓 教務處彩色(靠冰箱)​
         影印機前輸入密碼 

RICHO 10.109.0.93 MP C3503 

1樓 學務處黑白 MX465_64bit 10.109.0.88 MX-M465N 
1樓 學務處彩色​
         影印機前輸入密碼 

RICHO 10.109.0.94 Aficio MP C3502 

1樓 總務處 RICHO 10.109.0.87 MP C3504 
1樓 輔導室黑白 RICHO 10.109.0.96 MP 3555 
1樓 輔導室彩色 
          影印機前輸入密碼 

RICHO 10.109.0.95 Aficio MP C3504 

    
2樓 特教辦公室 MX465_64bit 10.109.0.112 MX-M356N 
1樓 會計室       ????? 10.109.0.130  
1樓 體育專任 MX465_64bit 10.109.0.98 MX-M266N 
6樓 音樂組 RICHO 10.109.0.83 MP C3503 
6樓 音樂導師室 MX_362.452.503_64bit 10.109.0.59 MX-M362N 
 
 
 

https://docs.google.com/document/d/1rirrYr5JzS9gFJXdvupO82KwHcaKbWYF/edit?usp=sharing&ouid=105985888145711242888&rtpof=true&sd=true
https://drive.google.com/file/d/1wvR8kjM2nrf8vVNULjZVncmpxms5ktD4/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1wvR8kjM2nrf8vVNULjZVncmpxms5ktD4/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1wvR8kjM2nrf8vVNULjZVncmpxms5ktD4/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1wvR8kjM2nrf8vVNULjZVncmpxms5ktD4/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1wvR8kjM2nrf8vVNULjZVncmpxms5ktD4/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1wvR8kjM2nrf8vVNULjZVncmpxms5ktD4/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1wvR8kjM2nrf8vVNULjZVncmpxms5ktD4/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1wvR8kjM2nrf8vVNULjZVncmpxms5ktD4/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1wvR8kjM2nrf8vVNULjZVncmpxms5ktD4/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1wvR8kjM2nrf8vVNULjZVncmpxms5ktD4/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1PLA9dExAebYV8YW5qkxwC59hKWovUoo2/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1w_DCNhZeTmM7edxYWgkpirWbzc5jGJLD/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1PLA9dExAebYV8YW5qkxwC59hKWovUoo2/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1wvR8kjM2nrf8vVNULjZVncmpxms5ktD4/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1PLA9dExAebYV8YW5qkxwC59hKWovUoo2/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1PLA9dExAebYV8YW5qkxwC59hKWovUoo2/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1PLA9dExAebYV8YW5qkxwC59hKWovUoo2/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1PLA9dExAebYV8YW5qkxwC59hKWovUoo2/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1wvR8kjM2nrf8vVNULjZVncmpxms5ktD4/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1wvR8kjM2nrf8vVNULjZVncmpxms5ktD4/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1PLA9dExAebYV8YW5qkxwC59hKWovUoo2/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1PnFpxUtaw1Yyz5eCZdeGTxhrVZOKzVvg/view?usp=sharing


●​ 下載 的 過程 
 

點選 對應的 的安裝程式 
 

 
出現  無法預覽 
 
選擇   下載 
 
然後......等一段時間....... 

 
選擇 仍要下載 
 
 

 
看到 視窗左下角 
有檔案下載好了 
 
直接點選檔案 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



●​ 安裝方式 

MX465_64bit 和 MX_362.452.503_64bit      (RICHO 的安裝方式在後面) 
 
點選 下載的 檔案 之後  
 選擇  是 
 
允許APP安裝  
 

 
 選擇 下一步 

 
如果 之前安裝過   
就選擇  全部複寫 

 
選擇  自訂安裝 

 



選擇  指定位址 

 
輸入  IP位址 
 
 可以複製 最上面的 表格 裡面的
文字 ，例如 10.109.0.75) 
 
 如果出現 串聯選項，選擇 否 
 
下一步 

 
出現 選擇印表機型號 

 
 
要怎麼選？ 
 
去影印機那邊 ，記下它機器前方
的 型號標籤  ， 回來 選擇它 
 
 
或是  使用瀏覽器 
輸入網址 (例如 10.109.0.75 )  



也可以看到 型號(例如 
MX-M565N) 
 
如果找不到型號，就找 數字大一
點的(較新型)  、但最接近的 
選擇  驅動程式 
 
勾選  PCL6 的就可以 
 
如果有PS的 ，取消勾選(這一個用
不上) 

 
是否 為預設的印表機 
 
依據需求 選擇 
 
預設的印表機  
只能一台， 列印時 軟體會自動選
這台印表機。 

 
修改 印表機名稱 
例如 ( 1樓 導師室(靠圖書館) ) 
可以參考  複製 最上面的表格內
的文字 
 
因為預設名稱是 印表機的型號，
學校印表機很多，會搞不清楚到
底是哪一台 
 

 



下一步 
 
一直等到它跑完 

 
  
  

以下是 RICO 安裝方式  

RICHO 檔案上，按兩下 
 
注意 檔案位置  等一下要去找 
 
按 Unzip  解壓縮 
 

 
確定 

 



去找安裝檔 
剛才看到 在  C:\temp\z92417L16 
 
就去 C磁碟機 
再找 temp 資料夾 
再找  z92417L16  資料夾 
 
看到 SETUP檔案， 按兩下執行 
 
 
 
 

 
出現 允許 APP  
選擇 是 

 

等待一段時間 
 
出現  授權合約 的小視窗 
  
選擇 我接受此合約 
 
下一步 

 
 
新增印表機 
 
下一步 
 
 

 



以指定的IP尋印表機 
 
下一步 

 
下一步 
 
 
印表機可能要打開， 
休眠中可能會抓不到 

 
輸入 最上面表格 看到的 IP 
 (例如 10.109.0.83) 
 
要分4格 依次輸入 ​
  (按 . 就到下1格 ) 
 
確定 

 
沒反應，其實是小視窗被蓋住了 
 
它藏在工作列 下面   
 
按一下 ，才看到小視窗 

 



勾選第一台 
 
預設印表機要不要選 依需求 
 
繼續 
 
 
預設的意思是  
軟體會先選這台 
預設印表機只能1台 
 

 
等按 安裝 
綠色安裝條跑完 
又沒反應了 
 
已經裝好了 

 

又藏在 工作列裡面，被遮住了 
 
按一下 小視窗出現 
按 完成 

 
這時候 印表機的名稱是 型號 
 **** MP C35****  很難記住 
 
要改名稱 
 
 

 



windows 10 的改名稱方法 
 
開始(視窗左下角 田)-- 
設定(齒輪)-- 
印表機與掃描器-- 
找到 ***MP C35*** 那一台-- 
點選它--- 
開啟佇列--- 
印表機(P)--- 
內容(R)--  
 
改完名字 
 
按確定 
 
 
windows 7 的改名稱方法 
差不多 
開始(視窗左下角)  - 
印表機- 
.......找到那一台 ****MP C35***-- 
.... 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

以下方法要插網路線  
才比較容易使用 

 



選擇  標準安裝 
再按  下一步 
 
 
 
專任五 辦公室 、簡報室  
請選擇  自訂訂裝 
參考最後的 特殊安裝1 

 
 

 
根據 影印機 的   IP  (10.109.0...) 
選擇 正確的影印機  (出現藍底色) 
 
 
萬一找不到 IP ， 
而且出現錯誤訊息 (紅色X)， 
請多做   下面這一步驟 
 
 

 
 
本步驟 是 
無法自動出現印表機IP時的步驟 
 
如果能自動出現 印表機IP， 
本格的步驟跳過 
********************** 
 
找不到任何一台印表機的IP 
(一片空白)， 
 
出現 錯誤視窗  時 
 

就選   確定 
 
出現視窗  
選擇 指定條件 

              
             出現視窗 

輸入 影印機的 IP 
(10.109.0....) 

 
 
 

 



 
按  搜尋 
 
 
出現視窗 找到了 
選擇  下一步 
 
 

*********************** 
本步驟 是 
無法自動出現印表機IP時的步驟 
 
如果能自動出現 印表機IP， 
本格的步驟跳過 

 
 
 
 
 

 

 
選擇  下一步 

 



勾選  PCL6 
 
再選  下一步 

 
預設印表機 
 
 
選擇  是  ​
  ( 為等一下方便找到出印表機 ， ​
                    先選   是， 
                     之後還可改) 
 
 
再選  下一步 

 
要開始安裝 印表機驅動程式 
到電腦裡 
 
選擇  下一步 

 



按 確定 
 
安裝成功了 
 
之後若出現  要重開機的視窗， 
 不須重開機  
也可列印成功 

 
印表機  跑到哪裡呢？ 
 
桌面左下角    按  開始圖示   
再按 設定 

 
選擇  裝置 
 
如果 看到其他頁面，   
    選擇  左邊的 首頁  
    就可回到這裡 

 



選擇  印表機與掃描器 

 
 
底下的 讓winodws管理，  
 框框 取消打勾 
 
(否則可能不小被印亂印到其他同
型印表機去) 
 
底下有  預設值   這一台   
應該就是剛才安裝的 
點下去 
 

 
選  管理 



選擇   印表機內容 
 
 

 
框框內  
改成  能辨識的名稱 
 
再 按底下的 確定 

 
名稱改好了 

 



如有很多台印表機   
要修改某一台  為預設值 
 
點選 該台印表機   
選擇 管理   
再按 設定成預設值 

 
​  
 

●​ 安裝方式 

總務處、輔導室黑白、教務處彩色、學務處彩色、輔導室彩色 
 
點選 對應的 安裝程式 

 
出現  無法預覽 
 
選擇   下載 
 
然後......等一段時間....... 

 
選擇   仍要下載 
 
 

 
看到 視窗左下角 
有檔案下載好了 
 
直接點選檔案 

 



記住 位置， C磁碟機底下 TEMP資
料夾的 ***** 
 
再選擇  Unzip  

 
解壓縮完成  
選擇 確定 

 
印表機  怎麼安裝？ 
 
桌面左下角  按 開始圖示  
 
再按 設定 

 



選擇  裝置 
 
如果 看到其他頁面，   
    選擇  左邊的 首頁  
    就可回到這裡 

 

選擇  印表機與掃描器 

 



 
底下的 讓winodws管理，   
 框框　　取消打勾 
 
(否則可能不小被印亂印到其他同
型印表機去) 
 
選擇上面的 
＋新增印表機或掃描器  

 
然後 ...等待.... 
電腦去掃 描印表機 

掃到一堆不明的印表機   不用處理 

選擇  中間  
 藍色的  我想要的印表機未列出 
 
 
然後出現 小視窗 
 
選擇 使用TCP/IP.... 
 
選擇  下一步 

 



輸入 影印機的 IP (10.109.0....) 
 
選擇   下一步 
 
然後 等待...聯絡印表機 .. 

 
如果以前安裝過 
會出現這個視窗 
 
選擇  取代目前的..... 
 
選擇 下一步 

 
修改名稱 成為可辨識的名稱 
 
選擇　下一步 

 



選擇  不共用印表機 
 
選擇 下一步 

 
根據需要 
 
勾選 或是  不勾選 
 
成為預設的印表機 
       (之後還可以改) 
 
 
選擇 完成 

 
印表機 裝好了 

 
需要密碼如何處理？ 
 
點選這一台 需要密碼的印表表機 

 



 
 
 
印表機內容 

 
 
選擇 一般 
 
 
選擇  喜好設定 

 



 
選擇 基本 
 
選擇  使用者代碼 
 
輸入密碼 

 
  
 
 
 
特殊安裝1：  專任五  MX-M502N、簡報室 MX-M266FP 
 
點選 下載的 檔案 之後  
 選擇  是 
 
允許APP安裝  
 

 
 選擇 下一步 

 



如果 之前安裝過   
就選擇  全部複寫 

 
 
選擇 自訂安裝 
 
選擇 下一步 
 

 
選擇   LPR直接列印(指定位址) 
 
選擇  下一步 

 



輸入影印機的 IP(10.109.0…..) 
 
選擇  下一步 
 

 
選擇 影印機的型號 
(現場 看影印機  的前面的  標籤) 
 
專任辦公室五 是 MX-M502N 
簡報室 是  MX-M264U  
                    (實際機型 MX-M266FP ​
                        找不到) 
 
 
選擇  下一步 
 

 
勾選  PCL6 
 
再選  下一步 

 



輸入 可辨識的名稱 
 
再選  下一步 
 

 
 
要開始安裝 印表機驅動程式 
到電腦裡 
 
選擇  下一步 

 
按 確定 
 
安裝成功了 
 
 
之後若出現 要重開機的視窗， 
 不須重開機  
也可列印成功 

 
 
備註：適用機型 
 
MX_362.452.503_64bit 
 

MX465_64bit 
 



 
 

 

RICHO 
所有RICHO 機型 

 

 


