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¿Qué es Mendeley? 
 



Es un gestor gratuito de citas y referencias bibliográficas para trabajos de clase, tesis, artículos y demás 
documentos académicos, que te permite: 

●​ Aplicar el formato riguroso de estilos como APA 7 edición 2020, IEEE, Vancouver, Chicago, MLA, Bluebook y más 

de 7.000 estilos.  

●​ Resaltar oraciones con colores e insertar notas escritas sobre los documentos que se tengan disponibles en PDF.  

●​ Crear carpetas y subcarpetas para cada uno de tus proyectos académicos.   

●​ Buscar documentos e importarlos a tu colección personal con un solo clic, navegando a través de las bases de 

datos académicas más reconocidas (Scholar, ScienceDirect, Springer, Oxford, Sage, Taylor & Francis, Wiley, IEEE y 

muchas otras).  

●​ Crear grupos para trabajo colaborativo con tus compañeros y colegas (esta función es la más limitada en la versión 

gratuita).  

●​ Gestionar grandes cantidades de resultados desde las bases de datos académicas y organizar todos los procesos 

de revisiones sistemáticas.   

La interfaz, las pestañas y los menús de  aún no tienen versión en español; sin embargo, los campos 

son de fácil identificación, no se requiere un nivel avanzado de inglés.  

 

www.mendeley.com  
 

 

 

1.​ DESCARGA DE LA APLICACIÓN DE ESCRITORIO REFERENCE MANAGER 
 

http://www.mendeley.com


�​ Esta nueva versión no requiere trabajar desde una aplicación de escritorio. Este paso es opcional. 

 

2.​ CREAR CUENTA EN MENDELEY 
 

�​ Ir a la página de Mendeley https://bit.ly/3gZBI5h  

�​ Digitar el correo de preferencia el personal, Clic en Continuar 

�​ Digitar Nombre de pila > Apellidos > Crear contraseña > Registrarse. 

 
 
 

3.​ AGREGAR FUENTES MEDIANTE EL IDENTIFICADOR 
 

DOI del artículo https://doi.org/10.1016/j.anpedi.2018.10.008  

 

�​ Ruta: Mendeley > Add new  > Add Manually Entry > En el campo Identifiers (ArXivID, DOI or PMID) pegar el 

enlace https://doi.org/10.1016/j.anpedi.2018.10.008 > A continuacion, se agregan automaticamente los datos 

referenciales del artículo de Solís Sánchez et al. 

�​ Validar los datos: verificar que haya pasado con el tipo de fuente correcto, completar los datos que hagan falta, 
revisar ortografía, cambiar mayúsculas sostenidas. 

 
 
 
 

4.​ DESCARGA DEL PLUGIN DE WORD EN REFERENCE MANAGER 
 

�​ Reference Manager es compatible con el Office 365 y sistemas operativos posteriores a 2016. 

https://bit.ly/3gZBI5h
https://doi.org/10.1016/j.anpedi.2018.10.008
https://doi.org/10.1016/j.anpedi.2018.10.008


�​ Ruta 1: Abrir Word > Clic en Insertar > Complementos o Tienda > Obtener complementos > Buscar Mendeley 

Cite >Agregar > Continuar para aceptar términos y condiciones > Identificarse 

�​ Ruta 2: Abrir Word > Clic en Inicio > Complementos o Tienda > Clic en Mendeley Cite > Identificarse 

 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

5.​ SELECCIÓN DEL ESTILO DE CITACIÓN  

 

�​ Para seleccionar el estilo de citación siga la ruta. 

�​ Ruta: Word > Referencias > Mendeley Cite > Citation Settings > Citation Style > Change citation style > 
Seleccionar el estilo de citación con el que va a trabajar > Clic en Update citation style 

 
 
 

6.​ CONFIGURACIÓN DEL IDIOMA (ELEMENTOS DE LAS CITAS Y LAS REFERENCIAS) 

 
�​ Ruta: Word > Referencias > Mendeley Cite > Citation Settings > Citation Language > Change citation language > 

Seleccionar Español (Chile) > Clic en Update citation language 

 
 
 

7.​ AGREGAR UN ESTILO DE CITACIÓN QUE NO SE ENCUENTRA EN EL LISTADO 
 

Ruta: Word > Referencias > Mendeley Cite > Citation Settings > Citation Style > Change citation style > Seleccionar 
Select for another style >  Buscar y seleccionar el estilo de citación > Clic en Update citation style 
 
 
 
 
 

 
CITA A MODO DE PARÁFRASIS 

 



 
 

Ejercicio: Por su parte, 

 

 
 

 
CITA TEXTUAL DE MENOS DE 40 PALABRAS 

 

 
 
 
Párrafo introductorio “la cita textual de menos de 40 palabras se debe 

ubicar dentro del párrafo, entre comillas y la cita debe llevar número 

de página”. Ejemplo: (Sánchez Upegui, 2011, p. 24) 
 
 

 
Ejercicio:  
 

En tal sentido, “durante la gestación, tanto 

madre como feto se encuentra expuestos a 

factores de riesgo que de manera directa o 

indirecta influyen en el desarrollo normal del 

embarazo” . 

 

 



 
 
 

 
 
 

López-Gil. Propone que, “durante la gestación, 

tanto madre como feto se encuentra expuestos 

a factores de riesgo que de manera directa o 

indirecta influyen en el desarrollo normal del 

embarazo” (p. 24) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
CITA TEXTUAL DE MÁS DE 40 PALABRAS 

 

 
Párrafo que introduce hacia la cita: 
 
La cita textual de más de 40 palabras debe llevar un párrafo introductorio, debe ubicarse en bloque aparte, y la cita 

debe llevar número de página, no se deben agregar comillas, cursivas, negrillas, ya el mismo formato define que es ese 

tipo de cita.  



 
 

 

 
CITA PÁGINAS 

 

 
 Ejercicio:  
 
“Durante la gestación, tanto madre como feto se encuentra expuestos a factores de riesgo que de manera directa o 

indirecta influyen en el desarrollo normal del embarazo” . 

 
 
 
 

 
 
 



 
 

 
CITAR UNA PÁGINA WEB 

 

Ejercicio: Es clásica la frase «publicar o morir», acuñada en las universidades americanas en la segunda mitad del 
siglo XX. Esta necesidad de publicar, posteriormente extendida a todo el mundo científico occidental, viene dada por una 
meritocracia basada en una visión exclusivamente cuantitativa de las publicaciones científicas. 
 
 
 
 

 

 
INSERTAR REFERENCIAS BIBLIOGRÁFICAS 

 
 

Insertar Referencias:  
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