GAZDASAGI GYAKORNOK

1. Betekintést nyer a szinhaz banki, pénztari tranzakcioiba, annak utalvanyozasi
rendszerébe.

2. Belelat a személyi anyagok kezelésébe, annak koltségelszamolasi metddusaiba.
3. A jegyeladasok gazdasagi adminisztrativ feladataiban is részt vesz.

A gyakornoki id6 alatt a kdvetkez6 feladatokat latja el:

- utalvanyozas dokumentalasanak segitése, fizikai mappa rendszerezése
- banki kimutatasok mogé utalvanyrendeletek rendszerezése

- pénztarjelentések mogé utalvanyrendeletek rendszerezése

- iktatérendszerbdl postazas elékészitése

- palyazati elszamolasok fizikai mappajanak osszeallitasa

- személyi koltségelszamolasok dokumentacidjanak segitése

- targyi eszkoz leltar adminisztrativ feladatainak segitése

- jegyrendszer megismerése, bevételkimutatasok készitése



