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SISTEM INFORMASI PERKAWINAN DAN PERCERAIAN 

I.​ MODUL AUTENTIKASI 

A.​ Login 

Untuk melakukan akses kedalam aplikasi, user diharuskan untuk 

melakukan login terlebih dahulu. Secara mutlak ketika aplikasi diakses, 

aplikasi akan menampilkan halaman login. Berikut halaman login pada aplikasi 

SIKACIR. 

 

Untuk login, user harus mengisi email dan password yang telah terdaftar 

ke aplikasi SIKACIR. Setelah mengisi, klik tombol login. Jika data benar, maka 

user akan diarahkan pada halaman home. 

B.​ Logout 

Untuk melakukan logout, user harus dalam keadaan login terlebih dahulu. 

Untuk logout user pilih menu my account, nanti menu akan muncul menu 

logout. klik logout untuk keluar dari aplikasi. 
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II.​ MODUL ADMINISTRATOR 

A.​ Manajemen Hak Akses User 

Manajemen hak akses user digunakan untuk melakukan manajemen hak 

akse user dalam kegiatan akses aplikasi SIKACER. Modul ini hanya dapat 

diakses oleh super admin atau administrator aplikasi SIKACER. 

 

Gambar diatas adalah menu untuk melakukan manajemen hak akses. 

Menu permission digunakan untuk melihat akses-akses yang ada di aplikasi 

SIKACER. Menu role digunakan untuk melihat group dari akses-akses. Menu 

user digunakan untuk melakukan manjemen user dalam aplikasi. Dan menu 

satker digunakan untuk melakukan manajemen satker. Manajemen dalam hal 

ini adalah user dapat melakukan penambahan, perubahan, dan penghapusan 

data. 

Khusus untuk menu permission dan menu role hanya digunakan untuk 

developer dalam menentukan menu dan hak akses yang dapat digunakan 

dalam sistem SIKACER. 
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C.​ Menu User 

Gambar dibawah merupakan tampilan jika menu user diakses. User dapat 

melakukan penambahan user baru, melakukan perubahan data user, dan 

dapat melakukan penghapusan data user. 

 

Ketika halaman user diakses, sistem akan menampilkan daftar pegawai 

yang terdaftar dalam aplikasi SIKACER. Untuk menambah user baru user dapat 

melakukan klik pada tombol create new yang berada pada pojok kanan atas. 

 

Jika tombol create new diklik maka akan muncul modal untuk tambah 

user. Semua form input bersifat mandator, jadi wajib diisi semua sebelum 
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melakukan simpan data. Jika form sudah diisi semua maka user dapat 

melakukan klik simpan untuk menyimpan atan mendaftarkan user pada 

aplikasi SIKACIR. 

Untuk melakukan perubahan data dan hapus data user dapat melakukan 

klik gambar hamburger atau 3 garis strip yang berapa pada tabel daftar user di 

kolom action. 

 

Untuk mengubah data user atau pengguna, user dapat melakukan klik 

pada menu dropdown yang muncul tersebut. Jika ingin melakukan ubah data 

dapat klik edit dan jika ingin melakukan hapus data dapat klik delete. Jika user 

melakukan klik edit maka akan muncul modal untuk ubah data user. 

 

User dapat melakukan ubah data, lalu jika sudah dapat lakukan klik 

perbarui data. Maka data yang sudah dirubah tersebut akan tersimpan dalam 

aplikasi. 

Jika user lakukan klik delete maka data yang terpilih akan terhapus dan 
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hilang dalam daftar user. 

D.​ Menu Satker 

Gambar dibawah merupakan tampilan jika menu satker diakses. User 

dapat melakukan penambahan satker baru, melakukan perubahan data 

satker, dan dapat melakukan penghapusan data satker. 

 

Ketika halaman satker diakses, sistem akan menampilkan daftar satuan 

kerja yang terdaftar dalam aplikasi SIKACER. Untuk menambah satker baru 

user dapat melakukan klik pada tombol create new yang berada pada pojok 

kanan atas. 
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Jika tombol create new diklik maka akan muncul modal untuk tambah 

satker. Semua form input bersifat mandator, jadi wajib diisi semua sebelum 

melakukan simpan data. Jika form sudah diisi semua maka user dapat 

melakukan klik simpan untuk menyimpan atan mendaftarkan satker pada 

aplikasi SIKACIR. 

Untuk melakukan perubahan data dan hapus data user dapat melakukan 

klik gambar hamburger atau 3 garis strip yang berapa pada tabel daftar user di 

kolom action. 

 

Untuk mengubah data satker atau satuan kerja, user dapat melakukan klik 
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pada menu dropdown yang muncul tersebut. Jika ingin melakukan ubah data 

dapat klik edit dan jika ingin melakukan hapus data dapat klik delete. Jika user 

melakukan klik edit maka akan muncul modal untuk ubah data satker. 

 

User dapat melakukan ubah data, lalu jika sudah dapat lakukan klik 

perbarui data. Maka data yang sudah dirubah tersebut akan tersimpan dalam 

aplikasi. 

Jika user lakukan klik delete maka data yang terpilih akan terhapus dan 

hilang dalam daftar satker. 

III.​ MODUL PERMOHONAN PERKAWINAN 

A.​ Membuat Permohonan Perkawinan 

Untuk membuat permohonan perkawinan user perlu masuk ke menu 

tambah permohonan. 
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Klik menu tambah permohonan pada perkawinan, maka aplikasi akan 

menampilkan halaman tambah permohonan yang berisi form yang harus 

diisikan oleh user. 

 

Gambar diatas adalah halaman tambah permohonan untuk perkawinan. 

Terdapat beberapa tab yang masing-masing memiliki input yang harus diisi 

oleh user. Semua input bersifat mandatori yang artinya wajib untuk diisi dan 

tidak boleh kosong. Tab yang terdapat pada menu tambah permohonan itu 

adalah mempelai pria, mempelai Wanita, KK baru, pernikahan. Ada satu tab 

lagi yaitu layanan yang akan muncul jika user udah mengisi 4 tab tersebut 

diatas. 

9 



 

Jika semua data sudah terisi maka user dapat lakukan submit permohonan 

dengan cara klik tombol submit permohonan. Jika ada data yang belum 

lengkap maka akan keluar pemberitahuan. 

Jika data berhasil disimpan maka halaman akan dialihkan ke halaman data 

permohonan perkawinan. 

 

Halaman tersebut berisi daftar data permohonan perkawinan yang pernah 

diinput. Untuk kasus ini, penambahan permohonan hanya dapat dilakukan 

oleh user yang memiliki hak akses sebagai operator Kelurahan dan juga admin 

Kelurahan. Ketika data baru ditambahkan maka status permohonan adalah 

draft. 

B.​ Menambahkan Dokumen Pendukung Permohonan 

Untuk menambahkan dokumen pendukung permohonan perkawinan user 

perlu masuk ke menu data permohonan. 
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Setelah user menambahkan permohonan baru, maka hal selanjutnya yang 

perlu user lakukan adalah menambahkan dokumen pendukung permohonan. 

Dokumen tersebut berbeda-beda tergantung layanan apa yang dipilih 

sebelumnya saat proses penambahan permohonan baru. Untuk 

menambahkan dokumen pendukung, user dapat melakukan klik tombol 

hamburger atau strip 3 pada tabel permohonan di kolom aksi. Setelah itu klik 

detail, maka akan muncul modal detail data dari permohonan perkawinan. 

 

Pada modal detail permohonan tersebut pilih tab layanan untuk 

mengunggah dokumen pendukung permohonan perkawinan. 
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Pada tab layanan terdapat tabel data bersama yang berarti itu adalah 

layanan bersama antara mempelai wanita dan mempelai pria. Namun jika 

layananannya terpisah maka akan ada 2 tabel yang muncul, yaitu data layanan 

pria dan data layanan wanita. Klik salah satu layanan untuk menambahkan 

dokumen pendukung maka layanan yang dipilih akan aktif dan berwarna biru 

seperti pada gambar dibawah ini. 

 

Pada tambah dokumen syarat, pilih file yang akan diunggah pada aplikasi. 

Format yang diizinkan adalah .pdf, .jpg, dan .png. isi catatan jika diperlukan 

12 



dan pilih syarat layanan. Setelah itu klik tombol unggah untuk mengunggah file 

dokumen pendukung tersebut. Jika berhasil maka data akan muncul pada 

tabel data dokumen syarat. 

 

Dokumen tersebut dapat dihapus jika pada saat unggah dokumen user 

salah memilih file dokumen. Ulangi Langkah untuk memilih layanan yang lain 

untuk mengunggah dokumen pendukungnya. 

C.​ Mengubah Data Permohonan 

Untuk mengubah permohonan perkawinan user perlu masuk ke menu 

data permohonan. 

 

Data permohonan perkawinan yang telah dibuat oleh user dapat diubah 

Kembali oleh user dengan fitur ubah data. Perubahan data perkawinan 

tersebut hanya dapat dilakukan oleh user Kelurahan dan user KUA. Tidak 

semua data yang dapat diubah. Untuk user Kelurahan hanya data yang 

memiliki status Draft dan Pending KUA, Sedangkan untuk user KUA hanya data 

yang memiliki status Open. Cara mengubah data permohonan adalah dengan 

melakukan klik tombol bergambar hamburger atau strip 3 pada tabel 

permohonan di kolom aksi. Ketika tombol itu diklik maka akan muncul 

dropdown option. 
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Klik opsi detail untuk menampilkan detail data dari permohonan tersebut. 

Maka akan muncul modal detail permohonan perkawinan. 

 

Pada bagian paling bawah pada modal, akan terdapat beberapa tombol 

seperti pada gambar dibawah ini. 

 

Klik tombol edit untuk melakukan perubahan data. Maka aplikasi akan 

memunculkan modal edit permohonan seperti pada gambar dibawah ini. 
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Form input yang tadinya pada modal detail permohonan tidak bisa 

diubah, Sekarang pada modal edit permohonan form tersebut bisa diubah. 

Ubah data sesuai keinginan. Jika sudah maka klik tombol save yang berada 

pada bagian paling bawah modal edit permohonan. 

 

Maka data akan tersimpan dan user akan diarahkan kembali pada 

halaman data permohonan. 

D.​ Unduh Dokumen Pendukung 

Untuk melakukan unduh dokumen pendukung permohonan perkawinan 

user perlu masuk ke menu data permohonan. 
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Aplikasi SIKACER juga menyediakan beberapa dokumen yang dapat 

degenerate secara otomatis dalam format .pdf. Beberapa dokumen tersebut 

adalah N1, N2, N4, N5, N6, dan surat pengantar dari Kelurahan. Fitur ini hanya 

tersedia pada user Kelurahan saja. Untuk melakukan unduh, user dapat 

lakukan klik tombol bergambar hamburger atau strip 3 pada tabel 

permohonan di kolom aksi. Ketika tombol itu diklik maka akan muncul 

dropdown option. 

 

Pilih dan klik opsi download, maka akan muncul modal unduh dokumen 

permohonan. 

 

Isi beberapa form parameter, seperti pilih dokumen dan diikut form 

setelahnya. Form tersebut akan berubah-ubah sesuai dengan dokumen yang 

ingin user unduh. Jika parameter sudah terisi semua, maka klik tombol unduh. 
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Maka user akan diarahkan ke halaman .pdf sesuai dengan dokumen yang 

dipilih oleh user sebelumnya. 

E.​ Mengirim Permohonan Ke KUA 

Untuk mengirimkan permohonan perkawinan user perlu masuk ke menu 

data permohonan. 

 

Ketika permohonan pada tingkat Kelurahan telah dibuat, user perlu 

mengirimkan data permohonan tersebut agar data dapat sampai dan terbaca 

pada user tingkat Kecamatan atau dalam hal ini adalah KUA. Pengiriman data 

permohonan ini hanya dilakukan oleh user Kelurahan. Cara mengirimkan data 

permohonan ke KUA adalah dengan melakukan klik tombol bergambar 

hamburger atau strip 3 pada tabel permohonan di kolom aksi. Ketika tombol 

itu diklik maka akan muncul dropdown option. 

 

Klik opsi detail untuk menampilkan detail data dari permohonan tersebut. 

Maka akan muncul modal detail permohonan perkawinan. 
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Pada bagian paling bawah pada modal, akan terdapat beberapa tombol 

seperti pada gambar dibawah ini. 

 

Klik tombol send untuk melakukan pengiriman data. Maka aplikasi akan 

memunculkan modal kirim permohonan seperti pada gambar dibawah ini. 

 

Isi catatan jika diperlukan, jika tidak ada catatan dapat dikosongka saja. 

Setelah itu lakukan klik tombol send pada bagian bawah modal. Maka aplikasi 

akan mengarahkan pada data permohonan dan status permohonan telah 
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berubah menjadi Open. 

F.​ Melakukan Verifikasi Permohonan 

Untuk verifikasi permohonan perkawinan user perlu masuk ke menu data 

permohonan pada verifikasi perkawinan atau verifikasi perkawinan KUA. 

              

Verifikasi permohonan adalah kegiatan untuk menerima atau tidak data 

yang telah dikirim oleh satuan kerja sebelumnya. Kegiatan verifikasi memiliki 3 

pilihan yaitu, reject, pending, dan verif. 

Reject adalah ketika kondisi data permohonan salah atau rusak atau data 

kurang sesuai, jadi membuat data tidak dapat diproses lebih lanjut dan tidak 

dapat ditindaklanjuti. Pending yaitu kondisi dimana data terdapat kekurangan 

dan dapat dilakukan perbaikan data pada satker sebelumnya. Verif adalah 

kondisi dimana data benar dan dapat diproses lebih lanjut. Kegiatan ini hanya 

dapat dilakukan oleh user tingkat Kecamatan atau KUA dan Disdukcapil. 

Cara melakukan kegiatan verifikasi data permohonan adalah dengan cara 

klik tombol bergambar hamburger atau strip 3 pada tabel permohonan di 

kolom aksi. Ketika tombol itu diklik maka akan muncul dropdown option. 

 

Klik opsi detail untuk menampilkan detail data dari permohonan tersebut. 

Maka akan muncul modal detail permohonan perkawinan. 
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Pada bagian paling bawah pada modal, akan terdapat beberapa tombol 

seperti pada gambar dibawah ini. Gambar dibawah ini diambil dari menu 

verifikasi perkawinan kua karena terdapat tombol edit, namun pada menu 

verifikasi perkawinan yang ditujukan untuk user Disdukcapil tidak terdapat 

tombol edit. 

 

Pilih aksi verifikasi yang ingin digunakan, lalu klik tombol tersebut untuk 

melakukan pengiriman data ke satuan kerja selanjutnya. Maka aplikasi akan 

memunculkan modal verifikasi permohonan yang dipilih seperti pada gambar 

dibawah ini. 
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Isi catatan jika diperlukan, jika tidak ada catatan dapat dikosongka saja. 

Setelah itu lakukan klik tombol send pada bagian bawah modal. Maka aplikasi 

akan mengarahkan pada data permohonan dan status permohonan telah 

berubah menjadi status yang dipilih. 

G.​ Menunggah Produk 

Untuk mengunggah produk permohonan perkawinan user perlu masuk ke 

menu data permohonan pada verifikasi perkawinan. 

 

Kegiatan ini dilakukan ketika produk yang dilayankan saat permohonan 

perkawinan diajukan telah selesai dibuat oleh Disdukcapil. Cara melakukan 

unggah dokumen pendukung permohonan perkawinan adalah dengan cara 

klik tombol bergambar hamburger atau strip 3 pada tabel permohonan di 

kolom aksi. Ketika tombol itu diklik maka akan muncul dropdown option. 

 

Klik opsi detail untuk menampilkan detail data dari permohonan tersebut. 

Maka akan muncul modal detail permohonan perkawinan. 
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Pada bagian atas terdapat beberapa tab, pilih tab produk, maka akan 

muncul tampilan data produk permohonan. 

 

Untuk unggah dokumen produk pilih file terlebih dahulu pada tambah 

produk. Setelah itu input catatan jika diperlukan, lalu pilih jenis produk. Jika 

semua data telah diinput maka user tinggal klik tombol unggah. Dokumen 

yang telah diunggah akan muncul pada tabel produk. 
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Jika produk yang diupload terdapat kesalahan silakan klik tombol hapus, 

dan unggah produk kembali seperti langkah sebelumnya. 

H.​ Layanan Selesai 

Untuk menutup permohonan perkawinan user perlu masuk ke menu data 

permohonan pada verifikasi perkawinan. 

 

Kegiatan ini dilakukan ketika produk yang dilayankan saat permohonan 

perkawinan diajukan telah selesai diunggah ke aplikasi. 

Cara melakukan kegiatan menutup permohonan adalah dengan cara klik 

tombol bergambar hamburger atau strip 3 pada tabel permohonan di kolom 

aksi. Ketika tombol itu diklik maka akan muncul dropdown option. 

 

Klik opsi detail untuk menampilkan detail data dari permohonan tersebut. 

Maka akan muncul modal detail permohonan perkawinan. 
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Pada bagian paling bawah pada modal, akan terdapat beberapa tombol 

seperti pada gambar dibawah ini. 

 

Klik tombol done untuk melakukan menutup permohonan perkawinan 

yang manandakan permohonan perkawinan telah selesai. Maka aplikasi akan 

memunculkan modal done permohonan yang dipilih seperti pada gambar 

dibawah ini. 

 

Isi catatan jika diperlukan, jika tidak ada catatan dapat dikosongka saja. 
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Setelah itu lakukan klik tombol send pada bagian bawah modal. Maka aplikasi 

akan mengarahkan pada data permohonan dan status permohonan telah 

berubah menjadi status Done. 

IV.​ MODUL PERMOHONAN PERCERAIAN 

A.​ Membuat Permohonan Perceraian 

Untuk membuat data permohonan baru, pengguna perlu melakukan klik 

pada sub menu tambah permohonan pada menu permohonan. Maka sistem 

akan mengarahkan pengguna ke halaman tambah permohonan. Berikut 

tampilan dari tambah permohonan dan akan diarahkan ke tab data 

permohonan. 

 

Pada halaman ini terdapat 4 (empat) tab yaitu, data pemohon, data KK baru 

1, data  KK baru 2, dan file upload. Di setiap masing-masing tab terdapat field 

input yang perlu  diisi oleh pengguna. Namun terdapat field yang tidak wajib 

untuk diinput yaitu, email  pemohon, dusun/dukuh/kampung, dan no KK (jika 
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statusnya untuk permohonan KK  baru).  

Pada tab data pemohon, pengguna perlu melakukan input data permohon 

dan data  KK lama pemohon sesuai dengan field yang telah disediakan. 

 

Pada tab data KK baru 1, ini adalah data permohonan untuk pembuatan KK 

baru bagi  pemohon/penggugat sedangkan tab data KK baru 2 untuk 

termohon/tergugat. Pada  tab data KK baru terdapat field status KK baru 

pemohon untuk menentukan jenis  permohonan KK yang akan diajukan ini 

memiliki 3 (tiga) pilihan yaitu, Menumpang KK,  Membuat KK Baru, dan Nomor 

KK Tetap.  

Sedangkan pada tab file upload berisi data file yang telah di unggah oleh 

pengguna. 
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Untuk menambahkan dokumen, pengguna perlu malakukan klik pada 

tombol tambah  dokumen lalu akan muncul modal untuk unggah dokumen. 

 

Klik choose file untuk memilih file yang akan di unggah dari direktori 

komputer  pengguna. Isi field yang disediakan, lalu ketika sudah, maka klik 

unggah, tunggu  hingga terdapat pemberitahuan file berhasil di upload. Jika 

ingin melakukan unggah  dokumen lagi, ulangi langkah sebelumnya. Jika sudah 

maka pengguna bisa menutup  popup dengan cara klik tutup.  

Jika semua field sudah terisi, maka pengguna perlu melakukan klik submit  

permohonan untuk memasukkan semua data kedalam sistem dan pastikan 

semua  data yang diinput itu benar. Ketika sistem berhasil melakukan input data 

ke basis data  sistem, maka akan ada pemberitahuan data permohonan berhasil 

di input dan sistem  akan mengarahkan pengguna ke halaman data 

permohonan. 
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B.​ Mengubah/Perbaiki Data Permohonan 

Perbaikan data permohonan hanya dikhususkan untuk data permohonan 

dengan status pending. Cara untuk melakukan perbaikan data adalah dengan 

klik tombol  perbaiki pada detail permohonan. Lalu pengguna akan diarahkan ke 

kotak dialog  perbaikan permohonan. Disitu pengguna dapat melakukan 

perubahan data pemohon,  data KK baru 1, data KK baru 2, dan file upload. 

 

Ketika selesai melakukan perbaikan data, pengguna perlu melakukan klik 

pada tombol  submit permohonan untuk menyimpan perubahan data yang 

telah dilakukan. Data yang telah diinput akan secara otomatis terbaca pada user 

Disdukcapil. Jadi user Pengadilan tidak perlu melakukan pengiriman data 

permohonan perceraian. 
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C.​ Melakukan Verifikasi Permohonan 

Menu ini berfungsi untuk melakukan verifikasi data permohonan dan 

unggah dokumen KK baru yang telah diproses. Selain itu pengguna juga dapat 

melakukan monitoring terhadap status masing-masing data permohonan secara 

realtime. Pada menu permohonan terdapat 1 (satu) sub menu yaitu, data 

permohonan. 

 

.Jika pengguna melakukan klik pada sub menu data permohonan, maka 

halaman akan diarahkan pada halaman data permohonan yang berisi detail 

data permohonan dan status permohonan. 
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Dan pada kolom aksi terdapat tombol detail yang berfungsi untuk melihat 

detail data pada data pemohon. 
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Verifikasi data permohonan hanya dikhususkan untuk data permohonan 

dengan status open. Cara untuk melakukan verifikasi data permohonan adalah 

dengan klik detail pada tabel data permohonan. Lalu akan muncul kotak dialog 

detail permohonan, dan dibagian bawah terdapat tombol untuk verifikasi data 

yaitu, terima, tolak, dan pending. 

 

Ketika salah satu tombol diklik, maka akan muncul kotak dialog untuk 

menambahkan catatan. 

 

Setelah menambahkan catatan pengguna perlu melakukan klik simpan. 

Setelah itu status permohonan akan diperbarui sesuai dengan tombol yang 

diklik oleh pengguna. 

D.​ Mengunggah Produk 

Release data permohonan hanya dikhususkan untuk data permohonan 

dengan status verified. Cara untuk melakukan release data permohonan adalah 

dengan klik detail pada tabel data permohonan. Lalu akan muncul kotak dialog 

detail permohonan, dan dibagian bawah terdapat tombol untuk release data 

untuk merubah status data menjadi done. 
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Sebelum melakukan release pengguna perlu melakukan upload dokumen 

pada tab file KK karena data tidak dapat direlease jika total dokumen yang ada 

pada tab file KK masih belum ada. 

 

Untuk menambahkan dokumen, pengguna perlu melakukan klik tombol 

tambah dokumen pada tab file KK. Lalu akan muncul kotak dialog tambah 

dokumen KK. 
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Pertama pengguna perlu memilih file yang akan diunggah ke sistem dengan 

cara melakukan klik pada tombol choose file. Lalu isi field yang sudah 

disediakan, dan tekan unggah. Tunggu hingga ada informasi keterangan file 

sudah diunggah. Ulangi Langkah yang sama jika ingin melakukan unggah 

dokumen lain. Jika sudah maka tekan tombol tutup untuk menutuh kotak dialog 

unggah dokumen. Ketika syarat sudah terpenuhi dan tombol release diklik. 

Maka sistem akan menyimpan perubahan status dari verified ke done. 

V.​ MODUL SURAT KELUAR / PENGANTAR KELURAHAN 

A.​ Membuat Surat Keluar / Pengantar 

Untuk membuat surat keluar atau pengantar, user perlu masuk ke menu 

data surat. 

 

User akan diarahkan ke halaman data surat. untuk menambahkan data 

surat, maka user harus melakukan klik tombol create new pada kanan atas. 

 

User akan dihadapkan oleh modal pilih jenis surat keluar. Terdapat pilihan, 
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buat baru atau ambil data dari data pernikahan. lalu klik tombol next. 

 

Ketika user memilih tambah baru, maka user akan diarahkan pada modal 

tambah surat masuk baru. 

 

Isi semua form sebagai data yang diperlukan nantinya untuk pembuatan 

surat keluar otomatis. Setelah diisi semua, klik tombol simpan untuk 

menyimpan data input. 

Ketika user memilih ambil data dari data pernikahan, maka yang akan 

muncul adalah modal tambah surat masuk seperti pada gambar dibawah ini. 
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Isi semua form, pilih data referensi dari data pernikahan yang telah di 

input sebelumnya. Jika sudah diisi semua, tinggal klik simpan untuk 

menyimpan data. 

 

Selain itu user juga dapat melakukan download surat keluar dengan cara 

melakukan klik pada gambar hamburger atau strip 3. lalu akan muncul 

dropdown download dan delete. klik download untuk unduh surat keluar atau 

pengantar. klik delete untuk hapus data surat masuk. 

B.​ Unduh Laporan Surat Keluar / Pengantar 

Untuk mengunduh surat keluar atau pengantar, user perlu masuk ke menu 

laporan surat. 
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Gambar dibawah adalah halaman dari laporan surat keluar. isi form untuk 

melakukan download laporan. laporan hanya tersedia dalam format .xls. 

 

 

VI.​ MODUL PELAPORAN 

A.​ Unduh Laporan Permohonan 

Untuk mengunduh laporan permohonan, user perlu masuk ke menu 

laporan -> laporan perkawinan untuk perkawinan, menu laporan -> laporan 

perceraian untuk laporan perceraian. 

Gambar dibawah adalah halaman dari laporan perkawinan. isi form untuk 

melakukan download laporan. laporan hanya tersedia dalam format .xls. 
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