
 

บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  โรงเรียน....ส่ือประถม by บ้านไอเดีย.....................      

ท่ี  .......... /..............                                        วันท่ี ............................................  

เร่ือง  ขออนุมัติแต่งต้ังคณะกรรมการจัดทำขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและราคากลาง 

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียน................................ 
 

ด้วย โรงเรียน................................ มีการจัดทำโครงการ.........................จะดำเนินการจัดซ้ือ โดยใช้

วงเงินงบประมาณ .................. บาท (..........บาทถ้วน )  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ​
 ​ ดังน้ัน เพ่ือให้การกำหนดขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและราคากลาง อาศัย

อำนาจตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนท่ีสุด กค (กว

จ) 0405.2/ว 804 ลงวันท่ี 12 พฤศจิกายน 2568 เร่ือง แนวทางปฏิบัติสำหรับการจัดซ้ือวงเงินไม่เกิน 50,000 

บาท จึงแต่งต้ังคณะกรรมการจัดทำขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและราคากลาง 

ประกอบด้วย​
 ​ 1..................................................​ ตำแหน่ง  ..................................... ประธานกรรมการ 

2..................................................​ ตำแหน่ง  ..................................... กรรมการ 

3..................................................​ ตำแหน่ง  ..................................... กรรมการ 

ให้คณะกรรมการจัดทำขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและราคากลางท่ีได้รับ

แต่งต้ังดำเนินการให้เป็นไปตามระเบียบท่ีเก่ียวข้องต่อไป 

 

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

                                                                            ……………………………………… 

 ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​    (...........................................) 

                                                                                        เจ้าหน้าท่ี                                               

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและราคากลาง  

ซ้ือ...................................................................................................... 

สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา......................................ของโรงเรียน.................................................. 

*************************** 

1. ข้อมูลเก่ียวกับโครงการ 

​ ช่ือโครงการ​ ​      ซ้ือ / จ้าง................................................................................... 

​ เงินงบประมาณตามโครงการ  ...................... บาท (.......................................................) 

​ ราคากลาง  ​ ​      ...................... บาท (.......................................................) 

2. คุณสมบัติผู้ย่ืนข้อเสนอ 

1.  มีความสามารถตามกฎหมาย 

2.  ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 

3.  ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 

4.  ไม่เป็นบุคคลซ่ึงอยู่ระหว่างถูกระงับการย่ืนข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ช่ัวคราว 

เน่ืองจากเป็นผู้ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบท่ีรัฐมนตรีว่าการ

กระทรวงการคลังกำหนดตามท่ีประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

5.  ไม่เป็นบุคคลซ่ึงถูกระบุช่ือไว้ในบัญชีรายช่ือผู้ท้ิงงานและได้แจ้งเวียนช่ือให้เป็นผู้ท้ิงงาน                 

ของหน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซ่ึงรวมถึงนิติบุคคลท่ีผู้ท้ิงงานเป็น       

หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลน้ันด้วย 

6.  มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจ้างและ                 

การบริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 

7.  เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล ผู้มีอาชีพขายวัสดุ / อาชีพรับจ้างงานดังกล่าว 

​ 8.  ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธ์ิหรือความคุ้มกัน ซ่ึงอาจปฏิเสธไม่ยอมข้ึนศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้ย่ืนข้อ

เสนอได้มีคำส่ังให้สละเอกสิทธ์ิและความคุ้มกันเช่นว่าน้ัน 

3. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะหรือขอบเขตของงาน 

 

ลำดับ

ท่ี 

 

รายละเอียดของวัสดุท่ีจะซ้ือ / 

จ้าง 

 

จำนวน 

หน่วย 

( ) ราคามาตรฐาน จำนวนและวงเงินท่ีจะขอซ้ือ / จ้าง

คร้ังน้ี 

หน่วยละ จำนวนเงิน 



( ) ราคาท่ีได้จากการ

สืบ จากท้องตลาด

(หน่วยละ) 

       

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

รวมเป็นเงินท้ังส้ิน  (................................................)   

 

4. การเสนอราคา และกำหนดส่งมอบพัสดุ 

 ​ 1. ราคาท่ีเสนอจะต้องเสนอกำหนดยืนราคาไม่น้อยกว่า  ........... วัน นับแต่วันเสนอราคาโดยภายใน

กำหนดยืนราคา ผู้ย่ืนข้อเสนอต้องรับผิดชอบราคาท่ีตนได้เสนอไว้และจะถอนการเสนอราคามิได้ 

​ ๒. กำหนดการส่งมอบพัสดุ หรือกำหนดให้งานแล้วเสร็จ ไม่เกิน  ...5..  วัน นับถัดจากวันลงนาม            

ในสัญญา หรือวันท่ีได้รับหนังสือแจ้งให้ส่งมอบพัสดุ หรือวันท่ีได้รับหนังสือแจ้งให้เร่ิมทำงาน 

5. หลักเกณฑ์ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 

ในการพิจารณาผลการย่ืนข้อเสนอคร้ังน้ี จะพิจารณาตัดสิน โดยใช้หลักเกณฑ์ราคา 

6. ราคากลางและท่ีมาของราคากลาง 

 ​ โดยราคากลางในการจัดซ้ือ จำนวน .................บาท (...................บาทถ้วน) ซ่ึงราคากลางได้มาจาก

การสืบจากท้องตลาด 

7. อัตราค่าปรับ 

ค่าปรับ  

งานจ้างให้คิดค่าปรับเป็นรายวันเป็นจำนวนเงินตายตัวในอัตราร้อยละ 0.01 - 0.10 ของราคางานจ้าง

น้ัน แต่จะต้องไม่ต่ำกว่าวันละ ๑๐๐.๐๐ บาท  

งานซ้ือให้คิดค่าปรับอัตราร้อยละ 0.01 – 0.20 ต่อวัน ของราคาพัสดุท่ียังไม่ได้รับมอบ 

8. การรับประกันความชำรุดบกพร่อง 

ระยะเวลารับประกันความชำรุดบกพร่อง ไม่น้อยกว่า .......... ปี......เดือน.......วัน  นับถัดจากวันท่ี

โรงเรียนได้รับมอบ โดยผู้รับจ้าง/ผู้ขายต้องรีบจัดการซ่อมแซมแก้ไขให้ใช้การได้ดีดังเดิมภายใน ........ นับถัดจาก

วันท่ีได้รับแจ้งความชำรุดบกพร่อง 

9. เกณฑ์การพิจารณาผลการย่ืนข้อเสนอ 



​ โรงเรียน..............จะชำระเงินเต็มจำนวน เม่ือผู้ขาย/ผู้รับจ้าง ได้ส่งมอบพัสดุครบถ้วน และผู้ตรวจรับ

พัสดุ/คณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ตรวจรับพัสดุ ถูกต้อง ครบถ้วน เรียบร้อยแล้ว (กรณีจ่ายคร้ังเดียว) 

 

10. งบประมาณในการดำเนินการ 

​ ในการจัดซ้ือ/จัดจ้างคร้ังน้ี ใช้งบประมาณ....................... จำนวนเงิน ....................... 

 

11.หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 

​ โรงเรียน.........................สพท............................... 

 

 

....................................................ประธานกรรมการฯ 

  (.......ส่ือประถม by บ้านไอเดีย......) 

 

​ ​ ​ ....................................................กรรมการ 

  (...............................................) 

 

​ ​ ​ ....................................................กรรมการ 

​ ​ ​   (...............................................) 

 


	เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียน................................ 

