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1. CONTRATACION DE LOS SERVICIOS DE JARDINERIA, LIMPIEZA E HIGIENE EN EDIFICIOS Y
SEGURIDAD PRIVADA EN EDIFICIOS. DE ACUERDO A LAS PARTIDAS DEL CATALOGO DE
SERVICIOS (OBJETO DE ESTA LICITACION).
1.1 DESCRIPCION, UNIDAD Y CANTIDAD.
VIGENCIA DEL CONTRATO
LUGAR DE EJECUCION DE LOS SERVICIOS.
CALIDAD.
. VISITA A LAS INSTALACIONES DE LA CONVOCANTE.
. VISITAS A LAS INSTALACIONES DE LOS LICITANTES.
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2. REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN ESTA LICITACION.
3. INFORMACION ESPECIFICA DE ESTA LICITACION

3.1 CALENDARIO DE EVENTOS.
3.2. OBTENCION DE LAS BASES.
3.3 PODERES QUE DEBERAN ACREDITAR.
3.4 PROPOSICIONES.
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3.8 ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES TECNICAS, 12. ETAPA.
3.9 ACTO DE APERTURA DE PROPOSICIONES ECONOMICAS, 22. ETAPA.
3.10 ACTO DE FALLO.

4. ASPECTOS ECONOMICOS

4.1 PAGOS.
4.2. PRECIOS.
4.3 IMPUESTOS Y DERECHOS.

5. CRITERIOS DE EVALUACION QUE SE APLICARAN.

5.1 EVALUACION DE LAS PROPUESTAS TECNICAS.
5.2 EVALUACION DE LAS PROPUESTAS ECONOMICAS.

6. ADJUDICACION Y FIRMA DEL CONTRATO
6.1 ADJUDICACION DEL CONTRATO
6.2 ACREDITACION DE LOS LICITANTES QUE RESULTEN ADJUDICADOS, DE ENCONTRARSE AL
CORRIENTE EN EL CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES FISCALES.
6.3 FIRMA DEL CONTRATO.
6.3.1 DEL CUMPLIMIENTO AL CONTRATO.
6.3.2 DEVOLUCION DE LAS GARANTIAS.
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8 DESCALIFICACION DE LOS LICITANTES.
8.1 DESCALIFICACION DE UN LICITANTE EN LA LICITACION.
9. SUSPENSION TEMPORAL DE LA LICITACION.
10. CANCELACION DE LA LICITACION.
11. DECLARACION DE LICITACION DESIERTA.
12. INCONFORMIDADES, CONTROVERSIAS Y SANCIONES.
12.1 INCONFORMIDADES.
12.2 CONTROVERSIAS.
12.3 SANCIONES.
12.3.1 POR NO FIRMAR EL CONTRATO.
12.3.2 POR NO CUMPLIR CON LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES.
12.3.3 POR PROPORCIONAR INFORMACION FALSA.
12.3.4 POR NO HABERSE RESCINDIDO MAS DE UN CONTRATO.
12.4 POR INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.
13. RESCISION Y TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.
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15. CONCILIACION.

16. SITUACIONES NO PREVISTAS EN ESTAS BASES.

ANEXOS:

MODELO DE CONTRATO PARA LOS SERVICIOS A CONTRATAR



&
B I s Universidad Tecnolégica de Cancun

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

Cancun | UNIVERSITIES

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

LICITACION PUBLICA NACIONAL

MEDIANTE CONVOCATORIA PUBLICA

NUMERO:
LA-923055981-E1-2024

PRESENTACION

LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN, EN CUMPLIMIENTO A LAS DISPOSICIONES QUE
ESTABLECE EL ARTICULO 134 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
Y LOS ARTICULOS 1 FRACCION I, 3, 4, 19 INCISO A), 21, 22, 23, 24, 25, 28, 29, 30, 37, 38, 39, 40, 41, 42,
43, 44, 45, DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS
RELACIONADOS CON BIENES MUEBLES DEL ESTADO DE QUINTANA ROO, EL ARTICULO 32-D DEL
CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION; LAS POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS DE BIENES MUEBLES Y PRESTACION DE SERVICIOS DE
CUALQUIER NATURALEZA, EXCEPTO LOS RELACIONADOS CON OBRA PUBLICA; A TRAVES DE LA
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN POR CONDUCTO DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS, UBICADA EN CARRETERA CANCUN-AEROPUERTO, SM 299 , MZA 5 LOTE 1, CODIGO
POSTAL 77560; CANCUN QUINTANA ROO, TELEFONO (01998) 881 19 00, FAX (01998) 886 20 75,
LLEVARA A CABO EL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL MEDIANTE CONVOCATORIA
PUBLICA CON NUMERO LA-923055981-E1-2024, PARA LA CONTRATACION DE LOS SERVICIOS DE:

e JARDINERIA.
e LIMPIEZA E HIGIENE EN EDIFICIOS

e SEGURIDAD PRIVADA EN EDIFICIOS.

BAJO LAS SIGUIENTES:
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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL POR LA:

CONTRATACION DE EMPRESAS PARA LA ADQUISICION DE SERVICIOS QUE REQUIERE LA
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN.

EN CUMPLIMIENTO A LEY GENERAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE LOS
SUJETOS OBLIGADOS Y LA LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES POSESION DE SUJETOS
OBLIGADOS PARA EL ESTADO DE QUINTANA ROO, LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN, EN
LO SUBSIGUIENTE, “UT CANCUN”, EN SU CALIDAD DE SUJETO OBLIGADO QUE RECABA Y EJERCE
TRATAMIENTO SOBRE DATOS PERSONALES, EMITE EL SIGUIENTE:

AVISO DE PRIVACIDAD

LA UT CANCUN, CON DOMICILIO EN SM. 299, M. 5, L. 1, CARRETERA CANCUN-AEROPUERTO, CODIGO
POSTAL 77560, DE LA CIUDAD DE CANCUN, QUINTANA ROO, INFORMA QUE ES EL RESPONSABLE DEL
TRATAMIENTO DE LOS DATOS PERSONALES QUE NOS PROPORCIONE, LOS CUALES SERAN
PROTEGIDOS DE CONFORMIDAD A LO DISPUESTO POR LA LEY GENERAL DE PROTECCION DE DATOS
PERSONALES EN POSESION DE LOS SUJETOS OBLIGADOS, LA LEY DE PROTECCION DE DATOS
PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS PARA EL ESTADO DE QUINTANA ROO Y DEMAS
NORMATIVIDAD QUE RESULTE APLICABLE.

¢ QUE DATOS PERSONALES SE RECABAN Y PARA QUE FINALIDAD?

LOS DATOS PERSONALES QUE RECABAREMOS LOS UTILIZAREMOS PARA LAS SIGUIENTES
FINALIDADES:

1.- CUMPLIR CON LO ESTABLECIDO EN LAS ADQUISICIONES Y PROCESOS DE ADJUDICACION
DIRECTA, EN LA CUAL SE PRESENTA INFORMACION A TRAVES DE:

A) LAS PROPUESTAS Y/O COTIZACIONES QUE EMITE LA EMPRESA

B) INFORMACION DE DATOS DE CORREO ELECTRONICO.

C) EMISION DE ORDEN DE COMPRA

D) DATOS DE TRANSFERENCIA ELECTRONICA Y FACTURA

E) FORMATO DE FORMALIZACION O CONTRATO SEGUN SEA EL CASO

2.- CUMPLIR CON LO ESTABLECIDO EN LAS ADQUISICIONES DEL PROCESO DE INVITACION
RESTRINGIDA A TRES PROVEEDORES Y DE LICITACION PUBLICA NACIONAL A TRAVES DE LA
CONVOCATORIA Y LAS BASES DEL CONCURSO EN LOS DIFERENTES ACTOS DEL PROCESO, LOS
CUALES SE PRESENTA INFORMACION A TRAVES DE:

A) REGISTRO DE PARTICIPANTES DEL CONCURSO.

B) DOCUMENTACION TECNICA, LEGAL Y ADMINISTRATIVA DENTRO DE SU PROPUESTA DE OFERTA
TECNICA.

C) DOCUMENTACION ECONOMICA DENTRO DE SU PROPUESTA DE OFERTA ECONOMICA

D) ACTAS DE LOS EVENTOS DE JUNTA DE ACLARACIONES, APERTURA TECNICA Y ECONOMICA Y
FALLO.
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E) PUBLICAR EN LA PAGINA DE LA UNIVERSIDAD Y EN EL SISTEMA DE CONTRATACIONES
GUBERNAMENTALES COMPRANET, LAS ACTAS DE LOS EVENTOS CON LOS NOMBRES DE LOS
PARTICIPANTES Y EL NOMBRE DE LOS GANADORES DEL CONCURSO.

F) PUBLICAR EN LA PAGINA DE LA UNIVERSIDAD Y EN EL SISTEMA DE CONTRATACIONES
GUBERNAMENTALES COMPRANET, EL CONTRATO DE LA EMPRESA GANADORA CON SUS DATOS
FISCALES Y ECONOMICOS.

G) EMISION DE ORDEN DE COMPRA.

H) DATOS DE TRANSFERENCIA ELECTRONICA Y FACTURA.

DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LA:

e LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

e REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO.

e LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS RELACIONADOS CON
BIENES MUEBLES DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.

e LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

e POLITICAS, BASES, Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS DE
BIENES MUEBLES Y SERVICIOS DEL COMITE DE ADQUISICIONES DE LA UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA DE CANCUN.

e LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA PARA EL ESTADO DE QUINTANA
ROO.

PARA LAS FINALIDADES ANTERIORES, SE SOLICITARAN LOS SIGUIENTES DATOS PERSONALES:

NOMBRE COMPLETO DEL REPRESENTANTE LEGAL, IDENTIFICACION OFICIAL, RAZON SOCIAL DE LA

EMPRESA, RFC, DATOS FISCALES, ALTA DE HACIENDA, DIRECCION, TELEFONO, CORREO

ELECTRONICO, COTIZACIONES, PODER NOTARIAL, CIUDAD, PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA,

FACTURAS, NUMERO DE CUENTAS BANCARIAS.

SE INFORMA QUE NO SE RECABARAN DATOS PERSONALES SENSIBLES.

TRANSFERENCIA DE DATOS PERSONALES.

EN CUMPLIMIENTO DEL ARTICULO 91, FRACCION XI, XXVI, XXVIl Y XXVII DE LA LEY DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA PARA EL ESTADO DE QUINTANA ROO, SE
HARAN PUBLICOS LOS DATOS MENCIONADOS DE LAS EMPRESAS.

FUNDAMENTO PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

LA UT CANCUN TRATA LOS DATOS PERSONALES ANTES SENALADOS CON FUNDAMENTO EN BASE AL
ARTICULO 52 Y 54 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA PARA EL
ESTADO DE QUINTANA ROO.

TRANSFERENCIA DE DATOS
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SE INFORMA QUE NO SE REALIZARAN TRANSFERENCIAS DE DATOS PERSONALES, SALVO AQUELLAS
QUE SEAN NECESARIAS PARA ATENDER REQUERIMIENTOS DE INFORMACION DE UNA AUTORIDAD
COMPETENTE, QUE ESTEN DEBIDAMENTE FUNDADOS Y MOTIVADOS.

¢(DONDE SE PUEDEN EJERCER LOS DERECHOS DE ACCESO, RECTIFICACION CORRECCION Y
OPOSICION DE DATOS PERSONALES?

EL TITULAR DE LOS DATOS PERSONALES, PODRA EJERCER SUS DERECHOS DE ACCESO,
RECTIFICACION, CANCELACION Y OPOSICION (ARCO), SOLICITANDO LO CONDUCENTE ANTE LA
UNIDAD DE TRANSPARENCIA, UBICADA EN SM. 299, M. 5, L. 1, CARRETERA CANCUN-AEROPUERTO
KM 11.5, CODIGO POSTAL 77560, DE LA CIUDAD DE CANCUN, QUINTANA ROO. LA SOLICITUD DE
DERECHOS ARCO, CONFORME A LO DISPUESTO EN LA LEY GENERAL DE PROTECCION DE DATOS
PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS Y LA LEY DE PROTECCION DE DATOS
PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS PARA EL ESTADO DE QUINTANA ROO, PODRA
REALIZARLA DE MANERA PERSONAL, MEDIANTE EL FORMATO DE SOLICITUD DE DERECHOS ARCO
CONFORME A LO DISPUESTO EN LA LEY GENERAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN
POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS Y LA LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN
POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS PARA EL ESTADO DE QUINTANA ROO, PODRA REALIZARLA DE
MANERA PERSONAL O A TRAVES DEL SISTEMA INFOMEX QUINTANA ROO, MEDIANTE LA LIGA:
HTTP://INFOMEX.QROO.GOB.MX, O A TRAVES DEL CORREO ELECTRONICO
DATOSPERSONALES@UTCANCUN.EDU.MX.

EN EL CASO DE REQUERIR ASESORIA EN EL TEMA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES, PUEDE
ACUDIR ANTE LA UT CANCUN, CON EL LIC. SALVADOR CARRERA BAUTISTA, QUIEN OCUPA EL CARGO
DE TITULAR DE LA UNIDAD DE PLANEACION Y EVALUACION Y TITULAR DE LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DE ESTA
INSTITUCION, EN HORARIO DE ATENCION DE LUNES A VIERNES DE 08:00 A 16:00 HORAS.

CABE SENALAR QUE CONTRA LA NEGATIVA DE DAR TRAMITE A TODA SOLICITUD PARA EL
EJERCICIO DE LOS DERECHOS ARCO O POR FALTA DE RESPUESTA DEL RESPONSABLE, PROCEDERA
LA INTERPOSICION DE RECURSO DE REVISION A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 94 DE LA LEY
GENERAL Y LOS ARTICULOS 115 AL 135 DE LA LEY LOCAL EN LA MATERIA.

EN CASO DE QUE EXISTA UN CAMBIO EN ESTE AVISO DE PRIVACIDAD, PODRA CONSULTARLO EN EL
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES ADSCRITO A LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS Y/O A TRAVES DEL SITIO WEB DE LA UNIVERSIDAD WWW.UTCANCUN.EDU.MX EN LA
SECCION “DATOS PERSONALES”.

USTED PODRA CONSULTAR ESTE AVISO DE PRIVACIDAD EN EL SITIO WEB DE LA INSTITUCION
WWW.UTCANCUN.EDU.MX EN LA SECCION “DATOS PERSONALES”, O BIEN, DE MANERA PRESENCIAL
EN EL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES ADSCRITO A LA DIRECCION DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS.

PARA MAYOR INFORMACION, PUEDE COMUNICARSE A LOS TELEFONOS TEL/FAX: 01 (988) 881 1900 O
BIEN ENVIAR UN CORREO ELECTRONICO A DATOSPERSONALES@UTCANCUN.EDU.MX DONDE
PODRA SER ATENDIDO.
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GLOSARIO DE TERMINOS.

PARA EFECTOS DE ESTAS BASES, SE ENTENDERA POR:

LA UNIVERSIDAD

CONTRALORIA

ORGANO INTERNO

DE CONTROL:

LEY:

LEY AAYPSRBMEQROO:

REGLAMENTO:

POLITICAS:

BASES:

CONTRATO:
PROPUESTA O
PROPOSICION:
PROVEEDOR:

LICITANTE:

ADQUISICION:

PARTIDA :

IDENTIFICACION
VIGENTE:

LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN
LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.

LA CONTRALORIA INTERNA EN LA UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA DE CANCUN

LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL SECTOR PUBLICO  (ULTIMA REFORMA DOF
20-MAYO-2021)

LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
PRESTACION DE SERVICIOS RELACIONADOS CON BIENES
MUEBLES DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

(ULTIMA REFORMA POE 16-JULIO-2021)

EL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO
(ULTIMA REFORMA DOF 15-SEPTIEMBRE-2022).

LAS POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS DE BIENES MUEBLES Y
PRESTACION DE SERVICIOS DE CUALQUIER NATURALEZA.

EL DOCUMENTO QUE CONTIENE LOS CONCEPTOS Y
CRITERIOS QUE REGIRAN Y SERAN APLICADOS PARA LA
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTA
LICITACION.

EL DOCUMENTO QUE ESTABLECE LOS DERECHOS Y
OBLIGACIONES ENTRE LA UNIVERSIDAD Y EL PROVEEDOR.

LAS PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS QUE
PRESENTAN LOS LICITANTES.

LA PERSONA CON QUIEN LA UNIVERSIDAD CELEBRE EL
CONTRATO DERIVADO DE ESTA LICITACION.

LA PERSONA FIiSICA O MORAL QUE PARTICIPE EN ESTE
PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL.

CONJUNTO DE ACTIVIDADES REALIZADAS PARA LA
ADJUDICACION DE UN CONTRATO POR: LOS SERVICIOS DE
JARDINERIA, LIMPIEZA E HIGIENE EN EDIFICIOS, SEGURIDAD
PRIVADA EN EDIFICIOS. DE ACUERDO A LAS PARTIDAS DEL
CATALOGO DE SERVICIOS.

DESCRIPCION Y CLASIFICACION ESPECIFICA DE CADA UNO
DE LOS SERVICIOS SOLICITADOS.

CREDENCIAL PARA VOTAR CON FOTOGRAFIA, CEDULA
PROFESIONAL, PASAPORTE Y/O LICENCIA DE CONDUCIR.
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1. INFORMACION PARA LA CONTRATA’CI(')N DE SERVICIOS EN LAS INSTALACIONES DE LA
UNIVERSIDAD RELATIVOS A: JARDINERIA, LIMPIEZA E HIGIENE EN EDIFICIOS Y SEGURIDAD
PRIVADA EN EDIFICIOS.

1.1 DESCRIPCION, UNIDAD Y CANTIDAD.

LA PRESENTE LICITACION TIENE POR OBJETO ADJUDICAR LOS SERVICIOS DE: JARDINERIA,
LIMPIEZA E HIGIENE EN EDIFICIOS Y SEGURIDAD PRIVADA EN EDIFICIOS. DE ACUERDO A LO
ESPECIFICADO EN CADA UNA DE LAS PARTIDAS DEL CATALOGO DE SERVICIOS, PARA LA
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN, CUYAS CANTIDADES SE DETALLAN EN EL PROPIO
CATALOGO DE SERVICIOS ESTAS BASES.

LOS RECURSOS QUE PODRAN SER APLICADOS SON DE ORIGEN ESTATAL Y/O FEDERAL, Y SE
CARGARAN AL CAPITULO 3000 CONFORME CORRESPONDA POR CADA PARTIDA Y EL PROCESO DE
LICITACION PUBLICA NACIONAL SE REALIZARA CONFORME A LA LEY DE ADQUISICIONES
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO EN LA MODALIDAD DE PRESENCIAL.

LOS LICITANTES PODRAN PARTICIPAR EN LAS PARTIDAS QUE CONSIDEREN PERTINENTES DE LOS
SERVICIOS SOLICITADOS, CONFORME AL CATALOGO DE SERVICIOS DE ESTAS BASES.

“NO PODRAN PARTICIPAR EN ESTA LICITACION LAS EMPRESAS QUE TENGAN AL INICIO DEL
PROCESO DE ESTA LICITACION, ALGUN ADEUDO DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO, UNA RESCISION
DE CONTRATO O ALGUNA DEMANDA POR PARTE DE LA UNIVERSIDAD; CUYA ANTIGUEDAD NO SEA
MAYOR A TRES ANOS.

TAMPOCO PODRAN PARTICIPAR. LAS EMPRESAS QUE, EN EL EJERCICIO INMEDIATO ANTERIOR A LA
PRESENTE LICITACION, HAYAN TENIDO UN CONTRATO VIGENTE CON LA UNIVERSIDAD POR EL

SERVICIO QUE PRETENDEN OFERTAR Y CUYA EVALUACI()N DE CALIDAD DEL SERVICIO
PROPORCIONADO, HAYAN OBTENIDO UNA CALIFICACION IGUAL O MENOR AL 70% EN EL GRADO DE
SATISFACCION DE LA ENCUESTA DE SERVICIOS.

TAMPOCO PODRAN PARTICIPAR, LOS DUENOS DE EMPRESAS, SOCIOS, REPRESENTANTES
LEGALES Y APODERADOS QUE ESTEN EJERCIENDO UN PUESTO EN LA ADMINISTRACION PUBLICA
FEDERAL. ESTATAL O MUNICIPAL, LO ANTERIOR FUNDADO EN LOS SUPUESTOS DEL ARTICULO 50
DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

EN EL CATALOGO DE SERVICIOS DE ESTAS BASES, QUE FORMAN PARTE INTEGRAL DE LAS MISMAS,
SE DESCRIBEN LAS CARACTERISTICAS Y ESPECIFICACIONES DE LOS SERVICIOS A LICITAR;
ASIMISMO, LA CANTIDAD, PLAZOS Y EN SU CASO, HORARIOS DE EJECUCION; LO CUAL DEBE SER
CONSIDERADO POR LOS LICITANTES, AL MOMENTO DE ELABORAR SUS PROPUESTAS.

LOS LICITANTES, PARA LA PRESENTACION DE SUS OFERTAS, DEBERAN AJUSTARSE
ESTRICTAMENTE COMO MINIMO, A LOS REQUISITOS Y ESPECIFICACIONES PREVISTOS EN ESTAS
BASES Y CONFORME AL CATALOGO DE SERVICIOS DE LAS MISMAS; DESCRIBIENDO EN FORMA
AMPLIA Y DETALLADA LOS ALCANCES DE SUS PROPUESTAS.

1.2.- VIGENCIA DEL CONTRATO

LOS SERVICIOS DEBERAN SER APLICADOS EN LAS DIVERSAS AREAS DE LA UNIVERSIDAD DURANTE
LA VIGENCIA DEL CONTRATO (11 MESES), COMO SE INDICA EN LA SIGUIENTE TABLA:
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FECHA DE FECHA DE
bt SlEE INICIO DEL SERVICIO | CONCLUSION DEL SERVICIO
1 JARDINERIA 01 DE FEBRERO 2024 31 DE DICIEMBRE 2024
LIMPIEZA E HIGIENE EN
2 AN 01 DE FEBRERO 2024 31 DE DICIEMBRE 2024
SEGURIDAD PRIVADA EN
3 D e 01 DE FEBRERO 2024 31 DE DICIEMBRE 2024

1.3.- LUGAR DE LA APLICACION DE SERVICIOS.

LOS SERVICIOS DE JARDINERIA, LIMPIEZA E HIGIENE EN EDIFICIOS Y SEGURIDAD PRIVADA EN
EDIFICIOS, OBJETO DE ESTA LICITACION. DEBERAN SER APLICADOS EN LAS INSTALACIONES DE LA
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN, UBICADA EN: CARRETERA CANCUN-AEROPUERTO, SM
299, MZA 5, LOTE 1, EN CANCUN QUINTANA ROO, C.P. 77560; CONFORME LOS TERMINOS,
CONDICIONES, DIAS Y HORARIOS QUE SE SENALAN EN EL CATALOGO DE SERVICIOS DE ESTAS
BASES.

1.4.- CALIDAD.

LOS LICITANTES PARA EFECTOS DE LA APLICACION DE LOS SERVICIOS, DEBERAN AJUSTARSE A LAS
ESPECIFICACIONES SENALADAS EN ESTAS BASES, A FIN DE QUE LA APLICACION DE LOS SERVICIOS
OBJETO DE ESTE PROCESO LICITATORIO SEAN PROPORCIONADOS DE CONFORMIDAD CON LOS
REQUERIMIENTOS DE LA UNIVERSIDAD, SOLAMENTE CALIFICARAN LAS PROPUESTAS TECNICAS
QUE CUMPLAN, COMO MINIMO, CON LOS REQUISITOS CONSIGNADOS EN ESTAS BASES.

CABE SENALAR, QUE LAS MARCAS DE LOS ARTICULOS PARA LA APLICACION DE LOS SERVICIOS
SOLICITADOS EN EL ANEXO No. I, PARA LA CORRECTA EJECUCION DE LOS SERVICIOS, SON
UNICAMENTE REFERENCIAS, CON LA FINALIDAD DE QUE LOS MISMOS SEAN DE UNA CALIDAD IGUAL
O SUPERIOR A LOS DESCRITOS, CONSECUENTEMENTE NO SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION EL
HECHO DE QUE LOS LICITANTES OFERTEN ARTICULOS QUE NO SEAN DE LAS MARCAS SENALADAS
EN DICHO ANEXO.

SERA RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR, UTILIZAR CONSUMIBLES Y PRODUCTOS
BIODEGRADABLES E INOFENSIVOS PARA EL SER HUMANO Y EL. AMBIENTE.

EL LICITANTE DEBERA DECLARAR POR ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD, QUE
CUENTA CON EQUIPO SUFICIENTE, EN BUEN ESTADO Y EN MATERIA ECOLOGICA QUE TANTO LOS
PRODUCTOS Y/O MATERIALES, MAQUINARIA Y/O EQUIPO QUE SE EMPLEARAN EN LA CORRECTA
EJECUCION DEL SERVICIO SON TOTALMENTE ECOLOGICOS.

PERSONAL AUTORIZADO DE LA UNIVERSIDAD SE ENCARGARA DE COMPROBAR, SUPERVISAR Y
VERIFICAR LA CORRECTA Y EFICIENTE APLICACION DE LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTA
LICITACION.

LOS LICITANTES DEBERAN CONTEMPLAR EN LA’EJECUCION DE LOS SERVICIOS, EL CONTAR CON LA
PRESENCIA DE UN REPRESENTANTE QUE ACTUE EN NOMBRE DE LA EMPRESA, EL CUAL DEBERA
SER EL RESPONSABLE DE CONSTATAR QUE SE PROPORCIONEN CORRECTAMENTE LOS SERVICIOS
SOLICITADOS.

POR LA ENTREGA DE LOS SERVICIOS SOLICITADOS, SE LEVANTARA UN ACTA DE
ENTREGA-RECEPCION, QUE SERA FIRMADA POR EL REPRESENTANTE DE LA EMPRESA Y POR EL
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AREA QUE SUPERVISA LOS MISMOS (ESTO ES PARA QUE SE PUEDA TRAMITAR EL PAGO).

LA FALTA DE VALIDACION DE ALGUNA DE ESTAS PERSONAS, SE CONSIDERARA COMO LA
EJECUCION NO FORMAL DE LOS SERVICIOS, NO IMPLICANDO RESPONSABILIDAD ALGUNA PARA LA
UNIVERSIDAD EN EL TRAMITE DEL PAGO RESPECTIVO.

LOS RESPONSABLES DE LA EJECUCION DE LOS SERVICIOS, ESTARAN EN CONSTANTE
COORDINACION CON EL DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES Y EL
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES DE LA UNIVERSIDAD, A FIN DE GESTIONAR LOS
PAGOS CORRESPONDIENTES, ENTREGANDO TODOS LOS DOCUMENTOS QUE PARA EL FIN LE SEAN
SOLICITADOS, CONFORME A LA DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA Y LEGAL ESTABLECIDA EN EL
CONTRATO RESPECTIVO.

EL PROVEEDOR ESTA OBLIGADO A QUE SU(S) REPRESENTANTE(S) QUE SUPERVISE(N) EL SERVICIO
EJECUTADO, SE IDENTIFIQUE CON GAFETE QUE LO ACREDITE COMO EMPLEADO DE LA EMPRESA,
EL CUAL DEBEN PORTAR DENTRO DE LAS INSTALACIONES, EN TODO CASO “LA EMPRESA
ADJUDICADA” SERA EL RESPONSABLE DEL MAL USO QUE SE LE DE A ESTAS IDENTIFICACIONES,
ADEMAS DEBERA INSTRUIR A SU PERSONAL A QUE GUARDE LA DEBIDA DISCIPLINA Y EL MAYOR
ORDEN EN SU TRABAJO PARA QUE MIENTRAS SE ENCUENTRE DENTRO DE LAS INSTALACIONES DE
LA UNIVERSIDAD MANTENGA EL DEBIDO RESPETO, ATENCION Y CORTESIA EN SUS RELACIONES
CON LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA UNIVERSIDAD.

DE IGUAL MANERA, LOS PROVEEDORES ADJUDICADOS ESTAN OBLIGADOS EN TODO MOMENTO A
SEGUIR LAS MEDIDAS DE CONTROL Y PREVENTIVAS POR EL SERVICIO PROPORCIONADO Y DE
CUALQUIER OTRO RELACIONADO CON LA OPERACION DE LA PROPIA UNIVERSIDAD.

LOS LICITANTES DEBERAN COTIZAR EL 100% DE CADA PARTIDA(S) EN LA(S) QUE PARTICIPA(N) Y
PODRA(N) PARTICIPAR EN UNA O MAS PARTIDAS. LA ASIGNACION SERA POR PARTIDA COMPLETA.

LA UNIVERSIDAD NO ADQUIRIRA NINGUN TIPO DE RELACION DE CARACTER LABORAL CON LOS
EMPLEADOS DE LA EMPRESA ADJUDICADA.

1.5.- VISITA A LAS INSTALACIONES DE LA CONVOCANTE.

COMO PARTE DEL PROCESO DE ESTA LICITACION, EL DIA 19 DE ENERO DEL 2024, PERSONAL DE LA
UNIVERSIDAD LLEVARA A CABO UNA VISITA DE INSPECCION A LAS INSTALACIONES DE ESTA
CONVOCANTE, PARA QUE LOS LICITANTES PUEDAN VERIFICAR LOS ACCESOS Y LUGAR EN DONDE
SE REALIZARAN LOS SERVICIOS, QUE SON OBJETO DE ESTE PROCEDIMIENTO.

LOS LICITANTES DEBERAN PRESENTARSE DE MANERA PUNTUAL A LAS 09:00 HORAS DEL DIA
MENCIONADO, EN LA SALA DE JUNTAS DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
UBICADA EN EL EDIFICIO “A” (RECTORIA) DE LA UNIVERSIDAD EN CARRETERA
CANCUN-AEROPUERTO, SM 299, MZA 5 LOTE 1, CODIGO POSTAL 77560; CANCUN QUINTANA ROO.

1.6.- VISITAS A LAS INSTALACIONES DE LOS LICITANTES.

COMO PARTE DEL PROCESO DE ESTA LICITACION, PERSONAL DEL DEPARTAMENTO DE
MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES DE LA UNIVERSIDAD, PODRA LLEVAR A CABO UNA VISITA
DE VERIFICACION EN LAS INSTALACIONES DE LOS LICITANTES S| LO CONSIDERA NECESARIO, A
EFECTO DE CONSTATAR LOS RECURSOS TECNICOS Y HUMANOS CON QUE CUENTA PARA LA
CORRECTA APLICACION DE LOS SERVICIOS OFERTADOS OBJETO DE ESTE PROCEDIMIENTO.
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1.7 ENTREGA DE FOTOS

LAS “FOTOS” SIGUIENTES SERAN ENTREGADAS EN LA REUNION DE LA APERTURA TECNIQA, LAS
CUALES ESTARAN INCLUIDAS DENTRO DE LA PROPUESTA TECNICA Y PERMANECERAN EN
POSESION DE LA UNIVERSIDAD, AUN CUANDO SE HAYA CULMINADO EL PRESENTE PROCESO DE
LICITACION.

DEBERAN INDICAR LOS MATERIALES Y EQUIPOS QUE EMPLEARAN PARA EL DEBIDO CUMPLIMIENTO
DEL SERVICIO, PROPORCIONANDO FOTOS CONFORME A LO SIGUIENTE:

PARTIDA 1
PRESENTAR FOTOS DE LOS EQUIPOS A USAR, COMO MINIMO:

Herramientas

Podadoras

Uniformes

Fertilizantes

Fungicidas

Material y equipamiento varios

PARTIDA 2

PRESENTAR “FOTOS” DE LOS EQUIPOS A USAR, ENTRE OTROS:

Escaleras, varios tamanos,
por ejemplo 5 y 7 peldanos.

Despachador para papel
para manos.

Despachador de  papel
sanitario

Despachador para gel

Pulidora de pisos

Carrito para limpieza de
pisos

Depdsito para basura de 20
litros

Carro recolector de
basura

Aspiradora industrial

Lava alfombra

Senalamientos de piso

Secador de manos de aire

PARTIDA 3

PRESENTAR FOTOS DE LOS EQUIPOS A USAR POR EL PERSONAL DE VIGILANCIA,
ENTRE OTROS:

Equipo de Seguridad y vigilancia con que cuenta
Equipo de Comunicacion (Interno y Externo)
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Vehiculos
Uniformes y equipo del personal
Fotos del establecimiento de la empresa

Cancun

(PARA TODAS LAS PARTIDAS)

Y TODOS LOS MATERIALES Y EQUIPOS ADICIONALES QUE CONSIDEREN NECESARIOS PARA AVALAR
QUE PRESENTAN UNA MEJOR OFERTA TECNICA.

2. REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN ESTA LICITACION.

LAS PERSONAS QUE DESEEN PARTICIPAR EN ESTA LICITACION, DEBERAN CUBRIR LOS SIGUIENTES
REQUISITOS:

A) SER PERSONA FiSICA O MORAL, QUE POSEAN PLENA CAPACIDAD ECONOMICA, JURIDICA Y NO
SE ENCUENTREN IMPEDIDOS CIVIL, MERCANTIL O ADMINISTRATIVAMENTE PARA EJERCER
PLENAMENTE SUS DERECHOS Y CUMPLIR SUS OBLIGACIONES QUE SE DERIVEN DE ESTA
LICITACION.

B) HABER COMPRADO LAS BASES DE LA PRESENTE LICITACION (PRESENTAR COPIA DEL
COMPROBANTE DE COMPRA QUE EMITE EL AREA DE CAJA DE LA UNIVERSIDAD)

C) ENTREGAR FiSICAMENTE EN EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES,
SOBRE CERRADO CONTENIENDO LA PROPUESTA TECNICA Y LA PROPUESTA ECONOMICA, EN LO
POSIBLE DE MANERA ORDENADA Y BIEN IDENTIFICADA; ASi COMO LA DOCUMENTACION
COMPLEMENTARIA; ESTA ULTIMA, QUE PODRA ENTREGARSE A ELECCION DEL LICITANTE,
DENTRO O FUERA DEL SOBRE QUE CONTENGA LAS PROPUESTAS.

D) LAS CAMARAS, COLEGIOS O ASOCIACIONES PROFESIONALES U OTRAS ORGANIZACIONES NO
GUBERNAMENTALES, PUEDEN ASISTIR A LOS ACTOS PUBLICOS DE ESTA LICITACION, ASi COMO
CUALQUIER PERSONA FiSICA, QUE, SIN HABER ADQUIRIDO ESTAS BASES, MANIFIESTEN SU
INTERES DE ESTAR PRESENTE EN LOS MISMOS, COMO TESTIGOS SOCIALES (OBSERVADORES),
BAJO LA CONDICION DE QUE, EN AMBOS CASOS, ESTOS DEBERAN REGISTRAR SU ASISTENCIA
Y SE ABSTENDRAN DE INTERVENIR EN CUALQUIER FORMA EN LOS MISMOS.

3. INFORMACION ESPECIFICA DE ESTA LICITACION.

3.1 CALENDARIO DE EVENTOS:

- VISITA A LAS INSTALACIONES:
EL DIiA 19 DE ENERO DE 2024, A LAS 09:00 HORAS.

- JUNTA DE ACLARACIONES DE BASES:
EL DIA 19 DE ENERO DE 2024, A LAS 10:00 HORAS.

- ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES TECNICAS, Y ECONOMICAS:
EL DIA 29 DE ENERO DE 2024, A LAS 10:00 HORAS.

- ACTO DE FALLO DE LA LICITACION:
EL DIA 31 DE ENERO DE 2024, A LAS 14:00 HORAS.
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TODOS LOS EVENTOS SE LLEVARAN A CABO EN LA SALA DE JUNTAS, DE LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS, UBICADA EN EL EDIFICIO “A” (RECTORIA) DE LA UNIVERSIDAD,
UBICADA EN CARRETERA CANCUN-AEROPUERTO, SM 299, MZA 5, LOTE 1, CODIGO POSTAL 77560;
CANCUN QUINTANA ROO. CONFORME A LOS DIAS Y HORARIOS ESTABLECIDOS ANTERIORMENTE.

TODOS LOS EVENTOS DE LA PRESENTE LICITACION, PODRAN SER PRESIDIDOS POR CUALQUIERA
DE LOS SIGUIENTES SERVIDORES PUBLICOS:

- EL TITULAR DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA UNIVERSIDAD,
- EL TITULAR DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES DE LA UNIVERSIDAD

Y PODRAN PARTICIPAR:

- LOS LICITANTES,

- EL REPRESENTANTE DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DE LA UNIVERSIDAD.
- EL REPRESENTANTE DEL AREA JURIDICA DE LA UNIVERSIDAD.

- EL REPRESENTANTE DEL COEPCI DE LA UNIVERSIDAD.

- EL REPRESENTANTE DEL AREA USUARIA SOLICITANTE DE LA UNIVERSIDAD.

- TESTIGOS SOCIALES

3.2. OBTENCION Y COSTO DE LAS BASES.

CON FUNDAMENTO EN LA FRACCION Il DEL ARTICULO 20 Y DEL ARTICULO 22 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS RELACIONADOS CON BIENES
MUEBLES DEL ESTADO DE QUINTANA ROO, LA CONVOCATORIA Y LAS BASES DE LICITACION
ESTARAN DISPONIBLES PARA “CONSULTA” EN LA PAGINA ELECTRONICA DE LA UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA DE CANCUN http://www.utcancun.edu.mx/licitacines/ EN EL APARTADO DE LICITACIONES; A
PARTIR DEL DIiA DE LA PUBLICACION DE LA CONVOCATORIA Y HASTA LA FECHA DE LA JUNTA DE
ACLARACIONES.

EL PAGO PARA LA COMPRA Y OBTENCION DE LAS BASES DEL PRESENTE CONCURSO, SE PODRA
REALIZAR EN EL AREA DE CAJA DE LA UNIVERSIDAD DE LUNES A VIERNES (DIAS HABILES) EN
HORARIO DE 08:30 A 15:00 HORAS; CAJA QUE SE UBICA EN EL EDIFICO “A” (RECTORIA). ESTAS BASES
QUE TENDRAN UN COSTO DE $1,500.00 (SON: MIL PESOS 00/100 M.N.)

LAS BASES ESTARAN DISPONIBLES PARA LOS CONCURSANTES DEL 15_AL 19 DE ENERO 2024,
SIENDO RESPONSABILIDAD EXCLUSIVA DE LOS INTERESADOS ADQUIRIRLAS OPORTUNAMENTE
DURANTE ESE PERIODO.

ES REQUISITO PARA PARTICIPAR EN LA LICITACION, HABER COMPRADO LAS BASES DE LA
PRESENTE LICITACION Y PRESENTAR COPIA DEL COMPROBANTE DE PAGO QUE EMITE LA
UNIVERSIDAD.

3.3 PODERES QUE DEBERAN ACREDITAR.

LOS LICITANTES DEBERAN ACREDITAR SU PERSONALIDAD JURIDICA Y PRESENTAR DEBIDAMENTE
REQUISITADO EL ANEXO NO. Il DE ESTAS BASES O BIEN, MEDIANTE ESCRITO BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD, EN EL QUE SE CONTENGAN LOS DATOS SOLICITADOS EN DICHO ANEXO, QUE
CONSISTE EN PROPORCIONAR LOS SIGUIENTES DATOS DEL REPRESENTANTE DE LA EMPRESA O
APODERADO LEGAL DE ESTA:

A) DEL LICITANTE:
EL NUMERO DEL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES, EL NOMBRE DE SU APODERADO O
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REPRESENTANTE, SU DOMICILIO (CALLE Y NUMERO, COLONIA, CODIGO POSTAL, DELEGACION O
MUNICIPIO, ENTIDAD FEDERATIVA, TELEFONO Y CORREO ELECTRONICO). TRATANDOSE DE
PERSONAS MORALES, EL NUMERO Y FECHA DE LA ESCRITURA PUBLICA EN LA QUE CONSTA EL
ACTA CONSTITUTIVA Y SUS REFORMAS, EL NOMBRE, EL NUMERO Y LUGAR DEL NOTARIO PUBLICO
ANTE EL CUAL SE DIO FE DE LA MISMA, LA RELACION DE LOS ACCIONISTAS Y LA DESCRIPCION DEL
OBJETO SOCIAL DE LA EMPRESA, FECHA Y DATOS DE SU INSCRIPCION EN EL REGISTRO PUBLICO
DE COMERCIO.

B) DEL REPRESENTANTE DEL LICITANTE:

EN CASO DE QUE EL REPRESENTANTE LEGAL O PERSONA FiSICA, DECIDA ACREDITAR A OTRA
PERSONA PARA QUE ASISTA AL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS. PODRA
HACERLO SIEMPRE Y CUANDO ENVIE UNA CARTA PODER SIMPLE, DEBIDAMENTE REQUISITADA, A
NOMBRE DE LA PERSONA ACREDITADA, QUIEN DEBERA COMPARECER CON ORIGINAL DE SU
IDENTIFICACION OFICIAL Y COPIA DE LA IDENTIFICACION OFICIAL DEL REPRESENTANTE LEGAL O
PERSONA FiSICA QUE EXTIENDE LA CARTA PODER, ASi COMO ORIGINAL DE LA CARTA PODER QUE
LO ACREDITA, QUE POSTERIORMENTE SE ANEXARA EL ORIGINAL AL EXPEDIENTE DE LA OFERTA
TECNICA. LO ANTERIOR SERA PRESENTADO AL INICIO DE LAS APERTURAS COMO REQUISITO PARA
PODER PARTICIPAR EN LAS MISMAS.

NO SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION Y/O DESECHAMIENTO, LA FALTA DE IDENTIFICACION O DE
ACREDITAMIENTO DE LA REPRESENTACION DE LA PERSONA QUE SOLAMENTE ENTREGUE LAS
PROPUESTAS, PERO SOLO PODRA PARTICIPAR DURANTE EL DESARROLLO DEL ACTO CON EL
CARACTER DE OYENTE.

3.4 PROPOSICIONES.

LA ENTREGA DE PROPOSICIONES SE HARA POR ESCRITO, MEDIANTE SOBRE CERRADO QUE
CONTENDRA, LA PROPUESTA TECNICA Y LA PROPUESTA ECONOMICA, EN LO POSIBLE
DEBIDAMENTE IDENTIFICADA Y ORDENADA, MISMOS QUE SE ENTREGARAN FiSICAMENTE EN EL
ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

LA DOCUMENTACION DISTINTA A LAS PROPUESTAS TECNICA Y ECONOMICA, PODRA ENTREGARSE
A ELECCION DEL LICITANTE, DENTRO O FUERA DEL SOBRE QUE CONTENGA LAS PROPUESTAS.

DOS O MAS PERSONAS PODRAN PRESENTAR CONJUNTAMENTE PROPOSICIONES SIN NECESIDAD
DE CONSTITUIR UNA SOCIEDAD, O UNA NUEVA SOCIEDAD. EN CASO DE PERSONAS MORALES,
SIEMPRE QUE, PARA TALES EFECTOS, EN LA PROPUESTA Y EN EL CONTRATO SE ESTABLEZCAN CON
PRECISION Y A SATISFACCION DE LA UNIVERSIDAD, LAS PARTES A QUE CADA PERSONA SE OBLIGA,
AS| COMO LA MANERA EN QUE SE EXIGIRA EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES. EN ESTE
SUPUESTO, LA PROPUESTA DEBERA SER FIRMADA POR EL REPRESENTANTE COMUN QUE PARA
ESTE ACTO HAYA SIDO DESIGNADO POR EL GRUPO DE PERSONAS.

SI UNA EMPRESA PARTICIPA EN VARIAS PARTIDAS, SOLAMENTE DEBERA PRESENTAR UNA VEZ
TODA LA INFORMACION QUE SE REQUIERE PARA PARTICIPAR, INDEPENDIENTE DE LAS PARTIDAS EN
QUE PARTICIPE.

|.- TENDRAN DERECHO A PARTICIPAR ADQUIRIENDO, ALGUNO DE LOS INTEGRANTES DEL GRUPO,
SOLAMENTE UN EJEMPLAR DE BASES.

Il.- DEBERAN CELEBRAR ENTRE TODAS LAS PERSONAS QUE INTEGRAN LA AGRUPACION, UN
CONVENIO EN LOS TERMINOS DE LA LEGISLACION APLICABLE, EN EL QUE SE ESTABLECERA CON
PRECISION LOS ASPECTOS SIGUIENTES:

A) NOMBRE Y DOMICILIO DE LAS PERSONAS INTEGRANTES, IDENTIFICANDO EN SU CASO, LOS
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DATOS DE LAS ESCRITURAS PUBLICAS CON LAS QUE SE ACREDITAN LA EXISTENCIA LEGAL DE
LAS PERSONAS MORALES.

B) NOMBRE DE LOS REPRESENTANTES DE CADA UNA DE LAS PERSONAS AGRUPADAS;
IDENTIFICANDO EN SU CASO, LOS DATOS DE LAS ESCRITURAS PUBLICAS CON LAS QUE
ACREDITEN LAS FACULTADES DE REPRESENTACION.

C) LA DESIGNACION DE UN REPRESENTANTE COMUN, OTORGANDOLE PODER AMPLIO Y
SUFICIENTE, PARA ATENDER TODO LO RELACIONADO CON LA PROPUESTA EN EL
PROCEDIMIENTO DE LICITACION.

D) LA DESCRIPCION DE LAS PARTES OBJETO DEL CONTRATO, QUE'CORRESPONDERA CUMPLIR A
CADA PERSONA, ASI COMO LA MANERA EN QUE SE EXIGIRA EL CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES.

E) ESTIPULACION EXPRESA DE QUE CADA UNO DE LOS FIRMANTES, QUEDARA OBLIGADO EN
FORMA CONJUNTA Y SOLIDARIA CON LOS DEMAS INTEGRANTES, PARA COMPROMETERSE POR
CUALQUIER RESPONSABILIDAD DERIVADA DEL CONTRATO QUE SE FIRMA.

3.4.1. INSTRUCCIONES PARA ELABORAR LAS PROPOSICIONES.

LAS PROPOSICIONES DEBERAN CUMPLIR CON LOS SIGUIENTES REQUISITOS:

1.- PRESENTARSE POR ESCRITO EN IDIOMA ESPANOL Y EN PAPEL MEMBRETADO, ASi COMO TODO
LO RELACIONADO CON LAS MISMAS Y DIRIGIRLAS A LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS DE LA UNIVERSIDAD.

2.-CONTEMPLAR EL 100% DE LA CANTIDAD SOLICITADA, “POR PARTIDA OFERTADA".

3.-SER CLARAS Y NO ESTABLECER NINGUNA CONDICION, NI EMPLEAR ABREVIATURAS O PRESENTAR
RASPADURAS Y/O ENMENDADURAS.

4-TENER LA FIRMA AUTOGRAFA DE QUIEN SUSCRIBA LAS PROPOSICIONES, O DEL
REPRESENTANTE LEGAL AUTORIZADO, QUIEN DEBERA CONTAR CON FACULTADES DE
ADMINISTRACION Y/O DOMINIO O PODER ESPECIAL, PARA TODA CLASE DE EVENTOS
LICITATORIOS.

5.-LAS PROPOSICIONES SE MANTENDRAN VIGENTES DURANTE EL PERIODO DE LA ENTREGA DE
LOS BIENES OBJETO DE ESTA LICITACION, O BIEN DURANTE EL PERIODO DE VIGENCIA DEL
CONTRATO RESPECTIVO.

6.-LAS COTIZACIONES DEBERAN ESTAR EN PRECIOS FIJOS Y FIRMES, EN MONEDA NACIONAL, POR
LO QUE NO SE ACEPTARAN PROPOSICIONES CON PRECIOS ESCALONADOS.

7.- LAS PROPOSICIONES ECONOMICAS DEBERAN PRESENTARSE DESGLOSANDO EL IMPUESTO AL
VALOR AGREGADO.

8.-LAS PROPUESTAS TANTO TECNICAS COMO ECONOMICAS, ASi COMO LA DOCUMENTACION
COMPLEMENTARIA, PODRA PRESENTARSE FOLIADA O NUMERADA A ELECCION DEL LICITANTE,
EN FORMA CONSECUTIVA PARA AGILIZAR EL PROCEDIMIENTO Y MAYOR RESGUARDO DE LAS
MISMAS.
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3.4.2 DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA.

LA DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA PODRA INCLUIRSE DENTRO O FUERA DEL SOBRE QUE
CONTIENE LAS PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS A ELECCION DEL LICITANTE Y SERA LA
SIGUIENTE:

A) COPIA LEGIBLE DE IDENTIFICACION VIGENTE (AMBOS LADOS) DE QUIEN SUSCRIBA LAS
PROPOSICIONES, QUIEN DEBERA CONTAR CON FACULTADES DE “ADMINISTRACION Y/O
DOMINIO” O PODER ESPECIAL PARA PARTCIPAR Y FIRMAR TODA CLASE DE ACUERDOS Y/O
CONVENIOS A NOMBRE DE SU REPRESENTADA EN TODOS LOS EVENTOS LICITATORIOS
(CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL, PASAPORTE, LICENCIA DE CONDUCIR,
CREDENCIAL PARA VOTAR CON FOTOGRAFIA O CEDULA PROFESIONAL). SI LA
IDENTIFICACION DEL REPRESENTANTE DE LA EMPRESA SE ENCUENTRA DENTRO DEL SOBRE
CERRADO, SE CONSIDERARA LA IDENTIFICACION AL MOMENTO DE LA APERTURA DEL SOBRE
DE LAS PROPUESTAS.

B) PRESENTAR DEBIDAMENTE REQUISITADO EL FORMATO DEL ANEXO NO IV DE LAS
PRESENTES BASES. SU OMISION NO SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION.

C) EN CASO DE REPRESENTANTE, DEBERA PRESENTAR CARTA PODER SIMPLE, OTORGADA A LA
PERSONA QUE PRESENTE LAS PROPOSICIONES, POR QUIEN CUENTE CON FACULTADES DE
ADMINISTRACION Y/O DOMINIO, O PODER ESPECIAL PARA ACTOS CONCURSALES, DE
ACUERDO AL ANEXO NO. lll DE ESTAS BASES, Y DEBERA PRESENTAR DENTRO O FUERA DEL
SOBRE A ELECCION DEL CONCURSANTE, UNA COPIA LEGIBLE DE LA IDENTIFICACION
VIGENTE (AMBOS LADOS), TANTO DEL QUE OTORGA LA CARTA PODER, COMO DEL QUE LA
RECIBE.

3.4.3 PROPUESTA TECNICA.
LA PROPUESTA TECNICA, SE DEBERA PRESENTAR DEBIDAMENTE IDENTIFICADA, CON UNA

CARATULA INDICANDO EL NUMERO DE CADA PARTIDA OFERTADA EN LA PROPUESTA TECNICA Y
EL NUMERO DE LICITACION.

LA CUAL DEBERA CONTENER LA SIGUIENTE DOCUMENTACION PROCURANDO QUE LOS INCISOS

DOCUMENTALES SOLICITADOS “ESTEN EN ORDEN Y PLENAMENTE IDENTIFICADOS” (DE SER
POSIBLE CON SEPARADORES), ESTO PARA AGILIZAR LOS PROCESOS DE REVISION RESPECTIVOS:

A) DESCRIPCION AMPLIA Y DETALLADA DE LOS SERVICIOS OFERTADOS, INCLUYENDO LOS
PROCEDIMIENTOS QUE UTILIZARA, PARA LA CORRECTA EJECUCION DE LOS MISMOS,
CUMPLIENDO ESTRICTAMENTE CON LO SENALADO EN EL CATALOGO DE SERVICIOS DE ESTAS
BASES, FIRMADO EN LA ULTIMA HOJA, CON FIRMA AUTOGRAFA DE LA PERSONA CON PODER
PARA REALIZAR ACTOS DE ADMINISTRACION Y/O DOMINIO O PODER ESPECIAL PARA TODA
CLASE DE EVENTOS LICITATORIOS. ASI COMO EL LISTADO DE INSUMOS A UTILIZAR PARA LA
CORRECTA EJECUCION DEL SERVICIO EN UN PERIODO DE UN MES.

B) CURRICULUM DE LA EMPRESA LICITANTE FIRMADO EN LA ULTIMA HOJA, EN FIRMA AUTOGRAFA
POR LA PERSONA CON PODER PARA REALIZAR ACTOS DE ADMINISTRACION Y/O DOMINIO O
PODER ESPECIAL PARA TODA CLASE DE EVENTOS LICITATORIOS, INCLUYENDO RELACION DE
PRINCIPALES CLIENTES (NOMBRE DE LA EMPRESA, NOMBRE DE LA PERSONA QUE PUEDA DAR
REFERENCIA Y TELEFONO). LA UNIVERSIDAD VERIFICARA LAS REFERENCIAS DE DICHO
DOCUMENTO, ASIMISMO, DEBERA INCLUIR DE PREFERENCIA, AL MENOS UN CONTRATO
ADJUDICADO EL CUAL DEBERA ESTAR FIRMADO CON FECHA COMPRENDIDA DENTRO DE UN ANO
ANTERIOR DE ANTIGUEDAD, A PARTIR DE LA FECHA DE LA APERTURA DE LA OFERTA TECNICA
SIMILAR A LOS BIENES SOLICITADOS, EL CUAL DEBERA SER AJENO A LA UNIVERSIDAD
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TECNOLOGICA DE CANCUN, EN EL QUE EL LICITANTE ACREDITE HABER SUMINISTRADO BIENES
RELATIVOS A LOS SOLICITADOS EN LAS PRESENTES BASES. EN SU CASO, PODRA PRESENTAR
FACTURAS, QUE PERMITAN ACREDITAR LAS VENTAS DE BIENES SIMILARES A LO SOLICITADOS,
ADJUNTADO LOS DATOS GENERALES DEL CLIENTE NOMBRE DE LA EMPRESA, NOMBRE DE LA
PERSONA QUE PUEDA DAR REFERENCIA Y TELEFONO), PARA PODER CORROBORAR LA
INFORMACION.

C) PRESENTAR CARACTERISTICAS DEL ESTABLECIMIENTO, EL GIRO COMERCIAL QUE PRESENTA
LA EMPRESA, ASi COMO PRESENTAR LA RELACION DE LOS EQUIPOS QUE EMPLEARA PARA LA
CORRECTA EJECUCION DE LOS SERVICIOS, ACOMPANADA DE LOS FOLLETOS, CATALOGOS Y/O
FOTOGRAFIAS NECESARIAS, PARA CORROBORAR LAS ESPECIFICACIONES, CARACTERISTICAS Y
CALIDAD DE LOS MISMOS, EN LA CUAL MANIFIESTE QUE ESTOS NO DANAN EL ENTORNO
ECOLOGICO, DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN EL CATALOGO DE SERVICIOS DE ESTAS
BASES.

D) ENTREGAR EL PROGRAMA CALENDARIZADO DE ACTIVIDADES A REALIZAR, PARA LA CORRECTA
EJECUCION DE LOS SERVICIOS, CONFORME A LOS TIEMPOS O PERIODOS DE ENTREGA
INDICADOS EN EL CATALOGO DE SERVICIOS DE ESTAS BASES.

E) COPIA DEL “COMPROBANTE” DE PAGO DE BASES, PARA PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO DE
LA PRESENTE LICITACION PUBLICA, QUE EXPIDE EL AREA DE CAJA DE LA UNIVERSIDAD.

F) PRESENTAR COMPROBANTE DE INSCRIPCION AL IMSS, PRESENTANDO COPIAS DE LOS
COMPROBANTES DE PAGO DE LOS ULTIMOS DOS BIMESTRES. EN LAS EMPRESAS DE RECIENTE
CREACION PRESENTAR LO QUE CORRESPONDA POR LEY.

G) PARA VALORAR LA SOLVENCIA FINANCIERA DE LA EMPRESA, LOS CONCURSANTES DEBERAN
PRESENTAR, SU ULTIMO ESTADO FINANCIERO Y SU ULTIMA DECLARACION ANUAL DE
IMPUESTOS.

H) ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, O BIEN FORMATO MEDIANTE EL QUE LOS
PARTICIPANTES ACREDITARAN SU PERSONALIDAD JURIDICA, SEGUN ANEXO No. Il.

I) ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, EN EL QUE MANIFIESTE QUE, EN LA EJECUCION
DE LOS SERVICIOS, NO INFRINJIRA LOS DERECHOS DE TERCEROS, SOBRE PATENTES, MARCAS
O DERECHOS DE AUTOR, EN TERMINOS ANEXO V.

J) ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, EN LA QUE SE MANIFIESTE QUE, EN CASO DE
RESULTAR GANADOR, DE REPONER LOS POSIBLES DESPERFECTOS QUE SE PRESENTEN AL
MOMENTO DE LA EJECUCION DE LOS SERVICIOS EN LOS LUGARES, FECHAS Y HORAS
INDICADOS, EN TERMINOS DEL ANEXO No. V.

K) ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, EN EL QUE MANIFIESTE QUE CUMPLIRA CON
TODOS LOS REQUISITOS Y CONTROLES CON LOS QUE LA UNIVERSIDAD CUENTE PARA LA
CORRECTA APLICACION DE LOS SERVICIOS, ASI COMO PARA EL CONTROL DE ENTRADA Y
SALIDA DEL PERSONAL, ADEMAS DE REGISTRAR LOS SUMINISTROS, EN EL MOMENTO DE
ACCEDER, EN TERMINOS DEL ANEXO No. V.

L) ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE EN CASO DE RESULTAR ADJUDICADO EL
PROVEEDOR, DEBERA CONTAR Y MANTENER UN STOCK DE INSUMOS NECESARIOS PARA LA
CORRECTA EJECUCION DE LOS SERVICIOS DURANTE UN MES, CON EL FIN DE EVITAR CAER EN
INSUFICIENCIAS Y DESABASTOS DE LOS MISMOS DURANTE TODOS LOS DIAS DE LA VIGENCIA
DEL CONTRATO, EN TERMINOS DEL ANEXO No. V.
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M) ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE CONOCE LAS PRESENTES BASES, SUS
ANEXOS Y, EN SU CASO, LAS MODIFICACIONES DERIVADAS DE LA JUNTA DE ACLARACIONES, EN
TERMINOS DEL ANEXO No. V.

N) ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, EN EL QUE MANIFIESTE EN TERMINOS DEL
ARTICULO 49 FRACCION IX, DE LA LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS
VIGENTE Y DEMAS RELATIVAS APLICABLES; QUE EL SUSCRITO, SOCIOS, ACCIONISTAS, ASIi
COMO LAS PERSONAS QUE EJERCEN CONTROL SOBRE LA SOCIEDAD QUE REPRESENTA Y SUS
REPRESENTANTES LEGALES, NO DESEMPENAN EMPLEO, CARGO O COMISION EN EL SERVICIO
PUBLICO O EN SU CASO: QUE A PESAR DE DESEMPENARLO, CON LA FORMALIZACION DEL
CONTRATO CORRESPONDIENTE, NO SE ACTUALIZA UN CONFLICTO DE INTERES.

ASIMISMO, ESPECIFICAR QUE NO SE ENCUENTRA EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS
ESTABLECIDOS DENTRO DE LAS FRACCIONES DEL ARTICULO 39 DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS RELACIONADOS CON BIENES MUEBLES DEL
ESTADO DE QUINTANA ROO, MENCIONANDO QUE LOS DUENOS DE LA EMPRESA, SOCIOS,
REPRESENTANTES LEGALES Y APODERADOS NO ESTAN EJERCIENDO UN PUESTO EN LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL, ESTATAL O MUNICIPAL EN TERMINOS DEL ANEXO V.

O) ESCRITO DE DECLARACION DE INTEGRIDAD, A TRAVES DEL CUAL MANIFIESTA QUE SE
ABSTENDRA DE ADOPTAR CONDUCTAS PARA QUE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA
UNIVERSIDAD, INDUZCAN O ALTEREN LAS EVALUACIONES DE LAS PROPUESTAS, EL RESULTADO
DEL PROCEDIMIENTO, U OTROS ASPECTOS QUE OTORGUEN CONDICIONES MAS VENTAJOSAS
CON RELACION A LOS DEMAS PARTICIPANTES, EN TERMINOS DEL ANEXO No. V.

P) EN CASO DE QUE DOS O MAS LICITANTES DESEEN PRESENTAR EN FORMA CONJUNTA SUS
PROPOSICIONES, DEBERAN ENTREGAR LA DOCUMENTACION SOLICITADA EN EL PUNTO 3.4. DE
ESTAS BASES (OPCIONAL).

Q) ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, EN LA CUAL SE OBLIGA EN CASO DE RESULTAR
GANADOR EN LA LICITACION, A LA EJECUCION DEL SERVICIO SOLICITADO EN LA PARTIDA Y EN
LAS FECHAS ESTABLECIDAS QUE SE ESPECIFICAN EN EL CATALOGO DE SERVICIOS, EN
TERMINOS DEL ANEXO No. V. COMO SE INDICA EN EL SIGUIENTE CUADRO:

FECHA DE FECHA DE
el Sk INICIO DEL SERVICIO | CONCLUSION DEL SERVICIO
1 JARDINERIA 01 DE FEBRERO 2024 31 DE DICIEMBRE 2024
LIMPIEZA E HIGIENE EN

2 2 EloIos 01 DE FEBRERO 2024 31 DE DICIEMBRE 2024
SEGURIDAD PRIVADA EN

3 D e 01 DE FEBRERO 2024 31 DE DICIEMBRE 2024

R) ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, EN DONDE SE COMPROMETA A GARANTIZAR EL
TOTAL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO EN LA APLICACION DE LOS SERVICIOS SOLICITADOS
CONFORME EL CATALOGO DE SERVICIOS, DE ESTAS BASES, EN TERMINOS DEL ANEXO No. V.

S) ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, EN EL CUAL SE COMPROMETE A QUE SE DOTARA
AL PERSONAL DE LA ROPA Y EQUIPO DE SEGURIDAD QUE DEMANDA SU ACTIVIDAD PARA LA
CORRECTA APLICACION DE LOS SERVICIOS, EN TERMINOS DEL ANEXO No. V.

T) FORMATO DEL ANEXO X DEBIDAMENTE REQUISITADO.
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U) ENTREGAR COPIA DE CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL (ANTIGUEDAD NO MAYOR A 2 MESES)

V) ENTREGAR COPIA DEL COMPROBANTE DE DOMICILIO (ANTIGUEDAD NO MAYOR A 2 MESES)

W) EN CASO DE PERSONAS MORALES, ENTREGAR COPIA DEL ACTA CONSTITUTIVA Y COPIA DEL
PODER NOTARIAL DEL REPRESENTANTE LEGAL.

LA DOCUMENTACION TECNICA DEBERA CONTENER LA FIRMA DE QUIEN SUSCRIBA LAS
PROPOSICIONES, QUIEN DEBERA CONTAR CON FACULTADES DE “ADMINISTRACION Y/O DOMINIO”
O PODER ESPECIAL PARA PARTCIPAR Y FIRMAR TODA CLASE DE ACUERDOS Y/O CONVENIOS A
NOMBRE DE SU REPRESENTADA EN TODOS LOS EVENTOS LICITATORIOS.

LA UNIVERSIDAD VERIFICARA QUE LA DOCUMENTACION PRESENTADA CUMPLA CON LOS
REQUISITOS ESTABLECIDOS EN ESTAS BASES PARA EMITIR EL DICTAMEN TECNICO.

3.4.4.- PROPUESTA ECONOMICA.

LA PROPUESTA ECONOMICA, SE DEBERA PRESENTAR DEBIDAMENTE IDENTIFICADA CON UNA
CARATULA INDICANDO EL NUMERO DE LA PARTIDA OFERTADA Y EL NUMERO DE LICITACION, LA
CUAL DEBERA CONTENER LA SIGUIENTE DOCUMENTACION:

A) ORIGINAL DE LA COTIZACION DE LOS COSTOS DEL SERVICIO OFERTADO, NUMERO DE
PERSONAL QUE REALIZARA EL SERVICIO, ENTRE OTROS, DEBIDAMENTE DESGLOSADOS,
INDICANDO LA DESCRIPCION, CANTIDAD, UNIDAD, SUBTOTAL, IVA Y PRECIO GLOBAL, ASi COMO
EL RESUMEN GLOBAL DE PRECIOS Y EL IMPORTE TOTAL DE LOS SERVICIOS OFERTADOS,
DESGLOSANDO EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO. ANEXO No. VILI.

LOS PRECIOS DE COTIZACION QUE PRESENTEN, DEBERAN SER CONSIDERANDO LAS SIGUIENTES
CARACTERISTICAS:

1. EN MONEDA NACIONAL.

2. PRECIOS FIJOS E INCONDICIONADOS DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO.
3. PRECIO SUBTOTAL Y TOTAL OFERTADO.

4. NO SE ACEPTARAN PROPOSICIONES CON ESCALACION DE PRECIOS.

DE PREFERENCIA LOS LICITANTES DEBERAN PROTEGER CON CINTA ADHESIVA LA INFORMACION
QUE PROPORCIONEN EN SUS COTIZACIONES, RELATIVA A PRECIOS, DESCUENTOS, IMPUESTOS,
SUBTOTALES, TOTALES, ENTRE OTROS. SE HACE LA ACLARACION QUE, SI BIEN PARA EFECTOS DE
DESCALIFICACION NO ES INDISPENSABLE SU CUMPLIMIENTO, SI LO SERA PARA LA MEJOR
CONDUCCION DEL PROCESO.

ASIMISMO, SI SE DEMUESTRA QUE ALGUN LICITANTE NO REALIZO CORRECTAMENTE SU PROPUESTA
ECONOMICA POR PRESENTAR UN ERROR DE CALCULO, CUANDO LA CORRECCION NO IMPLIQUE LA
MODIFICACION DE PRECIOS UNITARIOS, SOLO HABRA LUGAR A SU RECTIFICACION POR PARTE DE
LA UNIVERSIDAD. SI EL LICITANTE NO ACEPTA LA CORRECCION DE LA PROPUESTA, SE DESECHARA
LA MISMA.

“LA PROPUESTA ECONOMICA, NO DEBERA CONTEMPLAR NINGUN TIPO DE ANTICIPO”.
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SE DEBERA PRESENTAR LA PROPUESTA EN EL FORMATO DEL ANEXO VII PUDIENDO ADECUARLO A
LAS NECESIDADES DE LA EMPRESA, PERO CONSERVANDO EL ORDEN Y PRESENTANDO UN IMPORTE
FINAL MENSUAL POR TODAS LAS PARTIDAS OFERTADAS (PARA EFECTO DE HACER UN
COMPARATIVO ENTRE LAS EMPRESAS) Y PRESENTANDO EL IMPORTE TOTAL DEL CONTRATO SIN
INCLUIR EL IMPORTE DEL L.V.A.

3.5. CUESTIONAMIENTOS PREVIOS.

LOS LICITANTES PODRAN ENTREGAR SUS CUESTIONAMIENTOS TECNICOS, LEGALES Y
ADMINISTRATIVOS POR ESCRITO EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DE LA EMPRESA Y
FIRMADOS POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA MISMA, MISMOS QUE TAMBIEN DEBERAN
ENTREGAR EN MEDIO MAGNETICO (MEMORIA USB), EN EL DEPARTAMENTO DE RECURSOS
MATERIALES DE LA UNIVERSIDAD, UBICADO EN CARRETERA CANCUN-AEROPUERTO, SM 299, MZA 5,
LOTE 1, EN CANCUN QUINTANA ROO, C.P. 77560, DE LUNES A VIERNES, EN UN HORARIO
COMPRENDIDO DE LAS 09:00 HORAS A LAS 15:00 HORAS, CUANDO MENOS CON UN DIiA HABIL DE
ANTICIPACION A LA CELEBRACION DE LA JUNTA DE ACLARACIONES A LAS BASES, A EFECTO DE
QUE LA CONVOCANTE ESTE EN POSIBILIDAD DE ANALIZARLOS Y HACER LAS CORRESPONDIENTES
ACLARACIONES EN LA PROPIA JUNTA.

DICHOS CUESTIONAMIENTOS PREVIOS, TAMBIEN PODRAN SER ENVIADOS A LA UNIVERSIDAD, AL
CORREO ELECTRONICO GAGARCIA@UTCANCUN.EDU.MX CUANDO MENOS CON UN DIiA HABIL DE
ANTICIPACION A LA CELEBRACION DE LA JUNTA DE ACLARACION A LAS BASES, A EFECTO DE QUE
LA CONVOCANTE ESTE EN POSIBILIDAD DE ANALIZARLOS Y HACER LAS CORRESPONDIENTES
ACLARACIONES EN LA PROPIA JUNTA.

3.6. JUNTA DE ACLARACIONES A LAS BASES.

LA ASISTENCIA A DICHA JUNTA SERA OPTATIVA PARA LOS LICITANTES Y SE REALIZARA A LAS 10:00
HORAS DEL DIA 19 DE ENERO DEL 2024, EN LA SALA DE JUNTAS DE LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN, SITO EN CARRETERA
CANCUN-AEROPUERTO, SM 299 , MZA 5, LOTE 1, EN CANCUN QUINTANA ROO, C.P. 77560 EN LA QUE
SE DARA RESPUESTA A LOS CUESTIONAMIENTOS QUE PREVIAMENTE Y POR ESCRITO FORMULEN
LOS LICITANTES, SIN PERJUICIO DE QUE SE DE RESPUESTA A LAS DUDAS QUE EN EL PROPIO ACTO
SE PRESENTEN DE LOS PROPIOS CUESTIONAMIENTO PREVIAMENTE RECIBIDIOS.

LAS RESPUESTAS A TODAS LAS DUDAS Y ACLARACIONES QUE SE REALICEN, SERAN LEIDAS EN VOZ
ALTA POR QUIEN PRESIDA EL EVENTO Y SE LEVANTARA EL ACTA CORRESPONDIENTE, QUE
DEBERAN FIRMAR LOS ASISTENTES, LA CUAL INTEGRARA TODAS Y CADA UNA DE LAS PREGUNTAS Y
LAS RESPUESTAS FORMULADAS. LOS LICITANTES PODRAN RECOGER UNA COPIA DE DICHA ACTA,
SIENDO DE LA EXCLUSIVA RESPONSABILIDAD DE LOS LICITANTES ACUDIR A ENTERARSE DE SU
CONTENIDO Y OBTENER COPIA DE LA MISMA EN EL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y
EN LA PAGINA DEL SISTEMA COMPRANET, ESTO SUSTITUYE A LA NOTIFICACION PERSONAL.

LAS MODIFICACIONES Y ACLARACIONES QUE SE HICIEREN DURANTE ESTE EVENTO SERAN PARTE
INTEGRANTE DE LAS PRESENTES BASES, POR LO QUE DEBERAN SER CONSIDERADAS PARA LA
ELABORACION DE LAS PROPUESTAS.

CABE ACLARAR, QUE SOLAMENTE PODRAN FORMULAR ACLARACIONES LAS PERSONAS O
REPRESENTANTE COMUN DESIGNADO POR LOS LICITANTES “EN LA MODALIDAD DE FORMA
CONJUNTA”, QUE HAYAN COMPRADO LAS BASES CORRESPONDIENTES, LO CUAL DEBERA
ACREDITARSE CON COPIA DEL COMPROBANTE DE PAGO QUE EMITE EL AREA DE CAJA DE LA
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UNIVERSIDAD, EN CASO CONTRARIO SOLO SE LES PERMITIRA SU ASISTENCIA EN CALIDAD DE
OYENTES.

3.7 REGISTRO DE PARTICIPANTES.

DENTRO DE LA HORA PREVIA AL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES
PRIMERA ETAPA, LOS LICITANTES, PODRAN PRESENTARSE AL LUGAR SENALADO PARA SU
CELEBRACION EN LA FECHA INDICADA, IDENTIFICANDOSE Y FIRMANDO LA LISTA DE ASISTENCIA
PARA PARTICIPAR EN LA LICITACION.

3.8 ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES TECNICAS.

SE LLEVARA A CABO EN PUNTO DE LAS 10:00 HORAS DEL DIA 29 DE ENERO DE 2024, EN LA SALA DE
JUNTAS DE LA UNIVERSIDAD DEL EDIFICIO “A”, SITO EN CARRETERA CANCUN-AEROPUERTO, SM 299,
MZA 5, LOTE 1, EN CANCUN QUINTANA ROO, C.P. 77560, UNICAMENTE PODRA PARTICIPAR UN
REPRESENTANTE POR CADA LICITANTE Y SE DESARROLLARA DE LA SIGUIENTE MANERA:

e EN PUNTO DE LA HORA SENALADA SE CERRARA EL RECINTO DONDE SE LLEVARA A CABO
EL EVENTO Y NO SE PERMITIRA LA ENTRADA A NINGUN OTRO LICITANTE, POR LO QUE NO
SE ACEPTARA POR NINGUNA CIRCUNSTANCIA OTRA PROPUESTA.

e SE DECLARARA INICIADO EL EVENTO.
e SE PRESENTARA A LOS SERVIDORES PUBLICOS ASISTENTES.
e SE PASARA LISTA DE ASISTENCIA DE LOS LICITANTES QUE PARTICIPAN.

e SE RECIBIRAN LOS SOBRES DEBIDAMENTE CERRADOS, QUE CONTIENEN LAS
PROPOSICIONES TECNICAS Y ECONOMICAS, PROCEDIENDOSE A LA REVISION DE LAS
PROPOSICIONES TECNICAS. AS| COMO LA DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA.

e SE VERIFICARA QUE LAS PROPOSICIONES TECNICAS CUMPLAN EN CANTIDAD CON LOS
DOCUMENTOS EXIGIDOS EN ESTAS BASES Y LAS QUE OMITAN ALGUN REQUISITO, SERAN
DESECHADAS, LA OMISION DE UN DATO DE ALGUN REQUISITO SERA MOTIVO DE ANALISIS
POR PARTE DEL COMITE EVALUADOR DE LAS PROPUESTAS Y SE DETERMINARA, UN
DICTAMEN AL RESPECTO.

e LAS PROPOSICIONES TECNICAS QUE SE ACEPTEN, SE RECIBEN PARA SU POSTERIOR
ANALISIS Y REVISION DETALLADA Y SE DARA A CONOCER EL RESULTADO DE LAS MISMAS
EN LA EMISION DEL DICTAMEN TECNICO.

e CONCLUIDA ESTA ETAPA, SE PROCEDERA A LEVANTAR EL ACTA CORRESPONDIENTE, EN LA
QUE SE HARAN CONSTAR LAS PROPOSICIONES TECNICAS ACEPTADAS PARA SU ANALISIS,
ASi COMO LAS QUE HUBIEREN SIDO DESECHADAS Y LAS CAUSAS QUE LO MOTIVARON; EL
ACTA SERA FIRMADA POR LOS ASISTENTES; LA FALTA DE FIRMA DE ALGUNO DE LOS
LICITANTES NO INVALIDARA SU CONTENIDO Y EFECTOS.

e LA UNIVERSIDAD POSTERIORMENTE REALIZARA EL ANALISIS DETALLADO DE LAS
PROPUESTAS TECNICAS ACEPTADAS PARA SU REVISION; Y EMITIRA UN DICTAMEN QUE
SERVIRA PARA EL FALLO; DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 30 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS RELACIONADOS CON
BIENES MUEBLES DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.
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e POR LO MENOS UN LICITANTE, SI ASISTIERE ALGUNO Y UN SERVIDOR PUBLICO DE LA
UNIVERSIDAD QUE HAYAN PARTICIPADO EN ESTE EVENTO, RUBRICARAN CADA UNA DE LAS
PROPOSICIONES QUE SE HAYAN PRESENTADO, TODOS LOS DOCUMENTOS QUE SE
PRESENTEN PODRAN SER FIRMADOS EN LA PRIMERA HOJA, SOLO CUANDO SE CONSIDERE
UN FOLLETO, INCLUIDOS LOS DE AQUELLOS CUYAS PROPUESTAS TECNICAS HUBIERAN SIDO
DESECHADAS, QUEDANDO EN CUSTODIA DE LA PROPIA CONVOCANTE.

e LOS LICITANTES PODRAN RECOGER UNA COPIA DEL ACTA DE ESTE EVENTO, SIENDO DE LA
EXCLUSIVA RESPONSABILIDAD DE LOS LICITANTES ACUDIR A ENTERARSE DE SU CONTENIDO
Y OBTENER COPIA DE LA MISMA EN EL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES O
PODRAN DESCARGARLA EN LA PAGINA WEB DE LA UNIVERSIDAD DENTRO DEL APARTADO DE
LICITACIONES (http://www.utcancun.edu.mx/licitacines/). ESTO SUSTITUYE LA NOTIFICACION
PERSONAL.

3.9 ACTO DE APERTURA DE PROPOSICIONES ECONOMICAS.

SE REALIZARA EL DIA 29 DE ENERO DE 2024, POSTERIOR A LA REVISION TECNICA, EN LA SALA DE
JUNTAS DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE
CANCUN, SITIO EN CARRETERA CANCUN-AEROPUERTO, SM 299, MZA 5, LOTE 1, EN CANCUN
QUINTANA ROO, C.P. 77560, PROCEDIENDOSE DE LA SIGUIENTE MANERA:

e SE REVISARAN LAS PROPUESTAS Y SE DARA LECTURA EN VOZ ALTA AL IMPORTE DE LAS
PROPOSICIONES ECONOMICAS DE LOS LICITANTES, CUYAS PROPOSICIONES TECNICAS HAYAN
RESULTADO ACEPTADAS EN EL ACTO DE APERTURA TECNICA.

e LAS PROPOSICIONES ECONOMICAS SERAN RUBRICADAS POR LO MENOS POR UN LICITANTE, S
ASISTIERE ALGUNO, Y UNO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS PRESENTES.

e LAS PROPOSICIONES ACEPTADAS SE RECIBIRAN PARA SU POSTERIOR REVISION Y ANALISIS
DETALLADO.

e SE LEVANTARA EL ACTA DE ESTE EVENTO, EN LA QUE SE HARA CONSTAR LAS PROPUESTAS
ECONOMICAS ACEPTADAS PARA SU ANALISIS, SUS IMPORTES, ASi COMO LAS QUE HUBIEREN
SIDO DESECHADAS Y LAS CAUSAS QUE LO MOTIVARON; EL ACTA SERA FIRMADA POR LOS
ASISTENTES; LA FALTA DE FIRMA DE ALGUN LICITANTE NO INVALIDARA SU CONTENIDO Y
EFECTOS.

e LOS LICITANTES PODRAN RECOGER UNA COPIA DEL ACTA DE ESTE EVENTO, SIENDO DE LA
EXCLUSIVA RESPONSABILIDAD DE LOS LICITANTES ACUDIR A ENTERARSE DE SU CONTENIDO Y
OBTENER COPIA DE LA MISMA EN EL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES O PODRAN
DESCARGARLA EN LA PAGINA WEB DE LA UNIVERSIDAD DENTRO DEL APARTADO DE
LICITACIONES  (http://www.utcancun.edu.mx/licitacines/). ESTO SUSTITUYE A LA NOTIFICACION
PERSONAL.

3.10 ACTO DE FALLO.

EL ACTO DE FALLO SE LLEVARA A CABO A LAS 14:00 HORAS DEL DIA 31 DE ENERO DE 2024, EN LA
SALA DE JUNTAS DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA DE CANCUN EN EL EDIFICIO “A” SITO EN CARRETERA CANCUN-AEROPUERTO, SM
299, MZA 5, LOTE 1, EN CANCUN QUINTANA ROO, C.P. 77560 PROCEDIENDOSE DE ACUERDO A LO
SIGUIENTE:

e SE DECLARARA INICIADO EL EVENTO.
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e SE PRESENTARA A LOS SERVIDORES PUBLICOS ASISTENTES.

e LOS LICITANTES QUE SE ENCUENTREN PRESENTES, SE DARAN POR NOTIFICADOS DEL FALLO Y
DE LAS ADJUDICACIONES EFECTUADAS.

e SE DARA LECTURA AL ACTA DEL FALLO, LA CUAL SERA FIRMADA POR LOS SERVIDORES
PUBLICOS ASISTENTES, AS| COMO POR LOS LICITANTES.

e LA OMISION DE LA FIRMA DE LOS LICITANTES NO INVALIDARA EL CONTENIDO Y LOS EFECTOS
DEL ACTA.

e LOS LICITANTES PODRAN RECOGER UNA COPIA DEL ACTA DE ESTE EVENTO, SIENDO DE LA
EXCLUSIVA RESPONSABILIDAD DE LOS LICITANTES ACUDIR A ENTERARSE DE SU CONTENIDO Y
OBTENER COPIA DE LAS MISMAS EN EL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES O PODRAN
DESCARGARLA EN LA PAGINA WEB DE LA UNIVERSIDAD DENTRO DEL APARTADO DE
LICITACIONES (http://www.utcancun.edu.mx/licitacines/). ESTO SUSTITUYE A LA NOTIFICACION
PERSONAL.

4. ASPECTOS ECONOMICOS
4.1 PAGOS.

PARA QUE LA OBLIGACION DE PAGO SE HAGA EXIGIBLE, EL PROVEEDOR ADJUDICADO DEBERA, SIN
EXCEPCION ALGUNA, PRESENTAR A MAS TARDAR DENTRO DE LOS SEIS DIAS HABILES SIGUIENTES
DE LA CONCLUSION DE LOS SERVICIOS, EL FORMATO DE ENTREGA-RECEPCION DEL ANEXO N° IX
DE LAS BASES DEL CONCURSO, ASi COMO LA DOCUMENTACION REQUERIDA PARA REALIZAR LOS
TRAMITES DE PAGO, CONSISTENTE EN: FACTURAS, INFORME_DE LOS SERVICIOS REALIZADOS,
LISTAS DE ASISTENCIA DE SU PERSONAL, ESTOS ULTIMOS DEBIDAMENTE REQUISITADOS,
SELLADO Y FIRMADO POR PERSONAL AUTORIZADO Y COPIA DEL CONTRATO.

LOS PAGOS SE REALIZARAN CUANDO SE HAGA LA ENTREGA TOTAL DE LOS SERVICIOS, EN CASO DE
QUE SE PRESENTEN INCIDENCIAS DE FALTA DE ENTREGA DEL SERVICIO, SE PROCEDERA A
REALIZAR EL DESCUENTO EN BASE AL IMPORTE TOTAL DEL VALOR ADJUDICADO,
INDEPENDIENTEMENTE A LA PENA CONVENCIONAL CORRESPONDIENTE A QUE SE HAGA
ACREEDOR.

LA FACTURA DEBERA PRESENTARSE A NOMBRE DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN,
CON R.F.C.: UTC 9707161L6 Y DIRECCION EN CARRETERA CANCUN-AEROPUERTO, SM 299, MZA 5,
LOTE 1, EN CANCUN QUINTANA ROO, C.P. 77560 DESGLOSANDO EL IMPUESTO AL VALOR
AGREGADO Y LOS DESCUENTOS QUE SE OTORGUEN A LA UNIVERSIDAD.

LA FECHA DE PAGO AL PROVEEDOR, NO EXCEDERA DE VEINTE DIAS HABILES POSTERIORES A LA
PRESENTACION DE LA FACTURA RESPECTIVA, DEBIDAMENTE LLENADA Y COMPLEMENTADA CON
LOS CONTROLES DE LA ENTREGA.

A DICHO PAGO SE LE EFECTUARAN LAS RETENCIONES QUE LAS DISPOSICIONES LEGALES
ESTABLEZCAN.

EN CASO DE QUE EL PROVEEDOR NO PRESENTE EN EL TIEMPO SENALADO LA DOCUMENTACION
REQUERIDA PARA EL TRAMITE DE PAGO, LA FECHA DE PAGO SE CORRERA EL MISMO NUMERO DE
DIAS QUE DURE EL RETRASO.

LA FACTURA DEBERA REUNIR LOS REQUISITOS FISCALES QUE ESTABLECE LA LEGISL,ACION
VIGENTE EN LA MATERIA; EN CASO DE QUE NO SEA ASI, LA UNIVERSIDAD LE RETENDRA A EL
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PROVEEDOR LOS PAGOS A SU FAVOR, HASTA EN TANTO SE SUBSANEN DICHAS OMISIONES.
4.2.- PRECIOS.

LOS PRECIOS DE COTIZACION QUE PRESENTEN, SERAN CONSIDERADOS FIJOS HASTA QUE SE
CONCLUYA LA RELACION CONTRACTUAL, CON LAS SIGUIENTES CARACTERISTICAS:

A) EN PESOS MONEDA NACIONAL.

B) PRECIOS FIRMES E INCONDICIONADOS DESDE LA PRESENTACION DE LA OFERTA Y HASTA LA
CONCLUSION DE LA VIGENCIA DEL CONTRATO.

C) SE COTIZARA EL PRECIO TOTAL DE TODAS LAS PARTIDAS SOLICITADAS, OBJETO DE ESTA
LICITACION.

D) NO SE ACEPTARAN PROPOSICIONES CON ESCALACION DE PRECIOS O EN MONEDA
EXTRANJERA.

E) PORCENTAJE E IMPORTE DE DESCUENTOS.

F) PORCENTAJE E IMPORTE DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO.

G) LOS PRECIOS DEBERAN INCLUIR TODOS LOS COSTOS INVOLUCRADOS, CONSIDERANDO TODOS
LOS CONCEPTOS REQUERIDOS, POR LO QUE EL PROVEEDOR DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS,
NO PODRA AGREGAR NINGUN COSTO EXTRA.

4.3 IMPUESTOS Y DERECHOS.

LOS IMPUESTOS Y DERECHOS QUE PROCEDAN CON MOTIVO DE LA PRESTACION DE SERVICIOS
OBJETO DE ESTA LICITACION, SERAN PAGADOS POR EL PROVEEDOR.

ESTA CONVOCANTE SOLO CUBRIRA EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO DE ACUERDO A LO
ESTABLECIDO EN LAS DISPOSICIONES LEGALES VIGENTES EN LA MATERIA.

5. CRITERIOS DE EVALUACION QUE SE APLICARAN.

LOS CRITERIOS QUE SE APLICARAN PARA EVALUAR LAS PROPOSICIONES, SE BASARAN EN LA
INFORMACION DOCUMENTAL PRESENTADA POR LOS LICITANTES.

NO SERAN OBJETO DE EVALUACION,’ LAS CONDICIONES ESTABLECIDAS QUE TENGAN COMO
PROPOSITO FACILITAR LA PRESENTACION DE LAS PROPOSICIONES Y AGILIZAR LA CONDUCCION DE
LOS ACTOS DE LA LICITACION.

A) REVISION DOCUMENTAL. VERIFICACION DE LA INFORMACION CONTENIDA EN LOS DOCUMENTOS
PRESENTADOS A EFECTO DE DETERMINAR LA SOLVENCIA DE LA PROPUESTA EN CUANTO A LOS
ELEMENTOS DE CAPACIDAD LEGAL, TECNICA Y ADMINISTRATIVA.

B) VERIFICACION DE LA PROPUESTA TECNICA DETALLADA A EFECTO DE VERIFICAR QUE LOS
SERVICIOS 'Y CONDICIONES PROPUESTAS POR EL LICITANTE CUMPLAN CON LAS
ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES INDICADAS EN ESTAS BASES, ENTENDIENDOSE COMO ESTAS
ULTIMAS LOS ELEMENTOS DE OPORTUNIDAD, CALIDAD Y GARANTIAS DE LOS SERVICIOS
PROPUESTOS.

NO SERAN OBJETO DE EVALUACION, LAS CONDICIONES ESTABLECIDAS QUE TENGAN COMO
PROPOSITO FACILITAR LA PRESENTACION DE LAS PROPOSICIONES Y AGILIZAR LA CONDUCCION DE
LOS ACTOS DE LA LICITACION.

5.1 EVALUACION DE LAS PROPUESTAS TECNICAS.

SE VERIFICARA QUE LAS MISMAS INCLUYAN LA INFORMACION, LOS DOCUMENTOS Y LOS
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REQUISITOS SOLICITADOS EN ESTAS BASES.

SE VERIFICARA QUE LOS SERVICIOS ENTREGADOS, CUMPLAN EN SU TOTALIDAD CON LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS Y REQUISITOS SOLICITADOS EN EL CATALOGO DE SERVICIOS,
AQUELLOS QUE RESULTEN DE LA JUNTA DE ACLARACIONES Y DEMAS PUNTOS APLICABLES DE
ESTAS BASES.

SE REALIZARA LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES COMPARANDO ENTRE Si, EN FORMA
EQUIVALENTE, TODAS LAS CONDICIONES OFRECIDAS POR LOS LICITANTES, CONSIDERANDO
ELEGIBLES, AQUELLAS QUE OFREZCAN, LAS MEJORES CARACTERISTICAS DE LOS SERVICIOS A
ENTREGAR, FORMAS DE ENTREGA Y COBRO, ASi COMO LAS CONDICIONES QUE PRESENTAN PARA
AVALAR LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS, ASIGNANDO LOS SERVICIOS A LA EMPRESA QUE, EN
PRIMERA INSTANCIA, OFREZCA LAS MEJORES CONDICIONES TECNICAS Y BENEFICIOS PARA LA
UNIVERSIDAD.

SE VERIF!CARA QUE LAS OFERTAS TECNICAS CONSIDEREN LA TOTALIDAD DE LAS
CARACTERISTICAS DE LOS SERVICIOS SOLICITADOS EN CADA PARTIDA DE ESTAS BASES Y SUS
ANEXOS.

LAS PROPOSICIONES DE LOS LICITANTES SERAN ANALIZADOS POR EL AREA TECNICA Y SE
EVALUARA EL INCUMPLIMIENTO (S| LO HUBIESE) DE ALGUNO DE LOS REQUISITOS EXIGIDOS EN LAS
BASES, DETERMINANDO DEBIDAMENTE FUNDADO SI ES MOTIVO DE DESECHAR LA PROPUESTA.

5.2 EVALUACION DE LAS PROPUESTAS ECONOMICAS.

SE VERIFICARA QUE LAS MISMAS INCLUYAN LA INFORMACION, LOS DOCUMENTOS Y LOS
REQUISITOS SOLICITADOS EN EL NUMERAL 3.4.4 DE LAS PRESENTES BASES DE LICITACION,
COMPROBANDO QUE LAS OPERACIONES ARITMETICAS SEAN CORRECTAS; EN EL CASO DE QUE LAS
PROPOSICIONES ECONOMICAS PRESENTEN ERRORES U OMISIONES, ESTAS SERAN RECTIFICADAS
DE LA SIGUIENTE MANERA: S| EXISTIERA UNA DISCREPANCIA ENTRE EL PRECIO UNITARIO Y EL
PRECIO TOTAL QUE RESULTE DE MULTIPLICAR EL PRECIO UNITARIO POR LAS CANTIDADES
CORRESPONDIENTES, PREVALECERA EL PRECIO UNITARIO Y EL PRECIO TOTAL SERA CORREGIDO;
S| EXISTIERE UNA DISCREPANCIA ENTRE PALABRAS Y CIFRAS PREVALECERA EL PRECIO
EXPRESADO EN PALABRAS.

SE REALIZARA LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES COMPARANDO ENTRE Si, EN FORMA
EQUIVALENTE, TODAS LAS CONDICIONES OFRECIDAS POR LOS LICITANTES, CONSIDERANDO
ELEGIBLES, AQUELLAS QUE OFREZCAN, LAS MEJORES CONDICIONES PARA LOS SERVICIOS A
ENTREGAR, FORMAS DE ENTREGA Y COBRO, ASi COMO LAS CONDICIONES QUE PRESENTAN PARA
AVALAR LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS, ASIGNANDO LOS SERVICIOS A LA EMPRESA QUE EN
PRIMERA INSTANCIA OFREZCA LAS MEJORES CONDICIONES Y MEJORES BENEFICIOS PARA LA
UNIVERSIDAD.

SE VERIFICARA QUE LAS OFERTAS ECONOMICAS CONSIDEREN LA TOTALIDAD DE LAS
CARACTERISTICAS DE LOS SERVICIOS SOLICITADOS EN CADA PARTIDA DE ESTAS BASES Y SUS
ANEXOS.

SI RESULTARE QUE DOS O MAS PROPOSICIONES SON SOLVENTES Y, POR LO TANTO, SATISFACEN LA
TOTALIDAD DE LOS REQUISITOS, ENCONTRANDOSE EN LAS MISMAS CONDICIONES DE LOS
SERVICIOS, EN RELACION A PERSONAL, INSUMOS, ACTIVIDADES A REALIZAR, ASi COMO DEMAS
CARACTERISTICAS, LA PROPUESTA CUYO PRECIO SEA EL MAS BAJO, SERA LA GANADORA.

EN CASO DE EMPATE, EN EL PRECIO DE DOS O MAS PROPOSICIONES, LA ADJUDICACION SE
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EFECTUARA A FAVOR DEL LICITANTE QUE RESULTE GANADOR DEL SORTEO MANUAL POR
INSACULACION QUE SE CELEBRE EN EL PROPIO ACTO DE FALLO, EL CUAL CONSISTIRA EN LA
PARTICIPACION DE UN BOLETO POR CADA PROPUESTA QUE RESULTE EMPATADA Y DEPOSITADOS
EN UNA URNA, DE LA CUAL SE EXTRAERA EL BOLETO DEL LICITANTE GANADOR. EN TERMINOS DEL
ARTICULO 44 DEL REGLAMENTO DE LA LEY.

LAS PROPOSICIONES ECONOMICAS PODRAN CONTENER EL DESCUENTO QUE VOLUNTARIAMENTE Y
EN SU CASO, PUDIERAN OFRECER A LA UNIVERSIDAD.

LA PROPUESTA ECONOMICA NO DEBERA CONTEMPLAR NINGUN TIPO DE ANTICIPO.

LA UNIVERSIDAD PODRA DECLINAR LAS PROPUESTAS CUYO PRECIO SEA DE TAL FORMA
DESPROPORCIONADO CON RESPECTO A LOS DEL MERCADO Y/O EL PRECIO PROMEDIO DE LAS
OFERTAS PRESENTADAS POR TODOS LOS LICITANTES; LO QUE EVIDENCIE QUE LOS PRECIOS SON
MUY ALTOS O QUE EL LICITANTE POR EL PRECIO OFERTADO, SE CORRE EL RIESGO DE NO PODER
CUMPLIR CON LA ENTREGA DE LOS SERVICIO REQUERIDOS EN ESTA LICITACION.

6. ADJUDICACION Y FIRMA DEL CONTRATO
6.1 ADJUDICACION DEL CONTRATO

REALIZADAS LAS EVALUACIONES ANTERIORES, LAS ADJUDICACIONES SERAN POR PARTIDAS,
ADJUDICANDO A LA EMPRESA QUE DE ENTRE LOS LICITANTES, REUNA LAS MEJORES CONDICIONES
LEGALES, TECNICAS Y ECONOMICAS REQUERIDAS Y GARANTICE SATISFACTORIAMENTE EL
CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RESPECTIVAS, RESERVANDOSE LA UNIVERSIDAD
ADJUDICAR LAS PARTIDAS QUE CONSIDERE PERTINENTE A CADA EMPRESA, POR LO QUE PODRAN
PARTICIPAR EN LAS PARTIDAS QUE CONSIDERE NECESARIO.

SI RESULTARE QUE DOS O MAS PROPOSICIONES SON SOLVENTES Y, POR LO TANTO, SATISFACEN LA
TOTALIDAD DE LOS REQUISITOS, LAS PARTIDAS SE ADJUDICARAN A LA EMPRESA QUE PRESENTE LA
PROPOSICION CUYO PRECIO SEA EL MAS BAJO.

S| PERSISTE UN EMPATE DE DOS O MAS PROPOSICIONES, EN VIRTUD DE HABER OFERTADO LOS
MISMOS PRECIOS, LA ADJUDICACION SE HARA A FAVOR DEL LICITANTE QUE RESULTE GANADOR
DEL SORTEO MANUAL POR INSACULACION, EN TERMINOS DEL ARTICULO 36 BIS DE LA LAASSP Y 54
DEL REGLAMENTO.

6.2 ACREDITACION DE LOS LICITANTES QUE RESULTEN ADJUDICADOS, DE ENCONTRARSE AL
CORRIENTE EN EL CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES FISCALES.

EL LICITANTE QUE RESULTE ADJUDICADO POR UN MONTO SUPERIOR A $300.000.00 SIN INCLUIR EL
l.V.A., DEBERA PRESENTAR PREVIO A LA FIRMA DEL CONTRATO ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD EN LA CUAL MANIFIESTE LO SIGUIENTE O BIEN EL FORMATO DEL ANEXO NO. VI DE ESTAS
BASES EL CUAL MENCIONA:

“ME REFIERO AL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO
LA-923055981-E1-2024, PARA LA ADJUDICACION DE UN CONTRATO POR EL SERVICIO DE:
JARDINERIA, LIMPIEZA E HIGIENE EN EDIFICIOS Y SEGURIDAD PRIVADA EN EDIFICIOS, EN LA
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN”. DE ACUERDO A LAS PARTIDAS DEL CATALOGO DE
SERVICIOS.

PARA LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN, EN EL QUE MI REPRESENTADA, LA EMPRESA

(NOMBRE DE LA EMPRESA O PERSONA FiSICA) PARTICIPA A TRAVES DE LA OFERTA QUE SE
CONTIENE EN LA PRESENTE PROPUESTA.
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SOBRE EL PARTICULAR, Y EN LOS TERMINOS DE LAS BASES QUE RIGEN EL PRESENTE
PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL, MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD QUE Mi REPRESENTADA PRESENTA LA SIGUIENTE INFORMACION: (PRESENTAR ESCRITO
LIBRE CON LOS SIGUIENTES REQUISITOS)

.LUGAR Y FECHA.

. NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL.

. CLAVE DEL RFC.

. DOMICILIO FISCAL.

. ACTIVIDAD PREPONDERANTE.

. NOMBRE, RFC Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL, EN SU CASO.

. MONTO TOTAL DEL CONTRATO.

. SENALAR S| EL CONTRATO SE TRATA DE ADQUISICION DE BIENES, ARRENDAMIENTO, PRESTACION
DE SERVICIOS U OBRA PUBLICA.

9. NUMERO DE CONTRATO (SE SOLICITA EN EL DEPARTAMENTO JURIDICO).

10. MANIFESTACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE A LA FECHA DE SU ESCRITO LIBRE:

ONOO AP WN =

A) HAN CUMPLIDO CON SUS OBLIGACIONES EN MATERIA DE INSCRIPCION AL RFC, A QUE SE
REFIEREN EL C.F.F. Y SU REGLAMENTO.

B) SE ENCUENTRAN AL CORRIENTE EN EL CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES FISCALES
RESPECTO DE LA PRESENTACION DE LA DECLARACION ANUAL DEL ISR POR EL ULTIMO EJERCICIO
FISCAL QUE SE ENCUENTRE OBLIGADO.

C) QUE NO TIENEN CREDITOS FISCALES DETERMINADOS FIRMES A SU CARGO POR IMPUESTOS
FEDERALES, DISTINTOS A ISAN E ISTUV, ENTENDIENDOSE POR IMPUESTOS FEDERALES, EL ISR, IVA,
IMPAC, IETU, IMPUESTOS GENERALES DE IMPORTACION Y DE EXPORTACION (IMPUESTOS AL
COMERCIO EXTERIOR) Y SUS ACCESORIOS. ASi COMO CREDITOS FISCALES DETERMINADOS
FIRMES, RELACIONADOS CON LA OBLIGACION DE PAGO DE LAS CONTRIBUCIONES, Y DE
PRESENTACION DE DECLARACIONES, SOLICITUDES, AVISOS, INFORMACIONES O EXPEDICION DE
CONSTANCIAS.

EL ESCRITO DEBERA SER SUSCRITO POR EL REPRESENTANTE LEGAL, INDICANDO EL NOMBRE,
RAZON O DENOMINACION SOCIAL DEL PROVEEDOR, SU DOMICILIO FISCAL SU R.F.C. EL NUMERO DE
LA PRESENTE LICITACION PUBLICA Y MONTO TOTAL ADJUDICADO SIN INCLUIR EL I.V.A.

REQUISITO IMPORTANTE ACOMPANAR ESTE ESCRITO CON LA OPINION POSITIVA DEL SAT
6.3 FIRMA DEL CONTRATO.

EL CONTRATO SE FIRMARA EL DIA 31 DE ENERO DE 2024, EN EL AREA QUE ALBERGA LA DIRECCION
JURIDICA QUE SE ENCUENTRA UBICADA EN EL EDIFICIO “A” DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE
CANCUN SITO EN CARRETERA CANCUN-AEROPUERTO, SM 299, MZA 5, LOTE 1, EN CANCUN
QUINTANA ROO, C.P. 77560, SALVO QUE LA FECHA DE LA CELEBRACION DEL FALLO SEA DIFERIDA,
ENTONCES LA FECHA PARA LA FIRMA DEL CONTRATO SE RECORRERA LOS MISMOS DIAS. EL
LICITANTE ADJUDICADO, PREVIO A LA FIRMA DE SU CONTRATO, TIENE LA RESPONSABILIDAD DE
VERIFICAR LAS CLAUSULAS Y CONTENIDO, A FIN DE OBSERVAR LAS OBLIGACIONES CONTENIDAS
DEL MISMO.

PARA LA FIRMA DEL CONTRATO RESPECTIVO CADA EMPRESA DEBERA DE ENTREGAR LA
SIGUIENTE DOCUMENTACION:

DOCUMENTOS PARA LA ELABORACION DEL CONTRATO PARA PERSONA FiSICA:
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1) IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE (CREDENCIAL PARA VOTAR, PASAPORTE, CEDULA
PROFESIONAL)

2) CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL.

3) COPIA DEL CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES FISCALES.

4) COMPROBANTE DE DOMICILIO ACTUALIZADO (NO MAYOR A 2 MESES)

5) REGISTRO AL PADRON DE PROVEEDORES DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.

6) CARTA ADJUNTA FIRMADA DONDE SE NIEGA EL CONFLICTO DE INTERES, REQUISITO DEL
INCISO “N” DE LA PROPUESTA TECNICA.

7) DATOS BANCARIOS (BANCO, NUMERO DE CUENTA, CLABE BANCARIA)

8) FIANZA O CHEQUE CERTIFICADO, POR LA CANTIDAD DEL 10% DEL MONTO TOTAL DEL
CONTRATO ADJUDICADO, COMO GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO.

9) REGISTRO PATRONAL DEL IMSS VIGENTE

10) LISTA DE PERSONAL (OPERARIOS) CON COPIA DE SU ALTA DEL IMSS ACTUALIZADO Y COPIA
DE LOS CONTRATOS GENERADOS ENTRE EL LICITANTE Y SU PERSONAL.

11) (SOLO PARA EL CASO DEL SERVICIO DE VIGILANCIA) COPIA DE ANTECEDENTES NO
PENALES DE CADA UNO DE SUS OPERARIOS.

DOCUMENTOS PARA LA ELABORACION DEL CONTRATO PARA PERSONA MORAL
1. ACTA CONSTITUTIVA
2. PODER NOTARIAL DEL REPRESENTANTE LEGAL
3. IDENTIFICACION OFICIAL DEL APODERADO LEGAL CREDENCIAL PARA VOTAR, PASAPORTE,

CEDULA PROFESIONAL.

COPIA CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL.

COPIA DEL CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES FISCALES.

COMPROBANTE DE DOMICILIO ACTUALIZADO (NO MAYOR A 3 MESES)

REGISTRO AL PADRON DE PROVEEDORES DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.

CARTA ADJUNTA FIRMADA DONDE SE NIEGA EL CONFLICTO DE INTERES, REQUISITO DEL

INCISO “N” DE LA PROPUESTA TECNICA.

12) DATOS BANCARIOS (BANCO, NUMERO DE CUENTA, CLABE BANCARIA)

9. FIANZA O CHEQUE CERTIFICADO, POR LA CANTIDAD DEL 10% DEL MONTO TOTAL DEL
CONTRATO ADJUDICADO, COMO GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO.

10. REGISTRO PATRONAL DEL IMSS VIGENTE.

11. LISTA DE PERSONAL (OPERARIOS) CON COPIA DE SU ALTA DEL IMSS ACTUALIZADO Y COPIA
DE LOS CONTRATOS GENERADOS ENTRE EL LICITANTE Y SU PERSONAL.

12. (SOLO PARA EL CASO DEL SERVICIO DE VIGILANCIA) COPIA DE ANTECEDENTES NO
PENALES DE CADA UNO DE SUS OPERARIOS.

©®NoO O A

S| EL LICITANTE A QUIEN SE LE HUBIERA ADJUDICADO EL CONTRATO, POR CAUSAS IMPUTABLES A
EL, NO LO FORMALIZA CONFORME A LO SENALADO EN EL PARRAFO ANTERIOR, SERA SANCIONADO
DE ACUERDO A LO ESTIPULADO POR EL ARTICULO 37 DE LA LEY, LA UNIVERSIDAD PODRA
ADJUDICAR EL CONTRATO AL LICITANTE QUE HUBIESE PRESENTADO LA SIGUIENTE PROPOSICION
SOLVENTE MAS BAJA, SIEMPRE Y CUANDO LA DIFERENCIA EN PRECIOS CON RESPECTO A LA
POSTURA GANADORA NO SEA SUPERIOR AL 15%, EN CASO DE QUE ESTE ULTIMO NO ACEPTE LA
ADJUDICACION, LA UNIVERSIDAD DECLARARA DESIERTA LA PARTIDA QUE SE LE HAYA ASIGNADO Y
ADJUDICADO.

PARA FIRMAR EL CONTRATO, EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA DEBERA PRESENTAR
COPIA SIMPLE DE LA DOCUMENTACION A QUE SE ALUDE EN EL NUMERAL 3.3 Y EL ANEXO No. Il DE
ESTAS BASES Y PRESENTAR IDENTIFICACION VIGENTE.

6.3.1 DEL CUMPLIMIENTO AL CONTRATO.
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EL PROVEEDOR, PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, PROPORCIONARA UNA
FIANZA O UN CHEQUE CERTIFICADO, POR UN IMPORTE DEL 10% DEL MONTO TOTAL DEL
CONTRATO, SIN CONSIDERAR EL I.V.A. EN CASO DE ENTREGAR FIANZA, ESTARA DEBERA SER
EXPEDIDA POR AFIANZADORA DEBIDAMENTE CONSTITUIDA EN TERMINOS DE LA LEY FEDERAL DE
INSTITUCIONES DE FIANZAS A FAVOR DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN.

EN SU CASO, LA POLIZA DE FIANZA DEBERA CONTENER, ADEMAS DE LAS CLAUSULAS QUE LA LEY
FEDERAL DE INSTITUCIONES DE FIANZAS ESTABLEZCA, LO SIGUIENTE:

A) QUE LA FIANZA SE OTORGA PARA GARANTIZAR TODAS Y CADA UNA DE LAS OBLIGACIONES
CONTENIDAS E EL CONTRATO QUE SE DERIVE DEL PROCEDIMIENTO DE LA LICITACION
PUBLICA NACIONAL LA-923055981-E1-2024.

B) A ELECCION DE LA UNIVERSIDAD PODRA RECLAMARSE EL PAGO DE LA FIANZA POR
CUALQUIERA DE LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS EN LOS ARTICULOS 93, 94, 95, 95 BIS
Y 118 DE LA LEY FEDERAL DE INSTITUCIONES DE FIANZAS, O BIEN A TRAVES DEL ARTICULO
63 DE LA LEY DE PROTECCION Y DEFENSA AL USUARIO DE SERVICIOS FINANCIEROS,
ASIMISMO, LA INSTITUCION AFIANZADORA OTORGA SU CONSENTIMIENTO A LO REFERENTE
AL ARTICULO 119 DE LA LEY FEDERAL DE INSTITUCIONES DE FIANZAS

C) QUE LA FIANZA CONTINUARA VIGENTE AUN CUANDO SE OTORGUEN PRORROGAS O
ESPERAS AL PROVEEDOR, PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES QUE SE
AFIANZAN.

D) QUE LA FIANZA PERMANECERA VIGENTE DURANTE LA SUBSTANCIACION DE TODOS LOS
RECURSOS LEGALES O JUICIOS QUE SE INTERPONGAN, HASTA QUE SE DICTE LA
RESOLUCION DEFINITIVA POR AUTORIDAD COMPETENTE.

ESTA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO, DEBERA PRESENTARSE A MAS TARDAR
DENTRO DE LOS 10 DIiAS NATURALES SIGUIENTES A LA FIRMA DEL CONTRATO EN EL
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES DE LA UNIVERSIDAD, SITO EN CARRETERA
CANCUN-AEROPUERTO, SM 299, MZA 5, LOTE 1, EN CANCUN QUINTANA ROO, C.P. 77560.

6.3.2 DEVOLUCION DE LAS GARANTIAS.

POR LO QUE RESPECTA A LA GARANTIA PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, LA UNIVERSIDAD
PREVIA SOLICITUD POR ESCRITO POR PARTE DEL PROVEEDOR Y HABIENDO COTEJADO Y
VALIDADO QUE SE HA CUMPLIDO CON TODO LO ESTIPULADO EN EL PROPIO CONTRATO. DEVOLVERA
EL CHEQUE CERTIFICADO OTORGADO O LA FIANZA CORRESPONDIENTE O DARA AL PROVEEDOR SU
AUTORIZACION POR ESCRITO, PARA QUE ESTE PUEDA CANCELAR LA GARANTIA
CORRESPONDIENTE, LO CUAL QUEDARA COMPRENDIDO DENTRO DE LOS 30 DIAS HABILES
POSTERIORES A LA CONCLUSION DE LA VIGENCIA DEL CONTRATO RESPECTIVO. EN TODOS LOS
CASOS, EL PROVEEDOR DEBERA DEMOSTRAR PLENAMENTE EL HABER CUMPLIDO CON LA
TOTALIDAD DE SUS OBLIGACIONES ADQUIRIDAS EN EL CONTRATO.

7. MODIFICACIONES QUE SE PODRAN EFECTUAR.

7.1 ALA CONVOCATORIA.

HASTA INCLUSIVE EL SEXTO DIA NATURAL PREVIO A LA PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES PRIMERA ETAPA SE PODRAN MODIFICAR LOS PLAZOS U OTROS ASPECTOS

ESTABLECIDOS EN LA CONVOCATORIA QUE NO IMPLIQUEN SUSTITUCION O VARIACION SUSTANCIAL
DE LOS SERVICIOS SOLICITADOS O LA ADICION DE OTROS DISTINTOS, EN ESTE CASO, LAS
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MODIFICACIONES SE HARAN DEL CONOCIMIENTO DE LOS INTERESADOS A TRAVES DE LOS MEDIOS
UTILIZADOS PARA LA PUBLICACION DE LA CONVOCATORIA.

7.2 A LAS BASES.

HASTA INCLUSIVE EL SEXTO DIA NATURAL PREVIO A LA PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES PRIMERA ETAPA, SE PODRAN MODIFICAR LOS PLAZOS U OTROS ASPECTOS
ESTABLECIDOS EN ESTAS BASES, QUE NO IMPLIQUEN SUSTITUCION O VARIACION SUSTANCIAL DE
LOS SERVICIOS SOLICITADOS O LA ADICION DE OTROS DISTINTOS, EN ESTE CASO, SE PUBLICARA
AVISO EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION A EFECTO DE QUE LOS INTERESADOS ACUDAN A
LAS INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD PARA CONOCER LAS MODIFICACIONES.

EN EL CASO DE QUE LAS MODIFICACIONES SE DERIVEN DE LA JUNTA DE ACLARACIONES SE
ENTREGARA COPIA DEL ACTA RESPECTIVA A TODOS LOS INTERESADOS Y NO SERA NECESARIA LA
PUBLICACION DEL AVISO MENCIONADO EN EL PARRAFO ANTERIOR.

DE NO COMPARECER LOS INTERESADOS DENTRO DEL PLAZO MENCIONADO, SE CONSIDERARA QUE
SE HAN HECHO SABEDORES PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES A QUE HAYA LUGAR, DE LAS
MODIFICACIONES CORRESPONDIENTES.

PREVIO AL FALLO, LA UNIVERSIDAD PODRA CANCELAR LAS PARTIDAS, CONCEPTOS O CLAVES DE
LOS SERVICIOS SOLICITADOS, SOLO POR RAZONES DE CASO FORTUITO O CAUSAS DE FUERZA
MAYOR, LA REDUCCION CORRESPONDIENTE NO SERA SUPERIOR AL 5% DE LA CANTIDAD
ORIGINALMENTE CONVOCADA.

EN ESTOS CASOS SE PUBLICARA AVISO EN UN PERIODICO DE MAYOR CIRCULACION EN EL ESTADO,
A EFECTO DE QUE LOS INTERESADOS ACUDAN A LAS INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD EN UN
PLAZO MAXIMO DE DOS DIAS HABILES, PARA CONOCER LAS MODIFICACIONES.

7.3 AL CONTRATO.

A) LA UNIVERSIDAD CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 38 DE LA LEY, PODRA CELEBRAR
CONVENIOS MODIFICATORIOS AL CONTRATO QUE SE DERIVE DE ESTA LICITACION Y DEBERAN
FORMALIZARSE POR ESCRITO DENTRO DE LOS SEIS MESES POSTERIORES A SU FIRMA,
INCREMENTAR LAS CANTIDADES DE LOS SERVICIOS SOLICITADOS, SIEMPRE QUE EL MONTO
TOTAL DE LAS MODIFICACIONES NO REBASE EN SU CONJUNTO EL 15 % DE LOS CONCEPTOS Y
VOLUMENES ORIGINALES Y QUE EL PRECIO SEA IGUAL AL PACTADO ORIGINALMENTE EN EL
CONTRATO QUE SE MODIFIQUE.

B) POR LO QUE SE REFIERE A LAS FECHAS DE APLICACION CORRESPONDIENTES A LAS
CANTIDADES DE LOS SERVICIOS ADICIONALES SOLICITADOS SERAN PACTADAS ENTRE LA
UNIVERSIDAD Y EL PROVEEDOR.

8. DESCALIFICACION DE LOS LICITANTES.

8.1 DESCALIFICACION DE UN LICITANTE EN LA LICITACION.

SE DESCALIFICARA DE TODA LA LICITACION A LOS LICITANTES QUE INCURRAN EN UNA O VARIAS DE
LAS SIGUIENTES SITUACIONES:

A) CUANDO SE COMPRUEBE QUE TIENEN ACUERDO CON OTROS LICITANTES PARA ELEVAR EL
COSTO DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS SOLICITADOS.

B) EN CASO DE QUE EL LICITANTE PRESENTE PROPOSICIONES CON ESCALACION DE PRECIOS.
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C) CUANDO LA PROPOSICION ECONOMICA SE PRESENTE EN MONEDA EXTRANJERA.

D) CUANDO PRESENTEN PROPOSICIONES EN IDIOMA DIFERENTE AL ESPANOL.

E) CUANDO PRESENTEN DOCUMENTOS ALTERADOS MODIFICANDO EL CONTENIDO DE LOS
MISMOS.

F) CUANDO SE COMPRUEBE QUE EL LICITANTE NO CUENTA CON LA CAPACIDAD DE GESTION Y
DISTRIBUCION PARA GARANTIZAR LA EJECUCION OPORTUNA DE LOS SERVICIOS
OFERTADOS.

G) CUANDO EL LICITANTE SE ENCUENTRE EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS ESTABLECIDOS EN
EL ARTICULO 39 DE LA LEY.

H) CUANDO INCURRAN EN CUALQUIER VIOLACION A LAS DISPOSICIONES DE LA LEY, AL
REGLAMENTO O A CUALQUIER OTRO ORDENAMIENTO LEGAL EN LA MATERIA.

) CUANDO SE COMPRUEBE CON UNA INVESTIGACION DE MERCADO, QUE LOS COSTOS
INCLUIDOS EN LA PROPUESTA SEAN SUBSTANCIALMENTE INFERIORES A LOS DEL
MERCADO Y POR TANTO SE PONGA EN RIESGO LA ADQUISICION DEL PRESENTE
PROCEDIMIENTO DE LICITACION.

J) QUE LOS FOLLETOS O CATALOGOS NO SEAN CONGRUENTES CON SU PROPUESTA
ECONOMICA.

K) CUANDO SU PROPUESTA TECNICA NO SEA CONGRUENTE CON SU PROPUESTA ECONOMICA.
L) CUANDO EN LA PROPUESTA TECNICA SE INCLUYAN COSTOS.

M) CUANDO SE COMPRUEBE QUE TIENE CUALQUIER OTRO ACUERDO QUE TENGA COMO FIN
OBTENER UNA VENTAJA SOBRE LOS DEMAS LICITANTES.

N) SE PODRA DESCALIFICAR A LOS LICITANTES EN CUALQUIER ETAPA, CUANDO SE DETECTE
QUE PRESENTO INFORMACION FALSA, PARA OBTENER VENTAJA CON RESPECTO A SUS
COMPETIDORES.

O) CUANDO EN SU PROPUESTA TECNICA NO PRESENTE TODAS O ALGUNA CARTA QUE AFECTE
LA SOLVENCIA ECONOMICA Y GENERE INCERTIDUMBRE EN EL ALCANCE DE LA PROPUESTA
TECNICA-ECONOMICA SOLICITADO EN EL NUMERAL “3.4.3 PROPUESTA TECNICA”.

9. SUSPENSION TEMPORAL DE LA LICITACION
LA UNIVERSIDAD PODRA SUSPENDER EL PROCEDIMIENTO, EN LOS SIGUIENTES CASOS:
A) CUANDO SE PRESUMA LA EXISTENCIA DE ACUERDOS ENTRE DOS O MAS PARTICIPANTES, PARA

ELEVAR EL COSTO DE LOS SERVICIOS SOLICITADOS, O LA EXISTENCIA DE OTRAS

IRREGULARIDADES GRAVES.

B) CUANDO SE PRESENTEN CASOS FORTUITOS O DE FUERZA MAYOR QUE HAGAN NECESARIA LA
SUSPENSION.

C) CUANDO LO DETERMINE EL ORGANO INTERNO DE CONTROL DE LA UNIVERSIDAD.

CON LA DEBIDA OPORTUNIDAD SE AVISARA POR ESCRITO, A LOS INVOLUCRADOS ACERCA DE LA
SUSPENSION Y SE ASENTARA DICHA CIRCUNSTANCIA EN EL ACTA QUE AL EFECTO SE LEVANTE.
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S| DESAPARECEN LAS CAUSAS QUE MOTIVAREN LA SUSPENSION, O BIEN, CUANDO LA UNIVERSIDAD

RECIBA LA RESOLUCION QUE AL EFECTO EMITA LA CONTRALORIA O EL ORGANO INTERNO DE

CONTROL, PREVIO AVISO A LOS INVOLUCRADOS, SE REANUDARA EL PROCEDIMIENTO, PERO SOLO

PODRAN CONTINUAR QUIENES NO HUBIESEN SIDO DESCALIFICADOS.

10. CANCELACION DE LA LICITACION

ESTE PROCEDIMIENTO DE LICITACION SOLO PODRA SER CANCELADO EN LOS CASOS SIGUIENTES:

A) EN CASO FORTUITO O POR CAUSAS DE FUERZA MAYOR.

B) CUANDO EXISTAN CIRCUNSTANCIAS DEBIDAMENTE JUSTIFICADAS, QUE PROVOQUEN LA
EXTINCION DE LA NECESIDAD DE LOS SERVICIOS REQUERIDOS, Y QUE DE CONTINUAR CON EL
PROCEDIMIENTO DE ADQUISICION SE PUDIERA OCASIONAR UN DANO O PERJUICIO A LA
UNIVERSIDAD. EN ESTE SUPUESTO, LA UNIVERSIDAD REEMBOLSARA A LOS LICITANTES LOS
GASTOS NO RECUPERABLES EN QUE HAYAN INCURRIDO, SIEMPRE QUE ESTOS SEAN
RAZONABLES, ESTEN DEBIDAMENTE COMPROBADOS Y SE RELACIONEN DIRECTAMENTE CON EL
PROCEDIMIENTO DE LICITACION.

C) EN SU CASO, POR RESTRICCIONES DE CARACTER PRESUPUESTAL.

CUANDO SE CANCELE LA LICITACION, SE NOTIFICARA POR ESCRITO A TODOS LOS INVOLUCRADOS.

EN CASO DE CANCELACION DE LA LICITACION POR CUALQUIERA DE LOS MOTIVOS SENALADOS CON

ANTERIORIDAD, LA UNIVERSIDAD PODRA CONVOCAR A UNA NUEVA LICITACION.

11. DECLARACION DE LICITACION DESIERTA

LA UNIVERSIDAD PODRA DECLARAR LA LICITACION DESIERTA, CUANDO:

A) NINGUN INTERESADO ADQUIERA ESTAS BASES.

B) NO SE PRESENTE NINGU[\J LICITANTE A ENTREGAR SUS PROPOSICIONES PARA PARTICIPAR EN
EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

C) NINGUNA DE LAS PROPOSICIONES PRESENTADAS REUNA LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN
ESTAS BASES DE LICITACION.

D) LOS PRECIOS COTIZADOS EN LAS PROPOSICIONES ECONOMICAS NO SEAN CONVENIENTES A
LOS INTERESES DE LA UNIVERSIDAD; YA SEA PORQUE ESTOS SEAN SUBSTANCIALMENTE
INFERIORES O SOBREPASEN, LOS PRECIOS DEL MERCADO.

EN CASO DE DECLARARSE DESIERTA LA LICITACION, LA UNIVERSIDAD REALIZARA EL

PROCEDIMIENTO DE ADQUISICION QUE COMPETA CONFORME A SUS NECESIDADES APEGADO A LO

ESTIPUALDO EN LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

12. INCONFORMIDADES, CONTROVERSIAS Y SANCIONES.

12.1 INCONFORMIDADES.

EN CONTRA DE LA RESOLUCION QUE CONTENGA EL FALLO, NO PROCEDERA RECURSO ALGUNO,
PERO LOS PARTICIPANTES PODRAN INCONFORMARSE ANTE:
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SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

SUBSECRETARIA DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS Y CONTRATACIONES PUBLICAS
UNIDAD DE POLITICA DE CONTRATACIONES PUBLICAS

E-MAIL: RUPC@FUNCIONPUBLICA.GOB.MX

CENTRO DE ATENCION TELEFONICO (CAT): ]
TELEFONO: (0155) 2000-4400 HORARIO DE ATENCION DE 9:00 A 18:00 HORAS (GMT-6 CENTRAL TIME
USA & CANADA, MEXICO CITY)

INCONFORMIDADES ELECTRONICAS EN COMPRANET:
E-MAIL: CNET-INCONFORMIDADES@FUNCIONPUBLICA.GOB.MX

QUEJAS Y SUGERENCIAS EN COMPRANET:
E-MAIL: CNET-QUEJASYSUGEREN@FUNCIONPUBLICA.GOB.MX

Y EN LA SECRETARIA DE LA GESTION PUBLICA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO, UBICADA EN AV.
REVOLUCION N° 113 COL. CAMPESTRE C.P. 77030. CHETUMAL, QUINTANA ROO, MEXICO. TEL: (998)
8350800 EXT. 41617. A LAS DEPENDENCIAS: SUBSECRETARIA DE ASUNTOS JURIDICOS
COORDINACION GENERAL DE RESPONSABILIDADES Y SITUACION PATRIMONIAL

COORDINACION DE QUEJAS, DENUNCIAS E INCONFORMIDADES

E-MAIL: OP.SECOES@GMAIL.COM

CUALQUIER QUEJA PUEDE SER PRESENTADO DIRECTAMENTE EN LA SECRETARIA Y/O ANTE LAS
INSTANCIAS MENCIONADAS O EN EL ORGANO DE CONTROL Y EVALUACION INTERNA DE LA
UNIVERSIDAD, UBICADA EN EL EDIFICIO “A” DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN EN
CARRETERA CANCUN-AEROPUERTO, SM 299, MZA 5, LOTE 1, EN CANCUN QUINTANA ROO, C.P. 77560,
O AL E-MAIL: RCONRADO@UTCANCUN.EDU.MX EN TERMINOS DEL ARTICULO 66 DE LA LAASSP, POR
LOS ACTOS REALIZADOS DENTRO DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION, QUE CONTRAVENGAN LAS
DISPOSICIONES DEL PROPIO ORDENAMIENTO LEGAL.

12.2 CONTROVERSIAS.

LAS CONTROVERSIAS QUE SE SUSCITEN CON MOTIVO DE LA INTERPRETACION O APLICACION DE LA
LEY, DE ESTAS BASES O DE LOS CONTRATOS QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE LICITACION, SERAN
RESUELTAS POR LOS TRIBUNALES ESTATALES DE LA CIUDAD DE CANCUN, QUINTANA ROO. POR LO
QUE LAS PARTES RENUNCIAN EXPRESAMENTE A CUALQUIER OTRO FUERO QUE PUDIERE
CORRESPONDERLES EN RAZON DE SU DOMICILIO PRESENTE O FUTURO.

12.3 SANCIONES.

DE CONFORMIDAD A LOS ARTICULOS 53, 54, 55, DE LA LEY, LA CONTRALORIA SANCIONARA CUANDO
LOS LICITANTES, INJUSTIFICADAMENTE Y POR CAUSAS IMPUTABLES A LOS MISMOS, NO
FORMALICEN CONTRATOS CUYO MONTO NO EXCEDA DE CINCUENTA VECES EL SALARIO MINIMO
GENERAL VIGENTE EN EL DISTRITO FEDERAL ELEVADO AL MES, SERAN SANCIONADOS CON MULTA
EQUIVALENTE A LA CANTIDAD DE DIEZ HASTA CUARENTA Y CINCO VECES EL SALARIO MINIMO
GENERAL VIGENTE EN EL DISTRITO FEDERAL ELEVADO AL MES, EN LA FECHA DE LA INFRACCION E
INHABILITARA TEMPORALMENTE PARA PARTICIPAR EN PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION O
CELEBRAR CONTRATOS REGULADOS POR LA LEY, AL LICITANTE O PROVEEDOR QUE SE UBIQUE EN
ALGUNO DE LOS SUPUESTOS SIGUIENTES:

12.3.1 POR NO FIRMAR EL CONTRATO
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CUANDO AL LICITANTE A QUIEN SE LE HUBIERE ADJUDICADO UN CONTRATO, INJUSTIFICADAMENTE
Y POR CAUSAS IMPUTABLES A EL, NO FORMALICE EL MISMO, DENTRO DE LO ESTIPULADO POR EL
NUMERAL 6.3 DE ESTAS BASES, SIENDO OBLIGACION DEL PROVEEDOR EL VERIFICAR QUE EL
CONTRATO SE SIGNE EN DICHA FECHA.

12.3.2 POR NO CUMPLIR CON LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES.

LOS PROVEEDORES QUE NO CUMPLAN CON SUS OBLIGACIONES CONTRACTUALES POR CAUSAS
IMPUTABLES A ELLOS Y QUE, COMO CONSECUENCIA, CAUSEN DANOS O PERJUICIOS GRAVES A LA
UNIVERSIDAD, ASi COMO, AQUELLOS QUE ENTREGUEN LOS SERVICIOS CON ESPECIFICACIONES
DISTINTAS DE LAS CONVENIDAS.

12.3.3 POR PROPORCIONAR INFORMACION FALSA.

EL LICITANTE O PROVEEDOR QUE PROPORCIONE INFORMACION FALSA O QUE ACTUE CON DOLO O
MALA FE EN ALGUN PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION, EN LA CELEBRACION DEL CONTRATO O
DURANTE SU VIGENCIA, O BIEN, EN LA PRESENTACION O DESAHOGO DE UNA QUEJA EN UNA
AUDIENCIA DE CONCILIACION O DE UNA INCONFORMIDAD, SERAN SANCIONADOS POR LA
CONTRALORIA DE CONFORMIDAD A LOS ARTICULOS 53, 54, 55, DE LA LEY.

12.4 SANCION POR INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

A) EN EL CASO DE QUE EL PROVEEDOR INCURRA EN ATRASO EN EL CUMPLIMIENTO A
CUALQUIERA DE LAS OBLIGACIONES CONTRAIDAS POR VIRTUD DEL CONTRATO
DERIVADO DE ESTA LICITACION, QUEDA OBLIGADO A PAGAR POR CONCEPTO DE PENA
CONVENCIONAL EL 10% DEL IMPORTE DE LA DEDUCTIVA DE LOS SERVICIOS NO
REALIZADOS, EN EL ENTENDIDO DE QUE DICHA PENALIZACION NO EXCEDERA EL 10%
DEL MONTO TOTAL DEL CONTRATO ADJUDICADO, PROCEDIENDO LA UNIVERSIDAD A
EFECTUAR EL DESCUENTO DIRECTO DEL ENTERO DEL PAGO QUE DEBA CUBRIR,
DEBIENDO ENTREGAR UNA NOTA DE CREDITO QUE SE APLICARA A LA FACTURACION
CORRESPONDIENTE, EN CUYO CASO LA UNIVERSIDAD OPTARA POR EXIGIR EL
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO O BIEN, POR LA RESCISION ADMINISTRATIVA DEL MISMO.

B.1) SE HARA EFECTIVA LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO CUANDO: HUBIESE
TRANSCURRIDO EL TIEMPO MAXIMO PARA LA ENTREGA DE LOS SERVICIOS Y EL
LICITANTE GANADOR NO HAYA CUMPLIDO CON LOS COMPROMISOS EN LAS FECHAS
ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO CORRESPONDIENTE.

B.2) SE HARA EFECTIVA LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO CUANDO: EL
LICITANTE GANADOR NO CUMPLA CON LO ESTIPULADO EN ALGUNO DE LOS PUNTOS DE
LAS BASES, ASi COMO EN CUALQUIERA DE LAS CLAUSULAS DEL CONTRATO
RESPECTIVO.

13. RESCISION Y TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO
LA UNIVERSIDAD PODRA RESCINDIR ADMINISTRATIVAMENTE EL CONTRATO ADJUDICADO, EN CASO
DE INCUMPLIMIENTO POR PARTE DEL PROVEEDOR, A CUALQUIERA DE LAS OBLIGACIONES

ESTABLECIDAS EN ESTAS BASES O EN EL CONTRATO QUE SE SUSCRIBA, SIN NECESIDAD DE ACUDIR
POR PARTE DE LA UNIVERSIDAD A LOS TRIBUNALES COMPETENTES.
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LOS CASOS DE INCUMPLIMIENTO DEL PROVEEDOR, DE MANERA ENUNCIATIVA MAS NO LIMITATIVA,
SE REFIEREN A CONTINUACION:

A) SI TRANSCURRIDO EL TIEMPO SENALADO PARA LA ENTREGA DE LOS SERVICIOS, NO SE
HUBIERE EFECTUADO, SE PROCEDERA A RESCINDIR EL CONTRATO.

B) SI EL PROVEEDOR NO ENTREGA LOS SERVICIOS ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES
SENALADAS EN ESTAS BASES.

C) SI EL PROVEEDOR TRANSMITE TOTAL O PARCIALMENTE, BAJO CUALQUIER TIiTULO, LOS
DERECHOS Y OBLIGACIONES A QUE SE REFIERA EL CONTRATO.

D) SI LA AUTORIDAD COMPETENTE DECLARA EL ESTADO DE QUIEBRA, LA SUSPENSION DE PAGOS
O ALGUNA SITUACION ANALOGA O EQUIVALENTE QUE AFECTE EL PATRIMONIO DEL PROVEEDOR.

E) SI EL PROVEEDOR NO HACE ENTREGA DE LA FIANZA PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO
DEL CONTRATO EN LA FECHA PACTADA.

F) CUANDO EL PROVEEDOR SE ENCUENTRE EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS DEL ARTICULOS 39
DE LA LEY.

G) EN GENERAL, INCURRA EN INCUMPLIMIENTO TOTAL O PARCIAL DE LAS OBLIGACIONES QUE SE
ESTIPULAN EN EL CONTRATO QUE SE DERIVE DE LA PRESENTE LICITACION.

CUANDO SE PRESENTE CUALQUIERA DE LOS CASOS MENCIONADOS, LA UNIVERSIDAD QUEDARA
EXPRESAMENTE FACULTADA PARA OPTAR POR EXIGIR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO,
APLICANDO LAS SANCIONES CONVENIDAS O RESCINDIRLO, SIENDO LA PRESENTE UNA FACULTAD
POTESTATIVA.

EN CASO DE QUE LA UNIVERSIDAD OPTE POR LA RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO, SE
HARA EXIGIBLE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL MISMO, EN FORMA PROPORCIONAL AL MONTO
DE LAS OBLIGACIONES QUE SE HUBIERAN INCUMPLIDO.

PARA EL CASO DE OPTAR POR LA RESCISION DEL CONTRATO, LA UNIVERSIDAD REQUERIRA POR
ESCRITO AL PROVEEDOR, PARA QUE DENTRO DEL TERMINO DE 10 DiIAS NATURALES A PARTIR DE LA
FECHA DE LA COMUNICACION, ALEGUE LO QUE A SU DERECHO CONVENGA Y APORTE LAS
PRUEBAS QUE ESTIME PERTINENTES, TRANSCURRIDO DICHO TERMINO SE RESOLVERA
CONSIDERANDO LOS ARGUMENTOS Y PRUEBAS QUE SE HUBIEREN HECHO VALER, DEBIENDO
FUNDAR Y MOTIVAR DEBIDAMENTE LA RESOLUCION, Y LO COMUNICARA POR ESCRITO AL
AFECTADO.

ASIMISMO, LA UNIVERSIDAD PODRA DAR POR TERMINADO ANTICIPADAMENTE EL CONTRATO,
CUANDO CONCURRAN RAZONES DE INTERES GENERAL, O BIEN, CUANDO POR CAUSAS
JUSTIFICADAS SE EXTINGA LA NECESIDAD DE REQUERIR LOS SERVICIOS ORIGINALMENTE
CONTRATADOS Y SE DEMUESTRE QUE, DE CONTINUAR CON EL CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES PACTADAS, SE OCASIONARIA ALGUN DANO O PERJUICIO A LA UNIVERSIDAD. EN
ESTOS SUPUESTOS LA UNIVERSIDAD REEMBOLSARA AL PROVEEDOR LOS GASTOS NO
RECUPERABLES EN QUE HAYA INCURRIDO, SIEMPRE QUE ESTOS SEAN RAZONABLES, ESTEN
DEBIDAMENTE COMPROBADOS Y SE RELACIONEN DIRECTAMENTE CON EL CONTRATO
CORRESPONDIENTE.

14. NO NEGOCIACION DE CONDICIONES.
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BAJO NINGUNA CIRCUNSTANCIA PODRAN SER NEGOCIADAS LAS CONDICIONES ESTIPULADAS EN
ESTAS BASES O LAS PROPUESTAS PRESENTADAS POR LOS LICITANTES.

SE ESTABLECE QUE EL PROVEEDOR AL QUE SE ADJUDIQUE EL CONTRATO, NO PODRA TRANSMITIR
BAJO NINGUN TITULO, LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES QUE SE ESTABLEZCAN EN EL CONTRATO
QUE SE DERIVE DE ESTA LICITACION, SALVO EL DERECHO DE COBRO PARA LO CUAL DEBERA
CONTAR CON LA AUTORIZACION EXPRESA DE LA UNIVERSIDAD.

15.- CONCILIACION.

EL PROVEEDOR PODRA PRESENTAR QUEJA ANTE LA CONTRALORIA O EL ORGANO INTERNO DE
CONTROL EN LA UNIVERSIDAD CON MOTIVO DEL INCUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS Y
CONDICIONES PACTADAS EN EL PERIODO CELEBRADO DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 71 DE
LA LEY.

16. SITUACIONES NO PREVISTAS EN ESTAS BASES.

CUALQUIER SITUACION QUE NO HAYA SIDO PREVISTA EN LAS PRESENTES BASES, EN SUS ANEXOS
Y/O DERIVADO DE LA JUNTA DE ACLARACIONES; SERA RESUELTA POR LA UNIVERSIDAD,
ESCUCHANDO LA OPINION DE LAS AUTORIDADES COMPETENTES, CON BASE EN LAS ATRIBUCIONES
ESTABLECIDAS EN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES.

ASIMISMO, PARA LA INTERPRETACION Y/O APLICACION DE ESTAS BASES O DEL CONTRATO QUE SE
CELEBRE, EN LO NO PREVISTO EN TALES DOCUMENTOS, SE ESTARA Y OBSERVARA LO DISPUESTO
EN LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS RELACIONADOS
CON BIENES MUEBLES DEL ESTADO DE QUINTANA ROO; LAS POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN
MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS DE BIENES MUEBLES Y PRESTACION DE
SERVICIOS DE CUALQUIER NATURALEZA, EXCEPTO LOS RELACIONADOS CON OBRA PUBLICA, Y LAS
DEMAS DISPOSICIONES LEGALES VIGENTES EN LA MATERIA.

ANEXOS
CATALOGO DE SERVICIOS DESCRIPCION TECNICA DE LOS SERVICIOS.
ANEXO NUMERO II FORMATO MEDIANTE EL CUAL LOS LICITANTES ACREDITAN SU

PERSONALIDAD JURIDICA.

ANEXO NUMERQO lil CARTA PODER.
ANEXO NUMERO IV CEDULA DE ENTREGA DE DOCUMENTOS.
ANEXO NUMERO V FORMATO CARTA RELATIVA AL NUMERAL 3.4.3

INCISOS H), 1), J), K), L), M), N), O), P), Q), R), S), T) y U).

ANEXO NUMERO VI FORMATO PARA PRESENTAR EN TIEMPO Y FORMA
DECLARACIONES FISCALES.

ANEXO NUMERO VI FORMATO PARA LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA
ECONOMICA.
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ANEXO NUMERO Vil FORMATO DE PLANTEAMIENTO DE DUDAS PARA ACLARAR EN
LA JUNTA DE ACLARACIONES.
ANEXO NUMERO IX FORMATO DE ACTA DE ENTREGA-RECEPCION.
ANEXO NUMERO X FORMATO PARA MANIFESTAR EL DAR CUMPLIMIENTO A LO

DISPUESTO EN LOS LINEAMIENTOS PARA FOMENTAR LA
PARTICIPACION DE LAS MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS
EMPRESAS EN LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION Y
ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES.

ANEXOS DE LAS BASES PARA LA
LICITACION PUBLICA NACIONAL
No. LA-923055981-E1-2024
SERVICIOS DE:

¢ JARDINERIA.
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e LIMPIEZA E HIGIENE EN EDIFICIOS.

e SEGURIDAD PRIVADA EN
EDIFICIOS.

CATALOGO DE SERVICIOS

LAS PARTIDAS SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVO DE WORD LLAMADO “CATALOGO DE SERVICIOS”,
QUE ES COMPLEMENTO DE LAS BASES.

ANEXO No. I

FORMATO MEDIANTE EL CUAL LOS LICITANTES ACREDITAN SU PERSONALIDAD
JURIDICA

(Nombre) . manifiesto bajo protesta a decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos y
han sido debidamente verificados, aqui como que cuento con facultades suficientes para suscribir la propuesta
en la presente licitacion publica, a nombre y representacion de: (Persona o Moral)

No. de licitacion:

Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio. -
Calle y numero:
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Colonia: delegacion o Municipio:

Cadigo Postal: Entidad federativa:

teléfonos: Fax:

Correo electrénico:

No. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

relacion de accionistas. -
Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s):

descripcioén del objeto social:
Reformas al acta constitutiva:

Fecha y numero del Registro Publico de Comercio:

Nombre del apoderado o representante:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades. -

Escritura publica niumero: Fecha:

Nombre, numero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorgo:
(Lugar y fecha)
Protesto lo necesario

(firma)

ANEXO No. lll
CARTA PODER

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

LICITACION PUBLICA NACIONAL No.

CARTA PODER

(NOMBRE) BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, EN MI CARACTER DE APODERADO DE LA EMPRESA

, SEGUN CONSTA EN EL TESTIMONIO NOTARIAL
No. DE FECHA , OTORGADO ANTE EL NOTARIO
PUBLICO No. ___, (NOMBRE DEL NOTARIO), (LOCALIDAD DE LA NOTARIA), OTORGO LA PRESENTE
CARTA PODER A (NOMBRE DE QUIEN RECIBE EL PODER) PARA QUE A MI NOMBRE Y
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REPRESENTACION, SE ENCARGUE DE LAS SIGUIENTES GESTIONES: ENTREGA Y RECEPCION DE

DOCUMENTACION, COMPARECER A LOS ACTOS DE JUNTA ACLARATORIA, PRESENTACION Y

APERTURA DE PROPOSICIONES TECNICAS Y ECONOMICAS, FALLO Y HACER LAS ACLARACIONES

QUE SE DERIVEN DE DICHOS ACTOS, CON RELACION A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL No.
, CONVOCADA POR LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN.

CANCUN, QUINTANA ROO, A __ DE DEL 20 .

(NOMBRE DE LA PERSONA QUE OTORGA) (NOMBRE DE LA PERSONA QUE RECIBE)

(NOMBRE DE TESTIGO) (NOMBRE DE TESTIGO)

42



Universidad Tecnolégica de Cancun

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

@
BiIS

Cancun

UNIVERSITIES

ANEXO No. IV

CEDULA DE ENTREGA DE DOCUMENTOS
DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA, NUMERAL 3.4.2

DOCUMENTO SOLICITADO

INCISO EN QUE
SE SOLICITA

PRESENTADO
Sl NO

COPIA LEGIBLE DE IDENTIFICACION VIGENTE (AMBOS LADOS) DE QUIEN SUSCRIBA LAS
PROPOSICIONES, QUIEN DEBERA CONTAR CON FACULTADES DE “ADMINISTRACION Y/O
DOMINIO” O PODER ESPECIAL PARA PARTCIPAR Y FIRMAR TODA CLASE DE ACUERDOS
Y/O CONVENIOS A NOMBRE DE SU REPRESENTADA EN TODOS LOS EVENTOS
LICITATORIOS (CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL, PASAPORTE, LICENCIA DE
CONDUCIR, CREDENCIAL PARA VOTAR CON FOTOGRAFIA O CEDULA PROFESIONAL). SI
LA IDENTIFICACION DEL REPRESENTANTE DE LA EMPRESA SE ENCUENTRA DENTRO
DEL SOBRE CERRADO, SE CONSIDERARA LA IDENTIFICACION AL MOMENTO DE LA
APERTURA DEL SOBRE DE LAS PROPUESTAS.

A)

PRESENTAR DEBIDAMENTE REQUISITADO EL FORMATO DEL ANEXO NO IV DE LAS
PRESENTES BASES. SU OMISION NO SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION

B)

EN CASO DE REPRESENTANTE, DEBERA PRESENTAR CARTA PODER SIMPLE,
OTORGADA A LA PERSONA QUE PRESENTE LAS PROPOSICIONES, POR QUIEN CUENTE
CON FACULTADES DE ADMINISTRACION Y/O DOMINIO, O PODER ESPECIAL PARA ACTOS
CONCURSALES, DE ACUERDO AL ANEXO NO. Il DE ESTAS BASES, Y DEBERA
PRESENTAR DENTRO O FUERA DEL SOBRE A ELECCION DEL CONCURSANTE, UNA
COPIA LEGIBLE DE LA IDENTIFICACION VIGENTE (AMBOS LADOS), TANTO DEL QUE
OTORGA LA CARTA PODER, COMO DEL QUE LA RECIBE.

C)

DOCUMENTACION TECNICA, NUMERAL 3.4.3

DOCUMENTO SOLICITADO

INCISO EN QUE
SE SOLICITA

PRESENTADO
Sl NO

DESCRIPCION AMPLIA Y DETALLADA DE LOS SERVICIOS OFERTADOS, INCLUYENDO
LOS PROCEDIMIENTOS QUE UTILIZARA, PARA LA CORRECTA EJECUCION DE LOS
MISMOS, CUMPLIENDO ESTRICTAMENTE CON LO SENALADO EN EL CATALOGO DE
SERVICIOS DE ESTAS BASES, FIRMADO EN LA ULTIMA HOJA, CON FIRMA AUTOGRAFA
DE LA PERSONA CON PODER PARA REALIZAR ACTOS DE ADMINISTRACION Y/O
DOMINIO O PODER ESPECIAL PARA TODA CLASE DE EVENTOS LICITATORIOS. ASI
COMO EL LISTADO DE INSUMOS A UTILIZAR PARA LA CORRECTA EJECUCION DEL
SERVICIO POR EDIFICIO EN UN PERIODO DE UN MES.

A)

CURRICULUM DE LA EMPRESA LICITANTE FIRMADO EN LA ULTIMA HOJA, EN FIRMA
AUTOGRAFA POR LA PERSONA CON PODER PARA REALIZAR ACTOS DE
ADMINISTRACION Y/O DOMINIO O PODER ESPECIAL PARA TODA CLASE DE EVENTOS
LICITATORIOS, INCLUYENDO RELACION DE PRINCIPALES CLIENTES (NOMBRE DE LA
EMPRESA, NOMBRE DE LA PERSONA QUE PUEDA DAR REFERENCIA Y TELEFONO). LA
UNIVERSIDAD VERIFICARA LAS REFERENCIAS DE DICHO DOCUMENTO, ASIMISMO,
DEBERA INCLUIR DE PREFERENCIA, AL MENOS UN CONTRATO ADJUDICADO EL CUAL
DEBERA ESTAR FIRMADO CON FECHA COMPRENDIDA DENTRO DE UN ANO ANTERIOR
DE ANTIGUEDAD, A PARTIR DE LA FECHA DE LA APERTURA DE LA OFERTA TECNICA
SIMILAR A LOS BIENES SOLICITADOS, EL CUAL DEBERA SER AJENO A LA UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA DE CANCUN, EN EL QUE EL LICITANTE ACREDITE HABER SUMINISTRADO
BIENES RELATIVOS A LOS SOLICITADOS EN LAS PRESENTES BASES. EN SU CASO,
PODRA PRESENTAR FACTURAS, QUE PERMITAN ACREDITAR LAS VENTAS DE BIENES
SIMILARES A LO SOLICITADOS, ADJUNTADO LOS DATOS GENERALES DEL CLIENTE
NOMBRE DE LA EMPRESA, NOMBRE DE LA PERSONA QUE PUEDA DAR REFERENCIA Y
TELEFONO), PARA PODER CORROBORAR LA INFORMACION.

B)

PRESENTAR CARACTERISTICAS DEL ESTABLECIMIENTO, EL GIRO COMERCIAL QUE
PRESENTA LA EMPRESA, ASi COMO PRESENTAR LA RELACION DE LOS EQUIPOS QUE
EMPLEARA PARA LA CORRECTA EJECUCION DE LOS SERVICIOS, ACOMPANADA DE LOS
FOLLETOS, CATALOGOS Y/O FOTOGRAFIAS NECESARIAS, PARA CORROBORAR LAS

C)
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ESPECIFICACIONES, CARACTERISTICAS Y CALIDAD DE LOS MISMOS, EN LA CUAL
MANIFIESTE QUE ESTOS NO DANAN EL ENTORNO ECOLOGICO, DE CONFORMIDAD CON
LO DISPUESTO EN EL CATALOGO DE SERVICIOS DE ESTAS BASES

ENTREGAR EL PROGRAMA CALENDARIZADO DE ACTIVIDADES A REALIZAR, PARA LA
CORRECTA EJECUCION DE LOS SERVICIOS, CONFORME A LOS TIEMPOS O PERIODOS D)
DE ENTREGA INDICADO EN EL CATALOGO DE SERVICIOS DE ESTAS BASES

COPIA DEL “COMPROBANTE” DE PAGO DE LAS BASES DE LICITACION QUE EMITE EL
AREA DE CAJA DE LA UNIVERSIDAD.

PRESENTAR COMPROBACION DE INSCRIPCION AL IMSS, PRESENTANDO COPIAS DE
LOS COMPROBANTES DE PAGO DE LOS ULTIMOS DOS BIMESTRES. EN LAS EMPRESAS F)
DE RECIENTE CREACION PRESENTAR LO QUE CORRESPONDA POR LEY.

PARA VALORAR LA SOLVENCIA FINANCIERA DE LA EMPRESA, LOS CONCURSANTES
DEBERAN PRESENTAR, SU ULTIMO ESTADO FINANCIERO Y SU ULTIMA DECLARACION G)
ANUAL DE IMPUESTOS.

ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, O BIEN FORMATO MEDIANTE EL QUE LOS
PARTICIPANTES ACREDITARAN SU PERSONALIDAD JURIDICA, SEGUN ANEXO No. I
ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, EN EL QUE MANIFIESTE QUE EN LA
EJECUCION DE LOS SERVICIOS, NO INFRINJIRA LOS DERECHOS DE TERCEROS, SOBRE )
PATENTES, MARCAS O DERECHOS DE AUTOR, EN TERMINOS DEL ANEXO V

ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, EN LA QUE SE MANIFIESTE QUE, EN
CASO DE RESULTAR GANADOR, DE REPONER LOS POSIBLES DESPERFECTOS QUE SE
PRESENTEN AL MOMENTO DE LA EJECUCION DE LOS SERVICIOS EN LOS LUGARES,
FECHAS Y HORAS INDICADOS, EN TERMINOS DEL ANEXO No.

ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, EN EL QUE MANIFIESTE QUE CUMPLIRA
CON TODOS LOS REQUISITOS Y CONTROLES CON LOS QUE LA UNIVERSIDAD CUENTE
PARA LA CORRECTA EJECUCION DE LOS SERVICIOS, ASi COMO PARA EL CONTROL DE K)
ENTRADA Y SALIDA DEL PERSONAL, ADEMAS DE REGISTRAR LOS SUMINISTROS, EN
EL MOMENTO DE ACCEDER, EN TERMINOS DEL ANEXO No. V

ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE EN CASO DE RESULTAR
ADJUDICADO EL PROVEEDOR, DEBERA CONTAR Y MANTENER UN STOCK DE INSUMOS
NECESARIOS PARA LA CORRECTA EJECUCION DE LOS SERVICIOS DURANTE UN MES,
CON EL FIN DE EVITAR CAER EN INSUFICIENCIAS Y DESABASTOS DE LOS MISMOS
DURANTE TODOS LOS DIiAS DE LA VIGENCIA DEL CONTRATO, EN TERMINOS DEL
ANEXO No. V

ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE CONOCE LAS PRESENTES BASES,
SUS ANEXOS Y, EN SU CASO, LAS MODIFICACIONES DERIVADAS DE LA JUNTA DE M)
ACLARACIONES, EN TERMINOS DEL ANEXO No. V.

ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, EN EL QUE MANIFIESTE EN TERMINOS
DEL ARTICULO 49 FRACCION IX, DE LA LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES

ADMINISTRATIVAS VIGENTE Y DEMAS RELATIVAS APLICABLES; QUE EL SUSCRITO,
SOCIOS, ACCIONISTAS, ASi COMO LAS PERSONAS QUE EJERCEN CONTROL SOBRE LA
SOCIEDAD QUE REPRESENTA Y SUS REPRESENTANTES LEGALES, NO DESEMPENAN
EMPLEO, CARGO O COMISION EN EL SERVICIO PUBLICO O EN SU CASO: QUE A PESAR
DE DESEMPENARLO, CON LA FORMALIZACION DEL CONTRATO CORRESPONDIENTE, NO
SE ACTUALIZA UN CONFLICTO DE INTERES. N)

E)

H)

J)

L)

ASIMISMO, ESPECIFICAR QUE NO SE ENCUENTRA EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS
ESTABLECIDOS POR EL ARTICULO 39 DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS RELACIONADOS CON BIENES
MUEBLES DEL ESTADO DE QUINTANA ROO, MENCIONANDO QUE LOS DUENOS DE LA
EMPRESA, SOCIOS, REPRESENTANTES LEGALES Y APODERADOS NO ESTAN
EJERCIENDO UN PUESTO EN LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL, ESTATAL O
MUNICIPAL EN TERMINOS DEL ANEXO V.

ESCRITO DE DECLARACION DE INTEGRIDAD, A TRAVES DEL CUAL MANIFIESTA QUE SE
ABSTENDRA DE ADOPTAR CONDUCTAS PARA QUE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA
UNIVERSIDAD, INDUZCAN O ALTEREN LAS EVALUACIONES DE LAS PROPUESTAS, EL
RESULTADO DEL PROCEDIMIENTO, U OTROS ASPECTOS QUE OTORGUEN
CONDICIONES MAS VENTAJOSAS CON RELACION A LOS DEMAS PARTICIPANTES, EN
TERMINOS DEL ANEXO No. V.

0)
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EN CASO DE QUE DOS O MAS LICITANTES DESEEN PRESENTAR EN FORMA CONJUNTA
SUS PROPOSICIONES, DEBERAN ENTREGAR LA DOCUMENTACION SOLICITADA EN EL P)
PUNTO 3.4. DE ESTAS BASES (OPCIONAL)

ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, EN LA CUAL SE OBLIGA EN CASO DE
RESULTAR GANADOR EN LA LICITACION, A LA EJECUCION DEL SERVICIO SOLICITADO
EN LA PARTIDA Y EN LAS FECHAS ESTABLECIDAS QUE SE ESPECIFICAN EN EL
CATALOGO DE SERVICIOS, EN TERMINOS DEL ANEXO No. V. COMO SE INDICA EN EL

SIGUIENTE CUADRO:
FECHA DE FECHA DE
RARTIDS SERVCIS INICIO DEL SERVICIO CONCLUSION DEL SERVICIO
1 JARDINERIA 01 DE FEBRERO 2024 31 DE DICIEMBRE 2024 Q)

LIMPIEZA E HIGIENE EN

2 EDIFICIOS 01 DE FEBRERO 2024 31 DE DICIEMBRE 2024
SEGURIDAD PRIVADA

3 EN EDIFICIOS 01 DE FEBRERO 2024 31 DE DICIEMBRE 2024

ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, EN DONDE SE COMPROMETA A
GARANTIZAR EL TOTAL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO EN LA APLICACION DE LOS

SERVICIOS SOLICITADOS CONFORME EL ANEXO No. |, DE ESTAS BASES, EN TERMINOS R)
DEL ANEXO No. V DE ESTAS BASES

ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, EN EL CUAL SE COMPROMETE A QUE SE

DOTARA AL PERSONAL DE LA ROPA Y EQUIPO DE SEGURIDAD QUE DEMANDA SU S)
ACTIVIDAD PARA LA CORRECTA APLICACION DE LOS SERVICIOS, EN TERMINOS DEL

ANEXO No. V

ENTREGAR FORMATO DEL ANEXO X DEBIDAMENTE REQUISITADO T)
COPIA DE CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL (ANTIGUEDAD NO MAYOR A 2 MESES) U)
COPIA DEL COMPROBANTE DE DOMICILIO (ANTIGUEDAD NO MAYOR A 2 MESES) V)
EN CASO DE PERSONAS MORALES, PRESENTAR COPIA DEL ACTA CONSTITUTIVA' Y W)

COPIA DEL PODER NOTARIAL DEL REPRESENTANTE LEGAL.

DOCUMENTACION ECONOMICA, NUMERAL 3.4.4

INCISO EN QUE PRESENTADO
DOCUMENTO SOLICITADO SE SOLICITA S| NO
ORIGINAL DE LA COTIZACION DE LOS COSTOS DEL SERVICIO OFERTADO, NUMERO DE
PERSONAL QUE REALIZARA EL SERVICIO, ENTRE OTROS. DEBIDAMENTE
DESGLOSADOS, INDICANDO LA DESCRIPCION, CANTIDAD, UNIDAD, SUBTOTAL, IVA Y
PRECIO GLOBAL, ASi COMO EL RESUMEN GLOBAL DE PRECIOS Y EL IMPORTE TOTAL DE A)
LOS SERVICIOS OFERTADOS, DESGLOSANDO EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO.
ANEXO No. VII.
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ANEXO No. V
FORMATO DE CARTA RELATIVA AL NUMERAL 3.4.3 INCISOS H), 1), J), K), L), M), N), 0), P), Q), R), S), T).
Cancun Q. Roo, a de del20 .

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN

PRESENTE

LICITACION PUBLICA NACIONAL No. LA-923055981-E1-2024
( NOMBRE ) BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, EN Ml CARACTER DE
REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA , DECLARO LO SIGUIENTE:

(PRESENTAR UNA CARTA POR CADA UNO DE LOS PUNTOS SIGUIENTES)

H) ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, O BIEN FORMATO MEDIANTE EL QUE LOS PARTICIPANTES ACREDITARAN SU
PERSONALIDAD JURIDICA, SEGUN ANEXO No. .

) ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, EN EL QUE MANIFIESTE QUE LOS BIENES Y/O SERVICIOS QUE UTILIZARA EN LA
ENTREGA, NO INFRINJA LOS DERECHOS DE TERCEROS, SOBRE PATENTES. MARCAS O DERECHOS DE AUTOR.

J) ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, EN LA QUE SE MANIFIESTE QUE, EN CASO DE RESULTAR GANADOR, DE REPONER
LOS POSIBLES DESPERFECTOS QUE SE PRESENTEN AL MOMENTO DE LA EJECUCION DEL SERVICIO EN LOS LUGARES, FECHAS Y
HORAS INDICADOS.

K) ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, EN EL QUE MANIFIESTE QUE CUMPLIRA CON TODOS LOS REQUISITOS Y
CONTROLES CON LOS QUE LA UNIVERSIDAD CUENTE PARA LA CORRECTA APLICACION DE LOS SERVICIOS, ASi COMO PARA EL
CONTROL DE ENTRADA Y SALIDA DEL PERSONAL, ADEMAS DE REGISTRAR LOS SUMINISTROS, EN EL MOMENTO DE ACCEDER.

L) ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE EN CASO DE RESULTAR ADJUDICADO EL PROVEEDOR, DEBERA CONTAR Y
MANTENER UN STOCK DE INSUMOS NECESARIOS PARA LA CORRECTA EJECUCION DE LOS SERVICIOS DURANTE UN MES, CON EL
FIN DE EVITAR CAER EN INSUFICIENCIAS Y DESABASTOS DE LOS MISMOS DURANTE TODOS LOS DIAS DE LA VIGENCIA DEL
CONTRATO

M) ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE CONOCE LAS PRESENTES BASES, SUS ANEXOS Y, EN SU CASO, LAS
MODIFICACIONES DERIVADAS DE LA JUNTA DE ACLARACIONES, EN TERMINOS DEL ANEXO No. V.

N) ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, EN EL QUE MANIFIESTE EN TERMINOS DEL ARTICULO 49 FRACCION IX, DE LA LEY
GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS VIGENTE Y DEMAS RELATIVAS APLICABLES; QUE EL SUSCRITO, SOCIOS,
ACCIONISTAS, ASI COMO LAS PERSONAS QUE EJERCEN CONTROL SOBRE LA SOCIEDAD QUE REPRESENTA Y SUS
REPRESENTANTES LEGALES, NO DESEMPENAN EMPLEO, CARGO O COMISION EN EL SERVICIO PUBLICO O EN SU CASO: QUE A
PESAR DE DESEMPENARLO, CON LA FORMALIZACION DEL CONTRATO CORRESPONDIENTE, NO SE ACTUALIZA UN CONFLICTO DE
INTERES.

ASIMISMO, ESPECIFICAR QUE NO SE ENCUENTRA EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS ESTABLECIDOS POR EL ARTICULO 39 DE LA LEY
DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS RELACIONADOS CON BIENES MUEBLES DEL ESTADO DE
QUINTANA ROO, MENCIONANDO QUE LOS DUENOS DE LA EMPRESA, SOCIOS, REPRESENTANTES LEGALES Y APODERADOS NO
ESTAN EJERCIENDO UN PUESTO EN LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL, ESTATAL O MUNICIPAL.

0) ESCRITO DE DECLARACION DE INTEGRIDAD, A TRAVES DEL CUAL MANIFIESTA QUE SE ABSTENDRA DE ADOPTAR CONDUCTAS
PARA QUE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA UNIVERSIDAD, INDUZCAN O ALTEREN LAS EVALUACIONES DE LAS PROPUESTAS, EL
RESULTADO DEL PROCEDIMIENTO, U OTROS ASPECTOS QUE OTORGUEN CONDICIONES MAS VENTAJOSAS CON RELACION A LOS
DEMAS PARTICIPANTES

P) EN CASO DE QUE DOS O MAS LICITANTES DESEEN PRESENTAR EN FORMA CONJUNTA SUS PROPOSICIONES, DEBERAN
ENTREGAR LA DOCUMENTACION SOLICITADA EN EL PUNTO 3.4. DE ESTAS BASES (OPCIONAL)

Q) ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, EN LA CUAL SE OBLIGA EN CASO DE RESULTAR GANADOR EN LA LICITACION, A LA
EJECUCION DEL SERVICIO SOLICITADO EN LA PARTIDA Y EN LAS FECHAS ESTABLECIDAS QUE SE ESPECIFICAN EN EL CATALOGO DE
SERVICIOS, COMO SE INDICA EN EL SIGUIENTE CUADRO:

FECHA DE FECHA DE
R SERIE INICIO DEL SERVICIO CONCLUSION DEL SERVICIO
1 JARDINERIA 01 DE FEBRERO 2024 31 DE DICIEMBRE 2024
2 LIMPIEZA E HIGIENE EN EDIFICIOS 01 DE FEBRERO 2024 31 DE DICIEMBRE 2024
3 SEGURIDAD PRIVADA EN EDIFICIOS 01 DE FEBRERO 2024 31 DE DICIEMBRE 2024

R) ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, EN DONDE SE COMPROMETA A GARANTIZAR EL TOTAL CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO EN LA EJECUCION DE LOS SERVICIOS SOLICITADOS CONFORME EL CATALOGO DE SERVICIOS DE ESTAS BASES.

8) ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, EN EL CUAL SE COMPROMETE A QUE SE DOTARA AL PERSONAL DE LA ROPA Y
EQUIPO DE SEGURIDAD QUE DEMANDA SU ACTIVIDAD PARA LA CORRECTA APLICACION DE LOS SERVICIOS.

T) FORMATO DEL ANEXO X DEBIDAMENTE REQUISITADO
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ATENTAMENTE
(anotar el nombre y firma del representante legal de la empresa)
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ANEXO No. VL.
FORMATO PARA PRESENTAR EN TIEMPO Y FORMA DECLARACIONES FISCALES

Cancun Q. Roo, a de del20

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN
PRESENTE
LICITACION PUBLICA NACIONAL No. LA-923055981-E1-2024

Me refiero al procedimiento de Licitacion Publica Nacional Numero LA-923055981-E1-2024, para la
adjudicacion de un Contrato relativo al suministro de Servicio de Jardineria, Limpieza e Higiene en Edificios,
Seguridad Privada en Edificios. De acuerdo a las partidas del Catalogo de Servicios de la Universidad
Tecnoldgica de Cancun, en el que mi representada, la empresa (nombre de la empresa o persona fisica)
participa a través de la propuesta que se contiene en la presente propuesta.

Sobre el particular, y en los términos del numeral 6.2 de las bases que rigen el presente procedimiento de
Licitacion Publica Nacional, manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada presenta la siguiente
informacion: (presentar escrito libre con los siguientes requisitos)

. Lugar y fecha.

. Nombre, denominacién o razén social.

. Clave del RFC.

. Domicilio fiscal.

. Actividad preponderante.

. Nombre, RFC y firma del representante legal, en su caso.

. Monto total del contrato.

. Sefialar si el contrato se trata de adquisicion de bienes, arrendamiento, prestacién de servicios u obra
publica.

9. Numero de contrato (se solicita en el departamento juridico).

10. Manifestacion bajo protesta de decir verdad que a la fecha de su escrito libre:

a) Han cumplido con sus obligaciones en materia de inscripcion al RFC, a que se refieren el CFF y su
Reglamento.

ONOO AR WN =

b) Se encuentran al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales respecto de la presentacion de la
declaracion anual del ISR por el ultimo ejercicio fiscal que se encuentre obligado.

¢) Que no tienen créditos fiscales determinados firmes a su cargo por impuestos federales, distintos a ISAN e
ISTUV, entendiéndose por impuestos federales, el ISR, IVA, IMPAC, IETU, impuestos generales de importacion
y de exportacion (impuestos al comercio exterior) y sus accesorios. Asi como créditos fiscales determinados
firmes, relacionados con la obligacién de pago de las contribuciones, y de presentacion de declaraciones,
solicitudes, avisos, informaciones o expedicion de constancias.

(Mencionar el No de Licitacion y el importe adjudicado)

Este escrito solo lo presentaran las empresas que se adjudiquen contratos mayores a $300,000.00 y lo
presentaran dentro de los 10 dias naturales posteriores a la fecha de notificacion del fallo.

ATENTAMENTE

(anotar el nombre y firma del representante legal de la empresa)

“REQUISITO IMPORTANTE ACOMPANAR ESTE ESCRITO CON LA OPINION POSITIVA DEL SAT”
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ANEXO No. VI
FORMATO PARA LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA
PROPOSICION ECONOMICA

LICITACION PUBLICA NACIONAL No. LA-923055981-E1-2024

PARA EL SERVICIO DE: JARDINERIA y SEGURIDAD PRIVADA EN EDIFICIOS.

IMPORTES DE LA PROPUESTA
(LLENAR UN FORMATO POR CADA PARTIDA QUE PARTICIPEN)
Importe en
Partida Descripcion Unidad| Total P.U. Importe letras

SUBTOTAL
LV.A.
TOTAL GLOBAL

*IMPORTE MENSUAL TOTAL DEL SERVICIO OFERTADO ($0.00) SON: (IMPORTE EN LETRAS)

*IMPORTE DIARIO POR OPERARIO POR SERVICIO ($0.00) SON: (IMPORTE EN LETRAS)

NOTA: TODOS LOS MATERIALES DEBERAN SER DE PRIMERA CALIDAD Y BIODEGRADABLES.

SE DEBERA EXPRESAR EN LETRA EL IMPORTE TOTAL, EL IVA, Y EL IMPORTE GLOBAL DE LA PROPOSICION Y QUE LOS
PRECIOS OFERTADOS SERAN FIJOS DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO.

SE DEBERA PRESENTAR LA PROPUESTA EN EL FORMATO PUDIENDO ADECUARLO
A LAS NECESIDADES DE LA EMPRESA, PERO CONSERVANDO EL ORDEN Y
PRESENTANDO UN SOLO IMPORTE FINAL DE TODAS LAS PARTIDAS DEL
PROYECTO OFERTADO (PARA EFECTO DE HACER UN COMPARATIVO ENTRE LAS
EMPRESAS) Y PRESENTANDO EL IMPORTE TOTAL DEL CONTRATO SIN
CONSIDERAR EL IMPORTE DEL IVA.
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FORMATO PARA EL SERVICIO DE: LIMPIEZA E HIGIENE EN EDIFICIOS

Turno Turno Vespertino (a)
Ubicacion - total
personal P.U. Importe letras
Suma de los dos
. , , Costo mensual
Numero de Numero de personal| turnos (aqui se .
ersonal (aqui se | (aqui se incluye el incluye el incluyendo el Importe de
Letra de edificio p . q q 4 . y importe de un P N
incluye el importe importe de los importe de los , a*b
. . ) operario con
de los insumos) insumos) insumos) .
insumos

Total
IVA
Total Global

* Importe mensual del total del servicio ofertado costo de mano de obra mas insumos ($0.00) son: (importe en letras)

* Importe mensual (se considera 30 dias por mes) por operario costo de mano de obra mas insumos ($0.00) son: (importe en
letras)

NOTA: TODOS LOS MATERIALES DEBERAN SER DE PRIMERA CALIDAD Y BIODEGRADABLES.

SE DEBERA EXPRESAR EN LETRA EL IMPORTE TOTAL, EL IVA, Y EL IMPORTE GLOBAL DE LA PROPOSICION Y QUE LOS
PRECIOS OFERTADOS SERAN FIJOS DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO.

SE DEBERA PRESENTAR LA PROPUESTA EN EL FORMATO PUDIENDO ADECUARLO
A LAS NECESIDADES DE LA EMPRESA, PERO CONSERVANDO EL ORDEN Y
PRESENTANDO UN SOLO IMPORTE FINAL DE TODAS LAS PARTIDAS DEL
PROYECTO OFERTADO (PARA EFECTO DE HACER UN COMPARATIVO ENTRE LAS
EMPRESAS) Y PRESENTANDO EL IMPORTE TOTAL DEL CONTRATO SIN
CONSIDERAR EL IMPORTE DEL IVA.

SE DEBERA EXPRESAR EN LETRA EL IMPORTE TOTAL, EL IVA, Y EL IMPORTE GLOBAL DE LA
PROPOSICION Y MANIFESTAR QUE LOS PRECIOS OFERTADQOS SERAN FIJOS DURANTE LA VIGENCIA
DEL CONTRATO.
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ANEXO No. Vil

FORMATO DE ACLARACION DE DUDAS A LAS BASES
(EN PAPEL CON MEMBRETE DE LA COMPARIA)

Cancun

Fecha

Nombre de la empresa
Nombre del representante legal
Licitacion N°:

Pregunta:
En el punto

Respuesta:

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

NOTA: Esta pregunta, con su respuesta correspondiente deberan ser leidas en voz alta durante la sesién y se
anotaran en el acta circunstanciada de la misma; la cual pasara a formar parte de las bases del presente
CONCUrso.

ANEXO No. IX
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ACTA DE ENTREGA-RECEPCION
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN.

ACTA DE ENTREGA-RECEPCION DE (mencionar el servicio)
CORRESPONDIENTE AL CONTRATO N° (N° de contrato) RELATIVO A
(especificar las caracteristicas y el alcance de la entrega) DE LA

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN.

LICITACION N° LA-923055981-E1-2024.

POR MEDIO DE LA PRESENTE LA EMPRESA ___ (nombre de la Empresa adjudicada) _ FORMALIZA LA
ENTREGA DEL __ (servicios) CUMPLIENDO CON LO ESTIPULADO EN EL CONTRATO __ (N° de
contrato) __.

SE REALIZA LA ENTREGA FORMAL EN LAS INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE
CANCUN, ENTREGANDOSE __ (fecha de entrega) _ EN EL EDIFICIO__ (N° de edificio) __

POR LO QUE SE NOTIFICA, PARA QUE SE PUEDA LIBERAR EL PAGO CORRESPONDIENTE DEL MES.

SIENDO LAS _ (hora) HORAS CON MINUTOS DEL DIA _ (fecha de acta de
entrega-recepcion) _ , SE DA POR CONCLUIDO EL CONTRATO.

FIRMANDO LOS QUE INTERVINIERON EN LA REALIZACION DEL MISMO, AL CALCE Y AL MARGEN PARA
DEBIDA CONSTANCIA.

ENTREGA-RECEPCION

POR LA EMPRESA POR LA UNIVERSIDAD'TECNOL()GICA DE
CANCUN.
(NOMBRE DEL REPRESENTANTE (JEFE(A) DEL DEPARTAMENTO DE
LEGAL) MANTENIMIENTO)
(TESTIGO DE LA EMPRESA) (TESTIGO DEL DEPARTAMENTO DE

MANTENIMIENTO DE LA UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA DE CANCUN)
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ANEXO No. X

FORMATO PARA LA MANIFESTACION QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES QUE PARTICIPEN EN LOS
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN LOS LINEAMIENTOS PARA
FOMENTAR LA PARTICIPACION DE LAS MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS EN LOS PROCEDIMIENTOS DE
ADQUISICION Y ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES, ASi COMO LA CONTRATACION DE SERVICIOS QUE REALICEN
LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.

de de (1)
(2)
Presente
Me refiero al procedimiento (3) No. (4) en el que mi representada, la empresa
(5) participa a través de la propuesta que se contiene en el presente
sobre.

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto por los “lineamientos para fomentar la participacion de las micro,
pequeias y medianas empresas en los procedimientos de adquisicion y arrendamiento de bienes muebles asi como la
contratacion de servicios que realicen las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal”, declaro bajo
protesta de decir verdad, que mi representada pertenece al sector__ (6) , cuenta con (7) empleados
de planta registrados ante el IMSS y con (8) personas subcontratadas y que el monto de las ventas anuales de
mi representada es de (9) obtenido en el ejercicio fiscal correspondiente a la ultima declaracién anual de
impuestos federales. Considerando lo anterior, mi representada se encuentra en el rango de una empresa (10)
atendiendo a lo siguiente:

Estratificacion
Tamaiio Sector Rango de numero Rango de monto de Tope maximo
(10) (6) de trabajadores ventas anuales (mdp) combinado
(7) +(8) (9)
Micro Todas Hasta 10 Hasta $4 4.5
Pequefa Comercio Desde 11 hasta 30 Desde $4.01 hasta $100 93
Industria y Servicios | Desde 11 hasta 50 Desde $4.01 hasta 100 95
Comercio Desde 31 hasta 100
Mediana Desde $100.01 235
Servicios Desde 51 hasta 100 Hasta $250
Industria Desde 51 hasta 250 Desde $100.01
Hasta $250 250

*Tope Maximo Combinado= (Trabajadores) X 10% + (Ventas Anuales) X 90%)

(7) (8) EIl namero de trabajadores sera el que resulte de la sumatoria de los puntos (7) y (8)

(10) El tamaiio de la empresa se determinara a partir del puntaje obtenido conforme a la siguiente formula: Puntaje de la
empresa= (Numero de trabajadores) X 10% + (Monto de Ventas Anuales) X 90% el cual debe ser igual o menor al
Tope Maximo Combinado de su categoria.

Asimismo, manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que el Registro Federal de Contribuyentes de mi representada es
(11) ;

ATENTAMENTE
(12)
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INSTRUCTIVO

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO PARA LA MANIFESTACION QUE DEBERAN PRESENTAR
LOS LICITANTES PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN LOS LINEAMIENTOS PARA FOMENTAR LA
PARTICIPACION DE LAS MICROS PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS EN LOS PROCEDIMIENTOS DE
ADQUISICION Y ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES, ASi COMO LA CONTRATACION DE SERVICIOS QUE
REALICEN LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

NUMER DESCRIPCION
© 1 Seiialar la fecha de suscripciéon del documento.
2 Anotar el nombre de la dependencia o entidad convocante.
3 Precisar el procedimiento de que se trate, licitacion publica, invitacion a cuando menos tres
personas o adjudicacion directa.
4 Indicar el nimero respectivo del procedimiento.
5 Citar el nombre o razén social o denominacién de la empresa.
6 Indicar con letra el sector al que pertenece (Industria, Comercio o Servicio)
7 Anotar el numero de trabajadores de planta inscritos en el IMSS.
8 En su caso anotar el nimero de personas subcontratadas.
9 Seialar el rango de monto de ventas anuales en millones de pesos (mdp), conforme al reporte de
su ejercicio fiscal correspondiente a la ultima declaraciéon anual de impuestos federales.
10 Seialar con letra el tamaifo de la empresa (Micro, Pequeiia o Mediana), conforme a la formula
anotada al pie del cuadro de estratificacion.
1 Indicar el Registro Federal de Contribuyentes del licitante.
12 Anotar el nombre y firma del representante de la empresa licitante.

CONTRATOS

(Estos son enunciativos mas no limitativos; los mismos se ajustaran a las caracteristicas de los
servicios que en su momento sean adjudicados)
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