PODER JUDICIARIO

JUSTIGA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 142 REGIAO
SECRETARIA-GERAL JUDICIARIA
NUCLEO DE COOPERAGAO JUDICIARIA

b, 1 e mebl
g AEET MY
| W e

MANUAL DE DISTRIBUICAO

DE CARTAS PRECATORIAS E

PROCESSOS COM DECLINIO
DE COMPETENCIA

Rua Almirante Barroso, 600, Centro - Porto Velho — RO - CEP 76801-901



PODER JUDICIARIO
JUSTIGA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 142 REGIAO
SECRETARIA-GERAL JUDICIARIA
NUCLEO DE COOPERAGAO JUDICIARIA

Os processos com declinacdo de competéncia e as cartas precatorias, remetidos por
Orgaos externos as unidades judiciarias do Tribunal Regional do Trabalho da 142 Regigo -
TRT14 deverdo ser encaminhadas exclusivamente através do sistema PJe do TRT14,
conforme art. 1° do Provimento 01/2023 da Corregedoria Regional:

Para proceder ao encaminhamento n&o é necessario que o Juizo Deprecante ou Declinante
utilize o Sistema PJe na sua unidade.

Os orgaos deprecantes e declinantes observarao o seguinte procedimento para envio de
processos:

1. Cadastro no PJe

Antes do envio das cartas precatorias e de processos com declinagdo de competéncia ao
TRT14, via PJe, os 6rgaos deprecantes e declinantes realizardo o cadastro no sistema PJe.

O interessado devera preencher o formulario de solicitagao de cadastro no PJe, disponivel
pelo portal do TRT14, no menu “PJe”, no link “Formulario eletrénico para solicitacdo de
suporte”. No formulario o interessado devera informar:

a. Orgéo Deprecante e/ou Declinante;

b. Nome do Servidor;

c. E-mail institucional do servidor (Sé sera aceito e-mail no dominio “jus.br”);

d. CPF do servidor;

e. Indicacdo da instancia em que o processo sera distribuido (1° ou 2° Grau);

f. Indicagdo do nome, CPF e numero da OAB dos advogados do processo para verificagdo

da existéncia de cadastro destes no Regional;

O cadastro de 6rgaos deprecantes e declinantes sera confirmado, por e-mail, em até 4 dias
uteis.

Caso nao receba a confirmagao apds esse prazo, entre em contato conosco pelo telefone
(69) 3218-6378 ou pelo e-mail: sacle@trt14.jus.br.
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O e-mail supramencionado destina-se apenas a resolugdo de pendéncias atinentes ao

cadastro ou problemas técnicos. Portanto, ndo encaminhar cartas precatérias e/ou
processos com declinagdo de competéncia para esse endereco eletrénico.

2. Envio de Carta Precatéria ou Processo com Declinagao de Competéncia

Para efetuar o envio de cartas precatérias e/ou processos com declinagdo de competéncia
ao TRT14 via PJe o interessado devera observar os seguintes passos:

Acessar o PJe através de um dos enderegos:

a. https://pje.trt14.jus.br/primeirograu/login.seam para envio de cartas precatérias e/ou
processos com declinagao de competéncia ao Juizo do Primeiro Grau;

b. htips://pje.trt14.jus.br/segundograu/login.seam para envio de cartas precatérias e/ou
processos com declinagao de competéncia ao Juizo do Segundo Grau.

Efetuar a autenticacao no sistema através do Certificado Digital ou login e senha ou acesso
unico da PDPJ.

Selecionar a opgao Processo €, em seguida, a opcao “Novo Processo".

Na aba “Dados iniciais” selecionar: a “jurisdicao”; a “classe judicial”, preencher o processo
de referéncia (numero do processo do juizo deprecante) no caso de Carta Precatoria e
clicar em “salvar”.

Exemplos:
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Autuacao de processo

o Dados Iniciais

Irisdicao Classe judicia
PORTO VELHO Acdo Trabalhista - Rito Ordinario

Salvar Cancelar

Autuacao de processo

o Dados Iniciais

risdicdo asse judicia C
PORTO VELHO Carta Precatoria Civel 0000000-00.0000.5.14.0000

Salvar Cancelar

0 processo de referéncia & obrigatério

Na aba “Assuntos” selecionar o assunto do processo.

Para buscar o assunto, clicar no icone de filtro, digitar o termo de interesse ou codigo e
clicar na lupa.

Localizado o assunto de interesse, clicar no icone + para adicionar o assunto.
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Autuacgdo de processo

@ Dados Iniciais © sssuntos © rartes @ coraceristicas © rrioridades © Anexar petigoes e documentos @ informages da justica do Trabalho
Assuntos associados Pesquisar assuntos =
Principal Cod. Assunto Cod. Assunto

N&o ha assunto adicionados ao processo.
4+ 55000 Magistratura/ Permuta

+ 55001 Magistratura / Vitaliciamento

+ 55313 Fiscalizagdo / Conselhos Regionais de Fiscalizagio Profissional e Afins

+ 11870  Bens Publicos / Utilizacio de Bens Publicos

+ 11848 Garantias Constitucionais / Alimentacio
pagina: 1~  Linhasporpagina: 3~ 1-5de799 > M
Autuagdo de processo
o Dados Iniciais o Assuntos o Partes o Caracteristicas e Prioridades o Anexar peticoes e documentos o Informagges da Justica do Trabalho
Assuntos associados Pesquisar assuntos Y

Principal Cod. Assunto Jesdiieo
Cédigo » atos executorios E &

N&o ha assunto adicionados ao processo.
Cod.  Assunto

E=P» + 11786 Objetos de Cartas Precatorias / de Ordem / Rogatorias / Atos executorios

Devera ser adicionado ao menos um assunto ao processo. Havendo mais de um assunto

adicionado devera ser escolhido o assunto principal no icone v

Para excluir um assunto, basta clicar no icone da lixeira.

Exemplo:
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Autuagdo de processo
o Dados Iniciais o Assuntos e Partes o Caracteristicas o Prioridades o Anexar peticéies e documentos 0 InformagBes da Justica do Trabalho
Assuntos associados Pesquisar assuntos Y
Principal  Cod. Assunto
Cédigo atos executdrios Q a

11786 Objetos de Cartas Precatdrias / de Ordem / Rogatorias / Atos executérios

[} @
ﬁ ﬁ Cod.  Assunto
pagina: 1 ¥ Linhasporpagina: 5 Y 1-1de!

Ndo hd assunto a ser exibido.

Cancelar

Obs: Tratando-se de Carta Precatdria executdria, devera ser inserido o assunto de
codigo 11786 - Objetos de Cartas Precatérias /| de Ordem / Rogatdrias / Atos
executérios. E a insergio deste assunto que promovera a distribuicdo daquele tipo de
carta na fase correta, qual seja, a fase de execugao.

Na aba “Partes”, inserir os dados das pessoas que sao partes do processo.

. ~ : , @
Para incluséo da parte clicar no icone M :
icone de cor verde = polo ativo
icone de cor amarela = polo passivo

icone de cor roxa = terceiros

Exemplo:

Rua Almirante Barroso, 600, Centro - Porto Velho — RO - CEP 76801-901



PODER JUDICIARIO
JUSTIGA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 142 REGIAO
SECRETARIA-GERAL JUDICIARIA
NUCLEO DE COOPERAGAO JUDICIARIA

Autuagdo de processo

@ Dados Iniciais o Assuntos 9 Partes o Caracteristicas e Prioridades o Anexar peticdes e documentos o Informagdes da Justica do Trabalho
Polo ativo Polo passivo
ﬁ E Ordem Participante Tipo de Participagdo ﬂ D Ordem Participante Tipo de Participagdo
Nao hé partes vinculadas ao polo ativo do processo. Nao hé partes vinculadas ao polo passivo do processo.

Outros participantes

ﬂ 3 Ordem Participante Tipo de Participacéio

Nao ha outros participantes vinculados ao processo.

Cancelar

Apos clicar no icone desejado selecionar uma das opgdes de parte informada:

Autuacdo de processo

@ Dados Iniciais @ hssuntos © rartes O coracteristicas © rrioridades @ ~nexar petigtes e documentos @ informacges dajustica do Trabalho
Associar parte ao processo
| Pessoa fisica | |)ess:;g ridica de direito pabl \:oI |)ess:sg ridica de direito p |»a:\:| |~,w nistério pablico do trabal w:l
Brasileiro? Néo possui CPF?
® )
cPF
Cancelar

Cancelar

Pessoa Fisica: digitar o numero do CPF, clicar na lupa e, verificar os dados e, ao final,
clicar em inserir.

Pessoa Juridica de Direito Publico: Esfera Governamental > Orgdo Publico ou

Autarquias, Fundagdes e Consoércios > Clicar no icone + para adicionar a parte desejada.
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Autuagdo de processo

@ Dados Iniciais @ Assuntos © rartes O ceracteristicas © rrioridades @ Anexar petigses e documentos @ informagses dajustiga do Trabalho

Associar parte ao processo

Pessoafisica  Pessoa juridica de direito publico  Pessoa juridica de direito privado  Ministério pablico do trabalho

Esfera governamental

Tipo de entidade

| O Autarquias, fundages e consérios |

Orgos Publicos / Autarquias / Fundagdes / Ministério Publico

Nome Tipo de pessoa [=N)

UNIAO FEDERAL (PGFN) - RO Orgéo Puablico 00.394.460/0216-53
+ UNIAO FEDERAL (PGF) - RO Orgéo Pablico 05.489.410/0021-05
+ UNIAO FEDERAL (PGF) - AC Orgdo Publico 05.489.410/0001-61

UNIRO FEDERAL (AGU) - RO Orggo Pablico 26.994.558/0020-96
g0 bl
+ DEFENSORIA PUBLICA DA UNIAO Orgéo Piblico 00.375.114/0001-16

Pessoa Juridica de Direito Privado: digitar o numero do CNPJ, clicar na lupa. Em
seguida, verificar o nome e confirmar.

Autuacdo de processo

@ Dados Iniciais @ Assuntos © rartes O caracteristicas © rrioridades @ ~nexar petigses e documentos @ informagdes da Justica do Trabalho
Associar parte ao processo

Pessoafisica  Pessoa juridica de direito publico  Pessoa juridica de direito privado  Ministério publico o trabalho

Nio possui CNPJ?

)
NP1

00.038.166/0001-05 Q E

Cancelar

Autuagdo de processo

@) Dados niciais @ Assuntos © rartes O ceracteristicas © rrioridades @ Anexar petiges e documentos @ informagses da)ustica do Trabalho

Associar parte a0 processo

Pessoafisica  Pessoa juridica de direito piblico  Pessoa juridica de direito privado  Ministério ptiblico do trabalho

Nao possui CNPJ?

)

00.038.166/0001-05 Q &
BANCO CENTRAL DO BRASIL ! |
Cancelar

Ministério Publico do Trabalho: basta clicar no icone ¥ e , em seguida, no bot&o inserir.
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Autuagdo de processo

@ Dados Iniciais @ hssuntos © rartes O ceracteristicas © rrioridades @ Anexar petigtes e documentos @ Informagges da Justica do Trabalho

Associar parte ao processo

Pessoafisica  Pessoa juridica de direito piiblico  Pessoa juridica de direito privado  Ministério pablico do trabalho
Orgéos Publicos / Autarquias / Fundagdes / Ministério Publico
Nome Tipo de pessoa CNP

Ministério Publico do Trabalho MPT 26.989.715/0001-02

Pigina 1 ¥  Linhasporpagina: 5 ¥ 1-1de1

Cancelar

Autuagéo de processo

@ Dados Iniciais @ sssuntos © rartes @ coracteristicas © rrioridades @ Anexar petigtes e documentos @) informagses daustiga do Trabalho

Associar parte ao processo

Nome: Ministério Publico do Trabalho Tipo da parte: RECLAMADO
Identificacdo ~
Nome * Nome fant,
Ministério Pablico do Trabalho Ministério Publico do Trabalho
MPT Adriana Maria Silva Candeira
Enderecos v

Documentos v

Voltar
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Em seguida, na aba enderecos, selecione o endereco correto na coluna “Usar no processo”.

@) pados iniciais @ Assuntos © rartes @ coracteristicas © rrioridades @ Anexar petigses e documentos @) informagses daustiga do Trabalho

Associar parte ao processo

Nome: BANCO CENTRAL DO BRASIL CNPJ: 00.038.166/0001-05 Tipo da parte: RECLAMANTE

Identificacio
Enderecos

Enderecos - BANCO CENTRAL DO BRASIL - [J Endere¢o desconhecido

+ &= Usar no processo CEP Logradouro Bairro

Numero Complemento
N © 70074-900 LOC EDIFICIO SEDE QD zaon BANCARIO 3 BLB 19 AND
PR ] 70074-500 SETOR BANCARIO SUL (SBS)QUADRA 3 EDIFICIO SEDE BLOCO B
S o @ 70074-900 SBS Quadra, 3 Bloco B Asa Sul

pagina: 1~ Linhasporpagina: 50 ¥ 1-3de3

Documentos

Outros nomes

m ol

Caso néo esteja cadastrado o endereco correto, incluir o enderego no icone +.

@ Dados Iniciais @ Assuntos © rartes @ Caracteristicas © rrioridades @ Anexar petigses e documentos

@ informagses daJustica do Trabalho
Associar parte ao processo

Nome: BANCO CENTRAL DO BRASIL CNPJ: 00.038.166/0001-05 Tipo da parte: RECLAMANTE

Identificagdo
Enderecos

Enderecos - BANCO CENTRAL DO BRASIL - [(J Endereco desconhecido

Usar no processo CEP Logradouro Bairro Numero Complemento
SETOR BANCARIO
N ] © 70074-300 LOC EDIFICIO SEDE QD oL 3 BLB 19 AND
A © 70074-900 SETOR BANCARIO SUL (SBS)QUADRA 3 EDIFICIO SEDE BLOCO B
Va1 (@) 70074-900 SBS Quadra, 3 Bloco B Asa sul
pagina: 1 ¥ Linhasporpagina: 50 Y 1-3de3
Documentos

Qutros nomes

=3 -
Em seguida, inserir o CEP correto.
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Enderecos ~

Adicionar endereco - I
Brasil - cep+ < Estado (sigla)

Cidade Bairro Logradouro

Namero Complemento Valido *

Por fim, inserir o numero do logradouro e também o complemento (fundos, apartamento 2,
etc), se houver.

Endere¢os ~

Adicionar endereco - I

Brasil h 70074-300 DF

BRASILIA ASA SUL BANCO CENTRAL DO BRASIL

Numero < Complemento L —] valido

Salvar Cancelar

Ao final, clicar em salvar.
Uma vez inserido o endereco, selecionar o enderego correto na coluna “Usar no processo”.

Para inserir os advogados ou outros representantes, apds a insergdo das partes, clicar no

. @ , . .
icone ma a0 lado da parte que ele representa e em seguida, inserir o CPF do
advogado/representante, conforme abaixo:
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Autuagdo de processo
o Dados Iniciais O Assuntos e Partes o Caracteristicas o Prioridades o Anexar petighes e documentos o Informagdes daustica do Trabalho
Polo ativo Polo passivo
& E @ Ordem Participante Tipo de Participagio & Ordem Participante Tipo de Participagéo
. I - . MUNICIPIO DE PORTO VELHO CNPJ:
S i 1 — RECLAMANTE JTE ! AT RECLAMADO
pagina: 1 ¥ Linhasporpagina: 10 ¥ 1-1det pagina: 1 ¥ Linhasporpagina: 10 ¥ 1-1det
Outros participantes
3 Ordem Participante Tipo de Participagdo

Néo hd outros participantes vinculados ao processo.

Especificamente no campo “Outros Participantes” devera ser inserido o juizo deprecante
como terceiro interessado.

A devida informacgao possibilitara o acesso aos movimentos e atos processuais nos casos
de segredo de justica.

Devera ser preenchido o nome do “ente ou autoridade” exatamente como foi cadastrado o
nome do 6rgao deprecante no item 1.2, alinea “a”, deste Manual.

Na aba “Caracteristicas”, € possivel informar as demais caracteristicas do processo, quais
sejam:

e justica gratuita;

e pedido de tutela;

e valor da causa;

e Juizo 100% digital
e Segredo de justica
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Na aba “Prioridades” sera informado se o processo envolve alguma hipétese de tramitagao

prioritaria na Justica do Trabalho, sao elas:

e Acidente de Trabalho

e Aprendizado

e Faléncia ou Recuperagao Judicial
e |doso

e |doso acima de 80 Anos

e Pagamento de Salario

e Pessoa com Deficiéncia

e Pessoa com Doenga Grave
e Pessoa em Situagao de Rua
e Trabalho Escravo

e Trabalho Infantil

Na aba “Anexar peticoes e documentos” é possivel incluir a peticdo desejada.

Para tanto devera ser selecionado o documento desejado e em seguida, clicar no botdo
salvar.

Exemplo:

Autuacdo de processo

@ Dados Iniciais @ Assuntos © rartes O Caracteristicas @ rrioridades @ Anexar petigdes e documentos @ informagses dajustica do Trabalho

L] Anexar Documentos

~ Buscar modelo:
.

[ Meus Modelos
&7 Compartilhados Comigo

Apos salvar a peticao inicial abrira um menu do lado direito da tela onde é possivel anexar
os demais documentos pertinentes.

Exemplo:
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Autuacgéo de processo

@ Dados Iniciais @ Assuntos © rartes

Editor .pD; Peticao Inicial » sigiloso

@  Atadasessaopaf

{t

Qanunﬁmn
Lt el

O coracteristicas @ rrioridades @ Anexar peticses e documentos @ informagses da Justica do Trabalho

Anexar Documentos

Modelos Comentérios  Versdes
Salvar

~  Buscar modelos Limpar

[Meus Modelos
&3 Compartilhados Comigo

Ao selecionar a opgéo anexo abrira uma tela para selecionar o arquivo a ser carregado.

Exemplo:

Autuacéo de processo

@ vados iniciais @ hssuntos @ Partes

Editor M) POF  Petigdo Inicial ® sigiloso

0 1%-Ata-da-Sessdo.pdf

© coracteristicas © rrioridades @ Anesar petiges e documentos @ Informagaes da Justica do Trabalho

Anexar Documentos

Modelos Anexos | Comentérios  Versdes
Salvar

Arraste arquivos PDF ou midias aqui ou
& selecione arquivos | para anexar.

Uma vez selecionado o arquivo, devera ser indicado o tipo de documento a descricdo e se o0
documento devera ou nao ser mantido em sigilo, conforme abaixo. Em seguida, novamente

devera clicar no botdo salvar.
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Autuagéo de processo
@ Dados Iniciais @ hssuntos @ Partes O caracteristicas © rrioridades @ Anexar petigtes e documentos @ informagges daustica do Trabalho

Anexar Documentos

- . - Modelos Anexos Comentarios Versoes
Editor @) POF Petiao Inicial » Sigiloso Salvar

e . |Tipo embote |

| Documento Diverso | |Resmgﬁes Renajud | | ] 5‘5“°5°|

Arraste arquivos PDF ou midias aqui ou
& selecione arquivos | para anexar.

Apoés salvar, confirmar se 0 anexo aparece com o icone da cor verde, conforme imagem
abaixo:

Autuacdo de processo
@ Dados Iniciais @ rssuntos @ vartes O caracteristicas © rrioridades @ Anexar petigses e documentos @ informacses da Justica do Trabalho

Anexar Documentos

e . Modelos ~ Anexos ~Comentarios  Versdes
Editor @) POF Peticao Inicial B sigiloso

| Tipo em lote |

° 1*-Ata-da-Sessao.pdf Documento Diverso Restri¢ges Renajud » sigioso ﬁz

Arraste arquivos PDF ou midias aqui ou
& selecione arquivos | para anexar.

Apos juntar toda a documentagao necessaria, na aba “Informacdes da Justica do Trabalho”,
indicar os dados do empregador: Estado, Municipio e Atividade Econdmica, conforme
abaixo:

Autuagdo de processo

@ Dados niciais @ sssuntos @ rartes @ coracteristicas @ prioridades @ Anexar petigses e documentos @ 'normagses dajustica do Trabalho

Estado * unicioio Atividade Economica *
IROND(")N\A | | PORTO VELHO COMERCIO VAREJISTA
L ]

Apos realizar os procedimentos anteriores, clicar em “protocolar”, botao inferior esquerdo,
para distribuir o processo a Vara de competéncia do objeto da Carta Precatéria ou processo
com competéncia declinada ao TRT14.
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Protocolada a agdo aparecera um comprovante de autuacdo com os dados da Carta
Precatodria para posterior consulta pelo Juizo deprecante/declinante, conforme abaixo:

Protocolo de processo

Nimero do processo; MEMMMMMMMSSMMNNNNNNY Distribuido: 06/03/2020 1040 Autuade: 06/03/2020 1040 valor da causa: R$ 50.000,00
Grgdo julgador Colegiado: 1° Secio Especializada  Grgéo julgador:

Processo distribuido com sucesso para o drgao B, COT O Nlmero . N3o houve marcagao
automatica de audiéncia.

OK Exibir comprovante

3. Acompanhamento do processo no PJe;

O acompanhamento da Carta Precatéria distribuida para as unidades judiciarias do TRT14
pode ser realizado pelo Juizo Deprecante através do PJe ou por consulta externa no proprio
site.

3.1. Consulta interna
A consulta interna, mais completa, pode ser realizada através do PJe no link

https://pje.trt14.jus.br/primeirograu/login.seam. O Juizo Deprecante deve acessar o sistema
com o respectivo login e senha cadastrados antes da autuacgao.

Para a busca, basta acessar as trés barras no canto superior esquerdo do painel inicial,
como no destaque da imagem abaixo.

Ao acessar a aba “ACERVOQ”, inserir o nimero do processo no campo em destaque, basta
clicar na lupa para realizar a pesquisa. O painel também apresentara as cartas precatérias
distribuidas no PJe por Comarca.

3.2. Consulta externa

A consulta externa, mais simples, pode ser realizada no site oficial do TRT 14 ou acessar
diretamente pelo link https://pje.trt14.jus.br/consultaprocessual/.
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A consulta podera ser realizada pelo nimero unico gerado quando da distribuicdo da Carta

Precatdria, conforme tela abaixo:

pJ Consulta Processual - TRT-14

%

Consulta Processual

Tribunal Regional do Trabalho da 14® Regiao

4. Duvidas sobre o uso do PJe - Cartas Precatdrias/Processos com Declinagao de
Competéncia.

Para sanar duvidas técnicas acerca do sistema PJe, o TRT14 publicou um portal com todos
0s manuais, duvidas frequentes, que pode ser acessado no link
https://portal.tri14.jus.br/portal/pje, além de um servico de suporte através do telefone:
0800-200-6303 e do Formulario eletronico para solicitacao de suporte.

5. Informagdes Complementares
5.1 Configuragdes do PJe
Buscando melhorar a experiéncia de acesso ao usuario externo do PJe, o TRT14 incluiu na

pagina do PJe (https://portal.trt14.jus.br/portal/pje) as ferramentas necessarias para acesso
ao sistema, além de tutoriais de instalagao, conforme imagem abaixo:
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Aplicativos de apoio

) < n,
Pje Portable JTe para 10S JTe para
Android
® ©
ple ple
Otimizador de  Instaladordo Removedor de
PDF Shodo Caracteres
Especiais

Legislacdo e Manuais

Jio

JTe WEB Legislacdo

=2
==

Manual para
instalacdo do

Duvidas
PJe/eGestdo 1°
grau

S

Comité Gestor
Regional

1
A
i
LT

Guia do
advogado

Instalagdo do
Pje Portable

I
W
[1111]
W
I
W

Limpeza do Manuais Manual de
cache do Acesso ao
Firefox/]ava Google Meet

1]
LT
[111]
W

Duvidas Modelos ja
PJe/eGestdo 2° disponibilizados
grau no Pje

Duavidas ndo sanadas através da pagina do PJe podem ser enviadas via Formulario
eletrénico para solicitagdo de suporte.
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