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PENDAHULUAN 
 

A.​ Latar Belakang 
Pendidikan merupakan fondasi utama dalam menciptakan masyarakat yang cerdas dan 

berkembang. Namun, tantangan administrasi dalam dunia pendidikan seringkali dapat 

menjadi hambatan dalam menyediakan lingkungan pembelajaran yang efisien, produktif, 

dan efektif. Dalam era teknologi informasi yang semakin maju, Artificial Intelligence (AI) 

telah menjadi solusi inovatif dalam mengatasi berbagai masalah administrasi pendidikan. 

AI menyediakan beragam alat dan teknologi yang memungkinkan proses administrasi 

pendidikan menjadi lebih otomatis, akurat, dan efisien. Dengan memanfaatkan 

kemampuan AI dalam analisis data, pengelolaan informasi, dan pengambilan keputusan, 

institusi pendidikan dapat meningkatkan kinerja administratif dan memberikan pengalaman 

pembelajaran yang lebih baik bagi seluruh stakeholder. Atas dasar inilah saya mengikuti 

kegiatan diklat online yang berjudul : Era Digital Guru: Artificial Intelligence sebagai Solusi 

Administrasi Pendidikan ini. Dengan mengikuti diklat ini saya berharap mendapat 

mendapat pengetahuan tentang aplikasi-aplikasi yang meniliki teknologi AI yang akan 

membantu saya dalam menyelesaikan administrasi pendidikan di sekolah. 

 

B.​ Tujuan 
Tujuan dari kegiatan pengembangan diri ini adalah untuk meningkatkan kompetensi 

penulis sebagai guru, baik kompetensi pedagogik, kompetensi profesional, kompetensi 

Keperibadian maupun kompetensi sosial yang penulis rasakan masih kurang.  

 

C.​ Manfaat 
Manfaat yang diharapkan dari kegiatan pengembangan diri ini antara lain adalah sebagai 

berikut: 

1.​Bagi Guru, dapat memenuhi standar dan mengembangkan kompetensinya sehingga 

mampu melaksanakan tugas-tugas utamanya secara efektif sesuai dengan kebutuhan 

belajar peserta didik untuk menghadapi kehidupan di masa datang. 

2.​Bagi Peserta Didik,  akan memperoleh jaminan pelayanan dan pengalaman belajar 

yang lebih efektif.  

3.​Bagi Sekolah, akan mampu memberikan layanan pendidikan yang berkualitas kepada 

peserta didik. 

4.​Bagi Orang Tua/Masyarakat, akan memperoleh jaminan bahwa anak mereka 

mendapatkan layanan pendidikan yang berkualitas dan pengalaman belajar yang 

efektif. 



 
 
 
 

LAPORAN KEGIATAN PENGEMBANGAN DIRI 
 

BAGIAN AWAL 
Keterangan tentang kegiatan Diklat Fungsional yang di ikuti :  

 

a Judul Kegiatan Yang Diikuti : 
“Era Digital Guru: Artificial Intelligence 

sebagai Solusi Administrasi Pendidikan” 

b Waktu Pelaksanaan : 1-4 Agustus 2023 

c Tempat Penyelenggaraan : 
Zoom Meeting, Streaming Youtube dan Grup 

diskusi telegram  

d Tujuan Umum : Untuk Meningkatkan Kompetensi Guru 

e Lama Waktu Pelaksanaan :  4  Hari 

f Surat Tugas Dari : Kepala UPTD SMPN 3 Jrengik (Terlampir) 

g Penyelenggara / Pelaksana : Platform Belajar Bersama 

h Surat Keterangan :  

 

 

BAGIAN ISI 
 

A.​ Tujuan dan alasan mengikuti kegiatan 
Tujuan dan alasan saya mengikuti diklat fungsional ini adalah untuk : 

1.​ Meningkatkan kompetensi dan wawasan dan meningkatkan profesionalisme dan   karir 

kami dalam pembelajaran pada umumnya dan khususnya meningkatkan Kompetensi, 

kreatifitas, daya inovasi, dan profesionalisme dalam pembelajaran. 

2.​ Menambah pengetahuan tentang teknologi AI yang dapat digunakan untuk membuat 

adminstrasi guru  

3.​ Menambah pengetahuan tentang teknologi AI yang dapat digunakan untuk membantu 

membuat perangkat ajar  

 

B.​ Deskripsi materi yang diberikan dalam diklat/pengem-bangan diri serta uraian 
kesesuaian dengan peningkatan keprofesian guru yang bersangkutan. 

 

Kegiatan Diklat Fungsional ini di lakukan dengan penjelasan sebagai berikut : 

a.​Uraian Materi Diklat dan Alokasi Waktu 



 

 

b.​Narasumber 

Narasumber kegiatan diklat fungsional ini antara lain : 

1)​ Lina Wijayanti, M.Pd (Instruktur platform belajar bersama) 

2)​ Agus Sani Wijaya, M.Pd (Instruktur platform belajar bersama) 

 

c.​Peserta  

Peserta Kegiatan diklat fungsional ini adalah adalah Guru sekolah Negeri/Swasta 

seluruh Indonesia 

 

d.​Strategi Kegiatan 

Adapun strategi/ pendekatan yang digunakan adalah sebagai berikut : 

1)​ Menyimak pemaparan materi melalui zoom meeting atau live streaming youtube  

2)​ Mengerjakan tugas / post test setelah pemaparan materi 

3)​ Berdiskusi dalam group whatssapp dan telegram 

 

e.​Hasil / Manfaat Yang Diperoleh 

Hasil / manfaat yang penulis peroleh dalam kegiatan diklat fungsional ini sebagai 

berikut: 

1.​ Meningkatnya kompetensi dan wawasan dan meningkatkan profesionalisme dan   

karir kami dalam pembelajaran pada umumnya dan khususnya meningkatkan 

Kompetensi, kreatifitas, daya inovasi, dan profesionalisme dalam pembelajaran. 

2.​ Meningkatnya pengetahuan tentang : teknologi AI yang dapat digunakan untuk 

membuat adminstrasi guru 



3.​ Meningkatnya pengetahuan tentang : teknologi AI yang dapat digunakan untuk 

membantu membuat perangkat ajar 

 

f.​ kesesuaian dengan peningkatan keprofesian guru yang bersangkutan 

Diklat fungsional ini diikuti oleh penulis karena dirasa sesuai dengan kebutuhan guru 

untuk meningkatkan kompetensi guru sesuai dengan tema diklat yaitu : teknologi AI 

sebagai solusi administrasi pendidikan 

 

C.​ Tindak lanjut Setelah melaksanakan Kegiatan : 
Tindak lanjut yang dilakukan setelah mengikuti kegiatan diklat fungsional ini adalah 

sebagai berikut: 

1)​ Penulis akan melakukan diseminasi kepada teman teman guru  di sekolah penulis, 

dengan  jadwal yang akan dibicarakan dengan kepala sekolah 

2)​ Penulis akan mengimplementasikan hasil kegiatan mengikuti diklat fungsional ini 

untuk mengintegrasikan kinerja guru dalam meningkatkan kompetensi. 

 

D.​ Dampak terhadap peningkatan kompetensi guru dalam peningkatan mutu 
KBM dan peserta didikya 

 

Dengan bertambahnya pengetahuan guru tentang materi / kompetensi yang 

disampaikan di kegiatan diklat fungsional ini akan memberikan dampak berupa : 

1.​ Meningkatnya kompetensi dan wawasan dan meningkatkan profesionalisme dan   

karir kami dalam pembelajaran pada umumnya dan khususnya meningkatkan 

Kompetensi, kreatifitas, daya inovasi, dan profesionalisme dalam pembelajaran. 

2.​ Meningkatnya kompetensi guru dalam hal penggunaan AI sebagai alat bantu 

membuat administrasi dan perengkat pembelajaran 

3.​ Meningkatnya kompetensi guru dalam KBM terutama pada materi penggunaan AI 

dalam membuat perangkat pembelajaran yang disampaikan dalam kegiatan diklat 

fungsional 

 

 

PENUTUP 
 

Penyelenggaraan kegiatan diklat fungsional  ini bagi penulis khususnya dan bagi para guru 

pada umumnya sangat membantu dalam melakukan pengembangan profesi guru dan 

kenaikan pangkat dan jabatan/ karir guru. 

Penulis berharap agar kiranya Kegiatan diklat fungsional semacam ini hendaknya dapat 

diprogramkan dan dilaksanakan secara berkesinambungan oleh semua pihak yang peduli 



dengan pendidikan agar para guru dapat meningkatkan dalam pengembangan 

profesionalisme guru. 

 



BAGIAN AKHIR 
  
Matrik ringkasan pelaksanaan diklat fungsional disajikan sebagaimana tabel berikut: 

Nama 
Diklat 

Tempat 
Kegiatan 

Jumlah 
Jam 

Kegiatan 
Diklat 

Nama 
Fasilitator 

Mata Diklat / Kompetensi 

Nama 
Penyelen

ggara 
Kegiatan 

Dampak 

Era Digital 

Guru: 

Artificial 

Intelligence 

sebagai 

Solusi 

Administrasi 

Pendidikan 

Zoom 

Meeting, 

Streaming 

Youtube 

dan Grup 

diskusi 

telegram 

32 JP Lina Wijayanti Pengenalan Artificial Intelligence 

(AI) dan Manfaatnya dalam 

Penyusunan Administrasi Guru 

Platform 

Belajar 

Bersama 

Dengan bertambahnya pengetahuan guru 
tentang materi / kompetensi yang 
disampaikan di kegiatan diklat fungsional 
ini akan memberikan dampak berupa : 

●​ Meningkatnya kompetensi dan wawasan 
dan meningkatkan profesionalisme dan  
karir kami dalam pembelajaran pada 
umumnya dan khususnya meningkatkan 
Kompetensi, kreatifitas, daya inovasi, 
dan profesionalisme dalam 
pembelajaran. 

●​ Meningkatnya kompetensi guru dalam 
hal penggunaan AI sebagai alat bantu 
membuat administrasi dan perengkat 
pembelajaran 

●​ Meningkatnya kompetensi guru dalam 
KBM terutama pada materi penggunaan 
AI dalam membuat perangkat 
pembelajaran yang disampaikan dalam 
kegiatan diklat fungsional 

Lina Wijayanti Penerapan Artificial Intelligence 

(AI) dalam Membantu Otomatisasi 

Tugas Administratif Guru 

Agus Sani 

Wijaya 

Penggunaan Artificial Intelligence 

(AI) dalam Meningkatkan 

Efektivitas Penyusunan Perangkat 

Ajar Guru 

Agus Sani 

Wijaya 

Memaksimalkan Teknologi Artificial 

Intelligence (AI) sebagai Solusi 

Penyusunan Asesmen dan Raport 

Pendidikan 



 
 



Lampiran: 

a.​ Surat Undangan Kegiatan Diklat Fungsional 

b.​ Surat Ijin Mengikuti Kegiatan dari Kepala UPTD SMPN 3 Jrengik 

c.​ Sertifikat Kegiatan Diklat Fungsional 

d.​ Daftar Hadir Kegiatan Diklat Fungsional 

e.​ Dokumentasi Foto Kegiatan Diklat Fungsional 

f.​ Dokumen/Materi/Hasil  Kegiatan Diklat Fungsional 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



a.​ Surat Undangan Kegiatan Diklat Fungsional 

 
 
 
 
 



 
b.​ Surat Ijin Mengikuti Kegiatan dari Kepala UPTD SMPN 3 Jrengik 

 



 
 

c.​ Surat Keterangan Keikutsertaan Kegiatan Diklat Fungsional 

 
 
 



 
 
 

d.​ Daftar Hadir Kegiatan Diklat Fungsional 

 
 



 
 
 

e.​ Dokumentasi Foto Kegiatan Diklat Fungsional 



 
 
 



f.​ Dokumen/Materi/Hasil  Kegiatan Diklat Fungsional 

 

 


