
 
    ЗАТВЕРДЖЕНО 

рішення атестаційної комісії  
         від 28.09.2023, протокол № 1 

 
План заходів 

з підготовки та проведення атестації педагогічних працівників  
Шполянського ліцею № 2 Шполянської міської ради ОТГ 

Черкаської області 
у 2023-2024н.р.  

 
№ 
з/п 

Зміст роботи Термін Відповідальні Організаційно-пр
авова основа 

1.​ Підготовка та видання наказу «Про створення 
атестаційної комісії І рівня та атестацію 
педагогічних працівників у 2023-2024н.р.» 

19.09.2023 Олександр 
ГОНЧАР  

Наказ 

0.​ Оформлення стенду з питань атестації 
педагогічних працівників, рубрика на сайті 
закладу. 

До 
13.10.2023 

Олександра 
ВИСОТЕНКО 

Нормативні 
документи 

0.​ Складання списків педагогічних працівників, 
які підлягають черговій атестації, строків 
проходження підвищення кваліфікації та 
подача їх до атестаційної комісії 

До 
10.10.2023  

Олександр 
ГОНЧАР  

Олександра 
ВИСОТЕНКО 

Список педагогів, 
наказ, 

сертифікати про 
підвищення 
кваліфікації 

0.​ Наказ про проведення атестації педагогічних 
працівників у 2023-2024 н.р. 

До 
20.10.2023  

Олександр 
ГОНЧАР  

Наказ 

1.​ Реєстрація та внесення даних про підвищення 
кваліфікації педагогічними працівниками 
ліцею до ЄАС. 

До 
10.10.2023  

Олександра 
ВИСОТЕНКО 

 

0.​ Опрацювання нормативно-правових 
документів       педагогічними працівниками, 
що атестуються. 

До 
20.10.2023  

Олександра 
ВИСОТЕНКО 

Нормативні 
документи 

0.​ Оприлюднення на сайті заклдау списку 
працівників, що підлягають черговій 
атестації та будуть атестуватися 
атестаційною комісією І рівня, плану 
заходів, графіка роботи атестаційної комісії 
та електронної пошти. 

До 
10.10.2023  

Олександр 
ГОНЧАР  

Положення про 
атестацію 

педагогічних 
працівників 

0.​ Прийом та реєстрація документів педагогічних 
працівників, які будуть атестуватися в 2024 
році. 

До 
16.10.2023  

Олександра 
ВИСОТЕНКО 

Положення про 
атестацію 

педагогічних 
працівників 

0.​ Прийом заяв від педагогічних працівників на 
позачергову атестацію. 

До 
20.12.2023  

Олександр 
ГОНЧАР  

Олександра 
ВИСОТЕНКО 

Заяви 

0.​ Затвердження списку педагогічних працівників 
на позачергову атестацію 

До 
20.12.2023  

Олександр 
ГОНЧАР  

Олександра 
ВИСОТЕНКО 
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0.​ Розгляд документів, поданих педагогічними 
працівниками до атестаційної комісії. Перегляд 
їх достовірності. 

До 01.03.2024 Атестаційна 
комісія 

Положення про 
атестацію 

педагогічних 
працівників 

1.​ Презентація досвіду роботи педагогічних 
працівників, які атестуються у 2024 році. 

До 01.03.2024 Атестаційна 
комісія 

 



13. Підготовка атестаційних листів. До 20.03.2024 Олександра 
ВИСОТЕНКО 

 

14. Засідання атестаційної комісії. Ознайомлення 
педагогічних працівників, які атестуються,  із 
рішенням комісії І рівня під підпис у день 
засідання комісії. 

26.03.2024 Олександр 
ГОНЧАР  

Олександра 
ВИСОТЕНКО 
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15. Видача одного екземпляра атестаційного листа 
педагогічним працівникам під підпис 

26.03.2024 Олександра 
ВИСОТЕНКО 

Атестаційні 
листи 

16. Наказ директора за результатами атестації 26.03.2024 Олександр 
ГОНЧАР  

Наказ 

17. Доведення до відома педагогічного працівника 
наказу за результатами атестації, подача його 
до бухгалтерії для нарахування заробітної 
плати. 

27.03.2024. Олександра 
ВИСОТЕНКО 

 

 

 


