
 
Индивидуальный предприниматель 
______________________________ 
 
 
 

УТВЕРЖДАЮ: 
Индивидуальный предприниматель 
 
_____________/_______________  
_____________2026 г. 

  
 
ПОЛОЖЕНИЕ 
 
___________ 2026 г. 
 
г. Минск 
 
о порядке использования, учета, хранения,  
возврата и уничтожения бланков документов об обучении 
 

1.​ ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
1.1.​ Настоящее положение определяет порядок использования, учета, 

хранения, возврата и уничтожения бланков документов об обучении (сертификаты 
об обучении, справки об обучении) у Индивидуального предпринимателя 
___________________________ (далее – индивидуальный предприниматель). 

1.2.​ Бланки документов об обучении являются документами с определенной 
степенью защиты. 

1.3.​ Справка об обучении выдается лицам, не завершившим освоение 
содержания образовательных программ, при досрочном прекращении 
образовательных отношений (отчислении); 

1.4.​ Сертификат об обучении выдается лицам: 
1.4.1.​ освоившим содержание образовательной программы обучающих курсов 

(лекториев, тематических семинаров, практикумов, тренингов, офицерских курсов 
и иных видов обучающих курсов); 

1.4.2.​ освоившим содержание образовательной программы курсов целевого 
назначения, – в случае принятия индивидуальным предпринимателем решения о 
его выдаче; 

1.4.3.​ не завершившим освоение содержания образовательной программы, но 
освоившим содержание модуля в полном объеме, при досрочном прекращении 
образовательных отношений (отчислении) – в случаях, предусмотренных 
учебно-программной документацией соответствующей образовательной 
программы. 

1.5.​ Порядок заполнения, учета и выдачи документов об обучении 
определяются Министерством образования Республики Беларусь. 

 
2.​ ДОКУМЕНТАЛЬНОЕ ОФОРМЛЕНИЕ ДВИЖЕНИЯ БЛАНКОВ 

ДОКУМЕНТОВ ОБ ОБУЧЕНИИ 
2.1.​ Использованные бланки документов об обучении регистрируются в 

книге учета выдачи документов об обучении.  
2.2.​ На основании данных книги учета выдачи документов об обучении 

индивидуальным предпринимателем не реже одного раза в квартал составляется 



Акт на списание использованных бланков документов об обучении по форме 
согласно приложению 1 к настоящему Положению. 

2.3.​ Списание испорченных и аннулированных бланков документов об 
обучении производится индивидуальным предпринимателем на основании Акта на 
списание испорченных (аннулированных) бланков документов об обучении, 
составляемого по форме согласно приложению 2 к настоящему Положению. 

2.4.​ Уничтожение бланков документов об обучении оформляется актом об 
уничтожении бланков документов об обучении составляемого по форме согласно 
приложению 3 к настоящему Положению. 

 



 
Приложение 1 к Положению о порядке 
использования, учета, хранения,  
возврата и уничтожения бланков 
документов об обучении от _______ 2026 
 

 
  
  
Индивидуальный предприниматель 
______________________________ 
 
 
 

УТВЕРЖДАЮ: 
Индивидуальный предприниматель 
 
_____________/_______________  
_____________2026 г. 

  
 
АКТ 
 
___________ 2026 г. № _____ 
 
на списание использованных  
бланков документов об обучении 
 
На основании книги учета выдачи документов об обучении Индивидуальным 
предпринимателем ________________________ в период с ___________ 2026 по 
__________ 2026 использовано: 
  

№ 
п/п 

Наименование бланка 
документа об обучении 

Количество 
бланков 

документов 
об обучении 

Серия 
бланка 

документа 
об 

обучении 

С номера 
бланка 

документа 
об 

обучении 

По номер 
бланка 

документа 
об 

обучении 

Стоимость 
бланков, 

руб. 

              
              
  
Всего использовано и подлежит списанию ______________________ бланков об 
обучении стоимостью __________________________ белорусских рублей. 
 
 
Индивидуальный предприниматель​ ​ ​ ​ ____________________  



 
Приложение 2 к Положению о порядке 
использования, учета, хранения,  
возврата и уничтожения бланков 
документов об обучении от _______ 2026 
 

 
  
  
Индивидуальный предприниматель 
______________________________ 
 
 
 

УТВЕРЖДАЮ: 
Индивидуальный предприниматель 
 
_____________/_______________  
_____________2026 г. 

  
 
АКТ 
 
___________ 2026 г. № _____ 
 
на списание испорченных (аннулированных)  
бланков документов об обучении 
 
За период с ___________ 2026 по __________ 2026 испорчено (аннулировано): 
 

№ 
п/п 

Наименование бланка 
документа об обучении 

Количество 
бланков 

документов 
об обучении 

Серия 
бланка 

документа 
об 

обучении 

С номера 
бланка 

документа 
об 

обучении 

По номер 
бланка 

документа 
об 

обучении 

Стоимость 
бланков, 

руб. 

              
              
  
Всего испорчено (аннулировано) и подлежит списанию ______________________ 
бланков об обучении стоимостью _______________________________ белорусских 
рублей.  
 
 
Индивидуальный предприниматель​ ​ ​ ​ ____________________  



 
Приложение 3 к Положению о порядке 
использования, учета, хранения,  
возврата и уничтожения бланков 
документов об обучении от _______ 2026 
 

 
  
  
Индивидуальный предприниматель 
______________________________ 
 
 
 

УТВЕРЖДАЮ: 
Индивидуальный предприниматель 
 
_____________/_______________  
_____________2026 г. 

  
 
АКТ 
 
___________ 2026 г. № _____ 
 
об уничтожении бланков документов об обучении 
 
Настоящий акт составлен о том, что уничтожены следующие бланки документов об 
обучении:  
 

№ 
п/п 

Наименование бланка 
документа об обучении 

Серия и номер бланка документа 
об обучении Стоимость бланков, руб. 

        
        
  
Всего уничтожено ______________________ бланков об обучении стоимостью 
_______________________________ белорусских рублей.  
 
 
Индивидуальный предприниматель​ ​ ​ ​ ____________________  


