
 «ЗАТВЕРДЖЕНО» 
                                                                    Протокол Уповноваженої особи  

назва юридичної особи 
                                                           __.__.202__ № _______ 

 
 

 
 
 
 
 

ТЕНДЕРНА ДОКУМЕНТАЦІЯ 
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_________________ (зазначити наприклад: м. Київ) 



 
 

№ Загальні положення 
1 2 3 

1 Терміни, які вживаються в 
тендерній документації 

Тендерну документацію розроблено відповідно до 
вимог Закону України «Про публічні закупівлі» (зі 
змінами) (далі – Закон) з урахуванням Особливостей 
здійснення публічних закупівель товарів, робіт і послуг 
для замовників, передбачених Законом України «Про 
публічні закупівлі», на період дії правового режиму 
воєнного стану в Україні та протягом 90 днів з дня його 
припинення або скасування, затверджених постановою 
Кабінету Міністрів України від 12.10.2022 № 1178 (зі 
змінами) (далі – Особливості). Терміни вживаються у 
значенні, наведеному в Законі з урахуванням 
Особливостей.  

2 Інформація про замовника 
торгів 

 

2.1 повне найменування зазначається замовником 

2.2 місцезнаходження зазначається адреса замовника 

2.3 Посадова(і) особа(и) 
замовника, 
уповноважена(і) 
здійснювати зв'язок з 
учасниками 

прізвище, ім'я, по батькові: ________________________ 

посада*: ________________________________________ 

електронна адреса: _______________________________ 

телефон: ___________________________ (за бажанням) 

* уповноважена особа не є посадою 

3 Процедура закупівлі відкриті торги у порядку визначеному Особливостями 

4 Інформація про предмет 
закупівлі 

 

4.1 назва предмета закупівлі _________________ (зазначити назву предмета 
закупівлі та код за Єдиним закупівельним словником) 

4.2 опис окремої частини 
(частин) предмета 
закупівлі (лота), щодо якої 
можуть бути подані 
тендерні пропозиції 

__________________ (обрати: закупівля здійснюється 
без поділу на лоти або зазначити інформацію по 
кожному лоту) 



4.3 кількість товару та місце 
його поставки 

Місце поставки: _________________________________ 

Кількість товару: ________________________________ 

4.4 строк поставки товарів  ________________________ (наприклад: до 31.12.2026) 

5 Недискримінація 
учасників 

Учасники (резиденти та нерезиденти) всіх форм 
власності та організаційно-правових форм беруть 
участь у процедурах закупівель на рівних умовах 

Порядок унесення змін та надання роз'яснень до тендерної документації 

1 Процедура надання 
роз'яснень щодо тендерної 
документації 

Фізична/юридична особа має право не пізніше ніж за 
три дні до закінчення строку подання тендерної 
пропозиції звернутися через електронну систему 
закупівель до замовника за роз’ясненнями щодо 
тендерної документації та/або оголошення про 
проведення відкритих торгів та/або звернутися до 
замовника з вимогою щодо усунення порушення під час 
проведення тендеру (далі — звернення). Усі звернення 
автоматично оприлюднюються в електронній системі 
закупівель без ідентифікації особи, яка звернулася до 
замовника. Замовник повинен протягом трьох днів з дня 
їх оприлюднення надати відповідь на звернення та 
оприлюднити його в електронній системі закупівель. 

У разі несвоєчасного надання замовником відповіді на 
звернення електронна система закупівель автоматично 
зупиняє проведення відкритих торгів.  

Для поновлення проведення відкритих торгів замовник 
повинен розмістити відповідь в електронній системі 
закупівель з одночасним продовженням строку подання 
тендерних пропозицій не менше ніж на чотири дні. 

2 Внесення змін до 
тендерної документації та / 
або оголошення про 
проведення відкритих 
торгів 

Замовник має право з власної ініціативи або у разі 
усунення порушень вимог законодавства у сфері 
публічних закупівель, викладених у висновку органу 
державного фінансового контролю відповідно до статті 
8 Закону, або за результатами звернень, або на підставі 
рішення органу оскарження внести зміни до тендерної 
документації та/або оголошення про проведення 
відкритих торгів. У разі внесення змін до тендерної 
документації та/або оголошення про проведення 
відкритих торгів строк для подання тендерних 
пропозицій продовжується замовником в електронній 
системі закупівель, а саме ― в оголошенні про 
проведення відкритих торгів таким чином, щоб з 
моменту внесення змін до тендерної документації 
та/або оголошення про проведення відкритих торгів до 



закінчення кінцевого строку подання тендерних 
пропозицій залишалося не менше чотирьох днів.  

Зміни, що вносяться замовником до тендерної 
документації та/або оголошення про проведення 
відкритих торгів, розміщуються та відображаються в 
електронній системі закупівель у новій редакції 
зазначених документації та/або оголошення додатково 
до їх попередньої редакції. Замовник разом із змінами 
до тендерної документації та/або оголошення про 
проведення відкритих торгів в окремому документі 
оприлюднює перелік змін, що вносяться. Зміни до 
тендерної документації та/або оголошення про 
проведення відкритих торгів у машинозчитувальному 
форматі розміщуються в електронній системі закупівель 
протягом одного дня з дати прийняття рішення про їх 
внесення. 

Інструкція з підготовки тендерної пропозиції 

1 Вимоги до учасників та 
переможця процедури 
закупівлі  

Перелік документів та / або інформації, які подаються 
учасником процедури закупівлі у складі тендерної 
пропозиції (в тому числі відомості, які має містити 
тендерна документація згідно статті 22 Закону з 
урахуванням Особливостей) наведені у Додатку № 1 до 
тендерної документації 

Перелік документів та / або інформації, які подаються 
переможцем процедури закупівлі наведені у Додатку № 
2 до тендерної документації. 

Подання та розкриття тендерної пропозиції 

1 Кінцевий строк подання 
тендерної пропозиції 

Кінцевий строк подання тендерних пропозицій: 
________ (зазначити дату та час). 

Тендерні пропозиції після закінчення кінцевого строку 
їх подання не приймаються електронною системою 
закупівель. 

2 Дата та час розкриття 
тендерної пропозиції 

Для проведення відкритих торгів із застосуванням 
електронного аукціону повинно бути подано не менше 
двох тендерних пропозицій. Електронний аукціон 
проводиться електронною системою закупівель 
відповідно до статті 30 Закону. 

Якщо була подана одна тендерна пропозиція, 
електронна система закупівель після закінчення строку 
для подання тендерних пропозицій, визначених 
замовником в оголошенні про проведення відкритих 
торгів, розкриває всю інформацію, зазначену в 
тендерній пропозиції, крім інформації, визначеної 
пунктом 40 Особливостей, не проводить оцінку такої 
тендерної пропозиції та визначає таку тендерну 



пропозицію найбільш економічно вигідною. Протокол 
розкриття тендерних пропозицій формується та 
оприлюднюється відповідно до частин 3 та 4 статті 28 
Закону. 

Розкриття тендерних пропозицій здійснюється 
відповідно до статті 28 Закону (положення абзацу 3 
частини 1 та абзацу 2 частини 2 статті 28 Закону не 
застосовуються). 

Не підлягає розкриттю інформація, що обґрунтовано 
визначена учасником як конфіденційна, у тому числі 
інформація, що містить персональні дані. 
Конфіденційною не може бути визначена інформація 
про запропоновану ціну, інші критерії оцінки, технічні 
умови, технічні специфікації та документи, що 
підтверджують відповідність кваліфікаційним 
критеріям відповідно до статті 16 Закону, і документи, 
що підтверджують відсутність підстав, визначених 
пунктом 47 цих особливостей. 

Оцінка тендерної пропозиції проводиться електронною 
системою закупівель автоматично на основі критеріїв і 
методики оцінки, визначених замовником у тендерній 
документації, шляхом визначення тендерної пропозиції 
найбільш економічно вигідною. Найбільш економічно 
вигідною тендерною пропозицією електронна система 
закупівель визначає тендерну пропозицію, 
ціна/приведена ціна якої є найнижчою. 

Оцінка та розгляд тендерної пропозиції 

1 Перелік критеріїв оцінки 
та методика оцінки 
тендерних пропозицій із 
зазначенням питомої ваги 
кожного критерію 

Єдиний критерій оцінки – Ціна – 100%. 

2 Звернення за 
підтвердженням 
інформації, наданої 
учасником / переможцем 
процедури закупівлі 

Замовник має право звернутися за підтвердженням 
інформації, наданої учасником / переможцем процедури 
закупівлі, до органів державної влади, підприємств, 
установ, організацій відповідно до їх компетенції. 

У разі отримання достовірної інформації про 
невідповідність учасника процедури закупівлі вимогам 
кваліфікаційних критеріїв, наявність підстав, 
визначених пунктом 47 Особливостей, або факту 
зазначення у тендерній пропозиції будь-якої 
недостовірної інформації, що є суттєвою під час 
визначення результатів відкритих торгів, замовник 
відхиляє тендерну пропозицію такого учасника 
процедури закупівлі. 



3 Відхилення тендерних 
пропозицій 

Замовник відхиляє тендерну пропозицію із зазначенням 
аргументації в електронній системі закупівель у разі, 
коли: 
 
1) учасник процедури закупівлі: 
 

▪​ підпадає під підстави, встановлені пунктом 47 
цих особливостей; 

▪​ зазначив у тендерній пропозиції недостовірну 
інформацію, що є суттєвою для визначення 
результатів відкритих торгів, яку замовником 
виявлено згідно з абзацом першим пункту 42 цих 
особливостей; 

▪​ не надав забезпечення тендерної пропозиції, 
якщо таке забезпечення вимагалося замовником; 

▪​ не виправив виявлені замовником після 
розкриття тендерних пропозицій невідповідності 
в інформації та/або документах, що подані ним у 
складі своєї тендерної пропозиції, та/або змінив 
предмет закупівлі (його найменування, марку, 
модель тощо) під час виправлення виявлених 
замовником невідповідностей, протягом 24 годин 
з моменту розміщення замовником в електронній 
системі закупівель повідомлення з вимогою про 
усунення таких невідповідностей; 

▪​ не надав обґрунтування аномально низької ціни 
тендерної пропозиції протягом строку, 
визначеного абзацом першим частини 
чотирнадцятої статті 29 Закону/абзацом дев’ятим 
пункту 37 цих особливостей; 

▪​ визначив конфіденційною інформацію, що не 
може бути визначена як конфіденційна 
відповідно до вимог пункту 40 цих 
особливостей; 

▪​ є громадянином Російської Федерації / 
Республіки Білорусь / Ісламської Республіки Іран 
(крім того, що проживає на території України на 
законних підставах); юридичною особою, 
утвореною та зареєстрованою відповідно до 
законодавства Російської Федерації / Республіки 
Білорусь / Ісламської Республіки Іран; 
юридичною особою, утвореною та 
зареєстрованою відповідно до законодавства 
України, кінцевим бенефіціарним власником, 
членом або учасником (акціонером), що має 
частку в статутному капіталі 10 і більше 
відсотків (далі — активи), якої є Російська 
Федерація / Республіка Білорусь / Ісламська 
Республіка Іран, громадянин Російської 
Федерації / Республіки Білорусь / Ісламської 
Республіки Іран (крім того, що проживає на 
території України на законних підставах), або 



юридичною особою, утвореною та 
зареєстрованою відповідно до законодавства 
Російської Федерації / Республіки Білорусь / 
Ісламської Республіки Іран, крім випадків, коли 
активи в установленому законодавством порядку 
передані в управління АРМА; або пропонує в 
тендерній пропозиції товари походженням з 
Російської Федерації / Республіки Білорусь / 
Ісламської Республіки Іран (за винятком товарів 
походженням з Російської Федерації / Республіки 
Білорусь, необхідних для ремонту та 
обслуговування товарів, придбаних до набрання 
чинності постановою Кабінету Міністрів 
України від 12 жовтня 2022 р. No 1178 “Про 
затвердження особливостей здійснення 
публічних закупівель товарів, робіт і послуг для 
замовників, передбачених Законом України “Про 
публічні закупівлі”, на період дії правового 
режиму воєнного стану в Україні та протягом 90 
днів з дня його припинення або скасування” 
(Офіційний вісник України, 2022 р., No 84, ст. 
5176); 

2) тендерна пропозиція: 
 

▪​ не відповідає умовам технічної специфікації та 
іншим вимогам щодо предмета закупівлі 
тендерної документації, крім невідповідності в 
інформації та/або документах, що може бути 
усунена учасником процедури закупівлі 
відповідно до пункту 43 цих особливостей; 

▪​ є такою, строк дії якої закінчився; 
▪​ є такою, ціна якої перевищує очікувану вартість 

предмета закупівлі, визначену замовником в 
оголошенні про проведення відкритих торгів, 
якщо замовник у тендерній документації не 
зазначив про прийняття до розгляду тендерної 
пропозиції, ціна якої є вищою, ніж очікувана 
вартість предмета закупівлі, визначена 
замовником в оголошенні про проведення 
відкритих торгів, та/або не зазначив прийнятний 
відсоток перевищення або відсоток перевищення 
є більшим, ніж зазначений замовником в 
тендерній документації; 

▪​ не відповідає вимогам, установленим у 
тендерній документації відповідно до абзацу 
першого частини третьої статті 22 Закону; 

 
3) переможець процедури закупівлі: 
 

▪​ відмовився від підписання договору про 
закупівлю відповідно до вимог тендерної 



документації або укладення договору про 
закупівлю; 

▪​ не надав у спосіб, зазначений в тендерній 
документації, документи, що підтверджують 
відсутність підстав, визначених у підпунктах 3, 
5, 6 і 12 пункту 47 цих особливостей; 

▪​ не надав забезпечення виконання договору про 
закупівлю, якщо таке забезпечення вимагалося 
замовником; 

▪​ надав недостовірну інформацію, що є суттєвою 
для визначення результатів процедури закупівлі, 
яку замовником виявлено згідно з абзацом 
першим пункту 42 цих особливостей. 

 
Відсутність документів або інформації, що не 
передбачені додатками до тендерної документації, 
зазначеними в абзаці десятому пункту 28 Особливостей, 
не є підставою для відхилення замовником тендерної 
пропозиції такого учасника процедури закупівлі 
відповідно до пункту 44 Особливостей. 

 
Замовник може відхилити тендерну пропозицію із 
зазначенням аргументації в електронній системі 
закупівель у разі, коли: 
 

▪​ учасник процедури закупівлі надав неналежне 
обґрунтування щодо ціни або вартості 
відповідних товарів, робіт чи послуг тендерної 
пропозиції, що є аномально низькою; 

▪​ учасник процедури закупівлі не виконав свої 
зобов’язання за раніше укладеним договором 
про закупівлю з тим самим замовником, що 
призвело до його дострокового розірвання і 
застосування санкцій у вигляді штрафів та/або 
відшкодування збитків протягом трьох років з 
дати дострокового розірвання такого договору. 
Зазначений учасник процедури закупівлі може 
надати підтвердження вжиття заходів для 
доведення своєї надійності, незважаючи на 
наявність відповідної підстави для відхилення 
тендерної пропозиції. Для цього учасник 
процедури закупівлі (суб’єкт господарювання) 
повинен довести, що він сплатив або 
зобов’язався сплатити відповідні зобов’язання та 
відшкодування завданих збитків. Якщо замовник 
вважає таке підтвердження достатнім, тендерна 
пропозиція такого учасника не може бути 
відхилена. 



Інформація про відхилення тендерної пропозиції, у 
тому числі підстави такого відхилення (з посиланням на 
відповідні положення цих особливостей та умови 
тендерної документації, яким така тендерна пропозиція 
та/або учасник не відповідають, із зазначенням, у чому 
саме полягає така невідповідність), протягом одного дня 
з дати ухвалення рішення оприлюднюється в 
електронній системі закупівель та автоматично 
надсилається учаснику процедури закупівлі/переможцю 
процедури закупівлі, тендерна пропозиція якого 
відхилена, через електронну систему закупівель. 
 
У разі відхилення тендерної пропозиції, що за 
результатами оцінки визначена найбільш економічно 
вигідною, замовник розглядає наступну тендерну 
пропозицію у списку тендерних пропозицій, 
розташованих за результатами їх оцінки, починаючи з 
найкращої, яка вважається в такому випадку найбільш 
економічно вигідною, у порядку та строки, визначені 
цими особливостями. 

Результати тендеру та укладання договору про закупівлю 

1 Відміна відкритих торгів  Замовник відміняє відкриті торги у разі: 

1) відсутності подальшої потреби в закупівлі товарів, 
робіт чи послуг; 

2) неможливості усунення порушень, що виникли через 
виявлені порушення вимог законодавства у сфері 
публічних закупівель, з описом таких порушень; 

3) скорочення обсягу видатків на здійснення закупівлі 
товарів, робіт чи послуг; 

4) коли здійснення закупівлі стало неможливим 
внаслідок дії обставин непереборної сили. 

У разі відміни відкритих торгів замовник протягом 
одного робочого дня з дати прийняття відповідного 
рішення зазначає в електронній системі закупівель 
підстави прийняття такого рішення.  

Відкриті торги автоматично відміняються електронною 
системою закупівель у разі: 

1) відхилення всіх тендерних пропозицій (у тому числі, 
якщо була подана одна тендерна пропозиція, яка 
відхилена замовником) згідно з цими особливостями; 

2) неподання жодної тендерної пропозиції для участі у 
відкритих торгах у строк, установлений замовником 
згідно з цими особливостями. 

Електронною системою закупівель автоматично 
протягом одного робочого дня з дати настання підстав 
для відміни відкритих торгів, визначених цим пунктом, 



оприлюднюється інформація про відміну відкритих 
торгів. 

Відкриті торги можуть бути відмінені частково (за 
лотом). 

Інформація про відміну відкритих торгів автоматично 
надсилається всім учасникам процедури закупівлі 
електронною системою закупівель в день її 
оприлюднення. 

2 Строк укладання договору 
про закупівлю 

З метою забезпечення права на оскарження рішень 
замовника до органу оскарження договір про закупівлю 
не може бути укладено раніше ніж через п’ять днів з 
дати оприлюднення в електронній системі закупівель 
повідомлення про намір укласти договір про закупівлю. 

Замовник укладає договір про закупівлю з учасником, 
який визнаний переможцем процедури закупівлі, 
протягом строку дії його пропозиції, не пізніше ніж 
через 15 днів з дати прийняття рішення про намір 
укласти договір про закупівлю відповідно до вимог 
тендерної документації та тендерної пропозиції 
переможця процедури закупівлі. У випадку 
обґрунтованої необхідності строк для укладення 
договору може бути продовжений до 60 днів.  

У разі подання скарги до органу оскарження після 
оприлюднення в електронній системі закупівель 
повідомлення про намір укласти договір про закупівлю 
перебіг строку для укладення договору про закупівлю 
зупиняється. 

3 Проект договору про 
закупівлю 

Проект договору про закупівлю викладений у Додатку 
№ 3 до тендерної документації. 

4 Умови укладання договору 
про закупівлю 

Договір про закупівлю за результатами проведеної 
закупівлі згідно з пунктами 10, 13, 80, 86, 88, 89, 91 цих 
особливостей укладається відповідно до Цивільного 
кодексу України з урахуванням положень статті 41 
Закону, крім частин другої - п’ятої, сьомої - дев’ятої 
статті 41 Закону, та цих особливостей. 

Істотні умови договору про закупівлю не можуть 
змінюватися після його підписання до виконання 
зобов’язань сторонами в повному обсязі, крім випадків 
визначених пунктом 19 Особливостей. 

5 Дії замовника при відмові 
переможця процедури 
закупівлі від підписання 
договір про закупівлю 

У разі відхилення тендерної пропозиції з підстави, 
визначеної підпунктом 3 пункту 44 цих особливостей, 
замовник визначає переможця процедури закупівлі 
серед тих учасників процедури закупівлі, тендерна 



пропозиція (строк дії якої ще не минув) якого 
відповідає критеріям та умовам, що визначені у 
тендерній документації, і може бути визнана найбільш 
економічно вигідною відповідно до вимог Закону та цих 
особливостей, та приймає рішення про намір укласти 
договір про закупівлю у порядку та на умовах, 
визначених статтею 33 Закону та цим пунктом. 

 

Додатки, які є невід’ємною частиною даної тендерної документації: 

1.​ Додаток № 1 до тендерної документації - Перелік документів та / або інформації, які 
подаються учасником процедури закупівлі у складі тендерної пропозиції (в тому числі 
відомості, які має містити тендерна документація згідно статті 22 Закону з урахуванням 
Особливостей); 

2.​ Додаток № 2 до тендерної документації – Перелік документів та / або інформації, які 
подаються переможцем процедури закупівлі 

3.​ Додаток № 3 до тендерної документації – Проєкт договору про закупівлю 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Додаток № 1 до тендерної документації 

Перелік документів та / або інформації, які подаються учасником процедури закупівлі у 
складі тендерної пропозиції (в тому числі відомості, які має містити тендерна документація 

згідно статті 22 Закону з урахуванням Особливостей) 

Тендерна пропозиція подається в електронній формі через електронну систему закупівель шляхом 
заповнення електронних форм з окремими полями, у яких зазначається інформація про ціну, інші 
критерії оцінки (у разі їх встановлення замовником), інформація від учасника процедури закупівлі 
про його відповідність кваліфікаційним (кваліфікаційному) критеріям (у разі їх (його) 
встановлення, наявність / відсутність підстав, установлених у пункті 47 цих особливостей і в 
тендерній документації, та шляхом завантаження необхідних документів, що вимагаються 
замовником у тендерній документації. 

1 Інформація про валюту, у 
якій повинна бути зазначена 
ціна тендерної пропозиції 

Валютою тендерної пропозиції є національна валюта України 
– гривня. 

2 Ціна тендерної пропозиції 
учасника  

Ціна тендерної пропозиції повинна враховувати податки і 
збори, у тому числі, що сплачуються або мають бути сплачені 
відповідно до положень Податкового кодексу України. У разі, 
якщо учасник не є платником ПДВ, ціна тендерної пропозиції 
зазначається без ПДВ. 

3 Інформація про мову (мови), 
якою (якими) повинні бути 
складені тендерні пропозиції 

Усі документи тендерної пропозиції, які готуються 
безпосередньо учасником повинні бути складені українською 
мовою.  

У разі, якщо документ або інформація, надання яких 
передбачено цією тендерною документацією, складені іншою 
мовою, ніж передбачено умовами цієї тендерної документації, 
у складі тендерної пропозиції надається документ мовою 
оригіналу з обов’язковим перекладом українською мовою.  

У разі, якщо використання букв та символів української мови 
призводить до їх спотворення (в тому числі адреси мережі 
«інтернет», адреси електронної пошти, торговельні марки, 
моделі, загальноприйняті міжнародні терміни) можуть бут 
викладені іншою мовою. 

Якщо учасник торгів є нерезидентом України, він може 
подавати свою тендерну пропозицію іншою мовою з 
обов’язковим перекладом українською мовою 

3 Інформація про прийняття 
чи неприйняття до розгляду 
тендерної пропозиції, ціна 
якої є вищою, ніж очікувана 
вартість предмета закупівлі, 
визначена замовником в 
оголошенні про проведення 
відкритих торгів 

___________ (обрати: Замовник не приймає до розгляду 
тендерні пропозиції, ціни яких є вищими ніж очікувана 
вартість предмета, визначена замовником в оголошенні про 
проведення відкритих торгів 

або  

Замовник приймає до розгляду тендерні пропозиції, ціни яких 
є вищими ніж очікувана вартість предмета, визначена 
замовником в оголошенні про проведення відкритих торгів. 
Прийнятний відсоток перевищення ціни тендерної пропозиції 
учасника процедури закупівлі над очікуваною вартістю 



предмета закупівлі, визначеної замовником в оголошенні про 
проведення відкритих торгів складає ____ (зазначити 
відсоток) відсотків). 

4 Строк, протягом якого 
тендерні пропозиції є 
дійсними 

Тендерні пропозиції вважаються дійсними протягом 90 днів із 
дати кінцевого строку подання тендерних пропозицій.  

Тендерні пропозиції залишаються дійсними протягом 
зазначеного в тендерній документації строку, який у разі 
необхідності може бути продовжений. 

До закінчення зазначеного строку замовник має право 
вимагати від учасників процедури закупівлі продовження 
строку дії тендерних пропозицій. Учасник процедури закупівлі 
має право: 

▪​ відхилити таку вимогу, не втрачаючи при цьому 
наданого ним забезпечення тендерної пропозиції; 

▪​ погодитися з вимогою та продовжити строк дії поданої 
ним тендерної пропозиції і наданого забезпечення 
тендерної пропозиції. 

У разі необхідності учасник процедури закупівлі має право з 
власної ініціативи продовжити строк дії своєї тендерної 
пропозиції, повідомивши про це замовникові через електронну 
систему закупівель. 

5 Внесення змін або 
відкликання тендерної 
пропозиції учасником 

Учасник процедури закупівлі має право внести зміни до своєї 
тендерної пропозиції або відкликати її до закінчення кінцевого 
строку її подання без втрати свого забезпечення тендерної 
пропозиції. Такі зміни або заява про відкликання тендерної 
пропозиції враховуються, якщо вони отримані електронною 
системою закупівель до закінчення кінцевого строку подання 
тендерних пропозицій. 

6 Опис та приклади 
формальних помилок 

Опис формальних помилок: формальними (несуттєвими) 
вважаються помилки, що пов’язані з оформленням тендерної 
пропозиції та не впливають на зміст тендерної пропозиції, а 
саме - технічні помилки та описки.  

Перелік формальних помилок, затверджений наказом 
Мінекономіки від 15.04.2020 № 710: 

1. інформація/документ, подана учасником процедури 
закупівлі у складі тендерної пропозиції, містить помилку 
(помилки) у частині:  

▪​ уживання великої літери;  
▪​ уживання розділових знаків та відмінювання слів у 

реченні;  
▪​ використання слова або мовного звороту, запозичених з 

іншої мови;  
▪​ зазначення унікального номера оголошення про 

проведення конкурентної процедури закупівлі, 
присвоєного електронною системою закупівель та/або 
унікального номера повідомлення про намір укласти 
договір про закупівлю - помилка в цифрах;  



▪​ застосування правил переносу частини слова з рядка в 
рядок;  

▪​ написання слів разом та/або окремо, та/або через 
дефіс;  

▪​ нумерації сторінок/аркушів (у тому числі кілька 
сторінок/аркушів мають однаковий номер, пропущені 
номери окремих сторінок/аркушів, немає нумерації 
сторінок/аркушів, нумерація сторінок/аркушів не 
відповідає переліку, зазначеному в документі).  

2. Помилка, зроблена учасником процедури закупівлі під час 
оформлення тексту документа/унесення інформації в окремі 
поля електронної форми тендерної пропозиції (у тому числі 
комп'ютерна коректура, заміна літери (літер) та/або цифри 
(цифр), переставлення літер (цифр) місцями, пропуск літер 
(цифр), повторення слів, немає пропуску між словами, 
заокруглення числа), що не впливає на ціну тендерної 
пропозиції учасника процедури закупівлі та не призводить до 
її спотворення та/або не стосується характеристики предмета 
закупівлі, кваліфікаційних критеріїв до учасника процедури 
закупівлі.  

3. Невірна назва документа (документів), що подається 
учасником процедури закупівлі у складі тендерної пропозиції, 
зміст якого відповідає вимогам, визначеним замовником у 
тендерній документації.  

4. Окрема сторінка (сторінки) копії документа (документів) не 
завірена підписом та/або печаткою учасника процедури 
закупівлі (у разі її використання).  

5. У складі тендерної пропозиції немає документа 
(документів), на який посилається учасник процедури 
закупівлі у своїй тендерній пропозиції, при цьому замовником 
не вимагається подання такого документа в тендерній 
документації.  

6. Подання документа (документів) учасником процедури 
закупівлі у складі тендерної пропозиції, що не містить 
власноручного підпису уповноваженої особи учасника 
процедури закупівлі, якщо на цей документ (документи) 
накладено її кваліфікований електронний підпис.  

7. Подання документа (документів) учасником процедури 
закупівлі у складі тендерної пропозиції, що складений у 
довільній формі та не містить вихідного номера.  

8. Подання документа учасником процедури закупівлі у складі 
тендерної пропозиції, що є сканованою копією оригіналу 
документа/електронного документа.  

9. Подання документа учасником процедури закупівлі у складі 
тендерної пропозиції, який засвідчений підписом 
уповноваженої особи учасника процедури закупівлі та 
додатково містить підпис (візу) особи, повноваження якої 
учасником процедури закупівлі не підтверджені (наприклад, 
переклад документа завізований перекладачем тощо).  

10. Подання документа (документів) учасником процедури 
закупівлі у складі тендерної пропозиції, що містить (містять) 



застарілу інформацію про назву вулиці, міста, найменування 
юридичної особи тощо, у зв'язку з тим, що такі назва, 
найменування були змінені відповідно до законодавства після 
того, як відповідний документ (документи) був (були) поданий 
(подані).  

11. Подання документа (документів) учасником процедури 
закупівлі у складі тендерної пропозиції, в якому позиція цифри 
(цифр) у сумі є некоректною, при цьому сума, що зазначена 
прописом, є правильною.  

12. Подання документа (документів) учасником процедури 
закупівлі у складі тендерної пропозиції в форматі, що 
відрізняється від формату, який вимагається замовником у 
тендерній документації, при цьому такий формат документа 
забезпечує можливість його перегляду. 

Приклади формальних помилок: 

▪​ «вінницька область» замість «Вінницька область» або 
«місто львів» замість «місто Львів»;  

▪​ «у складі тендерна пропозиція» замість «у складі 
тендерної пропозиції»; 

▪​ «наявність в учасника процедури закупівлі обладнання 
матеріально-технічної бази та технологій» замість 
«наявність в учасника процедури закупівлі обладнання, 
матеріально-технічної бази та технологій»; 

▪​ «тендернапропозиція» замість «тендерна пропозиція»; 
▪​ «срток поставки» замість «строк поставки»; 
▪​ «Довідка» замість «Лист», «Гарантійний лист» замість 

«Довідка», «Лист» замість «Гарантійний лист» тощо; 

подання документа у форматі  «PDF» замість «JPEG», «JPEG» 
замість «PDF», «RAR» замість «PDF», «7z» замість «PDF» 
тощо. 

7 Забезпечення тендерної 
пропозиції 

Не вимагається  

або  

Розмір забезпечення тендерної пропозиції: ___________ 
(зазначити у гривні).  

Вид забезпечення тендерної пропозиції: ___________ (обрати: 
банківська гарантія або страхова гарантія або навести інший 
вид гарантії).  

Строк дії забезпечення тендерної пропозиції: ___________ 
(зазначити, наприклад: дорівнює або перевищує 90 
(дев’яносто) днів із дати кінцевого строку подання пропозицій 
включно).  

Умови надання забезпечення тендерної пропозиції:  

вимоги та умови до забезпечення тендерної пропозиції 
зазначаються відповідно до наказу Мінекономіки від 
14.12.2020 № 2628 «Про затвердження форми і Вимог до 
забезпечення тендерної пропозиції / пропозиції» (далі — 
Вимоги), з урахуванням Особливостей, а саме:  



1. Ці Вимоги визначають обов’язкові вимоги до гарантії, яка 
надається як забезпечення тендерної пропозиції, передбаченої 
пунктом 10 частини 1 статті 1 Закону України «Про публічні 
закупівлі» (далі — гарантія), ___________ (обрати: банками 
або іншими фінансовими установами або страховими 
організаціями) (далі — гарант).  

2. Терміни, зазначені у вимогах і формі забезпечення тендерної 
пропозиції (далі — форма), вживаються у значеннях, 
визначених Цивільним кодексом України, Законом, 
Особливостями, постановою Правління Національного банку 
України від 15.12.2004 № 639 «Про затвердження Положення 
про порядок здійснення банками операцій за гарантіями в 
національній та іноземних валютах» (у редакції постанови 
Правління Національного банку України від 25.01.2018 № 5).  

3. Реквізити гарантії, визначені у формі, яка наведена у цьому 
додатку до тендерної документації, є обов’язковими для 
складання гарантії.  

4. У реквізитах гарантії:  

1) щодо повного найменування гаранта зазначається 
інформація:  

▪​ повне найменування гаранта, його ідентифікаційний 
код у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, 
фізичних осіб — підприємців та громадських 
формувань;  

▪​ код банку (у разі наявності);  
▪​ адреса місцезнаходження;  
▪​ поштова адреса для листування;  
▪​ адреса електронної пошти гаранта, на яку отримуються 

документи; — SWIFT-адреса гаранта (у разі, якщо 
гарантом є банк);  

2) щодо повного найменування принципала, яким є учасник 
процедури закупівлі, зазначається інформація:  

▪​ повне найменування — для юридичної особи;  
▪​ прізвище, ім’я та по батькові (у разі наявності) — для 

фізичної особи;  
▪​ ідентифікаційний код у Єдиному державному реєстрі 

юридичних осіб, фізичних осіб — підприємців та 
громадських формувань — для принципала юридичної 
особи — резидента;  

▪​ реєстраційний номер облікової картки платника 
податків — для принципала фізичної особи — 
резидента (у разі наявності);  

▪​ серія (за наявності) та номер паспорта (для фізичної 
особи, яка через свої релігійні переконання 
відмовляється від прийняття реєстраційного номера 
облікової картки платника податків) або 
індивідуальний податковий номер платника податку на 
додану вартість (у разі відсутності паспорта);  

▪​ адреса місцезнаходження;  

3) щодо повного найменування бенефіціара, яким є замовник, 
зазначається інформація:  



▪​ повне найменування юридичної особи;  
▪​ ідентифікаційний код у Єдиному державному реєстрі 

юридичних осіб, фізичних осіб — підприємців та 
громадських формувань, його категорія;  

▪​ адреса місцезнаходження;  

4) сума гарантії зазначається цифрами і словами, назва валюти 
— словами;  

5) у назві валюти, у якій надається гарантія, зазначається 
валюта, у якій надається гарантія, та її цифровий і літерний 
код відповідно до Класифікатора іноземних валют та 
банківських металів, затвердженого постановою Правління 
Національного банку України від 04 лютого 1998 року № 34;  

6) датою початку строку дії гарантії зазначається дата видачі 
гарантії або дата набрання нею чинності;  

7) зазначається дата закінчення строку дії гарантії, якщо жодна 
з подій, передбачених у пункті 4 форми, не настане;  

8) зазначаються унікальний номер оголошення про проведення 
конкурентної процедури закупівлі, присвоєний електронною 
системою закупівель, у форматі 
UA-XXXX-XX-XX-XXXXXX-X та назва і вебсайт 
інформаційно-телекомунікаційної системи «PROZORRO»;  

9) в інформації щодо тендерної документації зазначаються:  

▪​ дата рішення замовника, яким затверджена тендерна 
документація;  

▪​ назва предмета закупівлі / частини предмета закупівлі 
(лота) згідно з оголошенням про проведення 
конкурентної процедури закупівлі;  

10) строк сплати коштів за гарантією зазначається в робочих 
або банківських днях;  

11) у разі якщо надавачем гарантії є страхова організація, 
зазначається:  

▪​ назва договору, відповідно до якого надається гарантія, 
його номер та інші реквізити договору в разі їх 
наявності;  

▪​ ліцензія на здійснення страхової діяльності.  

5. Гарантія та договір, який укладається між гарантом та 
принципалом, не може містити додаткових умов щодо:  

▪​ вимог надання принципалом листів або інших 
документів (крім випадків надання принципалом 
повідомлення гаранту про настання обставин, за яких 
строк дії гарантії вважається закінченим, зазначених у 
абзаці 4 пункту 4 форми, яка наведена у цьому додатку 
до тендерної документації;  

▪​ вимог надання третіми особами листів або документів, 
що підтверджують факт настання гарантійного 
випадку;  

▪​ можливості часткової сплати суми гарантії.  



6. Гарантія, яка складається на паперовому носії, підписується 
уповноваженою(ими) особою(ами) гаранта та скріплюється 
печатками (у разі наявності).  

7. Гарантія, яка надається в електронній формі, підписується 
шляхом накладання кваліфікованого(их) електронного(их) 
підпису(ів) та кваліфікованої електронної печатки (у разі 
наявності), що прирівняні до власноручного підпису(ів) 
уповноваженої(их) особи(іб) гаранта та його печатки 
відповідно.  

8. Зміни до гарантії можуть бути внесені в порядку, 
передбаченому законодавством України, після чого вони 
стають невід’ємною частиною цієї гарантії.  

Умови повернення забезпечення тендерної пропозиції: 
відповідно до частини 4 статті 25 Закону забезпечення 
тендерної пропозиції повертається учаснику в разі:  

1) закінчення строку дії тендерної пропозиції та забезпечення 
тендерної пропозиції / пропозиції, зазначеного в тендерній 
документації / оголошенні про проведення спрощеної 
закупівлі;  

2) укладення договору про закупівлю з учасником, який став 
переможцем процедури закупівлі (крім переговорної 
процедури закупівлі) / спрощеної закупівлі;  

3) відкликання тендерної пропозиції / пропозиції до закінчення 
строку її подання;  

4) закінчення тендеру / спрощеної закупівлі в разі неукладення 
договору про закупівлю з жодним з учасників, які подали 
тендерні пропозиції / пропозиції.  

Умови неповернення забезпечення тендерної пропозиції 
відповідно до частини 3 статті 25 Закону з урахуванням 
Особливостей:  

1) відкликання тендерної пропозиції / пропозиції учасником 
після закінчення строку її подання, але до того, як сплив строк, 
протягом якого тендерні пропозиції вважаються дійсними;  

2) непідписання договору про закупівлю учасником, який став 
переможцем тендеру / спрощеної закупівлі;  

3) ненадання переможцем процедури закупівлі (крім 
переговорної процедури закупівлі) у строк, визначений 
абзацом 15 пункту 47 Особливостей, документів, що 
підтверджують відсутність підстав, установлених пунктом 47 
Особливостей;  

4) ненадання переможцем процедури закупівлі (крім 
переговорної процедури закупівлі) / спрощеної закупівлі 
забезпечення виконання договору про закупівлю після 
отримання повідомлення про намір укласти договір про 
закупівлю, якщо надання такого забезпечення передбачено 
тендерною документацією / оголошенням про проведення 
спрощеної закупівлі. 



8 Умови повернення чи 
неповернення забезпечення 
тендерної пропозиції 

Не вимагається 

або  

Умови повернення забезпечення тендерної пропозиції: 
відповідно до частини 4 статті 25 Закону забезпечення 
тендерної пропозиції повертається учаснику в разі:  

1) закінчення строку дії тендерної пропозиції та забезпечення 
тендерної пропозиції / пропозиції, зазначеного в тендерній 
документації / оголошенні про проведення спрощеної 
закупівлі;  

2) укладення договору про закупівлю з учасником, який став 
переможцем процедури закупівлі (крім переговорної 
процедури закупівлі) / спрощеної закупівлі;  

3) відкликання тендерної пропозиції / пропозиції до закінчення 
строку її подання;  

4) закінчення тендеру / спрощеної закупівлі в разі неукладення 
договору про закупівлю з жодним з учасників, які подали 
тендерні пропозиції / пропозиції.  

Умови неповернення забезпечення тендерної пропозиції 
відповідно до частини 3 статті 25 Закону з урахуванням 
Особливостей:  

1) відкликання тендерної пропозиції / пропозиції учасником 
після закінчення строку її подання, але до того, як сплив строк, 
протягом якого тендерні пропозиції вважаються дійсними;  

2) непідписання договору про закупівлю учасником, який став 
переможцем тендеру / спрощеної закупівлі;  

3) ненадання переможцем процедури закупівлі (крім 
переговорної процедури закупівлі) у строк, визначений 
абзацом 15 пункту 47 Особливостей, документів, що 
підтверджують відсутність підстав, установлених пунктом 47 
Особливостей;  

4) ненадання переможцем процедури закупівлі (крім 
переговорної процедури закупівлі) / спрощеної закупівлі 
забезпечення виконання договору про закупівлю після 
отримання повідомлення про намір укласти договір про 
закупівлю, якщо надання такого забезпечення передбачено 
тендерною документацією / оголошенням про проведення 
спрощеної закупівлі. 

9 Інформація про 
субпідрядника / 
співвиконавця 

Закуповується товар, тому вимоги щодо надання інформації 
про субпідрядника / співвиконавця не встановлюються. 

10 Ступінь локалізації 
виробництва 

Не застосовується  

або (замовник обирає необхідне) 

Учасник у складі тендерної пропозиції має надати довідку у 
довільній формі із зазначенням ID товару, який присвоєно 
електронною системою закупівель. Замовник самостійно 



перевіряє інформацію щодо ступеня локалізації виробництва 
товару, який є предметом закупівлі у переліку товарів, що є 
предметом закупівлі, з підтвердженим ступенем локалізації у 
розмірі 30 відсотків або більше за посиланням: 
https://prozorro.gov.ua/search/products. 

Також учасник процедури закупівлі має надати у складі 
тендерної пропозиції сертифікат відповідності системи 
управління якістю у виробництві вимогам ДСТУ ISO 
9001:2015 або ДСТУ EN ISO 9001:2018 (EN ISO 9001:2015, 
IDT; ISO 9001:2015, IDT), щодо виробника, продукція якого 
пропонується таким учасником, або національних стандартів, 
якими їх замінено, виданого акредитованим відповідно до 
законодавства органом з оцінки відповідності. 

Додається у разі необхідності 

Учасник процедури закупівлі має надати у складі тендерної 
пропозиції сертифікат типу обладнання (або сертифікат типу 
транспортного засобу) чи сертифікат відповідності 
транспортних засобів або обладнання, чи сертифікат 
відповідності щодо індивідуального затвердження, в якому 
зазначено місцезнаходження виробника колісного 
транспортного засобу в Україні, виданий органом із 
сертифікації для індивідуального затвердження колісних 
транспортних засобів, партій частин та обладнання, який 
відповідно до законодавства призначений Мінінфраструктури, 
чи свідоцтво про присвоєння міжнародного ідентифікаційного 
коду виробника (WMI), що входить в структуру 
ідентифікаційного номера колісного транспортного засобу 
(VIN), виданого національною організацією України, 
уповноваженою на ведення реєстрації та присвоєння 
міжнародного ідентифікаційного коду виробника (WMI) (у разі 
закупівлі колісних транспортних засобів, які є в  Переліку 
товару). 

Положення пункту 6-1 розділу X «Прикінцеві та перехідні 
положення» Закону та вимоги даного пункту не 
застосовуються у разі, якщо країною походження товару, який 
пропонується учасником процедури закупівлі, є країна, яка є 
стороною Угоди про державні закупівлі, укладеної 15 квітня 
1994 р. в м. Марракеші, із змінами, внесеними Протоколом про 
внесення змін до Угоди про державні закупівлі, вчиненим 30 
березня 2012 р. в м. Женеві, з якою Україна уклала інші 
міжнародні договори України, згода на обов’язковість яких 
надана Верховною Радою України, що містять положення про 
державні закупівлі, у тому числі угоди про вільну торгівлю, 
або країна, яка є учасником Угоди про державні закупівлі, до 
якої Україна приєдналася відповідно до Закону України “Про 
приєднання України до Угоди про державні закупівлі”.   

Учасник у складі тендерної пропозиції має надати 
виключно довідку в довільній формі з інформацією про 
країну походження товару, відповідну угоду та документ, 
який підтверджує країну походження такого товару. Таким 
документом може бути: довідка / лист / інший документ в 

https://prozorro.gov.ua/search/products


довільній формі або сертифікат про походження товару або 
декларація про походження товару або сертифікат про 
регіональне найменування товару або інший документ. 

Замовник відхиляє тендерну пропозицію учасника на підставі 
абзацу 5 підпункту 2 пункту 44 Особливостей, а саме: 
тендерна пропозиція не відповідає вимогам, установленим у 
тендерній документації відповідно до абзацу 1 частини 3 
статті 22 Закону у разі: 

▪​ відсутності довідки у довільній формі із зазначенням 
ID товару, який присвоєно електронною системою 
закупівель, 

або 

▪​ відсутності товару запропонованого учасником 
процедури закупівлі у відповідному переліку, 

або 

▪​ якщо ступінь локалізації товару є меншим ніж 30 
відсотків, 

або 

▪​ не надав довідку в довільній формі з інформацією про 
країну походження товару та/або відповідну угоду (у 
разі, якщо положення пункту 6-1 розділу X 
«Прикінцеві та перехідні положення» Закону та вимоги 
даного пункту не застосовуються); 

або 

▪​ не надав документ, який підтверджує країну 
походження товару (у разі, якщо положення пункту 6-1 
розділу X «Прикінцеві та перехідні положення» Закону 
та вимоги даного пункту не застосовуються); 

або 

▪​ учасник не надав сертифікат відповідності системи 
управління якістю у виробництві вимогам ДСТУ ISO 
9001:2015 або ДСТУ EN ISO 9001:2018 (EN ISO 
9001:2015, IDT; ISO 9001:2015, IDT), щодо виробника, 
продукція якого пропонується таким учасником, або 
національних стандартів, якими їх замінено, виданого 
акредитованим відповідно до законодавства органом з 
оцінки відповідності, 

або (додається у разі необхідності) 

▪​ не надав сертифікат типу обладнання (або сертифікат 
типу транспортного засобу) чи сертифікат 
відповідності транспортних засобів або обладнання, чи 
сертифікат відповідності щодо індивідуального 
затвердження, в якому зазначено місцезнаходження 
виробника колісного транспортного засобу в Україні, 
виданий органом із сертифікації для індивідуального 
затвердження колісних транспортних засобів, партій 
частин та обладнання, який відповідно до 
законодавства призначений Мінінфраструктури, чи 
свідоцтво про присвоєння міжнародного 
ідентифікаційного коду виробника (WMI), що входить 



в структуру ідентифікаційного номера колісного 
транспортного засобу (VIN), виданого національною 
організацією України, уповноваженою на ведення 
реєстрації та присвоєння міжнародного 
ідентифікаційного коду виробника (WMI) (при 
закупівлі колісних транспортних засобів, які є в 
Переліку товарів). 

11 Підтвердження повноважень 
особи на підписання 
тендерної пропозиції 

Учасник у складі тендерної пропозиції має надати документи, 
які підтверджують повноваження особи на підписання 
тендерної пропозиції, якщо підписантом тендерної пропозиції 
є не керівник учасника 

12 Вимоги до об’єднання 
учасників 

Учасник у складі тендерної пропозиції має надати документ 
про створення об’єднання (надається виключно у разі, якщо 
тендерна пропозиція подається об’єднанням учасників) 

13 Інша інформація 
Кожен учасник має право подати тільки одну тендерну 
пропозицію (у тому числі до визначеної в тендерній 
документації частини предмета закупівлі (лота).  
_______________________________________________ 
 

Документи, що не передбачені законодавством для учасників - 
юридичних, фізичних осіб, у тому числі фізичних осіб - 
підприємців, можуть не подаватись у складі тендерної 
пропозиції, про що учасник повинен зазначити у довідці, з 
посиланням на норми відповідних нормативно-правових актів 
(за наявності), в складі своєї тендерної пропозиції. 

Відсутність документів, що не передбачені законодавством для 
учасників - юридичних, фізичних осіб, у тому числі фізичних 
осіб - підприємців, у складі тендерної пропозиції, не може 
бути підставою для її відхилення. 

_______________________________________________ 

Під час подання тендерної пропозиції учасник не може 
визначити конфіденційною інформацію про запропоновану 
ціну, інші критерії оцінки, технічні умови, технічні 
специфікації та документи, що підтверджують відповідність 
кваліфікаційним критеріям відповідно до статті 16 Закону, і 
документи, що підтверджують відсутність підстав, визначених 
пунктом 47 Особливостей. Для забезпечення виконання цих 
вимог, учасники, при поданні інформації та документів 
тендерної пропозиції, не визначають їх як конфіденційні. 

_______________________________________________ 

Під час використання електронної системи закупівель з метою 
подання пропозицій та їх оцінки документи та дані 
створюються та подаються з урахуванням вимог законів 
України «Про електронні документи та електронний 
документообіг» та «Про електронні довірчі послуги» («Про 
електронну ідентифікацію та електронні довірчі послуги» - 
назва Закону в редакції Закону № 2801-IX від 01.12.2022). 
Замовник не вимагає від учасників засвідчувати документи 
(матеріали та інформацію), що подаються у складі тендерної 



пропозиції, печаткою та підписом уповноваженої особи, якщо 
такі документи (матеріали та інформація) надані у формі 
електронного документа через електронну систему закупівель 
із накладанням удосконаленого електронного підпису або 
кваліфікованого електронного підпису.  

Учасник під час подання тендерної пропозиції має накласти 
кваліфікований електронний підпис особи уповноваженої на 
підписання тендерної пропозиції учасника.  

У разі подання у складі тендерної пропозиції електронного(их) 
документа(ів) учасник має накласти удосконалений 
електронний підпис або кваліфікований електронний підпис 
особи уповноваженої на підписання тендерної пропозиції 
учасника на кожен електронний документ. 

 _______________________________________________ 

При визначенні у законодавстві з публічних закупівель та / або 
в умовах тендерної документації початок перебігу строку «з 
дати», перебіг такого строку починається з дати відповідної 
події у розумінні цієї тендерної документації. До прикладу: 

«першим днем початку перебігу строку, який визначений для 
надання переможцем документів, що підтверджують 
відсутність підстав про відмову учаснику процедури закупівлі 
в участі у відкритих торгах та який не повинен перевищувати 
4 дні з дати оприлюднення в електронній системі закупівель 
повідомлення про намір укласти договір про закупівлю є дата 
оприлюднення в електронній системі закупівель повідомлення 
про намір укласти договір про закупівлю». 

_______________________________________________ 

Замовник самостійно перевіряє інформацію про те, що 
учасник процедури закупівлі не є громадянином Російської 
Федерації / Республіки Білорусь / Ісламської Республіки Іран 
(крім тих, що проживають на території України на законних 
підставах); юридичною особою, утвореною та зареєстрованою 
відповідно до законодавства Російської Федерації / Республіки 
Білорусь / Ісламської Республіки Іран; юридичною особою, 
утвореною та зареєстрованою відповідно до законодавства 
України, кінцевим бенефіціарним власником, членом або 
учасником (акціонером), що має частку в статутному капіталі 
10 і більше відсотків (далі - активи), якої є Російська 
Федерація / Республіка Білорусь / Ісламська Республіка Іран, 
громадянин Російської Федерації / Республіки Білорусь / 
Ісламської Республіки Іран (крім тих, що проживають на 
території України на законних підставах), або юридичною 
особою, утвореною та зареєстрованою відповідно до 
законодавства Російської Федерації / Республіки Білорусь / 
Ісламської Республіки Іран. 

У разі якщо учасник або його кінцевий бенефіціарний власник, 
член або учасник (акціонер), що має частку в статутному 
капіталі 10 і більше відсотків є громадянином Російської 
Федерації / Республіки Білорусь / Ісламської Республіки Іран 
та проживає на території України на законних підставах, то 
учасник у складі тендерної пропозиції має надати: 



●​ паспорт громадянина колишнього СРСР зразка 1974 
року з відміткою про постійну чи тимчасову прописку 
на території України або зареєструваний на території 
України свій національний паспорт 

або  

●​ посвідку на постійне чи тимчасове проживання на 
території України 

або  

●​ військовий квиток, виданий іноземцю чи особі без 
громадянства, яка в установленому порядку уклала 
контракт про проходження військової служби у 
Збройних Силах України, Державній спеціальній 
службі транспорту або Національній гвардії України 

або  

●​ посвідчення біженця чи документ, що підтверджує 
надання притулку в Україні. 

У разі якщо учасник є громадянином Російської Федерації / 
Республіки Білорусь / Ісламської Республіки Іран (крім тих, що 
проживають на території України на законних підставах) або 
юридичною особою, утвореною та зареєстрованою відповідно 
до законодавства Російської Федерації / Республіки Білорусь / 
Ісламської Республіки Іран або юридичною особою, 
утвореною та зареєстрованою відповідно до законодавства 
України, кінцевим бенефіціарним власником, членом або 
учасником (акціонером), що має частку в статутному капіталі 
10 і більше відсотків (далі - активи), якої є Російська 
Федерація / Республіка Білорусь / Ісламська Республіка Іран, 
громадянин Російської Федерації / Республіки Білорусь / 
Ісламської Республіки Іран (крім тих, що проживають на 
території України на законних підставах), але активи такої 
особи в установленому законодавством порядку передані в 
управління Національному агентству з питань виявлення, 
розшуку та управління активами, одержаними від корупційних 
та інших злочинів, то учасник у складі тендерної пропозиції 
має надати: 

●​ ухвалу слідчого судді або ухвала суду про передачу 
активів в управління Національному агентству з 
питань виявлення, розшуку та управління активами, 
одержаними від корупційних та інших злочинів*; 

або  

●​ згоду самого власника активів про передачу активів, 
підпис якої нотаріально завірений в установленому 
законодавством порядку. 

* У разі, якщо ухвала слідчого судді або ухвала суду 
оприлюднена у Єдиному державному реєстрі судових рішень 
на дату подання тендерної пропозиції учасника, то у  такому 
випадку учасник у складі тендерної пропозиції надає довідку 
довільної форми із зазначенням номеру справи та дати 
ухвалення рішення суду. 



У разі якщо учасник або його кінцевий бенефіціарний власник, 
член або учасник (акціонер), що має частку в статутному 
капіталі 10 і більше відсотків є громадянином Російської 
Федерації / Республіки Білорусь / Ісламської Республіки Іран 
та проживає на території України на законних підставах або 
учасник є громадянином Російської Федерації / Республіки 
Білорусь / Ісламської Республіки Іран (крім тих, що 
проживають на території України на законних підставах) або 
юридичною особою, утвореною та зареєстрованою відповідно 
до законодавства Російської Федерації / Республіки Білорусь / 
Ісламської Республіки Іран або юридичною особою, 
утвореною та зареєстрованою відповідно до законодавства 
України, кінцевим бенефіціарним власником, членом або 
учасником (акціонером), що має частку в статутному капіталі 
10 і більше відсотків (далі - активи), якої є Російська 
Федерація / Республіка Білорусь / Ісламська Республіка Іран, 
громадянин Російської Федерації / Республіки Білорусь / 
Ісламської Республіки Іран (крім тих, що проживають на 
території України на законних підставах) та активи такої особи 
в установленому законодавством порядку передані в 
управління Національному агентству з питань виявлення, 
розшуку та управління активами, одержаними від корупційних 
та інших злочинів, але у складі тендерної пропозиції такий 
учасник не надав відповідні документи, що визначені 
тендерною документацією або замовником виявлено 
інформацію у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, 
фізичних осіб - підприємців та громадських формувань про те, 
що учасник процедури закупівлі є громадянином Російської 
Федерації / Республіки Білорусь / Ісламської Республіки Іран 
(крім тих, що проживають на території України на законних 
підставах); юридичною особою, утвореною та зареєстрованою 
відповідно до законодавства Російської Федерації / Республіки 
Білорусь / Ісламської Республіки Іран; юридичною особою, 
утвореною та зареєстрованою відповідно до законодавства 
України, кінцевим бенефіціарним власником, членом або 
учасником (акціонером), що має частку в статутному капіталі 
10 і більше відсотків (далі — активи), якої є Російська 
Федерація / Республіка Білорусь / Ісламської Республіки Іран, 
громадянин Російської Федерації / Республіки Білорусь / 
Ісламської Республіки Іран (крім тих, що проживають на 
території України на законних підставах), або юридичною 
особою, утвореною та зареєстрованою відповідно до 
законодавства Російської Федерації / Республіки Білорусь / 
Ісламської Республіки Іран, замовник відхиляє такого учасника 
на підставі абзацу 8 підпункту 1 пункту 44 Особливостей. 

Шляхом подання тендерної пропозиції учасник підтверджує, 
що запропонований товар не є товаром, що походить з 
Російської Федерації / Республіки Білорусь / Ісламської 
Республіки Іран.  
  
Шляхом подання тендерної пропозиції учасник підтверджує, 
що він не здійснює господарську діяльність у взаємодії з 



державою-агресором, незаконними органами влади, 
створеними на тимчасово окупованій території, у тому числі 
окупаційною адміністрацією держави-агресора та його 
місцезнаходження (місце проживання – для фізичних 
осіб-підприємців) не знаходиться на тимчасово окупованій 
території, в розумінні статті 13 Закону України «Про 
забезпечення прав і свобод громадян та правовий режим на 
тимчасово окупованій території України». У разі, якщо 
місцезнаходження (місце проживання) учасника зареєстроване 
на тимчасово окупованій території, учасник має надати 
підтвердження зміни податкової адреси на іншу територію 
України видане уповноваженим на це органом.  

Тимчасово окупованою територією є частини території 
України, в межах яких збройні формування Російської 
Федерації та окупаційна адміністрація Російської Федерації 
встановили та здійснюють фактичний контроль або в межах 
яких збройні формування Російської Федерації встановили та 
здійснюють загальний контроль з метою встановлення 
окупаційної адміністрації Російської Федерації. 

У разі ненадання учасником у складі тендерної пропозиції 
підтвердження зміни податкової адреси на іншу територію 
України, видане уповноваженим на це органом, за умови, що 
такий учасник зареєстрований на тимчасово окупованій 
території, замовник відхиляє тендерну пропозицію на підставі 
абзацу 5 підпункту 2 пункту 44 Особливостей. 

14 Аномально низька ціна 
тендерної пропозиції 

Аномально низька ціна тендерної пропозиції (далі - аномально 
низька ціна) - ціна/приведена ціна найбільш економічно 
вигідної тендерної пропозиції за результатами аукціону, яка є 
меншою на 40 або більше відсотків від 
середньоарифметичного значення ціни/приведеної ціни 
тендерних пропозицій інших учасників на початковому етапі 
аукціону, та/або є меншою на 30 або більше відсотків від 
наступної ціни/приведеної ціни тендерної пропозиції за 
результатами проведеного електронного аукціону. Аномально 
низька ціна визначається електронною системою закупівель 
автоматично за умови наявності не менше двох учасників, які 
подали свої тендерні пропозиції щодо предмета закупівлі або 
його частини (лота) 

Учасник, який надав найбільш економічно вигідну тендерну 
пропозицію, що є аномально низькою, повинен надати 
протягом одного робочого дня з дня визначення найбільш 
економічно вигідної тендерної пропозиції обґрунтування в 
довільній формі щодо цін або вартості відповідних товарів, 
робіт чи послуг тендерної пропозиції. 

Замовник може відхилити аномально низьку тендерну 
пропозицію, у разі якщо учасник не надав належного 
обґрунтування вказаної у ній ціни або вартості, та відхиляє 
аномально низьку тендерну пропозицію у разі ненадходження 



такого обґрунтування протягом строку, визначеного абзацом 1 
частини 14 статті 29 Закону. 

Обґрунтування аномально низької тендерної пропозиції може 
містити інформацію про: 

▪​ досягнення економії завдяки застосованому 
технологічному процесу виробництва товарів, порядку 
надання послуг чи технології будівництва; 

▪​ сприятливі умови, за яких учасник процедури закупівлі 
може поставити товари, надати послуги чи виконати 
роботи, зокрема спеціальну цінову пропозицію 
(знижку) учасника процедури закупівлі; 

▪​ отримання учасником процедури закупівлі державної 
допомоги згідно із законодавством. 

15 Виправлення 
невідповідності в інформації 
та / або документах, що 
подані учасником процедури 
закупівлі у тендерній 
пропозиції та / або подання 
яких передбачалося 
тендерною документацією 

Якщо замовником під час розгляду тендерної пропозиції 
учасника процедури закупівлі виявлено невідповідності в 
інформації та / або документах, що подані учасником 
процедури закупівлі у тендерній пропозиції та / або подання 
яких передбачалося тендерною документацією, він розміщує у 
строк, який не може бути меншим ніж два робочі дні до 
закінчення строку розгляду тендерних пропозицій, 
повідомлення з вимогою про усунення таких невідповідностей 
в електронній системі закупівель. 

Під невідповідністю в інформації та / або документах, що 
подані учасником процедури закупівлі у складі тендерній 
пропозиції та / або подання яких вимагається тендерною 
документацією, розуміється у тому числі відсутність у складі 
тендерної пропозиції інформації та/або документів, подання 
яких передбачається тендерною документацією (крім випадків 
відсутності забезпечення тендерної пропозиції, якщо таке 
забезпечення вимагалося замовником, та / або відсутності 
інформації (та / або документів) про технічні та якісні 
характеристики предмета закупівлі, що пропонується 
учасником процедури в його тендерній пропозиції). 
Невідповідністю в інформації та/або документах, які 
надаються учасником процедури закупівлі на виконання вимог 
технічної специфікації до предмета закупівлі, вважаються 
помилки, виправлення яких не призводить до зміни предмета 
закупівлі, запропонованого учасником процедури закупівлі у 
складі його тендерної пропозиції, найменування товару, марки, 
моделі тощо. 

Замовник не може розміщувати щодо одного і того ж учасника 
процедури закупівлі більше ніж один раз повідомлення з 
вимогою про усунення невідповідностей в інформації та / або 
документах, що подані учасником процедури закупівлі у складі 
тендерної пропозиції, крім випадків, пов’язаних з виконанням 
рішення органу оскарження. 

 

 

 



Кваліфікаційні критерії та інформація про спосіб їх підтвердження 

№ Назва кваліфікаційного 
критерію Спосіб підтвердження кваліфікаційного критерію 

1 Наявність в учасника 
процедури закупівлі 
обладнання, 
матеріально-технічної 
бази та технологій* 

На підтвердження наявності на обладнання, 
матеріально-технічної бази та технологій учасник 
процедури закупівлі має надати довідку за формою 1. 
Для підтвердження підстави володіння та / або 
користування учасник процедури закупівлі має 
надати документи, що підтверджують право 
власності або інший документ, який підтверджує 
право володіння або договори оренди обладнання, 
матеріально-технічної бази та технологій або 
договори суборенди обладнання, 
матеріально-технічної бази та технологій або договір 
про надання послуг тощо, які підтверджують 
наявність обладнання, матеріально-технічної бази та 
технологій визначені у довідці. 
 
У разі надання у складі тендерної пропозиції 
договору найму будівлі або іншої капітальної споруди 
(їх окремої частини) строком на три роки і більше, 
такий договір має бути нотаріально посвідчений, крім 
договору, предметом якого є майно державної або 
комунальної власності, який має бути нотаріально 
посвідчений у разі, якщо він укладений за 
результатами електронного аукціону строком більше 
ніж на п’ять років (частина 2 статті 793 ЦКУ). 
 
У разі надання у складі тендерної пропозиції 
договору найму транспортного засобу за участю 
фізичної особи, такий договір має бути нотаріально 
посвідчений. 
 

Форма 1 
 

Довідка 
про наявність обладнання, матеріально-технічної бази та 

технологій учасника 
 

Учасник _________ (зазначається інформація про назву 
учасника) на виконання вимог тендерної документації 
замовника надає інформацію про наявність обладнання, 
матеріально-технічної бази та технологій, а саме: 
 

№ Найменування Кількість 

Інформація про 
право володіння 

або підстава 
користування або 

договір про 
надання послуг 

    
    

 
2 Наявність в учасника 

процедури закупівлі 
працівників відповідної 

На підтвердження наявності працівників відповідної 
кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід 
учасник процедури закупівлі має надати довідку за 



кваліфікації, які мають 
необхідні знання та 
досвід* 

формою 2. Для підтвердження інформації наведеної у 
довідці учасник має надати накази (розпорядження) 
про призначення працівників/прийняття працівників 
та/або трудові книжки та/або цивільно-правові 
договори. 
 

Форма 2 
 

Довідка 
про наявність в учасника працівників відповідної 
кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід 

 
Учасник _________ (зазначається інформація про назву 
учасника) на виконання вимог тендерної документації 
замовника надає інформацію про працівників відповідної 
кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід, а саме: 
 

№ ПІБ Посада 
Загальний 

стаж роботи  
Підстава 

використання 
праці 

     
     
     

 
3 Наявність документально 

підтвердженого досвіду 
виконання аналогічного 
(аналогічних) за 
предметом закупівлі 
договору (договорів)* 

На підтвердження наявності документально 
підтвердженого досвіду виконання аналогічного 
(аналогічних) за предметом закупівлі договору 
(договорів) учасник процедури закупівлі має надати 
довідку за формою 3. Для підтвердження інформації 
наведеної у довідці учасник має надати аналогічний 
договір з усіма додатками до нього та документ(и), 
що підтверджують його виконання в повному обсязі. 
Виконанням договору в повному обсязі є надання 
видаткових накладних та / або актів 
приймання-передачі та / або актів наданих послуг та / 
або актів виконаних робіт, які підтверджують 
кількість (обсяг) товарів / робіт / послуг та суму, які 
визначені в аналогічному договорі. 
 
Аналогічним договором вважається договір щодо 
поставки ______ (зазначити узагальнену або 
конкретну назву товару) та / або договір аналогічний 
за предметом закупівлі. 

Форма 3 
 

Довідка 
про наявність в учасника досвіду виконання аналогічного 
(аналогічних) за предметом закупівлі договору (договорів) 

 
Учасник _________ (зазначається інформація про назву 
учасника) на виконання вимог тендерної документації 
замовника надає інформацію про наявність досвіду виконання 
аналогічного (аналогічних) за предметом закупівлі договору 
(договорів), а саме: 
 



№ 
Найменування 
замовника за 

договором 

Номер, дата 
договору та 

предмет 
договору 

Документ(и), що 
підтверджують 

виконання 
договору 

    
    
    

 
4 Наявність фінансової 

спроможності, яка 
підтверджується 
фінансовою звітністю* 

На підтвердження фінансової спроможності учасник 
процедури закупівлі має надати фінансову звітність 
відповідно до Національного положення (стандарту) 
бухгалтерського обліку 1 «Загальні вимоги до 
фінансової звітності», затвердженого наказом 
Міністерства фінансів України від 07.02.2013  № 73 
або скорочену фінансову звітність відповідно до 
Закону України «Про бухгалтерський облік та 
фінансову звітність в Україні». Фінансова звітність 
або скорочена фінансова звітність надається за ____ 
рік. Якщо учасник процедури закупівлі є 
новоствореним підприємством (працює менше року), 
учасник має надати фінансову звітність за період 
роботи). У разі, якщо складання та подання 
фінансової звітності або скороченої фінансової 
звітності не передбачені законодавством для 
учасником, учасник має надати лист пояснення із 
посиланням на відповідні норми Закону. 

 

* У разі участі об’єднання учасників підтвердження відповідності кваліфікаційним 
критеріям здійснюється з урахуванням узагальнених об’єднаних показників кожного 
учасника такого об’єднання на підставі наданої об’єднанням інформації. 

Примітки для замовника: 

▪​ під час здійснення закупівлі товарів замовник може не застосовувати до учасників 
процедури закупівлі кваліфікаційні критерії, визначені статтею 16 Закону; 

▪​ у разі проведення відкритих торгів згідно з цими особливостями для закупівлі 
твердого палива, природного газу, газу скрапленого для комунально-побутового 
споживання та промислових цілей, електричної енергії положення пунктів 1 і 2 
частини другої статті 16 Закону замовником не застосовуються). 

 

Підстави для відмови в участі у процедурі закупівлі встановлені пунктом 47 
Особливостей та спосіб підтвердження відповідності учасників 

№ 
п/
п 

Підстави для відмови в участі у процедурі 
закупівлі Учасник процедури закупівлі 

1 замовник має незаперечні докази того, що учасник 
процедури закупівлі пропонує, дає або 
погоджується дати прямо чи опосередковано 
будь-якій службовій (посадовій) особі замовника, 
іншого державного органу винагороду в будь-якій 

Замовник самостійно за результатами 
розгляду тендерної пропозиції 
учасника процедури закупівлі 
підтверджує в електронній системі 



формі (пропозиція щодо наймання на роботу, цінна 
річ, послуга тощо) з метою вплинути на прийняття 
рішення щодо визначення переможця процедури 
закупівлі (підпункт 1 пункту 47 Особливостей) 

закупівель відсутність в учасника 
процедури закупівлі такої підстав 

2 відомості про юридичну особу, яка є учасником 
процедури закупівлі, внесено до Єдиного 
державного реєстру осіб, які вчинили корупційні 
або пов’язані з корупцією правопорушення 
(підпункт 2 пункту 47 Особливостей) 

Учасник процедури закупівлі 
підтверджує відсутність підстави 
шляхом самостійного декларування 
відсутності такої підстави в 
електронній системі закупівель під 
час подання тендерної пропозиції 

3 керівника учасника процедури закупівлі, фізичну 
особу, яка є учасником процедури закупівлі, було 
притягнуто згідно із законом  до відповідальності 
за вчинення корупційного правопорушення або 
правопорушення, пов’язаного з корупцією 
(підпункт 3 пункту 47 Особливостей) 

Учасник процедури закупівлі 
підтверджує відсутність підстави 
шляхом самостійного декларування 
відсутності такої підстави в 
електронній системі закупівель під 
час подання тендерної пропозиції 

4 суб’єкт господарювання (учасник процедури 
закупівлі) протягом останніх трьох років 
притягувався до відповідальності за порушення, 
передбачене пунктом 4 частини другої статті 6, 
пунктом 1 статті 50 Закону України «Про захист 
економічної конкуренції», у вигляді вчинення 
антиконкурентних узгоджених дій, що стосуються 
спотворення результатів тендерів (підпункт 4 
пункту 47 Особливостей) 

Учасник процедури закупівлі 
підтверджує відсутність підстави 
шляхом самостійного декларування 
відсутності такої підстави в 
електронній системі закупівель під 
час подання тендерної пропозиції 

5 фізична особа, яка є учасником процедури 
закупівлі, була засуджена за кримінальне 
правопорушення, вчинене з корисливих мотивів 
(зокрема, пов’язане з хабарництвом та 
відмиванням коштів), судимість з якої не знято або 
не погашено в установленому законом порядку 
(підпункт 5 пункту 47 Особливостей) 

Учасник процедури закупівлі 
підтверджує відсутність підстави 
шляхом самостійного декларування 
відсутності такої підстави в 
електронній системі закупівель під 
час подання тендерної пропозиції 

6 керівник учасника процедури закупівлі був 
засуджений за кримінальне правопорушення, 
вчинене з корисливих мотивів (зокрема, пов’язане 
з хабарництвом, шахрайством та відмиванням 
коштів), судимість з якого не знято або не 
погашено в установленому законом порядку 
(підпункт 6 пункту 47 Особливостей) 

Учасник процедури закупівлі 
підтверджує відсутність підстави 
шляхом самостійного декларування 
відсутності такої підстави в 
електронній системі закупівель під 
час подання тендерної пропозиції 

7 тендерна пропозиція подана учасником процедури 
закупівлі, який є пов’язаною особою з іншими 
учасниками процедури закупівлі та/або з 
уповноваженою особою (особами), та/або з 

Замовник самостійно за результатами 
розгляду тендерної пропозиції 
учасника процедури закупівлі 
підтверджує в електронній системі 



керівником замовника (підпункт 7 пункту 47 
Особливостей) 

закупівель відсутність в учасника 
процедури закупівлі такої підстав 

8 учасник процедури закупівлі визнаний в 
установленому законом порядку банкрутом та 
стосовно нього відкрита ліквідаційна процедура 
(підпункт 8 пункту 47 Особливостей) 

Учасник процедури закупівлі 
підтверджує відсутність підстави 
шляхом самостійного декларування 
відсутності такої підстави в 
електронній системі закупівель під 
час подання тендерної пропозиції 

9 у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, 
фізичних осіб - підприємців та громадських 
формувань відсутня інформація, передбачена 
пунктом 9 частини другої статті 9 Закону України 
“Про державну реєстрацію юридичних осіб, 
фізичних осіб - підприємців та громадських 
формувань” (для учасника процедури закупівлі — 
резидента), або учасник процедури закупівлі — 
нерезидент не надав інформації про кінцевих 
бенефіціарних власників, визначеної абзацом 9 
пункту 28 цих особливостей, у спосіб, визначений 
замовником у тендерній документації; (підпункт 9 
пункту 47 Особливостей) 

Учасник процедури закупівлі, який є 
резидентом підтверджує відсутність 
підстави шляхом самостійного 
декларування відсутності такої 
підстави в електронній системі 
закупівель під час подання тендерної 
пропозиції. 

Учасник процедури закупівлі, який є 
нерезидентом підтверджує 
відсутність підстави шляхом 
самостійного декларування 
відсутності такої підстави в 
електронній системі закупівель під 
час подання тендерної пропозиції. В 
разі відсутності технічної реалізації 
самостійного декларування в 
електронній системі закупівель, такий 
учасник має надати у складі тендерної 
пропозиції довідку в довільній формі, 
яка має містити інформацію про його 
кінцевих бенефіціарних власників, а 
саме: прізвище, ім’я, по батькові (за 
наявності), країна громадянства 
(підданства), а в разі, коли кінцевий 
бенефіціарний власник — іноземець є 
громадянином (підданим) кількох 
країн, — усі країни його громадянства 
(підданства), а також повне 
найменування, місцезнаходження та 
ідентифікаційний код (для резидента) 
засновника юридичної особи, в якому 
така особа є кінцевим бенефіціарним 
власником, характер та міра (рівень, 
ступінь, частка) бенефіціарного 
володіння (вигоди, інтересу, впливу). 



10 юридична особа, яка є учасником процедури 
закупівлі (крім нерезидентів), не має 
антикорупційної програми чи уповноваженого з 
реалізації антикорупційної програми, якщо 
вартість закупівлі товару (товарів), послуги 
(послуг) або робіт дорівнює чи перевищує 20 млн. 
гривень (у тому числі за лотом) (підпункт 10 
пункту 47 Особливостей) 

Учасник процедури закупівлі 
підтверджує відсутність підстави 
шляхом самостійного декларування 
відсутності такої підстави в 
електронній системі закупівель під 
час подання тендерної пропозиції  

(лише якщо вартість закупівлі 
товару (товарів), послуги (послуг) або 
робіт дорівнює чи перевищує 20 
мільйонів гривень (у тому числі за 
лотом)) 

 

11 учасник процедури закупівлі або кінцевий 
бенефіціарний власник, член або учасник 
(акціонер) юридичної особи - учасника процедури 
закупівлі є особою, до якої застосовано санкцію у 
вигляді заборони на здійснення у неї публічних 
закупівель товарів, робіт і послуг згідно із Законом 
України «Про санкції», крім випадку, коли активи 
такої особи в установленому законодавством 
порядку передані в управління АРМА** (підпункт 
11 пункту 47 Особливостей) 

Учасник процедури закупівлі 
підтверджує відсутність підстави 
шляхом самостійного декларування 
відсутності такої підстави в 
електронній системі закупівель під 
час подання тендерної пропозиції. 

12 керівника учасника процедури закупівлі, фізичну 
особу, яка є учасником процедури закупівлі, було 
притягнуто згідно із законом до відповідальності 
за вчинення правопорушення, пов’язаного з 
використанням дитячої праці чи будь-якими 
формами торгівлі людьми (підпункт 12 пункту 47 
Особливостей) 

Учасник процедури закупівлі 
підтверджує відсутність підстави 
шляхом самостійного декларування 
відсутності такої підстави в 
електронній системі закупівель під 
час подання тендерної пропозиції 

 

_____________ 

Важливо: Фізична особа-підприємець, яка на умовах трудового договору наймає 
працівників для сприяння йому у здійсненні підприємницької діяльності – це службова 
(посадова) особа. Фізична особа-підприємець, яка НЕ наймає працівників на умовах 
трудового договору для сприяння йому у здійсненні підприємницької діяльності – це 
фізична особа (відповідно до листа Міністерства юстиції України від 03.11.2006 № 
22-48-548). 

_____________ 

* Під час розгляду тендерної пропозиції учасника замовник самостійно відповідно до 
пункту 47 Особливостей перевіряє чи застосовано до учасника процедури закупівлі або 
кінцевого бенефіціарного власника, члена або учасника (акціонера) юридичної особи - 
учасника процедури закупівлі санкцію у вигляді заборони на здійснення у неї публічних 
закупівель товарів, робіт і послуг згідно із Законом України «Про санкції».  



У разі встановлення факту застосування санкції у вигляді заборони на здійснення у неї 
публічних закупівель товарів, робіт і послуг згідно із Законом України «Про санкції» до 
учасника процедури закупівлі або кінцевого бенефіціарного власника, члена або учасника 
(акціонера) юридичної особи - учасника процедури закупівлі, замовник на підставі пункту 
42 Особливостей звертається за підтвердженням інформації, наданої учасником, шляхом 
самостійного декларування відсутності підстави, визначеної підпунктом 11 пункту 47 
Особливостей, до Національного агентства України з питань виявлення, розшуку та 
управління активами, одержаними від корупційних та інших злочинів. 

У разі надання інформації Національним агентством України з питань виявлення, розшуку 
та управління активами, одержаними від корупційних та інших злочинів щодо відсутності 
у їх управлінні активів учасника процедури закупівлі або кінцевого бенефіціарного 
власника, члена або учасника (акціонера) юридичної особи - учасника процедури закупівлі 
до якого застосовано санкцію у вигляді заборони на здійснення у неї публічних закупівель 
товарів, робіт і послуг згідно із Законом України «Про санкції», замовник відхиляє такого 
учасника на підставі абзацу 2 та 3 підпункту 1 пункту 44 Особливостей. 

_______________ 

У разі якщо під час розгляду тендерної пропозиції учасника замовником виявлено 
наявність підстав для відмови в участі у відкритих торгах, замовник відхиляє тендерну 
пропозицію учасника на підставі абзацу 2 підпункту 1 пункту 44 Особливостей, а саме: 
учасник процедури закупівлі підпадає під підстави, встановлені пунктом 47 цих 
особливостей. 

У разі подання тендерної пропозиції об’єднанням учасників, такий учасник під час 
підтвердження відсутності підстав, зазначених у пункті 47 Особливостей шляхом 
самостійного декларування відсутності таких підстав в електронній системі закупівель під 
час подання своєї тендерної пропозиції підтверджує відсутність підстав для відмови в 
участі у відкритих торгах, визначених у пункті 47 Особливостей, щодо такого об’єднання 
та його учасників. 

 
Інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета 

закупівлі та технічна специфікація до предмета закупівлі  
 

(заповнюється замовником самостійно) 
 

Важливо для замовників: у разі здійснення закупівель твердого палива, бензину, 
дизельного пального, природного газу, газу скрапленого для автомобільного транспорту, 
газу скрапленого для комунально-побутового споживання та промислових цілей, 
електричної енергії замовники не можуть установлювати вимоги до предмета закупівлі, 
що не передбачені відповідним національним стандартом (за наявності національного 
стандарту для відповідного предмета закупівлі). 

 

ФОРМА ​
забезпечення тендерної пропозиції / пропозиції 

 



________________________________________ ГАРАНТІЯ № ________ 
 

(назва в разі необхідності) 
1. Реквізити 
Дата видачі ______________ 
Місце складання _______________________________________________________________ 
Повне найменування гаранта ____________________________________________________ 
Повне найменування принципала ________________________________________________ 
Найменування бенефіціара ______________________________________________________ 
Сума гарантії _________________________________________________________________ 
Назва валюти, у якій надається гарантія ___________________________________________ 
Дата початку строку дії гарантії (набрання чинності) ________________________________ 
Дата закінчення строку дії гарантії, якщо жодна з подій, передбачених у пункті 4 форми, 
не настане ____________________________________________________________________ 
Номер оголошення про проведення конкурентної процедури закупівлі / оголошення про 
проведення спрощеної закупівлі _________________________________________________ 
Інформація щодо тендерної документації / оголошення про проведення спрощеної 
закупівлі _____________________________________________________________________ 
Відомості про договір, відповідно до якого видається гарантія банком, страховою 
організацією, фінансовою установою (у разі наявності) ______________________________ 
 
2. Ця гарантія застосовується для цілей забезпечення тендерної пропозиції / пропозиції 
учасника процедури закупівлі / спрощеної закупівлі відповідно до Закону України «Про 
публічні закупівлі» (далі - Закон) з урахуванням Особливостей здійснення публічних 
закупівель товарів, робіт і послуг для замовників, передбачених Законом України “Про 
публічні закупівлі”, на період дії правового режиму воєнного стану в Україні та протягом 
90 днів з дня його припинення або скасування, затверджених постановою Кабміну від 
12.10.2022 № 1178 (зі змінами) (далі – Особливості). 
 
3. За цією гарантією гарант безвідклично зобов’язаний сплатити бенефіціару суму гарантії 
протягом 5 робочих / банківських днів після дня отримання гарантом письмової вимоги 
бенефіціара про сплату суми гарантії (далі - вимога). 
 
Вимога надається бенефіціаром на поштову адресу гаранта та повинна бути отримана ним 
протягом строку дії гарантії. 
 
Вимога може бути передана через банк бенефіціара, який підтвердить автентичним 
SWIFT-повідомленням на SWIFT-адресу гаранта достовірність підписів та печатки 
бенефіціара (у разі наявності) на вимозі та повноваження особи (осіб), що підписала(и) 
вимогу (у разі, якщо гарантом є банк). 
 
Вимога повинна супроводжуватися копіями документів, засвідчених бенефіціаром та 
скріплених печаткою бенефіціара (у разі наявності), що підтверджують повноваження 
особи (осіб), що підписала(и) вимогу. 
 



Вимога повинна містити посилання на дату складання/видачі і номер цієї гарантії, а також 
посилання на одну з таких умов (підстав), що підтверджують невиконання принципалом 
своїх зобов’язань, передбачених його тендерною пропозицією / пропозицією: 

▪​ відкликання тендерної пропозиції / пропозиції принципалом після закінчення 
строку її подання, але до того, як сплив строк, протягом якого тендерні пропозиції / 
пропозиції вважаються дійсними; 

▪​ непідписання принципалом, який став переможцем тендеру / спрощеної закупівлі, 
договору про закупівлю; 

▪​ ненадання принципалом, який став переможцем тендеру/спрощеної закупівлі, 
забезпечення виконання договору про закупівлю після отримання повідомлення 
про намір укласти договір про закупівлю, якщо надання такого забезпечення 
передбачено тендерною документацією/оголошенням про проведення спрощеної 
закупівлі; 

▪​ ненадання принципалом, який став переможцем процедури закупівлі (крім 
переговорної процедури закупівлі), у строк, визначений абзацом 15 пункту 47 
Особливостей, документів, що підтверджують відсутність підстав, установлених 
пунктом 47 Особливостей. 

4. Строком дії гарантії є період з дати початку дії гарантії до дати закінчення дії гарантії 
(включно) або до настання однієї з таких подій залежно від того, що настане раніше: 

▪​ сплата бенефіціару суми гарантії; 
▪​ отримання гарантом письмової заяви бенефіціара про звільнення гаранта від 

зобов’язань за цією гарантією; 
▪​ отримання гарантом повідомлення принципала про настання однієї з обставин, що 

підтверджується відповідною інформацією, розміщеною на вебпорталі 
Уповноваженого органу, а саме: 
-​ закінчення строку дії тендерної пропозиції / пропозиції та забезпечення 

тендерної пропозиції/пропозиції, зазначеного в тендерній документації / 
оголошенні про проведення спрощеної закупівлі; 

-​ укладення договору про закупівлю з учасником, який став переможцем 
процедури закупівлі (крім переговорної процедури закупівлі) / спрощеної 
закупівлі; 

-​ відкликання принципалом тендерної пропозиції / пропозиції до закінчення 
строку її подання; 

-​ закінчення тендеру / спрощеної закупівлі в разі неукладення договору про 
закупівлю з жодним з учасників, які подали тендерні пропозиції / пропозиції. 

 
5. У разі дострокового звільнення гаранта від зобов’язань за цією гарантією заява 
бенефіціара про звільнення гаранта від зобов’язань за цією гарантією повинна бути 
складена в один з таких способів: 

▪​ на паперовому носії, підписана представником(ами) бенефіціара і скріплена 
печаткою бенефіціара (у разі наявності), що підтверджує повноваження особи 
(осіб), що підписала(и) заяву, шляхом надсилання на поштову адресу гаранта; 

▪​ у формі електронного документа, підписана представником(ами) бенефіціара з 
накладенням кваліфікованого електронного підпису представника(ів) бенефіціара 
та подана безпосередньо на електронну адресу гаранту разом із засвідченими 
кваліфікованим електронним підписом представника(ів) бенефіціара копіями 
документів, що підтверджують повноваження представника(ів) бенефіціара. 

 



6. Зміни до цієї гарантії можуть бути внесені в установленому законодавством порядку, 
після чого вони стають невід’ємною частиною цієї гарантії. 
 
7. Ця гарантія надається виключно бенефіціару і не може бути передана або переуступлена 
будь-кому. 
 
Відносини за цією гарантією регулюються законодавством України. 
 
Зобов’язання та відповідальність гаранта перед бенефіціаром обмежуються сумою 
гарантії. 
 
Цю гарантію надано в формі електронного документа та підписано шляхом накладання 
кваліфікованого(их) електронного(их) підпису(ів) та кваліфікованої електронної печатки 
(у разі наявності), що прирівняні до власноручного підпису(ів) уповноваженої(их) 
особи(іб) гаранта та його печатки відповідно (зазначається в разі, якщо гарантія надається 
в електронній формі). 
 
Уповноважена(ні) особа(и) (у разі складання гарантії на паперовому носії) 
_____________________________________________________________________________ 

(посада, підпис, прізвище, ім’я, по батькові (за наявності) та печатка (у разі наявності)) 
 

Уповноважена(ні) особа(и) (у разі надання в електронній формі) 
_____________________________________________________________________________ 

(посада, підпис, прізвище, ім’я, по батькові (за наявності) та кваліфікований електронний підпис) 
 

Додаток № 2 до тендерної документації 

Перелік документів та / або інформації, які подаються переможцем процедури 
закупівлі 

1.​ Умови договору про закупівлю не повинні відрізнятися від змісту тендерної 
пропозиції переможця процедури закупівлі, у тому числі за результатами 
електронного аукціону, крім випадків: 

▪​ визначення грошового еквівалента зобов’язання в іноземній валюті; 
▪​ перерахунку ціни в бік зменшення ціни тендерної пропозиції переможця без 

зменшення обсягів закупівлі; 
▪​ перерахунку ціни та обсягів товарів в бік зменшення за умови необхідності 

приведення обсягів товарів до кратності упаковки. 
 
У разі необхідності перерахунку ціни тендерної пропозиції переможець має надати 
такий перерахунок замовнику під час укладання договору про закупівлю. 
 

2.​ Переможець процедури закупівлі під час укладення договору про закупівлю 
повинен надати відповідну інформацію про право підписання договору про 
закупівлю. Інформація про право підписання договору про закупівлю надається 
переможцем шляхом завантаження її в електронну систему закупівель не пізніше 
ніж за один робочий день до дати укладення договору про закупівлю. Такою 
інформацією може бути наказ про призначення керівника та/або протокол про 
призначення керівника та/або витяг або виписка з Єдиного державного реєстру 



юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань та/або 
довіреність та/або доручення тощо. 
 
У випадку, якщо переможець процедури закупівлі є товариством з обмеженою 
відповідальністю або товариством з додатковою відповідальністю та договір про 
закупівлю буде вважатися значним правочином, тобто вартість майна, робіт або 
послуг, що є предметом такого правочину, перевищує 50 відсотків вартості чистих 
активів товариства відповідно до останньої затвердженої фінансової звітності, 
такий переможець повинен надати рішення загальних зборів учасників 
(засновників) товариства або рішення одноособового учасника, яке дає згоду на 
вчинення значного правочину шляхом укладення договору про закупівлю за 
результатами проведення процедури закупівлі. У разі, якщо укладення договору 
про закупівлю за результатами відкритих торгів не є значним правочином або 
в установчих документах переможця відсутні обмеження, переможець має 
надати відповідну довідку в довільній формі. 
 
Інформація про право підписання договору про закупівлю надається переможцем 
шляхом завантаження її в електронну систему закупівель не пізніше ніж за один 
робочий день до дати укладення договору про закупівлю. 
 
У разі якщо переможець процедури закупівлі не надав відповідну інформацію про 
право підписання договору про закупівлю, в тому числі рішення загальних зборів 
учасників (засновників) товариства або рішення одноособового учасника, яке дає 
згоду на вчинення значного правочину шляхом укладення договору про закупівлю 
за результатами проведення процедури закупівлі, шляхом завантаження їх в 
електронну систему закупівель за один робочий день до дати укладення договору 
про закупівлю, замовник відхиляє його тендерну пропозицію на підставі абзацу 2 
підпункту 3 пункту 44 Особливостей. 
 

3.​ Переможець у строк, що не перевищує чотири дні з дати оприлюднення в 
електронній системі закупівель повідомлення про намір укласти договір про 
закупівлю, надає замовнику шляхом оприлюднення в електронній системі 
закупівель наступні документи: 

№ 
п/
п 

Підстави для відмови в участі у процедурі 
закупівлі 

Переможець у строк, що не 
перевищує чотири дні з дати 
оприлюднення в електронній 

системі закупівель повідомлення 
про намір укласти договір про 

закупівлю, надає замовнику 
шляхом оприлюднення в 

електронній системі закупівель: 

1 замовник має незаперечні докази того, що учасник 
процедури закупівлі пропонує, дає або погоджується 
дати прямо чи опосередковано будь-якій службовій 
(посадовій) особі замовника, іншого державного 
органу винагороду в будь-якій формі (пропозиція 
щодо наймання на роботу, цінна річ, послуга тощо) з 

Переможець не надає 
підтвердження своєї відповідності. 



метою вплинути на прийняття рішення щодо 
визначення переможця процедури закупівлі 
(підпункт 1 пункту 47 Особливостей) 

2 відомості про юридичну особу, яка є учасником 
процедури закупівлі, внесено до Єдиного 
державного реєстру осіб, які вчинили корупційні або 
пов’язані з корупцією правопорушення (підпункт 2 
пункту 47 Особливостей) 

Переможець не надає 
підтвердження своєї відповідності. 

3 керівника учасника процедури закупівлі, фізичну 
особу, яка є учасником процедури закупівлі, було 
притягнуто згідно із законом  до відповідальності за 
вчинення корупційного правопорушення або 
правопорушення, пов’язаного з корупцією (підпункт 
3 пункту 47 Особливостей) 

Замовник перевіряє самостійно у 
реєстрі осіб, які вчинили корупційні 
та пов’язані з корупцією 
правопорушення за посиланням: 
https://corruptinfo.nazk.gov.ua/ 

4 суб’єкт господарювання (учасник процедури 
закупівлі) протягом останніх трьох років 
притягувався до відповідальності за порушення, 
передбачене пунктом 4 частини другої статті 6, 
пунктом 1 статті 50 Закону України «Про захист 
економічної конкуренції», у вигляді вчинення 
антиконкурентних узгоджених дій, що стосуються 
спотворення результатів тендерів (підпункт 4 
пункту 47 Особливостей) 

Переможець не надає 
підтвердження своєї відповідності. 

5 фізична особа, яка є учасником процедури закупівлі, 
була засуджена за кримінальне правопорушення, 
вчинене з корисливих мотивів (зокрема, пов’язане з 
хабарництвом та відмиванням коштів), судимість з 
якої не знято або не погашено в установленому 
законом порядку (підпункт 5 пункту 47 
Особливостей) 

Переможець процедури закупівлі 
має надати повний витяг з 
інформаційно-аналітичної системи 
«Облік відомостей про притягнення 
особи до кримінальної 
відповідальності та наявності 
судимості» про те, що фізична 
особа, яка є учасником процедури 
закупівлі до кримінальної 
відповідальності не притягується, 
незнятої чи непогашеної судимості 
не має та в розшуку не перебуває 

6 керівник учасника процедури закупівлі був 
засуджений за кримінальне правопорушення, 
вчинене з корисливих мотивів (зокрема, пов’язане з 
хабарництвом, шахрайством та відмиванням 
коштів), судимість з якого не знято або не погашено 
в установленому законом порядку (підпункт 6 
пункту 47 Особливостей) 

Переможець процедури закупівлі 
має надати повний витяг з 
інформаційно-аналітичної системи 
«Облік відомостей про притягнення 
особи до кримінальної 
відповідальності та наявності 
судимості» про те, що керівник* 
учасника процедури закупівлі до 
кримінальної відповідальності не 
притягується, незнятої чи 

https://corruptinfo.nazk.gov.ua/


непогашеної судимості не має та в 
розшуку не перебуває. 

7 тендерна пропозиція подана учасником процедури 
закупівлі, який є пов’язаною особою з іншими 
учасниками процедури закупівлі та/або з 
уповноваженою особою (особами), та/або з 
керівником замовника (підпункт 7 пункту 47 
Особливостей) 

Переможець не надає 
підтвердження своєї відповідності. 

8 учасник процедури закупівлі визнаний в 
установленому законом порядку банкрутом та 
стосовно нього відкрита ліквідаційна процедура 
(підпункт 8 пункту 47 Особливостей) 

Переможець не надає 
підтвердження своєї відповідності. 

9 у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, 
фізичних осіб - підприємців та громадських 
формувань відсутня інформація, передбачена 
пунктом 9 частини другої статті 9 Закону України 
“Про державну реєстрацію юридичних осіб, 
фізичних осіб - підприємців та громадських 
формувань” (для учасника процедури закупівлі — 
резидента), або учасник процедури закупівлі — 
нерезидент не надав інформації про кінцевих 
бенефіціарних власників, визначеної абзацом 9 
пункту 28 цих особливостей, у спосіб, визначений 
замовником у тендерній документації (підпункт 9 
пункту 47 Особливостей) 

Переможець не надає 
підтвердження своєї відповідності. 

10 юридична особа, яка є учасником процедури 
закупівлі (крім нерезидентів), не має 
антикорупційної програми чи уповноваженого з 
реалізації антикорупційної програми, якщо вартість 
закупівлі товару (товарів), послуги (послуг) або 
робіт дорівнює чи перевищує 20 млн. гривень (у 
тому числі за лотом) (підпункт 10 пункту 47 
Особливостей) 

Переможець не надає 
підтвердження своєї відповідності. 

11 учасник процедури закупівлі або кінцевий 
бенефіціарний власник, член або учасник (акціонер) 
юридичної особи - учасника процедури закупівлі є 
особою, до якої застосовано санкцію у вигляді 
заборони на здійснення у неї публічних закупівель 
товарів, робіт і послуг згідно із Законом України 
«Про санкції», крім випадку, коли активи такої 
особи в установленому законодавством порядку 
передані в управління АРМА** (підпункт 11 пункту 
47 Особливостей) 

Переможець не надає 
підтвердження своєї відповідності. 

12 керівника учасника процедури закупівлі, фізичну 
особу, яка є учасником процедури закупівлі, було 

Переможець процедури закупівлі 
надає повний витяг з 



притягнуто згідно із законом до відповідальності за 
вчинення правопорушення, пов’язаного з 
використанням дитячої праці чи будь-якими 
формами торгівлі людьми (підпункт 12 пункту 47 
Особливостей) 

інформаційно-аналітичної системи 
«Облік відомостей про притягнення 
особи до кримінальної 
відповідальності та наявності 
судимості» про те, що керівника* 
учасника процедури закупівлі / 
фізичну особу, яка є учасником до 
кримінальної відповідальності не 
притягується, незнятої чи 
непогашеної судимості не має та в 
розшуку не перебуває. 

 

* Враховуючи, що відповідно до статті 95 Цивільного кодексу України відокремлені 
підрозділи та філії не є юридичними особами переможець, який є відокремленим 
підрозділом або філією юридичної особи, має надати витяг або довідку з Єдиного 
державного реєстру осіб, які вчинили корупційні правопорушення та повний витяг з 
інформаційно-аналітичної системи «Облік відомостей про притягнення особи до 
кримінальної відповідальності та наявності судимості» на керівника юридичної особи, 
а не керівника відокремленого підрозділу або філії. 

У разі якщо переможець процедури закупівлі не надав у спосіб, зазначений в тендерній 
документації, документи, що підтверджують відсутність підстав, встановлених 
підпунктами 3, 5, 6, 12 пункту 47 Особливостей або надав документи, які не 
відповідають вимогам визначним у тендерній документації або надав їх з порушенням 
строків визначених Особливостями або наявні підстави для відмови в участі у 
відкритих торгах, визначені підпунктом 3 та /або 5 та / або 6 та / або 12 пункту 47 
Особливостей, замовник відхиляє його на підставі абзацу 3 підпункту 3 пункту 44 
Особливостей, а саме: переможець процедури закупівлі не надав у спосіб, зазначений в 
тендерній документації, документи, що підтверджують відсутність підстав, визначених 
у підпунктах 3, 5, 6 і 12 пункту 47 цих особливостей. 

4.​ Забезпечення виконання договору про закупівлю:  
 
Не вимагається. 
 
або 
 
Розмір забезпечення виконання договору про закупівлю: ___________ (зазначити 
відсоток) відсотків вартості договору про закупівлю. 
 
Вид забезпечення виконання договору про закупівлю: _______________________ 
 
Строк дії забезпечення виконання договору про закупівлю: __________________ 
 
Умови надання забезпечення виконання договору про закупівлю: _____________ 
 
Умови повернення забезпечення виконання договору про закупівлю:  
1) після виконання переможцем процедури закупівлі/спрощеної закупівлі договору 
про закупівлю;  



2) за рішенням суду щодо повернення забезпечення договору у випадку визнання 
результатів процедури закупівлі/спрощеної закупівлі недійсними або договору про 
закупівлю нікчемним;  
3) у випадках, передбачених пунктом 21 Особливостей;  
4) згідно з умовами, зазначеними в договорі про закупівлю, але не пізніше ніж 
протягом п’яти банківських днів з дня настання зазначених обставин. 
 
Умови неповернення забезпечення виконання договору про закупівлю: ________ 
 
У разі ненадання або надання забезпечення виконання договору про закупівлю не у 
відповідності до вимог тендерної документації, замовник відхиляє переможця на 
підставі абзацу 4 підпункту 3 пункту 44 Особливостей, а саме: переможець 
процедури закупівлі не надав забезпечення виконання договору про закупівлю, 
якщо таке забезпечення вимагалося замовником. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Додаток № 3 до тендерної документації 

 
Проєкт договору про закупівлю 

                                                          
(заповнюється замовником самостійно) 

 
Примітка для замовників: 

1.​ у проєкті договору про закупівлю необхідно обов’язково передбачити порядок 
змін його умов, наприклад: 
1)​ Сторона договору, яка вважає за необхідне змінити або розірвати договір, 

повинна надіслати пропозиції про це другій стороні за договором шляхом 
направлення відповідного листа (лист може бути направлено у вигляді 
електронного документу оформленого відповідно до умов чинного 
законодавства України) на електронну адресу замовника: ________ або 
постачальника: ________) або на поштову адресу Замовника або 



Постачальника, визначену у реквізитах цього Договору, з описом 
відправлення та повідомленням про отримання.  

2)​ Сторона договору, яка одержала пропозицію про зміну чи розірвання 
договору, у двадцятиденний строк після одержання пропозиції повідомляє 
другу сторону про результати її розгляду. Днем одержання пропозиції 
вважається день отримання на електронну адресу визначену пунктом ___ 
Договору або дата отримання визначена у повідомленні про отримання. 

3)​ У разі якщо сторони не досягли згоди щодо зміни (розірвання) договору або 
у разі неодержання відповіді у встановлений строк з урахуванням часу 
поштового обігу, заінтересована сторона має право передати спір на 
вирішення суду.  

4)​ Якщо судовим рішенням договір змінено або розірвано, договір вважається 
зміненим або розірваним з дня набрання чинності даним рішенням, якщо 
іншого строку набрання чинності не встановлено за рішенням суду. 

2.​ істотні умови договору про закупівлю не можуть змінюватися після його 
підписання до виконання зобов’язань сторонами в повному обсязі, крім 
випадків визначених пунктом 19 Особливостей, а саме: 

1) зменшення обсягів закупівлі, зокрема з урахуванням фактичного обсягу видатків 
замовника; 
2) узгодженого сторонами збільшення ціни за одиницю товару не більше ніж на 10 
відсотків пропорційно коливанню ціни такого товару на ринку, що відбулося з дня 
укладення договору про закупівлю (у разі збільшення ціни за одиницю товару за цим 
підпунктом вперше) або з дня останнього внесення змін до договору про закупівлю в 
частині зміни ціни (у разі збільшення ціни за одиницю товару за цим підпунктом вдруге і 
далі), за умови документального підтвердження такого коливання. Такі зміни до договору 
про закупівлю можуть бути внесені не раніше 90 днів з дня підписання договору про 
закупівлю або внесення до нього змін щодо збільшення ціни за одиницю товару за умови, 
що такі зміни не призведуть до збільшення суми, визначеної в договорі про закупівлю. 
Обмеження стосовно строків внесення змін до договору про закупівлю щодо збільшення 
ціни за одиницю товару не застосовується у разі зміни умов договору про закупівлю 
бензину та дизельного пального, природного газу та електричної енергії. Обмеження щодо 
збільшення ціни за одиницю товару не більше ніж на 10 відсотків застосовується щодо 
кожного окремого випадку збільшення ціни за одиницю товару (без обмеження кількості 
змін). Змінена ціна за одиницю товару не повинна перевищувати ціну за одиницю товару, 
що передбачена в початковому договорі про закупівлю, більше ніж на 50 відсотків; 

 
У цьому випадку Сторони погоджуються, що зміна ціни здійснюють у такому порядку: 

-​ підставою для збільшення ціни є письмове звернення Сторони Договору та 
коливання ціни на ринку; 

-​ Сторони погоджуються, що збільшення ціни за одиницю товару не може бути 
більше ніж на 10 відсотків пропорційно коливанню ціни такого товару на  ринку; 

-​ обмеження щодо збільшення ціни за одиницю товару не більше ніж на 10 відсотків 
застосовується щодо кожного окремого випадку збільшення ціни за одиницю 
товару (без обмеження кількості змін); 

-​ змінена ціна за одиницю товару не повинна перевищувати ціну за одиницю товару, 
що передбачена в початковому договорі про закупівлю, більше ніж на 50 відсотків; 



-​ коливання відбувається з дня укладення договору про закупівлю (у разі збільшення 
ціни за одиницю товару за цим підпунктом вперше) або з дня останнього внесення 
змін до договору про закупівлю в частині зміни ціни (у разі збільшення ціни за 
одиницю товару за цим підпунктом вдруге і далі); 

-​ Сторони погоджуються, що документальне підтвердження ціни на ринку має 
містити інформацію про період порівняння ціни, а саме: з дня укладення договору 
про закупівлю (у разі збільшення ціни за одиницю товару за цим підпунктом 
вперше) або з дня останнього внесення змін до договору про закупівлю в частині 
зміни ціни (у разі збільшення ціни за одиницю товару за цим підпунктом вдруге і 
далі) та до моменту виникнення необхідності у внесенні відповідних змін; 

-​ Сторони погоджуються, що жоден документ, який підтверджує коливання ціни на 
ринку не може містити один і той самий період; 

-​ Сторони погоджуються та допускають, що документальним підтвердженням 
коливання ціни на ринку можуть бути надані документи, які видані 
уповноваженими на це органами (ДП «Зовнішінформ», Торгово-промисловою 
палатою тощо) та які підтверджують коливання ціни на ринку такого товару, або 
інші факти, на які посилається Сторона або інші документи органу, установи чи 
організації, які мають повноваження здійснювати моніторинг цін на товари, 
визначати зміни ціни такого товару на ринку. Документальне підтвердження 
коливання ціни на ринку має містить: 

-   ​ інформацію про стан цін щонайменше на дві дати, що визначають початок 
(дату укладення Договору у разі збільшення ціни за одиницю товару за цим 
підпунктом вперше або дату останнього внесення змін до Договору в 
частині зміни ціни у разі збільшення ціни за одиницю товару за цим 
підпунктом вдруге і далі) та кінець часового інтервалу, у якому 
здійснювалося дослідження цін; 

-   ​ результат порівняння цін у відсотковому вираженні; 
-​ Сторони не можуть збільшити ціну за одиницю товару у перші 90 днів з дня 

укладення Договору (Замовник не вказує обмеження щодо строків у разі закупівлі 
бензину та дизельного пального, природного газу та електричної енергії); 

-​ Сторони не можуть збільшити ціну за одиницю товару раніше, ніж через 90 днів з 
дня внесення до нього змін щодо збільшення ціни за одиницю товару (Замовник не 
вказує обмеження щодо строків у разі закупівлі бензину та дизельного пального, 
природного газу та електричної енергії); 

3) покращення якості предмета закупівлі за умови, що таке покращення не призведе до 
збільшення суми, визначеної в договорі про закупівлю. У цьому випадку Сторони 
погоджуються, що зміна умов Договору в частині покращення якості предмету закупівлі 
відбувається на підставі письмового звернення Сторони Договору із зазначенням підстав 
та обґрунтування, що зумовили покращення якості предмету закупівлі визначених даним 
Договором та наданням відповідного документального підтвердження. Під покращенням 
якості предмету закупівлі Сторони розуміють покращення технічних характеристик 
Товару тощо. 
4) продовження строку дії договору про закупівлю та/або строку виконання зобов’язань 
щодо передачі товару, виконання робіт, надання послуг у разі виникнення документально 
підтверджених об’єктивних обставин, що спричинили таке продовження, у тому числі 
обставин непереборної сили, затримки фінансування витрат замовника, за умови, що такі 



зміни не призведуть до збільшення суми, визначеної в договорі про закупівлю. У цьому 
випадку Сторони погоджуються, що продовження стоку дії Договору та/або строку 
виконання зобов’язань відбувається на підставі письмового звернення Сторони Договору 
із зазначенням підстав, обґрунтування продовження строку дії даного Договору та/або 
строку виконання зобов’язана щодо передачі Товару, у тому числі обставин непереборної 
сили, затримки фінансування витрат Споживача. До письмового звернення Сторона, що 
звертається додає документ (документи), що документально підтверджують об’єктивні 
обставини, що спричинили таке продовження; 
5) погодження зміни ціни в договорі про закупівлю в бік зменшення (без зміни кількості 
(обсягу) та якості товарів, робіт і послуг), в тому числі в разі коливання ціни товару на 
ринку. У цьому випадку Сторони погоджуються, що зміна ціни відбувається на підставі 
письмового звернення Сторони Договору із зазначенням підстав та обґрунтування щодо 
зміни ціни в бік зменшення; 
6) зміни ціни в договорі про закупівлю у зв’язку з зміною ставок податків і зборів та/або 
зміною умов щодо надання пільг з оподаткування – пропорційно до зміни таких ставок 
та/або пільг з оподаткування, а також у зв’язку із зміною системи оподаткування 
пропорційно до зміни податкового навантаження внаслідок зміни системи оподаткування; 
У цьому випадку Сторони погоджуються, що зміну ціни здійснюють у такому порядку: 

▪​ підставою для зміни ціни є письмове звернення Сторони Договору та набрання 
чинності документу, яким затверджені чи встановлені такі ставки податків і збори 
та/або зміни умов щодо надання пільг з оподаткування; 

▪​ сторони погоджуються, що Сторона, яка звертається з пропозицією про внесення 
змін з підстав визначених даним пунктом обов’язково до письмового звернення 
надає документ, який встановлює/змінює такі ставки податків і збори та/або змінює 
умови щодо надання пільг з оподаткування; 

▪​ нову (змінену) ціну Сторони застосовують з дня введення в дію відповідного 
документу, яким затверджені чи встановлені такі ставки податків і зборів та/або 
зміни щодо надання умов пільг з оподаткування; 

▪​ зміна ціни відбувається пропорційно зміненій (зміненим) частині (частинам) 
складової такої ціни, в тому числі і загальна вартість Договору; 

7) зміни встановленого згідно із законодавством органами державної статистики індексу 
споживчих цін, зміни курсу іноземної валюти, зміни біржових котирувань або показників 
Platts, ARGUS, регульованих цін (тарифів), нормативів. 
У цьому випадку Сторони погоджуються, що зміну ціни здійснюють у такому порядку: 

▪​ підставою для зміни ціни є письмове звернення Сторони Договору, у разі настання 
однієї або декілька підстав визначених даним пунктом; 

▪​ сторони погоджуються, що Сторона, яка звертається з пропозицією про внесення 
змін з підстав визначених даним пунктом обов’язково до письмового звернення 
надає документ, який підтверджує зміни встановленого згідно із законодавством 
органами державної статистики індексу споживчих цін, зміни курсу іноземної 
валюти, зміни біржових котирувань або показників Platts, ARGUS, регульованих 
цін (тарифів), нормативів. 

▪​ нову (змінену) ціну у разі зміни встановленого згідно із законодавством органами 
державної статистики індексу споживчих цін, зміни курсу іноземної валюти, зміни 
біржових котирувань або показників Platts, ARGUS, регульованих цін (тарифів), 
нормативів Сторони застосовують з дня введення в дію відповідного документу, 
яким затвердженні чи встановленні регульовані ціни (тарифи) і нормативи, що 



застосовуються у даному Договорі, якщо інше не встановлено чинним 
законодавством України (у тому числі відповідними документом); 

8) дія договору про закупівлю може бути продовжена на строк, достатній для проведення 
процедури закупівлі/спрощеної закупівлі на початку наступного року в обсязі, що не 
перевищує 20 відсотків суми, визначеної в початковому договорі про закупівлю, 
укладеному в попередньому році, якщо видатки на досягнення цієї цілі затверджено в 
установленому порядку. 

 
 

 


