
รายการตรวจสอบเอกสารกรณีขอประเมนิผลการสอน
ลว่งหนา้ 

เพือ่ขอตำแหนง่ทางวชิาการ (ระเบยีบ กกอ. 2565) 

ของ............................................................. วนัที่
สง่........................................... 

คำชีแ้จง: ทำเครือ่งหมาย ✓ ในชอ่งตรวจสอบเอกสารตรงตามรายการและ
จำนวนทีร่ะบ ุ  

รายการ จำน
วน 

ตรวจ
สอบ 

1. บนัทกึขอประเมนิผลการสอนลว่งหนา้ 1 ชดุ  
2. แบบรับรองภาระงานสอน 1 ชดุ  
3. แบบยนิยอมใหเ้กบ็รวบรวมและประมวลผลขอ้มลูสว่นบคุคล 1 ชดุ  
4. แบบคำขอรับพจิารณาตำแหน่งทางวชิาการ  
   สว่นที ่1 แบบประวัติสว่นตัวและผลงานทางวชิาการ 
 **การจดัเรยีงแฟ้มแบบคำขอตำแหนง่ทางวชิาการ** 
- จัดแยกแบบคำขอพรอ้มกบัเอกสารแนบแตล่ะชดุ (เรยีงตามขอ้ 
1-5 ) ใสแ่ฟ้มขนาดไมเ่กนิ A4  
@ ในแตล่ะแฟ้มแบบคำขอรบัพจิารณาตำแหนง่ทาง
วชิาการ ใหเ้รยีงลำดบัเอกสาร  
    จากหนา้    หลงั ดงันี ้

1. หนา้ปก 
     2. สว่นที ่1 แบบประวตัสิว่นตวัและผลงานทางวชิาการ ผูข้อ
ลงชือ่และวนัทีเ่รยีบรอ้ยแลว้      ​ หมวด 1 ประวตัสิว่นตวั​
​       
    ​ หมวด 2 ประวตักิารทำงาน 

​ หมวด 3 ภาระงานยอ้นหลงั 3 ปี​ ​  
    ​ หมวด 4 ผลงานทางวชิาการ (ในขอ้นีใ้หเ้ขยีนวา่อยูร่ะหวา่ง
ดำเนนิการ ยงัไมต่อ้งกรอกขอ้มลู) 
    ​ หมวด 5 เอกสารหลกัฐานทีใ่ชใ้นการประเมนิผลการสอน​
 

3. แบบรับรองจรยิธรรมทางวชิาการ 
4. ใบคัน่หนา้ (ภาคผนวก) 
5. เอกสารหลกัฐานประกอบแบบคำขอฯ เรยีงตามลำดบั

หมายเลขหมวดตา่ง ๆ ในแบบคำขอ 
        - ใสล่ำดบัหมายเลขเอกสารประกอบแบบคำขอ ให ้
เหมอืนกบัในแบบคำขอ ทีส่ว่นบนขวาของหนา้ เชน่ เอกสาร

4 ชดุ  



หมายเลข 1.3.1 transcript ระดบัปรญิญาเอก  เอกสาร
หมายเลข 2.2 คำสัง่แตง่ตัง้อาจารย ์
5. เอกสารหลกัฐานทีใ่ชใ้นการประเมนิผลการสอน ระบวุา่เป็น
แบบที ่1 หรอื แบบที ่2  
    กรณีเสนอเอกสารหลกัฐานทีใ่ชใ้นการประเมนิผลการสอน
หลายหวัขอ้ หรอื หลายวชิา จัดทำรปูเลม่พรอ้มทำหนา้ปกแบบ
รายงาน โดยจัดแยกแตล่ะวชิา เรยีงตาม 
    1. ประมวลรายวชิา  
    2. ตารางสอน  
    3. เนือ้หาหวัขอ้/รายวชิา 
    4. ผลการตรวจการลอกเลยีนวรรณกรรมจากโปรแกรมอกัขรา
วสิทุธิ ์

4 ชดุ  

 
ลงชอื.........................................ผู ้
ขอตำแหนง่ทางวชิาการ 
     
(………………………………………
..) 

ลงชอื.........................................ผู ้
ตรวจรบัผลงานทางวชิาการ 
      
(………………………………………..) 

วนั/เดอืน/ปี วนั/เดอืน/ปี 

ข ัน้ตอนดำเนนิการ ตามลำดบัดงันี ้ ​​ ​ ​                
1.ผูข้อประเมนิสง่เอกสาร        2.เจา้หนา้ทีต่น้สงักดัตรวจรับผลงาน       3.หวัหนา้สาขา
วชิาหรอืผูท้ีค่ณบดมีอบหมายตรวจรับ 
   ผลงานเบือ้งตน้ ถา้เอกสาร ครบ ลงชือ่รับเอกสารและสำเนาแจง้ผูข้อทราบ ไมค่รบ 
บนัทกึสง่คนืผูข้อ ลงนามโดยหวัหนา้สาขาวชิา 
             4.เสนอคณบดแีตง่ตัง้คณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบตัเิฉพาะตำแหน่ง          
 


