Google Drive : comment
partager des fichiers,
controler les droits
d’acces et de
modification

Comment partager un fichier par courriel

1. Accéder a la page drive.google.com.

2. Trouver le fichier a partager.

3. Cliquer sur le nom du fichier.

o+
4. Cliquer sur le bouton “partager” (= ).
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Google Drive : comment partager des fichiers, contraler les droits d'accés et de modification &% moi =

Derniére modificatid

BEo |+ [
g s 2 |3 9


https://drive.google.com/drive/u/0/my-drive
http://drive.google.com

5. Saisir 'adresse Gmail (sepne) des personnes qui doivent
avoir acces au fichier.

Partager avec d'autres utilisateurs Obtenir le lien de partage @

Partage par lien activé En savoir plus
Consultation autorisée via |2 lien pour GNSPES/S... - Copier le lien

https://docs.google.com/document/d1ETVdkRCiDKECE9IfdcYV QE3FuH2Limo2BfCq

ISaisir des noms ou des adresses e-mail...

herrien, Pauline Belliveau et & aufres ge

6. Cliquer sur le crayon pour modifier les parameétres de
partage.

Utilisateurs

ISaisir des noms ou des adresses e-mail...

Partagé avec Eric Therrien, Pauline Belliveau et 6 autres personnes.

7. Il est possible d’autoriser les autres utilisateurs a modifier le
document, @ mettre des commentaires ou simplement les
limiter a la lecture seule.

v Modification
Commentaire

Lecture



Comment partager un fichier par lien de partage

1. Accéder a la page drive.google.com.

2. Trouver le fichier a partager.

3. Cliquer sur le nom du fichier.
o+
4. Cliquer sur le bouton “partager” (= ).
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5. Tous les fichiers sur Google Drive disposent d’un lien de
partage.

Partager avec d'autres utilisateurs Obtenir le lien de partage @

Partage par lien activé En savaoir plus

Consultation autorisée via le lien pour GNSPES/(S... - Copier le lien

Utilisateurs

Saisir des noms ou des adresses e-mail... F -

Partagé avec Eric Therrien, Pauline Belliveau et 6 autres personnes.
A

Par défaut, seules les personnes ayant un compte GNSPES/SEPNE
peuvent consulter le fichier a partir du lien de partage.

Comment modifier les paramétres d’un lien de partage


http://drive.google.com

1. Cliquer sur le triangle.

Partager avec d'autres utilisateurs Obtenir le lien de partage @

Partage par lien activé En savoir plus
Consultation autorisée via |2 lien pour GNSPESIS...O Copier le lizn

hitps://docs.google.com/document/d/1ETVdkRCiDKECESIfdcVQAE3FuHZLimo2BfCg

Litilisateurs

Saisir des noms ou des adresses e-mail.. Fy -

Partagé avec Eric Themien, Pauling Belliveau et 6 aufres personnes.

2.
a. Modifier les paramétres de partage pour les utilisateurs
GNSPES/SEPNE. Il y a trois options:
e Modification autorisée via le lien pour GNSPES/SEPNE.
e Ajout de commentaire autorisé via le lien pour
GNSPES/SEPNE.
e Consultation autorisée via le lien pour
GNSPES/SEPNE.



Partager avec d'autres utilisateurs Obtenir le lien de partage ()
Partage par lien activé En savoir plus
Consultation autorisée via le lien pour GNSPES/S... Caopier le lien
DESACTIVE : accés réservé a certaines personnes

Modification autorisée via le lien pour GNSPES/SEPNE
Ajout de commentaire autorisé via lz lien pour GNSPES/SEPNE

v Consultation autorisée via |2 lien pour GNSPES/SEPMNE

Plus...

ou

b. Modifier les paramétres de partage pour les utilisateurs qui ne
disposent pas d’'un compte GNSPES/SEPNE.
e Cliquer sur “Plus..”



Partager avec d'autres utilisateurs Obtenir le lien de panage@

Partage par lien activé En savoir plus

Consultation autorisée via l2 lien pour GNSPES/S... - Copier le lien
DESACTIVE - accés réservé a certaines personnes

Modification autorisée via le lien pour GNSPES/SEPNE
Ajout de commentaire autoriseé via le lien pour GNSPES/SEPMNE

+" Consultation autorisée via le lien pour GNSPES/SEPNE

e Choisir les utilisateurs qui peuvent accéder au fichier via le
lien de partage. Sélectionner 'option qui convient le mieux.
(Par exemple, si tu veux qu’un lien soit accessible par les
parents qui ne disposent pas d’'un compte GNSPES/SEPNE,
choisir “Activé : toutes les personnes déposant du lien”.)



Partage par lien

Active : public
Accés 3 tous les intemautes via la recherche, sans connexion

a

2 Activé : toutes les personnes disposant du lien
== Accés 3 tous les ulilisateurs disposant du lien, sans connexion
Ba Active : GNSPES/SEPNE

Recherche ef accés autorizés pour les ufilisateurs de GNSPESISEFME

Active : tous les utilisateurs de GNSPES/SEPME disposant du
& lien
Accés autorisé pour les ufilisateurs de GNSPES/SEPME disposant du lien

Deésactive - personnes specifiques
Partagé avec cerfaines personnes

Accés . Tous les utilisateurs de GNSPES/SEPNE  Lecture -

Remarque : Tous les &léements associées a une option de partage par lien peuvent
guand méme étre publiés sur le Web. En savoir plus

Annuler En savoir plus sur le partage de lien

e Choisir le type d’acceés : Lecture, commentaire ou
modification.



Partage par lien

Activé : public
Accés 3 tous les intemautes via la recherche, sans connexion

)

° & Activé :toutes les personnes disposant du lien
== Accés 3 fous les ulilisateurs disposant du lien, sans connexion
Ba Active : GNSPES/SEFPMNE

Recherche ef accés autorizés pouwr les ufilizateurs de GNSPES/SEPME

Activé : tous les utilisateurs de GNSPES/SEFPMNE disposant du
% lien
Accés autorisé pour les ufilizateurs de GNSPES/SEPME disposant du lien

Désactivé - personnes spécifiques
Partage avec cerfaines personnes

Accés : Tout le monde (sans connexio

Lecture -

une Modification
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Remarque : Tous les éléments associés 3
quand méme é&tre publiés sur le Web. En

En peuvent

Commentaire

v Lecture

e Cliquer “Enregistrer”.

e partage de lien



Partage par lien

Activé : public
Accés 3 fous les intemautes via la recherche, sans connexion

a

. & Activé :toutes les personnes disposant du lien
== Accés 3 fous les ufilisateurs disposant du lien, sans connexion
Ba Activé - GNSPES/SEPNE

Recherche el accés autorizés pour les ulilizateurs de GNSPES/SEPHE

Activé : tous les utilisateurs de GNSPES/SEPMNE disposant du
& lien
Accés aulorizé pouwr les ulilizateurs de GMNSPES/SEPME disposant du lien

Désactivé - personnes specifiques
Partage avec cerfaines personnes

be

Accés © Tout le monde (sans connexion) Lecture -

Remargue : Tous les éléments associés 4 une option de partage par lien peuvent
guand méme é&tre publiés sur le Web. En savoir plus

Annuler En =avoir plus sur le partage de lien




