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HUONG DAN CACH GHI



SO QUAN LY NGUOI SAU CAI NGHIEN MA TUY TAI CO SO QUAN LY SAU CAI NGHIEN
(M3 hiéu: 08-SCN)

I. Pon vi 1ap sb: Cac co so quan ly sau cai nghién, hoat dong theo quy dinh tai Nghi dinh 94/2009/ND-CP ngay 26/10/2009 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh Luét sira ddi, bd sung mot sé diéu cuia Luat Phong, chéng ma tiy vé quan 1y sau cai nghién ma tay.

I1. Péi twong ghi s6: Ngudi dang thuc hién quyet dinh ap dung bién phap cai nghién bit budc tai co sé cai nghién ma tiy theo Quyét dinh cta Chu tich Uy ban
nhan dan huyén theo Quy dinh tai Nghi dinh s6 135/2004/ND-CP.

II1. Thoi gian mé s6: theo nam.

Ngay mé so: ngdy 1 thang 1 hang nim.

Ngay khoa s6: ngay 31 thang 12 hang nam.

Khi mé s6 ngay lap sb phai ky, ghi rd ho tén. Giam dbc co so phai ky, ghi rd ho tén va dong dau.
Tuy theo tinh hinh, ) lugng nguodi cai nghién tai co s, mdi naim mdi co sé ¢o thé mé nhiéu quyén.
IV. Cach ghi sb:

1. Huéng dan chung:

- Sf) duoc thiét ké gém 25 coOt. Theo thiét ké mau, mdi trang cap nhat thong tin cua 3 ddi tuong. Tuy theo thuc té phat sinh tai dia phuong c6 thé sb ddi tuong tai
moi trang ghi it hodc nhic¢u hon.

- Ngoai thong tin khi méi dua vao sb, can bd ghi so can cdp nhét thong tin phat sinh cua nguoi cai nghién vao s6. Khi cap nhat thong tin thi cin ghi ca ngdy phat
sinh thong tin trong dau ngodc don. Vi du: ong Nguyén Vin A dugc dua vao sd quan 1y ngay 25/4/2011. Tai thoi diém d6 ong A c6 trinh d6 van hoa khong biét

chir. Khi vao s6 ngay 25/4 ghi trinh d hoc van cta ong A la khong biét chir. Ngay 15/12 6ng A dugc hoan thanh chuong trinh x6a mu chir. Khi cap nhat thong tin
vé trinh d6 hoc van ctia 6ng A thi ghi nhu sau: X6a mu chir (15/12)

2. Huéng dan cu thé ndi dung timg cot:

Cot 1: SO thtr ty ciia ddi tuong dugc ghi s, bat dau 1a nguoi dang duoc quan 1y sau cai nghién tai co s tai thoi diém mo s6. Nguoi dang trong danh sach quan ly
sau cai nghién tai co so khi khoa sd cua nam trudce (ngay 31/12) sé dugce chuyén sang danh sach quan 1y cua nam ké tiép (ngay 1/1). Trong nam c6 phat sinh ngudi
quan 1y sau cai nghién tai co sé thi tiép tuc cap nhat vao so.

Cot 2: Ho va tén cuia d6i tuong theo quyét dinh cai nghién tai gia dinh, cong ddng. Phia dudi ghi ngay dwa vao sb theo ddi, vi du:



Nguyén Vin A Huynh Thi B
(1/1/2011) (6/5/2011)

Cot 3: S6 chimg minh nhan dan, ngay cip, noi cap.

Cot 4: Nam sinh cua ddi tuong

Cot 5: Gi61 tinh: Nam hodac ntr.

Cot 6: Dia chi cua ddi tuong theo quyét dinh cai nghién tai co s0.
Cot 7: Lop hoc cao nhét d3 dat duoc. Vi du: 16p 7/10 (hé 10 ndm), 9/12 (hé 12 ndm), hoac cao déng, dai hoc .... Néu khong biét chit ghi “khong biét chix”.

Cot 8: Nghé nghi¢p hi¢n nay. Vi du: 1am rudng, ban hang, cong nhan ... hoac “khong co nghé”. Phia dudi ghi tinh trang vi¢c lam (khong c6 viée lam, c6 viéc lam
khong 6n dinh, c6 viéc 1am 6n dinh).

Cot 9: Tinh trang hon nhan: chua két hon, di co gia dinh, li di, goa.

Cot 10:
Cot 11:
Cot 12:
Cot 13:
Cot 14:
Cot 15:
Cot 16:
Cot 17:
Cot 18:
Cot 19:
Cot 20:
Cot 21:
Cot 22:

Tinh trang sirc khoe khi vao co s& cai nghién va cap nhat trong thoi gian tai co so: sirc khoe binh thuong hay ¢ bénh gi thi ghi cu thé.
S4 tién 4n, tién su.

Nim bit du str dung ma tuy.

Loai ma tay str dung chi yéu (néu dung thudng xuyén nhiéu hon mot loai ma tay thi ghi tat ca cac loai ma tay thuong xuyén sir dung).
Hinh thtrc str dung ma ty chil yéu (néu sir dung thudng xuyén hon mét hinh thire thi ghi tat ca cac hinh thirc thuong xuyén sir dung).
S6 1an da di cai nghién bat budc tai cac co sd cai nguyén tap trung trudc day.

S6 1an da cai nghién bat budc tai cong dong trude day.

S6 1an da cai nghién theo cac hinh thtrc khac trudc day.

S6, ngay, thang, nam ban hanh, ngudi ban hanh quyét dinh quéan 1y sau cai cai nghién tai co s& ky nay/ thoi gian cai nghién theo quyét dinh.
Trinh d6 vin héa duoc hoc tai co s& (16p hoc)/ ngay bat dau hoc, ngay hoan thanh khéa hoc.

Ghi tén nghé duoc hoc tai co sd ky nay/ ngay bat dau hoc, ngay hoan thanh khoa hoc.

Ghi tén viéc lam duogc bd tri lao dong san xuét ¢6 thu nhap/ ngay bt dau lam viéc.

Ghi cac hd tro khac, vi du: trg giup phap 1y ...



Cot 23: Ghi nhitng bién dong di, dén ctia ddi twong nhu: bi chét, di ti, chuyén di noi khéc.

Cot 24: Ghi sb, ngay, thang, nim cip Gidy chimg nhan di chip hanh xong thdi gian quéan 1y sau cai nghién tai co so.

Cot 25: Ghi chii nhitng didu can giai thich cu thé thém.
3. Vi du ghi so:
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