
 

โรงเรียนพนมดงรักวิทยา  อำเภอพนมดงรัก  จังหวัดสุรินทร์ 
แบบขออนุญาตดำเนินงานตามแผนปฏิบัติราชการปีงบประมาณ  2561 

 

เร่ือง   ขออนุญาตดำเนินงานตามโครงการ/กิจกรรม  และขออนุมัติใช้จ่ายเงินตามโครงการ/กิจกรรม 
 

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนพนมดงรักวิทยา 
 

​ ด้วยกลุ่มบริหารงาน/งาน/กลุ่มสาระ……………………………………................................................มีความประสงค์จะดำเนินงานตามโครงการ 
ช่ือ………….............……………………………….......................................กิจกรรม…………….......................……...................................................................
ซ่ึงได้รับอนุมัติในแผนปฏิบัติราชการของโรงเรียน หน้า …................. และขอใช้งบประมาณตามรายละเอียดของการใช้จ่ายดังแนบ    
เป็นจำนวนเงิน …………………................บาท 
  งบประมาณท่ีได้รับจัดสรรให้โครงการ/กิจกรรม น้ีรวมท้ังส้ิน​            งบประมาณท่ีได้รับจัดสรรให้หน่วยงาน รวมท้ังส้ิน 
​ ​ ​ จำนวน ……………….......... บาท​ ​ ​ ​ จำนวน ………………..........……...บาท 
​ ได้เบิกใช้แล้ว​ จำนวน ……………….......... บาท​ ​ ได้เบิกใช้แล้ว​ จำนวน ……......…………………....บาท 
​ คร้ังน้ีขออนุมัติ​ จำนวน ……………….......... บาท​ ​ คร้ังน้ีขออนุมัติ​ จำนวน …………………......……....บาท 
​ ยอดคงเหลือ​ จำนวน ……………….......... บาท​ ​ ยอดคงเหลือ​ จำนวน …………………......……....บาท 
 

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

​ ​ ​ ​ ​   (ลงช่ือ)……………………….........……………. 
​ ​ ​ ​ ​           ( …………………..........……………...) 
​ ​ ​ ​ ​            ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม 
​ ​ ​ ​ ​ ​  ..…..…. / ….….…… / ….….... 
 

1.  ความเห็นของหัวหน้างานตามโครงสร้างของโรงเรียน​ ​ 4.  ความเห็นของหัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 
     ….…………….……………………………………................................      ​      ….…………….……………………………………............................................ 
​ ​ (ลงช่ือ)………………………………......​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)……………………………….... 
​                     ( ………………………………....)​ ​ ​ ​         (นางสาวสุพิน  สุมิตดี) 

​               .…….. / ………… / ……....​ ​ ​ ​             ..……. / ………… / …….. 

2.  ความเห็นของรองผู้อำนวยการโรงเรียนกลุ่มบริหาร...............​ 5.  ความเห็นของรองผู้อำนวยการโรงเรียนกลุ่มบริหารงบประมาณ 
     ….…………….……………………………………................................      ​      ….…………….……………………………………............................................ 
​ ​ (ลงช่ือ)………………………………......​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)……………………………….... 
​                     ( ………………………………....)​ ​ ​                        (นางจันทรา สารกิจ) 

​              .…….. / ………… / ……....​ ​ ​                            ...……. / …….. / …….. 

3.  ความเห็นของหัวหน้างานแผนงาน​ ​ ​ ​    
     ….…………….……………………………………................................      ​  
​ ​ (ลงช่ือ)………………………………......​             ​ ​  

                    (นายสุทธิพงษ์  ปินะถา)​ ​ ​ ​            
​             .…….. / ………… / ……....​​ ​  

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​                    
​ ​ ​ ​       
​ ​ ​ ​ ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียนพนมดงรักวิทยา 

​ ​ ​ ​ ​ อนุมัติ  □  ไม่อนุมัติ  ◻ เพราะ  …………........…....                                        

​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)ว่าท่ี ร.ต. …………………………...                                                              
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ (อภินันท์  จันทเขต) 
​ ​         ​ ​ ​ ​          ..……. / ………… / …….. 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  โรงเรียนพนมดงรักวิทยา   ตำบลจีกแดก   อำเภอพนมดงรัก  จังหวัดสุรินทร์ 
ท่ี  ศธ. 04263.84/ ​   วันท่ี .............. เดือน .................................. พ.ศ. .............. 
เร่ือง​ ขออนุญาตจัดซ้ือ/จัดจ้าง 
 

เรียน​ ผู้อำนวยการโรงเรียนพนมดงรักวิทยา 
 

​ ​ ด้วยกลุ่มบริหารงาน/งาน/กลุ่มสาระ........................................................................................................................ 
มีความประสงค์ท่ีจะ จัดซ้ือ /จัดจ้าง ....................................................................................................................................................... 
เพ่ือ ......................................................................................................................................................................................................... 
ตามโครงการ............................................................................................................................................................................................ 
กิจกรรม...............................................................................หน้า....................... 
ด้วยเงิน ............................................................................................................................. โดยมีรายละเอียด ดังต่อไปน้ี​
 

ลำดับท่ี รายละเอียดของพัสดุท่ีจะซ้ือ จำนวนหน่วย 
จำนวนท่ีขอซ้ือคร้ังน้ี 

หน่วยละ จำนวนเงิน(บาท) 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

รวมราคาท้ังส้ิน         (........................................................................................................................)  
 

งบประมาณท่ีได้รับจัดสรร................................บาท 
คร้ังน้ีขออนุมัติ ...............…….………..................…......... บาท                         ​ ลงช่ือ ..............................................................งานแผนงาน                               
คงเหลือ.............................................................บาท                                                   (นายสุทธิพงษ์  ปินะถา)                                           
 

ลงช่ือ .................................................. เจ้าของโครงการ/กิจกรรม                ​ ลงช่ือ ................................................................. เจ้าหน้าท่ี 
       (...................................................)​​ ​       ​                          (นางสาวอารยา  แฟสันเทียะ) 
 

ลงช่ือ .................................................. หัวหน้ากลุ่มสาระฯ/หัวหน้างาน       ​ ลงช่ือ ..................................................... หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 
       (...................................................)​​ ​                                      (นางสาวสุพิน  สุมิตดี) 
 

ลงช่ือ .................................................. รองฯ กลุ่ม.................................        ​ ลงช่ือ ...................................................... รองฯ งบประมาณ                 
       (...................................................)​​ ​                                      (นางจันทรา  สารกิจ) 
 
 

⬜ อนุมัติ………………………………….……….………………….​ ​         ​ ลงช่ือ ว่าท่ี ร.ต. .................................................. 
⬜ ไม่อนุมัติ...................................................................​ ​                                   (อภินันท์  จันทเขต)   
​ ​                  ​   ​  ​                                   ผู้อำนวยการโรงเรียนพนมดงรักวิทยา​  



 
 
 
 
 
 

 

 
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  โรงเรียนพนมดงรักวิทยา   ตำบลจีกแดก   อำเภอพนมดงรัก  จังหวัดสุรินทร์ 
ท่ี  ศธ. 04263.84/ ​   วันท่ี .............. เดือน .................................. พ.ศ. .............. 
เร่ือง​ ขออนุญาตจัดซ้ือ/จัดจ้าง 
 

เรียน​ ผู้อำนวยการโรงเรียนพนมดงรักวิทยา 
 

​ ​ ด้วยกลุ่มบริหารงาน/งาน/กลุ่มสาระ........................................................................................................................ 
มีความประสงค์ท่ีจะ จัดซ้ือ /จัดจ้าง ....................................................................................................................................................... 
เพ่ือ ......................................................................................................................................................................................................... 
ตามโครงการ............................................................................................................................................................................................ 
กิจกรรม...............................................................................หน้า....................... 
ด้วยเงิน ............................................................................................................................. โดยมีรายละเอียด ดังต่อไปน้ี​
 

ลำดับท่ี รายละเอียดของพัสดุท่ีจะซ้ือ จำนวนหน่วย 
จำนวนท่ีขอซ้ือคร้ังน้ี 

หน่วยละ จำนวนเงิน(บาท) 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     



     

     

 
​  
 

ลำดับท่ี รายละเอียดของพัสดุท่ีจะซ้ือ จำนวนหน่วย 
จำนวนท่ีขอซ้ือคร้ังน้ี 

หน่วยละ จำนวนเงิน(บาท) 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

รวมราคาท้ังส้ิน         (........................................................................................................................)  

 
งบประมาณท่ีได้รับจัดสรร................................บาท 
คร้ังน้ีขออนุมัติ ...............…….………..................…......... บาท                         ​ ลงช่ือ ..............................................................งานแผนงาน                               
คงเหลือ.............................................................บาท                                                   (นายสุทธิพงษ์  ปินะถา)                                           
 

ลงช่ือ .................................................. เจ้าของโครงการ/กิจกรรม                ​ ลงช่ือ ................................................................. เจ้าหน้าท่ี 
       (...................................................)​​ ​       ​                          (นางสาวอารยา  แฟสันเทียะ) 
 

ลงช่ือ .................................................. หัวหน้ากลุ่มสาระฯ/หัวหน้างาน       ​ ลงช่ือ ..................................................... หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 
       (...................................................)​​ ​                                      (นางสาวสุพิน  สุมิตดี) 
 

ลงช่ือ .................................................. รองฯ กลุ่ม.................................        ​ ลงช่ือ ...................................................... รองฯ งบประมาณ                 
       (...................................................)​​ ​                                      (นางจันทรา  สารกิจ) 
 

⬜ อนุมัติ………………………………….……….………………….​ ​         ​ ลงช่ือ ว่าท่ี ร.ต. .................................................. 
⬜ ไม่อนุมัติ...................................................................​ ​                                   (อภินันท์  จันทเขต)   
​ ​                  ​   ​  ​                                   ผู้อำนวยการโรงเรียนพนมดงรักวิทยา​  
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