
 
NOME COMPLETO 

Idade ou data de nascimento 
Cidade onde reside ▪ Estado Civil ▪ Brasileiro(a) 

Fone: Tel. Fixo e Tel. Celular, e-mail: seuemail@gmail.com 

Link do Linkedin (caso tenha) e, se for da área de tecnologia, Link do Github 

 
 
Resumo profissional (ou, caso esteja em busca do primeiro emprego, fale suas habilidades 
e competências:  
Caso realize o resumo profissional - sintetize suas experiências em poucas palavras, dizendo o 

nome da sua profissão, os anos de experiência na área, suas experiências profissionais, suas 

conquistas e quais suas habilidades. Um breve resumo sobre suas competências. Para o pessoal 

da tecnologia, é de grande valia identificar aqui as tecnologias que domina, que está em 

desenvolvimento e em estudo. 

Caso fale sobre seu objetivo profissional (habilidades e competências) - Mencione suas principais 

competências e habilidades. Ex: Em busca de uma oportunidade de primeiro emprego para poder 

desenvolver habilidades, adquirir experiência profissional, enfrentar novos desafios e adquirir 

autonomia financeira. Ex: Buscando recolocação no mercado de trabalho em nova área de 

atuação a fim de enfrentar novos desafios que incrementem em minha carreira profissional.  

 

FORMAÇÃO 

 

Graduação em Administração – Faculdade Nome – Londrina/PR (Cursando/ turno); 

1º Ano Ensino Médio – Colégio Estadual Nome – Maringá/PR (finalizado/2022). 

 

 
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

 
Nome da Empresa – Julho/ 2015 – Julho/ 2016 
Cargo: Auxiliar Administrativo 

 

- Responsável por controle e organização de arquivos; limpeza do ambiente de trabalho; 

recepção de clientes; atendimento telefônico; dentre outras funções pertinentes ao cargo. 

Para o pessoal da área de tecnologia, colocar todas as tecnologias utilizadas na função. 

(Colocar as experiências sempre da mais recente para a mais antiga, de cima para baixo)   
 

mailto:seuemail@gmail.com


 
 
QUALIFICAÇÃO/CURSOS 

 

Curso de Informática Básica (Nome da Instituição) – em andamento; 

Curso Técnico em Administração (Nome da Instituição) – concluído em 02/2020; 

 

 

CERTIFICAÇÕES 

 

ScrumMaster Certificado (CSM) - emitido em (xx) 

 

 

IDIOMAS 

●​ Língua e proficiência (especifique o idioma que você domina e o grau de proficiência 

falada e escrita). CASO NÃO TENHA O DOMÍNIO DE OUTRO IDIOMA ALÉM DO 
PORTUGUÊS, NÃO INCLUA ESSE CAMPO. 


