
 

 
 

 

 

 

 

CONTACTO 

✉ ana.rodriguez@email.com 
☎ +52 (55) 1234-5678 
⌂ Ciudad de México, CDMX 
in linkedin.com/in/anarodriguez 
 

EDUCACIÓN 

Lic. en Administración 
Universidad Nacional Autónoma 
de México (UNAM) 
2016 – 2020 
 
Maestría en Administración 
Instituto Tecnológico y de Estudios 
Superiores (ITESM) 
2021 – 2023 
 

HABILIDADES 

◆ Liderazgo de equipos 
◆ Planeación estratégica 
◆ Análisis financiero 
◆ Gestión de proyectos 
◆ Toma de decisiones 
◆ Negociación  
 

SOFTWARE 

◆ Microsoft Office 365 
◆ SAP ERP 
◆ QuickBooks 
◆ Power BI 
◆ Salesforce CRM 
 

IDIOMAS 

◆ español — Nativo 
◆ inglés — Avanzado (B2) 
◆ Francés — Básico (A2) 

Ana Laura Rodríguez Torres 
Licenciada en Administración 

Licenciada en Administración con más de 5 años de experiencia en gestión empresarial, 
planeación estratégica y optimización de procesos. Orientada a resultados con amplia 
capacidad de liderazgo, toma de decisiones y trabajo bajo presión. Comprometida con 
el logro de los objetivos organizacionales y el desarrollo del talento humano. 
 

EXPERIENCIA LABORAL 
Gerente de Operaciones 
Grupo Empresarial Norteamérica S.A. de C.V., CDMX | 2022 – Presente 
• Lideré un equipo de 25 personas logrando reducir costos operativos en un 18%. 
• Implementé metodología de mejora continua (Lean) en procesos clave de la empresa. 
• Diseñé el plan estratégico anual con impacto directo en el incremento de ventas del 

22%. 
• Coordiné la apertura de 2 nuevas sucursales en Monterrey y Guadalajara. 
 
Coordinadora Administrativa 
Corporativo Financiero del Bajío, Guadalajara | 2020 – 2022 
• Supervisé procesos de nómina, contabilidad y recursos humanos para 80 empleados. 
• Elaboré reportes financieros mensuales y anuales para la dirección general. 
• Gestioné contratos con proveedores, logrando ahorro del 12% en presupuesto. 
• Coordiné capacitaciones internas para el personal administrativo y operativo. 
 
Auxiliar Administrativo 
PyME Constructora del Pacífico, CDMX | 2018 – 2020 
• Apoyé en la gestión documental, facturación y control de inventarios. 
• Realicé análisis de costos y elaboración de cotizaciones para clientes. 
• Colaboré en la implementación del sistema ERP (SAP) en la empresa. 
 

CERTIFICACIONES Y CURSOS 
▸ Certificación PMP® — Project Management Professional | PMI, 2023 
▸ Diplomado en Finanzas Corporativas | UNAM, 2021 
▸ Lean Six Sigma Green Belt | ITESM, 2022 
 

REFERENCIAS 
Carlos Mendoza García 
Director General 
Grupo Norteamérica S.A. 
Tel: +52 (55) 9876-5432 

Sofía Ramírez Luna 
Directora Financiera 
Corporativo Financiero Bajío 
Tel: +52 (33) 1122-3344 

 

 


