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ПОЛОЖЕННЯ 
про порядок переведення  

на вакантні місця регіонального замовлення 
  

1. Загальні положення  

        1.1. Переведення студентів на навчання на вакантні місця регіонального  
замовлення здійснюється з метою підвищення ефективності навчання, 
заохочення найкращих студентів, які навчаються за рахунок коштів юридичних 
та фізичних осіб. При цьому Полтавський фаховий коледж транспортного 
будівництва (далі –  Фаховий коледж) керується такими законодавчими актами:  
        – Законом України „Про фахову передвищу освіту”; 
        – Законом України „Про охорону дитинства”; 
        – Статутом Фахового коледжу;  
        – Положенням про порядок  відрахування, переривання навчання, 
поновлення і переведення осіб, які навчаються у закладах фахової передвищої 
освіти, та надання їм академічної відпустки, затвердженим Наказом 
Міністерства освіти і науки України № 653 від 09.05.2024; 

– Положенням про організацію освітнього процесу в Полтавському 
фаховому коледжі транспортного будівництва; 

– листом МОН України від 21.01.2010 №1/9-21 „Про переведення на 
вакантні місця державного замовлення”. 
       1.2. Студенти, які є громадянами України і навчаються за кошти фізичних 
або юридичних осіб мають право порушувати питання про переведення на 
вакантні місця регіонального замовлення незалежно від статі, раси, 
національності, соціального і майнового стану, роду та характеру занять, 
належності до партії, ставлення до релігії, віросповідання, стану здоров’я, місця 
проживання та інших обставин.  
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        1.3. Для розв’язання питань з переведення студента (в тому числі спірних) 
у Фаховому коледжі утворюється комісія з питань переведення на вакантні 
місця  регіонального замовлення. 
        1.4. До складу комісії входять директор Фахового коледжу, заступник 
директора з навчальної роботи, заступник директора з виховної роботи, 
представники бухгалтерії Фахового коледжу, завідувачі відділень, представники 
профспілки та органів студентського самоврядування. 
        1.5. За організацію розв’язання питань переведення студентів на вакантні 
місця  регіонального замовлення і документальне оформлення відповідають 
завідувачі відділення.  
 

2. Умови переведення  
на вакантні місця регіонального замовлення 

 
        2.1. Заповнення вакантних місць  регіонального замовлення, у разі їх 
виникнення, є обов’язковим. 
        2.2. Право на переведення на вакантні місця регіонального замовлення 
мають студенти денної й заочної форми навчання в разі наявності в особовій 
справі оригіналу документа про освіту (свідоцтва про базову загальну середню 
освіту або атестату про повну загальну середню освіту). 
        2.3. Переведення студентів повинно здійснюватися у межах  регіонального 
замовлення конкретної спеціальності відповідного курсу навчання, гласно, 
виключно на конкурсній основі, за рейтингом успішності студентів з 
урахуванням їх соціального статусу й обов’язковій участі органів студентського 
самоврядування у прийнятті рішення щодо переведення. 
        2.4. Правом першочергового переведення на вакантні місця регіонального 
замовлення користуються студенти, право яких на безоплатне навчання 
визначено при прийомі на навчання, у тому числі діти із багатодітних сімей, а 
також особи віком від 18 до 23 років із таких сімей відповідно до частини 
десятої статті 19 Закону України „Про охорону дитинства”.  
        2.5. За відсутності вакантних місць  регіонального замовлення на даній 
спеціальності, використання вакантних місць з інших спеціальностей для 
переведення на безоплатне навчання студентів, на яких поширюється дія 
частини десятої статті 19 Закону України „Про охорону дитинства”, 
здійснюється лише з дозволу Міністерства освіти і науки України й у межах  
регіонального замовлення на відповідному курсі навчання.  
        2.6. Право брати участь у конкурсі на зарахування на вакантні місця  
регіонального замовлення мають і студенти, які вступили до інших вищих 
навчальних закладів, навчались коштом державного бюджету й отримали згоду 
на переведення до Фахового коледжу від керівників обох   навчальних закладів.  
        2.7. Студенти мають право подавати заяву про переведення на вакантні 
місця  регіонального замовлення якщо вони мають результати загальної 
успішності за попередній семестр та/або поточної атестації не менш як 4,0 бали 
за чотирибальною або 7,0 –  за дванадцятибальною системою, зразкову 
поведінку.  
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        2.8. В окремих випадках, як виключення, можливе подання заяви про 
переведення на вакантні місця  регіонального замовлення від студентів, які 
мають і нижчий середній бал з успішності, але при умові, що на вакантне 
бюджетне місце не претендують студенти з більш високим середнім балом.  
        2.9. У випадках коли на одне вакантне бюджетне місце подано декілька 
заяв щодо переведення на вакантні місця  регіонального замовлення, то 
перевага надається тому зі студентів, хто має кращі показники навчання.  
        Якщо студенти, які подали заяви на переведення на вакантні місця  
регіонального замовлення мають рівні середні бали з успішності, то комісія при 
розв’язанні питання про переведення враховує: 
        – стан соціального та матеріального забезпечення родини студента, яке 
підтверджується документально; 
        – участь у міських, обласних, республіканських конкурсах, олімпіадах, 
спортивних змаганнях; 
        – активність участі у суспільному житті Фахового коледжу.  
 

3. Порядок розгляду  
питання про переведення   

на вакантні місця регіонального замовлення 
 

        3.1. Підставою для розгляду питання про переведення на вакантні місця  
регіонального замовлення є подання заяви студентом на ім’я директора 
Фахового коледжу.  
        Заява студента повинна бути завізована клопотанням   керівника групи та 
завідувача відділення. До заяви додаються : 
        – копія індивідуального навчального плану за останній семестр; 
        – копії документів на отримання соціальних пільг (якщо вони є); 
        – подання органу студентського самоврядування, профспілки студентів; 
        – при необхідності довідки про склад сім’ї студента та про доходи кожного 
члена сім’ї.  
         3.2. Переведення студентів на навчання на вакантні місця  регіонального 
замовлення здійснюється, як правило по закінчені семестру, під час літніх або 
зимових канікул. 
        3.3. При задоволенні заяви про переведення видається наказ по Фаховому 
коледжу про переведення студента на вакантне місце  регіонального замовлення 
з 1 числа місяця з початку семестру, з якого комісією було прийнято відповідне 
рішення.  
         3.4. Рішення комісії може бути оскаржене протягом 10 днів з моменту 
ознайомлення шляхом подання відповідної скарги на ім’я директора Фахового 
коледжу, в профспілку, комісію із захисту прав студентів при студентській раді.  
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        Розгляд скарги відбувається в десятиденний термін з її подання комісією з 
переведення на вакантні місця  регіонального замовлення за участю 
представників профспілки студентів і комісії із захисту прав студентів при 
студентській раді у присутності заявника. 
 
 
 
Завідувач відділення                                                      Ірина ЗВОЛЬ 
 
Завідувач відділення                                                      Наталія ПАЩЕНКО 
 
 
 
СХВАЛЕНО 

Протокол засідання  
педагогічної ради   
Полтавського фахового коледжу 
транспортного будівництва 
27    серпня   2024 року №  1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



 
 

   
Додаток 1 
до Положення про порядок переведення 
на вакантні місця  регіонального 
замовлення у Полтавському фаховому 
коледжі транспортного будівництва 

 
 

Директору Полтавського фахового коледжу 
транспортного будівництва 
_______________Євгену ВАСІЛЬЄВУ 
студента групи_______________ 
спеціальності________________________ 
_____________________________________ 
       (прізвище, ім’я  та по батькові студента) 

 
  
  

ЗАЯВА 
 

        Прошу перевести мене з навчання за кошти фізичних та юридичних осіб на 
вакантне місце регіонального замовлення. 
       До заяви додаю наступні документи: 

1.​ _______________________________ 
2.​ _______________________________ 
3.​ _______________________________ 
4.​ _______________________________ 

 
 
 
 
 
 
 
                        __________________________________                                                                                                        ______________________________ 
                                                     (дата)​          (підпис) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
  

 
 

   
Додаток 2 
до Положення про порядок переведення 
на вакантні місця  регіонального 
замовлення у Полтавському фаховому 
коледжі транспортного будівництва 

 
 

ЖУРНАЛ 
реєстрації заяв студентів на переведення з навчання на договірній основі 

на вакантні місця  регіонального замовлення 

№ 
з/п 

П.І.Б. 
студента Група Спеціальність 

Дата 
подання 

документів 

Перелік поданих 
документів 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 
-     
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