
Урок 7 іт книга Об’єкти текстових документів  

Об’єкти, які можна додавати до документів: 
таблиці діаграми формули малюнки   

 

Вставка- Таблиця  Вставка- Таблиця – Накреслити таблицю   
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алгебра 
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3 фізика  

4 хімія  

5 музичне  

 

Вставка- Фігури  

 
Вставка- SmartArt 

 



Вставка- Діаграма 

 

Вставка- Символ 

 

Вставка – Рівняння 
 
Вставити формулу  
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Перетворити на рівняння стрічки 
Малювання  

 

  

 

 

 𝑥 + 𝑎( )𝑛 =
𝑘=0

𝑛

∑ 𝑛
𝑘( )𝑥𝑘𝑎𝑛−𝑘



 

Курсори за їхнім призначенням 
Виділити клітинку  

 
Виділити стовпець  

 
 

Розширити/звузити рядок 
 

Змінити розмір таблиці 
 

 
Розширити/звузити стовпець 

 
Виділити всю таблицю  

 
 

 

Таблиця7Х4 

 
 
    
 синій зелений червоний 
чорний 0 0 0 
жовтий 0 255 255 
блакитний 255 255 0 
бузковий 255 0 255 
білий 255 255 255 

 

 

  
 
  

синій зелений червоний 
чорний 0 0 0 

Рядків: 7 
Стовпців: 4 



жовтий 0 255 255 
блакитний 255 255 0 
бузковий 255 0 255 
білий 255 255 255 

 
  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 

Базові  
кольори  

 
Отримані  
кольори  

Інтенсивність базових кольорів 
 

синій 
 
 

зелений червоний 

чорний 0 0 0 
жовтий 0 255 255 
блакитний 255 255 0 
бузковий 255 0 255 
білий 255 255 255 

 

 

  
Таблиця7Х4  

 
Базові  

кольори  
Отримані 
кольори  

Інтенсивність базових кольорів 
 

синій 
 
 

зелений червоний 

чорний 0 0 0 
жовтий 0 255 255 
блакитний 255 255 0 
бузковий 255 0 255 
білий 255 255 255 

 

 



Для отримання такої таблиці 7Х4 треба:  

Провести жирну межу під 2 рядком  

Об’єднати рядки 1-2 у стовпці 1   

Об’єднати стовпці 2-4 в рядку 1   

Провести подвійну межу за 1 стовпцем  

 

 

 

 

    
 синій зелений червоний 
чорний 0 0 0 
жовтий 0 255 255 
блакитний 255 255 0 
бузковий 255 0 255 
білий 255 255 255 

 

  
синій зелений червоний 

чорний 0 0 0 
жовтий 0 255 255 
блакитний 255 255 0 
бузковий 255 0 255 
білий 255 255 255 

Базові  
кольори  

Отримані 
кольори  

Інтенсивність базових кольорів 
 

синій 
 
 

зелений червоний 

чорний 0 0 0 
жовтий 0 255 255 
блакитний 255 255 0 
бузковий 255 0 255 
білий 255 255 255 

 

Базові  
кольори  

Отримані 
кольори  

Інтенсивність базових кольорів 
 

синій 
 

зелений червоний 



 
чорний 0 0 0 
жовтий 0 255 255 
блакитний 255 255 0 
бузковий 255 0 255 
білий 255 255 255 

 

 

 
Створимо таблицю 5Х5 

 
     
     
     
     
     

 
  
Об’єднаємо рядки 3-5 у 1 
стовпці (Робота з 
таблицями – Макет – 
Об’єднати комірки  ) 

 

 
     
     
     
     

    
    

 
 
Об’єднаємо рядки 1-3 у 2 
стовпці (Робота з 
таблицями – Макет – 
Об’єднати комірки  ) 

 

 
     
    
    

    
    

 

Об’єднаємо рядки 2-4 у  
стовпцях 3-4 (Робота з 

 
     



таблицями – Макет – 
Об’єднати комірки  ) 

 

   
  

  
    

     
 

Об’єднаємо стовпці  2-3 
у  рядку 5 (Робота з 
таблицями – Макет – 
Об’єднати комірки  ) 

 

 
     
   
  

  
    

    
 

  
 

 

Клітинки стовпці та рядків, які об’єднані 

    
Рядки 
3-5 у 1 
стовпці 

Рядки 
1-3 у 2 
стовпці 

Рядки 
2-4 у  
стовпцях 
3-4 
 

Стовпці 
2-3 у 
рядку 5 

 

 

Дії кнопок 

Малювання меж 
 

Об’єднання клітинок 
 

 

Додавання рядка 
 



Вирівнювання ширини стовпця 
 

 
 

Робота з таблицями – 
Конструктор   

Робота з таблицями – Макет  

 

МЕЖА 


