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1. DATOS DEL SOLICITANTE O DE SU REPRESENTANTE LEGAL
NOMBRE O PSEUDONIMO DEL SOLICITANTE O DATOS GENERALES DE SU REPRESENTANTE (*)

En caso de persona Moral
Denominacién o Razén Social

Representante (en su caso)
Nombre (s) Apellido Paterno Apellido Materno
DATOS DE CONTACTO
Domicilio y/o correo electrénico (*)
Teléfono

2. DESCRIPCION DE LA INEQRMACION O DOCUMENTOS SOLICITADOS. (*).

mas féacil y répida su localizacion.

CUALQUIER OTRO DATO QUE, A JUICIO DEL REQUIRENTE, FACILITE LA UBICACION DE LA INFORMACION

Es necesario que su solicitud sea clara, precisa y en la medida de lo posible identifique los documentos que puedan contener la Informacién que requiere, de esta manera sera

3. DOCUMENTOS ANEXOS

Seleccione con una "X" la opcion deseada
Solo en caso de presentar la solicitud mediante representante legal.

1 Carta Poder
Instrumento Publico Sélo en caso de persona moral.
] Otros anexos Especifique:
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4. MEDIO PARA RECIBIR NOTIFICACIONES Y DAR SEGUIMIENTO A SU SOLICITUD
Seleccione con una "X" la opcién deseada

[ |
[ ]

m

Personalmente o a través de su representante. Por correo certificado (al domicilio proporcionado)
Por correo electrénico (al correo proporcionado) Por mensajeria (al domicilio proporcionado)

5. MODALIDAD EN LA QUE DESEA RECIBIR LA INFORMACION

Seleccione con una "X" la opcion deseada

Verbalmente (siempre que sea para fines de orientacion - sin costo) Consulta directa (con costo)

Copia simple o certificada (sin costo)

Personalmente (consulta fisica en la Unidad de Acceso a la Informacion - sin costo)
Reproduccién en cualquier otro medio, incluidos los electrénicos (especifique)

E Otro tipo de medio (especifique)

6. DATOS PERSONALES PARA FINES ESTADISTICOS

Ocupacion
¢ Como se enterd usted de la existencia del procedimiento de acceso a la informacion?
Radio Prensa Television Cartel o Péster Internet Otro medio

O @) @ O Q Q

7. INSTRUCTIVO

Llenar gfmaquina, computadora o a mano con letra legible.

Este foffjnato puede ser presentado por el solicitante o su representante.
Preferefftemente sefialar de manera clara la modalidad en la que prefiere que se le otorgue el acceso a la informacion, la cual podra ser verbal, consulta directa, copias simples o

certificadlas o la reproduccién en cualquier otro medio, incluyendo electrénicos.
Anotar fle manera clara el medio de comunicacién al cual se le pueden realizar comunicaciones, entrega de respuesta o cualquier otra informacién relacionada con el tramite y

seguimignto a su solicitud de informacion.
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8. INFORMACION GENERAL
Usted puede obtener este formato en las instalaciones de la Unidad de Transparencia de la Contraloria General ubicada en Palacio de Gobierno s/n, Zona Centro, C.P. 91000, Xalapa,

—3689emdtas habifes-enhorarote-9-00-a& 1500y te 1000 & 10-00 NS O eI NttpS /Wi veracrtz gob- mxrcontratorartransparencrar
Usted pugide reproducir este formato mediante impresion.
La solicityl podra presentarse mediante este formato, escrito libre, correo electrénico, correo postal, mensajeria, telégrafo, a través de la Plataforma Nacional o cualquier medio aprobado

Veracruz] r eS8 RA A 00 —x3089

solicitarse mas documentos que los sefialados en este formato.

idftar informacién no se requiere acreditar ningdn tipo de interés.

Hsta a su solicitud se emitird dentro de los 10 dias habiles siguientes a la presentacién de la misma. Este plazo podra ampliarse hasta por un periodo igual cuando existan
e lo motiven.

ifh los datos o aclare la solicitud, dentro de los 5 dias habiles siguientes a la presentacion de la misma. Si la Unidad de Transparencia no recibe respuesta del particular a la
de prevencion en los diez dias habiles siguientes, se desechara la solicitud.

Hle requerirle pago de derechos por reproduccién de la informacion, la misma se proporcionard una vez que el particular haya cubierto dicho requisito. Los costos de
6n de la informacion seran los establecidos en el Cédigo de Derechos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

i sea negada la informacién, por ser clasificada en cualquiera de sus modalidades, inexistencia de los documentos o considere que la informacién entregada no corresponde a
la requerffla, podra interponer el Recurso de Revisién ante el Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacién dentro de los 15 dias hébiles siguientes a la fecha de notificacion del acto
impugna.
La Unidaf| de Transparencia no esta obligada a tramitar las solicitudes cuando se trate de solicitudes ofensivas, cuando al solicitante se le haya entregado la misma informacién con

anterioridf d, y cuando la informacién se encuentre disponible piblicamente, en este caso se le indicara donde puede consultarla.
Para sugfjrencias, dudas o quejas podra remitirse directamente en la Unidad de Transparencia, al correo electrénico uaip@cgever.gob.mx o al teléfono 228 841
74 00, Exf} 3089.

NOTA: Los datos marcados con un asterisco (*) son obligatorios y sin ellos no podra acceder al servicio o completar el tramite de solicitud de acceso a la informacién, o
puede tener problemas con éste por la inexactitud de los datos.

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO.- Instituto Tecnolégico Superior de Coatzacoalcos, con domicilio en carretera antigua Minatitlan, Km. 16.5, colonia
Reserva Territorial de la ciudad de Coatzacoalcos, Veracruz con cédigo postal 96536, es el responsable del tratamiento de los datos personales que nos
proporcione, los cuales seran protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley 316 de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el
Estado de Veracruz, y demas normatividad que resulte aplicable.

Finalidades del tratamiento Los datos personales que recabamos de usted, los utilizaremos para las siguientes finalidades: a) Registrar y gestionar las
solicitudes de informacién publica de los particulares. Se informa que no utilizaremos su informacién personal de manera adicional

Datos personales recabados: Para las finalidades antes sefialadas se solicitaran los siguientes datos personales: a) nombre b) domicilio c) teléfono particular
(opcional) d) estado civil (opcional) e) RFC (opcional) f) CURP (opcional) g) correo electrénico (opcional) h) escolaridad (opcional) i) ocupacion (opcional). Se
informa que no se recaban datos personales sensibles.Fundamento legal El fundamento para el tratamiento de datos personales son los articulos 2 fraccion I,
28, 30 y 35 de la Ley 316 de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados en el Estado de Veracruz. Transferencia de datos personales.
Se informa que no se realizaran transferencias que requieran su consentimiento, salvo aquellas que sean necesarias para atender requerimientos de informacion
de una autoridad competente, debidamente fundados y motivados.
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