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วตัถปุระสงค ์ 

เพือ่นำไปใชเ้ป็นแนวทางสำหรับการปฏบิตังิานในกรณีทีเ่กดิอบุตักิารณ ์ หรอืเกดิเหตกุารณ์

ทีท่ำใหท้รัพยส์นิเสยีหาย รวมถงึการแกไ้ขและป้องกนัเพือ่มใิหเ้กดิเหตกุารณซ์้ำอกี  

ขอบเขต 
เป็นวธิปีฏบิตังิานสำหรับกรณีทีม่กีารเกดิอบุตักิารณห์รอืเหตกุารณท์ีท่ำใหท้รัพยส์นิเสยีหาย 

คำนยิามศพัท ์

อบุตักิารณ ์(Incident)             หมายถงึ เหตกุารณท์ีเ่กีย่วกบังาน ซึง่กอ่ใหเ้กดิการบาดเจ็บ 
เจ็บป่วย หรอืเป็นเหตใุหเ้สยีชวีติ 

ความเจ็บป่วย (Sickness)       หมายถงึ สภาพของรา่งกายและจติใจทีเ่ปลีย่นแปลงไป เนือ่ง
มาจากการทำงาน หรอืมาจากสิง่แวดลอ้มของการทำงาน 

ทรัพยส์นิเสยีหาย (Property Damaged)  หมายถงึ เหตกุารณท์ีเ่กดิขึน้แลว้กอ่ใหเ้กดิความ
เสยีหายตอ่ทรัพยส์นิ หรอืความเสยีหายตอ่สภาพแวดลอ้มในการทำ
งาน มผีลทำใหเ้กดิคา่ใชจ้า่ยในการซอ่มแซม ทำใหเ้ครือ่งจักร 
เครือ่งมอื อปุกรณ ์วตัถดุบิหรอืสนิคา้ไดรั้บความเสยีหาย 

เหตกุารณเ์กอืบเกดิอบุตัเิหต ุ(Near Miss) หมายถงึ เหตกุารณท์ีไ่มพ่งึประสงค ์แตเ่มือ่เกดิ
ขึน้แลว้มแีนวโนม้ทีจ่ะกอ่ใหเ้กดิอบุตัเิหต ุ

อบุตัเิหตทุีไ่มร่นุแรง                 หมายถงึ อบุตัเิหตทุีเ่กดิการบาดเจ็บเพยีงเล็กนอ้ย บาดแผล 
กวา้งไมเ่กนิ 4  เซน็ตเิมตร ลกึไมเ่กนิ 2 มลิลเิมตร สามารถขยบัสว่น
ตา่ง ๆ ของรา่งกายได ้

อบุตัเิหตขุัน้รนุแรง                   หมายถงึ อบุตัเิหตทุีก่อ่ใหเ้กดิความบาดเจ็บ ดงันี ้
​ ​                                     - บาดแผลภายนอก ยาวมากกวา่ 4 เซน็ตเิมตร ลกึมากกวา่ 2 
มลิลเิมตร  

                                                                - ไมส่ามารถขยบัขอ้ตอ่ กระดกิ ขยบันิว้ และสว่นตา่ง ๆ 

ตามรา่งกายไมไ่ด ้

                                                                - หมดสต ิ 
                                                                - เสยีเลอืดมาก 

                                                                - กระดกูหกั 

                                                                - สญูเสยีอวยัวะบางสว่น 

หนา้ทีค่วามรับผดิชอบ 
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-​ เจา้หนา้ทีค่วามปลอดภยัในการทำงานระดบัวชิาชพี  มหีนา้ทีส่อบสวนอบุตักิารณท์ีเ่กดิ
ขึน้ พรอ้มเสนอแนะแนวทางในการป้องกนัอบุตัเิหตไุมใ่หเ้กดิขึน้อกี และจัดทำรายงาน
การเกดิอบุตักิารณเ์สนอผูบ้งัคบับญัชา   

-​ หวัหนา้งาน มหีนา้ทีค่วบคมุดำเนนิการตามวธิปีฏบิตังิาน และรายงานเจา้หนา้ทีค่วาม
ปลอดภยัในการทำงานระดบัวชิาชพี เมือ่เกดิอบุตักิารณ ์หรอืเหตกุารณ ์ทีท่ำให ้
ทรัพยส์นิเสยีหาย และรว่มสอบสวนอบุตักิารณท์ีเ่กดิขึน้ 

-​ เจา้หนา้ทีพ่ยาบาล มหีนา้ทีป่ฐมพยาบาลเบือ้งตน้ใหแ้กพ่นักงานกรณีเกดิอบุตักิารณท์ี่
ทำใหร้า่งกายไดรั้บบาดเจ็บ และรายงานผลการปฐมพยาบาลเบือ้งตน้แกเ่จา้หนา้ทีค่วาม
ปลอดภยั 
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ขัน้ตอนดำเนนิการ หนา้ทีค่วามรับผดิชอบ และ เอกสารอา้งองิ 

ขัน้ตอน/ผูรั้บผดิชอบ รายละเอยีด เอกสารอา้งองิ 

การปฏบิตักิรณีเกดิ
อบุตัเิหตทุ ีท่ำใหพ้นกังาน
ไดร้บับาดเจ็บเนือ่งจาก
การทำงาน 
-​เจา้หนา้ทีค่วามปลอดภยั
ระดบัวชิาชพี 

-​เจา้หนา้ทีค่วามปลอดภยั
ระดบัหวัหนา้งาน  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-​ เมือ่เกดิอบุตัเิหต ุใหผู้พ้บเห็นเหตกุารณ ์หรอื ผูท้ีเ่กดิอบุตัเิหต ุ

รายงานรายละเอยีดของเหตกุารณใ์หห้วัหนา้งาน หรอืผู ้
บงัคบับญัชารับทราบทนัท ีหรอืตามความเหมาะสมของแตล่ะ
เหตกุารณ ์

-​ผูพ้บเห็นเหตกุารณ ์นำผูบ้าดเจ็บทำการปฐมพยาบาลเบือ้งตน้ที่

หอ้งพยาบาล แลว้ใหเ้จา้หนา้ทีพ่ยาบาล รายงานการ
ปฐมพยาบาลเบือ้งตน้โดยใช ้แบบฟอรม์   ”รายงานการ
ปฐมพยาบาลเบือ้งตน้” 

-​ กรณีเกดิอบุตัเิหตไุมร่นุแรงใหเ้จา้หนา้ทีพ่ยาบาล ทำการ
รักษาพยาบาลไดท้นัท ี

-​ กรณีเกดิอบุตัเิหตรุนุแรงใหเ้จา้หนา้ทีพ่ยาบาลทำการ
ปฐมพยาบาลเบือ้งตน้ แลว้ทำการแจง้ จป.วชิาชพี เพือ่ทำ
การประสานงานสง่โรงพยาบาลทนัท ีและทำการแจง้ญาต ิ

หรอืผูท้ีเ่กีย่วขอ้งกบัผูบ้าดเจ็บใหท้ราบ 

-​ หวัหนา้งาน เจา้ของพืน้ทีท่ีเ่กดิเหต ุดำเนนิการแจง้ใหผู้ ้
บงัคบับญัชา และจป.วชิาชพี ทราบโดยทนัททีางโทรศพัท ์หรอื
วทิยสุือ่สาร  

-​ จป.วชิาชพี เขา้ตรวจสอบพืน้ทีท่ีเ่กดิเหต ุโดยใหห้ยดุ
งานกอ่นชัว่คราว ตรวจสอบเครือ่งมอื อปุกรณ ์
เครือ่งจักร สอบถามขัน้ตอนวธิกีารทำงาน และ
ตรวจสอบอปุกรณ ์PPE 

-​ จป.วชิาชพี และหวัหนา้งาน ทำการสอบสวนและรายงานผลการ
วเิคราะหส์าเหตกุารเกดิอบุตัเิหต ุและแนวทางป้องกนัโดยใช ้

แบบฟอรม์ “รายงานและสอบสวนการเกดิอบุตัเิหต”ุ โดย
รายงานฉบบัสมบรูณต์อ้งแลว้เสร็จภายใน 5 วนั  

-​ กรณีเป็นอบุตัเิหตรุา้ยแรงถงึขัน้หยดุงานให ้จป.วชิาชพี ดำเนนิ
การแจง้เจา้หนา้ทีฝ่่ายบคุคล เพือ่ทำการสง่เอกสารการประสบ
อนัตรายใหห้น่วยงานราชการรับทราบภายใน 15 วนั 

-​ จป.วชิาชพี รายงานการเกดิอบุตัเิหตใุนทีป่ระชมุคณะกรรมการ
ความปลอดภยัฯ เพือ่ทราบและวางมาตรการป้องกนัและแกไ้ข 
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ขัน้ตอน/ผูรั้บผดิชอบ รายละเอยีด เอกสารอา้งองิ 

การปฏบิตักิรณีเกดิ
อบุตัเิหตทุ ีท่ำใหท้รพัยส์นิ
เสยีหายเนือ่งจากการทำ
งาน 
-​เจา้หนา้ทีค่วามปลอดภยั
ระดบัวชิาชพี 

-​เจา้หนา้ทีค่วามปลอดภยั
ระดบัหวัหนา้งาน  

-​ เมือ่เกดิอบุตัเิหตทุีท่ำใหท้รัพยส์นิเสยีหาย ผูพ้บเห็นเหตกุารณ์
หรอื ผูท้ีเ่กดิอบุตัเิหต ุใหร้ายงานรายละเอยีดของเหตกุารณใ์ห ้
หวัหนา้งาน และผูบ้งัคบับญัชารับทราบโดยทนัท ี

-​ หวัหนา้งานเจา้ของพืน้ทีท่ีเ่กดิเหตแุลว้ทำใหท้รัพยส์นิเสยีหาย 

ทำการแจง้ใหผู้บ้งัคบับญัชา และจป. วชิาชพี ทราบโดยทนัที
ทางโทรศพัท ์หรอืวทิยสุือ่สาร  

-​ จป.วชิาชพี เขา้ตรวจสอบพืน้ทีท่ีเ่กดิเหต ุโดยใหห้ยดุ
งานกอ่นชัว่คราว ตรวจสอบเครือ่งมอื อปุกรณ ์
เครือ่งจักร สอบถามขัน้ตอนวธิกีารทำงาน และ
ตรวจสอบอปุกรณ ์PPE  

-​ จป.วชิาชพี และหวัหนา้งาน ทำการสอบสวนและรายงานผลการ
วเิคราะหส์าเหตกุารเกดิอบุตัเิหต ุและแนวทางป้องกนัโดยใช ้

แบบฟอรม์ “การรายงานเหตกุารณเ์กอืบเกดิอบุตัเิหต-ุ

ทรพัยส์นิเสยีหาย” โดยรายงานฉบบัสมบรูณต์อ้งแลว้เสร็จ
ภายใน 5 วนั  

-​ จป.วชิาชพี รายงานการเกดิอบุตัเิหตใุนทีป่ระชมุคณะกรรมการ
ความปลอดภยัฯ เพือ่ทราบและวางมาตรการป้องกนัและแกไ้ข 

-​ กรณีเกดิเหตกุบัรถขนสง่สนิคา้ วสัด ุอปุกรณ ์ใหพ้นักงานขบัรถ
แจง้เจา้หนา้ทีผู่รั้บผดิชอบ หรอืผูท้ีเ่ห็นเหตกุารณ ์ทำการแจง้ให ้
ผูบ้งัคบับญัชา และจป. วชิาชพี ทราบ โดยทนัททีางโทรศพัท ์

หรอืวทิยสุือ่สาร  
-​ จป.วชิาชพี และหวัหนา้งาน ทำการสอบสวนและรายงานผลการ
วเิคราะหส์าเหตกุารเกดิอบุตัเิหต ุและแนวทางการป้องกนั  

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

การรายงานเหตกุารณ์
กรณีเกอืบเกดิอบุตัเิหต ุ 
(Near Miss) 
-​เจา้หนา้ทีค่วามปลอดภยั
ระดบัวชิาชพี 

-​เจา้หนา้ทีค่วามปลอดภยั
ระดบัหวัหนา้งาน  

-​ พนักงานผูพ้บเห็นเหตกุารณท์ีเ่กอืบเกดิอบุตัเิหต ุทำการแจง้ใหผู้ ้
บงัคบับญัชา และจป. วชิาชพี ทราบโดยทนัททีางโทรศพัท ์หรอื
วทิยสุือ่สาร 

-​ จป.วชิาชพี และหวัหนา้งาน ทำการสอบสวนและรายงานผลการ
วเิคราะหส์าเหตกุารเกดิอบุตัเิหต ุและแนวทางป้องกนัโดยใช ้

แบบฟอรม์ “การรายงานเหตกุารณเ์กอืบเกดิอบุตัเิหต-ุ

ทรพัยส์นิเสยีหาย” โดยรายงานฉบบัสมบรูณต์อ้งแลว้เสร็จ
ภายใน 5 วนั 

-​ จป.วชิาชพี รายงานการเกดิอบุตัเิหตใุนทีป่ระชมุคณะกรรมการ
ความปลอดภยัฯ เพือ่ทราบและวางมาตรการป้องกนัและแกไ้ข 

 

 
 

 
 
 
 
 
 

 



 

  

ระเบยีบปฏบิตั ิเรือ่ง  
การรายงานอบุตักิารณ ์อาชวีอนามยั

และความปลอดภยั 

เอกสารหมายเลข: 
XXXQ-HSQ-HSE-XX 

 หนา้ที:่ 9 จาก 14 

วนัทีอ่อกเอกสาร:   การแกไ้ขเอกสาร
ครัง้ที:่ 

             

 
การจดัทำสถติกิารเกดิ
อบุตักิารณ ์
-​เจา้หนา้ทีค่วามปลอดภยั
ระดบัวชิาชพี 

-​เจา้หนา้ทีค่วามปลอดภยั
ระดบัหวัหนา้งาน  

-​ จป.วชิาชพี ดำเนนิการจัดทำสถติกิารเกดิอบุตักิารณโ์ดยใช ้แบบ
ฟอรม์ “รายงานสรปุการเกดิอบุตักิารณป์ระจำปี”  เสนอตอ่
ผูจั้ดการแผนกความปลอดภยัและผูบ้รหิาร โดยการรวบรวมสถติิ
การเกดิอบุตัเิหต ุและเหตกุารณเ์กอืบเกดิอบุตัเิหต ุดงันี ้

-​ การเกดิอบุตักิารณ ์เนือ่งจากการทำงานภายในบรษัิทฯ 

-​ การเกดิอบุตักิารณ ์เนือ่งจากการทำงานภายนอกบรษัิทฯ 

-​ การรายงานเหตกุารณก์รณีทรัพยส์นิเสยีหาย 

-​ การรายงานเหตกุารณก์รณีเกอืบเกดิอบุตัเิหต ุ

-​จป.วชิาชพี เป็นผูรั้บผดิชอบในการจัดเกบ็รายงานการเกดิอบุตั ิ
การณ ์หรอืเหตกุารณท์ีท่ำใหท้รัพยส์นิเสยีหาย ทีเ่กดิขึน้ทกุ
กรณี 

-​ประเมนิความเสีย่งในกจิกกรมทีเ่กดิอบุตัเิหต ุใหม ่โดยนำ
มาตรการตามการสอบสวนอบุตัเิหตมุาพจิารณา 

 

รายงานสรปุการ
เกดิอบุตักิารณ์
ประจำปี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เอกสารประเมนิ
ความเสีย่งในการ
ทำงาน 

บนัทกึ -​ รายงานการปฐมพยาบาลเบือ้งตน้  

-​ รายงานและสอบสวนการเกดิอบุตัเิหต ุ

-​ รายงานเหตกุารณเ์กอืบเกดิอบุตัเิหต-ุทรัพยส์นิเสยีหาย 

-​ รายงานสรปุการเกดิอบุตักิารณป์ระจำปี 

-​ เอกสารประเมนิความเสีย่งในการทำงาน 

 

 

เอกสารแนบ -​ เอกสารแนบ 1 Process Flow Chart (แผนผัง) กรณีเกดิอบุตัเิหตุ
ทีท่ำใหพ้นักงานไดรั้บบาดเจ็บ 

-​ เอกสารแนบ 2 Process Flow Chart (แผนผัง) กรณีเกดิอบุตัเิหตุ
ทีท่ำใหท้รัพยส์นิเสยีหาย 

-​ เอกสารแนบ 3 Process Flow Chart (แผนผัง) กรณีเกอืบเกดิ
อบุตัเิหต ุ(Near Miss) 

-​ เอกสารแนบ 4 การจัดเกบ็บนัทกึคณุภาพ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

  

ระเบยีบปฏบิตั ิเรือ่ง  
การรายงานอบุตักิารณ ์อาชวีอนามยั

และความปลอดภยั 

เอกสารหมายเลข: 
XXXQ-HSQ-HSE-XX 

 หนา้ที:่ 10 จาก 14 

วนัทีอ่อกเอกสาร:   การแกไ้ขเอกสาร
ครัง้ที:่ 

             

 

 

 
 
 



 

  

ระเบยีบปฏบิตั ิเรือ่ง  
การรายงานอบุตักิารณ ์อาชวีอนามยั

และความปลอดภยั 

เอกสารหมายเลข: 
XXXQ-HSQ-HSE-XX 

 หนา้ที:่ 11 จาก 14 

วนัทีอ่อกเอกสาร:  การแกไ้ขเอกสาร
ครัง้ที:่ 

             

 

เอกสารแนบ 1 
Flow Chart 

กรณีเกดิอบุตัเิหตทุ ีท่ำใหพ้นกังานไดร้บับาดเจ็บ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

ระเบยีบปฏบิตั ิเรือ่ง  
การรายงานอบุตักิารณ ์อาชวีอนามยั

และความปลอดภยั 

เอกสารหมายเลข: 
XXXQ-HSQ-HSE-XX 

 หนา้ที:่ 12 จาก 14 

วนัทีอ่อกเอกสาร:   การแกไ้ขเอกสาร
ครัง้ที:่ 

             

 

เอกสารแนบ 2 
Flow Chart 

กรณีเกิดอุบติัเหตุท่ีทำใหท้รัพยสิ์นเสียหาย 
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ระเบยีบปฏบิตั ิเรือ่ง  
การรายงานอบุตักิารณ ์อาชวีอนามยั

และความปลอดภยั 

เอกสารหมายเลข: 
XXXQ-HSQ-HSE-XX 

 หนา้ที:่ 13 จาก 14 

วนัทีอ่อกเอกสาร:   การแกไ้ขเอกสาร
ครัง้ที:่ 

            

 

เอกสารแนบ 3 
Flow Chart 

กรณีเกอืบเกดิอบุตัเิหต ุ(Near Miss) 
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ระเบยีบปฏบิตั ิเรือ่ง  
การรายงานอบุตักิารณ ์อาชวีอนามยั

และความปลอดภยั 

เอกสารหมายเลข: 
XXXQ-HSQ-HSE-XX 

 หนา้ที:่ 14 จาก 14 

วนัทีอ่อกเอกสาร:   การแกไ้ขเอกสาร
ครัง้ที:่ 

             

 

เอกสารแนบ 4 
การจดัเก็บบนัทกึคณุภาพ 

รายการบนัทกึ ผู ้
รบัผดิช
อบ 

สถานทีจ่ดัเก็บ อายุ
การจดั
เก็บ 

แบบฟอรม์รายงานการ
ปฐมพยาบาลเบือ้งตน้ 

จนท.
พยาบาล 

https://expertsafety.blogspot.com/2025/05/blog-
post_10.html 

 
2 ปี 

แบบฟอรม์รายงานและ
สอบสวนการเกดิอบุตัเิหต ุ

จป.
วชิาชพี 

https://expertsafety.blogspot.com/2025/04/blog-
post_7.html 

 

2 ปี 

แบบฟอรม์รายงาน
เหตกุารณเ์กอืบเกดิ
อบุตัเิหต-ุทรัพยส์นิ
เสยีหาย 

จป.
วชิาชพี 

https://expertsafety.blogspot.com/2025/05/near-
miss.html 

 

2 ปี 

แบบฟอรม์รายงานสรปุ
การเกดิอบุตักิารณป์ระจำ
ปี 

จป.
วชิาชพี 

https://expertsafety.blogspot.com/2025/05/t-sco
re.html 

 

2 ปี 

แบบฟอรม์ประเมนิความ
เสีย่งในการทำงาน 

จป.
วชิาชพี 

https://expertsafety.blogspot.com/2025/04/blog-
post_21.html 

 

2 ปี 
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