
​ ​ ​     บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ คณะเทคโนโลยีสังคม มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก วิทยาเขตจันทบุรี 

ท่ี อว 0651.207(1)/พิเศษ​ วันท่ี​ ​ ​ ​ ​    

เร่ือง ขออนุมัติไปราชการพร้อมค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  

เรียน  คณบดีคณะเทคโนโลยีสังคม 

ข้าพเจ้า ​ ​ พร้อมด้วย​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

ได้รับมอบหมายให้/มีความประสงค์เดินทางไปราชการท่ี​​ ​ ​ ​ ​ ​ . 

เพ่ือ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ . 

​ ในวันท่ี​ เดือน​ ​ พ.ศ.​    เวลา​ ​ น. 

ถึงวันท่ี​ เดือน​ ​ พ.ศ.​ ​ เวลา​ ​ น. 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

​ ​ ลงช่ือ​​ ​ ​ ​ ผู้ขออนุมัติ 

​ ​ (​ ​ ​ ​ ​ ) 

เรียน คณบดีคณะเทคโนโลยีสังคม​ ​ ลงช่ือ​​ ​ ​ ​ หัวหน้าสาขา/หัวหน้างาน 

เพ่ือโปรดพิจารณาการขออนุมัติเดินทางไปราชการ​ (​ ​ ​ ​ ​ ) 

ในคร้ังน้ี เพราะ​ ​ ​ ⚪ อนุมัติ​ ⚪ ไม่อนุมัติ 

ลงช่ือ                ​ ​ ​    ​    ลงช่ือ​​ ​ ​ ​ ผู้อนุมัติ 

    ( …………………………………………………………..  )​    ​ ​ (  …………………………………………………………..  ) 

    ตำแหน่ง หัวหน้าสำนักงานคณบดี​ ​     ตำแหน่ง คณบดีคณะเทคโนโลยีสังคม 

  ............/................./................​ ​       ............/................./................ 

 

 

 

ขออนุมัติค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จำนวน............................บาท ท้ังน้ี ได้แนบแบบ

ประมาณการค่าใช้จ่าย (หากยืมเงินให้แนบสัญญายืมเงินทดรองจ่ายโดยให้ นาย/นางสาว/

นาง.....................................................เป็นผู้ยืมเงินทดรองดังกล่าว) ดังรายละเอียดท่ีแนบมาพร้อมน้ี  

⚪ สมควรอนุมัติ ⚪ ไม่สมควรอนุมัติ​ เรียน คณบดีคณะเทคโนโลยีสังคม 

เน่ืองจาก...........................ให้ใช้เงิน          เพ่ือโปรดพิจารณาการขออนุมัติ   ⚪ อนุมัติเบิกเงินตามระเบียบ ⚪ ไม่อนุมัติ 

………………….หมวด........................​           ค่าใช้จ่ายดังกล่าว​ ​         

จำนวน............................บาท​       ⚪ สมควรอนุมัติ ⚪ ไม่สมควรอนุมัติ​        

ลงช่ือ.................................... 
 

ซ่ึงมียอดเงินคงเหลือจำนวน..................บาท      ลงช่ือ...................................​ ​ ( ..…………………………….. ) 
 



ลงช่ือ..............................................​​   ( นางสาวทิพรัตน์ สุศันสนีย์ )​         .............../............../............. 

    ( นางสาวณัฐจารี อรุณโชติ )​ ​ ⚪ หัวหน้าสำนักงานของหน่วยงาน  ​ ​  

​ ​ ​ ​ ​ ⚪ ผู้อำนวยการ กองคลัง 

 

 

 


