KATA PENGANTAR

Puji syukur kami panjatkan ke hadirat Tuhan Yang Maha

Kuasa atas tersusunnya Buku Panduan Buku Tamu Elektronik SD
N Kaliancar (BUTO ESKA). Buku ini mengulas cara buku tamu
elektronik SD N Kaliancar secara online dengan berbasis IT dari
proses perencanaan, aplikatif, dan refleksi.

Diharapkan Buku Panduan Buku Tamu Elektronik SD N
Kaliancar (BUTO ESKA) ini dapat dijadikan acuan/pedoman bagi
sekolah lainnya dalam pemanfaatan teknologi berbasis IT guna
mendukung kemajuan sekolah menuju era digital. Namun
demikian, Buku ini dapat terus dilakukan perbaikan-perbaikan
sesuai dengan perkembangan dan tuntutan pasar.

Akhirnya kami menyampaikan rasa terima kasih kepada
semua pihak yang telah berperan aktif dalam penyusunan buku
ini.

/2% epala SDN Kaliancar

" Rif'an Budiyanto, S.Pd.SD
NIP.197506132008011007



BUKU PANDUAN
Buku Tamu Elektronik SD N Kaliancar
(BUTO ESKA)

I. PENYIAPAN APLIKASI

A. Definisi

Penyiapan aplikasi adalah proses membuat aplikasi buku
tamu elektronik.

B. Tujuan

Tujuan penyiapan aplikasi adalah menyediakan aplikasi
absensi yang mudah digunakan dan dapat dipertangung
jawabkan datanya.

C. Alat dan Bahan

1. Laptop
2. Penyimpanan Drive

D. Informasi Pokok

Aplikasi yang digunakan harus berkualitas, dengan

ciri-ciri, sbb :

1. Berkualitas, artinya mudah digunakan dan mudah
dipahami oleh orang awam terhadap IT.

2. Gratis, tidak membutuhkan biaya di dalam proses
pengunaan aplikasi.

3. Aman, data tersimpan aman untuk dapat
dipertanggung jawabkan.

E. Prosedur Kerja

-_

. Pembuatan rumah penyimpanan data di drive

N

Membuat form dan spreadsheet di drive



I1.

3. Mengubah link dalam bentuk barcode
4. Uji coba aplikasi sebelum rilis.

F. Sasaran
Menghasilkan buku tamu elektronik yang berkualitas.

PENGUNAAN APLIKASI

. Definisi

Pengunaan aplikasi adalah rilis aplikasi buku tamu
elektronik yang telah dibuat untuk digunakan secara
masal.

. Tujuan

Tujuan pengunaan aplikasi adalah memudahkan sekolah
dalam tertib administrasi buku tamu elektronik dengan
kemajuan digitalisasi.

C. Alat dan Bahan
1. HP

2. Laptop

D. Informasi Pokok
Aplikasi harus memenubhi kriteria, sbb :

4. Berkualitas, artinya mudah digunakan dan mudah
dipahami oleh orang awam terhadap IT.

5. Gratis, tidak membutuhkan biaya di dalam proses
pengunaan aplikasi.

6. Aman, data tersimpan aman untuk dapat
dipertanggung jawabkan.



E. Prosedur Kerja

1. Tamu melakukan scan barcode lalu mengisi form.

2. Operator mengecek data masuk lalu melaporkan
berkala kepada kepala sekolah hasil rekap buku
tamu elektronik.

F. Sasaran

Tersedianya data buku tamu elektronik secara tertib
dan berkala.

XII. HASIL APLIKASI
Hasil aplikasi yaitu:
1. Tertib administrasi aplikasi

2. Kemudahan layanan
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