
 
 
 ЗАТВЕРДЖУЮ 

Начальник відділу освіти, 
молоді та спорту Гадяцької 
міської ради 
_____Станіслав БУТЕНКО 
 

 
ПЛАН РОБОТИ 

 відділу освіти. молоді та спорту Гадяцької  міської ради 
на листопад 2022 року 

 

Зміст заходу 
Обґрунтування 

необхідності 
здійснення заходу 

Термін 
виконан

-ня 

Відповідальні 
виконавці 

 
І. Підготовка матеріалів для розгляду на сесіях міської ради, засіданнях 
виконкому Гадяцької міської ради: 
 
ІІ. Робота з кадрами та резервом кадрів у відділі освіти, молоді та спорту 
Гадяцької міської ради: 
1.Здійснювати підготовку 
статистичної звітності 
інформаційних довідок 
для облдержадміністрації, 
Департаменту освіти і 
науки 
облдерж-адміністрації, 
міської ради   

Закони України «Про 
освіту», «Про загальну 
середню освіту», «Про 
дошкільну освіту» 

01-30.11. 
2022 

Руслан 
Кузьменко, Алла 
Павленко, 
Наталія   
Калевич, 
Любов Лукаш  
 
 
 

 
ІІІ. Контроль за виконанням делегованих повноважень органів виконавчої 
влади посадовими особами та виконкомами органів місцевого самоврядування 
1.Надання методичної 
допомоги структурним 
підрозділам та органам 
місцевого самоврядування 
щодо реалізації 
повноважень органів 
виконавчої влади та 
органів виконавчої влади 
у сфері освіти, 
культурного та духовного 
розвитку дітей 

Ст. 22 Закону України 
«Про місцеві державні 
адміністрації», ст. 32 
Закону України «Про 
місцеве самоврядування 
в Україні», ст. 12, 14 
Закону України «Про 
освіту», ст. 19 Закону 
України «Про 
дошкільну освіту», ст. 
37 Закону України «Про 

01-30.11. 
2022 

Станіслав 
Бутенко, 
Руслан 
Кузьменко, Алла 
Павленко, 
Наталія   
Калевич, 
Любов Лукаш  
 



загальну середню 
освіту», ст. 5 Закону 
України «Про охорону 
дитинства» 

 
ІV. Робота з структурними підрозділами з органами місцевого самоврядування: 
1.Підготовка пропозицій 
відділу економічного 
розвитку, торгівлі та 
інфраструктури щодо 
підготовки Програми 
економічного і 
соціального розвитку 
міста на 2023 рік 

П. 22 частини першої 
статті 26 Закону України 
«Про місцеве 
самоврядування в 
Україні». 

До 15.11. 
2022 

Станіслав 
Бутенко, 
Світлана Лоза, 
Алла Павленко, 
Віта Губенко 
 

2.Координація роботи з 
відділом культури і 
туризму міської ради 
щодо проведення заходів 
до Дня пам’яті жертв 
голодоморів 
 

 
 
Місце проведення: 
заклади освіти Гадяцької 
міської територіальної 
громади 

Указом Президента  
України від 21.05.2007  
№  431/2007 «День 
пам'яті жертв 
голодоморів» 

25.11.2022 
 

14.00 год. 
 
 

Станіслав 
Бутенко, Руслан  
Кузьменко 

 
V. Робота з вирішення оперативних та поточних питань 
1.Підготовка матеріалів та 
організаційне 
забезпечення  проведен-ня 
апаратних нарадах у 
начальника відділу освіти, 
молоді та спорту 
Гадяцької міської ради (за 
окремим планом) 

Наказ відділу освіти, 
молоді та спорту від 
02.03.2016 № 56 «Про 
підготовку місячних 
планів проведення 
апаратних нарад у 
начальника відділу 
освіти, молоді та спорт 
у» 

07.11., 
14.11., 
21.11., 

28.11.2022 

Станіслав 
Бутенко, 
Любов Лукаш  

2.Складання тижневих 
планів основних заходів 

Наказ відділу освіти, 
молоді та спорту від 
16.01.2017 № 31 «Про 

03.11., 
10.11., 
17.11. 

Алла Павленко  



роботи відділу освіти, 
молоді та спорту  

планування роботи 
відділу освіти, молоді та 
спорту» 

24.11.2022 

3.Підготувати звіт про 
виконання плану роботи 
відділу освіти, молоді та 
спорту за жовтень 2022 р. 

Наказ відділу освіти, 
молоді та спорту від 
16.01.2017 № 31 «Про 
планування роботи 
відділу освіти, молоді та 
спорту» 

До 10.11. 
2022 

Алла Павленко  

4.Підготувати план роботи 
відділу освіти, молоді та 
спорту на грудень 2022 р. 

Наказ відділу освіти, 
молоді та спорту від 
16.01.2017 № 31 «Про 
планування роботи 
відділу освіти, молоді та 
спорту» 

До 20.11. 
2022 

Алла Павленко  

5.Підготувати перелік 
основних заходів відділу 
освіти, молоді та спорту 
на грудень 2022 р. 

Лист Департаменту 
освіти і науки 
облдержадміністрації 
від 25.03.2014 № 
03-04-06/488 

До 25.11. 
2022 

Алла Павленко  

6.Підготувати план 
апаратних нарад у 
начальника відділу освіти, 
молоді та спорту на 
грудень 2022 року 

Наказ відділу освіти, 
молоді та спорту від 
02.03.2016 № 56 «Про 
підготовку місячних 
планів проведення 
апаратних нарад у 
начальника відділу 
освіти, молоді та 
спорту» 

До 26.11. 
2022 

Любов Лукаш 

Перелік питань тематичних нарад директорів закладів та установ освіти 
Гадяцької міської територіальної громади 
 
Місце проведення: відділ освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради 
(актова зала). 
Час проведення: 10.00 год 
1.Про порядок замовлення 
випускної документації 
для випускників закладів 
загальної середньої освіти 
Гадяцької міської 
територіальної громади 

Закони України «Про 
освіту», «Про повну 
загальну середню 
освіту» 

25.11.2022 Алла Павленко 

2.Про роботу 
Інклюзивно-ресурсних 
кімнат в закладах освіти 

Закони України «Про 
освіту», «Про повну 
загальну середню 

25.11.2022 Світлана 
Шкрьоба, 
директори ЗО 



Гадяцької міської 
територіальної громади 

освіту», «Про 
дошкільну освіту», 
«Про позашкільну 
освіту» 

3.Про виконання 
закладами освіти статті 30 
Закону України «Про 
освіту» (прозорість та 
інформаційна відкритість) 

Закони України «Про 
освіту», «Про повну 
загальну середню 
освіту», «Про 
дошкільну освіту», 
«Про позашкільну 
освіту» 

25.11.2022 Головні 
спеціалісти 

4.Про управлінську 
діяльність закладів  освіти 
щодо виконання вимог 
чинних нормативних 
документів щодо 
впровадження НАССР 

Закони України «Про 
освіту», «Про повну 
загальну середню 
освіту», «Про 
дошкільну освіту», 
«Про позашкільну 
освіту» 

25.11.2022 Руслан 
Кузьменко 

Перевірка виконання Конституції України, актів Президента України, Кабінету 
Міністрів України, Міністерства освіти і науки України, голів обласної та 
міської рад 

Документ Відповідальні 
за виконання 

Форма контролю: де 
буде слухатись, 

навчатися, 
узагальнюватися; 
який буде видано 

підсумковий документ 

Терміни 

1. Лист міської ради від 
09.01.2020 № 75/03-18 
«Подання інформації 
щодо важливих подій» 

Павленко 
А.М. Інформація міській раді 

До 12.00 год 
кожної 
п’ятниці 

2. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОДА від 04.09.2017 № 
1886/03.02-19 «Щодо 
інформації про дітей-сиріт 
та дітей, позбавлених 
батьківського піклування, 
які перемістилися з 
тимчасово окупованої 
території без супроводу 
батьків/ опікунів» 

Павленко 
А.М. 

Інформація на 
Департамент освіти і 
науки Полтавської ОДА 

До 
10.11.2022 



3. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
обласної державної 
адміністрації від 
10.03.2020 № 249/02.01-12 
«Про надання інформації 
щодо розміщення 
внутрішньо переміщених 
осіб» 

Павленко 
А.М. 

Інформація 
Департаменту освіти і 
науки Полтавської ОДА 

До 
28.11.2022 

4.На виконання листа 
Департаменту освіти і 
науки Полтавської 
облдержадміністрації № 
02.01-15/2080 від 
25.09.2017 року «Щодо 
дистанційного навчання 
дітей з АР Крим» 

Павленко 
А.М. 

Інформація на 
Департамент освіти і 
науки Полтавської ОДА 

До 
01.12.2022 

5. На виконання листа 
Департаменту освіти і 
науки Полтавської 
облдержадміністрації №  
547/02.01-15 від 
17.02.2017 «Щодо 
дистанційної освіти на 
території Гадяцької 
міської територіальної 
громади» 

Павленко 
А.М. 

Інформація на 
Департамент освіти і 
науки Полтавської ОДА 

До 
01.12.2022 

6. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОВА від 16.06.2022 № 
2131/02.01-09 «Про 
надання інформації для 
освітнього чат-бота» 

Алла 
Павленко  

Інформація на 
Департамент освіти і 
науки Полтавської ОДА 

В разі змін 
вакансій 

7. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
обласної військової 
адміністрації від 
15.04.2022 № 02.01-10/340 
«Про надання інформації 
про кількість внутрішньо 
переміщених учнів з 
території Луганської 
області» 

Алла 
Павленко  

Інформація на 
Департамент освіти і 
науки Полтавської ОВА 

Щопонеділк
а за 
посиланням: 
https://docs.g
oogle.com/sp
readsheets/d/
1i03YfyYW9
BeLSU5kXK
ZoRCE0tV 
mf0j7ofXHU



xyGtooE/edit
#gid=0  

8. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
обласної військової 
державної адміністрації 
від 06.04.2022 № 
1272/02.01-12 «Про 
надання інформації щодо 
учнів та педагогічних 
працівників, які виїхали за 
межі держави» 

Алла 
Павленко  

Інформація на 
Департамент освіти і 
науки Полтавської ОВА 

Щочетверга 
за 
посиланням: 
https://docs.g
oogle.com/sp
readsheets/d/
1EdjLa6iqSD
XENxF1e17
Uj5yTy279lS
qnbgv2Z2niL
-8/edit?usp=s
haring 

9. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОВА від 08.09.2022 № 
3332/02.02-25 «Про 
надання інформації щодо 
функціонування закладів 
позашкільної освіти» 

Руслан 
Кузьменко 

Інформація на 
Департамент освіти і 
науки Полтавської ОВА 

Щодекади 

10. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОВА від 12.08.2022 № 
2986/02.01-53 «Про 
створення безпечних умов 
перебування у закладах 
освіти» 

Руслан 
Кузьменко 

Інформація на 
Департамент освіти і 
науки Полтавської ОВА 

Щодекади 

11. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОВА від 16.09.2022 № 
3559/02.01-13 «Про 
надання інформації» 

Руслан 
Кузьменко 

Інформація на 
Департамент освіти і 
науки Полтавської ОВА 

Щодекади 

12. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОДА від 18.03.2021 № 
1992/02.01-11 «Про 
надання інформації» 

Алла 
Павленко 

Інформація 
Департаменту освіти і 
науки Полтавської ОВА 

До 
03.11.2022 

13. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОВА від 01.09.2022 № 
02.01-09/681 «Про 
надання інформації» 

Алла 
Павленко 

Інформація 
Департаменту освіти і 
науки Полтавської ОВА 

Щодня до 
17.00 год  

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EdjLa6iqSDXENxF1e17Uj5yTy279lSqnbgv2Z2niL-8/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EdjLa6iqSDXENxF1e17Uj5yTy279lSqnbgv2Z2niL-8/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EdjLa6iqSDXENxF1e17Uj5yTy279lSqnbgv2Z2niL-8/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EdjLa6iqSDXENxF1e17Uj5yTy279lSqnbgv2Z2niL-8/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EdjLa6iqSDXENxF1e17Uj5yTy279lSqnbgv2Z2niL-8/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EdjLa6iqSDXENxF1e17Uj5yTy279lSqnbgv2Z2niL-8/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EdjLa6iqSDXENxF1e17Uj5yTy279lSqnbgv2Z2niL-8/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EdjLa6iqSDXENxF1e17Uj5yTy279lSqnbgv2Z2niL-8/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EdjLa6iqSDXENxF1e17Uj5yTy279lSqnbgv2Z2niL-8/edit?usp=sharing


14. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОВА від 29.09.2022 № 
3793/02.01-09 «Про 
надання інформації» 

Алла 
Павленко 

Інформація 
Департаменту освіти і 
науки Полтавської ОВА 

Щодня до 
10.30 год   

15. Лист Полтавської 
академії неперервної 
освіти імені М.В. 
Остроградського «Щодо 
підключення ЗЗСО до 
електронного щоденника» 

Алла 
Павленко 

Інформація ПАНО ім. 
М.В. Остроградського 

04.11.2022; 
18.11.2022 

16. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОВА від 10.08.2022 № 
2910/02.01-09 «Дані на 
МОН» 

Алла 
Павленко 

Інформація 
Департаменту освіти і 
науки Полтавської ОВА 

09.11.2022; 
19.11.2022; 
30.11.2022 

17. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОВА від 04.10.2022 № 
3732/02.02-24 «Про 
здійснення заходів щодо 
стабілізації епідемічної 
ситуації з керованих 
інфекцій у закладах 
освіти» 

Алла 
Павленко 

Інформація 
Департаменту освіти і 
науки Полтавської ОВА 

До 
07.11.2022 

 
VІ. Проведення організаційно-масових заходів 

Зміст заходу 
Обґрунтування 

необхідності 
здійснення заходу 

Термін 
виконан-н

я 

Відповідальні 
виконавці 

1.Проведення ІІ (міського) 
етапу Всеукраїнських 
олімпіад 
 
Місце проведення: 
заклади загальної 
середньої освіти 
Гадяцької міської 
територіальної громади 

Закон України «Про 
освіту», Закон України 
«Про повну загальну 
середню освіту» 

01.11-30.11.
2022 
 
09.00 год. 

КУ «Гадяцький 
ЦПРПП» 

2.І етап Всеукраїнського 
конкурсу-захисту 
науково-дослідницьких 
робіт учнів-членів МАН 
України 

Положення про 
Всеукраїнські  
олімпіади, конкурси та 
захист конкурсних робіт 

01.11-30.11.
2022 

 
09.00 год. 

КУ «Гадяцький 
ЦПРПП» 



 
Місце проведення: 
заклади загальної 
середньої освіти 
Гадяцької міської 
територіальної громади 

МАН від 22.09.2011 № 
1099 (зі змінами) 

3. Регулярний чемпіонат 
ігор «Що? Де? Коли?» 
серед учнівської молоді 
закладів загальної 
середньої освіти  
 
Місце проведення: 
Гадяцький опорний ліцей 
імені Лесі Українки 
Гадяцької міської ради 

Закон України «Про 
освіту» 

11.11.2022, 
 

25.11.2022 
 

14.00 год 

Руслан 
Кузьменко  

4.Змагання з шахів у залік 
Спартакіади школярів 
Гадяцької міської 
територіальної громади 
 
Місце проведення: 
Гадяцький опорний ліцей 
імені лесі Українки 
Гадяцької міської ради 

Закон України «Про 
повну загальну середню 
освіту» 

03.11.2022 
(за 

сприятливо
ї 

епідемічної 
ситуації) 

 
09.00 год. 

Руслан 
Кузьменко, 
Віталій Лисенко  

5.Змагання з шахів у залік 
Спартакіади школярів 
серед громад 
 
Місце проведення: 
Гадяцький опорний ліцей 
імені лесі Українки 
Гадяцької міської ради 

Закон України «Про 
повну загальну середню 
освіту» 

10.11.2022 
(за 

сприятливо
ї 

епідемічної 
ситуації) 

 
09.00 год. 

Руслан 
Кузьменко, 
Віталій Лисенко  

6.Змагання з настільного 
тенісу у залік Спартакіади 
школярів Гадяцької 
міської територіальної 
громади 
 
Місце проведення: 
Гадяцький опорний ліцей 
імені лесі Українки 
Гадяцької міської ради 

Закон України «Про 
повну загальну середню 
освіту» 

17.11.2022 
(за 

сприятливо
ї 

епідемічної 
ситуації) 

 
09.00 год. 

Руслан 
Кузьменко, 
Віталій Лисенко  



7.Змагання з настільного 
тенісу у залік Спартакіади 
школярів серед громад  
 
Місце проведення: 
Гадяцький опорний ліцей 
імені лесі Українки 
Гадяцької міської ради 

Закон України «Про 
повну загальну середню 
освіту» 

24.11.2022 
(за 

сприятливо
ї 

епідемічної 
ситуації) 

 
09.00 год. 

Руслан 
Кузьменко, 
Віталій Лисенко  

VІІ. Проведення заходів ідеології державотворення 
1.Забезпечити поповнення 
матеріалами офіційного 
веб-сайту відділу освіти, 
молоді та спорту 
Гадяцької міської ради 
http://hadiach-voms.at.ua   

З метою інформування 
громадськості про стан 
навчально-виховної 
роботи  в місті, 
висвітлення проблем 
освіти та пропаганди 
принципів виховання 
громадянина 

01.11-30.11.
2022 

Руслан 
Кузьменко, 
Алла Павленко, 
Любов Лукаш, 
Наталія 
Калевич, 
Валентина 
Тарасенко 

2.Івенти до Дня 
української писемності та 
мови 
 
Місце проведення: 
заклади загальної 
середньої освіти 

Указ Президента 
України від 09.11.1997 
№ 1241/97 «Про День 
української писемності 
та мови» 

09.11.2022 
 

10.00 год. 
 
 

Керівники 
закладі ЗЗСО 

3.Виконання Плану 
заходів з попередження 
насильства у сім’ї  
 
Місце проведення: 
заклади загальної 
середньої освіти (група 
ЗНВР у Viber, розміщення 
інформації на офіційних 
сторінках закладів освіти 
у вайбер) 
Співпраця з Службою у 
справах дітей Гадяцької 
міської ради (Панасенко 
О.) та Гадяцьким  центром 
соціальних служб для 
сім’ї, дітей та молоді 
(Возниця В.О.) 

Наказ МОН України від 
01.02.2010 № 127 

01.11-30.11.
2022 

 
(відповідно 

до плану 
роботи ЗО 

на 
2021/2022 

навчальний 
рік щодо 

виконання 
плану 

заходів з 
попередже

ння 
насильства) 

Любов Лукаш, 
заступники з 
НВР закладів 
освіти 

4. Проведення ряду 
інформаційних заходів 

Наказ Міністерства 
освіти і науки України 

01.11-30.11.
2022 

Станіслав 
Бутенко, Любов   

http://hadiach-voms.at.ua
http://uk.wikipedia.org/wiki/%D0%9F%D1%80%D0%B5%D0%B7%D0%B8%D0%B4%D0%B5%D0%BD%D1%82_%D0%A3%D0%BA%D1%80%D0%B0%D1%97%D0%BD%D0%B8
http://uk.wikipedia.org/wiki/%D0%9F%D1%80%D0%B5%D0%B7%D0%B8%D0%B4%D0%B5%D0%BD%D1%82_%D0%A3%D0%BA%D1%80%D0%B0%D1%97%D0%BD%D0%B8


щодо запобігання 
зараження коронавіросом 
COVID-19 для директорів 
та працівників закладів та 
установ освіти Гадяцької 
громади. Вживання 
заходів щодо вакцинації 
працівників ЗО  
 

від 12.03.2020 № 392 
«Про забезпечення 
виконання 
профілактичних і 
епідемічних заходів» (зі 
змінами і 
доповненнями) 

(щоденно) Лукаш  

5. Онлайн 
інструктивно-методичні 
наради у спільноті Viber 
для директорів та 
заступників директора 
закладів освіти Гадяцької 
міської ТГ 
 
 
 
Адміністратор: головний 
спеціаліст Павленко А.М. 
 
Місце проведення: відділ 
освіти, молоді та спорту 
Гадяцької міської ради – 
група Viber 

Закони України «Про 
освіту», «Про повну 
загальну середню 
освіту», «Про 
дошкільну освіту», 
«Про позашкільну 
освіту» 

Щоденно 
(за 

необхіднос
ті) 

 
Поч. 15.45 

год. 

Алла Павленко  

6. Виконання планів 
заходів із запобігання 
шкільному булінгу та ін.. 
 
Місце проведення: 
заклади освіти Гадяцької 
міської ТГ 

Наказ МОН від 
28.12.2019 № 1646 
«Деякі питання 
реагування на випадки 
булінгу (цькування) та 
застосування заходів 
виховного впливу в 
закладах освіти» 

01.11-30.11.
2022 

 
(щоденно) 

Алла Павленко, 
ЗНВР закладів 
загальної 
середньої освіти 

7. Консультування 
керівників закладів освіти 
з питань дотримання 
законодавства України в 
процесі керівництва 
кадрами 
 
Місце проведення: ВОМС 
м. Гадяч 

Кодекс законів про 
працю України 

01.11-30.11.
2022 

 
З 08.30 до 
17.00 год. 

Алла Павленко, 
Оксана 
Ходатенко  



8. Консультування 
керівників закладів освіти 
з питань дотримання 
Типової інструкції з 
діловодства у закладах 
освіти усіх типів і форм 
власності  
 
Місце проведення: ВОМС 
м. Гадяч 

Наказ Міністерства 
освіти і науки України 
від 28.08.1913 № 1239 
«Про затвердження 
Типової інструкції з 
діловодства у 
загальноосвітніх 
навчальних закладах 
усіх типів і форм 
власності» 
 

01.11-30.11.
2022 

 
З 08.30 до 
17.00 год. 

Алла Павленко  

VІІІ. Вивчення, узагальнення і поширення в закладах та установах освіти 
Гадяцької міської територіальної громади нових форм та методів роботи та 
надання методичної допомоги 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Павленко Алла (05354) 2 16 03 


