
​ บนัทกึขอ้ความ 

ส่วนราชการ แผนกวิชา/งาน                                  ฝ่าย                      ​  

ท่ี   ​ วันท่ี            

เร่ือง   ขออนุมัติซ่อมครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ และอุปกรณ์ต่อพ่วง 

เรียน​ ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคราชบุรี 

ด้วยครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ และอุปกรณ์ต่อพ่วงแผนก/งาน​ ​ ​ ​            ​
ไม่สามารถใช้งานได้ ข้าพเจ้า​ ​ ​ ​ ​ ตำแหน่ง​​            ​            

ขอให้วิทยาลัยฯ ดำเนินการตรวจ/ซ่อม 

◻ ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์​      หมายเลขครุภัณฑ์​ ​ ​ ​ ​  

◻ ครุภัณฑ์เคร่ืองพิมพ์​      หมายเลขครุภัณฑ์​ ​ ​ ​ ​  

◻ อ่ืนๆ​​ ​      หมายเลขครุภัณฑ์​ ​ ​ ​ ​  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

​​ ​ ​ ​  

(​ ​ ​ ​ ) 

เบ้ืองต้นได้ตรวจสอบแล้วครุภัณฑ์หมายเลขดังกล่าว 

ไม่สามารถใช้งานได้ 

ลงช่ือ​ ​ ​ ​  

◻  หัวหน้าแผนก​ ◻  หัวหน้างาน 

​ /​ /​  

เห็นสมควรอนุมัติ​
ลงช่ือ​ ​ ​ ​ ​  

รองผู้อำนวยการตามสายงาน 

​ /​ /​  

สำหรับงานศูนย์ดิจิทัลและส่ือสารองค์กร ฝ่ายยุทธศาสตร์และแผนงาน 

ดำเนินการตรวจสอบแล้ว 

    ◻ สามารถซ่อมเองได้โดยจัดซ้ืออะไหล่มาเปล่ียน 

    ◻ ไม่สามารถซ่อมเองได้จำเป็นต้องส่งร้านซ่อม 

ประมาณการค่าใช้จ่าย​ ​ ​ บาท​
ตามเอกสารผลการตรวจสอบดังแนบ 

 

ลงช่ือ​ ​ ​ ​ ​
     (นายสุรศักด์ิ  สุภาสุธากุล) 

ผู้ช่วยหัวหน้างานศูนย์ดิจิทัลและส่ือสารองค์กร​
​ /​ /​  

ได้พิจารณาแล้วเห็นว่าเหมาะสม 

ลงช่ือ​ ​ ​ ​ ​  

    (นางสาวญาณิศา  หงษ์ทอง) 

หัวหน้างานศูนย์ดิจิทัลและส่ือสารองค์กร 

​ /​ /​  

เห็นสมควรอนุมัติ 

 

ลงช่ือ​ ​ ​ ​ ​  

(นางสาวจันทร์เพ็ญ   โชคธนานุกูล) 

รองผู้อำนวยการฝ่ายยุทธศาสตร์และแผนงาน 

หมายเหตุ : พร้อมแนบรูปภาพครุภัณฑ์ท่ีต้องการซ่อม 



​ /​ /​  

    ◻ อนุมัติ 

     ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

 

(นายคมศิษฐ์  มีสัจจานนธนกุล) 

ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคราชบุรี 

​ /​ /​  

 

ผลการตรวจสอบ 

 

1. ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

2. ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

3. ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

๔. ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

 

 

 

รายการวัสดุท่ีจำเป็นในการซ่อมแซมเพ่ือให้ครุภัณฑ์ได้ใช้งานตามปกติ 

ท่ี รายการ จำนวน หน่วยนับ หน่วยละ เป็นเงิน หมายเหตุ 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 



       

       

       

       

รวมเงิน   

 

ประมาณการค่าใช้จ่าย​ ​ ​ บาท 

​
ดังรายละเอียดตามด้านบนน้ี 

 

ลงช่ือ​ ​ ​ ​ ​ ​
(​ ​ ​ ​ ) 

เจ้าหน้าท่ีศูนย์ดิจิทัลและส่ือสารองค์กร 

        ............../............../.............. 

 


