MaAu sb: 17/KNTC

...................................... (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.................................. 2) Doc lap - Tu do - Hanh phuc
........... , ngay ... thang ... nam ........
BIEN BAN
......................... 3
Vao hoi ... IO ... NGAY ooy 8L e (4);
Poan (T6) xac minh ...................... (5) duoc thanh 1ap theo Quyét
dinh 6 ..../QP... ngay.../.../... cla........... , gom:
-Ong (ba) .ovvvniennnn. . chic vu ............, Truong Poan (T4 trudng);
-Ong (ba) ..evvvviennnnn.. chacvu............ , Thu ky;
-Ong (ba) .ovvvvniennnn. . chicvu............ , Thanh vién;
Tién hanh 1am viéc véi:
S ONE (DA). it e (6)
LN dung [am VIEC: ...vviiiii i e e (7)
2. Kt QUA TAM VIBC: et (8)
3. Nhitng ndi dung khac cO li€n quan: .............ccoeiiiiiiiii i, 9)

Budi 1am viéc két thuc vao hoi ... gid ... phit cung ngay (hodc ngiy
/... Bién ban nay da duoc doc cho nhitng nguoi cung lam viéc
nghe va xac nhan dudi day.

Bién ban dugc 1ap thanh ........ ban mdi bén gitr 01 ban./.
NHUNG NGUOI CUNG LAM VIEC POAN/TO XAC MINH
(Trueong Poan/Té truéng va cdc thanh
oo (10) ) vién ky)”

Ho va tén

(1) Tén co quan cap trén truc tiép cta don vi ban hanh vin ban hodc co quan ban hanh quyét
dinh thanh 13p Poan (t6) xac minh.
(2) Tén don vi c6 trach nhiém gitp ngudi co tham quyén giai quyét khiéu nai, to céo, kién
nghi, phan anh hoic Poan/T6 x4c minh.
(3) Tén bién ban, vi du: Bién ban lam viéc v6i ngudi t6 cdo, khiéu nai, kién nghi, phan anh;
ngudi bi t6 cdo; Bién ban lam viéc v6i co quan, to chiic, ca nhan, dé thu thap thong tin, tai
lidu, bang chimg lién quan dén nodi dung khiéu nai, to cdo, kién nghi, phan anh; Bién ban cong
bd cong khai két qua giai quyét khiéu nai, két luan ndi dung t6 céo....



(4) Dia diém lam viéc.

(5) Khiéu nai hoic t6 cdo, kién nghi, phan anh.

(6) Ho, tén, chirc danh, dia chi, s6 dién thoai lién hé (néu c6) cua nhitng nguoi cung lam viée
v6i Poan/T6 x4c minh bao gom:

- Nguoi khiéu nai, nguoi bi khiéu nai.

- Nguoi tb céo, ngudi bi td cdo; nguoi lam ching;

- Nguoi kién nghi, phan anh;

- Pai dién co quan, t6 chirc, don vi hodc ¢4 nhan c6 lién quan.

(7) Céc ndi dung lam viéc cu thé, y kién cua nhitng ngudi cung lam viée, cua thanh vién
DPoan/T6 x4c minh.

(8) Két qua lam viéc da dat duoc, nhimng ndi dung di thong nhat, nhimng van dé con ¢ y kién
khéc nhau, dé xuét, kién nghi cta cac bén tham gia budi 1am viée.

(9) Nhirng ndi dung khac chua duoc thé hién & (5), (6) (néu cb).

(10) Chit ky (ghi rd ho tén) hodc diém chi cua nhitng ngudi cung lam viéc. Cha y: Trong
truong hop c6 ngudi khong ky thi trong bién ban phai ghi rd va d& nghi ngudi lam chimg ky
vao bién ban.

(*) Trudng doan (TH truong) Poan (T6) x4c minh noi dung t6 cao hoic nguoi dai dién cua
don vi 1ap bién ban va thu ky ky vao ting trang cua Bién ban.



