
 
 

 

  บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  โรงเรียน ..................................................... 

ท่ี ...................................​ ​ ​                 วันท่ี  ........................................... 

เร่ือง  ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินอุดหนุนปัจจัยพ้ืนฐานสำหรับนักเรียนยากจน ภาคเรียนท่ี ..... ปีการศึกษา............... 
  

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน ...............................​  
 

ด้วยโรงเรียน ......................................... ได้รับจัดสรรงบประมาณโครงการสนับสนุนค่าใช้จ่าย​
ในการจัดการศึกษาต้ังแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน กิจกรรมการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการ​
จัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  งบเงินอุดหนุนรายการค่าจัดการเรียนการสอน (ปัจจัยพ้ืนฐานสำหรับนักเรียนยากจน) 

ภาคเรียนท่ี ...........  ปีการศึกษา ..................... จากสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน เพ่ือจ่ายให้

กับนักเรียน ระดับข้ัน ........... ถึง ระดับช้ัน .............. ตามรายช่ือท่ีได้รับจัดสรร จำนวน ........... คน 

จึงเห็นควรอนุมัติให้ดำเนินการดังน้ี 

1.​ขออนุมัติดำเนินการจ่ายเป็นเงินสดให้นักเรียนโดยตรง โดยใช้ใบสำคัญรับเงินเป็นหลักฐาน 

หรือโอนผ่านระบบบัญชีธนาคาร และเก็บหลักฐานการโอนไว้เพ่ือการตรวจสอบ 

2.​จัดทำคำส่ังขอแต่งต้ังคณะกรรมการจ่ายเงิน อย่างน้อย 3 คน (ครูประจำช้ัน /ครูการเงิน

โรงเรียน/ผู้บริหารสถานศึกษา) เพ่ือร่วมกันจ่ายเงินให้กับนักเรียนหรือผู้ปกครอง รวมท้ังร่วมกันตรวจสอบ ​
และติดตามหลักฐานการจ่ายเงินให้ครบถ้วน  เพ่ือจัดเก็บรอการตรวจสอบของหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องต่อไป 

3.​ขอเบิกจ่ายเงินจากเงินนอกงบประมาณ  เงินอุดหนุนรายการค่าจัดการเรียนการสอน (ปัจจัย

พ้ืนฐานสำหรับนักเรียนยากจน)  ตามรายช่ือท่ีได้รับจัดสรร จำนวน ........... คน  รวมเป็น​
จำนวนเงิน .................... บาท ( ....................................................... ) รายละเอียดตามรายช่ือแนบท้าย 

​  

​        จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ และลงนามในคำส่ัง 

 

 ​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ........................................ 

​ ​ ​ ​ ​ (..................................................) 

​ ​ ​ ​ ​          เจ้าหน้าท่ีการเงิน 

 

         

 

 

 

 

 

 

ตวัอยา่ง-การเบกิจา่ยเงนิอดุหนุนปัจจัยพืน้ฐานสำหรับนักเรยีนยากจนของโรงเรยีนในสงักดั สพ
ป.ชลบรุ ีเขต 1 ( 20 ก.พ. 2568 ) 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คำส่ังโรงเรียน ................................ 

ท่ี .............. /……… 

เร่ือง  แต่งต้ังคณะกรรมการจ่ายเงินค่าโครงการสนับสนุนค่าใช้จ่าย​
ในการจัดการศึกษาต้ังแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน กิจกรรมการสนับสนุนค่าใช้จ่าย​

ในการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  งบเงินอุดหนุนรายการค่าจัดการเรียนการสอน ​
(ปัจจัยพ้ืนฐานสำหรับนักเรียนยากจน) 

ภาคเรียนท่ี ...........  ปีการศึกษา ..................... 
 

ด้วยโรงเรียน ......................................... ได้รับจัดสรรงบประมาณโครงการสนับสนุนค่าใช้จ่าย​
ในการจัดการศึกษาต้ังแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน กิจกรรมการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการ​
จัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  งบเงินอุดหนุนรายการค่าจัดการเรียนการสอน (ปัจจัยพ้ืนฐานสำหรับนักเรียนยากจน) 

ภาคเรียนท่ี ...........  ปีการศึกษา ..................... จากสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน เพ่ือจ่ายให้

กับนักเรียน ระดับข้ัน ........... ถึง ระดับช้ัน .............. ตามรายช่ือท่ีได้รับจัดสรร จำนวน ........... คน 

 

ดังน้ัน  เพ่ือให้เป็นไปตามแนวทางท่ีสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานกำหนด จึงขอ

แต่งต้ัง​
บุคคลดังต่อไปน้ีเป็นคณะกรรมการจ่ายเงิน ประกอบด้วย 

1)​ ช่ือ-นามสกุล​​ ​ ครูประจำช้ันอนุบาลปีท่ี ....... 

2)​ ช่ือ-นามสกุล​​ ​ ครูประจำช้ันอนุบาลปีท่ี ....... 

3)​ ช่ือ-นามสกุล​​ ​ ครูประจำช้ันประถมศึกษาปีท่ี ...... 

4)​ ช่ือ-นามสกุล​​ ​ ครูประจำช้ันประถมศึกษาปีท่ี ...... 

5)​ ช่ือ-นามสกุล​​ ​ ครูประจำช้ันประถมศึกษาปีท่ี ...... 

(แต่งต้ังครูประจำช้ันเรียนตามนักเรียนท่ีได้รับเงินอุดหนุนปัจจัยพ้ืนฐานนักเรียนยากจน) 

xx)   ช่ือ-นามสกุล​ ​ ครูการเงินโรงเรียน 

xx)   ช่ือ-นามสกุล​ ​ ผู้บริหารสถานศึกษา/รองฯผู้บริหารสถานศึกษา ​
​ ​ ​ ​ ​ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

ตวัอยา่ง-การเบกิจา่ยเงนิอดุหนุนปัจจัยพืน้ฐานสำหรับนักเรยีนยากจนของโรงเรยีนในสงักดั สพ
ป.ชลบรุ ีเขต 1 ( 20 ก.พ. 2568 ) 



ปฏิบัติหน้าท่ี   

1)​ ร่วมกันจัดทำรายช่ือนักเรียน จัดทำแบบเก็บข้อมูลการขอรับเงินจากผู้ปกครอง และตรวจสอบเพ่ือ 

ไม่ให้เกิดความซ้ำซ้อนของนักเรียน 

2)​ ร่วมกันจ่ายเงินและติดตามหลักฐานการจ่ายเงินจัดส่งให้ครูการเงินโรงเรียนจัดเก็บเพ่ือการตรวจ

สอบ 

ของหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องต่อไป    
 

ท้ังน้ี  ต้ังแต่วันท่ี ............ เดือน ........................ พ.ศ. ..........  เป็นต้นไป 
 

ส่ัง ณ วันท่ี ............ เดือน ...................... พ.ศ. .......... 

 

ลงช่ือ........................................ 

          ​​ ​ ​ ​ ​   (..................................................) 

ผู้อำนวยการโรงเรียน .................................. 

 

 

 

 
 

 
แบบหลกัฐานการจา่ยเงนิ 

ภาคเรยีนที.่..................  ​ ปีการศกึษา........................ 
◻  คา่อปุกรณก์ารเรยีน   ​ ​ ​ ​ ​  ◻  คา่เครือ่งแบบ
นกัเรยีน    
◻  คา่จดัการเรยีนการสอน (ปจัจยัพืน้ฐานสำหรบันกัเรยีนยากจน) 
◻  คา่เครือ่งแบบนกัเรยีน(เพิม่เตมิ)          
************************************************************ 
ระดบัชัน้ ​ ◻ อนุบาลปี .......................       ​◻ ประถมศกึษาปีที ่ 

....................... 
​ ​ ◻ มธัยมศกึษาปีที ่............ ​◻  ปวช. ทีจั่ดโดยสถาน

ประกอบการ ปีที ่................ 
 

นักเรยีนจำนวนทัง้สิน้ .............. คน   ไดรั้บเงนิจากโรงเรยีน 
............................................................................. 
สงักดัสำนกังานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาประถมศกึษาชลบรุ ีเขต 1 
ขา้พเจา้ขอรับรองวา่จะนำเงนิทีไ่ดรั้บไปดำเนนิการ​
ตามวตัถปุระสงคข์องทางราชการ  หากไมด่ำเนนิการดงักลา่วขา้พเจา้
ยนิยอมชดใชเ้งนิใหก้บัโรงเรยีนตอ่ไป 

ตวัอยา่ง-การเบกิจา่ยเงนิอดุหนุนปัจจัยพืน้ฐานสำหรับนักเรยีนยากจนของโรงเรยีนในสงักดั สพ
ป.ชลบรุ ีเขต 1 ( 20 ก.พ. 2568 ) 



ที ่ ชอื – สกลุ 
นกัเรยีน 

เลขบตัร
ประจำตวั
ประชาชน 
ของนกัเรยีน  
13 หลกั 

จำนวน
เงนิ​
(บาท) 

วนัที ่
รบัเงนิ 

ลายมอืชื
อ 

ผูป้กครอง
/นกัเรยีน 

หมายเ
หต ุ

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

                                                
รวมทัง้สิน้   

 
ลงชือ่..........................................ผูจ้า่ยเงนิ                           
ลงชือ่...........................................ครปูระจำชัน้ 
       ( ..................................... )                                            
(.........................................) 
 
                                                       ตรวจสอบแลว้ถกูตอ้ง 

              ลงชือ่..................................................ผูอ้ำนวยการโรงเรยีน 
                                                (.................................................) 
 

 

 

 

 

แนบรายช่ือนักเรียนท่ีได้รับเงินปัจจัยพ้ืนฐานสำหรับนักเรียนยากจน 

ภาคเรียนท่ี ...........  ปีการศึกษา ..................... 

จากสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

ของโรงรียน ........................................................................ 

 

ตวัอยา่ง-การเบกิจา่ยเงนิอดุหนุนปัจจัยพืน้ฐานสำหรับนักเรยีนยากจนของโรงเรยีนในสงักดั สพ
ป.ชลบรุ ีเขต 1 ( 20 ก.พ. 2568 ) 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตวัอยา่ง-การเบกิจา่ยเงนิอดุหนุนปัจจัยพืน้ฐานสำหรับนักเรยีนยากจนของโรงเรยีนในสงักดั สพ
ป.ชลบรุ ีเขต 1 ( 20 ก.พ. 2568 ) 


