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Ngay soan: .../.../...
Ngay day: .../.../...

CHUYEN PE 1: THUC HANH LAM VIEC VOI CAC TEP VAN BAN
BAI 1: TOM TAT CAC KHA NANG CUA HE SOAN THAO VAN BAN
(1 TIET)

I. MUC TIEU BAI HQC
1. Kién thire
Sau bai hoc, HS sé:
e Biét duoc nguyén i hoat dong ctia hé soan thdo van ban.
e Biét duoc cac chirc nang thuong dung ciia mot hé soan thao van ban.
2. Nang luc
- Nang lyc chung:

o T chii va tw hoc: biét lang nghe va chia sé ¥ kién c4 nhan véi ban,
nhom va GV. Tich cuc tham gia cac hoat dong trong 16p.

o Giao tiép va hop tac: ¢ thoi quen trao ddi, giup d& nhau trong hoc
tap; biét cung nhau hoan thanh nhiém vu hoc tip theo sy hudng dan
ctia thay co.

o Gidi quyét vin dé va sang tao: biét phdi hop véi ban bé khi lam viéc
nhém, c6 sang tao khi tham gia cac hoat dong tin hoc.

- Nang lyc riéng:

e Biét ap dung duoc, chinh stra dugc va van dung thanh thao cac chuc
nang thuong dung cua mdt hé soan thdo van ban.

e Biét tra ctru thong tin trén internet va tir cac ngudn khac dé tham khao,
thu thap thong tin can thiét.

e [.én ké hoach, phan cong va lam vi¢c nhom hi¢u qua.



3. Pham chit
- Cham chi, nang dong, chiu kho tim to1, sang tao, van dung.
II. THIET BI DAY HQC VA HQC LIEU
1. Poi voi gido vién
- Sach Chuyén dé hoc tap Tin hoc tng dung 10, SGV Chuyén dé hoc tap
Tin hoc tng dung 10, Giao an (ké hoach day hoc).
- Hinh anh minh hoa vé& tinh chat chung cua hé soan thdo van ban va cac
bang chon chirc ning ctia phin mém soan thao.
- May tinh, may chiéu (néu co).
2. P6i véi hoc sinh
- Sach chuyén dé hoc tap Tin hoc ing dung 10.
- Doc trude bai hoc trong SGK, tim kiém va doc trude tai lidu co lién quan
dén bai hoc Tém tdt cdc kha nang cua hé sogn thao van ban.
II1. TIEN TRINH DAY HQC
A. HOAT PONG KHOI PONG
a. Muc tiéu: Tao hing thu, goi ma, dan dat kién thire dé HS bude vao bai hoc.
b. Néi dung: GV cho HS thao luan cip doi, ling nghe GV trinh bay van dé va
trd 101 cau hoi.
¢. San pham: Giai thich nghia ciia cum tr WYSIWYG dugc st dung trong céc
chuong trinh rng dung van phong.
d. T6 chirc thwe hién:
Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tap
GV yéu cau HS thao luan theo cip doi va tra 161 cau hoi: Khi néi vé cdc chirong
trinh itng dung vin phong, c¢6 mét cum tir thwong dwoc dimg la WYSIWYG (viét
tat ciia What You See Is What You Get trong tiéng Anh). Em hiéu diéu d6 nhi
thé nao (cé thé ldy vi dy dé minh hoa va gidi thich)?

Buwéc 2: HS tiép nhan, thuwe hién nhiém vu hoc tip



- HS van dung kién thirc hiéu biét thuc té, két hop tim kiém, suu tAm thong tin,
tai liéu d¢ thyc hién nhi¢m vu.

- GV huéng dan, hd tro HS (néu can thiét).

Buéc 3: Bao cdo két qua thue hién nhiém vu hoc tap

- GV moi dai dién mot sd HS tra 16i cau hoi:

+ WYSIWYG (viét tit cia What You See Is What You Get trong tiéng Anh),
thuong dwoc dich la "nhitng gi ban dang thdy la nhitng gi ban sé nhdn dwoc" va
hiéu la "Giao dién twong tdc tirc thoi - mdt thdy tay lam".

+ Thuong dwoc dung trong cdc chuwong trinh wng dung van phong, cac chuong
trinh bién soan, thiét ké web... Cdc c¢éng cu dung giao dién nay cho phép ta c6
thé thdy ngay nhiing thay doi ma nguwoi viét md, hay mot thiét ké vién web vira
thwe hién, nham tiét kiém thoi gian chinh sita cdc 16i hay nhitng diém khong
wng y mot cach dé dang va nhanh chéng.

- GV yéu cdu cac HS khac ling nghe, nhan xét, néu ¥ kién bd sung (néu c).
Buéc 4: Panh gia két qua thwe hién nhiém vu hoc tip

- GV déanh gia, nhan xét phan tra 10i caa HS.

- GV dan dat HS vao bai hoc: Dé ndm ré hon vé nguyén Ii hoat dong ciia hé
soan thdao van ban va chirc nang thuong dung cua mot hé soan thao van ban,
chiing ta sé cung tim hiéu trong bai hoc ngay hém nay — Bai 1: Tém tit cdc khd
ndang cua hé soan thdo vin badn.

B. HOAT PONG HINH THANH KIEN THUC

Hoat dong 1: Tim hiéu tinh chit chung ciia hé soan thio viin ban

a. Muc tiéu: Thong qua hoat dong, HS ndm dugc mot s tinh chat chung cua h¢
soan thao van ban.

b. Noi dung: GV yéu cau HS 1am viéc ¢4 nhan, doc thong tin SGK tr9, 10, két
hop quan sat Hinh 1, quan sat trén may tinh dé tim hiéu vé mot s6 tinh chat
chung ctia h¢ soan thdo van ban.

c. San pham: HS ghi vao vé mot s tinh chat chung cia hé soan thao van ban.



d. Té chirc hoat dong:

HOAT PONG CUA GV - HS

DU KIEN SAN PHAM

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip

- GV yéu cau HS lam viéc ¢4 nhan, doc thong
tin SGK tr9, 10, két hop quan sat Hinh 1 va
tra 101 cau hoi: Em hdy trinh bay mot sé tinh

chadt chung ciia hé théng soan théo vin ban.

Chén hinh vé

Hinh 1. Chén hinh vé va anh vao van ban

Buéc 2: HS tiép nhén, thue hién nhiém vu
hoc tap

- HS lam vi¢c ¢4 nhan, doc thong tin SGK
tr9, 10, két hop quan sat Hinh 1 dé tim hiéu
vé mot sd tinh chat chung cua h¢ théng soan
thdo van ban.

- GV huéng dan, hd tro HS (néu can thiét).
Buéc 3: Bao cao két qua hoat dong,
thao luin

- GV moi dai dién mot s HS trinh bay vé
mot sd tinh chét chung cua hé théng soan

thao van ban.

1. Tim hiéu tinh chit chung ciia hé
soan thao van ban

- Chia van ban thanh cac trang.

- Xac dinh hinh thac trinh bay ndi
dung trén tirng trang:

+ Kich thudc trang va cac 1¢é cua
trang.

+ Noi dung tiéu dé trén va dudi (néu
can) & mdi trang.

+ Panh s6 tht tu trang, cach danh sb
va vi tri ghi s6 thir tu trang.

+ Khoang cach gitra cac dong va gifra
cac doan van ban.

- Xac dinh hinh thac trinh bay ndi
dung cua tirng doan van ban:

+ Kiéu chit, ¢& chit, mau chi,... cua
doan van ban hodc tung tir, nhom tu
trong doan.

+ Phéan loai chic nang cua doan van
ban: tiéu dé& & cac mirc hay chi muc
ndi dung, cach danh dau phan loai
tiéu de.

+ V€ hinh don gidn, tao cac hop van

ban, dua hinh anh vao van ban.




- GV yéu cau cac HS khac lang nghe, nhan
xét, néu ¥ kién bd sung (néu cb).

Buéc 4: Panh gia két qua thwe hién nhiém
vu hoc tap

- GV nhan xét, danh gia va két luan: Tdt ca
cdac hé soan thdo van ban déu la cdc phcfn
mém cé nhitng chirc ndng co ban va nguyén
tic hoat dong nhu nhau. Khi s dung mot hé
soan thdo van bdan, nguoi ding quyét dinh
néi dung ciia van ban. Hé thong phdan mém
hé tro hinh thire trinh bay theo nguyén Ii ban
nhin thcfy gi thi ban nhdn dwoc nhw vdy
(WYSIWYG).

- GV huéng dan, chi dan truc tiép trén may
tinh cho HS.

- GV chuyén sang noi dung moi.

+ Chinh stra va gdp nhom cac doi
tuong thanh mot ddi tuong xur 1.

- Tao muc luc theo cac tiéu d& muc da
xac dinh trong van ban.

- Luu két qua soan thao bang nhimng
kiéu t¢p khac nhau vao noi can thiét,
phu hop voi muc dich sir dung trong
tuong lai, trong truong hop riéng 1a in

van ban.

Hoat dong 2: Tim hiéu bang chon chirc ndng ciia pham mém soan thio van

ban

a. Muc tiéu: Thong qua hoat dong, HS nam duoc cac chirc ning thudng ding

cua pham mém soan thao van ban.

b. Noi dung: GV yéu cau HS 1am viéc ¢4 nhan, doc thong tin SGK tr9, 10, két

hop quan sat Hinh 2-4, quan sat két hop thao tac tryc tiép trén may tinh dé tim

hi€u vé cac churc nang thuong dung cua pham mém soan thao van ban.

¢. San pham: HS ghi vao vé cac chic nang thuong dung ctia phdm mém soan

thao van ban.

d. To6 chirc hoat dong:

HOAT PONG CUA GV - HS

DU KIEN SAN PHAM




Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip

- GV dan dit HS: Bdng chon cdc phan mém
soan thao khac nhau thuong sw dung cac
biéu twong (icons) twong tw voi ¥ nghia nhuw
nhau. Chuyén dé ndy sir dung phan mém
Microsoft Word 2016 dé minh hoa cdc chirc
nang cua hé soan thdao van ban.

- GV hudng dan, gid1 thi¢u HS lan luot céac
chtrc ning ctia phan mém soan thao vin ban
qua SGK va tryc tiép trén may tinh.

+ Dai lenh Home.

Kiéu chit C5 chit

Loai tiéu dé

GOSN et Design  Layout  References  Maiings  Review  View  Q Tell mewhatyouwantto do.

oy 3 Cut
D oy

Paste § g
S fomotpanter | BT UK K A A

naBbced:| aasbcede AaBbC( Aasbct AQB
TNomal | TNoSpac.. Heading! Heading2  Tile

TmesNewRo +|12 +| A 4" Aav | o 2 HAK

Clipboard r. Font

Mau chit Cinlé Do din dong

Hinh 2. Ddi lgnh Home

+ Dai lénh Insert

Thém tiéw dé div,

Ve dhidng va , /
cudi frang v ddnh sG trang

: hith cd bdn

Sogn thdo cong thife

Ol Deign  lyor  Refercs " Q
| " 7 e iEal i el A- ¥ Siguieelre +
BodOBMa = WEGHE DAL |HE 4 LT
e Pt i o s i Wi | O etk ot o Corf W Fcr e | Yt ik Horkt Dy - oSy
. ikeo daence < humbae e R+ Cpe J0bd 0 s

s+
s hallon; Aty iy ity Comnents HeadrFoxer Tet smfos

Chén cickity

Hinh 3. Dai lénh Insert dacli

+ Dai lénh References

2. Tim hiéu bang chon chirc ning
ctia phAm mém soan thao viin ban
a) Dai lénh Home

Dai 1énh Home cung cap cac cong cu
dinh dang cho ki tu hodc doan van
ban.

b) Ddi l¢nh Insert

Dai 1énh Insert cung cip céc cong cu
dé chén vao tai liéu nhing d6i tuong
van ban dac biét (tiéu dé trang, s6 thur
tu trang, ki tu dac biét, cong thirc toan
hoc,...) va cac dbi tuong phi van ban
(hinh v€, anh, SmartArt, biéu d... )
¢) Ddi lénh References

Dai 1énh References cung cdp céc
cong cu tao tham chiéu cho mét sd
dbi tuong

trong van ban nhu: muc luc, chu thich
cho hinh anh hay biéu dd, chu thich
cudi trang cho vin ban,...

d) Bang chon File

Bang chon File cung cip cac cong cu
hd tro luu vin ban dudi cac dinh dang
khac nhau, trong d6 PDF la dinh dang
thuong dugc st dung. Pinh dang nay
cho phép xem van ban dung nhu khi
soan thao ma khong phu thudc vao

may tinh hay hé soan thao da dung dé




Tao chii thich cho
hinh dnh, biu do

Tao chi thich cudi
frang cho vin bin
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+ Bang chon file.

- GV yéu cau HS lam viéc ca nhan, nhic lai
mot s6 chitc niang cua phan mém soan thao
van ban.

Budéc 2: HS tiép nhan, thwe hién nhiém vu
hoc tap

- HS lang nghe, quan sat SGK. GV hudng
dan trén may tinh dé nim dugc mot sd chirc
nang ctia phan mém soan thao vin ban.

- GV huéng dan, hd tro HS (néu can thiét).
Buéc 3: Bao cio két qua hoat dong, thao
luan

- GV moi dai dién mot sé HS nhéc lai va chi
trén may tinh mot sé chic ning cia phan
mém soan thao van ban.

- GV yéu cau cac HS khac lang nghe, nhin
xét, néu y kién bo sung (néu co).

Budéc 4: Panh gia két qua thue hién nhiém
vu hoc tap

- GV nhéan xét, danh gia va két luan vé mot sd
chtc nang thuong dung ctia phin mém soan

thao van ban.

tao van ban. O day ciing ¢c6 hudng dan
dé in hoac luu van ban da c6 vao noi
khéc trong may tinh hodc luu véi tén

khac.

C. HOAT PONG LUYEN TAP




a. Muc tiéu: Thong qua hoat dong, HS cung cb kién thic di hoc vé cac kha
nang cua hé soan thao van ban.

b. N¢i dung: GV giao nhiém vu cho HS 1am viéc ca nhan, tra 161 cau hoi bai tap
phan Luyén tap SGK tr.11.

c. San phim: Tao bang danh sach gém cac ban trong t6 dd dang ki tham gia
cau lac bo ¢ truong theo mau.

d. T6 chirc thuc hién

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip

- GV cho HS lam viéc ca nhan va tra lo1 cau hoéi bai tap: Em hay tao mot bang
danh sach gom céc ban trong t6 da ding ki tham gia cac cu lac bd & truong

theo mau sau day:

Tran Tién Anh 22/06/2007 Co vua
2 Nguyén Viét Ha 28/02/2007 Nir Vo thuat
3 Lé Mai Trang 08/03/2007 Nir Vin nghé

Buwéc 2: HS tiép nhan, thwe hién nhiém vu hoc tip

- HS van dung kién thuc, ki nang da hoc vé cac kha nang cua hé soan thdo van
ban dé thyc hién nhiém vy,

- GV huéng dan, hd tro HS (can thiét).

Buéc 3: Bao cdo két qua hoat dong, thio luin

- GV moi dai dién mot s6 HS thao tac truc tiép trén may tinh: Sw dung lénh
Table trong ddi 1énh Insert dé tao bang

+ Pién théng tin vao bang.

+ Chinh do rong cot cho phu hop.

+ Nhay chuot dé chon bang va chon Design dé chon hinh thirc thé hién. Cé thé
chi st dung céng cu do dai lénh Home cung cdp dé nhdn dwoc bing theo yéu

cau.



- GV yéu cau cac HS khéac quan sat, nhin xét va néu ¥ kién khac (néu co).
Buéc 4: Panh gia két qua thwe hién nhiém vu hoc tip.
- GV nhan xét, danh gia va thao tic mau cho HS.
- GV chuyén sang ndi dung méi.
D. HOAT PONG VAN DUNG
a. Muc tiéu: Thong qua hoat dong, HS thuc hanh, van dung kién thirc da hoc.
b. N¢i dung: GV giao nhiém vu cho HS 1am viéc ca nhan, tra 161 cau hoi bai tap
phan Van dung SGK tr.11.
c. San pham: Céu ca dao dugc trinh bay trén nén hinh anh hoa sen trang.
d. T6 chirc thue hién
Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip
GV yéu cau HS 1am viéc c4 nhan, thuc hién nhiém vu sau: Em hay tim mot anh
hoa sen trdng, ghi trén nén birc anh d6 cdu ca dao:
Trong dam gi dep bang sen,
Ld xanh, bong trang lai chen nhuy vang.
Nhuy vang, bong trdng, ld xanh,
Gan bun ma chang héi tanh miii bun.

(Theo Tuc ngir va ca dao Viet Nam 1999, NXB Gido duc)
-GV luu y HS:
+ Luu két qua dudi dang file word (kiéu “.docx”).

+ Can chon mau chit phu hop dé co thé doc duoc cau dao.



oty

Trong dimgi.dep hun 0 u'n I I

Pdxanh, bong mm" fmu'wn nhuy'vang.
Nhuy vang, bong, rum" ld'xanh,
Gan.bun'mi Lhun'f hoi tanhimiui biin.

Hinh 5. Vi du vé soan thao vin ban
Buwéc 2: HS tiép nhan, thuwe hién nhiém vu hoc tip
- HS van dung kién thirc, ki nang da hoc vé cac kha nang cua h¢ soan thdo van
ban d¢ thuc hién nhiém vy.
- GV huéng dan, hd tro HS (can thiét).
Buéc 3: Bao cdo két qua hoat dong, thio luin
- GV moi dai dién mét sé HS trinh bay san phém trudce 16p.
- GV yéu cau cac HS khac quan sat, nhan xét va néu y kién khac (néu co).
Buéc 4: Panh gia két qua thwe hién nhiém vu hoc tap.
- GV nhan xét, danh gia va thao tic mau cho HS.
- GV két thuc tiét hoc.
HUONG DAN VE NHA
- On lai kién thirc d3 hoc:
+ Nguyén i hoat dong cua hé soan thao van ban.
+ Cdc chirc nang thuong dung cua mot hé sogn thdao van ban.
- Tra 101 cac cau hoi bai tap phan Cau hoi tu kiém tra.
- Poc va tim hiéu trude ndi dung Bai 2 — Té chive phén cép théng tin trong

van ban.
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Ngay soan: .../.../...
Ngay day: .../.../...

BAI 2: TO CHUC PHAN CAP THONG TIN TRONG VAN BAN (1 TIET)

I. MUC TIEU BAI HQC
1. Kién thire
Sau bai hoc, HS sé:

e Tao dugce tiéu dé va muc luc cho vin ban.

e Trinh bay dugc thong tin dudi dang cac muc con.

e Tao duogc cac tiéu dé trang.

e Danh duoc sb trang cho vin ban.

2. Nang luc
- Nang lyc chung:

o T chii va tw hoc: biét lang nghe va chia sé ¥ kién ca nhan véi ban,
nhém va GV. Tich cuc tham gia cac hoat dong trong 16p.

o Giao tiép va hop tac: ¢b thoi quen trao ddi, giup d& nhau trong hoc
tap; biét cung nhau hoan thanh nhiém vu hoc tip theo sy hudng dan
ctia thay co.

o Gidi quyét vin dé va sang tao: biét phdi hop véi ban bé khi lam viéc
nhdm, co6 sadng tao khi tham gia cac hoat dong tin hoc.

- Nang lyc riéng:
e Su dung thanh thao cac cong cu dé tao tiéu dé va muc luc cho vin ban.
e Biét tao chi muc, tiéu d& danh sd trang cho van ban.
3. Pham chat
- Cham chi, nang dong, chiu khé tim to1, sang tao, van dung.

- Co y thirc 1am viéc nhom, ton trong ¥ kién cac thanh vién khi hop tac.

II. THIET BI DAY HQC VA HQC LIEU

1. Doi véi giao vién
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- Sach Chuyén dé hoc tap Tin hoc tng dung 10, SGV Chuyén dé hoc tap
Tin hoc tmg dung 10, Gido an (ké hoach day hoc).
- Vin ban chira tiéu dé muc.
- May tinh, may chiéu (néu co).
2. Pdi v6i hoc sinh
- Sach chuyén dé hoc tap Tin hoc ing dung 10.
- Doc trude bai hoc trong SGK, tim kiém va doc trude tai lidu co lién quan
dén bai hoc T6 chitc phdn cdp théng tin trong vén ban.
I1I. TIEN TRINH DAY HOC
A. HOAT PONG KHOI PONG
a. Muc tiéu: Tao hung thi, goi md, dan dét kién thirc dé HS budc vao bai hoc.
b. Néi dung: GV cho HS suy nghi, ling nghe GV trinh bay van dé va tra 10i cu
hoi.
c. San pham: HS tra 10i cau hoi dya vao hiéu biét ctia ban than.
d. T6 chirc thuc hién:
Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip
- GV dat cau hoi: Theo em, co nén tao muc luc tw dong cho mot tai liéu van ban
hay khong?
Buwéc 2: HS tiép nhan, thwe hién nhiém vu hoc tip
- HS suy nghi, tra 161 cau hoi.
- GV huéng dan, hd tro HS (néu can thiét).
Buéc 3: Bao cdo két qua thue hién nhiém vu hoc tip
- GV moi dai dién mot s HS tra 1 cau héi dya trén hiéu biét cta ban than.
- GV yéu cau cac HS khac ling nghe, nhan xét, néu ¥ kién bd sung (néu c).
Buéc 4: Panh gia két qua thwe hién nhiém vu hoc tip
- GV déanh gia, nhan xét phan tra 10i caa HS.
- GV dan dit HS vao bai hoc: Viée phdn loai co mat moi luc, moi noi trong moi

hoat dong cua con nguoi. Van ban va viéc soan thao van ban khéong phai la mot
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ngoaqi lé. Vay viéc phan loai o van ban dwoc thé hién nhu thé nao, chung ta sé

cung nhau di tim hiéu trong bai hoc ngdy hém nay — Bai 2: Té chikc phdn cdp

thong tin trong van bdn.

B. HOAT PONG HINH THANH KIEN THUC

Hoat dong 1: Tao tiéu dé va muc luc cho viin ban

a. Muc tiéu: HS biét dugc cac cong cu tao ti€u d€ va muc luc cho van ban, cac

tinh nang cua cong cu do.

b. Néi dung: HS doc thong tin SGK tr.13, 14, két hop quan sat cac thao tac trén

man hinh lam viéc ctia hé soan thao van ban dé nam duogc cach tao tiéu dé va

muc luc cho van ban.

¢. San pham: HS ghi vao v cach tao ti€u dé va muc luc cho van ban.

d. T6 chirc hoat dong:

HOAT PONG CUA GV - HS

DU KIEN SAN PHAM

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip

- GV dat cau hoi cho HS: Cong cu tao tiéu dé
(Headings) trong hé soan thao van ban co tac
dung gi?

- GV thao tic trén man hinh, huéng dan HS

chon dang cho tiéu dé va hiéu ung hién thi:

Hiéu iing hién thi

Chon dang cho tiéu dé

beeoe |AaBbCc Aegbeer AB
~ || TNommal MNMoSpac. Headingl Heading?  Tile

Hink 1. Chon dang cho ticu 36 va higu tmg hidn thi
- GV gio1 thiéu cho HS: Vi cac van ban chura
tiéu de muc, hé soan thio van ban cung ccfp
cong cu tago muc luc tw dong qua dai lénh

References:

1. Tao tiéu dé va muc luc cho vin
ban

- Hé théng soan thdo sur dung tiéu dé
(Headings) dé phan chia vin ban
thanh cac phan doc lap theo nguyén
tdc phan cap. Tiéu dé & muc dau tién
dugc goi 1a tiéu dé mic 1, dudi tiéu
dé muc 1 14 tiéu d& mbrc 2, dudi tiéu
dé muc 2 14 tiéu dé mirc 3...

- Mot s6 dang muc luc ma phén mém
soan thdo vin ban co6 thé tao duoc
theo kiéu tuy chon (Custom) la:
From template, classic, distinctive,

fancy, morden, formal, simple.
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= 1 Update Table AB Next Footnote = 3 aea - = ()l Update Index
Table of G up 5 (,E Insert Mark & &
Contents - Footnote (= Show Notes Citation~ & ography - Caption =2 e Entry
Table of Codgents Footnotes . Citations & Bibliography Index
@ Cap nhdl muye luc Hinh 2. Tao myc luc

- GV yéu ciu HS thao luan nhom d6i va thuc
hién nhi€ém vu:

+ Em hdy tim hiéu cdc dang muc luc ma phan
mém soan thao van ban c¢é thé tao dwoc theo
kiéu tiry chon (Custom).

+ Trong dai lénh View, chon Navigation Pane
s€ lam xudt hién cira s6 bén trai man hinh véi
danh sdch céc tiéu dé muc. Néu nhay chuot
vao tén muc thi con tro chuot sé chuyén toi
ngay muc do. Em hdy so sanh viéc di toi muc
do bcing cach nhw vita thuc hién voi cach
khong su dung Navigation Pane.

Buéc 2: HS tiép nhén, thue hién nhiém vu
hoc tap

- HS suy nghi va tra 161 cau hoi.

- HS cht ¥ theo doi, quan sat GV mo ta cac
thao tac trén man hinh.

- HS thao luan nhém doéi va thuc hién yéu cau
cua GV.

- GV huéng dan, hd tro HS (néu can thiét).
Buéc 3: Bio cao két qua hoat dong,
thao luin

- GV moi1 dai dién mot s6 HS tra 101 cau hoi.

- Cong cu Navigation Pane gitp ta
truy cdp nhanh t6i phan vin ban
trong muc d6 ma khong can thao tac

kéo trang.
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-GV yéu cau cac HS khac léng nghe, nhan xét,
néu y kién bo sung (néu co).

Buéc 4: Panh gia két qua thwe hién nhiém
vu hoc tap

- GV huéng dan, chi din truc tiép trén may
tinh cho HS.

- GV nhan xét, danh gia va chuyén sang noi

dung mai.

Hoat dong 2: Tao chi muc

a. Muc tiéu: Thong qua hoat dong, HS nam duoc cac cong cu tao chi muyc.

b. Noi dung: HS quan sat GV mo ta cac thao tac tao chi muc trén man hinh.

¢. San phf‘lm: HS biét cach tao chi muc trong van ban.

d. To6 chirc hoat dong:

HOAT PONG CUA GV - HS

DU KIEN SAN PHAM

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip
- GV yéu cau HS doc thong tin SGK tr.14 va
tra 101 cau hoi:

+ Viéc tao chi muc cho van ban co y nghia
gi?

+ H¢ soan thdo van bdn cung cdp céng cu
danh chi muc trong dai lénh nao?

- GV thao tac trén man hinh lam viéc cua hé
soan thao van ban cac budc mo ta cach tao
chi muyc cho HS quan sat:

Cdc cdch tgo chi muc

@ Tell me what you want to do....

Times NewRo -[12 | A &7 Aa- | Ao i~ 21190 | aagbeene| AaBbCeDe

B I U-akx, X A~%¥-A- T Mormal | T No Spac...

+ ¥ Format Painter

Clipboard ] Font [} Paragraph

Hinh 3. Tao chi muc

2. Tao chi muc

- Chi myc giup chia nhé mdt nd1 dung
thanh céc ¥ con ddc 1ap va truyén dat
thong tin mot cach tach bach, ro rang.

- Hé soan thdo vin ban cung cép cong
cu danh chi muc trong dai 1énh

Home.
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Buéc 2: HS tiép nhén, thue hién nhiém vu
hoc tap

- HS doc thong tin SGK va tra 161 cau hoi.

- HS quan sat GV hudng din trén may tinh dé
ndm duoc cach tao chi muc.

- GV huéng dan, hd tro HS (néu can thiét).
Buéc 3: Bao cdao két qua hoat dong, thio
luan

- GV moi dai dién mot s HS trinh bay két
qua.

- GV yéu cau cac HS khac lang nghe, nhin
xét, néu ¥ kién b6 sung (néu co).

Budéc 4: Panh gia két qua thuc hién nhiém
vu hoc tap

- GV nhan xét, danh giad va két luan cac cach

tao chi muc.

Hoat dong 3: Tao tiéu dé trang va danh so trang

a. Muc tiéu: Thong qua hoat dong, HS ndm duoc cach tao tiéu dé trang va danh
s6 trang.

b. Noi dung: HS quan sat GV mé ta cac thao tac tao tiéu dé trang va danh sd
trang trén man hinh.

c. San pham: HS biét cach tao tiéu dé trang va danh s trang trong vin ban.

d. To6 chirc hoat dong:

HOAT PONG CUA GV - HS DU KIEN SAN PHAM

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip |3. Tao tiéu dé trang va danh s

trang
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- GV yéu cau HS doc SGK va tra 10i cau hoi:
Ta c6 thé tao tiéu dé trang va danh so trang
trong dai lénh nao cua hé soan thao van ban?
- GV giéi thiéu cho HS: Néu ché d¢ danh s6
trang duwoc bat, hé théng soan thdo sé tw
déng ghi nhdn dia chi trang va sir dung né dé
tao muc luc, phuc vu truy cdp nhanh toi muc
co noi dung tra cuu.

- GV thao tac trén man hinh lam viéc ctiia hé
soan thao van ban cac budc mo ta cach tao

chi muc cho HS quan sat va thuc hién theo:

Tao tiéu dé trang Ddnh 56 trang

Hinh 4. tao tiéu dé trang v dénh 56 trang
- GV cho HS doc lai khung tém tt bai hoc
SGK tr.15 dé ghi nhd kién thuc.
Buéc 2: HS tiép nhén, thuc hién nhiém vu
hoc tap
- HS doc thong tin SGK va tra 161 cau hoi.

- HS quan sat GV hudng din trén may tinh dé

4
A

nam dugc cach tao tiéu dé trang va danh sé
trang.

- HS doc va ghi nhé khung tom tt bai hoc.

- GV huéng dan, hd tro HS (néu can thiét).
Buéc 3: Bao cio két qua hoat dong, thao
luin

- GV moi dai dién mot s HS trinh bay két

qua.

- Trong dai 1énh Insert, h¢ soan thao
van ban cung cdp nhiéu miu dé tao
tiu dé trén (Header), tiéu d& dudi
(Footer) cho cac trang van ban va mdt
truong hop riéng cia tiéu dé 1a danh

sO trang.
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- GV yéu cau cac HS khac lang nghe, nhan
xét, néu ¥ kién bd sung (néu cb).

Buéc 4: Panh gia két qua thwe hién nhiém
vu hoc tap

- GV nhéan xét, danh gia.

C. HOAT bONG LUYEN TAP

a. Muc tiéu: Thong qua hoat dong, HS cung ¢ kién thire da hoc vé to chuc
phan cap thong tin trong vin ban.

b. Noi dung: GV giao nhiém vu cho HS Iam viéc ¢4 nhan, tra 101 cau hoi bai tap
phan Luyén tap SGK tr.15.

c. San pham: HS chon tiéu dé va danh s trang cho vian ban.

d. T6 chirc thuc hién

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tap

- GV cho HS lam viéc cd nhan va tra 161 cau hoi bai tap:

Em hay mo mot van ban da co cua minh va thuc hién:

1) Su dung cac lénh trong dai [énh Home dé chon dang cho moi tiéu dé da cé
trong van ban.

Chii y: Chon mikc tiéu dé (Heading) phit hop véi tinh phdn cdp ciia cdc tiéu de.
2) Pdnh s6 trang & cudi méi van ban theo mau Trang x/y, trong dé6 x la s6 ciia
trang, y la tong sé trang trong vin ban. Vi du trang 5 ciia vin ban gom 24 trang
c6 dong danh sé la Trang 5/24.

Buwéc 2: HS tiép nhan, thywe hién nhiém vu hoc tip

- HS van dung kién thuc, ki nang da hoc vé tao tiéu dé va danh s trang trong
van ban.

- GV huéng dan, hd tro HS (can thiét).

Buéc 3: Bao cdo két qua hoat dong, thiao luin

- GV moi dai dién mot sd HS thao tac truc tiép trén may tinh:
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1) Van ban dwoc sir dung cdn c6 nhiéu dong. Tiiy vdo phdn cdp ciia vin ban dé
chon Heading phu hop.

2) Tao van ban moi tw noi dung cua mot van ban co san. C6 nhiéu cdch thuc
hién yéu cau da néu. Vi du mét cach lam: vao muc Insert, chon Page Number,
tiép theo chon Bottom of Page, nhdy chudt vao muc Bold Numbers 2, sau d6
thay tir "Page” bang tir "Trang”, gan dinh dang in nghiéng, thay tir "of" bang
dau "/" va gan dinh dang mau dé cho ca dong.

- GV yéu ciu cac HS khéac quan sat, nhan xét va néu ¥ kién khac (néu co).

Buéc 4: Panh gia két qua thwe hién nhiém vu hoc tap.

- GV nhan xét, danh gia va thao tic mau cho HS.

- GV chuyén sang noi dung moi.

D. HOAT DONG VAN DUNG

a. Muc tiéu: Van dung céc kién thirc vira hoc dé giai quyét cac van dé hoc tap
va thuc tién.

b. N§i dung: HS van dung kién thtrc, tra 101 cac cau hoi.

c. San pham: Tao tiéu dé& dudi ¢ goc bén trai cia trang cho cac trang chin trén
mdt vin ban da soan san.

d. To6 chirc thuc hién

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip

-GV yéu cau HS 1am viéc c4 nhan, thuc hién nhiém vu sau: M& mér van ban em
dd soan thdo, tao tiéu dé dudi & goc bén trdi ciia trang cho cdc trang chan véi
noi dung la tén minh va tén truong.

- GV cho HS hoan thanh mot s6 cau hoi tu kiém tra:

Céu 1. Em hay néu nhitng khdc biét giiva tiéu dé va chi muc.

Ciu 2. C6 thé tao muc luc khi trong van ban khong co cac tiéu dé muc dwoc
khong?

Ciu 3. Lam thé nao dé truy cdp nhanh téi néi dung ciia mot muc trong vain

ban?
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Buwéc 2: HS tiép nhan, thwe hién nhiém vu hoc tip

- HS thuc hanh theo yéu cau.

- GV huéng dan, hd tro HS (can thiét).

Buéc 3: Bao cdo két qua hoat dong, thio luin

- GV moi dai dién mot sd HS trinh bay két qua.

- GV yéu cau cac HS khéc quan sat, nhan xét va néu ¥ kién khac (néu co).

Két qud:

Vin dung: Chon Footer trong dai 1€nh Insert, sau d6 chon Facet (Even page),
dién thong tin can thiét theo hudng dan ctia hé thong.

Céu héi tw kiém tra:

Cau 1. Sy khac biét gitra ti€u dé va chi muc:

Tiéu de Chi muc

- Pau dé cho cac muc trong ndi dung | - Dung dé néu cac y con dong mirc.
soan thao.
- Duoc dung d€ tao muyc lyc phuc vu | - Khong tham gia vao viéc tao muc

truy cap nhanh. luc.

Cau 2. Khong

Cau 3. C6 hai cach thuc hién:

- Céch 1: Chon Navigation Pane trong dai 1énh View, trong ctra so Navigation
Pane, nhay chudt vao muc can truy cap.

- Cach 2: Ap dung véi vin ban dd c6 muc luc, nhin giit phim Ctrl va nhay
chudt vao muc can truy cap.

Buéc 4: Panh gia két qua thwe hién nhiém vu hoc tip.

- GV nhan xét, danh gia va thao tic mau cho HS.

- GV két thuc tiét hoc.

HUONG DAN VE NHA

- On lai kién thirc d3 hoc:

+ Tao tiéu dé va muc luc cho van ban
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+ Tao chi muc
+ Tao tiéu dé trang va déanh soé trang.

- Boc va tim hiéu trude ndi dung Bai 3 — Vé hinh va tao hgp van bdn.
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Ngay soan: .../.../...
Ngay day: .../.../...

BAI 3: VE HINH VA TAO HQP VAN BAN (2 TIET)

I. MUC TIEU BAI HQC
1. Kién thire
Sau bai hoc, HS sé:
e V& va chinh stra dugc cac hinh co s, hinh dan xuét.
e Tao va xu li dugc hop van ban.
2. Nang luc
- Nang lyc chung:

o Tu chii va tw hoc: biét lang nghe va chia sé ¥ kién ca nhan véi ban,
nhoém va GV. Tich cuc tham gia cac hoat dong trong 16p.

o Giao tiép va hop tac: ¢ thoi quen trao ddi, giup d& nhau trong hoc
tap; biét cung nhau hoan thanh nhiém vu hoc tip theo sy hudng dan
ctia thay co.

o Gidi quyét vin dé va sang tao: biét phdi hop véi ban bé khi lam viéc
nhdm, co6 sadng tao khi tham gia cac hoat dong tin hoc.

- Nang lyc riéng:

e Su dung thanh thao cac cong cu v€ hinh va tao hdp van ban.

e Biét tra ciru thong tin trén Internet va tir cac ngudn khac dé tham khao,
thu thap thong tin can thiét.

e Biét t6 chirc, quan li cac thong tin (tu liéu, anh) tham khao dugc mot
cach khoa hoc trén may tinh.

3. Pham chat
- Cham chi, ndang dong, chiu kho tim to1, sang tao, van dung.

- Coy thirc 1am viéc nhom, ton trong ¥ kién cac thanh vién khi hop tac.

II. THIET BI DAY HQC VA HQC LIEU
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1. P6i voi gido vién
- Sach Chuyén dé hoc tap Tin hoc tng dung 10, SGV Chuyén dé hoc tap
Tin hoc ing dung 10, Gido an (ké hoach day hoc).
- Mot s6 van ban mau c6 chtra hinh khéi va hop van ban véi dinh dang
phong phu, dep mat.
- May tinh, may chiéu (néu co).
2. Péi vé6i hoc sinh
- Sach chuyén dé hoc tap Tin hoc trng dung 10.
- Poc trude bai hoc trong SGK, tim kiém va doc trudc tai liéu c6 lién quan
dén bai hoc V& hinh va tao hop vin ban.
II1. TIEN TRINH DAY HQC
A. HOAT PONG KHOI PONG
a. Muc tiéu: Tao himg thu, goi md, dan dat kién thire dé HS budc vao bai hoc.
b. Noi dung: GV cho HS suy nghi, ling nghe GV trinh bay van d¢é va tra 10i cau
hoi.
c. San pham: HS tra 10i cau hoi dya vao mong mudn cuia ban than.
d. T6 chirc thwe hién:
Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tap
- GV dat cau héi: Ngoai viéc soan thao bc%ng cdu, chir, em con muon hé théng
tro’ giup thém nhitng gi?
Buéc 2: HS tiép nhan, thue hién nhiém vu hoc tip
- HS suy nghi, trd 101 cau hoi.
- GV huéng dan, hd tro HS (néu can thiét).
Buéc 3: Bao cido két qua thue hién nhiém vu hoc tip
- GV moi dai dién mot s6 HS tra 161 cau hoi dya trén hicu biét cua ban than.
- GV yéu cau cac HS khac ling nghe, nhan xét, néu y kién bd sung (néu c6).
Buéc 4: Panh gia két qua thwe hién nhiém vu hoc tip

- GV danh gia, nhan xét phﬁn tra 101 caa HS.
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- GV dan dit HS vao bai hoc: Trong bai hoc ngay hém nay, ching ta sé ciing

nhau vé hinh va tao hop van ban trén hé soan thao van ban — Bai 3: Vé hinh va

tao hop van ban.

B. HOAT PONG HINH THANH KIEN THUC

Hoat dong 1: Tao va chinh sira hinh vé

a. Muc tiéu: HS biét dugc cac cong cu tao ti€u d€ va muc luc cho van ban, cac

tinh nang cua cong cu do.

b. Néi dung: HS doc thong tin SGK tr.16, 17, két hop quan sét cac thao tac trén

man hinh lam viéc ctia hé soan thao van ban dé nam duogc cach tao tiéu dé va

muc luc cho van ban.

¢. San pham: HS ghi vao v cach tao va chinh stra hinh vé.

d. T6 chirc hoat dong:

HOAT PONG CUA GV - HS

DU KIEN SAN PHAM

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip

- GV gidi thi€u cho HS: Cong cu Edit Points
cho phép chinh swa dinh va canh cua hinh da
vé dé thu dwoc hinh tiy .

- GV thao tic trén man hinh, huéng dan HS
tao hinh canh diéu bay tur hinh chir nhéat theo 5
budc da néu nhu SGK:

{
Chon hinh
(5) 18 mau

Chon diém dé
diéu chinh vi tri

OrE.

£} Kéo d¢ ditu chinh
= di cong cita canh

CR e — ]

Hinh 1. Tit hinh chi¥ nhdt tgo ra canh diéu bay

1. Tao va chinh sira hinh vé

- Céc budc tao hinh canh diéu:

+ Budc 1: Bam Shapes dé chon
hinh.

+ Budc 2: Chon Edit Points dé
chinh stra dinh.

+ Budc 3: Chon diém dé diéu chinh
V1 tri.

+ Budc 4: Kéo dé diéu chinh dd
cong cua canh.

+ Budce 5: To mau.

- Cac nut Iénh chinh stra anh:

+ Edit shape: Chinh sira va thay d6i
hinh.

+ Shape Fill: T6 mau nén cta hinh.
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- GV vura thao tac trén man hinh lam viéc cua
hé soan thao van ban vira gidi thich cho HS:

+ Hinh can tao ¢é bao nhiéu dinh thi & Budce 1
chon hinh co s¢ ¢é bay nhiéu dinh.

+ O Bude 3, dwa cdc dinh vé vi tri twong vmg
Vvéi hinh cdn vé.

+ O Budc 4, chinh do cong cua canh mot cach
thich hop cho dén khi nhin thdy dwong cong
viea y.

+ Buoc 5 lién quan toi khia canh nghé thuat vi
vdy khd phite tap. Viéc t6 mau nén ciia hinh chi
nén dung lai ¢ cdc dang nén cho trude (muc
Texture trong Shape Fill cua dai Ilénh
Format).

- GV yéu cau HS thuc hién Hoat dong 1 SGK
tr.17: Nhay chuot vao hinh vé bat ki, tim hiéu
cdc cong cu t6 mau va hiéu ung hién thi ma
phdn mém cung cap.

- GV cho HS quan sat bang chon trén dai 1énh
Format khi nhay chuot vao hinh da vé, sau do
yéu ciu HS thuc hién nhiém vu: Em hay ké tén

cac nut lénh chinh swa anh.

Chinh stta )
va thay déi hinh T6 mau nén cia hinh

Thay doi thit ty hién
thi ciia hinh

Cdch hién thi hink
trong vin bdn

Chon hi¢u ving hién thi Té mdu dudng vién

Hinh 2. Cdc nit lénh chinh sva hinh
Buwdc 2: HS tiép nhan, thyc hién nhiém vu

hoc tap

+ Shape Outline: T6 mau duong
vién.

+ Shape Effects: Chon hiéu ting hién
thi.

+ Bring Forward/ Send Backward:
Thay d6i thir tu hién thi cua hinh.

+ Wrap Text: Cach hién thi hinh

trong van ban.
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- HS cht y theo ddi, quan sat GV mo ta cac
thao tac trén man hinh.

- HS thuc hién cac yéu cau ciia GV.

- GV huéng dan, hd tro HS (néu can thiét).
Buwéc 3: Bao cdo két qua hoat dong,
thiao luian

- GV moi dai dién mot sé HS tré 16i cau hoi.

- GV yéu cau cac HS khac lang nghe, nhan xét,
néu ¥ kién bo sung (néu co).

Buéc 4: Panh gia két qua thwe hién nhiém
vu hoc tap

- GV huéng dan, chi dan truc tiép trén may
tinh cho HS.

- GV khuyén khich HS vao myc Shape Effects
va thr nghiém céc hiéu Gng hién thi hinh, dé
HS tu do chon céc hi¢u img minh thich.

- GV nhan xét, danh gid va chuyén sang noi

dung mai.

Hoat dong 2: Hop van ban

a. Muc tiéu: Thong qua hoat dong, HS nam duoc cac cong cu tao hdp van ban.

b. Noi dung: HS quan sat GV mo ta cac thao tac tao hdp van ban trén man hinh.

c. San pham: HS biét cach tao hop vin ban.

d. To6 chirc hoat dong:

HOAT PONG CUA GV - HS

DU KIEN SAN PHAM

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip

2. HOp van ban
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- GV yéu cau HS doc thong tin SGK tr.17 va
tra 101 cau hoi: Khi ndo chiing ta can tao hdp
van ban?

- GV thao tac trén man hinh lam viéc cua hé
soan thao van ban cac budc mo ta cach tao
chi muc cho HS quan sat: Chon Insert —

Text Box.

Chon dang hop
van bin

112 W
EEED Bl b =y
Tl e Cnne Shiss St Gt Sasembet | 3y - Vil O Wik Bl G
: o 5 e =

== 4

age | Text [Quick Wardir
tumber~ | Box~ Parts- -
- J

|

=N=IENE

Hink 3. Tao hgp vam bc
- GV luu y HS: Pé tranh nham lin véi céc
dwong vé trong hinh, nguoi ta thuwong chon
khéng t6 mau nén va khéng t6 mau dwong
vién.

- GV moi 1 - 2 HS 1én bang thuc hién lai thao
tac.

Buwéc 2: HS tiép nhén, thuc hién nhiém vu
hoc tap

- HS doc thong tin SGK va tra 161 cau hoi.

- HS quan sat GV hudng din trén may tinh dé
ndm duoc cach tao hop van ban.

- GV huéng dan, hd tro HS (néu can thiét).
Buéc 3: Bao cio két qua hoat dong, thao
luan

- GV moi dai dién mot sé HS trinh bay két

qua.

- Can tao hop van ban khi can ghi ac
ch thich cho hinh v&, biéu d9, tranh

anh.
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- GV yéu cau cac HS khac lang nghe, nhan
xét, néu ¥ kién bd sung (néu cb).

Buéc 4: Panh gia két qua thwe hién nhiém
vu hoc tap

- GV nhan xét, danh gia va két luan.

Hoat dong 3: Tao nhom hinh

a. Muc tiéu: Thong qua hoat dong, HS sir dung linh hoat cac cong cu dé tao

nhom hinh.

b. Noi dung: HS quan sit GV mo t4 cac thao tac tao nhom hinh trén man hinh

lam viéc cua hé soan thao van ban.
c. San pham: HS biét cach tao nhom hinh.

d. To6 chirc hoat dong:

HOAT PONG CUA GV - HS

DU KIEN SAN PHAM

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip
- GV yéu cau HS thao luan nhém doi, thuc
hién Hoat dong 2: Khi chinh swa mot van ban
c6 nhiéu hinh vé, biéu do ¢ gan nhau va lién
quan dén nhau thi cic déi twong do rat dé bi
x0 léch, khong gitt duwoc nhitng twong quan
vé b6 cuc nhuw ban dau. Em hay tim hiéu cdch
khdc phuc doé.

- GV thao tac trén man hinh lam viéc cua hé
soan thao van ban cac budc mo ta cach tao
nhém hinh cho HS quan sat va thuc hi¢n
theo:

+ Nhdn giit phim Shift, nhdy chudt dé chon

cdc doi twong can nhom.

3. Tao nhom hinh

- Pé khic phuc tinh trang cac dbi
tuong bi x0 léch, khong gilr dugc
nhimg twong quan vé bd cuc nhu ban
dau, ta can gop chung thanh mot ddi

tuong.
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+ Chon Group dé hoan tat.
- GV luu y cho HS: Khi mudn bd gdp nhom,
nhay chudt vao nhom can bo gdp, sau do

chon Ungroup.

‘Tgo va bé gop nhdm hinh

Hinih 4, Cde ignh tgo it b g i ik
Buwéc 2: HS tiép nhén, thywe hién nhiém vu
hoc tap

- HS doc thong tin SGK va tra 101 cau hoi.

- HS quan sat GV hudng din trén may tinh dé
nam duoc cach tao/ bo g0p nhom hinh.

- GV huéng dan, hd tro HS (néu can thiét).
Buéc 3: Bao cio két qua hoat dong, thao
luan

- GV moi dai dién mot sé HS trinh bay két
qua.

- GV yéu cau cac HS khac lang nghe, nhan
xét, néu ¥ kién bd sung (néu cb).

Buéc 4: Panh gia két qua thwe hién nhiém
vu hoc tap

- GV nhéan xét, danh gia.

Hoat dong 4: Thuc hanh

a. Muc tiéu: Thong qua hoat dong, HS ciung ¢d lai céc thao tac v& hinh va tao

hdp van ban.

b. Noi dung: HS thuc hanh theo yéu cau.

c. San phim: HS gin chu thich gi6i thiéu birc anh va tao dugc hinh phac hoa

chim ung dang bay tur hinh ngii giac.
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d. Té chirc hoat dong:

HOAT PONG CUA GV - HS DU KIEN SAN PHAM

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip |4. Thwe hanh

- GV yéu cau HS doc nhiém vu trong SGK, | Bai 1. Luu y viéc nhom anh véi hop
sau do6 thuc hanh trén man hinh lam viéc cta | van ban va dinh vi déi tuong nhan
hé soan thao van ban: dugc trong van ban.

Bai 1: Em hdy vé mét birc anh minh hoa vao | Bai 2. Chi can nhan duoc hinh tuong
vin ban em ¢6 va gdn chii thich phia dwéi véi | d6i gibng nhu hinh néu trong SGK.
noi dung la gioi thiéu burc anh.
Goi y: Dinh vi anh trén trang van ban, tao \'C

hop van ban voi noi dung gioi thiéu va nhom ’{
hai doi twong do.

Bai 2: Tir hinh ngii gidc, em hdy chinh sira dé
dwoc hinh phdc hoa chim uwng dang bay
(Hinh 5).

>

~

Hinh 5. Bién doi hinh
Buwéc 2: HS tiép nhén, thuwe hién nhiém vu
hoc tap
- HS doc nhiém vy trong SGK.
- HS quan sat GV hudng din trén may tinh dé
nam duoc cach tao/ bo g0p nhom hinh.
- GV huéng dan, hd tro HS (néu can thiét).
Buéc 3: Bao cio két qua hoat dong, thao

luin
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- GV moi dai dién mot s6 HS trinh bay két
qua.

- GV yéu cau cac HS khac lang nghe, nhan
xét, néu ¥ kién bo sung (néu co).

Budéc 4: Panh gia két qua thye hién nhiém
vu hoc tap

- GV nhan xét, danh gia.

C. HOAT DONG LUYEN TAP

a. Muc tiéu: Thong qua hoat dong, HS cung c6 kién thirc da hoc vé vé hinh va
tao hop van ban trong soan thdo van ban.

b. Noi dung: GV giao nhiém vu cho HS lam viéc c4 nhan, hoan thanh bai tap
phan Luyén tap SGK tr.19.

¢. San phim: HS tao duoc tam gidc vudng, tam gidc cAn c6 mot goc ti va tam
giac déu.

d. T6 chirc thuc hién

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tap

- GV cho HS lam viéc cd nhan va hoan thanh bai tap:

Tw hinh co so la tam gidc, em hdy tao ra tam giac vuong, tam gidc can co mot
goc tu va tam gidc can.

- GV go1y chinh stra vi tri dinh tir hinh tam giac co so.

Buwéc 2: HS tiép nhan, thwe hién nhiém vu hoc tip

- HS van dung kién thire, ki nang da hoc dé tao hinh theo yéu cau.

- GV huéng dan, hd tro HS (can thiét).

Buéc 3: Bao cdo két qua hoat dong, thio luin

- GV moi dai dién mot sd HS thao tac truc tiép trén may tinh.

- GV yéu cau cac HS khéc quan sat, nhan xét va néu ¥ kién khac (néu co).

Buéc 4: Panh gia két qua thwe hién nhiém vu hoc tip.

- GV nhan xét, danh gia va thao tac mau cho HS.
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- GV chuyén sang n6i dung moi.

D. HOAT PONG VAN DUNG

a. Muc tiéu: Van dung céc kién thirc vira hoc dé giai quyét cac van dé hoc tap
va thuc tién.

b. N§i dung: HS van dung kién thurc, tra 101 cac cau hoi.

c. San pham: HS vé& duoc bong hoa séu canh va t6 mau theo mau.

d. T6 chirc thuc hién

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip

-GV yéu cau HS 1am viéc ca nhan, thuc hién nhiém vu sau:

Tw hinh tron va cdc hinh tam giac, em hdy vé bong hoa sdau canh va sau do to

mau nen theo mau nhw o hinh bén.

- GV cho HS hoan thanh mot s6 cau hoi tu kiém tra:

Céiu 1. Em hay néu mot sé vi du ting dung ciia hop vin ban.

Cdu 2. Trong cac cdau sau day, nhitng cau nao dung?

1) C6 thé vé mot hinh chim hién thi mé bén duwdi cac dong van ban.

2) Co thé chinh sira mot anh ma chwa xac dinh cdch hién thi ciia né trong van
ban.

3) Pé dé gin hop vin ban chii thich vao mot hinh nham tao thanh mét thé thong
nhat, can t6 mau cho hép véin ban doé.

Buéc 2: HS tiép nhan, thue hién nhiém vu hoc tip

- HS thuc hanh theo yéu cau.
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- GV huéng dan, hd tro HS (can thiét).

Buéc 3: Bao cdo két qua hoat dong, thiao luin

- GV moi dai dién mot sd HS trinh bay két qua.

- GV yéu ciu cac HS khéac quan sat, nhan xét va néu y kién khac (néu co).
Goiy:

Vin dung: Dua vao ndi dung muc 1 va huéng dan trong HP1 dé v& dugc hinh
theo yéu cau.

Céiu héi tw kiém tra:

Cau 1. Cau hoi md, HS néu ra duoc cang nhiéu tng dung cang tot.

Cau 2.

1) DBung.

2) Sai. Khong thé chinh stra mot anh khi chua xac dinh cach hién thi cia anh d6
trong van ban.

3) Sai. Mubn gén chii thich vao hinh dé tao thanh mot thé théng nhét can chon
khong t6 mau nén va khéng t6 mau duong vién cho hop vin ban chira chi thich
do.

Buéc 4: Panh gia két qua thwe hién nhiém vu hoc tip.

- GV nhan x¢ét, danh gia va thao tac mau cho HS.

- GV két thuc tiét hoc.

HUONG DAN VE NHA

- On lai kién thire d3 hoc:

+ Tao va chinh swa hinh vé

+ Hop van ban

+ Tao nhom hinh

- Poc va tim hiéu trudc nodi dung bai sau Dw dn ciia chuyén dé: Thuwc hanh

lam viéc voi cdc tép van ban.
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Ngay soan: .../.../...

Ngay day: .../.../...

DU AN CUA CHUYEN DE:

THU'C HANH LAM VIEC VOI CAC TEP VAN BAN (6 TIET)
I. MUC TIEU BAI HQC
1. Kién thirc
Sau bai hoc, HS sé:

e Khai thac tot cadc chirc nang cua mdt phan mém soan thao van ban cu

thé, tao dugc nhitng san pham hiru ich, thiét thue dap ing nhu cau hoc
tap va doi song.

Dép tmg duoc cac yéu cau vé hinh thirc va nodi dung can co trong mot
san phém van ban, tao ra dugc van ban c6 hinh thirc phu hop voi ndi

dung va nang cao dugc hi¢u qua trinh bay.

2. Nang luc

- Nang lyc chung:

Tuw chii va tw hoc: biét léng nghe va chia s¢ y kién c4 nhéan véi ban,
nhém va GV. Tich cuc tham gia cac hoat dong trong 16p.

Giao tiép va hop tac: ¢ thoi quen trao ddi, giup d& nhau trong hoc
tap; biét cung nhau hoan thanh nhiém vu hoc tap theo sy hudng dan
ctia thay cd.

Gidi quyét van dé va sdng tao: Chu dong giai quyét van dé, c6 sang

tao khi tham gia cac hoat dong tin hoc.

- Nang luc riéng:

Biét tra ciru thong tin trén Internet va tir cac ngudn khac dé tham khao,
thu thap thong tin can thiét.

Biét to chic, quan 1i cac thong tin (tu li¢u, anh) tham khao dugc mot
cach khoa hoc trén may tinh.

Lam viéc theo nhom v&i tinh than hop tac.
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3. Pham chit
- Cham chi, nang dong, chiu kho tim to1, sang tao, van dung.

- Coy thirc 1am viéc nhom, ton trong ¥ kién cac thanh vién khi hop tac.

II. THIET BI DAY HQC VA HQC LIEU
1. Poi véi gido vién

- Sach Chuyén dé hoc tap Tin hoc tng dung 10, SGV Chuyén dé hoc tap
Tin hoc tmg dung 10, Gido an (ké hoach day hoc).

- May tinh, may chiéu (néu co).

2. Péi v6i hoc sinh

- Sach chuyén dé hoc tap Tin hoc ing dung 10.

- Doc trude bai hoc trong SGK, tim kiém va doc trude tai lidu co lién quan
dén bai hoc Dur dn ciia chuyén dé: Thuc hanh lam viéc véi cde tép van
ban.

I11. TIEN TRINH DAY HQC

A. HOAT PONG KHOI PONG

a. Muc tiéu:

- On tap lai cac kién thirc d3 hoc vé nguyén li hoat dong, chirc ning thuong
dung ctia mot h¢ soan thdo van bén, td chirc phan cép thong tin trong van ban,
v¢€ hinh va tao hop van ban.

- Tao hung thi, goi md, dan dét kién thirc dé HS budc vao bai hoc.

b. N§i dung: GV t6 chirc cho HS choi tro choi tric nghiém.

¢. San phflm: HS tra 101 cau hoi dua vao kién thirc d3 hoc.

d. T6 chirc thuwe hién:

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tap

- GV tb chtic cho HS choi tro choi tric nghiém:

Cau 1: WYSIWYG la viét tit ctia:

A. What You Sing Is What You Go

B. What You See Is What You Get
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C. What You Sing Is What You Get

D. What You See Is What You Go

Cau 2: Trong h¢ soan thdo van ban, hai dai 1énh nao chura nhiéu cong cu soan
thao thudong ding nhat?

A. Home va Insert

B. Home va Design

C. Insert va Design

D. Home va Page Layout

Cau 3: Hé¢ soan thdo van ban cung cép cong cu danh sb trang, tao ti€u dé & trén
va dudi ciia mdi trang trong dai 1énh ndo?

A. Home

B. Design

C. Page Layout

D. Insert

Cau 4: Cong cu nao trong dai I¢énh Insert cho phép chén vao van ban cac hinh
CO 507

A. Edit Points

B. Format

C. Shapes

D. Group

Cau 5: Chon dap an dung

A. Cong cu Group dung dé nhom céac ddi twong thanh mot thé thong nhat giup
dé dang quan 1i.

B. Dai 1énh Format cung cép cac cong cu tO mau va chon cach hién thi hinh.

C. Dbi véi van ban co tiu dé muc, cong cu tao muc luc tu dong cho phép truy
cap nhanh t6i van ban can thiét.

D. Tét ca dap an trén.

Buéc 2: HS tiép nhan, thue hién nhiém vu hoc tap
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- HS hao huing tham gia tro choi.

- GV huéng dan, hd tro HS (néu can thiét).

Buéc 3: Bao cdo két qua thue hién nhiém vu hoc tip
- GV goi tig HS tra 161 1an lugt cac cau hoi.

- GV yéu cau cac HS khac lang nghe, nhan xét, néu y ki€n bd sung (n€u o).

Dap an:
Cau 1 Cau 2 Cau 3 Cau 4 Cau 5
B A D C D

Buéc 4: Panh gia két qua thwe hién nhiém vu hoc tip

- GV danh gia, nhan xét phan tra 10i caa HS.

- GV dan dit HS vao bai hoc: Ba bdi hoc trude di cung cdp cho cdc em cong cu
lam viéc voi hé soan thao van ban. Trong bai hoc ngay hém nay, chung ta sé ap
dung cac kién thirc dwoc hoc dé hoan thanh mét dw dn chuyén de — Dy dn cua
chuyén dé: Thuc hanh lam viéc véi cdc tép vin ban.

B. HOAT PONG LUYEN TAP (THU'C HANH)

Hoat dong: Thwe hanh lam vié€c véi tép van ban

a. Muc tiéu: HS khai thac t6t cac chirc ning ciia mot phin mém soan thao van
ban cu thé, tao dugc nhirng san phém hitu ich, thiét thuc dap ung nhu cau hoc
tap va doi song.

b. Néi dung: GV phan cong nhém dé HS tién hanh thuc hién du an theo hudng
dan, GV néu cac yéu cau vé san phém cua du an va danh gia két qua thuc hién.
¢. San phflm: HS thuc hién dugc mét du an hoan chinh vé thuc hanh 1am viéc
vGi cac tép van ban.

d. T6 chirc hoat dong:

HOAT PONG CUA GV - HS DU KIEN SAN PHAM
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Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip

- GV chia 16p thanh cic nhém, yéu cau céc
nhoém chon mot trong 3 dé tai dé thuc hién du
an, dién vao Phiéu ding ki dé tai (myc HO so
day hoc):

+ Pé tai 1. Tri tué dan téc thé hién qua thanh
ngit va tuc ngit.

Yéu cau: Tao mét van ban trinh bay cac cdu
tuc ngi va thanh ngit tiéng Viét ma nhém em
swu tam dwoc, dién gidi ¥ nghia va néu tinh
huong sir dung.

+ Dé tai 2. Moi nguoi tot, viéc tot la mot bong
hoa dep. Em hdy gioi thiéu mot vai bong hoa
dep o lop, 0 truong va o dia phuwong em.

Yéu cau: Tao mét van ban trinh bay tam
gwong nhitng nguoi tot va viéc tot ma nhom
em tim hiéu duworc.

+ Pé tai 3. Cach mang cong nghiép lan thir te
va sy tac dong cua no toi qué huwong em.

Yéu cau: Tao mét van bdn trinh bay quan diém
ciia nhém em vé cdach séng va lam viéc trong
thoi dai tin hoc héa toan cau.

- GV néu cac yéu cau san pham cua du an dé
cdc nhom nam rd (muc HO so day hoc).

- GV cho HS doc vi du minh hoa viéc thuc
hién du an hoc tap thudc chuyén dé & muc 5

SGK tr.23 dé nim 16 cc buée thuc hién dy an:

Thuc hanh lam viéc véi cac tép
van ban

Dan y tham khao:

- Giai doan 1: Lap ké hoach

+ Xac dinh muc ti€u du an.

+ Lap danh sach cong viéc cu thé.

+ Dur kién san pham.

+ Phan chia cong viéc trong nhom.

+ Lén lich trién khai dy an.

- Giai doan 2: Thuc hién du an

- Giai doan 3: Béo cio két qua
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Deé tai: Tim hiéu Ludt Giao thong dwong bé va
tuyén truyén vé an toan giao thong.

- GV huéng dan HS thyc hién 1ap dan ¥ cho dé
tai nhom lua chon. GV nhan manh viéc 1ap dan
v la rat quan trong, tranh dé di lac hudng hoac
mat can ddi gitra cac phan trinh bay.

- GV yéu cau HS thuc hién hoan chinh du an
va bao céo két qua.

Buéc 2: HS tiép nhén, thue hién nhiém vu
hoc tap

- HS hinh thanh nhém, lya chon dé tai sé thuc
hién.

- HS ling nghe cac yéu cau ddi véi san pham
cua GV.

- HS doc vi du minh hoa viéc thuc hién du an
hoc tap thudc chuyén dé.

- HS tién hanh thyc hién dé tai nhém da chon.

- GV huéng dan, hd tro HS (néu can thiét).
Buéc 3: Bio cao két qua hoat dong,
thao luan

- HS ndp bao céo két qua voi cac ndi dung:

+ Thong qua ndi dung bién ban tong két.

+ Thong qua nodi dung tom tat két qua thuc
hién dé tai.

+ Lén ké hoach trinh bay san pham.

+ Nop bién ban tong két va san pham da lam.

+ Bao cao vé san pham da thyc hién.

39




- Cac nhoém HS tiép thu cac ¥ kién dong gop va
tham gia gop ¥, danh gia chéo cac nhom khac.
Buéc 4: Panh gia két qua thwe hién nhiém
vu hoc tap

- GV danh gia két qua thyc hién du an cho
ting ca nhan, trén co s¢ danh gia san pham cua
nhom phéi hop véi danh gia qua trinh 1am viéc
va kha nang hop tac lam viéc nhom cua ca
nhan do.

- GV danh gia dya trén 3 ti€u chi (tham khdo
Hinh 1. Mét vi du vé ti 1é ciia cdc tiéu chi trong
danh gid va bang Rubric ddnh gid két qua thuc
hién dy dan thuéc chuyén dé thuc hanh lam viéc

VOi cac tép van ban & myc HO so day hoc).

*HO SO DAY HOC:
1. Yéu cau vé san pham ciia du 4n:

a) San phdm cdn np

STT San pham Quy cach/ Yéu cau

Thoi diém

1 | Phiéu dang ki dé tai. Phu lyc (bén dudi)

Sau tiét th@r nhat
(khi thay, c6 gido

yéu cau).

bai bao...)

2 | Van ban theo yéu cau cua [ Cac yéu cau vé san

dé tai (ti€u ludn, bao cao, | pham néu & muc b

Tiét nghiém thu

san pham

3 |Bién ban hop nhém tong

két dé tai

Tiét nghiém thu

sdn pham
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Luu y: Thay, ¢o s& quy dinh ndp ban in hay nop file hoic ca hai.

Phu luc

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp — Tw do — Hanh phiic

PHIEU DANG Ki BE TAI
THUC HANH SU DUNG PHAN MEM...

Ho va tén hoc sinh:

— INFLOTI EPLEOTIG: ..ot ettt ea et e e enaes
TR KL2 e e e et eaa e
Thoi gian thuc hién dé tai: Twe.../.../... dén .../../...
.., ngay ... thang ... nam ...
Y kién thdy, c6 gido Nhom truong

(Ki va ghi ro ho tén)

b) Yéu ciu doi véi san pham

Vé néi dung:

- Phai phu hop véi yéu cau cta dé bai.

- C6 danh muc tai liéu tham khao.

Vé hinh thirc:

- Kho gidy A4.

- C6 trang bia giéi thiéu tén dé bai, nhom ngudi thuc hién, trang bia c6 thé luu &
mot tép riéng.

- Noi dung trinh bay duoc phan cip thanh céc tiéu d& muc.
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- C6 st dung hinh anh hodc so dd dé minh hoa cho noi dung va ting tinh hap
dan cho vin ban.

- Kiéu chir va kich thudc cac tiéu dé 1a tiy chon nhung phai dam bao tinh hop
1i.

- Kiéu chit cta ndi dung chinh la tuy chon, c& chir 12 hodc 14.

- Trang van ban c6 it nhat mot tiéu dé (trén hodc dudi) phan anh dé tai thuc
hién.

- Can 1& déu hai bén.

- C6 danh s6 thi tu trang.

- Vin ban san pham gém hon 4 trang.

¢) Quy dinh vé nghiém thu sin pham

- San pham ndp dudi dang ban mém (file van ban), co thé kém theo ban ctng.

- Pai dién nhom trinh bay két qua thyc hi¢n du an vé cac nodi dung sau:

+ D¢ tai nhom d chon.

+ Céc phan cong viéc theo phan cong, qua trinh va két qua thuc hién.

+ Céc kha ning ciia phan mém soan thao vin ban ma nhom d3 khai thac trong
qua trinh tao ra san phém, i do lya chon va ty ddnh gia hi€u qua cua viéc su
dung nhiing cong cu do).

2. Panh gia két qua thue hién

TC1: Tinh chuan muc, chinh xac va
da dang trong viéc su dung cong cu
ctia hé thong phan mém van phong
dé tao ra san pham.

TC2: Chat luong lam viée
theo nhém va tinh hop tac
cua ting thanh vién.

»
\.// 50%
TC3: Su phong phi cia ndi \g I

: 0,
dung, ¥ twomg va céch thé hién 20%
sang tao trong san pham. >

Hinh 1. Mgt vi du vé 1i Ié cuia cdc tiéu chi trong danh gia
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THUQC CHUYEN PE THUC HANH LAM VIEC VOI CAC TEP VAN BAN

Tiéu chi 1

Tiéu chi 2

RUBRIC PANH GIA KET QUA THUC HIEN DU AN

CAC MUC BIEU HIEN (GIAM DAN) CUA YEU CAU

I I B s s BT

— No6i dung phu hop — Noi dung phu

dé tai.

— Dap ung du moi
yéu cau vé hinh thirc.
— Khi trinh bay két
qua du an néu duoc
day du nhiing cong
cu chinh ma nhdém
da khai thac dé lam
san pham, dong thoi
danh gia duoc hiu
qua st dung.

— Chu dong hoan
thanh tot moi cong
viéc duoc giao.

— Luodn tich cuc tham
gia thao luan, gop y
xdy dung trong sinh
hoat nhém.

— C6 tinh than dong
vién, giup do ban.

— Noi dung phong
pht hodc c6 y tuong
méi doc do thé hién

hop dé tai.

—Dap img day du
moi yéu cau vé
hinh thic.

— Khi trinh bay
két qua dy an néu
duoc gan day du
nhitng cong cu
chinh ma nhém
da khai thac dé
lam san pham.

— Tich cuc hoan
thanh moi cong
viéc dugc giao
dang thoi han.

— Tich cuc tham
gia thao luan trong
sinh hoat nhom.

— No6i dung kha
phong phu.
— C6 thém mdt s6

—Noi dung phtt hop dé tai.
— Pép mg cac yéu cau vé
sO trang, trang bia, kho
gidy, tinh phan cap theo
tieu dé cua van ban, c&
chir cua ngi dung chinh.

— C6 thong tin vé dé tai ¢
Header hoac Footer.

— Céc trang dugc danh sb
va cén 1¢ déu hai bén.

— Hoan thanh du cong viéc
duoc giao ding thoi han.
— C6 tham gia thao luan,
gop y xay dung trong sinh
hoat nhém.

— Noi dung tuong dbi
day du.

— Hinh thic san pham

— Noi dung phu
hop dé tai.

— Dap tng céc
yéu cau vé sb
trang, trang bia,
kho gidy, tinh
phan cap theo
tiéu dé cua van
ban, c& chir cua
ndi dung chinh.

Co tham gia hoat
dong nhom nhung
chua hoan thanh
du cong viéc dugc
giao.

— No6i dung con
SO sail.

— Hinh thirc san

Tituchis 5 TEE minh _hog bang h¢ hién biét s dung cic pham thé hién
— Co sang tao trong hinh,anh co tinh ¢ong cy mot cach hop li, sy sir dung may
thé hién noi dung va thuyét Phuf- ¢6 chon loc. moc cac cong cu
dem lai tinh hap dan — Sén7 pham c6 soan thao.
cho san pham. tinh tham mi.
HUONG DAN VE NHA

- Cac nhom hoan thién san pham.
- Poc va tim hiéu trudc ndi dung bai sau Chuyén dé 2 - Bai 1: Tém tit cic kha

ndng cua hé phdan mém trinh chiéu.
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Ngay soan: .../.../...
Ngay day: .../.../...

CHUYEN PE 2: THU'C HANH SU DUNG PHAN MEM TRINH CHIEU
BAI 1: TOM TAT CAC KHA NANG CUA HE PHAN MEM
TRINH CHIEU (1 TIET)

I. MUC TIEU BAI HQC
1. Kién thire
Sau bai hoc, HS sé€:

e Biét dugc nguyén li hoat dong cua hé phan mém trinh chiéu.

e Biét dugc cac ki nang td churc thong tin can thiét dé tao mot bai trinh
chiéu.

2. Nang luc
- Nang luc chung:

o Tuw chii va tw hoc: biét léng nghe va chia s¢ y kién c4 nhan véi ban,
nhém va GV. Tich cuc tham gia cac hoat dong trong 16p.

o Giao tiép va hop tac: cb thoi quen trao ddi, giup d& nhau trong hoc
tap; biét cung nhau hoan thanh nhiém vu hoc tap theo sy hudng dan
ctia thay co.

o Gidi quyét van dé va sdang tao: biét phdi hop véi ban bé khi lam viéc
nhdm, c6 sadng tao khi tham gia cac hoat dong tin hoc.

- Nang luc riéng:

o Biét ap dung duoc, chinh stra dugc va van dung thanh thao cac chiic
nang thuong ding cia mot hé phan mém trinh chiéu.

e Biét tra ctru thong tin trén internet va tir cac ngudn khac dé tham khao,
thu thap thong tin can thiét.

e [.&n ké hoach, phan cong va lam viéc nhom hiéu qua.
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3. Pham chit
- Cham chi, nang dong, chiu kho tim to1, sang tao, van dung.
- Hinh thanh y thirc trach nhi€m, tinh can than khi 1am viéc nhom, phém

chat lam viéc cham chi, chuyén can dé hoan thanh mot nhiém vu.

II. THIET BI DAY HQC VA HQC LIEU
1. i voi gido vién

- Sach Chuyén dé hoc tap Tin hoc tng dung 10, SGV Chuyén dé hoc tap

Tin hoc img dung 10, Gido an (ké hoach day hoc).

- Hinh anh minh hoa vé bang chon chtic ning ctia phan mém trinh chiéu.

- Mot slide v61 ndi dung co san Cac dong van ban va hinh.

- May tinh, may chiéu (néu co).
2. Poi véi hoc sinh

- Sach chuyén dé hoc tap Tin hoc trng dung 10.

- Poc trude bai hoc trong SGK, tim kiém va doc trudc tai liéu c6 lién quan

dén bai hoc Tom tdt cdc kha nang ciia hé phan mém trinh chiéu.

I11. TIEN TRINH DAY HQC
A. HOAT PONG KHOI PONG
a. Muc tiéu: Tao himg thu, goi mé, dan dat kién thirc d&é HS budc vao bai hoc.
b. Noi dung: GV cho HS thao luan cip doi, lang nghe GV trinh bay van dé va
tra 101 cau hoi.
¢. San phém: HS néu dugc sy khac biét gitta doc mot bai viét va thuyét trinh
mot van dé.
d. To6 chirc thuc hién:
Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip
- GV yéu cau HS thao luan theo cip d6i va tra 11 cau hoi: Em hay cho biét sir
khac biét gitta doc mot bai viét vé mét van dé nao dé véi viéc thuyét trinh vé van
dé as?
Buéc 2: HS tiép nhin, thue hién nhiém vu hoc tap
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- HS van dung kién thirc hiéu biét thuc té, két hop tim kiém, suu tAm thong tin,
tai liéu d¢ thyc hién nhi¢m vu.

- GV huéng dan, hd tro HS (néu can thiét).

Buéc 3: Bao cdo két qua thue hién nhiém vu hoc tip

- GV moi dai dién mot s6 HS trd 10i cau hoi.

- GV yéu ciu cac HS khac ling nghe, nhan xét, néu ¥ kién bd sung (néu c6).
Goiy:

+ Poc la hoat dong tié}) thu thong tin, kién thirc.

+ Thuyét trinh la trinh bay bang 16i truéc nhiéu ngueoi vé mét van dé nao do,
nhdam cung cdp théng tin hodc thuyét phuc, gay anh huwéng dén nguoi nghe.
Buéc 4: Panh gia két qua thwe hién nhiém vu hoc tip

- GV danh gia, nhan xét phan tra 10i caa HS.

- GV dan dat HS vao bai hoc: Pé ndam ro hon vé nguyén li hoat dong cua hé
phdan mém trinh chiéu va chirc nang thwong ding ciia mét hé phan mém trinh
chiéu, chiing ta sé cing tim hiéu trong bai hoc ngay hém nay — Bai 1: Tom tit
cdc khd nang ciia hé phian mém trinh chiéu.

B. HOAT PONG HINH THANH KIEN THU'C

Hoat dong 1: Tim hiéu tinh chét chung ciia hé phan mém trinh chiéu

a. Muc tiéu: Thong qua hoat dong, HS nim duoc mot so tinh chat chung cta hé
phan mém trinh chiéu.

b. Néi dung: GV yéu cau HS lam viéc c4 nhan, doc thong tin SGK tr.26-27 dé
tim hiéu vé mot s tinh chat chung cia hé phan mém trinh chiéu.

c¢. San phim: HS ghi vao v mot sb tinh chit chung ctua hé phin mém trinh
chiéu.

d. T6 chirc hoat dong:

HOAT PONG CUA GV - HS DU KIEN SAN PHAM
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Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip

- GV yéu cAu HS lam viéc ¢4 nhan, doc thong
tin SGK tr26-27 va tra 101 cau hoi:

+ Thé ndo la kich ban trinh bay?

+ Theo em, nguyén Ii chii dao ciia cdc hé phan

mém trinh chiéu la gi?

- GV c6 thé dit thém cau hoi cho HS: Khi
thuyét trinh, nguoi dimg can chudn bi nhiing
noi dung gi?

- GV gidi thiéu cho HS: Khac voi viéc soan
thdo van ban, phan céng viéc ma nguoi ding
phai thyc hién khi tao bai trinh chiéu nhiéu
hon, da dang hon.

- GV nhin manh dé HS luu ¥: Trir truong hop
phdi trich dan nguyén van mét 1oi néi hay cdu
van cua nguoi khac, trong cac truong hop con
lai, thong tin van ban sé hién thi trén man hinh
trinh chiéu can:

+ Rat ngcfn gon.

+ C6 thé khéng hodn chinh vé mdt ngi phdp.

+ Khéng viét tat, thay doi tiy tién kiéu va cé

chir.

1. Tinh chat chung ciia hé phan
mém trinh chiéu

- Kich ban trinh bay 1a trinh ty hién
thi cac nd1 dung va cach thé hién noi
dung do.

- Nguyén 1i chii dao cta cac hé phan
mém trinh chiéu la:

+ Dung may tinh dé tai tao toan bd
kich ban trinh bay nhu khi nguoi
thuyét trinh dung bang viét phan
trong llc trinh bay.

+ B6 sung cac hiéu tng thu hut, 16i
cubn ngudi nghe dya trén co sd xu 1
va hién thi thong tin cia may tinh.

- Nguoi dung can chudn bi ndi dung
s& thuyét trinh:

+ Xac dinh thong tin s€ hién thij trén
man hinh trinh chiéu, bao gém: nodi
dung hién thi, thoi diém hién thi, vi
tri hién thi trén man hinh, cac hiéu
Gmg gan voi thong tin hién thi dé
cudn hut sy cha ¥ ctia ngudi nghe.

+ X6a thong tin da hién thi dé giai
phong khoang trong trén man hinh
hay tranh phan tdn su cht y cua

nguoi nghe.
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Buéc 2: HS tiép nhén, thwe hién nhiém vu
hoc tap

- HS 1am viéc ca nhan, doc thong tin SGK dé
tim hiéu vé mot s6 tinh chat chung cta hé phan
mém trinh chiéu.

- HS lang nghe GV giéi thiéu kién thuc.

- GV huéng dan, hd tro HS (néu can thiét).
Buwéc 3: Bao cao két qua hoat dong,
thiao luan

- GV moi dai dién mét s HS trinh bay vé mot
s6 tinh chat chung cta hé phin mém trinh
chiéu.

- GV yéu cau cac HS khac ling nghe, nhan xét,
néu y kién bd sung (néu co).

Budéc 4: Panh gia két qua thwe hién nhiém
vu hoc tap

- GV nhan xét, danh gia va két luan: Ciing nhw
hé soan thao van ban, hé phcfn mém  trinh
chiéu hé tro nguoi ding trinh bay theo nguyén
Ii "ban nhin thcfy gi thi ban nhan dwoc nhw
vay" (WYSIWYG).

- GV huéng dan, chi dan truc tiép trén may
tinh cho HS.

- GV chuyén sang noi dung moi.

Hoat dong 2: Tim hiéu bang chon chirc niing ciia pham mém trinh chiéu

a. Muc tiéu: Thong qua hoat dong, HS nim duoc cac chirc ning thuong ding

cua pham mém trinh chiéu.
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b. Néi dung: GV yéu cau HS doc théng tin SGK, quan sat Hinh 1 - 5, két hop

quan sat thao tac truc tiép trén may tinh dé tim hiéu cac chirc nang thuong ding

cua pham mém trinh chiéu.

¢. San pham: HS ghi vao vé cic chic ning thuong dung ciia pham mém trinh

chiéu.

d. T6 chirc hoat dong:

HOAT PONG CUA GV - HS

DU KIEN SAN PHAM

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip

- GV yéu cadu HS thao luan nhom doi, thuc
hién nhi€ém vu: Quan sdt cac chuc nang trong
dai lénh Home (Hinh 1) va Insert (Hinh 2) ma
hé phan mém trinh chiéu cung cdp, so sanh voi
cdc chuc nang trong dai lénh twong ung cua
hé soan thao van ban

Céng cu vé va chinh sita

Cd chit hinh cd s¢

Kiéu chit

Chon bé cyc cho slide Chuyén vin bdn thanh biéy dé
Hinh 1. Dai Iénh Home

Tao tiéu dé trén va dudi cho slide Chén am thanh, video

Ddnh 56 slide

Tao hdp van bin
Hinh 2. Dai lénh Insert

- GV huéng dan, gidi thiéu HS lan luot cac
chtrc niang ctua phan mém trinh chiéu va thao
tac truc tiép trén may tinh.

+ Dadi lénh Design:

Cdc sdc thdi ciia

Chinh sita phéi
mdu hinh nén

mau cho nén

Céc mdu hinh nén

Hinh 3. Dai lénh Design

2. Bang chon chirc ning clia pham
mém trinh chiéu

a) Ddi lénh Home va Insert

- Phan 16n cac chtc ning va biéu
tuong trong hai dai 1énh Home va
Insert ctia hé phan mém trinh chiéu
déu giéng nhu hé soan thao vin ban.
- O dai 1énh Home, hé phan mém
trinh chiéu cung cip thém cac cong
cu tao bd cuc va chia phén cho slide,
chuyén van ban trong slide thanh
biéu d6 nghé thuat.

b) Ddi lénh Design

- Cung cdp cic coéng cu chon hinh
nén va mau bd tri thong tin trén
slide, chinh sira nén slide.

¢) Ddi lénh Animations

- Cung cap cac cong cu tao hiéu tng
xuat hién, nhin manh, bién mat va
hiéu tmg chuyén dong cho cac dbi

tuong trén slide.
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+ Dai lénh Animations:

Théng tin vé cdc hiéu ting
gdn véi doi tugng

Cec logi hi¢u ting Gérn thém hiéu iing

M 56 trén chal nhya
" M&i g nhyta néi chung va chai

Hink 4. Dai iénh Animations
GV dat cAu hoi thém: Phan mém trinh chiéu
cung cdp cdc céng cu tao hiéu img chuyén
dong cho cdc doi twong trén slide nham muc
dich gi?
+ Dai léenh Slide Show:

Slide bt déu trinh chiéu

& Monitor. Automatic

i Present Custom S SetUp  Hide ) Use Presenter View
Beginning Cunent Slide Onfine~  Show~  SideShow Siide  Timings  Show~ i
Start Side Show setup Monitors

() Tir slide déu tién (2 Tit slide hign tai - 3 Ti slide tup chon
Hinh 5. Dai lénh Slide Show

- GV yéu cau HS nhic lai mot sb bang chon
chirc ning ciia phan mém trinh chiéu.
Buéc 2: HS tiép nhén, thue hién nhiém vu
hoc tap
- HS ling nghe, quan sat GV hudng dan trén
may tinh dé nim dugc mét sb bang chon chirc
nang ctia phin mém trinh chiéu.
- GV huéng dan, hd tro HS (néu can thiét).
Buéc 3: Bio ciao két qui hoat dong, thio

luin

- Phan mém trinh chiéu cung cip céac
cong cu tao hi€u Ung chuyén dong
cho cac dbi tuong trén slide nham 16i
cubn su chi y cua ngudi nghe, tac
dong 1én thi giac, tap trung su cha y
vao céc diém nhan.

d) Ddi l¢nh Slide Show

- Cung cép cac cong cu chon slide

bit dau trinh chiéu.
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- GV moi dai dién mot s6 HS nhic lai va chi
trén may tinh mot s bang chon chirc ning cta
phan mém trinh chiéu.

-GV yéu cau cac HS khac léng nghe, nhan xét,
néu y kién bo sung (néu co).

Buéc 4: Panh gia két qua thwe hién nhiém
vu hoc tap

- GV nhan xét, danh gid va két luan, chuyén

sang ndi dung luyén tap.

C. HOAT DPONG LUYEN TAP

a. Muc tiéu: Thong qua hoat dong, HS ctng c6 kién thuc di hoc vé cac kha
ning ctia hé phan mém trinh chiéu.

b. Noi dung: GV giao nhiém vu cho HS lam viéc c4 nhan, hoan thanh bai tap
phan Luyén tap SGK tr.29.

¢. San phflm: Tao mot slide chira ba dong van ban, gén cac hiéu tng xuét hién
va bién mat cho ba dong van ban do.

d. T6 chirc thuc hién

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tap

- GV cho HS lam viéc ca nhan va thuc hién bai tap: Em hdy tao mot slide chira
ba dong van bdn, gin cdc hiéu vmg dé khi nhdy chudt 6 lan lién tiép cdc dong
nay lan lwot xudt hién va bién mat & cung mot vi tri trén man hinh.

Buéc 2: HS tiép nhan, thue hién nhiém vu hoc tip

- HS van dung kién thire, ki nang da hoc vé cac kha nang cua hé phﬁn mém trinh
chiéu dé thuc hién nhiém vu.

- GV huéng dan, hd tro HS (can thiét).

Buéc 3: Bao cao két qua hoat dong, thao ludn

- GV moi dai dién mot sd HS thao tac truc tiép trén may tinh:

Thuc hién cac buoc sau:

52




+ Buoc 1: Tao 3 hop van ban o 3 noi khdc nhau trén man hinh.

+ Bude 2: Vi méi hgp van ban, gan hiéu g xudt hién, sau d6 thém hiéu g
bién mat.

+ Buoc 3: Dung chuot kéo 3 hop van ban vé cung mot vi tri trén man hinh.

- GV yéu cau cac HS khéc quan sat, nhan xét va néu ¥ kién khac (néu co).

Buéc 4: Panh gia két qua thwe hién nhiém vu hoc tip.

- GV nhan xét, danh gia va thao tic mau cho HS.

- GV chuyén sang ndi dung méi.

D. HOAT DONG VAN DUNG

a. Muc tiéu: Thong qua hoat dong, HS thuc hanh, van dung kién thire da hoc.

b. N¢i dung: GV giao nhiém vu cho HS thao tac trén may tinh, hoan thanh bai
tap phan Van dung SGK tr.29.

c. San pham:

- Tao duwoc mdt mau nén slide dep tir dai 1€nh Design.

- Tao duoc slide m& diu cho mét bao céo thuyét trinh.

d. T6 chirc thuc hién

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tap

- GV yéu cau HS hoan thanh cac bai tap 1, 2 phan Vén dung (SGK - tr.29)

Bai 1. Chon twr dai lénh Design mot mau nén slide va sir dung cdac cong cu phéi
mau dé tao mét mau nén slide dep, ghi lai cdc cach tao nén slide dep dé sau nay
s dung.

Bai 2. Tao slide mé dau cho mét béo cdo thuyét trinh, dwa vao tén bai bao cao
va thay déi cdch hién thi tén bai bdo cdo.

- GV huéng dan, goi y HS thuc hién 2 bai tap:

+ Bai 1: Sau khi chon mu slide ¢ thé sir dung cac hdp céng cu bén phai, trén
dai 1énh hién c6 dé phé)i mau cho nén slide dé c6 mau slide du dep, sau d6 luu

két qua nhan duoc.
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+ Bai 2: Tén bai bao cdo phai dung ¢& chit di to va c6 thé gin cac hiéu tng vao
hop vin ban dé c6 hinh thirc hip din, sau d6 gin thém hiéu Gmg phong to,
chuyén dong thay doi mau.

Buwéc 2: HS tiép nhan, thwe hién nhiém vu hoc tip

- HS van dung kién thire, ki nang da hoc vé cac kha nang cua hé ph?m mém trinh
chiéu d¢ thuc hién nhiém vu.

- GV huéng dan, hd tro HS (can thiét).

Buéc 3: Bao cdo két qua hoat dong, thio luin

- GV moi dai dién mot s6 HS trinh bay san pham trude 16p.

- GV yéu ciu cac HS khéac quan sat, nhan xét va néu ¥ kién khac (néu co).

Buéc 4: Panh gia két qua thwe hién nhiém vu hoc tip.

- GV nhan xét, danh gia va thao tac mau cho HS.

- GV két thic tiét hoc.

HUONG DAN VE NHA

- On lai kién thire d3 hoc:

+ Tinh chdt chung ciia hé phan mém trinh chiéu.

+ Bdng chon chirc ning thuwong ding ciia phan mém trinh chiéu.

- Tra 101 cac cau hoi bai tap phan Cau hoi tu kiém tra.

- Boc va tim hiéu trudce ndi dung Bai 2 — Hiéu wrng chuyén dong.
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Ngay soan: .../.../...
Ngay day: .../.../...

BAI 2: HIEU UNG CHUYEN PONG (1 TIET)

I. MUC TIEU BAI HQC
1. Kién thire
Sau bai hoc, HS s& tao duoc bai trinh chiéu séng dong bé'mg cach:
e Gin thém nhiéu hiéu Gmg cho cac d6i tuong trong slide.
e Tao hinh chuyén dong trong slide.
e Diéu khién man hinh trinh chiéu khoa hoc, hop 1i.
2. Nang luc
- Nang lyc chung:
e Tuy chii va ty hoc, chu dong tim hicu, doc va tim kiém thém céc tai ligu
lién quan dén nodi dung bai hoc.
e @Giai quyét duogc nhirng nhiém vu hoc tap mot cach doc 1ap, theo nhém
va thé hién sy sang tao.
e Gop phan phat trién nang luc giao tiép va hop tic qua hoat dong nhom
va trao doi cong viéc vai gido vién.
- Nang luc riéng:
e St dung thanh thao céc cong cu thiét 14p tinh ning nang cao cho hiéu
g cuia cac ddi tuong trong trang chiéu.
e Vian dung céc kién thirc da hoc dé tao trang chiéu véi hiéu ung chuyén
dong dep mat, hap din, c6 twong tac v6i ngudi sit dung.
e Biét sir dung cac hiéu ung chuyén dong phu hop véi tam li ctia ngudi
theo ddi bai thuyét trinh.
3. Pham chat
- Nang dong, chiu kho tim toi, sang tao, van dung.
- Hinh thanh y thirc trach nhiém, tinh can than khi lam viéc nhom, phém
chit 1am viéc cham chi, chuyén can dé hoan thanh mot nhiém vuy.
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II. THIET BI DAY HQC VA HQC LIEU
1. Poi véi gido vién
- Sach Chuyén d& hoc tap Tin hoc tng dung 10, SGV Chuyén dé hoc tap
Tin hoc tng dung 10, Giao an (ké hoach day hoc).
- File trinh chiéu nhiéu hon ba slide, mdi slide chira mot hai dong thong tin
hodc hinh v€ hay hinh anh.
- May tinh, may chiéu (néu co).
2. P6i véi hoc sinh
- Séach chuyén dé hoc tap Tin hoc ung dung 10.
- DPoc trude bai hoc trong SGK, tim kiém va doc trude tai liéu c6 lién quan
dén bai hoc Hiéu itng chuyén déng.
I1I. TIEN TRINH DAY HOC
A. HOAT PONG KHOI PONG
a. Muc tiéu: Tao hung thi, goi md, dan dat kién thirc dé HS budc vao bai hoc.
b. Néi dung: GV cho HS thao luan cip doi, ling nghe GV trinh bay van dé va
trd 101 cau hoi.
c. San pham: HS tra 1i cau hoi dua vao kién thic ctia ban than.
d. To6 chirc thuc hién:
Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip
- GV yéu cau HS tra 16i cau hoi: Theo em, trong trinh chiéu, c6 nhitng hinh thirc
xudt hién slide tiép theo khdc nhau hay khéng?
Buéc 2: HS tiép nhan, thue hién nhiém vu hoc tap
- HS suy nghi, thuc hién nhi¢ém vu.
- GV huéng dan, hd tro HS (néu can thiét).
Buéc 3: Bao cdo két qua thue hién nhiém vu hoc tip
- HS dya vao hiéu biét ctia ban than, xung phong tra 1i cau hoi.
- GV yéu cdu cac HS khac ling nghe, nhan xét, néu ¥ kién bd sung (néu c6).

Trd loi: Phdan mém trinh chiéu cung cdp nhiéu cach chuyén slide khac nhau.
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Buéc 4: Panh gia két qua thwe hién nhiém vu hoc tip

- GV danh gia, nhan xét phén tra 101 caa HS.

- GV dan dat HS vao bai hoc: Dé thiét ké mot bai trinh chiéu hdp dan, thu hit

sw chu y cua nguwoi nhin, chung ta nén gan thém hiéu ung hop li cho cdc doi

twong trong slide. Bai hoc ndy hém nay sé giip ching ta thye hién dwoc diéu dé

— Bai 2: Hiéu irng chuyén dpng.

B. HOAT PONG HINH THANH KIEN THUC

Hoat dong 1: Tao hiéu ing chuyén slide

a. Muc tiéu: Thong qua hoat dong, HS nam dugc cach tao hiéu tmg chuyén

slide.

b. Noi dung: GV thao tac tryc tiép trén may tinh, yéu cau HS quan sat dé tim

hiéu cach chuyén slide trong phan mém trinh chiéu.

c. San pham: HS tao duogc hiéu tng chuyén slide.

d. To6 chirc hoat dong:

HOAT PONG CUA GV - HS

DU KIEN SAN PHAM

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip
- GV dan dat: Khi gi6i thiéu hét ndi dung ciia
mét slide, ta phdi chuyén sang silde khdc. Dé
viéc chuyén tié'p dé tw nhién va dé chiu doi
VGi nguoi xem, phan mém trinh chiéu cung
cdp mét s6 cach chuyén slide khdc nhau.

- GV dat cau hoi cho HS: Phan mém trinh
chiéu cung cdp céng cu chuyén slide trong
dai lénh nao?

- GV vira thao tac trén man hinh ctia phan
mém trinh chiéu vira gi6i thiéu cho HS: Sau

khi chon hiéu g chuyén slide, cé thé nhdy

1. Tao hiéu ving chuyén slide
- Phan mém trinh chiéu cung cip cong
cu chuyén slide trong dai lénh

Animations.

Ciic cdch chuyén slide Chi tiét cch chuyén slide
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chuot vao Effect Options dé chon kiéu hiéu
ing chi tiét hon.

Buéc 2: HS tiép nhén, thue hién nhiém vu
hoc tap

- HS ling nghe GV huéng dan, quan sat GV
thao tac trén may tinh.

- HS lang nghe va tra 10i cau hoi ciia GV.

- GV hudng dan, hd tro HS (néu can thiét).
Buéc 3: Bdo cao két qua hoat dong,
thao luan

- HS gio tay tra 101 cau hoi.

- GV yéu cau cac HS khéac ling nghe, nhin
xét, néu ¥ kién bd sung (néu c6).

Buéc 4: Panh gia két qua thye hién nhiém
vu hoc tap

- GV nhan xét, danh gia va két luan: Viéc
chon cach chuyén slide chi nén thuwc hién khi
da co slide truoc do.

- GV chuyén sang noi dung moi.

Hoat dong 2: Gin hiéu tng cho cac d6i twong trong slide

a. Muc tiéu: HS tao dugc cac hi€u tng chuyén dong, lam cho bai trinh bay trd
nén d& hiéu, sinh dong va 16i cudn hon.

b. Noi dung: GV hudng din HS tim hiéu dai 1énh Animations va thuc hién cac
budc gan mot hiéu tmg chuyén dong cho mot ddi tuwong trén slide.

c¢. San pham: HS gin duoc cac hiéu ung chuyén dong cho dbi tugng trong
slide.

d. T6 chirc hoat dong:
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HOAT PONG CUA GV - HS

DU KIEN SAN PHAM

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip

- GV yéu cau HS: Ké tén cdc doi twong trong
slide.

- GV chia 16p thanh cac nhém 3-4 HS.

- GV yéu cau cac nhom thuc hién hoat dong:
Em hdy tim hiéu dai 1énh Animations va néu
cac bwoc thwc hién viéc g(in mot hiéu ung

chuyén dong cho mét doi twong trén slide.

H
i .
L Xudt hién

! X fl
L Nhdn manh

L_ Chuyen ding theo dwomg din cho inwie
Hink 2. Cic kidu hicu iimg chiyén ding ehinh trong méi nhém

- GV gi6i thiéu cho HS chirc ning cta cira s6

Animations Pane: Cita so6 Animations Pane

ghi nhdn cac hiéu ung da chon. Cac hiéu ung

dwge danh sé theo trinh tw thuc hién va ghi

canh déi twong twong img.

Buéc 2: HS tiép nhén, thwe hién nhiém vu

hoc tap

- HS ling nghe, quan sat GV thao tic trén man

hinh phan mém trinh chiéu.

- Cac nhom thuc hién nhiém vu.

- GV huéng dan, hd tro HS (néu can thiét).

2. Gin hiéu wng chuyén dong cho
cac ddi twong trong slide

- Cac dbi tuong trong slide: hop vin
ban, hinh v€, hinh anh, tirng dong chi
muc hay cac nhom déi tuong.

- Déai 1énh Animations giup thém,
chinh sta va quan 1i cic hiéu ung
trén doi tuong dang dugc chon.

- Cac budc gan hiéu ung chuyén
dong cho mot doi tuong trén slide:

+ Bu6c 1: Chon ddi tuong cin gin
hiéu hing chuyén dong.

+ Budc 2: Chon Animations — chon
kiéu cén thiét. Bé chon hiéu ung chi
tiét, nhay chuot vao Effect Options.
+ Budc 3: Pé chinh sira hiéu tng,
chon thé Animations — Animation

Pane.
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Buéc 3: Bio cdo két qua hoat dong, thio
luan

- HS trinh bay két qua thao luan.

- GV yéu cau cac HS khac lang nghe, nhan xét,
néu ¥ kién bo sung (néu co).

Buéc 4: Panh gia két qua thwce hién nhiém
vu hoc tap

- GV nhan xét, danh gid va két luan, chuyén

sang nd1 dung luyén tap.

C. HOAT DONG LUYEN TAP

a. Muc tiéu: Thong qua hoat dong, HS cung c¢d kién thirc da hoc dé tao duoc
bai trinh chiéu séng dong, 161 cudn.

b. Noi dung: GV giao nhiém vu cho HS lam viéc ca nhan, trd 161 nhanh cau héi
trac nghiém, hoan thanh bai tap phan Luyén tap SGK tr.32.

c. San pham:

- HS tra 10i cau hoi trac nghiém.

- Tao hai slide c6 sir dung hiéu tng chuyén slide.

- V& bong bong xa phong trén phin mém trinh chiéu va thyc hién gan hiéu tng
cho dbi tuong bong bong.

d. To6 chirc thuc hién

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip

- GV yéu cau HS tra 10i nhanh cau héi tric nghiém:

Trong cdc cau sau ddy, nhirng cdu nao dung?

1) C6 thé dp dung cach chuyén tiép slide khdc nhau cho méi slide trong cing
mot file.

2) C6 thé hién thi lai mét hinh da bién mdt boi hiéu g thudc nhém Exit.

3) Cdc hiéu vung chuyén dong cua doi tuong duoc chia lam hai nhom.

- GV cho HS doc va hoan thanh bai tap 1, 2 phan Luyén tap (SGK - tr32):
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Bai 1. Tao hai slide, moi slide chira mot birc anh tuy chon, thir nghiém cac cach
chuyén slide khdc nhau va quan sat ¢ ché dg trinh chiéu.
Bai 2. Vé mét bong béng xa phong, phong to bong bong lién tiép hai lan va sau
dé lam né bién mdt. Quan sdt & ché dé trinh chiéu.
Buwéc 2: HS tiép nhan, thywe hién nhiém vu hoc tip
- HS van dung kién thuc, ki nang da hoc dé thuc hién nhiém vu.
- GV huéng dan, hd tro HS (can thiét).
Buéc 3: Bao cao két qua hoat dong, thao ludn
- HS xung phong tra 15i nhanh cau hoi tric nghiém.
- HS trinh bay két qua bai tdp phan Luyén tip.
- GV yéu ciu cac HS khéac quan sat, nhan xét va néu ¥ kién khac (néu co).
Két qua:
Trdc nghiém: 1) Piing 2) Sai 3) Sai
Bai 1: HS tu thu nghiém chon cac hiéu ung chuyén slide khac nhau.
Bai 2: Vé bong béng xa phong va t6 mau (khéng can dep), gdn cho né mét hiéu
iing xudt hién (vi du bay 1én), gan tiép hai hiéu g nhdn manh (phdng to) va

sau do thém hiéu wng bién mdt, cuoi cung tao hiéu wng cho cdc tia.

Buéc 4: Panh gia két qua thwe hién nhiém vu hoc tip.
- GV nhan x¢ét, danh gia va thao tac mau cho HS.
- GV chuyén sang noi dung moi.

D. HOAT PONG VAN DUNG
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a. Muc tiéu: Thong qua hoat dong, HS dugc cing cb ki ning tao hinh chuyén
dong trong phan mém trinh chiéu.

b. N¢i dung: GV giao nhiém vy cho HS thao tac trén may tinh, hoan thanh bai
tap phan Van dung SGK tr.32.

¢. San phlem: HS tao dugc mot slide mé ta chiée 14 bi gio cudn bay.

d. T6 chirc thue hién

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip

- GV yéu cau HS hoan thanh bai tap phan Van dung (SGK - tr.32)

Em hay tao mét slide mé ta chiéc la bi gié cuon bay (ding hiéu vmg chuyén

déng theo dwong dan cho trudc).

- GV huéng din HS, c6 thé v& hoic 1ay anh mot chiéc 14, gan hiéu ing chuyén
dong Funnel (trong muc More motion Paths cua hi¢u ung Exit), s€ c6 hiéu
g chiéc 14 bi gi6 cudn bay.

-GV luu y HS:

+ Nén kéo dan chiéu rong va chiéu cao ving chuyén dong.

+ Chon thoi gian chuyén dong (Duration) tuong d6i 16m (vi du 10.000)

Buwéc 2: HS tiép nhan, thwe hién nhiém vu hoc tip

- HS van dung kién thire, ki nang da hoc vé tao hiéu ung chuyén dong cho cac
d6i tuong trong slide.

- GV huéng dan, hd tro HS (can thiét).

Buéc 3: Bao cdo két qua hoat dong, thio luin

- GV moi dai dién mot s6 HS trinh bay san pham trude 16p.
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- GV yéu cau cac HS khéac quan sat, nhin xét va néu ¥ kién khac (néu co).

Buéc 4: Panh gia két qua thwe hién nhiém vu hoc tip.

- GV nhan xét, danh gia va thao tic mau cho HS.

- GV két thuc tiét hoc.

HUONG DAN VE NHA

- On lai kién thirc d3 hoc:

+ Tao hiéu itng chuyén slide.

+ Gan hiéu g cho cdc doi twong trong slide.

- Poc va tim hiéu trude nodi dung Bai 3 — Céin chinh hép vin bin va lwu triv

file.
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Ngay soan: .../.../...
Ngay day: .../.../...

BAI 3: CAN CHINH HOP VAN BAN VA LUU TRU FILE (1 TIET)

I. MUC TIEU BAI HQC
1. Kién thire
Sau bai hoc, HS sé:
e Su dung duoc cac cong cu dinh dang dé bd tri thong tin van ban mot
cach can d6i, hop Ii.
e Luu trit duoc bai trinh chiéu voi cac kiéu tép phu hop cho ciac muc
dich sur dung sau nay.
2. Nang luc
- Nang lyc chung:
e Tu chu va tu hoc, chu dong tim hiéu, doc va tim kiém thém cac tai liéu
lién quan dén noi dung bai hoc.
e Gial quyét duoc nhitng nhiém vu hoc tdp mdt cach doc 1ap, theo nhém
va thé hién su sang tao.
e Gop phan phat trién ning luc giao tiép va hop tic qua hoat dong nhom
va trao ddi cong viéc voi gido vién.
- Nang luc riéng:
e Biét bd tri cac hop van ban mot cach linh hoat.
e Biét luu trix bai trinh chiéu bang nhimg kiéu tép phu hop véi cac muc
dich str dung khéac nhau.
3. Pham chat
- €06 thai do nghiém tic, chu ddo va can than trong qua trinh chuan bi.
- Nang dong, chiu kho tim to0i1, sdng tao, van dung.
- Hinh thanh y thirc trach nhiém, tinh can than khi 1am viéc nhom, phém

chat lam viéc cham chi, chuyén can dé hoan thanh mgt nhi¢m vu.
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II. THIET BI DAY HQC VA HQC LIEU
1. Poi véi gido vién
- Sach Chuyén d& hoc tap Tin hoc tng dung 10, SGV Chuyén dé hoc tap
Tin hoc tng dung 10, Giao an (ké hoach day hoc).
- Slide v61 cac hdp van ban c6 hai hodc ba muc, mdi muc c6 mot s muc
con va chua dugc can chinh.
- May tinh, may chiéu (néu co).
2. P6i véi hoc sinh
- Séach chuyén dé hoc tap Tin hoc ing dung 10.
- DPoc trude bai hoc trong SGK, tim kiém va doc trude tai liéu c6 lién quan
dén bai hoc Can chinh hép van ban va lieu trit file.
I1I. TIEN TRINH DAY HOC
A. HOAT PONG KHOI PONG
a. Muc tiéu: Tao hung thi, goi md, dan dat kién thirc dé HS budc vao bai hoc.
b. N§i dung: HS ling nghe GV trinh bay vn dé va tra 1oi cau hoi.
¢. San pham: HS néu duoc thong tin vé khoang cach gitta cac hop vin ban
trong mat slide.
d. To6 chirc thuc hién:
Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip
- GV dat van dé: Quan sat va cho biét théng tin vé khodng cdch giita cdc hop
vin ban trong mét slide khi giit chudt vao moét hép van ban bat ki.
Buéc 2: HS tiép nhan, thue hién nhiém vu hoc tap
- HS suy nghi, thuc hién nhi¢ém vu.
- GV huéng dan, hd tro HS (néu can thiét).
Buéc 3: Bao cdo két qua thue hién nhiém vu hoc tip
- HS dya vao hiéu biét ctia ban than, xung phong tra 1i cau hoi.
- GV yéu cau cac HS khac ling nghe, nhan xét, néu ¥ kién bd sung (néu c6).

Buéc 4: Panh gia két qua thwe hién nhiém vu hoc tip
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- GV danh gia, nhan xét phan tra 10i caa HS.

- GV dan dat HS vao bai hoc: Hinh thirc trinh bay thong tin trén man hinh trinh

chiéu rat quan trong. Moi sai sot nho kho nhan thd'y khi soan thao o slide sé boc

16 r6 khi dwoc phéng to va chiéu 1én man hinh. Viy lam thé ndo dé bo tri thong

tin van ban mot cdch can doi, chung ta sé cung tim hiéu bai hoc hom nay —Bai

3: Can chinh hop vin bdan va luu trie file.

B. HOAT PONG HINH THANH KIEN THUC

Hoat dong 1: Can chinh hgp van ban

a. Muc tiéu: Thong qua hoat dong, HS biét cach kiém tra céc hop van ban da

duogc can 18, khoang cach can doi, hop i hay chua.

b. N§i dung: GV hudng din HS tim hiéu cach cin chinh hop vin ban.

¢. San phflm: HS b tri duge cac hop van ban mot cach linh hoat.

d. T6 chirc hoat dong:

HOAT PONG CUA GV - HS

DU KIEN SAN PHAM

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc
tap

- GV dan dét: Khi théng tin dwa ra da dang,
chi tiét hon va kich ban trinh bay phirc tap
hon thi doi héi can phdi bé tri cdc hdp vin
ban mot cach linh hoat.

- GV yéu cau HS doc thong tin muc 1 SGK
tr.33 va dat cau hoi:

+ Nhitng hop van ban chira thong tin cung
mot mirc can dwoc can chinh va dan dong
nhi thé nao?

+ Tai sao can tinh chinh 1é va khodng cdch

cdc hop van ban?

1. Can chinh h¢p van ban

- Nhitng hop van ban chira thong tin
cung mdt muc phai dugc can chinh
thang hang theo 1& trai, khoang cach
giit cac dong phai giong nhau.

Y nghia céc ki higu s6 trén chai nhua vé tem dan trén hoa qua

Rong han o T o e B o R ) D S o S S v e
nhiing khodng ' Bao vé mai trudng
cdch d cin > Khodng cdchy
déu | Ngudi duing théng thai thi dai ki thudt s8 / déu mhau
O P

Ciin [ trdgi —= S&n xuat thyic pham sach
Hinh 1. Théng tin vé Ié v kkoang cich

- Can tinh chinh 1& va khoang cach dé
thé hién tinh nghiém tic trong cong
viéc va thai do ton trong to1 ngudi

nghe.
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- GV thao tac trén may cho HS quan sat, dau
tién cho HS xem dang chua dugc can chinh,
sau d6 nhay chudt vao hdp vin ban bat ki dé
thiy cac thong tin hd tro, trén co so d6
huéng dan HS cin chinh cac loai khoang
cach.

- GV gi6i thiéu cho HS: Phan mém trinh
chiéu ding cdc dwong nét dirt chi vi tri can
Ié ciing nhw khodng cdch gitta cdc dong va
hép van bdan, hé tro nguoi dung cin chinh
cdc doi twong trén slide.

Buéc 2: HS tiép nhin, thue hién nhiém vu
hoc tap

- HS doc thong tin SGK va thyc hién nhiém
vu.

- HS lang nghe GV hudng dan, quan sat GV
thao tac trén may tinh.

- GV huéng dan, hd tro HS (néu can thiét).
Buéc 3: Biao cao két qua hoat dong,
thao luin

- HS gio tay tra 101 cau hoi.

- GV yéu cau cac HS khac lang nghe, nhan
xét, néu ¥ kién bo sung (néu co).

Buéc 4: Panh gia két qua thwe hién
nhiém vu hoc tap

- GV nhan xét, danh gia va két luan: Hop
van ban can dwoc dinh dang va can chinh

hop li.

67




- GV chuyén sang noi dung moi.

Hoat dong 2: Tim hi€u cach chgn kiéu chir, ¢& chir va Iuu bai trinh chiéu

a. Muc tiéu:

- HS théy dugc tam quan trong cua vi¢c chon kiéu chit, ¢& chit hop li trong bai

trinh chiéu.

- Biét luu trix bai trinh chiéu véi cac kiéu tép phu hop v6i muc dich sir dung.

b. Néi dung: GV huéng dan HS tim hiéu cach chon kiéu chit va chi trong phan

meém trinh chiéu, cach luu bai trinh chiéu.

c. San pham:

- HS trinh bay duogc kiéu chir don gian, can ddi, ¢& chit hop li.

- HS luu duoc bai trinh chiéu vai kiéu tép phu hop véi cac muc dich st dung.

d. T6 chirc hoat dong:

HOAT PONG CUA GV - HS

DU KIEN SAN PHAM

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip

* Nhi¢m vu 1: Chon kiéu chii va cé chiv

- GV yéu cau HS ta doc théng tin muc 2 SGK
tr.34 va thuc hién nhiém vu:

+ Néu cdc luu y khi chon kiéu chit va ¢ chiv
khi trinh bay badi trinh chiéu.

+ Em hdy xdc dinh c& chit nhé nhdt cé thé
chon Vi kiéu chiv Arial dé moi ché ngoi trong
I6p déu doc dwoc thong tin tir man hinh mdy
chiéu.

- GV c¢6 thé minh hoa cho HS thay su phan

cam khi chon ¢& chir qua nho hay qua to.

2. Cach chon kiéu chir va ¢ chir

- Nhiing luu y:

+ Cac kiéu chit trinh bay can don
gian, can ddi, quen thudc voi da $6
nguoi xem: Times New Roman,
Arial, Courier New.

+ Khi can thiét nhin manh modt doan
hay cum tir c6 thé chon céc kiéu chir
bong, in dam, d6i mau.. .

+ C& chit phai chon sao cho ngudi
ngdi xa nhat trong phong van cé thé
doc dugc thong tin trén man hinh

trinh chiéu.
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- GV dat cau hoi: Vi sao khong nén chon chir
qud to khi trinh chiéu?

* Nhiém vu 2: Luwu bdi trinh chiéu

- GV gio1 thiéu cho HS: Khdc voi van ban
soan thdo binh thwong, thong tin soan thao
trén cdc slide c¢é thé dwoc dung voi nhiéu muc
dich khdc nhau nhir d@é truc tiép trinh chiéu khi
thuyét trinh, dé trinh chiéu tw dong, de phuc vu
in dudi dang van ban... do dé, hé thong cé
nhiéu cach luu trit khéc nhau.

- GV cho HS doc muc 3 SGK tr.34 va thuc
hién yéu cau: Em hdy ké tén cdc kiéu tép
thwong ding khi luu bai trinh chiéu.

Buéc 2: HS tiép nhén, thue hién nhiém vu
hoc tap

- HS doc thong tin SGK, thdo luan dé thuc
hién nhiém vu.

- HS quan sat GV huéng dan.

- GV huéng dan, hd tro HS (néu can thiét).
Buéc 3: Bao cdo két qua hoat dong, thao
luin

- Pai dién HS trinh bay két qua thao luan.

- GV yéu cau cac HS khac ling nghe, nhan xét,
néu y kién bo sung (néu co).

Buéc 4: Panh gia két qua thue hién nhiém
vu hoc tap

- GV nhan xét, danh gid va két luan, chuyén

sang nd1 dung luyén tap.

+ Tranh dua ra mot lic qua nhiéu
thong tin, can giir tbc do trinh bay
vira va du.

- Co chit phu hgp thuong trong
pham vi tir 20 dén 26.

- Khong nén chon chir qua to vi viéc
chon chitr qua to s¢ lam loang thong
tin trinh bay va gay su kho chiu véi
nguoi xem.

3. Luu bai trinh chiéu

- Céc kiéu tép thuong dung 1a:

+ pptx: cho phép stra doi, chinh 1i va
trinh chiéu tr slide tiy chon.

+ .ppsx: san sang dé trinh chiéu tur
slide dau tién.

+ .mp4: dang video tu dong trinh
chiéu cing véi moi hiéu tmg di cai
dat.

+ pdf: dé in cac slide.
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C. HOAT DONG LUYEN TAP

a. Muc tiéu: Thong qua hoat dong, HS thuc hanh luu file trinh chiéu, tién hanh
can chinh 1& va khoang cach giita cac hop.

b. Noi dung: GV huéng din HS thyc hanh, hoan thanh cac bai tap 1, 2 phan
Luyén tap SGK tr.34 - 35.

c. San pham: Bai lam ctia HS, ki ning giai quyét nhiém vu hoc tap.

d. T6 chirc thuc hién

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip

- GV cho HS doc va hoan thanh bai tap 1, 2 phﬁn Luyén tap (SGK - tr.34, 35):
Bai 1. Tao slide véi mot s6 doi twong, gan hiéu g chuyén dong va thay déi
tham sé trong nhém Timing cia ddi 1énh Animations (Hinh 3), luu két qud duéi

kiéu file ".mp4". Xem lgi file video va quan sdt két qua cia viée dat thoi gian.

23] - = X
9,_ Share
> Start: |On Click ~ | Reorder Animation
@ Duration: |00.50 : . 4 Move Earlier
(® Delay: 0000 | ¥ Movelater
Timing ~

Hinh 3. Ddt thoi gian cho hiéu wng
Bai 2. Tao file chira bon hép vin ban, tién hanh can chinh 1é va khodng cdch
giita cdc hdp, quan sat nhitng théng tin hé thong cung cdp trong qud trinh diéu
khién khodng cdch.
Buwéc 2: HS tiép nhan, thue hién nhiém vu hoc tip
- HS van dung kién thtrc, ki nang da hoc dé thyuc hién nhiém vu.
- GV huéng dan, hd tro HS (can thiét).
Buéc 3: Bao cdo két qua hoat dong, thiao luin
- HS trinh bay két qua bai tdp phan Luyén tip.
- GV yéu cau cac HS khac quan sat, nhin xét va néu ¥ kién khac (néu co).
Buéc 4: Panh gia két qua thwe hién nhiém vu hoc tap.

- GV nhan x¢ét, danh gia va thao tac mau cho HS.
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- GV chuyén sang n6i dung moi.
D. HOAT PONG VAN DUNG
a. Muc tiéu: Thong qua hoat dong, HS duoc cling cd ki nang tao mat bai trinh
chiéu.
b. Noi dung: GV giao nhiém vu cho HS thao tac trén may tinh, hoan thanh cac
bai tap phan Van dung SGK tr.35.
c. San pham: Bai lam ctia HS, ki ning giai quyét nhiém vu hoc tap.
d. To6 chirc thuc hién
Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip
- GV yéu cau HS hoan thanh cac bai tap 1, 2 phan Véan dung (SGK - tr.35)
Bai 1. Em hdy tim cdc hinh dnh va tao mét bai trinh chiéu giGi thiéu vé khung
canh Péo Ngang véi muc dich minh hoa bon cdu tho cia Ba Huyén Thanh
Quan:
Burée téi Béo Ngang béng xé ta,
Co cdy chen da, la chen hoa.
Lom khom dudi niii tiéu vai chii,
Ldc ddc bén séng, cho mdy nha.
Bai 2. Tao mét slide gici thiéu ddc san dia phwong noi em song, heu file & dang

san sang trinh chiéu tw slide dau tién va luu file o dang dé in cac slide.
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- GV goi ¥ cho HS, c6 thé suu tam va sir dung cac hinh anh 1y xubng tir mang.
Céc hinh anh bao gi¢ cling phai dugc dua vao slide voi thong tin van ban giai
thich ngan gon. File két qua khong can qua 16n, mot hodc hai slide 1a du.

Buwéc 2: HS tiép nhan, thwe hién nhiém vu hoc tip

- HS van dung kién thirc, ki nang di hoc dé hoan thanh nhiém vu.

- GV huéng dan, hd tro HS (can thiét).

Buéc 3: Bao cdo két qua hoat dong, thio luin

- GV moi dai dién mot sb HS trinh bay san pham trude 16p.

- GV yéu cau cac HS khéc quan sat, nhan xét va néu ¥ kién khac (néu co).

Buéc 4: Panh gia két qua thwe hién nhiém vu hoc tap.

- GV nhan xét, danh gia va thao tic mau cho HS.

- GV két thic tiét hoc.

HUONG DAN VE NHA

- On lai kién thirc d3 hoc:

+ Can chinh hop van ban

+ Cdch chon kiéu chir va c& chir

+ Ly bai trinh chiéu
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- Poc va tim hi€u trudc ndi1 dung Bai 4 — Qudn i trinh chiéu va két noi da

phwong tién.
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Ngay soan: .../.../...

Ngay day: .../.../...

BAI 4: QUAN Li TRINH CHIEU VA KET NOI PA PHUONG TIEN

(1 TIET)

I. MUC TIEU BAI HQC
1. Kién thic
Sau bai hoc, HS sé:

e Trinh chiéu duoc theo thu ty slide tuy .

e Két noi dugce voi t€p am thanh va té€p video d€ hién luc trinh chiéu.

2. Nang luc

- Nang lyc chung:

e Ty chu va tu hoc, chu dong tim hiéu, doc va tim kiém thém cac tai li¢u

lién quan dén nodi dung bai hoc.

Giai quyét dugc nhirng nhiém vu hoc tap mot cach doc 1ap, theo nhém
va thé hién su sang tao.

Gop phan phat trién nang luc giao tiép va hop tac qua hoat dong nhom

va trao do1 cong viéc véi gido vién.

- Nang lyc riéng:

Biét gan siéu lién két va t6 chirc 1& nhanh trong trinh chiéu.

Lén y tudng va thiét ké duoc trang chiéu c6 chén 4m thanh, video dé
thém 4n twong cho bai trinh chiéu.

Str dung dugc cac cong cu cua phén mém trinh chiéu dé dinh dang, tao
hiéu tmg cho video dep mat, hdp dan va thiét 1ap cac thong sb co ban
cho video doé.

Biét lya chon, st dung am thanh, video phu hgp v61 muc ti€u cta bai

trinh chiéu.

3. Phim chit

- Cham chi, nang dong, chiu khoé tim to1, sang tao, van dung.
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- Biét ton trong ban quyén tac gia, sir dung céc tu liéu theo dang quy dinh
vé ban quyén.
II. THIET BI DAY HQC VA HQC LIEU
1. Poi voi gido vién
- Sach Chuyén dé hoc tap Tin hoc tng dung 10, SGV Chuyén dé hoc tap
Tin hoc tmg dung 10, Gido an (ké hoach day hoc).
- Mot sb file Am thanh, video.
- May tinh, may chiéu (néu co).
2. P6i véi hoc sinh
- Sach chuyén dé hoc tap Tin hoc trng dung 10.
- Doc trude bai hoc trong SGK, tim kiém va doc trude tai lidu co lién quan
dén bai hoc Quan i trinh chiéu va két néi da phwong tién.
I1I. TIEN TRINH DAY HOC
A. HOAT PONG KHOI PONG
a. Muc tiéu: Budc dau goi mé cho HS vé t6 chirc r& nhanh trong trinh bay.
b. Noi dung: HS ling nghe GV trinh bay van dé va tra 1oi cau hoi.
c. San pham: HS tra 10i cau hoi dya vao hiéu biét cta ban than.
d. T6 chirc thwe hién:
Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip
- GV dat cau hoi: Theo em, trong khi suw dung bai trinh chiéu dé néi vé mét van
dé, ¢ xay ra trwong hop nguwoi trinh bay can bé qua mét so slide hay khéng?
Buéc 2: HS tiép nhan, thue hién nhiém vu hoc tip
- HS suy nghi, thuc hién nhiém vu.
- GV huéng dan, hd tro HS (néu can thiét).
Buéc 3: Bao cdo két qua thue hién nhiém vu hoc tip
- HS dya vao hiéu biét ctia ban than, xung phong tra 15i cau hoi.

- GV yéu cau cac HS khac lang nghe, nhén xét, néu y kién bd sung (n€u o).
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Két qua: C6 nhitng truong hop ta phdi tam dimg viéc trinh bay theo trinh tu
chudn bi slide dé chuyén téi mét soé slide khdc, sau dé méi quay vé trinh bay
tiép.

Buéc 4: Panh gia két qua thwe hién nhiém vu hoc tip

- GV danh gia, nhan xét ph?m tra 101 caa HS.

- GV dén dit HS vao bai hoc: Bai 4 - Qudn li trinh chiéu va két néi da phwong
tién.

B. HOAT PONG HINH THANH KIEN THU'C

Hoat dong 1: Tim hiéu ré nhanh trong trinh chiéu

a. Muc tiéu: Thong qua hoat dong, HS biét cach kiém tra cac hop vin ban da
duoc cin 18, khoang cach can dbi, hop li hay chua.

b. N§i dung: GV hudng dan HS tim hiéu cach cin chinh hop vin ban.

¢. San phlem: HS b tri duge cac hop van ban mot cach linh hoat.

d. T6 chirc hoat dong:

HOAT PONG CUA GV - HS DU KIEN SAN PHAM

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc | 1. Ré nhanh trong trinh chiéu

tap - Hoat ddng 1: Két qua chuyén slide
- GV dan dét: T6 chite trinh chiéu & cdc file | 1a:

trinh chiéu 1om (gom nhiéu phan déc Idp) la | Tt slide 1, khi nhay chudt vao muc Vé

mdt van dé twong doi phirc tap. bai trinh chiéu, slide s& chuyén dén

- GV gi6i thidu: Phan mém trinh chiéu cung | slide 3 "Dé tai vé bai trinh chiéu".
cdp cong cu siéu lién két (Hyperlink) cho
phép nguoi trinh bay bé qua phan con lai
ciia cdc slide dang trinh chiéu dé chuyén téi
mot slide khdc trong cung mot file hodc
thuéc file trinh chiéu khéc. 6 la co ché ré

nhanh trong trinh bay.
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- GV yéu cau HS doc nhiém vu va thuc hién
Hoat dong 1 SGK - tr.36.

- GV giai thich cho HS cau trac ré& nhanh
trong trinh bay bang mo ta ¢ Hinh 1:

Trong cting mot file

hodc 6 file khdc
————— @ A :o & a‘a:' 3 /
— %

Hinh 1. Ré nhanh trong trinh chiéu

- GV chi dan HS cach tao siéu lién két trén

cac slide cu thé:

(2 Chon Insert '\33 Chon Hyperlink

l

L ()
Chon slide lién két T

T g ) 5/
[E=T]| QJ

‘ —— Chon doi tudng

i 2. 500 g dii i i ki
-GV moi 1 - 2 HS 1én bang thyc hién lai cac
thao tic gan siéu lién két nhu vira duoc
huéng dan.

Buéc 2: HS tiép nhéin, thwe hién nhiém vu
hoc tap

- HS lang nghe GV gi6i thiéu kién thirc méi.
- HS doc va thuc hién nhiém vu.

- HS quan sat GV thao tac trén may tinh.

- GV huéng dan, hd tro HS (néu can thiét).
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Buwéc 3: Bao ciao két qua hoat dong,
thiao luan

- HS trinh bay két qud, 1én bang thuc hi¢n
cac thao tac gan siéu lién két.

- GV yéu cau cac HS khic quan sat, nhan
xét, néu ¥ kién bo sung (néu co).

Buéc 4: Panh gia két qua thuc hién
nhiém vu hoc tap

- GV nhan xét, danh gia va két luan: C6 thé
16 chirc ré nhdnh trong trinh chiéu bang
cach tao lién két t6i slide hay file trinh chiéu
khac.

- GV chuyén sang noi dung méi.

Hoat dong 2: Két ndi da phwong tién

a. Muc tiéu:

- HS hiéu duoc muc dich cta viéc két ndi da phuong tién

- HS biét cach chén am thanh, video vao trang chiéu.

b. Noi dung: GV huéng ddn HS tim hiéu cach két ndi da phuong tién va tng

dung cua chung.

c. San pham: HS chén dugc file 4m thanh, video vao trang chiéu.

d. T6 chirc hoat dong:

HOAT PONG CUA GV - HS

DU KIEN SAN PHAM

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip

- GV cho HS doc thong tin muc 2 SGK va tra

161 cau héi: Muc dich cua viéc ket noi da

phuwrong tién trong bai trinh chiéu la gi?

2. Két noi da phwong tién

- Muc dich cua viéc két ndi da

phuong tién:

+ P& minh hoa cho diéu dang trinh

bay.
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- GV huéng dan HS céach chén file audio va
video trén dai 1énh Insert:

Két noi file video

Hinh 3. Ké1 ndi file video va kéi ndi file audio K&t ngi file audio

- GV moi 1 - 2 HS Ién bang thyc hién lai thao
tac gan cac file am thanh va video nhu da duoc
huéng dan.

Buéc 2: HS tiép nhén, thuwe hién nhiém vu
hoc tap

- HS doc thong tin SGK, tra 161 cau hoi.

- HS quan sat GV huéng dan.

- GV huéng dan, hd tro HS (néu can thiét).
Buéc 3: Bao cdo két qua hoat dong, thao
luin

- HS xung phong 1én bang thuc hién cic thao
tac chén am thanh, video trong phan mém trinh
chiéu.

- GV yéu cau cac HS khac ling nghe, nhan xét,
néu y kién bd sung (néu co).

Buéc 4: Panh gia két qua thwe hién nhiém
vu hoc tap

- GV nhan xét, danh gia va két luan: C6 thé
gan file audio va file video vao bai thuyét trinh
dé tac déng lén nguwoi nghe bang hiéu img dm
thanh va hinh anh.

- GV chuyén sang ndi dung luyén tap.

+ Lam cho viéc trinh bay tré nén

séng dong, hap dan hon.

C. HOAT PONG LUYEN TAP
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a. Muc tiéu: Thong qua hoat dong, HS duogc cung ¢ ki nang gin siéu lién két
va két ndi da phuong tién trong bai trinh chiéu.

b. Noi dung: GV yéu cau HS tra 15i nhanh ciu hoi tric nghiém va hoan thanh
cac bai tap 1, 2 phan Luyén tip SGK tr.38.

c. San pham: Bai lam cta HS, ki ning giai quyét nhiém vu hoc tap.

d. T6 chirc thuc hién

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tap

- GV dat cau hdéi, yéu cau HS tra 161 nhanh:

Trong cdc cdu sau, nhitng cau nao dung?

1) C6 thé thiét ké bai trinh chiéu ma tiry tinh huong khi trinh bay, ta c6 thé b
qua mét s6 slide.

2) File audio két noi véi mét doi twong sé tw dong kich hoat khi doi twong do
xudt hién trén man hinh trinh chiéu.

3) Khong can sira lai lién két toi slide khdc trong cing file khi sao chép file 6
sang may tinh khac.

4) Khéng cdan sira lai lién két t6i file trinh chiéu khéc trong may tinh khi sao
chép file do sang thu muc khac cua may tinh.

- GV cho HS doc va hoan thanh bai tap 1, 2 phan Luyén tap (SGK - tr.38):

Bai 1. Cheén vao slide mét file bai hat, thir diéu chinh cuong do am thanh, phdt
lai mét doan bai hdt, tam ding bai hat réi cho hdt tiép.

Bai 2. M¢ file trinh chiéu cé san, tao lién két Hyperlink tir mét doi twong trong
mét slide dén slide khdc trong cing file, quan sdt két qua thiee hién & ché do
Slide Show.

Buwéc 2: HS tiép nhan, thywe hién nhiém vu hoc tip

- HS van dung kién thtrc, ki nang da hoc dé thyuc hién nhiém Vu.

- GV huéng dan, hd tro HS (can thiét).

Buéc 3: Bao cdo két qua hoat dong, thiao luin

- HS trinh bay két qua bai tap.
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- GV yéu cau cac HS khéac quan sat, nhin xét va néu ¥ kién khac (néu co).

Ddp dn tric nghiém:

1) PBung 2) Sai

3) Dung 4) Sai

Buéc 4: Panh gia két qua thwe hién nhiém vu hoc tip.

- GV nhan xét, danh gia va thao tac mau cho HS.

- GV chuyén sang noi dung moi.

D. HOAT PONG VAN DUNG

a. Muc tiéu: Thong qua hoat dong, HS duogc cung cd ki ning st dung cong cu
siéu lién két va két nbi da phuong tién.

b. Noi dung: GV yéu cau HS hoan thanh cac bai tdp phan Van dung SGK tr.38.
¢. San phflm: Bai lam cua HS, ki nang giai quyét nhiém vu hoc tap.

d. T6 chirc thyc hién

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tap

- GV yéu cau HS hoan thanh cac bai tap 1, 2 phan Véan dung (SGK - tr.38)

Bai 1. Em hdy tao slide chinh chita lién két téi hai file ré nhanh FLOWERS va
COMPUTERS. Soan file ré nhanh FLOWERS gioi thiéu anh cdc loai hoa, file
ré nhanh COMPUTERS gidi thiéu danh cdc loai mdy tinh. Lieu ¥ cuéi moi file ré
nhdnh cé lién két quay vé slide chinh.

Bai 2. Tao slide mé dau cho file trinh chiéu véi hinh nén cia man hinh trinh
chiéu la hinh anh dau tién ciia mét video try chon.

- GV goi1y cho HS thyc hién céc bai tap:

+ Bai 1: O slide dau tién, can c6 hai dbi twong luu lién két t6i hai nhanh phia
duéi, trong slide & mdi nhanh can c6 ddi twong luu lién két toi slide dau.

+ Bai 2: Léy hinh anh dau tién cta video dugc chon dé dua vao slide can tao.
Buwéc 2: HS tiép nhan, thuwe hién nhiém vu hoc tip

- HS van dung kién thirc, ki nang da hoc dé hoan thanh nhiém vu.

- GV huéng dan, hd tro HS (can thiét).
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Buéc 3: Bao cdo két qua hoat dong, thio luin

- GV moi dai dién mot s6 HS trinh bay san pham trude 16p.

- GV yéu ciu cac HS khéac quan sat, nhan xét va néu ¥ kién khac (néu co).
Buéc 4: Panh gia két qua thwe hién nhiém vu hoc tip.

- GV nhan xét, danh gia va thao tac mau cho HS.

- GV két thic tiét hoc.

HUONG DAN VE NHA

- On lai kién thirc d3 hoc:

+ Ré nhanh trong trinh chiéu.

+ Két néi da phwong tién.

- Poc va tim hiéu trudc nd1 dung Dw dn ciia chuyén dé: Thuwc hanh swr dung
phdn mém trinh chiéu.
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Ngay soan: .../.../...
Ngay day: .../.../...

DU AN CUA CHUYEN DE:
THUC HANH SU DUNG PHAN MEM TRINH CHIEU (6 TIET)
I. MUC TIEU BAI HQC
1. Kién thire
Sau du an, HS sé:

e Khai thac dugc cac kha ndng ctia mot phﬁn mém trinh chiéu cu thé, tir
d6 c6 ki ning trinh bay van dé, quan diém cta minh trude tap thé.

e Dap tng duoc cac yéu cau can thiét vé& hinh thirc va ndi dung nhim
phuc vu thuyét trinh, tao ra dugc cac slide ¢6 hinh thirc phu hop véi
ndi dung va nang cao dugc hiéu qua trinh bay.

2. Nang luc
- Nang lyc chung:

o T chii va tw hoc: biét lang nghe va chia sé ¥ kién ca nhan véi ban,
nhom va GV. Tich cuc tham gia cac hoat dong trong 16p.

o Giao tiép va hop tac: ¢ thoi quen trao ddi, giup d& nhau trong hoc
tap; biét cung nhau hoan thanh nhiém vu hoc tap theo sy huéng dan
cua GV.

o Gidi quyét vin dé va sang tao: Chi dong giai quyét van d¢, co sang
tao khi tham gia cac hoat dong tin hoc.

- Nang lyc riéng:

e Su dung thanh thao cac cong cu cua hé phén mém trinh chiéu, van
dung cac kién thirc vé hé thong trinh chiéu dé thiét ké va xay dung cac
slide.

e Hoan thién bai trinh chiéu ca vé ndi dung 1an hinh thtrc, sén sang xuat

ban dudi dang cac tép tuy theo muc dich sir dung.
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e Lap duoc kich ban thuyét minh phu hop véi bai trinh chiéu, ding véi
¥ tuong ctia bai trinh chiéu.
3. Phaim chat
- Cham chi, nang dong, chiu kho tim toi, sdng tao, van dung.

- Coy thirc 1am viéc nhom, ton trong ¥ kién cac thanh vién khi hop tac.

II. THIET BI DAY HQC VA HQC LIEU
1. Pdi véi gido vién

- Sach Chuyén dé hoc tap Tin hoc tng dung 10, SGV Chuyén dé hoc tap
Tin hoc tmg dung 10, Gido an (ké hoach day hoc).

- May tinh, may chiéu (néu co).

2. Péi v6i hoc sinh

- Sach chuyén dé hoc tap Tin hoc trng dung 10.

- Poc trude bai hoc trong SGK, tim kiém va doc trudc tai liéu c6 lién quan
dén bai hoc Du dn ciia chuyén dé: Thuc hanh sir dung phcfn mém trinh
chiéu.

I1I. TIEN TRINH DAY HOC

A. HOAT PONG KHOI PONG

a. Muc tiéu:

- On tap lai céc kién thirc da hoc vé tinh chat chung cua h¢ phén mém trinh
chiéu, cac bang chon chic ning va cac cong cu cho phép nguoi dung sir dung
dé tao nén mot bai trinh chiéu sinh dong, hép dan.

- Tao htmg tht, goi md, dan dat kién thirec dé HS budc vao bai hoc.

b. Noi dung: GV to chirc cho HS choi tro choi trac nghiém.

c. San pham: HS tra 1i cau hoi dua vao kién thic d3 hoc.

d. To6 chirc thuc hién:

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip

- GV tb chtic cho HS choi tro choi trac nghiém:

Céu 1: Hé phan mém trinh chiéu hd tro kich ban trinh bay bang cach:
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A. Cung cip cac hop thoai vin ban cho cac mirc thong tin can dién dat.

B. Cung cép cac hiéu tng 16i cudn su chu y ciia nguoi nghe.

C. Luu két qua bang nhiing kiéu tép khac nhau phu hop véi muc dich sir dung
trong tuong lai.

D. Tét ca dap an trén.

Cau 2: Trong h¢ phén mém trinh chiéu, ta chon kiéu chit va c¢& chir trong dai
1énh nao?

A. Home

B. Design

C. Insert

D. Animations

Cau 3: C6 thé bat dau trinh chiéu tir slide nao?

A. Slide dau tién

B. Tur slide bat ki

C. Slide cubi cung

Ciu 4: Céac kiéu hiéu tng chuyén dong (Animations) dugc chia thanh may
nhém?

A.2 B.3 C.4 D.5

Céu 5: Em mudn luu két qua bai trinh chiéu véi muc dich c6 thé sira doi, chinh
1i va trinh chiéu tir slide tuy chon, em s& luu tép dudi dang nao?

A. .pdf B. .mp4 C. .pptx D. .ppsx

Buwéc 2: HS tiép nhan, thwe hién nhiém vu hoc tip

- HS hao hung tham gia tro choi.

- GV huéng dan, hd tro HS (néu can thiét).

Buéc 3: Bao cao két qua thue hién nhiém vu hoc tap

- GV goi ting HS tra 16 1an luot cac cau hoi.

- GV yéu cau cac HS khac ling nghe, nhan xét, néu ¥ kién bo sung (néu c6).
Dap an:
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Cau 1 Cau 2 Cau3 Cau 4 Caus

Buéc 4: Panh gia két qua thwe hién nhiém vu hoc tip

- GV danh gia, nhan xét phan tra 10i caa HS.

- GV dan dit HS vao bai hoc: Ba bdi hoc trude di cung cdp cho cdc em cong cu
lam viéc véi hé phan mém trinh chiéu. Trong bai hoc ngay hém nay, chiing ta sé
dp dung cac kién thirc dwoc hoc dé hoan thanh mét duw an chuyén dé — Duw dn
ciia chuyén dé: Thwc hanh sir dung phdn mém trinh chiéu.

B. HOAT PONG LUYEN TAP (THU'C HANH)

Hoat dong: Thuwe hanh sir dung phin mém trinh chiéu

a. Muc tiéu: Thong qua dy an, HS dugc rén luyén thuan thuc mot sé ki nang co
ban trong st dung phan mém trinh chiéu.

b. Noi dung: GV phan céng nhom dé HS tién hanh thuc hién du 4n theo hudng
dan, GV néu cac yéu cau vé san pham cua du an va danh gia két qua thuc hién.
¢. San phém: HS thuc hién duge mot du 4n hoan chinh vé thuc hanh st dung
phan mém trinh chiéu.

d. To6 chirc hoat dong:

HOAT PONG CUA GV - HS DU KIEN SAN PHAM

Buéc 1: GV chuyén giao nhi¢ém vu hoc tip Thuc hanh lam viéc vo6i cac tép
- GV chia 16p thanh cac nhém, yéu cau cac | vin bian

nhém chon mot trong 3 dé tai dé thuc hién dy | Dan ¥ tham khdo:

an, dién vao Phiéu ding ki dé tai (dinh kém muc | - Giai doan 1: Lap ké hoach

Hb so day hoc): + Xac dinh muc tiéu du an.
+Pétii 1. Y nghia cac ki hiéu s6 trén chai | T Lap danh sach cong vigc cy the.
nhwa va tem dan trén hoa qua. + Dy kién san pham.

+ Phéan chia cong viéc trong nhom.

86




Yéu cau: Trinh bay dwoc cho cdc ban trong 16p
cdch phan loai do6 nhwa dé cé thé tdi sir dung an
todn, hiéu gid tri hoa qua khi nhin vao tem phdn
loai.

+ Pé tai 2. Cdc logi cdy trdi dic san cia qué
em.

Yéu cau: Trinh bay cdc loai cdy trdi phé bién
hodac cac logi cdy trdi la dac san cua dia
phuong em dang séng, ciing cé thé la nhitng cdy
trdi dé lai nhiéu ki niém nhat trong tuéi tho em.
+ Pé tai 3. Gidi thich, minh hoa ¥ nghia cia
mot sé thanh ngit, tuc ngit ma em thich.

Yéu cau: Trinh bay mét sé cdu tuc ngi, thanh
ngtt, giai thich y nghia kem hinh anh minh hoa
vé nghia den, nghia béng va tinh hudng ing
dung trong thuc té.

- GV néu cac yéu ciu san pham cua dy an dé
cac nhom nim rd (muc HO so day hoc).

- GV cho HS doc vi du minh hoa viéc thuc hién
du an hoc tap thudc chuyén dé & muc 5 SGK
tr.42 dé nim rd cac bude thue hién du an:

Dé tai: Gidi thiéu mot bai hat dé lai nhiéu an
twong voi cac em khi con nho.

- GV huéng dan HS thyc hién dé tai theo cach
lam min dan: Ban dau xay dyng cac slide co ban
chét nhitng ¥ chinh cin néu, sau d6 bd sung
thém nhiing slide m&i ndi tiép cac slide di c6

tao thanh mot ban thuyét trinh hoan chinh hoac

+ Lén lich trién khai du an.
- Giai doan 2: Thuc hién du an

- Giai doan 3: Béo cdo két qua
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chi tiét hdéa mot slide thanh mot vai slide tuong
ung véi ndi dung s€ trinh bay.

— GV nhan manh, viéc chi tiét va cu thé hoa sé&
quyét dinh chat luong cua file trinh chiéu.

- GV yéu cau c4c nhoém thyuc hién hoan chinh dy
an va bao céo két qua.

Buéc 2: HS tiép nhan, thwe hién nhiém vu
hoc tap

- HS hinh thanh nhom, lya chon va théng nhat
dé tai s& thyc hién.

- HS lang nghe cic yéu cau d6i voi san pham
cua GV.

- HS doc vi du minh hoa viéc thuc hién du an
hoc tap thudc chuyén dé.

- HS tién hanh thyc hién dé tai nhém da chon.

- GV huéng dan, hd tro HS (néu can thiét).
Buéc 3: Bao cio két qua hoat dong, thiao luin
- Cac nhém ndp san pham dudi dang ban mém
(file trinh chiéu).

- Pai dién nhom trinh bay két qua thuc hién du
an:

+ Pé tai nhom da chon.

+ Céc phan cong viéc theo phan cong.

+ Cac kha ning cua phan mém trinh chiéu ma
nhom da khai thic trong qud trinh tao ra san
phém, li do lva chon cong cu va ty danh gia

hi€u qua cua viéc sir dung nhiing cong cu do.
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+ Thuyét trinh truée 16p véi file trinh chiéu da
tao.

- Cac nhom HS tiép thu cac y kién dong gop va
tham gia gép y, ddnh gia chéo cdc nhém khac.
Buéc 4: Panh gia két qua thuc hién nhiém vu
hoc tap

- GV danh gia két qua thuc hién du an cho tung
ca nhan, trén co s& danh gia san pham ctia nhém
phdi hop v6i danh gia qua trinh lam viéc va kha
nang hop tac 1am viéc nhém cua ca nhan do.

- GV déanh gia dya trén 3 ti€u chi (tham khao
Hinh 1. Mét vi du vé ti 1é ciia céc tiéu chi trong
danh gid va bang Rubric danh gia két qua thuc
hién dw an thudc chuyén dé thuc hanh sir dung

phan mém trinh chiéu & muc H6 so day hoc).

*HO SO DAY HOC:
1. Phiéu diing ki dé tai
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp — Tw do — Hanh phiic

PHIEU PANG Ki BE TAI
THUC HANH SU DUNG PHAN MEM...

Ho va tén hoc sinh:

— INROM IPUOTIG: ...ttt ettt et et s et
TP KE- et
Thoi gian thuc hién deé tai: Toe../../.. dén ../../...
..., ngay ... thang ... nam ...
Y kién thay, cé gido Nhom truong

(Ki va ghi ro ho tén)

2. Yéu ciu vé san phiam cia dy an:

a) Sin pham can nép

- File kiéu ".pptx" ctia bai trinh chiéu c¢6 khong it hon 8 slide

b) Yéu ciu doi vdi san phim

Vé noi dung:

- Phu hop véi yéu ciu cua dé bai.

- Phi hop véi ban thuyét trinh khi nghiém thu.

Vé hinh thirc:

- Céc slide duoc dinh dang hop i, cd chit, mau sdc hai hoa.

- Céc slide co tiéu dé trén (Header), tiéu dé dudi (Footer) va dugc danh sb thu
tu.

- C6 stir dung hinh anh minh hoa véi cac hdp van ban ghi chu thich duoc can

chinh hop 1i. C6 thé c6 slide két ndi véi file audio hay file video.
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- C6 st dung hi€u trng xuat hién cho mét s6 doi tugng va hi¢u ing chuyén trang

cho cac slide.

3. Panh gia két qua thue hién

7C2: Chét lwgng lam viéc
theo nhom va tinh hop tac 25%
ctia timg thanh vién. o 2

7C3: Su phong pht cua ndi
dung, v tuéng va cach thé
hién sang tao trong san pham.

RN 7 - TCI: Tinh chuan myc, chinh xac va
é§’/ da dang trong viéc sir dung cong cu
o 7/ R ) A LA A A - .
AN . cua hé thong phan mem van phong
senEry., !

7 § Z \\\ - dé tao ra san pham.
AN/
AT/
N
50%:
RN
Y
ANAN
AN
)
U

\

Hinh 1. Mgt vi du vé ti I¢ ciia cdc tiéu chi trong danh gid
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RUBRIC PANH GIA KET QUA THU'C HIEN DU AN

THUQC CHUYEN PE THU'C HANH SU DUNG PHAN MEM TRINH CHIEU

CAC MUC BIEU HIEN (GIAM DAN) CUA YEU CAU

Tiéu chi

dé tai. St dung tot san
pham khi trinh bay.

— Pap tng yéu cau vé
s6 slide.

—Dap tng du moi yéu
cau vé hinh thic.

— Khi trinh bay két qua
du 4n néu dugc day du

Tiéu chi 1

nhiing cong cu chinh
ma nhom da khai thac
dé lam san pham, dong
thoi danh gia dugc hiéu
qua su dung.

— Chu dong hoan thanh
bt moi cong viéc dugc
giao.

— Lu6n tich cuc tham
gia thao luan, gop y xay
dung trong sinh hoat
nhom.

— C6 tinh than dong
vién, tuong trg giup do

Tiéu chi 2

ban trong nhom.

— No6i dung phong pha
hodc c6 y tuong méi
doc déo thé hién duoc

Tituchi3 ° = .
— Co sang tao trong thé
hién ndi dung va dem
lai tinh hap dan cho
san pham.

HUONG DAN VE NHA

— No6i dung phu hop
dé tai. Biét sir dung
san pham khi trinh
bay.

—Pap mg yéu cau vé
s6 slide.

—Pap mg gan du cac
yéu cau vé hinh thirc
(so v&i mirc 2 thém:
¢d chit va mau sic
hai hoa, st dung hiéu
(g xuét hién mot vai
aoi tuong ndi dung va
hiéu g chuyén slide
hop 1).

— Tich cuc hoan thanh
moi cong viéc dugc
giao ding thoi han.

— Tich cuc tham gia
thao luan trong sinh
hoat nhom.

—Noi dung khé phong
phu.

— Minh hoa duoc béng
hinh anh, am thanh
hodc video c6 tinh
thuyét phuc.

— San pham thé hién
tinh thAm mi.

- Cac nhom hoan thi€n san pham.

- Boc va tim hi€u trudc ndi dung bai sau Chuyén dé 3 - Bai 1: Tom tit mot so

kién thirc vé phan mém trinh chiéu.

— No6i dung phu hop
dé tai.

— Pap Gng yéu cau
vé s slide.

— Cac slide da duoc
dinh dang hop i, co
thé hién sy phan cép
cac y trinh bay.

— Cac slide c6 danh
s6 thir tu, co Header
va Footer.

— C6 st dung hinh
anh minh hoa.

— Hoan thanh day du
cong viée duge giao
dung thot han.

— Co tham gia thao
luan, gop y xdy dung
trong sinh hoat nhom.

— Noi dung tuong
dbi day du.

— Hinh thirc san
pham thé hién biét
su dung cac cong
cu mot cach hop i,
¢6 chon loc.

R e [ e e

— Noi dung phu hop

— NoOi dung phu
hop dé tai.

— Dap ung yéu
cau vé so slide.
— Céc slide duoc
dinh dang, c6 thé
hién sy phan cép
cac y trinh bay.

—C¢ tham gia hoat
dong nhom nhung
chua hoan thanh
day du cong viéc
duoc giao.

—NOoi dung tuong
dbi day du.

— Hinh thirc san
pham thé hién viéc
su dung cac cong
cu mot cach may
moc.
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Ngay soan: .../.../...
Ngay day: .../.../...

CHUYEN PE 3: THU'C HANH SU DUNG PHAN MEM BANG TiNH
BAI 1: TOM TAT MOT SO KIEN THUC VE PHAN MEM BANG TiNH
(1 TIET)

I. MUC TIEU BAI HQC
1. Kién thire
Sau bai hoc, HS sé€:
e Nh¢ lai cach to chire luu trit dit liéu va chtrc ning co ban cta phan
mém bang tinh.
e On luyén dugc viéc st dung mot s6 ham thong dung cua phén mém
bang tinh.
2. Nang luc
- Nang lyc chung:
o Tu chii va tw hoc: biét lang nghe va chia sé ¥ kién c4 nhan véi ban,
nhom va GV, tich cuc tham gia cac hoat dong trong 16p.
o Giao tiép va hop tac: cb thoi quen trao ddi, giup d& nhau trong hoc
tap; lam viéc theo nhom véi tinh than hop tac.
o Gidi quyét vin dé va sdang tao: biét phdi hop véi ban bé khi lam viéc
nhdm, c6 sang tao khi tham gia cac hoat dong tin hoc.
- Nang luc riéng:
e Nim dugc cach to chirc luu trit dit liéu trong phan mém bang tinh.
e Su dung thanh thao cac kha niang ctia phan mém bang tinh trong dinh
dang hang, cdt hay timg 6 tinh riéng biét dé phu hop véi loai dit liéu
trong cac 0 tinh; thuc hién ty dong tinh todn lai toan bg dir li¢u khi dix

liéu trong mot 6 tinh bj thay doi.
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e Tao duoc bang tinh co cAu tric hop li, co6 tinh thadm mi, st dung duogc
cac chirc ning cua phan mém bang tinh dé sip xép va loc dit liéu trong
cac bang dir ligu.

e Biét cach biéu dién truc quan dir liéu bang cac biéu do, d6 thi sinh
dong.

e Su dung thanh thao cac ham tinh toan thong dung: SUM, AVERAGE,
COUNT, MAX, MIN, IF.

3. Phim chit

Cham chi, nang dong, sang tao, trung thuc trong hoc tap.
Hinh thanh ¥ thuc trach nhiém, tinh can than khi lam viéc nhom, co6 v

thirc ning cao ki ning giao tiép, thuyét trinh.

II. THIET BI DAY HQC VA HQC LIEU

1. Doi véi giao vién

Sach Chuyén dé hoc tap Tin hoc tmg dung 10, SGV Chuyén dé hoc tap
Tin hoc tng dung 10, Giao an (ké hoach day hoc).

Mot trang tinh vai dit ligu twong tu nhu Hinh 1 SGK trang 46.

Hinh anh minh hoa vé bang chon chirc ning cta phan mém bang tinh.

May tinh, may chiéu (néu co).

2. P6i véi hoc sinh

Sach chuyén dé hoc tap Tin hoc tmg dung 10.
Doc trudce bai hoc trong SGK, tim kiém va doc trudc tai lidu co lién quan

dén bai hoc Tom tat mot so kién thirc vé phan mém bang tinh.

I1I. TIEN TRINH DAY HOC
A. HOAT PONG KHOI PONG

a. Muc tiéu: Tao hung thi, goi md, dan dit kién thirc dé HS budc vao bai hoc.

b. Néi dung: GV cho HS nhé lai kién thirc da hoc & bac THCS, ling nghe GV

trinh bay van dé va tra 161 cau hoi.

c. San pham: HS néu dugc mot sd kha ning ciia phan mém bang tinh.
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d. T6 chirc thue hién:

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tap

- GV yéu cau HS suy nghi va tra 101 cau hoi: Em hdy néu mét sé kha ndng ciia
phan mém bang tinh ma em biét.

Buwéc 2: HS tiép nhan, thwe hién nhiém vu hoc tip

- HS van dung kién thirc hiéu biét thuc té, két hop tim kiém, suu tim thong tin,
tai liéu d€ thyc hién nhiém vu.

- GV huéng dan, hd tro HS (néu can thiét).

Buéc 3: Bao cdo két qua thwe hién nhiém vu hoc tip

- GV moi dai dién mot s6 HS tra 161 cau hoi.

- GV yéu ciu cac HS khac ling nghe, nhan xét, néu y kién bo sung (néu c6).
Goi ¥: Mot s6 khd ndng ciia phan mém trinh chiéu:

+ Pinh dang hang, cét hay timg 6 tinh riéng biét dé phi hop véi loai dir liéu
trong cdc o tinh.

+ Thuyc hién tw dong tinh toan lai toan bo dir liéu khi dit liéu trong mot 6 tinh bi
thay doi.

+ C6 cdc bang chon chire nang dé tao ldp bang tinh ¢ tinh tham mi ciing nhu
Sd'p xé}?, loc dir lieu hay chen biéu do vao trang tinh nham truc quan hoa dir liéu
trong bang.

+ H6 tro cde ham tinh todn, thong ké dé xit Ii cdc thong tin thong ké trong bdang
tinh.

Buéc 4: Panh gia két qua thue hién nhiém vu hoc tip

- GV danh gia, nhan xét phan tra 101 caa HS.

- GV dan dat HS vao bai hoc: Bai hoc ngay hém nay gitip cdc em nhé lai nhitng
kién thirc vé phan mém bang tinh di dwoc hoc ¢ bic THCS — Bai 1: Tom tit
mot 56 kién thirc vé phian mém béng tinh.

B. HOAT PONG HINH THANH KIEN THU'C
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Hoat dong 1: Tim hiéu vé t6 chirc lwu trir dit liéu trong phin mém bang

tinh

a. Muc tiéu: Thong qua hoat dong, HS nho lai cach t6 chirc luu trir dit liéu cua

phan mém bang tinh.

b. Néi dung: GV yéu cau HS hoat dong nhom, tim hiéu cach to chire luu trit dix

lidu trong phan mém bang tinh.

c. San pham: Két qua thuc hanh voi trang tinh ctia HS.

d. T6 chirc hoat dong:

HOAT PONG CUA GV - HS

DU KIEN SAN PHAM

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip

- GV chiéu trang tinh véi dit liéu twong tu nhu
Hinh 1 SGK tr.46 1én man chiéu va giai thich
cac khai niém trang tinh, 6 tinh, khéi 6, hop
nhat khéi 6, dinh dang dir li¢u trong cac 6

tinh...

- P
i =sunirars) Ngi dimgatmh

10 ik v
T o o N . . hign thoi

..

Bia chi
& tinh hign thoi: F10 '
2

DOANH THU BAN VE PHIM HOAT HiNH

CotF

Thi ditm 88 1
g ehién | oy hurimg [k
1070572019 211237 17 419 38 656
2mus6 2206 w0222
22 685 IR 788 41 473

Tén phim

Thim (i Pikiachu Khai 6 B1:FI
g diigc hap nhit
thanh mot 6 tinh

Dt ligu dang xdu, ’,‘,_;
cdn [é trdi =

7 18458 0682 38140,
2712 22940 50052
24458 22156 46614
TONG 142 906 123 251 266 157

O tinh
dang dudc chon

D liéu dang thoi — .
gian, edn Ié gitta D liéu dang so,

can lé phdi

60000

Tén trang tinh 550001

O chifa cong thiic, hién thi
két qui ctia cong thiic

Hinh 1. Mot trang tinh ciia phr”;n mém hémg tinh Microsoft Iixcel 2016

- GV chia 16p thanh cic nhém 2-3 HS, thao
luan va thuc hién Hoat dong 1: Em hay tao mot
trang tinh nhw o Hinh 1, trong do cac 6 tinh tqi
khéi 6 F4:F9 va DI10:FI10 sit dung céng thirc
dé thu dwoc so liu nhw trong hinh. Em hay
thay doi cdc sé lidu trong cot D va nhdn xét vé
6 liéu hién thi tai 6 tinh D10 va F10.

-GV luu y HS:

1. T6 chire lwu triv dir liéu trong
phin mém bang tinh

- Nhan xét:

+ S6 liéu hién thi tai 6 tinh D10 va
F10 s& tu dong thay d6i khi thay do6i
cac so lidu trong cot D.

+ NoOi dung 6 tinh D10 va F10 1a
ham SUM(D4:D9) va SUM(F4:F9)
nhung két qua hién thi lai 1a gid tri

tra vé cua ham.
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+ Phai dung cac cong thirc hodc ham SUM tai
cac 6 tinh trong cac khdi 6 D4: D9 va D10:
F10 dé c6 duoc két qua nhu trong bang.

+ Trinh bay trang tinh c6 ciu tric hop li, co
tinh thAm mé (chon kiéu chir, hop nhét 6 tinh,
t6 mau, ké bang...).

Buéc 2: HS tiép nhén, thwe hién nhiém vu
hoc tap

- HS quan sat Hinh 1, lang nghe GV gi6i thiéu
lai cac khai niém cua phan mém bang tinh.

- HS hinh thanh nhém, thao luan va thuc hanh
lap trang tinh theo yéu cau.

- HS lang nghe GV luu .

- GV huéng dan, hd tro HS (néu can thiét).
Buéc 3: Bio cao két qua hoat ding,
thao luan

- GV moi dai dién mot sé HS nhan xét vé sd
liéu hién thi tai 6 tinh D10 va F10 sau khi thay
d6i cac sb lidu trong cot D.

- GV yéu cau cac HS khac ling nghe, nhan xét,
néu y kién bo sung (néu co).

Buéc 4: Panh gia két qua thwe hién nhiém
vu hoc tap

- GV nhan xét, danh gia két qua thuc hanh
Hoat dong 1 ctuia cac nhom.

- Sau khi HS da hoan thanh bai thuc hanh cua
minh, GV ¢6 thé 1am mau (va yéu cau HS thyc

hién theo) viéc chen thém mdt vai hang vao
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gitta bang dir liéu va thém thong tin vé bod
phim nao d6 dé quan sat su thay ddi cua cac 6
tinh D10 va F10.

- GV chuyén sang noi dung moi.

Hoat dong 2: Tim hiéu bang chon chirc niing ciia pham mém bang tinh

a. Muc tiéu: Thong qua hoat dong, HS nim duogc cac bang chon chirc ning

thuong dung ctia pham mém bang tinh.

b. Noi dung: GV yéu cau HS doc thong tin SGK, quan sat Hinh 2 - 4, két hop

quan st thao tac truc tiép trén mdy tinh dé tim hiéu cac dai lénh théng dung cua

pham mém bang tinh.

c. San pham: HS ghi vao vo cac chiic nang thuong dung ciia pham mém bang

tinh.

d. T6 chirc hoat dong:

HOAT PONG CUA GV - HS

DU KIEN SAN PHAM

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip

- GV huéng din, gidi thiéu HS 1an lugt cac
bang chon chitc nang ctia phan mém bang tinh
va thao tac tryc tiép trén may tinh:

+ Dai lénh Home:

Kiéu va cd chir Kiéu hién thi cho dit lidu s&

Céin bién lrong 6 tinh

- BoWrep Text

uuuuuu

T=5E ElMerge&Center + | T7v 96 3 G S8

NNNNNNN

K& bing va 16 mau

he Hgp nhit é tinh
cdc 6 tinh

Hinh 2. D fenh Home
GV khuyén khich HS quan sat va tim hiéu dé
thuc hién mot sd yéu cau dinh dang trang tinh
don gian vi 1€énh Home.

+ Dai lénh Insert:

2. Bang chon chirc niang cua
phim mém bang tinh

a) Ddi lénh Home

- Cung cap céac cong cu thong dung
nhu ¢& chit, kiéu chit, ké bang, t0
mau cac 0 tinh, can bién...

b) Dadi lénh Insert

- Pbi tuong thudng dugc chén
thém 1a céc bicu d6 dugc sinh ra tir
dir liéu da c6 trong bang tinh.

¢) Dai lénh Data

- Cung cip céc chirc nang lién quan

t6i dir liéu nhu: lay dit lidu tir cac

99




GV dat cau hdi cho HS: Pdi twrong thurong chén thém
vao bang tinh trong dai lénh Insert I gi?
GV minh hoa viéc tao va chén mot biéu dd vao trang
tinh. Vi du, GV tao va trinh bay biéu dd cdt hodc biéu dd
tron vé téng sb lwong vé bén ra:

Tong lwong vé ban ra

60000
50222 50052

20000

50000 46614
41473
40000 %696 39140
30000
10000
0

Thamter  Déng cip Cau chuyén Giadinh  Nir hoang Diép vién &n
Pikachu thicwng2 docheid4d Addams  béng gia 2 danh

Téng lwong vé ban ra

¥ Tham tir Pikachu

" Bang cép thi cung 2

= Céu chuyén dé choi 4
Gia dinh Addams

B N hoang bang gia 2

= Biép vién 4n danh

+ Dai lénh Data:

GV yéu ciu HS trd 107 cau hdi: Dai Iénh Data cd chirc
néng gi?

GV minh hoa trén man hinh trang tinh hoat déng dir
li&u (vi du chi hién thi nhirng phim cé lwgng vé ban ra
trong ngay thwdng nhiéu hon 25 000 vé) va sdp xép di
liéu (vi du theo tdng Iwgng vé ban ra gidm dan).

GV nh&n manh y nghia mot sé muc chinh trong tly chon
loc di¥ liéu dang s& (Number Filters), vi du st dung muc

Greater Than... dé loc di¥ liéu.

ngudn dir li¢u da co, sap x€p va loc

dir ligu,. ..
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’z"l Sort Smallest to Largest

a4 Sort Largest to Smallest

Sort by Color 3
Murnber Filters * Equals...
Search Jel Does Mot Equal...
] [Select All) Greater Than...
38656
39140 Greater Than Or Equal To...
[ 41473 Less Than...
¥ 46614
50052 Less Than Or Egqual To..
50222 Between...
i [ Tang .
[ [Blanks) Top 10...

Above Average

Below Average
OK Cancel i
Custom Filter...

Buéc 2: HS tiép nhan, thwe hién nhiém vu
hoc tap

- HS lang nghe, quan sat GV huéng dan trén
may tinh dé nam dugc mot sb bang chon chirc
nang ctia phan mém béng tinh.

- GV huéng dan, hd tro HS (néu can thiét).
Buéc 3: Bao cio két qua hoat dong, thiao luin
- GV moi dai dién mot sé HS nhéc lai va chi
trén may tinh mot sé bang chon chiic ning cia
phan mém bang tinh.

- GV yéu cau cac HS khac léng nghe, nhan xét,
néu y kién bo sung (néu co).

Buéc 4: Panh gia két qua thuc hién nhiém vu
hoc tap

- GV nhan xét, danh giad va két luan, chuyén

sang ndi dung mai.

Hoat dong 3: Tim hiéu mot s6 ham tinh toin thong dung ciia phin mém

bang tinh

101




a. Muc tiéu: Thong qua hoat dong, HS ndm dugc ¥ nghia, ¢l phap cua cic ham

tinh toan thong dung.

b. Noi dung: GV yéu cau HS doc thong tin SGK, quan sat thao tac truc tiép trén

may tinh dé nh¢ lai mot s6 ham tinh toan thudng duge str dung trong Excel.

c. San pham: HS ghi vao vo mot s ham don gian, thong dung cta Microsoft

Excel.

d. T6 chirc hoat dong:

HOAT PONG CUA GV - HS

DU KIEN SAN PHAM

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip

- GV yéu cau HS doc thong tin SGK tr.48 va
thuc hién nhi€ém vu: Em hay trinh bay y nghia,
cu phap minh hoa cdac ham tinh todan thong
dung ciia phan mém bang tinh.

- GV luu y HS, Excel sit dung dia chi tuong
ddi cho céc 6 tinh. Dé tao dia chi tuyét ddi cua
mot 6 tinh, ta thém ki tu $ trude sb hidu cot va
s6 hiéu hang cua 6 tinh.

- GV ¢6 thé minh hoa dia chi hdn hop, dia chi
tuyét ddi béng cach cheén thém mdt cot (vi du
cot G) dé tinh toan doanh sb ban vé cubi tuan
(vi du cong thirc tai 6 tinh G4 1a =E4*C$13).
Thuc hién sao chép cong thuc sang cac 6 tinh
khac dé thay su thay ddi ctia dia chi hdn hop.
Buéc 2: HS tiép nhén, thwe hién nhiém vu
hoc tap

- HS doc thong tin SGK va thyc hién nhi€ém
Vu.

- HS quan sat GV thao tac trén may tinh.

3. Mot s6 ham tinh toan thong

dung ciia phin mém bang tinh

- Mot s6 ham tinh toan:

Tén ham Y nghia

SUM Tinh tong cac gia tri
trong cac 6 tinh

AVERAGE | Tinh trung binh cong
cac gia tri trong cac
0 tinh

MAX Tim gia tri 16n nhét
trong cac 6 tinh

MIN Tim gia tri nho nhat
trong cac 6 tinh

COUNT Pém sb lugng 6 tinh
c6 chira dir lidu kicu
s6 trong cac 6 tinh

IF Tra lai két qua dua

trén két qua kiém tra

diéu kién
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- GV huéng dan, hd tro HS (néu can thiét).
Buéc 3: Bao cdo két qua hoat dong, thao
luan

- Pai dién HS ding 1én trinh bay mdt s6 ham
don gian trong Excel va y nghia cua chung.

- GV yéu cau cac HS khac ling nghe, nhan xét,
néu y kién bd sung (néu co).

Buéc 4: Panh gia két qua thwe hién nhiém
vu hoc tap

- GV nhan xét, danh gia va két luan, chuyén

sang nd1 dung luyén tap.

C. HOAT PONG LUYEN TAP

a. Muc tiéu: Thong qua hoat dong, HS cung cd kién thtrc dd hoc vé phan mém

bang tinh.

b. N¢i dung: GV giao nhiém vu cho HS hoat dong cap doi, hoan thanh bai tap

phan Luyén tap SGK tr.49.

¢. San pham: Bai lam va ki nang giai quyét van dé cua HS.

d. T6 chirc thuc hién

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tap

- GV cho HS lam viéc nhém doéi va thuc hién bai tap: Cho mot trang tinh voi
bang dir liéu di tao trong Hoat dong 1, em hay cho biét:

1) Excel co thé thue hién dwa ra danh sdch céc phim theo thir ty téng luong vé
ban ra tang dan dwoc khéng?

2) Can phai lya chon chitc ndng nao ciia Excel dé chi hién thi nhitng phim cé
lirong vé ban ra cudi tudn Iém hon 20 000 vé?

Buéc 2: HS tiép nhan, thue hién nhiém vu hoc tip

- HS lam viéc cap doi, str dung duoc cac chirc ning ciia phan mém bang tinh dé

sap x€p va loc dir liéu trong cac bang dit ligu.

103



- GV huéng dan, hd tro HS (can thiét).

Buéc 3: Bao cdo két qua hoat dong, thiao luin

- GV moi dai dién mot sd HS thao tac truc tiép trén may tinh:

1) Excel co thé thuc hién dwa ra danh sdch céc phim theo thir ty t(fng luwong ve
ban ra tang dan:

+ Buéc 1: Chon dit liéu can sdp xép

A B C D E F
DOANH THU BAN VE PHIM HOAT HINH -
2 n ) Thoi diém So6 Irong vé ban ra
Ten phim n iy . .\ P %
3 cong chieu Ngay thwong Cuoituan Tong
4 Tham tir Pikachu 05/10/2019 21237 17419 38656
5 Dang cap thi cung 2 06/07/2019 28956 21266 50222
6 Céu chuyén do choi 4 21/06/2019 22685 18788 41473
7 Gia dinh Addams 25/10/2019 18458 20682 39140
8 Nir hoang bing gia 2 22/11/2019 27112 22940 50052
9 Diép vién an danh 27/12/2019 24458 22156 46614
10 TONG 142906 123251 266157
Gia vé
12 Ngay thudng 60.000 4
13 |Ngay cudi tuan, Ngay 1& 85.000 &

+ Buoc 2: Chon Data — chon Sort A to Z.

2) Vi yéu cau nay, HS cé thé thiee hién theo hai cdch:

+ Cach 1: Pat bé loc trén cot "Cudi tuan” va lwa chon nhitng gia tri lon hon
20000.

+ Cdch 2: Bat bg loc trén cot "Cudi tuan" va lwa chon tiry chon Greater Than...
trong tuy chon Number Filters dé thuc hién loc dir liéu.

- GV yéu cau cac HS khéc quan sat, nhan xét va néu ¥ kién khac (néu co).

Buéc 4: Panh gia két qua thwe hién nhiém vu hoc tip.

- GV nhan x¢&t, danh gié va thao tac mau cho HS.

- GV chuyén sang noi dung moi.

D. HOAT PONG VAN DUNG
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a. Muc tiéu: HS thyc hanh, van dung kién thuc da hoc dé giai quyét van dé, bai
tap thyc tién.

b. N¢i dung: GV giao nhiém vy cho HS thao tac trén may tinh, hoan thanh bai
tap phan Van dung SGK tr.49.

c. San pham: Bai lam coa HS, ki ning giai quyét van dé

d. T6 chirc thuc hién

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tap

- GV yéu cau HS hoan thanh bai tap phan Van dung (SGK - tr.49)

Sw dung trang tinh voi bang dit liéu da tao trong Hoat dong 1, em hay thuc hién
cdc yéu cau sau:

1) Chen thém mot cot co tiéu dé "Doanh thu" va mot cét ¢é tidu dé "Xé'p hang".
2) Tra ciru bang "Gid vé" dé tinh todn doanh thu tirng bg phim trong bang dir
liéu va téng doanh thu cua tat ca phim c6 trong bang.

3) Tai cét "Xép hang", sir dung ham IF dé ghi gid tri "Pdt khdch" tai nhing
hang vng voi cac bé phim c6 tong lwong vé ban ra trén 50 000 vé.

4) Tinh trung binh lrong vé ban ra trong ngay thuong va trong ngay cudi tuan
cho tt cd cdc phim.

Buéc 2: HS tiép nhan, thue hién nhiém vu hoc tip

- HS van dung kién thtec, ki ning di hoc vé cac kha ning ctia phan mém bang
tinh dé thyc hién nhiém vu.

- GV huéng dan, hd tro HS (can thiét).

Buéc 3: Bao cdo két qua hoat dong, thiao luin

- GV moi dai dién mot s6 HS trinh bay san pham trude 16p.

- GV yéu cau cac HS khéc quan sat, nhan xét va néu ¥ kién khac (néu co).

Két qua:

1) Sau khi thuc hién cdc yéu cdu 1, 2, 3, 4 sé thu dwoc két qud twong tw nhuw
hinh bén dudi, trong d6 cét G va H dwoc chén thém vao bang dé ghi cdc gid tri

"Doanh thu" va "Xép hang" cia cdc bé phim.
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2) Tinh doanh thu cho bo phim "Tham tw Pikachu": =D4*C$12 + E4*C$13. Co

thé sao chép cong thirc ndy dé tinh doanh thu cho cdc phim con lqi.

3) Xép hang cho bg phim "Thim tir Pikachu": = IF(F4 > 50000, "Dit

khdch",""). Cé thé sao chép cong thirc nay xép hang cho cdc phim con lgi.

4) Bang dit liéu tai khoi F11:HI14 chita dir lidu thong ké vé lwong vé bdan ra

trung binh, cao nhdt, thiap nhdt cho ngay thirong va cudi tuan.

ra

i [

]

15

Buéc 4: Panh gia két qua thwe hién nhiém vu hoc tip.

B

C

D

E

F

DOANH THU BAN VE PHIM HOAT HIiNH
Tén phim T,_hfﬂ méiﬂ - ‘So lqu’ng:‘e b:‘m = = Doanh thu Xép hang
cong chien |Ngay theong| Cuoituan Tong
Thém ti Pikachu 05/10/2019 21237 17419 38656 2.754.835.000 4
Nit hodng bing gia 2 22/11/2019 27112 22040 50052 3.576.620.000 4 Dit khach
Gia dinh Addams 25/10/2019 18458 20682 39140 2.865.450.000 4
Diép vién 4n danh 27/12/2019 24458 22156 46614 3.350.740.000 4
Ping cip thi cung 2 06/07/2019 28956 21266 50222 3.544.970.000 4 Dit khach
Céu chuyén d6 choi 4 21/06/2019 22685 18788 41473 2.958.080.000 4
TONG 142906 123251 266157  19.050.695.000 d
Gia vé Ngay thudng Cubi tuin
Ngay thuomg 60.000 d AVERAGE 23818 20542
Ngay cudi tudn, Ngiy 18 85.000 4 MAX 28956 22940
MIN 18458 17419

- GV nhan xét, danh gia va thao tac mau cho HS.
- GV két thic tiét hoc.
HUONG DAN VE NHA

- On lai kién thirc d3 hoc:

+ T6 chirc luu triv dif liéu trong phan mém bdng tinh

+ Bdng chon chirc ndng ciia phan mém bang tinh.

+ Mét s6 ham tinh todn théng dung ciia phan mém bang tinh.

- Tra 161 cac cau hoi bai tap phan Cau hoi tu kiém tra.

3

- Boc va tim hiéu trude ndi dung Bai 2 — Cdac ham tinh todn theo diéu kién.
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Ngay soan: .../.../...
Ngay day: .../.../...

BAI 2: CAC HAM TiNH TOAN THEO PIEU KIEN (2 TIET)

I. MUC TIEU BAI HQC
1. Kién thire
Sau bai hoc, HS sé:
e Biét dugc ¥ nghia cta cac ham tinh toan theo diéu kién ctia phdn mém
bang tinh.
e Vin dung dugc mot s6 ham tinh toan theo diéu kién dé tao ra cac dit
liéu thdng ké, phuc vu cho cac du an hoc tip.
2. Nang luc
- Nang lyc chung:
e Tu chu va tu hoc, chu dong tim hiéu, doc va tim kiém thém cac tai liéu
lién quan dén noi dung bai hoc.
o Giai quyét duoc nhitng nhiém vu hoc tdp mdt cach doc 1ap, theo nhém
va thé hién su sang tao.
e Lam viéc dugc theo nhom véi tinh than hop tac.
- Nang lyc riéng:
e SU dung thanh thao cac ham dugc trinh bay trong bai hoc: COUNTA,
COUNTIF, COUNTIFS, SUMIF, AVERAGEIF, MAXIFS, MINIFS.
e Lap dugc cac cong thic, van dung dugc cac ham tinh toan, thong ké
co ban dé tinh toan cac thong tin théng ké trong bang tinh.
3. Pham chit
- Nang dong, chiu kho tim to01, sdng tao, van dung.
- Hinh thanh y thirc trach nhiém, tinh can than khi lam viéc nhom, phém

chat lam viéc cham chi, chuyén can dé hoan thanh mot nhiém vu.

II. THIET BI DAY HQC VA HQC LIEU
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1. P6i voi gido vién
- Sach Chuyén dé hoc tap Tin hoc tng dung 10, SGV Chuyén dé hoc tap
Tin hoc tmg dung 10, Gido an (ké hoach day hoc).
- Bang dir liéu nhu Hinh 1 SGK trang 50, mét sé file bang tinh chira cac
loai dir liéu khac. Hai hinh sau day 1a goi ¥ mot sé dang file dit liéu ma

GV c¢6 thé chuan bj trudc:

A B C D E F

1 DANH SACH CAC CAU THU GHI BAN TAI CAC Ki EURO
2 STT Céu thi Doi tuyén |SO ban|So6 tran|Hiéu suat ghi ban
3 1 |Cristiano Ronaldo |B6 PaoNha | 14 25 0.56
a4 2 |Michel Platini Phap 9 5 1.80
5 3 Alan Shearer Anh 7 0 0.78
6 4

A B C D E F
1 KET QUA THI CHON SAN PHAM UNG DUNG CNTT
2 n z Piém dinh gii sin pham Tong diém
3 ST1 Ten san pham Ung dyng | Sang tao | Cong nghé (100)
4 1|Phan mém quan li chi tiéu 35 25 20 80
5 2|Website gigi thiéu qué em 30 20 20 70
6 3|Phin mém tim buyt 35 25 25 85
7 4

- May tinh, may chiéu (néu co).
2. P6i véi hoc sinh
- Sach chuyén dé hoc tap Tin hoc ung dung 10.
- Doc trude bai hoc trong SGK, tim kiém va doc trude tai lidu co lién quan
dén bai hoc Cdc ham tinh todn theo diéu kién.
III. TIEN TRINH DAY HQC
A. HOAT PONG KHOI PONG
a. Muc tiéu: Kich thich HS lién hé tir vén hiéu biét thuc té voi cac kién thic
trong bai hoc.
b. Noi dung: GV cho HS thao luan cip doi, lang nghe GV trinh bay van dé va
tra 101 cau hoi.
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c. San pham: HS tra 101 cau hoi dua vao kién thirc ciia ban than.

d. T6 chirc thuc hién:

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tap

- GV yéu cau HS thyuc hién nhiém vu: Trong thiee té, em cé thé gdp tinh huong
can thuwe hién cdc tinh todn theo diéu kién trén mot bang dir liéu, vi du nhu tinh
diém trung binh mén Tiéng Anh ciia cdc ban nam trong 16p. Em hdy néu thém
mt vdi tinh huong khdc.

Buwéc 2: HS tiép nhan, thwe hién nhiém vu hoc tip

- HS suy nghi, thuc hién nhi¢m vu.

- GV huéng dan, hd tro HS (néu can thiét).

Buéc 3: Bao cdo két qua thue hién nhiém vu hoc tip

- HS dya vao hiéu biét ctia ban than, xung phong tra 1i cau hoi.

- GV yéu cau cac HS khac ling nghe, nhan xét, néu ¥ kién bd sung (néu c6).

Trd loi: Mot sé tinh huéng khdc can tinh todn theo diéu kién trén mot bang dir
lieu la:

+ Tinh tong s6 tién quyén gép dwoc ciia HS khoi 10.

+ Tim ban nam c¢é diém thi mén Todn cao nhdt.

+ Tinh trung binh toc d6 chay cia cdc ban nit 16p 104 trong cudc thi chay tiép
suec.

+ Tinh két qua thi tuyén sinh, biét cdc thi sinh ¢6 ma khu viee khéc nhau sé dwoc

cong diém wu tién khdc nhau.

Buéc 4: Panh gia két qua thue hién nhiém vu hoc tip

- GV danh gia, nhan xét phan tra 10i caa HS.

- GV dan dit HS vao bai hoc: Bai hoc ngay hém nay sé cung cdp mét sé kién
thite hitu ich, cdn thiét vé ham tinh todn theo diéu kién ciia phan mém bang tinh
dé thue hién du én hoc tdp cting nhuw sw dung cho cac cong viéc thuc 1é sau nay

— Bai 2: Cdc ham tinh todn theo diéu kién.
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B. HOAT PONG HINH THANH KIEN THUC

Hoat dong 1: Tim hiéu ham dém sé 6 tinh

a. Muc tiéu: HS biét duoc y nghia, tinh hudng sir dung ctia ham dém s 6 tinh.

b. Néi dung: GV yéu cau HS thyc hién cac vi du trong SGK, giai thich y nghia

cac ham.

c. San pham: HS thyc hién dugc cac yéu cau trong Hoat dong 1 SGK trang 50.

d. T6 chirc hoat dong:

HOAT PONG CUA GV - HS

DU KIEN SAN PHAM

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc
tap

- GV cho HS thuc hién cac yéu cau trong
Hoat dong 1 SGK trang 50 va dua ra nhan
xét vé y nghia cia ham COUNTIF, y nghia
ctia khoi 1énh E3:E14 va cia gia tri 10 trong
cong thuc: = COUNTIF(E3:E10,10)

A B © D E F G
1 KET QUA CUOC THI GIQNG HAT HAY
2 |STT  Hpo tén thi sinh ﬁ:’l’: Khéi Dti]‘;;“ :‘g;'-’;iﬂ’;
3 1 Nguyén Hoang Anh Nit 10 70

"4 | 2 Db Thang Binh Nit 12 | so
5 3 Trén Manh Cudng Nam 10 65
6 4 Nguyén Manh Diing =~ Nam 11 75

T 5 Pham Trwong Giang Nam 12 90 Pugc chon
8 6 Nguyén Thu Ha Nit 12 85 | Bugcchon
] 7  Lé Thang Huong Nit 11 75
10 8 Vil Trung Kién Nam 11 80
1 9  Biii Tuan Manh Nam 12 70

12 | 10 Trinh Minh Tam Nt | 10 | 9 | Pugcchon
13 11 | Trin Phuong Thao Nit 1 70

14 |12 Nguyén Trung TuAn ~ Nam 12 75
15

ﬂ $6 thi sinh khéi 16p |:COUNTIF(E3 ‘E14,10)

Hinh 1. Két qua cudc thi giong hat hay
- GV nhic lai ¥ nghia ctia ham COUNT rdi
gi¢i thistu COUNTA va 1am mau ham =
COUNTA (G3:G14) (nén c6 hang ghi: "Sé

1. Ham dém s6 6 tinh

- Y nghia ham COUNT: dém s6 luong
0 tinh chtra dit liéu dang $6 trong mat
khéi 6.

a) Ham COUNTA

- Y nghia: duoc dung dé dém s luong
6 tinh c6 chua dit liéu trong mot khoi 0.
b) Ham COUNTIF

- Y nghia: duoc st dung dé dém sb
lugng cac 6 tinh thoéa min mot dicu
kién.

- Cu phap:

COUNTIF(Ving xem_xét, Diéu_kién)
Trong do:

+ Viung xem xét: Khdi 6 dugc xem
x¢€t

+ Diéu_kién: co thé 1a sd, xau, biéu
thire logic hay dija chi 6 tinh. Néu diéu

kién can dap ung la dia chi cia mdt 6
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thi sinh duoc chon di cép tinh:" bén canh 6
tinh s& dit cong thic trén). GV thay d6i gia
tri trong cot G dé HS thiy duogc sy thay do6i
két qua tra vé tuong Ung cua ham
COUNTA.

- GV trinh bay ham COUNTIF: Y nghia
cia ham, y nghia cua cac ddi sd (Vung
_xem_xét, Didu Kién). Tiép dén GV lam
mau minh hoa va giai thich chi tiét cac vi du
da néu trong SGK, trong d6 luu y vi du &
Hinh 2 (SGK trang 51) da st dung diéu kién

la dia chi mot 6 tinh.

A B C D E F G
17
18 Tiéu chi théng ké
19 Theo gidi tinh Nit 6 |
20 ‘ Theo khéi 12 =COUNTIF(E3:E14,D20)

Hinh 2. Vi dy sit dung ham COUNTIF vdi diéu
kién can dap umg la dia chi mot 6 tinh
- GV néu ra tinh hubéng st dung ham
COUNTIFS, giai thich v nghia cac thanh
phan trong cong thitc ¢ Hinh 3 (SGK trang
51) va trinh bay ci phédp cua ham
COUNTIFS. Tiép dén, GV 1am miu minh
hoa va giai thich hoat dong cho cac vi du da

néu trong SGK.

tinh, ham s€ sur dung gia tri hién tai cua
0 tinh.

¢) Ham COUNTIFS

- Dung dé dém s luong 6 tinh thoa
mén nhiéu hon mot diéu kién.

- Cl phap:

COUNTIFS (Viing xem xét I, Diéu_
kién 1[, Vimg xem_xét 2, Piéu kién
2,...])

Trong do:

+  Viung xem_xét 1, PDiéu kién 1:
Cap khdi 6 duoc xem xét va diéu kién
can dap tng dau tién (bat budc phai
c0).

+ [, Ving_xem_xét 2, Piéu_kién_ 2,
...]: Céac cap khdi 6 dugc xem xét va
diéu kién can dap tng bd sung (khong
bat budc phai co). Cac khodi 6 bd sung
phai c6 ciung s6 hang va sd cot voi

vung xem x¢&t dau tién.
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Ving
xem xét 2  Diéu kién 2
| [ |
=COUNTIFS(D3:D14, "N", F3:F14, ">=75")
[ I
Vimg — Diéu kién I
xem xét 1

Hinh 3. Str dung ham COUNTIFS dé dém so thi
sinh nit ¢6 diém thi tir 75 tro lén

- GV c6 thé str dung thém file dir liéu da
chuén bi san nhu & muc II va dit cau hoi dé
HS tra 1o1. Chéng han, xét vi du vé file dit
liéu "Danh sdch cau thi ghi ban tai cdc ki
Euro", GV yéu cau HS 1ap cong thirc dé
dém s6 cau thi d6i Phap c6 trong danh séach,

hay s cau thii doi Phap ghi nhiéu hon 5 ban

thang...
A B C D E
1 DANH SACH CAC CAU THU GHI BAN TAI CAC Ki EURO
2 | STT Chu thi Déi tuyén |S4 ban|S6 trin| Hiéu suit ghi ban
3 1 |Cristiano Ronaldo |Bé PaoNha | 14 25 0.56
4 2 |Michel Platini Phap 9 5 1,80
5 3 Alan Shearer Anh 7 9 0,78
6 4

Buéc 2: HS tiép nhéin, thie hién nhiém vu
hoc tap

- HS lang nghe GV hudng dan, quan sat GV
thao tac trén may tinh.

- HS lang nghe va thyc hanh theo yéu cau
cua GV.

- GV huéng dan, hd tro HS (néu can thiét).
Buéc 3: Bio cio két qua hoat dong,
thao luan

- HS 1ap cong thire tinh toan theo yéu cau.

- GV yéu cau cac HS khac lang nghe, nhan

xét, néu y kién bo sung (néu co).
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Buwéc 4: Panh gia két qua thwe hién
nhiém vu hoc tap
- GV nhan xét, danh gia va két luan.

- GV chuyén sang noi dung méi.

Hoat dong 2: Tim hiéu ham tinh tong va tinh trung binh céng

a. Muc tiéu: HS biét dugc y nghia, tinh hudng st dung ctia ham SUM va

AVERAGE.

b. Ngi dung: GV hudng din HS tim hiéu cdc ham tinh téng va tinh trung binh

cong.

¢. San phém: HS thuc hién dugc cac yéu cau trong Hoat dong 2 SGK trang 52.

d. T6 chirc hoat dong:

HOAT PONG CUA GV - HS

DU KIEN SAN PHAM

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip

- GV chia 16p thanh cac nhém 2-3 HS.

- GV cho HS thyc hién cac yéu cau trong Hoat
dong 2 SGK trang 52 va dua ra nhan xét vé y
nghia cia ham AVERAGEIF, y nghia cua cac
khéi 6 E3:E14 va F3:F14 trong cong thic: =
AVERAGEIF(E3:E14, 10, F3:F14).

- GV néu ra tinh huéng sir dung ham SUMIF,
AVERAGEIF, giii thich chi tiét y nghia céac
thanh phan trong cong thirc & Hinh 4 va Hinh 5
(SGK trang 53).

2. Ham tinh tong va tinh trung
binh c{ng

- Y nghia: Cac ham SUMIF va
AVERAGEIF dugc st dung dé tinh
tong va tinh trung binh cong cua cac
6 tinh trong mot khdi 6 thoa man
mot diéu kién nao do.

- Giai thich cong thic & Hinh 4 va
Hinh 5:

+ O Hinh 4: Khéi 6 E3:E14 dugc
xem xét dé tim nhitng hang c6 gi4 tri
10 (cac hang: 3, 5, 12), con khéi 6
F3:F14 duoc su dung dé tinh téng

gia tri tai cac hang tim duogc.
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Viing tinh
/
—

=SUMIF(E3:E14, 10, F3:F14)

L 1L
Vd X

Viing xem xét Diéu kién cdn thod man

Hinh 4. T (fng diém dat dwoc ciia cdc thi sinh
khéi 10

=AVERAGEIF (F3:F14, ">=80")
| | | |
i AN

Diéu kién

Viing xem xét £ &
cdn thod man

va tinh todn

Hinh 5. Piém trung binh cia cdc thi sinh cé
diém thi tir 80 diém tro lén

- GV yéu cau HS doc SGK va trinh bay ct
phap cua cac ham SUMIF, AVERAGAEIF.

- Néu thoi gian cho phép, GV co thé dit cau
hoi trén file dit liéu dd chuan bi thém nhu &
muc II. Chéng han, xét vi du & file " Danh
sdch cau thii ghi ban tai cdc ki Euro”, GV yéu
cau HS 1ap coéng thirc dé dém tong sd ban
thing doi tuyén Phap ghi duoc; sé ban thing
trung binh ma cac cau thu thi dau trén 10 tran
ghi duoc.

- GV dat ra yéu cdu nang cao, dang mo dé HS
im hiéu thém vé céc ham SUMIFS,
AVERAGEIFS. Vi du: Tinh diém trung binh
ciia cdc ban nit khéi 12, tinh tong sé ban thdng
ghi dwoc cia cde cdu thi ddi tuyén Anh choi
nhiéu hon 10 tran...

Buéc 2: HS tiép nhén, thwe hién nhiém vu

hoc tap

+ O Hinh 5: Khoi 6 F3:F14 dugc
xem xét dé tim nhirng hang co gié tri
16n hon hoidc bing 80 (cac hang: 4,
7, 8, 10, 12) roi tinh trung binh cong
nhiing gia tri tai cac hang tim dugc
trong khoi F3:F14.

- Cu phap:

+ SUMIF(Ving xem_xét, Piéu_kién
[,Vung tinh])

+ AVERAGEIF (Viing xem_xét, Diéu
_kién [,Vung tinh])

Trong do:

+ Ving_xem_xét: Khoi 6 dugc xem
XEt.

+ Picu_kién: Co thé 1a sb, xau, biéu
thirc logic, dia chi 6 tinh, ham s€ st
dung gia tri hi¢n tai cta 6 tinh.

+ Vung_tinh: Day 1a dia chi khéi 6
s¢ duoc st dung dé tinh téng hoac
tinh trung binh cong (c6 thé khong

co).
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- HS lang nghe, quan sat GV thao tac trén man
hinh phan mém bang tinh.

- Cac nhom thuc hién nhiém vu.

- GV huéng dan, hd tro HS (néu can thiét).
Buéc 3: Biao cdo két qua hoat dong, thio
luan

- HS trinh bay két qua thao luan.

-GV yéu cau cac HS khac léng nghe, nhan xét,
néu y kién bo sung (néu co).

Budéc 4: Panh gia két qua thwce hién nhiém
vu hoc tap

- GV nhan xét, danh gid va két luan, chuyén

sang nd1 dung luyén tap.

Hoat dong 3: Tim hiéu ham lay gia tri 16n nhat, nhé nhat

a. Muc tiéu: HS biét duoc y nghia, tinh huéng su dung cua ham MAX, MIN,
MAXIFS va MINIFS.

b. Noi dung: GV hudng dan HS tim hiéu cac ham ldy gia tri 16n nhat, gia tri
nho nhat.

c. San pham: HS thyc hién dugc cac yéu cau trong Hoat dong 3 SGK trang 54.
d. T6 chirc hoat dong:

HOAT PONG CUA GV - HS DU KIEN SAN PHAM

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc |3. Ham lay gia tri 16n nhat, gia tri
tap nhé nhat

- GV cho HS thyc hién céc yéu cdu trong |- Y nghia: Him MAXIFS va MINIFS
Hoat dong 3 SGK trang 54 va dua ra nhan | dugc st dung dé tinh gi4 tri 16n nhat va

xét vé ¥ nghia ciia ham MAXIFS, cua céc
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khéi 6 F3:F14 va D3:D14 trong cong thic:
= MAXIFS(F3:F14,D3:D14, "Nit").

- GV néu ra tinh hudng st dung ham
MAXIFS, MINIFS, giai thich chi tiét y
nghia cac thanh phan trong cong thic &

Hinh 6 (SGK trang 54).

Cap vimg va diéu kién xét
¥

=MINIFS(F3:F14, E3:E14, 12)

(I
Ve

Viing tinh

Hinh 6. Str dung ham MINIFS tim diém thi thap
nhat trong so cdc thi sinh khoi 12

- GV yéu cau HS doc thong tin muc 3 SGK
va thuc hién nhiém vu: Em hay trinh bay cu
phap cua cac ham MAXIFS, MINIFS va
gidi thich ¥ nghia cho mét sé vi du trong
SGK.

- GV t6 chtrc cho HS thuc hién lai cac vi du
trong SGK (d3 dugc GV 1am mau).

Buéc 2: HS tiép nhéin, thie hién nhiém vu
hoc tap

- HS lang nghe GV hudng dan, quan sat GV
thao tic trén may tinh.

- HS doc SGK va thuc hién nhiém vu.

- GV huéng dan, hd tro HS (néu can thiét).
Buéc 3: Biao cio két qua hoat dong,
thao luin

- HS 1ap cong thire tinh toan theo yéu cau.

gia tri nho nhat trong cac 0 tinh thoa
mién cac diéu kién nao do.

- Giai thich cong thirc & Hinh 6: Khéi 6
E3:E14 duoc xem xét dé tim nhiing
hang co6 gia tr1 12 (cac hang 4, 7, 8, 11,
14), con khéi 6 F3:F14 dugc sir dung
dé tim gia tri nho nhét tai cot F (cot
"Piém thi") tuong mg v&i cic hang
tim duoc.

- Cu phap:

+ MAXIFS(Vung tinh, Viung xem_xét
_1,Dbiéu_kién_1[,Ving xem_xét 2,
Piéu_kién_2,...])

+ MINIFS(Vung tinh, Vung xem_xét
_1,DPiéu_kién_1[,Ving xem_xét 2,
Piéu kién 2,...])

Trong do:

+ Vang_tinh: Khéi 6 dugc st dung dé
xac dinh gia tr1 16n nhat, nho nhat.

+ Viung_xem_xét_1,Piéu_kién_1: Cap
khéi 6 dugc xem xét va dicu kién can
thoa man dau tién (bt budc phai co).

+ [,Viung_xem_xét 2,Piéu_kién 2..:
Ciap khéi 6 duoc xem xét va diéu kién
can thoa mén bd sung (khong bit budc

phai co).
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- GV yéu cau cac HS khac lang nghe, nhan
xét, néu ¥ kién bd sung (néu cb).

Buéc 4: Panh gia két qua thwe hién
nhiém vu hoc tap

- GV nhan xét, danh gia va két luan.

- GV chuyén sang noi dung thuc hanh.

Hoat dong 4: Thuc hanh

a. Muc tiéu: HS rén luyén, cing c6 cach sir dung cia cac ham tinh toan theo

diéu kién thong dung cta phan mém bang tinh.

b. N§i dung: HS 1ap cong thirc tinh dé hoan thanh nhiém vu.

c. San pham: Bai lam cta HS, ki ning giai quyét van dé.

d. T6 chirc hoat dong:

HOAT PONG CUA GV - HS

DU KIEN SAN PHAM

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc
tap

- GV yéu cau HS thao luan nhém déi, hoan
thanh bai tap thyc hanh trong SGK trang 55:
Dua vao bang tinh trong Hoat dong 1, em
hay ldp cong thirc dé tinh:

1) S6 thi sinh nam khoi 10 di thi c6 diém thi
[on hon 75.

2) Piém trung binh ciia cdc thi sinh khoi 12.

3) Két qud thi cao nhdt, thip nhadt cia cdc
thi sinh nam khéi 10.

Buéc 2: HS tiép nhén, thue hién nhiém vu

hoc tap

4. Thwe hanh

- Tham khéo céac cong thuc dudi day:

1) = COUNTIFS(D3:D4, "Nam", E3:
E14, 10, F3:F14, ">75")

2) = AVERAGEIF(E3:E4,12, F3:F14)
3) = MAXIFS (F3:F14, D3:D14,
"Nam", E3:E14, 10)

= MINIFS (F3:F14, D3:D14, "Nam",
E3:E14, 10)
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- HS lam vi¢c nhém doi, 1ap cong thirc tinh
dé giai quyét yéu cau bai tap.

- GV huéng dan, hd tro HS (néu can thiét).
Buéc 3: Bao cao két qua hoat dong,
thao luin

- Pai dién HS 1én bang thao tac, trinh bay
két qua.

- GV yéu cau cac HS khéc ling nghe, nhan
xét, néu ¥ kién b sung (néu cb).

Buéc 4: Panh gia két qua thuc hién
nhiém vu hoc tap

- GV nhén xét, chdt két qua.

- GV chuyén sang ndi dung luyén tap.

C. HOAT PONG LUYEN TAP

a. Muc tiéu: HS cung co kién thuc da hoc vé cac ham tinh toan theo diéu kié¢n

trong Microsoft Excel.

b. N¢i dung: GV giao nhi€ém vu cho HS lam viéc c4 nhan, hoan thanh bai tap

phan Luyén tap SGK tr.55.

c. San pham: Bai lam ctia HS, ki ning giai quyét van dé.

d. To6 chirc thuc hién

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip

- GV cho HS doc va hoan thanh bai tap phan Luyén tap (SGK - tr55):

Em hdy xdy dung bang dir lidu két qua kiém tra chdt lwong ddu ndam cia cdc
ban trong I6p (gom cdac mén: Todn, Ngit van, Ngoai ngit). Tir bang diF liéu nay,
em hdy thong ké nhitng thong tin sau:

1) S6 lrong cdc ban nam c6 diém thi ca ba mén déu tir 8.0 tro lén.

2) Diém trung binh mén Ngit van cia cdc ban niv va diém trung binh mén Todn

cua cac ban nam.

118



3) Piém trung binh mén Ngoai ngit ciia cdc ban c¢6 diém mén Todn tir 8.0 tro
len.

Buwéc 2: HS tiép nhan, thue hién nhiém vu hoc tip

- HS van dung kién thtrc, ki nang da hoc dé thyuc hién nhiém vu.

- GV huéng dan, hd tro HS (can thiét).

Buéc 3: Bao cdo két qua hoat dong, thiao luin

- HS trinh bay két qua bai tdp phan Luyén tap.

- GV yéu cau cac HS khac quan sat, nhin xét va néu ¥ kién khac (néu co).

Goiy ddp dn:

Gid thiét bang dir liéu két qua thi vao I6p 10 dwoc ldp nhir & bang sau:

A B c D E 2 G H
1 KET QUA THI VAO LOP 10
2 STT Ho va tén Ngay sinh | Giéi tinh | Toan | Ngir van |Ngoai ngit| Tong
3 1 Tran Hoang Anh 05/11/2008 Nam 7 7 6 20
4 2 Nguyén Thanh Binh 21/03/2008 Nt 7 8 8 23
5 3 |Pham Trwong Giang | 12/12/2008 Nam 9 8 8 25
6 4 Do Phueong Thao 15/09/2018 Nt 8 7 9 24
7 5 Hoang Hai Yén 12/04/2008 Nt 6 7 7 20

Tham khdo cdc c¢éng thirc sau dé thie hién cdc yéu cau trong dé bai:
1) = COUNTIFS (E3:E7, ">=8.0", F3:F7, "">=8.0", G3:G7, '">=8.0")
2) =AVERAGEIF (D3:D7, "Nu'", F3:F7)
= AVERAGEIF (D3:D7, "Nam'', E3:E7)
3) =AVERAGEIF (E3:E7, '"">=8.0", G3:G7)
Buéc 4: Panh gia két qua thwe hién nhiém vu hoc tip.
- GV nhan xét, danh gia va thao tac mau cho HS.
- GV chuyén sang noi dung méi.
D. HOAT PONG VAN DUNG
a. Muc tiéu: HS duoc cing c6 ki ning tinh toan, thong ké thong tin bang cac
ham tinh toan theo diéu kién trong phan mém bang tinh.
b. Noi dung: GV giao nhiém vu cho HS thao tac trén may tinh, hoan thanh yéu
cu dé bai.
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c. San pham: Bai lam cta HS, ki ning giai quyét van dé.
d. T6 chirc thue hién
Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tap

- GV yéu cau HS hoan thanh cac bai tap sau day:

Bai 1. Ngay cudi tuan, 16p em t6 chirc di xem phim cing nhau. Mét s6 ban

muon di vao sang Chu nhdt, mot s6 ban muon di vao chiéu Chu nhdy, mot so

khéc c6 thé di ca sang hay chiéu déu dwgc. Em hdy ldp mdt bang cho cdc ban

ddang ki thoi gian phit hop va thong ké phwong dn ndo c6 nhiéu lya chon nhat.

Bai 2. Cho bdng dir liéu vé so lwong trdi cdy da tiéu thu nhuw hinh bén. Em hdy

D
S6 lwong

gidi thich y nghia cdc ham dwoc viét nhie sau: 4 Al B c
1 STT Loai Xuatxi
1) = COUNTIF(D2:D13,">100") 2 1 Téo Phip
3 2 Cam Aicép
2) = COUNTIFS(B2:B13, '"Tao", D2:DI13, 4 3 Tao Uec
5| 4 Xoai bDailoan
">100") 6 5 Cam My
7 6 |Tao Ifha’tp
3) =SUMIF(B2:B13, ""Tao", D2:D13) % ; ?:2 gz
4) = MINIFS(D2:D13, B2:B13, "Tdo", C2:CI3, i 1 1o 1o
, 12 11 Cam Uc
"Phap"') 13 12 Tao  Phap

Buéc 2: HS tiép nhan, thue hién nhiém vu hoc tip

70

120
90
160
150
120
110
140
90
120
80
140

- HS van dung kién thire, ki nang da hoc vé cac ham tinh toan theo diéu kién dé

hoan thanh yéu cau d¢é bai.
- GV huéng dan, hd tro HS (can thiét).
Buéc 3: Bao cdo két qua hoat dong, thiao luin

- GV moi dai dién mot s6 HS trinh bay san pham trude 16p.

- GV yéu cau cac HS khéc quan sat, nhan xét va néu y kién khac (néu co).

Goi y dap an:

Bai 1. Thuc hién cdac buoc sau:

+ Buoc 1: Ldp mot bang dang ki tham gia xem phim cung [6p nhw ¢ bang sau:

16 - I =COUNTA(C4:C15)
A B C o}
BANG PANG KI 0
STT| Hova tén _Thoi gian
) Sang Chieu

1 |Hoang Anh

X

X

[ L e

2 |Thanh Binh

X




+ Bude 2: Céc ban ding ki thoi gian phit hop bang cach danh dau "X" vao cot
tuwong ung.
+ Buéc 3: Sir dung ham COUNTA dé tinh s6 ban dang ki tham gia theo tirng
budi.
Trong vi du o hinh bén:
o (Cong thirc dé tinh so ban ding ki tham gia vao budi sang Chii nhdt la:
= COUNTA (C4:C15)
o (Cong thirc dé tinh sé ban ding ki tham gia vao budi chiéu Chii nhdt la:
= COUNTA (D4:D15)
Bai 2.
1) Céng thirc = COUNTIF(D2:D13,">100") tr vé gid tri 8, la s6 logi trdi cdy
co lwong tiéu thu nhiéu hon 100.
2) Céng thirc = COUNTIFS(B2:B13, "Tdo", D2:D13, ">100") trd vé gid tri
3, la 56 logi tdo ¢6 luwong tiéu thu nhiéu hon 100.
3) Céng thirc = SUMIF(B2:B13, "Tdo", D2:D13) trd vé gid tri 630 la tong s6
tao da tiéu thu.
4) Céng thirc = MINIFS(D2:D13, B2:B13, "Tdo", C2:C13, "Phdp") trd vé
gid tri 70 la lwong tdo Phdp da tiéu thu thdp nhat.
Buéc 4: Panh gia két qua thwe hién nhiém vu hoc tip.
- GV nhan xét, danh gia va thao tac mau cho HS.
- GV két thuc tiét hoc.
HUONG DAN VE NHA
- On lai kién thirc d3 hoc:
+ Ham dém so 6 tinh.
+ Ham tinh tong va tinh trung binh cong.
+ Ham ldy gid tri I6n nhat, nhé nhat.

- Poc va tim hiéu trudc ndi dung Bai 3 - Thue hanh tong hop.
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Ngay soan: .../.../...
Ngay day: .../.../...

BAI 3: THU'C HANH TONG HOP (1 TIET)

I. MUC TIEU BAI HQC
1. Kién thire
Sau bai hoc, HS sé:
e On luyén duoc cac ki ning co ban st dung phian mém bang tinh.
e Thuc hién dugc cac cach sao chép cong thurc.
e Thanh thao céac thao tac co ban trén bang tinh: dinh dang, tinh toan,
chén biéu do.
2. Nang luc
- Nang luc chung:
e Tu chu va tu hoc, chu dong tim hiéu, doc va tim kiém thém cac tai liéu
lién quan dén noi dung bai hoc.
e @Giai quyét dugc nhirng nhiém vu hoc tap mot cach doc 1ap, theo nhém
va thé hién su sang tao.
e Lam viéc dugc theo nhom voi tinh than hop tac.
- Nang lyc riéng:
e Thanh thao cac ki ning st dung phian mém bang tinh co ban: dinh
dang, trinh bay trang tinh hop thim mi.
e Thuc hi¢n dugc cic sao chép cong thirc véi dia chi tuong ddi, dia chi
tuyét doi.
e Sir dung dugc ham thong ké theo diéu kién.
e Thanh thao cac thao tac tao, trinh bay va chén biéu d6 vao trang tinh.
3. Phim chit
- Nang dong, chiu kho tim toi1, sdng tao, van dung.
- Hinh thanh y thirc trach nhiém, tinh can than khi 1am viéc nhom, pham
chit 1am viéc cham chi, chuyén can dé hoan thanh mét nhiém vuy.
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II. THIET BI DAY HQC VA HQC LIEU
1. Poi véi gido vién
- Sach Chuyén d& hoc tap Tin hoc tng dung 10, SGV Chuyén dé hoc tap
Tin hoc tng dung 10, Gido 4n (ké hoach day hoc).
- May tinh, may chiéu (néu co).
2. P6i véi hoc sinh
- Sach chuyén dé hoc tap Tin hoc trng dung 10.
- DPoc trude bai hoc trong SGK, tim kiém va doc trude tai lidu co lién quan
dén bai hoc Thire hanh téng hop.
I1I. TIEN TRINH DAY HOC
A. HOAT PONG KHOI PONG
a. Muc tiéu: HS 6n lai kién thire dé hoc.
b. Noi dung: HS ling nghe GV trinh bay van dé va tra 1oi cau hoi.
c. San pham: HS tra 10i cau hoi dua vao kién thirc ctia ban than.
d. T6 chirc thwe hién:
Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip
- GV yéu cau HS tra 10i cau hoi: Em hay phdn biét dia chi twong déi, dia chi
tuyét doi va dia chi hon hop.
Buéc 2: HS tiép nhan, thue hién nhiém vu hoc tip
- HS suy nghi, thuc hién nhi¢ém vu.
- GV huéng dan, hd tro HS (néu can thiét).
Buéc 3: Bao cdo két qua thue hién nhiém vu hoc tip
- HS dya vao kién thirc da hoc, xung phong tra 1i cau hoi.
- GV yéu cau cac HS khac lang nghe, nhan xét, néu y kién bo sung (néu c6).
Tra loi:
- Dia chi twong doi: La dia chi khong duoc c6 dinh va sé bi thay doi khi sao
chép cong thuee.
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- Dia chi tuyét doi: La dia chi dwoc c6 dinh khi thuc hién sao chép cong thirc.
Thuong co ki hieu “$” truoc moi dia chi cét va dong.

- Pia chi hon hop: La dia chi c6 dinh cét hodc dong cua o duwoi dang $AI hay
AS81. Péi véi dia chi ¢é dinh cot, khi copy paste cong thirc, vi tri cot cua 6 sé
khéng thay doi. Twong tw véi dia chi c6 dinh dong, copy paste c¢éng thirc khéng
lam thay doi vi tri dong ciia 6.

Buéc 4: Panh gia két qua thwe hién nhiém vu hoc tip

- GV danh gi4, nhan xét phan tra 10i caa HS.

- GV dan dit HS vao bai hoc méi - Bai 3: Thue hanh tong hop.

B. HOAT PONG THU'C HANH

a. Muc tiéu: HS dugc 6n luyén cac ki ning st dung phan mém bang tinh co
ban, trude khi bat tay vao thuc hién du an hoc tap.

b. Noi dung: GV yéu cau HS hoan thanh bai thyc hanh theo nhém.

c. San pham:

- Cac nhom trinh bay duoc trang tinh hop tham mi.

- Thyc hién dugc ndi dung cic cong viéc chinh xdac, trinh bay rd rang nhu
huéng dan trong SGK.

d. T6 chirc hoat dong:

HOAT PONG CUA GV - HS DU KIEN SAN PHAM
Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc | Thwe hanh sir dung Excel dé danh
tap gia két qua hoc tap
- GV chia l6p thanh cac nhém 3 - 4 HS. - Tao trang tinh va lap cac bang thong
ké:

- GV yéu cdu HS doc nhiém vu can thuc
hién: Em hdy tao tép biang tinh dé nhdp
diém téng két hoc ki 1, sau do tien hanh

danh gid két qua hoc tdp ciia mén hoc nay

124




thong qua sau buoc nhw trinh bay trong noi
dung sau day.

- GV huéng dan cac nhém thyc hanh theo
tung budc nhu trong SGK:

+ Budc 1: Tao trang tinh luu trir diém tong
két hoc ki I mon hoc d6 cia nhém (hoic
16p) em va nhap dir licu.

+ Bu6c 2: Lap bang thong ké theo sd loai
diem tir diém 0 dén diém 10 va hon kém
nhau 0.5 diém.

(O buéc 1 va 2, GV huéng dan HS céch
dinh dang dir liéu, ké bang, t6 mau, hop
nhdt khéi é dé c6 dwoc bang dir liéu hop
tham mf.)

+ Budc 3: Tao bang théng ké dé danh gia vé
sb luong va ti 1€ hoc sinh theo tirng loai hoc
luc.

+ Budc 4: Tao bang dé danh gia vé sb luong
va ti 18 hoc sinh dya trén chuan.

(O budc 3 va 4, GV hudng dan HS sir dung
ham SUMIF dé tinh téng. Khi thuc hién
tinh ti 16, GV hwong dan HS sao chép cong
thire gitta cdc 6 tinh, chu y viéc sw dung dia
chi tuwong doi, dia chi tuyét doi dé cé dwoc
két qua chinh xdc khi sao chép cong thirc.)

+ Budc 5: Tao biéu do cot biéu dién xép loai
hoc Iwc mon Toan tir bang "Thong ké theo

x€p loai".

4A B @ D E F G H

L1 Théng ké theo diu tién Théng ké theo xép loai
2| Xéproai | Fo® | Domso Loai |Séluwomg| %

[ © | diém so | dau diem i ; phan tram
3 0.0 0 Chua dat 2 6.90%
4 0.5 0 Pat 6 20.69%

5] 1.0 0 Khi 12 41.38%
6 15 0 Tot 9 31.03%
7 Chua dat 2.0 0 Cong 29 100.00%
8 25 0
9 3.0 0
10 3.5 0
11 4.0 1 Thﬁ'ng ké theo chuén (diém chuén: 7)

[12] 45 1 S8 lrgng Tile
13 5.0 1 Dui chuin 11 37.93%

14 Pat 55 2 Pat chuin 5 17.24%
15 6.0 3 Trén chun 13 44.83%
16 6.5 3 Cong 29 100.00%
17 Khi 7.0 5
18 75 4
19 8.0 3
20 85 3
21 Tét 9.0 2

|22] 95 0
23 10.0 1
24 Cong 29

Hinh 1. Cdc bang thong ké va danh gid két qua hoc tdp
mon Todn
- Tao bi€u do cot bi€u dién x€p loai hoc
luc mon Toan:
Xép loai hoc luc mdén Toan

41.38%

45.00%
40.00%
35.00%
30.00%
25.00%
20.00%
15.00%
10.00%
5.00%

0.00%

31.03%

Tt

Hinh 2. Biéu do xép loai hoc liec mén Todn

20.69%

6.90%

Chua dat Pat Kha

- Tao biéu do6 tron biéu dien danh gia
theo chuan:

Ti 18 theo chuin

44.83%

\

Hinh 3. Biéu dé danh gid theo chudn két qué hoc tdp

37.93%

M Dudi chuan
M Pat chudn

Trén chuén

17.24%
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+ Budc 6: Tao biéu do tron biéu dién danh
gia theo chuan két qua hoc tip clia mén
Toan tir bang "Thong ké theo chuan".

(O buwée 5 va 6, GV luu y HS cdach trinh bay
biéu dé sao cho hop tham mi nhw dinh dang
cdac thanh phan trén biéu do, thiét ldp cdc
théng tin gidi thich cho biéu db...)

Buéc 2: HS tiép nhéin, thie hién nhiém vu
hoc tap

- HS lang nghe va thuc hanh theo ndi dung
cac cong viéc nhu huéng dan trong SGK.

- GV giai dap cac thac mac, huéng din cho
tung nhoém khi gap khé khan.

Buéc 3: Bao cao két qua hoat déng,
thao luan

- Cac nhém trinh bay két qua.

- GV yéu cau cac HS khic quan sat, nhan
xét, néu ¥ kién bd sung (néu cb).

Buéc 4: Panh gia két qua thwe hién
nhiém vu hoc tap

- GV nhan xét, danh gia va két luan.

- GV chuyén sang noi dung moi.

C. HOAT PONG LUYEN TAP VA VAN DUNG

a. Muc tiéu: HS duoc cung cb ki ning st dung phan mém bang tinh, thanh thao
céc thao tac tao, trinh bay va chén biéu d vio trang tinh.

b. Néi dung: Cau hoi goi mé khuyén khich HS véan dung kién thirc dd dugc hoc
dé dua ra cau tra 10i.

c. San pham: Bai lam ctia HS, ki ning giai quyét van dé.
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d. Té chirc thuc hién

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tap

- GV yéu cau HS hoan thanh cac bai tap phan Van dung trong SGK tr.57:

Gid sir ¢6 trang tinh "Danh sdch cdc qudc gia theo dién tich va ddn sé nam
2019" (minh hoa mét phan trang tinh trong Hinh 4). Véi cdc chire ning cia

Excel ma em da biét, c6 thé thong ké dwoc nhitng gi va dwa ra dwoc thong tin

nao ma em cho rang nhiéu ngwoi muon biét?

A B C D

1 Danh sich cac quoc gia theo dién tich va déan so6 nim 2019

2 STT Qude gia Dién tich (nghin km?) Dén s6 (triéu nguoi)

3 1 Trung Qudc 9562.9 1398.0
4 2 Hoa Ky 9831.5 3292
5 3 Lién Bang Nga 17098.3 146.7
6 4 |Uc 7741.2 25.3
7 5 Viét Nam 3312 96.5

(Ngudn Nién giam Thong ké 2019)
Hinh 4. Dién tich va dan sé ciia cdc quoc gia
Buwéc 2: HS tiép nhan, thwe hién nhiém vu hoc tip
- HS van dyng kién thirc, ki nang di hoc vé st dung phadn mém bang tinh dé
hoan thanh yéu cau dé bai.
- GV huéng dan, hd tro HS (can thiét).
Buéc 3: Bao cdo két qua hoat dong, thio luin
- GV moi dai dién mot s6 HS trinh bay san pham trude 16p.
- GV yéu ciu cac HS khéac quan sat, nhan xét va néu y kién khac (néu co).
Goiy:
- C6 thé tinh todn mdt do dén sé cdc quoc gia.
- C6 thé sdp xép lai cac quoc gia theo dién tich, dan sé, mdt dé dan sé.
- Chi hién thi cac quoc gia déng dan nhat, c¢é dién tich I6n nhat.
- C6 thé tao biéu do biéu dién dién tich, dan so ciia cdc quo”'c gia, tao biéu do ti

lé dién tich, dan so cua cac quoc gia.
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Buéc 4: Panh gia két qua thwe hién nhiém vu hoc tip.

- GV nhan xét, danh gia va thao tac mau cho HS.

- GV két thic tiét hoc.

HUONG DAN VE NHA

- On lai céc ki niang sir dung phan mém bang tinh.

- Poc va tim hiéu truéc ndi dung bai Dw dn ciia Chuyén dé: Thuwe hanh sir

dung phin mém béng tinh.
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Ngay soan: .../.../...
Ngay day: .../.../...

DU AN CUA CHUYEN DE:
THUC HANH SU DUNG PHAN MEM BANG TiNH (11 TIET)
I. MUC TIEU BAI HQC
1. Kién thirc
Sau dy an hoc tap, HS sé&:

e Tao dugc trang tinh c6 cu trac hop li va trinh bay ¢6 tinh thAm mi.

e Van dung dugc mot s6 ham tinh toan va théng ké thong dung, lap
dugc cong thirc tinh toan tir don gian toi phtic tap dé sinh ra dit liéu
ma6i phu hop véi muc ti€u dat ra.

e St dung cac chiic ning cia Excel dé sap xép va loc dir liéu trong cac
bang dit liéu, truc quan hoa cho sb liéu trong bang bang céac loai biéu
6, do thi sinh dong.

2. Nang luc
- Nang luc chung:

o Tuw chii va tw hoc: biét léng nghe va chia sé y kién ca nhan véi ban,
nhém va GV. Tich cuc tham gia cac hoat dong trong 16p.

o Giao tiép va hop tac: cb thoi quen trao ddi, giup d& nhau trong hoc
tap; biét cung nhau hoan thanh nhiém vu hoc tap theo sy hudng dan
cua GV.

o Gidi quyét vin dé va sang tao: Chi dong giai quyét van dé, co sang
tao khi tham gia cac hoat dong tin hoc.

- Nang luc riéng:

e (o6 kha nang lap ké hoach thuc hién du an: biét xac dinh muc tiéu can
dat dugc va 1ap danh sach cac cong viéc cu thé, biét quan li thot gian,
co thai do lam viéc nghi€ém tuc, tim kiém dit liéu tir cac nguén chinh

thong, c¢6 kiém chung.
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e (6 kha ning phdi hop trong hoat dong nhom dé dat dugc hiéu qua
cao.
e (6 kha nang sir dung phan mém bang tinh co ban.
3. Pham chat
- Cham chi, nang dong, chiu kho tim toi, sdng tao, van dung.

- Coy thirc 1am viéc nhom, ton trong ¥ kién cac thanh vién khi hop tac.

II. THIET BI DAY HQC VA HQC LIEU
1. DPdi véi gido vién

- Sach Chuyén dé hoc tap Tin hoc tng dung 10, SGV Chuyén dé hoc tap
Tin hoc tmg dung 10, Gido an (ké hoach day hoc).

- May tinh, may chiéu (néu co).

2. P6i vé6i hoc sinh

- Sach chuyén dé hoc tap Tin hoc trng dung 10.

- Poc trude bai hoc trong SGK, tim kiém va doc trudc tai liéu c6 lién quan
dén bai hoc Dir dn ciia chuyén dé: Thuc hanh siv dung phan mém bang
tinh.

I1I. TIEN TRINH DAY HOC

A. HOAT PONG KHOI PONG

a. Muc tiéu: Tao hung thi, goi md, dan dét kién thirc dé HS budc vao bai hoc.
b. Noi dung: GV yéu cau HS tra 10i cau hoi lién quan dén thyc tién.

c. San pham: HS tra 101 cdu hoi dya vao hiéu biét cta ban than.

d. T6 chirc thwe hién:

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tap

- GV dat cau hoi cho HS: Theo em, Excel c6 thé dp dung cho nhitng nganh ndo
hién nay?

Buwéc 2: HS tiép nhan, thue hién nhiém vu hoc tip

- HS suy nghi va tra 161 cau héi.

- GV huéng dan, hd tro HS (néu can thiét).
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Buéc 3: Bao cdo két qua thwe hién nhiém vu hoc tip

- HS xung phong trinh bay cau tra 101.

- GV yéu cau cac HS khac ling nghe, nhan xét, néu y kién bo sung (néu c6).
Goi ¥: Excel dwoc ra doi nham vmg dung thuc té vao nhiéu nganh nghé khdc
nhau nhu:

+ Ké todan: Pdy la nganh sir dung Excel khd thuong xuyén dé tinh todn, ldp cdc
bao cdo hang ngay, bao cdo tai chinh...

+ Ngan hang: Quan ly nhan su, tai san va cac danh sach.

+ K sw: Tinh todn dir lidu dé tham gia vdo cdc céng trinh xdy dung, dw dn...

+ Gido vién: Qudn Iy théng tin va tinh diém cho hoc sinh.

Buéc 4: Panh gia két qua thwe hién nhiém vu hoc tip

- GV danh gia, nhan xét phan tra 10i cua HS.

- GV dan dit HS vao bai hoc: Ba bdi hoc trude di cung cdp cho cdc em cong cu
lam viéc véi phan mém bang tinh. Trong bai hoc ngay hém nay, ching ta sé dp
dung cac kién thirc dwoc hoc dé hoan thanh mét du én chuyén dé — Dy dn clia
chuyén dé: Thuwc hanh sir dung phdn mém béng tinh.

B. HOAT PONG LUYEN TAP (THU'C HANH)

a. Muc tiéu: Thong qua du an, HS duogc rén luyén thuan thuc mot s6 ki nang co
ban trong st dung phin mém bang tinh.

b. N§i dung: GV phéan cong nhoém dé HS tién hanh thuc hién dy an theo hudng
dan, GV néu cic yéu cau vé san pham ctia du an va danh gia két qua thyc hién.
¢. San phflm: HS thyuc hién duge mot du 4n hoan chinh vé thuc hanh st dung
phan mém bang tinh.

d. T6 chirc hoat dong:

HOAT PONG CUA GV - HS DU KIEN SAN PHAM
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Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip
*Tiét 1:

- GV chia 16p thanh cic nhom, yéu ciu céac
nhom chon mot trong vung dia li, cdc cOng
dong kinh té duoc liét ké sau day dé thuc
hién dé tai:

Sir dung Excel dé luu triv div liéu vé trinh bay
théng tin vé dia Ii din cwe va sy phdt trién
kinh té ciia cdc quéc gia trong mot viing dia li
hodc cac cong dé‘ng kinh té.

1 Khu vuc Bong Nam A (vi du mau)

2 Khu vuc Tay A

3 Khu vyc Bic Au

4 Khu vyc Bong Au

5  Khu vuc Nam va Trung M§

6  Dién dan hop tac kinh té Chiu A — Thai Binh Duong (APEC)
7 Nhém céc nén kinh t& 16n (G20)

8  Khéi OPEC

(GV c6 thé khuyén khich HS t tim kiém céc
dé tai khac véi dé tai da goi y trong SGK.)

- GV trinh bay céc yéu ciu san pham cua du
an va phuong phap danh gia két qua dé cac
nhém nim 1o (muc HO so day hoc).

- GV trinh bay céc luu y khi thyc hién du an,
trong d6 nhan manh dén nhirng cong viéc can
thuc hién trong Giai doan 1 - Giai doan 1ap ké
hoach.

- GV cho HS doc vi du minh hoa viéc thuc

hién du an hoc tap thudc chuyén dé & muc 6

Tim hiéu vé dia li dan cw va sw phat
trién kinh té ciia cdc quoc gia trong
mot viing dia Ii hodc cdc cong dong
kinh té

Dan y tham khao:

- Giai doan 1: Lap ké hoach

+ Xac dinh muc tiéu du an.

+ Lap danh sach cong viéc cu thé.

+ Thao luan vé két qua can dat duoc
va dit liéu can thu thap.

+ Du kién san pham.

+ Phén cong thu thap va téng hop dit
lidu.

+ Lén lich trién khai dy &n.

- Giai doan 2: Thuc hién du an

- Giai doan 3: Béo cao két qua

* Minh hoa cdc ndi dung va mot so
két qua thwe hién dé tai: Tim hiéu vé
dia Ii dan cw va sw phat trién kinh té
ciia cde quoc gia thudc khu viee Dong
Nam A.

- N6i dung 1: Thu thap dir 1i€u, nhép

dir liéu va trinh bay trang tinh
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SGK tr.63 dé hinh dung rd cic budc thuc
hién du an:

Dé tai: Tim hiéu vé dia li dan cu va sy phat
trién kinh té cia cdc quéc gia thudc khu vuec
Déng Nam A.

* Tiét 2 dén tiét 6:

- GV huéng dan HS thuc hién dé tai theo cac
giai doan nhu trong SGK.

- GV yéu cau cac nhom thyc hién hoan chinh
du 4n va bao cdo két qua.

* Tiét 7 dén tiét 11:

- GV kiém tra tién do thuc hién dy an va
huéng dan néu HS gip kho khan.

- Pé dam bao tat ca HS trong nhom déu luyén
tap cac ki nang thuc hanh v6i phin mém bang
tinh, trong quéa trinh kiém tra tién do cua
nhém, GV yéu cau mot thanh vién bat ki cta
nhoém thyc hién lai ng1 dung ma nhém da
thuc hién trude d6. Két qua nay GV c6 thé sir
dung dé danh gia ki nang thyc hanh cua HS.

- Trong tiét cudi cung, GV yéu cau HS bao
c40 san pham va danh gia.

Buéc 2: HS tiép nhén, thue hién nhiém vu
hoc tap

* Tibt 1:

- HS thanh 14p nhém, thdo luan va lga chon

de tai.

A B < D E F <]
1 CAC QUOC GIA PONG NAM A (NAM 2019)
2
3 e gia . . Dién tich Diin s6 P
T Titng vier o Tiéng Anth gty @iz e (o) (nguirhy | Criga USTH
5 || Bru-ndy Brunei Damssalam 2370271984 5770 433 285 13 469
6|2 Cambodia 0971171953 181 040 16 486 542 27089
3 lumor-Leste 281171975 14 870 1292 119 2018
a4 Indonesia 170 45 1913580 270 625 568 1119191
9| 5 Lao PDR 02/12/1975 236 800 7169 455 18174
L K Malaysia 31081957 330 345 31 949777 364 681
n My 0470171948 676 590 54 (45420 76 086G
2] & 12006/ | 898 30000 108 116615 376 76
13 9 po 090871965 719 5703569 372 063
14| [0 | Thdi Lan 0571271927 515120 69 625 5R2‘ 543 549
15| 11 [ Vidt Nam (270971945 331 230 96 462 106 261921

(Ngudn: wwwworldbank.org)
Hink 1. Ngéy Qudc khanh, dign iich, dan sé va GDP etia cde quie gia Dong Nem A nam 2019

- Noi dung 2: Khdo sat va so sanh
dién tich, dan sb giita cac qudc gia
+ Thiét 1ap bo loc hién thi danh sach 3

quéc gia ddng nhét khu vuc

A B c D E F G
1 CAC QUOC GTA PONG NAM A (NAM 2019)
2
uic gia A én i i 50 E}

B ‘ Tiéng\«'\é? . 2 A g oG u;..mt;;h o 5:355 . (ni;UuPsm .
8 T 1 TA08 1945 1 913 380 270625 568 1119191
12 Ph 12706/ 1898 300 000 108 116615 376 796
15 Vi 027091945 331230 96462 106 261 921

Hinh 2. Ba qudc gia dong ddn nhdr Péng Nam A néan 2019
+ Tinh todn mat do dan s va sap xép
cac quoc gia theo thur tu gidm dan ctua

/4
A

mat do dan so.

A B c o E F <} H
1 CAC QUOC GIADPONG NAM A (NAM 2019)
2
S et Quée ia Naiy Digntich  Dinsd ane Mt dés din 58
4 Tigng Viét Tiéng Aol Quéc khiuh | O’y (ngudi) | (uriGu USD)  ngudrikne® | e
B (94081965 719 5703 569 372063 7933 Cao
3 300000 108116615 376 790 A0 Cao
7 331230 96462106] 261921 291 Cao
& 1913580 270 623 568 1119191 141
9 313120 69625 382 543 540 136
10 31081957 230 345 3] 949 777 364 681 97
1 09111953 | IRL 040 16486 542 27 089 91|
12 28141975 14 870 1203119 2018 87
13 047011948 676 590 54043 420 76 (86 20
id[ 10 Dru-niy Drunel Darussalam | 230271984 5770 433 285 13460 75|
s 1 Tan Taa PDR 001271975 | 236800 7169455 18 174 30

1linh 3. Cdc guoe gia sdp xép theo thie t gidm din ctia mdi dg din 56

- Noi dung 3: Khdo sat va so sanh

GDP giita cac qudc gia trong khu vue
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- Xay dung danh sach cic cong viéc cu thé
can thuc hién, 1ap ké hoach trién khai va phan
cong nhiém vu thu thap dir liéu.

- Giri két qua ctia budi lam viéc dau tién cho
GV vao cudi thiét hoc.

* Tiét 2 dén tiét 6: Cac nhoém thuc hién dé tai

theo céc giai doan nhu huéng dan trong SGK.

* Tiét 7 dén tiét 11: HS van dung nhimg ki

nang thyc hanh phan mém bang tinh dé thuc
hién du an hoc tap cia nhom.

Buéc 3: Bdo cao két qua hoat dong,
thao luan

- Pai dién nhom trinh bay két qua thuc hién
du an:

+ Noi dung dé tai nhoém da chon.

+ Céc phan cong viéc theo phan cong.

+ Két qua thu dugc sau khi hoan thanh dy an:

e D{ liéu thu thap duoc.
e Di¥ liéu tao ra sau khi x& |i theo yéu cau dat ra.

Cac biéu dd minh hoa cho di liéu.

- Cac nhoém HS tiép thu cac y kién dong gop
va thuc hién yéu cau thém tir GV.

- Thao luan, thong qua bién ban tong két va
gui lai GV.

Budéc 4: Panh gia két qua thye hién nhiém
vu hoc tap

- GV danh gia két qua thuc hién du an cho

tung cd nhan, trén co s& danh gia san pham

GDP cée qudc gia Péng Nam A nam 2019 Ti 1& déng gop cla tiing quéc gia vao GDP khu vyc

'
Ir
H
E 7
£ e 4
E G 2
B &
S H A
a4 = -
S AT P £
vb‘,gqﬁ‘f? & ,.‘a,f’c’:*

Hink 4. Bidu do hidu dién GDF va il 1§ dong gop cia cde quic gia Ding Nam A

c B c - -
CAC QUOC GIADONG KAM A (NAM 2019)

Diéntich | Dimsh GDP | GD bisks quia (USD)

(e} gy (trign USD) Qi ngudi e
570 133 265 13460 Alms6|  Can
TH1 00 16 86 512 | KD I \wﬁp
a8t 1293119 1561[  Thip

1913 580|270 625 568 4136 | Trung binh
236800| 7169453 2535|  Thip

) 141 Trung binh
470171945 876 500 34 045420 1408 Thip
120671598 | 300000| L8 116615 1485  Thlp
09:081965 71| 570356 6523|  Cw

05121927 | 513120 69625 582 7807 | Truug bin
2001945 331 230 96 403 100 1715 Hv:’;‘:

Hinh 5. GDP binh qudin déu irgiedi ndm 2019 et cic quoe gia Domng Nam A
- Noi1 dung 4: Tao cac bang thong tin
thong keé

Gia i Dién tich Dén 6 GDP Mat d6 dins6  GDP binh quin
DU (km?) (ngudi) (triéu USD) (ngurifkm?) (USD)
Lon nhét 1913580 | 270625 568 1119191 7933 65233
‘ Nho nht 719 433 285 2018 30 1408
Hinkh 6. Bang thong tin vE dign tich, din 6, mat dg din 56, GDP va GDP
hink qudn etiat cde qude gia Pong Nam A
BANG THONG KE CAC QUOC GIA THEO MUC GDP BINH QUAN

; 5 Tong dién Lich Téng dan 56 Téng GDP
Mire S0 lugng 5 i i 7Y
(km?) (nguoi) (triéu USD)
Thap 6 1740 530 283 573 257 762 084
Trung binh 3 2757 045 372 200 927 2027 421
Cao 2 6 489 6136 854 385532

Hinh 7. Thong ké cde quée gia theo nuge GDP bink qudn

Téng GDP céc qudc gia theo mic GDP binh quan

Trung binh 2 027 421

~

‘ Cao 385 532

mThdp m Trung binh = Cao

Thép 762 084

Hinh 8. Tong mirc dong gop GDP
clia céc quoc gia theo micc GDP binh qudn

- Noi dung 5: Phan tich va so sdnh
dién tich, dan s6, GDP gifra cac quéc
gia Pong Nam A thudc tiéu bang

vung song Mé Kong.
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cua nhom phoi hop voi danh gid qué trinh | - gew P | Dine | abr o ding GDr bk auin
Lom nhi‘l' 676 590 96 462 106 543 549 291 TRO7
lam viéc va kha néng ho»p tac lam viéc nhom Nho nhét 181 040 7 169455 18174 30 1408

nho nhdt era cac guoc gia Bong Nam A thuge riéu vimg song Mé Kong

cua ca nhan dé.

Hinh 9. Bang thong tin vé dign tich, ddn 56, mdt d@g dan s6, GIDP va GDP binh qudn lin nhdi,

Vimg Dién tich Din 50 GDr
B (knr?) (nguai) (triéu USD)
d A h 14 d A 1A h’ h kh A Vigt Nam 331230 96 462 106 261921
- GV déanh gia dua trén 3 ti€u chi (tham khao | : -
¢ Tiéu viing song Mé Kong 1938 780 243 789 105 926 819
Ving Déng Nam A 4 504 064 661911 038 3175037

bang Rubric danh gid két qud thiee hién dw dn

song ME Kong va ed ki viee Dong Nam A

thuéc chuyén dé thuc hanh sir dung phan

mém bang tinh & myc Ho so day hoc).

Hinh 10, Bing so sanh dién tich, dan s6, GDP gita Viér Nam, cdc mede thuie tiéu vimg

*HO SO DAY HOC:

1. Yéu cau vé san pham cia dy an:

a) Sdan phdm can nép

- File bang tinh chira dit li¢u suu tam duoc va cac két qua da xtr 1i theo muc ti€u
dat ra.

- File trinh chiéu (hodc file vin ban) trinh bay cac két qua thu dugc sau mdi
budc xur li dir liéu.

b) Yéu cdu doi véi san pham

Vé néi dung:

- Phu hop véi dé tai, dir liéu da dang.

- Dit liéu can cap nhat, chinh xac va co nguén r0 rang.

- Can ¢6 céac dir liéu dugc sinh ra bang cong thic, ham thong ké, trong d6 can
co cac dir liéu "dong" duoc sinh ra tr cdc ham st dyng tham s6 1a dja chi mot 6
tinh.

- Pua ra nhiéu kiéu thong tin dua theo muc ti€u can dat duoc cua dy an.

Vé hinh thirc:

- Trang tinh c6 cdu trac hop i, duoc trinh bay thim mi.

- Dit liéu dua ra duoc dinh dang phu hop véi kiéu dir liéu.

- C6 minh hoa s liéu bang céc loai biéu dd, d6 thi khac nhau.

- Dit liéu duoc to chuc luu tri logic, 16 rang, dé theo ddi.
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2. Panh gia két qua thwe hién

- Panh gia san phim chung cia nhom: théa mén céc tiéu chi vé yéu cau dbi voi
san pham.

- Panh gia vé kha ning lam viéc doc 1ap: ki ning Excel cta timg c nhan.

- Panh gia kha nang phdi hop nhém: Chat luong hop tac, lam viéc nhom.

3. Panh gia két qua thue hién
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Tiéu chi

RUBRIC PANH GIA KET QUA THUC HIEN DU AN
THUQC CHUYEN DE THU'C HANII SU DUNG PIHIAN MEM BANG TiNII

CAC MUC BIEU HIEN (GIAM DAN) CUA YEU CAU

R e [ e

— Dir liéu phong phu,
chinh xac va cap nhat,

— Dir li¢u chinh xac,
cap nhat, ngudn gbc

— Dir liéu chinh xac,
nguon goc rod rang.

— Dir liéu chinh
Xac.

ngudn gdc 15 rang. o r.:émg. — S liéu phithop va — 86 l‘iéu phu hop
— S6 lidu phit hop va co — SO li€u phihop va 6 y nghia. v6i dé tai.
y nghia. coy nghfe}. _ Sén phim trinh bay San pham t’rinh
Tiéuchil _ Sén phém o6 tinh thim [ ?én pham c6 tinh o) bay tuong doi rd
- s tham mi, trinh bay , . rIang.
mi, trinh bay r6 rang. . — C6 loc va sap xép ] L
. 0 rang. ) — C¢ loc va sap
—Loc theo nhiéu phuong . .oz duliéu. PO
M — C6 loc va sap xep xép dit ligu.
phip VEL D i theo i+ lieu theo nhidu — Chicd cac ham tinh
nhiéu tiéu chi. tiéu chi. toan théng dung.
—Pa dang céc loai ham —C¢6 cahamtinhtoan — Trong budi thuyét — Trong budi
tinh toan. thong dung va ham trinh san ph'flm thuc  thuyét trinh san
_ Thuye hién duoc nhanh  tinh todn theo diéu hién duoc trén 50% pham thuc hién
chong tht ¢ cac yéu chu  kién. ~ cdoyéu cau thuc hanh ~ duoc dusi 50%
thyc hanh thém cua thay, — Thuc hién quoc tat thém cua gido vién.  cécyéu cau thuc
¢d gido. ca cac yéu cau th}_IC hanh thém cua
hanh thém cua thay, giao vién.
c0 giao.
—Thong tindwara phong — Thong tin dwa ra — Thong tin dua ra — Thong tin dua
phu, da dang. phong phu. tuong doi day du. ra so sai.
~ Da dang biéu db biéu — Nhieu dang bieu _ Nhidu biu dd bidu —C6 biéudd biéu
Tiéu chi 2 dién truc quan dit liéu. do bicu dién truc {ign truc quan dir lidu. dién truc quan di
— Sir dung thém dugc 1'2" dir licu. liéu.
céc ham tim kiém dé san
pham thém phong phu.
— Chu dong hoan thanh —Tich cuc hoan thanh — Hoan thanh du cong C¢ tham gia cac
tot moi cong viéc duoc moi cong viée duoc viéc duoc giao dung hoat dong nhom
giao. giao dung thoi han.  thoi han. nhung chura hoan
~ Luén tich cyc tham — Tich cuc tham gia _ ¢ tham gia thao thanhdayducong
Tiéu chi 3 gia thao luan, dong gop thao ludn, trong sinh |yan, o6p ¥ xdy dung Vi€c dugc giao.
v kién xdy dung trong sinh hoat nhom. trong sinh hoat nhom.
hoat nhom.
—C6 tinh than dong vién,
giup do ban.
HUONG DAN VE NHA

- Cac nhom hoan thién san pham.

- On luyén cac ki ning str dung phan mém bang tinh.
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