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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА  

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
 

«Прийняття рішення про переведення жилих будинків і жилих приміщень у нежилі» 
(назва адміністративної послуги) 

 
 

№ 
з/п  

Етапи надання адміністративної послуги 

Відповідальна 
посадова особа 
і виконавчий 

орган 

 
Дія 

Термін 
виконання, 

(днів) 

1 Прийом і перевірка повноти пакета 
документів, повідомлення суб’єкта 
звернення про орієнтовний термін 
виконання. Реєстрація заяви 

Адміністратор  
ЦНАПу 
 
 

В В день  
звернення 

2 Передача вхідного пакету документів до 
відділу ЖКГ, капітального будівництва та 
інвестицій 

Адміністратор  
ЦНАПу 

В Не пізніше 
наступного 
дня з дня 
звернення 

3 Отримання вхідного пакета документів про  
прийняття рішення про переведення жилих 
будинків і жилих приміщень у нежилі 

відділ ЖКГ, 
капітального 
будівництва та 
інвестицій 

В Не пізніше  
наступного  
дня з дня  
звернення 

4​
 

Перевірка відповідності поданих 
документів вимогам чинного законодавства 
України, опрацювання документів та 
підготовка проекту рішення 

відділ ЖКГ, 
капітального 
будівництва та 
інвестицій 

В Не пізніше 10- 
ти днів з дня 
надходження 
заяви 

 
5 

Розгляд проекту рішення на засіданні 
виконавчого комітету та прийняття 
відповідного рішення 

Керуючий 
справами, 
секретар 
виконкому 

З В день  
проведення  
засідання 

6 Виготовлення необхідної кількості 
завірених копій рішення та їх передача 
адміністратору ЦНАПу 

відділ ЖКГ, 
капітального 
будівництва та 
інвестицій 

В Після 5-ти 
робочих днів 
по проведенню 
засідання 
виконавчого 
комітету 

7  
Отримання пакета документів та результату 
надання адміністративної послуги  

Адміністратор 
ЦНАП 

В Протягом дня 

8 Повідомлення заявника про час та місце  
отримання результату адміністративної 
послуги 

Адміністратор 
ЦНАП 

В Протягом дня 



№ 
з/п  

Етапи надання адміністративної послуги 

Відповідальна 
посадова особа 
і виконавчий 

орган 

 
Дія 

Термін 
виконання, 

(днів) 

9 Видача суб’єкту звернення результату 
послуги 

Адміністратор 
ЦНАП 

В З 5-го дня з  
моменту  
підписання  
рішення 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


