
HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG GOOGLE FORM ​
ĐỂ ĐĂNG KÝ ĐỔI GIỜ THEO HÌNH THỨC TRỰC TUYẾN 

 

B1: đăng nhập vào trang đổi giờ của nhà trường theo các bước sau: 

 

B2: Chọn đúng học kỳ đang giảng dạy 

 

B3: Bấm vào chữ “đườn link” để vào trang đăng ký đổi giờ trực tuyến (vòng đỏ số 1) 

 

Bấm vào vòng đỏ số 2 để tải mẫu đơn bản giấy. 



Bấm vào vòng đỏ số 3 để xem hướng dẫn cách đăng ký đổi giờ trực tuyến. 

B4: Điền đầy đủ các thông tin vào các mục có trong đơn đổi giờ trực tuyến (các mục có đánh dấu * là 
không được để trống). 

 

 

B5: Sau khi điền đầy đủ và chính xác các thông tin ở phần trên, thì ấn vào nút Submit ở cuối trang 

 

Ghi chú:  

1) Mỗi một lần giảng viên chỉ được đăng ký đổi giờ cho một buổi của một lớp học phần. Các giảng viên 
đổi giờ cho nhiều buổi, nhiều lớp học phần hoặc đổi cho cả giai đoạn có thể làm đổi giờ bằng bản giấy, có 
xác nhận của Thủ trưởng đơn vị và nộp về phòng QLCL trước khi thực hiện ít nhất một ngày. 



2) Định dạng ngày/ tháng/ năm trên trang đổi giờ sẽ phụ thuộc vào định dạng của từng máy tính của các 
giảng viên (định dạng có thể là “ngày/tháng/năm” hoặc “tháng/ngày/năm”). Do vậy các thầy cô nên chọn 
ngày thay vì nhập trực tiếp. 

3) email đăng ký sẽ là email nhận phản hồi của bộ phận thanh tra – Phòng QLCL khi thông tin đổi giờ 
không đúng quy định. 


