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TiTULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Capitulo |

Da Caracterizagado

Artigo 1° - A (nome fantasia), situada

na Rua , N°__, Bairro ,

CEP___ , em (cidade) , (estado), tem como mantenedora

a , inscrita no Cadastro de Pessoa Juridica — CNPJ sob

N° | localizada na Rua . N°__

Bairro , CEP , em (cidade) , (estado).
Capitulo Il

Dos Fins e Dos Objetivos

Artigo 2° - Esta Unidade Escolar tem por finalidade

Os principios que fundamentam a proposta desta Unidade Escolar sao:
| —

-

-

(citar a finalidade e cada principio que fundamenta a proposta da escola em um inciso; utilizar

a quantidade necessaria de incisos).

Artigo 3° — S0 objetivos desta escola os previstos na Lei de Diretrizes e Bases da
Educacao Nacional n® 9.394 de 20 de dezembro de 1996, bem como:

| — elevar sistematicamente a qualidade do ensino oferecido aos alunos;

Il — formar cidad&os conscientes de seus direitos e deveres;

[l — promover a integragao escola-comunidade;
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IV — proporcionar um ambiente favoravel ao estudo e ao ensino;
V — estimular em seus alunos a participagdo, bem como a atuacgdo solidaria junto a

comunidade.

apitulo lll

Da Organizacao e Funcionamento

Artigo 4° — Esta escola funciona em dois turnos diurnos, com periodo(s) (parcial
elou integral) oferecendo carga horaria minima de 800 (oitocentas) horas anuais
ministradas em, no minimo, 200 (duzentos) dias de efetivo trabalho escolar para o
parcial e/ou 1600 (mil e seiscentas horas para o integral). O Calendario Escolar sera
elaborado anualmente de forma coletiva envolvendo os integrantes da comunidade
escolar, atendendo o disposto na legislacdo vigente, em consonancia com as

orientagdes da Secretaria Municipal de Educacao.

§ 1° - Consideram-se de efetivo trabalho escolar, os dias em que forem
desenvolvidas atividades regulares de aula ou outras programagoes
didatico-pedagaogicas, planejadas pela escola, desde que contem com a presenga de

professores e a frequéncia controlada dos alunos.

§ 2° - Para cumprimento de carga horaria prevista em lei, o tempo de intervalo sera

considerado como atividade escolar e computado na carga horaria diaria da classe.

TiTULO I
DA GESTAO
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Capitulo |

Dos Principios

Artigo 5° - A gestdo democratica basear-se-a nos principios de autonomia da
unidade escolar, coeréncia, equidade, pluralismo de ideias e concepcdes

pedagdgicas e participagdo da comunidade escolar.

Artigo 6° - A gestdo democratica da escola far-se-a mediante:

| - participacado de todos os profissionais na elaboracao, implementacao e avaliacao
do Projeto Pedagdgico;

Il - participagcao dos diferentes segmentos da comunidade escolar nos processos
consultivos e decisoérios, por representatividade no Conselho de Escola e
Associacao de Pais e Mestres; (FACULTATIVO)

[l - autonomia na gestdo pedagdgica, administrativa e financeira, respeitadas as
diretrizes e normas vigentes;

IV - transparéncia nos procedimentos pedagdgicos, administrativos e financeiros
garantindo-se a responsabilidade e o zelo comum na manutencéo e otimizagao do
uso, aplicacéo e distribuicdo adequada dos recursos financeiros;

V — constituicdo e funcionamento do Conselho de Escola e da Associacao de Pais e

Mestres. (FACULTATIVO)

apitulo I

Da Instituicio Escolar

Artigo 7° - A Instituicdo Escolar tera a fungcdo de aprimorar seu processo de

construcao de autonomia e as relagdes de convivéncia intra e extraescolar.

Artigo 8° - A escola contara, no minimo, com a Associagao de Pais e Mestres criada

por lei especifica. (FACULTATIVO)
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Capitulo lll
Do Colegiado

Artigo 9° - Esta escola contara com o Conselho de Escola, colegiado constituido

nos termos da legislagéo. (FACULTATIVO)

Paragrafo unico: Cabe a direcao desta escola garantir a articulagédo da Associagao

de Pais e Mestres com o Conselho de Escola. (FACULTATIVO)

Secéao |

Do Conselho de Escola

(FACULTATIVO)

Artigo 10 - O Conselho desta escola esta articulado ao nucleo de diregdo e
constitui-se em colegiado de natureza consultiva e deliberativa, formado por

representantes de todos os segmentos da comunidade escolar.

Artigo 11 - O Conselho de Escola tomara suas decisdes, respeitando os principios e
diretrizes da politica educacional, do Projeto Pedagdgico da escola e a legislagao

vigente.

Artigo 12 - O Conselho de Escola podera elaborar, com observancia do exposto no
artigo anterior, seu proprio regimento e delegar atribuicbes a comissbes e
subcomissdes, com a finalidade de dinamizar sua atuacdo e facilitar a sua

organizagao.

Artigo 13 - A composicdo e atribuicbes do Conselho de Escola obedecerdo a

legislagao especifica.
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Capitulo IV

Dos Direitos e Deveres e Das Normas de Gestido e Convivéncia

Artigo 14 - As normas de gestdo e convivéncia visam orientar as relagdes
profissionais e interpessoais que ocorrem no ambito da escola e se fundamentam
em principios de solidariedade, ética, pluralidade cultural, autonomia e gestao

democratica.

Artigo 15 - As normas de gestdo e convivéncia, podem ser elaboradas com a
participagcao representativa dos envolvidos no processo educativo — diregao, pais,

alunos, professores e funcionarios, contemplando:

| — Os principios que regem as relagdes profissionais e interpessoais:
a) respeito mutuo;
b) participacao efetiva;

c) solidariedade.

Il — Os direitos e deveres dos participantes do processo educativo:
a) liberdade e responsabilidade;
b) igualdade e compromisso;

c) valorizacéao e tolerancia.

[l — o acesso e utilizacdo coletiva dos diferentes ambientes escolares para fins

diversos daqueles propostos no Projeto Pedagdgico:

IV — a responsabilidade individual e coletiva na conservagcdo e manutencao de

equipamentos, materiais, salas de aula e demais ambientes;

Artigo 16 - A escola n&o podera fazer solicitagdes que impegam a frequéncia de
alunos as atividades escolares ou venham a sujeita-los a discriminagdo ou

constrangimento de qualquer ordem.
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§ 1° - Como medida preventiva, em caso de suspeita de doencgas infectocontagiosas,
sera solicitado afastamento do aluno das atividades escolares, até a solugcédo do

problema ou mediante atestado médico autorizando a frequéncia.

§ 2° - O uso do uniforme é necessario para a seguranca e identificacdo do aluno.

§ 3° — Nenhuma pessoa que faga parte desta unidade escolar podera negligenciar o
atendimento a crianga, expondo-a a situagbes de riscos e desrespeitar os seus
direitos fundamentais, conforme estabelece o art. 5° do Estatuto da Crianca e do

Adolescente.

Artigo 17 - Fica assegurado a diregao, aos docentes e aos funcionarios:

| — o direito ao respeito e as condigdes condignas de trabalho.

Artigo 18 - Os pais ou responsaveis pelos alunos participantes do processo
educativo tém direito a:

| - informacgdes sobre sua vida escolar;

Il - apresentar sugestdes e criticas quanto ao processo educativo;

[l - ter acesso ao presente Regimento Escolar.

Artigo 19 — S30 deveres dos pais de alunos ou responsaveis:

| — responsabilizar-se pela frequéncia nas atividades escolares;

Il — comparecer as Reunides de Pais e Mestres;

IIl — atender as convocagdes da escola;

IV — acompanhar o desenvolvimento do processo de aprendizagem;

V — respeitar e responsabilizar-se pelo cumprimento dos horarios de entrada e saida

estabelecidos pela direcéo da escola.

Artigo 20- Aos alunos, além do que estiver previsto na legislagdo seréo

asseguradas:
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| — as condicbes necessarias ao seu desenvolvimento integral, formacao
educacional adequada na perspectiva social e individual, em conformidade com o
Projeto Pedagogico em curso;

Il — o respeito de sua pessoa por parte de toda comunidade escolar;

[Il — o respeito aos seus direitos e suas necessidades fundamentais;

IV — as condi¢des de aprendizagem e acesso aos recursos materiais e didaticos da
Unidade Escolar;

V — convivéncia sadia com seus colegas;

VI — comunicag&o harmoniosa com seus educadores.

Artigo 21 - Os alunos, além do que prevé a legislagao, tem o dever de:

| — contribuir para a manutencao da ordem escolar;

Il — cumprir normas estabelecidas na Unidade Escolar, bem como atender as regras
de convivéncia e trabalho de sua classe;

[l — apresentar comportamento ético com relagdo aos colegas e profissionais da
Unidade Escolar, assim também com seus valores morais e culturais;

IV — respeitar o espacgo fisico e bens materiais da escola, colocados a sua
disposicao;

V — executar trabalhos escolares com zelo e responsabilidade.

Capitulo V
Do Projeto Pedagodgico

Artigo 22 - O Projeto Pedagodgico tracara o perfil da escola, conferindo-lhe
identidade prépria, na medida em que contempla as intengdes comuns de todos os
envolvidos. Norteia o gerenciamento das agdes intraescolares e operacionaliza a

proposta pedagdgica, seguindo as Diretrizes da Secretaria Municipal da Educacgéao.

§ 1° - O Projeto Pedagdgico devera ser encaminhado para homologacéo pela
Secretaria Municipal de Educagao no ato da Autorizagdo de Funcionamento ou

renovacao de Autorizacdo de Funcionamento. Este documento contera:
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TiTULO NI
DO PROCESSO DE AVALIAGAO

Capitulo |
Dos Principios

Artigo 24 - A avaliacao desta escola, no que concerne a sua estrutura, organizagao,
funcionamento e interferéncia sobre a situacdo do ensino e da aprendizagem,
constitui um dos elementos para reflexao e transformacao da pratica escolar e tera

como principio o aprimoramento da qualidade do ensino.

Artigo 25 - A avaliagado interna e a avaliagdo externa serdo subsidiadas por
procedimentos de observagao e registro continuos e terdo por objetivo permitir o
acompanhamento:

| - sistematico e continuo do processo de ensino e aprendizagem, de acordo com 0s
objetivos e metas propostos;

I - do desempenho da diregdo, dos professores, dos alunos e dos demais
funcionarios nos diferentes momentos do processo educacional;

lll - da participacdo efetiva da comunidade escolar nas mais diversas atividades
propostas pelas escolas;

IV - da execugao do planejamento curricular;

V — do planejamento e organizagcdo da capacitacdo dos recursos humanos da

Unidade Escolar.

Artigo 26 - Na Educacao Infantil a avaliagdo far-se-a mediante acompanhamento e
registro do desenvolvimento do aluno, sem o objetivo de promog&o, mesmo para o

acesso ao ensino fundamental.

Artigo 27 — A avaliagdo do processo de ensino e de aprendizagem sera realizada de

forma continua, cumulativa e sistematica, tendo por objetivos:
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| — diagnosticar e registrar os progressos do aluno e suas dificuldades;
Il - orientar as atividades de planejamento e replanejamento dos conteudos

curriculares.

TiTULO IV
DA ORGANIZAGAO E DESENVOLVIMENTO DO ENSINO

Capitulo |
Da Caracterizagao

Artigo 28 — A organizagédo e desenvolvimento do ensino compreendem o conjunto
das medidas voltadas para consecucdao dos objetivos estabelecidos no Projeto
Pedagogico abrangendo:

| — nivel e modalidade;

Il — curriculo.

Capitulo Il
Do Nivel e Modalidade

Artigo 29 - Esta escola, em conformidade com seu modelo de organizagéo,

ministrara o curso de Educacao Infantil atendendo as criancas de ... a .... anos.
Citar conforme a realidade.
§ 1° - A escola desenvolvera, sempre que necessario, projetos especiais em

conformidade com seu Projeto Pedagogico.

§ 2° - Os alunos com deficiéncia fisica, transtornos globais de desenvolvimento e
altas habilidades/superdotacédo sao integrados as turmas regulares de ensino. Sera
oferecido pela mantenedora o servico do AEE - Atendimento Educacional
Especializado para auxiliar as familias e os professores no desenvolvimento de sua

pratica pedagogica.



TIMBRE DA UNIDADE ESCOLAR

Artigo 30 — O curriculo desta escola estard embasado nas Diretrizes Curriculares
Nacionais para a Educagédo Infantil e na Base Nacional Comum Curricular da
Educacao Infantil; assegurando uma formacgao basica comum e respeito aos valores
culturais e artisticos nacionais, regionais e locais, sendo integrantes do Projeto

Pedagdgico.

TiTULO V
DA ORGANIZAGAO TECNICO-ADMINISTRATIVA

Capitulo |

Da Caracterizagdo

Artigo 31 — O modelo de organizagdo adotado devera preservar a flexibilidade
necessaria para o seu bom funcionamento e estar adequado as caracteristicas de
cada escola, envolvendo a participacao de toda a comunidade escolar nas tomadas

de decisao, no acompanhamento e avaliagdo do processo educacional.

Artigo 32 — A organizacéo técnico-administrativa da escola abrange:
Citar conforme a realidade

| - Nucleo de direcao;

Il - Nucleo administrativo;

[Il - Nucleo operacional;

IV - Corpo docente;

V - Corpo discente.

Capitulo Il
Do Nucleo de Direcao

Artigo 33 — O nucleo de diregdo da escola é o centro executivo do planejamento,
organizagdo, coordenagdo, avaliagdo e integracdo de todas as atividades

desenvolvidas no ambito da unidade escolar e tem por objetivo a organizagao
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técnico-administrativa e a integracdo de todos os segmentos envolvidos na

elaboragao e execugao da proposta pedagogica.

Paragrafo unico: Integra o nucleo de diregédo o diretor pedagdgico e o diretor

administrativo.

Este ultimo, se a escola achar necessario.

Artigo 34 — A diregao exercera suas fungdes objetivando garantir:

| — a elaboragdo do Projeto Pedagdgico assegurando sua implementagdo, bem
como 0s mecanismos de execugdo, de acompanhamento e avaliagéo;

[l — a analise dos resultados das avaliagdes e a coordenagao de agdes que visem a
melhoria da qualidade de ensino;

IV — a realizagdo de reunides entre a equipe escolar, elaborando e discutindo as
pautas e garantindo a operacionalizagao das agoes;

V — a coordenagao das reunides pedagogicas;

VI — a realizagao das reunides ordinarias estabelecidas em Calendario Escolar, bem
como aquelas que se fizerem necessarias no decorrer do ano letivo;

VIl — o cumprimento dos dias de efetivo trabalho escolar e horas-aula estabelecidas;

VIII — a articulagéo e a integragao da escola com as familias e a comunidade;

IX — informagbes aos pais e responsaveis sobre a frequéncia e o desenvolvimento
dos alunos, bem como sobre a execugao do Projeto Pedagogico;

X — a comunicacao ao Conselho Tutelar para os casos de maus tratos envolvendo
alunos;

XIV — a legalidade, a regularidade e a autenticidade da vida escolar dos alunos;

XV - a administragédo dos recursos materiais e financeiros.

Artigo 35 — Cabe ainda a dire¢ao subsidiar os profissionais da escola, no tocante as

normas vigentes.

Capitulo lll

Do Nucleo Administrativo
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Artigo 36 - O nucleo administrativo terd a funcdo de dar apoio ao processo
educacional, auxiliando a dire¢cao nas atividades relativas a:

| — organizagao de arquivos, assegurando a preservagao de documentos pertinentes
a vida escolar dos alunos;

Il — escrituragéo e expedi¢cao de documentos escolares e de pessoal;

[lI- conhecimento e utilizagdo dos recursos tecnoldgicos disponiveis;

IV - atualizacdo de toda documentagao escolar.

Paragrafo unico — Integra o Nucleo Administrativo o secretario (a).

Capitulo IV

Do Nucleo Operacional

Artigo 37 - O Nucleo Operacional tera a fungao de proporcionar apoio ao conjunto
de acbes complementares de natureza administrativa e curricular, relativas as
atividades de:

| - vigilancia e atendimento de alunos;

Il - limpeza, manutengao e conservagao da area interna e externa do prédio escolar;
Il - manutencdo e conservagdo de mobiliarios, equipamentos e materiais
didatico-pedagdgicos;

IV - controle, manutencdo, conservacgao e preparo da merenda escolar;

Citar conforme a realidade.

V - cumprir as determinacdes da diregao, respeitadas a legislagao vigente.

Paragrafo unico - Integram o nucleo operacional:
Citar conforme a realidade.

a) vigia e/ou agente de segurancga;

b) cozinheira;

c) lactarista;

d) auxiliar de servigos.
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Capitulo V

Do Corpo Docente

Artigo 38- Os membros do corpo docente, agentes diretos do processo educativo,

sao os responsaveis pelo desenvolvimento e eficiéncia do trabalho pedagogico.

Artigo 39 — Sao atribuigbes do corpo docente:

| — participar da elaboracdo do Projeto Pedagdgico da unidade; integrando-se a este
projeto e na conquista dos objetivos a que se propde;

II- elaborar e cumprir Projeto Pedagdgico, bem como o registro atualizado do diario
de classe que, sendo um dos documentos da Unidade Educacional, devera
permanecer na escola para o livre acesso de autoridades competentes;

[Il - ministrar aulas de acordo com o calendario escolar e cumprir sua carga horaria,
com pontualidade; além de participar integralmente dos periodos dedicados ao
planejamento, a avaliacéo e ao desenvolvimento profissional;

IV - cuidar dos alunos e zelar por sua aprendizagem, refletindo continuamente sobre
a pratica pedagogica e estabelecendo estratégias adequadas para garantir o
sucesso dos mesmos;

V — responsabilizar-se pela seguranga dos alunos, disciplina e organizagao geral da
classe;

VI - colaborar com as atividades de articulacdo da escola com as familias e a
comunidade;

VII — zelar pela ordem dos ambientes escolares e uso e conservagao do material

pedagaogico.

Paragrafo unico: Integram o corpo docente:
a) professores;

b) assistentes de sala.
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Capitulo VI

Do Corpo Discente

Artigo 40 - Integram o Corpo Discente todos os alunos matriculados na escola aos
quais esta assegurado:

| - o livre acesso as informacbes necessarias a sua educagdo, ao seu
desenvolvimento integral, na perspectiva social e individual, objetivando seu preparo
para o exercicio da cidadania;

Il — o respeito aos seus direitos e suas necessidades fundamentais;

[l — condicbes de aprendizagem e acesso aos recursos materiais e didaticos da

escola.

TiTULO VI

DA ORGANIZAGAO DA VIDA ESCOLAR

Capitulo |
Da Caracterizacao

Artigo 41 - A organizagao da vida escolar implica em um conjunto de normas que
visa garantir o0 acesso, a permanéncia e a progressdo nos estudos, abrangendo os
seguintes aspectos:

| - formas de ingresso com base na idade;

Il - acompanhamento da frequéncia.

Capitulo Il
Da Forma de Ingresso

Artigo 42 - A matricula na escola sera efetuada pelo pai ou responsavel,
observadas as normas deste regimento e os documentos exigidos pela instituigao

para organizagao do prontuario do aluno.
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Artigo 43 — No ato da matricula serao solicitadas copias dos seguintes documentos
que deverao fazer parte do prontuario do aluno:

| - Certidao de Nascimento;

I - foto 3 x 4;

[l - Carteira de vacinacéao atualizada;

IV - Comprovante de residéncia;

V — RG dos responsaveis legais;

V| - Cartdo do SUS.

apitulo lll

Do Acompanhamento da Freguéncia

Artigo 44 - A escola fara o controle sistematico de frequéncia dos alunos as
atividades escolares, solicitando aos pais ou responsaveis a justificativa das

auséncias.

Capitulo IV

Da Vida Escolar

Artigo 45 — Para melhor acompanhamento da vida escolar cada aluno devera contar
com um prontuario individual contendo:

| - documentagéao prevista no artigo 43;

Il - Ficha Informativa / Matricula;

[Il - Ficha Cadastral.
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TiTULO VII

DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 46 - Este Regimento sera submetido a aprovacao da Secretaria Municipal da

Educacao ficando a disposicédo dos pais dos alunos e comunidade escolar.

Artigo 47 - Esta escola incorporara as determinagdes supervenientes oriundas de
disposi¢des legais ou de normas baixadas pelos 6rgaos competentes da Secretaria

Municipal de Educacéo de Ribeirdo Preto.

Artigo 48 - Os casos nédo previstos neste Regimento serdo decididos em reunido
escolar, a luz das leis e instru¢gdes de ensino, das normas legais, de consultas aos

orgaos competentes e demais legislagdes aplicaveis.

Artigo 49 - O presente Regimento Escolar depois de aprovado, entrara em vigor na

data de sua publicagao, revogadas as disposi¢gdes contrarias.

Sao Carlos, de de

Assinatura do (a) Diretor (a) Pedagdgico (a)

Orientagoes Finais:

v/ Apagar os dados destacados em amarelo no documento.

v/ Atualizar e modificar o documento de acordo com as caracteristica da Unidade
Escolar;

¢/ Atualizar o sumadrio clicando em: aba Referéncias — Atualizar Sumario —
Atualizar o indice inteiro.

v/ Apagar as Orientacdes Finais deste documento.
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