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QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ni b

HOI PONG QUAN TRI (HQI PONG THANH VIEN, CHU SO HU'U, CHU
'DOANH NGHIEP)
TEN TO CHUC, DOANH NGHIEP

Can ctt Luat Doanh nghi¢p nam 2014 duoc Quéc hoi nude Cong Hoa Xa Ho1 Chu
Nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2014 c6 hiéu luc ngay 01/07/2015;

Can ctr Luat ké toan nam 2015 duge Qudc hoi nudc Cong Hoa X Hoi Chit Nghia
Vi¢t Nam thong qua ngay 20/11/2015 c6 hi¢u luc ngay 01/01/2017 va céc van ban hudng
dan thi hanh;

Can ct Diéu 18 va td chuc hoat dong cua tén t6 chirc, doanh nghié¢p;

Can ctr Bién ban hop HPQT (HPTV) tén t6 chic, doanh nghiép ngay .../....[...vé

viéc ban hanh Quy ché quan 1y tai chinh cua tén t chirc, doanh nghiép;

Can cu tinh hinh thuc té tai doanh nghiép.

QUYET PINH

Pi¢u 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bo trong tén to chic,
doanh nghiép.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay .../.../... Nhitng quy dinh trudc
day trai voi quy dinh nay déu hét hiéu lyc thi hanh.

Piéu 3: Ban diéu hanh cong ty, Ké toan truong, Trudng cic phong, ban nghiép vu, cac
don vi, bd phan, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

HOI PONG QUAN TRI (HQI PONG THANH VIEN/
CHU SO HU'U, CHU DOANH NGHIEP)
CHU TICH
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QUY CHE CHI TIEU NOI BQ
TEN TO CHUC, DOANH NGHIEP (1)

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, d6i twong ap dung

Quy ché nay quy dinh cac ndi dung, hinh thirc va dinh mic chi tiéu cia cac khoan
chi phi phat sinh 4p dung trong noi bo tén t6 chirc, doanh nghiép (Sau day goi tit 1a cong
ty).

Quy ché nay 1a mot trong nhiing co sé dé Ban diéu hanh cong ty, cac phong ban
nghi¢p vy, cac don vi, by phan, c4 nhan dé xuét 1anh dao phé quy¢t cac khoan chi tiéu
nham dinh huéng va théng nhat quan 1y tai chinh trong ndi bd cong ty.

Piéu 2. Muc dich, yéu ciu
Thuc hién quan ly chat ch€ cac khoan chi, dé giam chi phi va ha gia thanh dich vy,
tang loi nhuan cho Cong ty, khuyén khich cac can bd, cong nhan ngudi lao dong hoan
thanh t&t nhiém vu duoc giao, st dung kinh phi tiét kiém dung muc dich va c6 hiéu qua.
Quy ché chi tiéu ndi bo dugce phd bién, cong khai cho Ban diéu hanh cong ty, cac
phong ban nghiép vu, cac don vi, bd phan, cd nhan trong Cong ty biét dé thuc hién va
kiém tra, gidm sat.

Chuong II
NGUYEN TAC CHI TIEU

Piéu 3: Nguyén tic chi tiéu
Tong Giam ddc/Chu tich cong ty 1a nguoi phé duyét tat ca cac khoan chi tidu cua cong ty;
Céc khoan chi tiéu phai dung muc dich, tiét kiém, chéng lang phi, hiéu qua, hop phap;
Cac khoan chi tiéu phai cé ching tir hop 1y, hop 1€;
Phong tai chinh — ké hoach chiu trach nhiém theo doi, kiém soat tit ca cac khoan chi tiéu
trong Cong ty.
Diéu 4: Cic khodn chi tidu:

- Chi lvong, BHXH, luong lam thém gio, quy khen thudng, phuc loi, nghi phép,

com ca, phu cép ca ba;

- Cong tac phi;

- Chi phi mua saim TSCP, CCDC, chi stra chita thudng xuyén TSCD;

- Chi phi van phong tham, CCDC, dién, nudc sinh hoat, dién thoai, internet;



- Chi phi tiép khach, hoi nghi;

- Chi phi nhién li¢u chay xe 6 t6, may phat dién;

- Chi phi khac (néu c6);
Quy ché chi tiéu nodi bd duoc xay dung trén nguyén tac Thao luan dan chu, cong khai
rong rai trong toan Cong ty, co ¥ kién tham gia cua to chirc Cong doan ddng thoi dugc
thong qua hoi nghi can bg, cong nhén, nguoi lao dong hang nam.
1. Quy ché bao gdm céac qui dinh vé ché d, tiéu chuan, dinh mirc 4p dung thong nhat
trong toan Cong ty ddm bao cho cac don vi hoan thanh nhi¢ém vu dugc giao, st dung co
hiéu qua kinh phi va ting cudng cong tac quan 1y trén nguyén tic dan chi, cong bang,
cong khai, phan phéi theo lao dong va trach nhiém.
2. Chu tich HPQT c¢6 quyén quy dinh mirc chi cao hon hodc thap hon muc chi, do Nha
nudc qui dinh cho tirng ndi dung hoat dong trong doanh thu tir hoat dong dich vu cong
ich, song khong vuot qua hai lan so véi dinh muc quy dinh.
3. Nhiing n6i dung chua ban hanh ché do, Chu tich HDQT chi dao xay dung murc chi cho
tirng nhiém vu phu hop v6i ngudn tai chinh cua Cong ty.

_ CHUONG III
NHUNG NQI DUNG CHI

‘ Muc I
TIEN LUONG, TIEN CONG
Diéu 5: Tién lwong

Tién lwong 1a khoan tién ma Coéng ty tra cho ngudi lao dong dé thyuc hién cong viée
theo thoa thuan trong hop dong lao dong.

Cong ty dam béo tra luong binh ding, khong phan biét gidi tinh dbi véi ngudi lao
dong lam cong viée co gia tri nhu nhau.

Tién luong, tién cong dugc tra qua tai khoan ca nhan cua nguoi lao dong, duge mo
tai ngan hang hoic tra tryc tiép bang tién mit.

Trong thang ngudi lao dong duoc tmg khong qua 2/3 sb lwong cua thang dang 1am
viéc va duoc thanh toan lwong thang trude vio cudi thang sau.

Piéu 6: Xac dinh quy tién lwong ciia Cong ty

Quy tién luong dugc xac dinh theo nim twong tmg voi ning sut, hiéu qua san
xudt, kinh doanh ctia Cong ty
Pi¢u 7: Phwong thirc tra hrong: theo Quy ché phan phdi thu nhap
Piéu 8: Thanh toan bio hiém xa hoi

1. Chi tra bao hiém xa hoi cho nguoi lao dong nghi dm, con 6m, nghi thai san, tai
nan,... cin ci vao cac loai gidy cho phép nghi cia co quan chuyén mén c6 tham quyén
theo quy dinh cta Bo luat lao dong, Luat bao hiém xa hoi va cac vin ban khac c6 lién
quan.

2. Trong truong hop dac biét nguoi lao dong nghi viéc vi nhitng 1y do néu trén ma
khong co gidy cho phép nghi ctia co quan chuyén mén cé tham quyén thi chi duoc thanh
toan ché do khi c6 quyét dinh ctia Chu tich cong ty/giam ddc cong ty trong d6 ghi rd mirc
hudng va ngudn kinh phi dé chi tra.



Pi¢u 9: Tién lwong 1am thém gié va cong viée dot xuat

1. Nguyén tic:

Cin cr vao thuc té nhu cu cong viéc, néu can thiét phai bd tri lao dong 1am thém gio,
cac don vi, bd phan 1ap dé nghi phat sinh 1am thém gid dugc Chu tich cong ty/giam déc
cong ty phé duyét, c6 chim cong cu thé.

2. Thanh toan:

Can cir Bo luat lao dong sé 10/2012/QH13 ngay 18/6/2012 c6 hiéu luc tir ngay
01/5/2013,;

Can ctr tinh hinh tai chinh ctia don vi, Chu tich HPQT quyét dinh vé viéc nguoi lao dong
1am thém gid c¢6 thé duoc tra lwong theo cong viéc dang lam nhu sau:

- Vao ngay thudng, it nhit bang 150%;

- Vao ngay nghi hang tuan (chil nhat), it nhat bang 200% (do dic thu nganh nghé,
cong viéc phai phuc vu 364/365 ngay/nim. Cong nhén truc tiép san xuat, lanh dao Xi
nghiép, Nha may, Doi co gidi, Ban kiém tra khi 1am viéc, truc vao ngay chi nhit Cong ty
bd tri nghi bu vao ngay thuong, do d6 khong dugc thanh toan ché do 1am ngay chu nhat)

- Vao ngay nghi 1€, Tet ngay nghi c6 hudng luong theo quy dinh ctia Nha nudc it
nhit bang 300% chua ké tién luong ngay 18, ngay nghi c¢6 huong luong ddi vdi ngudi lao
dong huong luong ngay.

3. Nhitng cong viéc dot xuat phat sinh khac nhu phong chéng lut bao, giai toa cac
diém rac ton dong...cdn ctr vao tinh hinh tai chinh thuc t& Chu tich cong ty/giam déc
cong ty s& quyét dinh mirc thanh toan chi tra trén tinh than tiét kiém va hiéu qua.

Pi¢u 10: Thanh toan tién nghi phép hang nim

1. Nguyén tic

Nguoi lao dong du dleu kién dugc nghi phép hang nam theo luét lao dong quy dinh.

Truong hop do nhu cau cong viéc khong thé bd tri cho ngudi lao dong nghi phép hodc b

tri khong du s6 ngay nghi phép theo quy dinh, thi nguoi lao dong dugc chi tra tién boi

dudng cho nhimg ngay chua nghi phép hang nam.

Nguoi lao dong néu di dugc bd tri sip x€p thoi gian cho di nghi phep theo quy dinh,

duge Chu tich cong ty/giam doc cong ty dong y cap gidy cho di nghi phép ndm dé tham
vo hodc chdng; con; cha, me (ca bén chong hoidc bén vQ) khi bi 6 6m dau, hoic chét nhung

khong c6 nhu cdu nghi phép thi khong duoc chi tra tién bdi dudng ddi véi nhitng ngay

chua nghi phép hang nam.

2. N¢i dung chi va mirc thanh toan nghi phép hang nam

a. T1en phuong tién di lai bao gdm: Tién phuong tién van tai (trir phuong tién may bay)

cua t6 chtrc, c4 nhan kinh doanh van tai hanh khach theo quy dinh cta phap luét bao gom:

tién phuong ti¢n chiéu di va vé tir nha ga tau, bén xe; vé tau, xe van chuyen dén noi nghi

phép va theo chiéu ngugc lai.

b. Mtec thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hoa don mua vé; gia vé khong bao gdm céc chi

phi dich vu khac (tham quan du lich, cac dich vu dic biét theo yéu cau). Trudng hop

nguoi lao dong di nghi phép su dung phuong ti¢n 1a may bay khi c6 vé hgp phép s€ duoc

thanh toan t6i da theo gia cudc vén tai khach cong cong thong thudng bang phuong tién

duong bo, dudng sit, dudng thiy phu hop véi tuyén duong di nghi phép.



3. Piéu Kién, thoi han thanh toan; thi tuc thanh toan

3.1. Piéu kién, thoi han thanh toan:

a. Tién phuong tién di nghi phép hang nim chi dugc thanh toan méi nim mét lan.

b. Nghi phép ctia ndm nao chi dugc thanh toan trong nam do, truong hop dac biét vi cong
viéc, duge Chu tich cong ty/giam dbc cong ty quyét dinh cho 1ui thoi gian nghi phép sang
nam sau thi cling duoc thanh toan tién nghi phép nam.

3.2. Thi tuc thanh toan:

Ngoai cac chimg tir quy dinh ¢ trén, nguoi di nghi phép nim phai c6 cac gidy to sau lam
can cu thanh toan:

a. Nguoi lao dong viét don xin nghi phép nim (c6 xac nhan cua Chu tich cong ty/giam
dbc cong ty da sip xép bd tri cong viée va dong ¥ dé ngudi lao dong nghi phép) giri
phong Hanh chinh — nhan su dé cip Gidy nghi phép nam.

b. Gidy nghi phép nim cua ngudi lao dong phai dugc chinh quyén dia phuong noi than
nhan cu tra hodc co sé y té xac nhan c6 nguoi than dm dau di diéu tri & co s6 y té, diéu tri
dai han tai nha, hoic bj chét.

4. Ché a9 chi tra tién hrong, tién boi dwéng ddi véi nhitng ngay dwoe nghi phép
hang nim theo phap luit quy dinh nhung chwa nghi hoic chwa nghi hét sé ngay
nghi hang nam.

4.1. P6i twong dwoc thanh toan tién lwong, tién bdi dudng cho nhirng ngay duoc
nghi phép hang nim theo phap luit quy dinh nhung chwa nghi hoic chwa nghi hét
s0 ngay nghi hang nim:

Nguoi lao dong dugc thanh toan tién boi dudng do yéu cau cong viée, Cong ty khong bd
tri dugc thoi gian cho nguoi lao dong nghi phép:

Nguoi lao dong dang cong tac tai Cong ty, du dleu kién hudng ché d6 nghi phép hang
nam, thi Cong ty phai c¢6 trach nhiém bo tri sip xép cong viéc, thoi gian cho ngudi lao
dong nghi phép. Néu bé tri khong du sb ngay nghi phép theo qui dinh, thi cin ¢t vao tinh
hinh tai chinh cia Cong ty, Chi tich HDQT quyét dinh viéc chi tra tién bodi dudng cho
nguoi lao dong nhitng ngay chua nghi phép hang nam.

Nguoi lao dong néu da dugc Cong ty b tri sip xép thoi gian cho nghi phep theo quy
dinh, nhung khong c¢6 nhu cau nghi phép thi khong duoc chi tra tién boi dudng doi véi
nhimg ngay chua nghi phép nam.

4.2. Ché @) chi tra lwong, tién bdi dwéng ddi véi nhirng ngay dwoe nghi phép hang
nam theo phap luiat quy dinh nhung chwa nghi hodc chwa nghi hét s6 ngay nghi
hang nam.

a. Piéu kién, ching tir thanh toan:

C6 don xin nghi pheép va xac nhén cua lanh dao don vi cong tac, duge Chu tich HDQT
phé duyét do yéu cau cong viéc nén khong bb tri dugc thoi gian cho nguoi lao dong nghi
phép nam hodc khong bo tri du s ngay nghi phép nam.

b. Mtrc thanh toan va céch thuc chi tra:

- Hang ndm cdn c& tinh hinh tai chinh thyc té ctia Cong ty, Chii tich HPQT quyét dinh
chi tra hd tro tién bdi dudng cho nguoi lao dong chua nghi phép nam hoac chua nghi du
sd ngay theo quy dinh. Can cr tong s0 ngay chua nghi phép nam cua nguoi lao dong,
phong T6 chirc hanh chinh dé xuat Cha tich HDQT xem xét, quyét dinh.



- Mire chi hd tro t6i da 100% tién lwong ngay cong 1am viée thuc té ctia ngudi lao dong.
- Thoi gian chi trd: dugc thyc hién moét 1an trong nam.

Muc 2
CONG TAC PHI

Piéu 11: Cong tac phi 13 khoan chi phi dé tra cho ngudi di cong tac trong nudc bao gdm:
Tién phuong tién di lai, phu cip luu tra, tién thué chd ¢ noi dén cong tic, cude hanh 1y,
tai liéu mang theo dé lam viéc (néu c6).

Chu tich cong ty/giam dbc cong ty phai xem xét, can nhac khi cir nguoi di cong tac
(vé sb luong ngudi va thoi gian di cong tac) dam bao hiéu qua cong tac, stir dung kinh phi
tiét kiém va trong pham vi tai chinh ctia Cong ty.
1. Can cir chi cong tac phi:
Cong tac phi dugc chi trén co s¢ quyét dinh cir di cong tac cua Chu tich cong ty/giam ddc
cong ty kém theo gidy di duong cé xac nhan noi dén va cac ching tir khac 6 lién quan.
2. Cac diéu kién dé dwgc thanh toan cong tic phi
- C6 quyét dinh cir di cong tac ctia Chu tich HPQT;
- Thyc hién dang nhiém vu dugc giao;
- C6 du cac chimg tir dé thanh toan theo quy dinh.
3. Nhirng truong hep sau diy khong dwec thanh toan cong tac phi:
a. Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co so y té, nha diéu dudng, nha dudng stc;
b. Nhitng ngdy hoc & truong, 16p dao tao tap trung dai han, ngin han di dugc huong ché
do doi véi can b di hoc;
c. Nhitng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac;
d. Nhiing ngay dugc giao nhi€ém vu thuong tri hoac biét phai tai mdt dia phuong hodc co
quan khac theo quyét dinh cia Chu tich HDQT.
4. N¢i dung chi va mirc chi cong tac phi

a. Thanh toan tién phuong tién di cong tac
Nguoi di cong tac duoc thanh toan tién phuong tién di lai bao gdm: tién thué phuong tién
chiéu di va vé tir nha dén san bay, ga tau, bén xe, vé may bay, vé tau, xe van tai cong
cong tir co quan dé di duyén dén noi cong tac; tir chd nghi dén chd lam viéc, tir san bay,
ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va luot v&); cudc qua pha, qua do cho ban than va
phuong tién ctiia nguoi di cong tac, phi st dung duong bo va cudc chuyén cho tai licu
phuc vu cho chuyén di cong tac (néu c6) ma ngudi di cong tac da truc tiép chi tra.

Cin cr vao tinh chat cong viéc va kha nang tai chinh cia Cong ty, Chu tich cong
ty/giam dbc cong ty xét duyét cho CBCNV Cong ty dugc thanh toan tién phuong tién di
lai cong tac bang phuong tién may bay, tau hoa, xe 6 t6 hodc phuong tién tho so ddm bao
nguyén tac tiét kiém, hiéu qua.

Trudng hop di cong tac bang 6 to co quan thi khong dugc thanh toan khoan chi phi
van chuyén nay.

Truong hop nguoi di cong tac khong sir dung phuong tién van tai cua co quan ma
tu tic phuong tién thi dugc thanh toan khoan chi phi nay theo gid cudc van tai 6 t6 hanh
khach cong cong thong thuong tai dia phuong cho s6 km thye di.



b. Nguoi di cong tac chi duoc thanh toan cong tac phi khi co du cac gidy to hop 16
sau:
- C6 quyét dinh hodc van ban ctr di cong tac ciia Chu tich cong ty/giam dbc cong ty. Vin
ban d6 phai ghi rd muc dich hoic ké hoach, dia dlem thot gian cong tac; Truong hop dac
biét, ngoai ra cac loai vin ban nhu: gidy moi, gidy triéu tap tham dy hoi nghi, hoi thao, du
hop clia cic co quan hitu quan c6 phé duyét ciia Chu tich cong ty/gidm déc cong ty ciing
c6 gia tri nhu quyét dinh cir di cong tac.
- Gidy di duong do phong Hanh chinh — nhan sy Cong ty cp.
- Phong Hanh chinh — nhén sy chi dugc cap gidy di duong cho nguoi di cong tac khi co
quyét dinh hodc van ban cir di cong tac cua Chu tich cong ty/giam dbc cong ty. Can b
van thu can ctr 1énh ctr di cong tac ghi day du thong tin vao mau gidy di duong khi cap.
- Ngudi dé nghi thanh toan phai ghi ddy du ndi dung theo miu in san trén gidy di duong
bao gdm:
+ Tén quan, huyén, thanh phé, thi x4, tinh noi dén cong tac;
+ Ngay, gior di va veé;
+ Phuong tién di (may bay, 6 t6 ctia co quan, tau hoa, 6 t6 khach, phuong tién khac);
+ Phai ¢6 chit ky xac nhan cua ngudi c6 thim quyén va dong dau cta noi dén cong tac
hoic khach san, nha khach noi luu trG (pht hop vé6i dia diém dén cong tac di ghi trong
Quyet dinh hodc van ban cu di cong tac).
Néu di cong tac bang xe 6 to clia co quan thi: ngudi sir dung xe ghi tén l4i xe vao gidy di
duong cua minh, ngudi 14i xe phai 14y chir ky xac nhan ctia ngudi st dung xe vé sd ngay
di cong tac thuc té.
+ Liét ké ndi dung dé nghi thanh toan cong tac phi bao gom: tién thué phuong tién (néu
c6), tién khoan hodc thué noi nghi, tién phu cap luu tru.
+ Chu tich cong ty/giam doc cong ty cur di cong tac hoac Truong doan cong tac (néu di
theo doan) ky xac nhan s6 ngay thuc té di cong tac ké ca thoi gian di trén duong va thoi
gian cong tac cua can bd trong don vi hodc thanh vién trong doan;
- Néu di cong tic bang may bay, ngay sau khi két thuc chuyén cong tac thi ngudi di cong
tac phai ndp lai cho Nhan vién dit vé cua Vin phong cudng vé (hodc vé dién tir) va thé
1én may bay.
Trudng hop ngudi di cong tac ty mua vé mdy bay thi phai c6 hod don thu tién mua vé
hop 1¢ ctia noi ban va thé 1én may bay méi dugc thanh toan tién vé.
Néu di bing phuong tién giao thong khac phai co vé hodc hoa don thu tién hop phap
(ngay, git' ghi trén ve phai phu hop voi thoi gian duge cu di cong tac).
- Hoé don dich vu néu c6 (nhu cude van chuyén tai liéu,...).
- Hoa don phong nghi hop phép (trong truong hop thanh toan theo gia thué phong thuc
té), nguoi di cong tac khi nhan hoa don tra tién phong nghi phai yéu cau nguoi viét hoa
don ghi 5 tén s6 phong nghi, sd lwong ngay, dém nghi va don gia thué phong. Néu di
cong tac theo doan thi ngoai hoa don tién nghi con phai c6 chit ky xac nhan cua timg
ngudi trong doan vao bang ké tén s6 phong nghi, s dém nghi kém theo.
- Khong thanh toan lam thém gid trong thoi gian di cong tac.
5. Thoi han thanh toan:



Sau khi két thuc chuyén cong tac, ngudi lao dong phai lam thi tuc thanh todn cong tac
phi va tién tam tng di cong tac (néu c6). Néu di cong tac theo doan bang xe 6 to co quan
thi thanh toan cong tac phi mot 1an cho ca doan sau chuyén cong tac (ké ca cong tac phi
ctia lai xe, vé va 18 phi cau, duong, pha ddi véi xe).
* Mtrc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hoa don mua vé, hodc gidy bién nhan cta cha
phuong tién; gia vé khong bao gom cac chi phi dich vu khac nhu: Tham quan du lich, cac
dich vu dic biét theo yéu cau.
Diéu 12. Thanh toan khoAn tién tw tiic phwong tién di cong tac:

- Pdi véi can bo, 1anh dao co tiéu chudn dugc b tri xe 6 to dua di cong tac theo
quy dinh ctia Cong ty, nhung khong bb tri dugc xe 6 t6 cho ngudi di cong tic ma nguoi di
cong tac phai tu tac phuong tién khi di cong tac cach tru s& co tir 15km tr¢ 1€n thi duoc
Cong ty thanh toan tién khoan tu tac phuong tién khi di cong tac. Mirc thanh toan khoan
tu tic phuong tién duge tinh theo sé km thuc té va don gia thué xe. Pon gia thué xe do
Chu tich cong ty/giam dbc cong ty quyét dinh cin ct don gia thué xe phd bién dbi véi
phuong tién loai trung binh tai dia phuong.

- Pbi voi can bd khong ¢o tidu chuan dugce bo tri xe 6 t6 khi di cong tac, nhung néu
di cong tac cach try sé co quan trén 15km trd 1én ma t tac bang phuong tién ca nhin cua
minh thi dugc thanh toan tién ty tic phuong tién twong duong voi mirc gia vé tau, vé xe
ctia tuyén dudng di cong tac.
Pi¢u 13. Phu czip luu tru

La khoan tién chi hd trg tién an va tiéu vit cho ngudi di cong tac phai nghi lai noi
cong tac (bao gom thoi gian di trén dudng, thoi gian luu tri tai noi dén cong tac).

- D01 V01 nguoi di cong tac phai nghi lai noi dén cong tac: Mic phy cap luu tra
duoc chi tdi da khong qua: 150.000d6ng/ngay.

- DBéi véi truong hop di cong tac trong ngdy (di va vé trong ngdy): mirc phu cip
dugc chi t6i da khong qué: 70.000 dong/ngay.
Pi¢u 13. Thanh to4n tién thué phong tai noi dén cong tac:

a. Thanh toan theo hinh thirc khoan:

- Pi cong tac ¢ thanh phd Ha Noi, thanh phd HO6 Chi Minh, thanh phé Pa Ning,
Hai Phong, Can Tho va cac thanh phé 1a d6 thi loai I thudc tinh, muc khoan tdi da khong
qua 350.000 dong/ngay/ngudi.

- D1 cong tac tai huyén thude céc thanh phé truc thudc trung wong, tai thi xa, thanh
phé con lai thudc tinh, mirc khoan ti da khong qua 250.000 ddng/ngay/ngudi.

- Pi cong tic & cac vung con lai, mic khoan toi da khoéng qua: 200.000
ddng/ngay/ngudi.

b. Thanh toan theo hoa don thuc té:

- Trong trudong hop nguoi di cong tac khong nhan thanh toan theo hinh thue khoan
tai diém a néu trén thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té (c6 hoa don hop phap)
do Chu tich cong ty/giam ddc cong ty duyét theo tiéu chuan thué phong nhu sau:

- Di cong tac ¢ thanh phé Ha Noi, thanh phd H6 Chi Minh, thanh phé Da Nang,
Hai Phong, Can Tho va céc thanh phé la do thi loai I thuQc tinh, dugc thanh todn murc gia
thué phong ngu t6i da 1a 900.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuin 2 ngudi/phong



- Di ¢ong tac & cac ving con lai, duoc thanh toan muc gia thué phong ngt tdi da la:
600.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 2 ngudi/phong.

- Truong hop di cong tac mot minh hodc doan cong tac ¢ 1¢ nguoi hodc 1€ nguoi
khac gioi thi dugc thué phong riéng theo muc gia thué phong thuc té nhung t6i da khong
duge vugt mirc tién thué phong cua nhitng nguoi di cing doan (theo tiéu chuan 2
ngudi/phong).

c. Chung tir 1am cin ct thanh toan tién thué chd nghi gdom:

- Vin ban hoic ké hoach cong tac da duge Chu tich cong ty/giam dbc cong ty
duyét s6 luong ngay cir di cong tac; gidy di dudng c6 dong dau ctua Cong ty cir can bo di
cong tac va ky xac nhan dong dau ngay dén, ngay di ciia co quan noi can bd dén cong tac
(hoac cua khach san, nha khach noi luu tri) va héa don hop phap (trong truong hop thanh
toan theo gia thué phong thuc té).

d. Truong hop can bo di cong tac dén noi Cong ty da b tri dugc chd nghi khong
phai tra tién thué chd nghi, thi nguoi di cong tac khong dugc thanh toan khoan tién khoan
thué chd nghi. Néu phat hién nhimng trudng hop can bd dd duoc co quan, don vi noi dén
cong tac b tri chd nghi khong phai tra tién nhung vin dé nghi Cong ty cir di cong tac
thanh toan khoan tién khoan thué chd nghi, thi nguoi di cong tac phai nop lai sb tién da
thanh toan cho Cong ty ddng thoi phai bi xir 1y ky luat theo quy dinh cta phap luit vé can
bd cong tac.

* Tuy theo muc do cong viéc giao khoan va kha nang chi phi gia thanh chiu duogc.
Chu tich cong ty/giam ddc cong ty co quyén diéu phdi mirc chi phu cap cong tac phi va
chi phi luu tra ¢6 thé ting dén 1,5 1an so v6i muc chi trén tir ngudn thu dich vu va hoat
dong kinh doanh sau khi da thuc hién day di cac nghia vu véi Ngan sach Nha nuéc.

Pi¢u 14. Thanh toan cong tic phi khi tham gia doan céng tac phéi hop lién nganh,
lién co’ quan:

1. Truong hop Cong ty c6 nhu cau trung tip can bd, cong chirc, vién chirc thudc co quan,
don vi khac di phdi hop cong tac lién nganh nham thyc hién nhiém vu chinh tri cia Cong
ty thi Cong ty chu tri doan cong tac lién nganh c6 trach nhiém thanh toan toan b¢ chi phi
cho doan cong tac gdém: Tién tau xe di lai, cudc hanh 1y, cude mang tai liéu, phu cip luu
tra, tién thué chd nghi tai noi dén cong tac theo mirc chi quy dinh tai quy ché nay.

2. Truong hop di cong tac theo doan phéi hop lién nganh, lién co quan do Thu truong co
quan quan ly nha nudce cap trén triéu tap trung dung, hoac phéi hop dé cung thuc hién cac
phan viéc thudc nhiém vu chinh tri cua moi co quan, don vi, thi co quan, don vi chu tri
doan cong tac chiu trach nhiém chi tién tau xe di lai va cudc hanh 1y, tai liéu mang theo
dé 1am viéc (néu cd) cho ngudi di cong tac trong doan. Trudng hop cic ca nhan thude
thanh phan doan cong tac khong di tap trung theo doan dén noi cong tac thi co quan, don
vi cir ngudi di cong tac thanh toan tién tau xe di lai va cudc hanh 1y, tai liéu mang theo dé
1am viéc (néu o) cho ngudi di cong tac.

Ngoai ra, co quan cir ngudi di cong tac c6 trach nhiém thanh toan tién phu cap luu tra,
tién thué chd ¢ cho ngudi thude co quan minh ctr di cong tac.

2. Chung tur [am can ctr thanh todn: Ngoai cac chung tir thanh toan quy dinh néu trén,
phai c6 coéng van trung tap (hodc thu moi, cong vin moi) ctia co quan don vi c6 thim



quyén 1ap doan cong tac lién nganh trong d6 ghi rd trach nhiém thanh toan cic khoan chi
phi cho chuyén di cong tac ctia mdi co quan, don vi.
Piéu 15. Thanh toan khon tién cong tac phi theo thang:

Can bd, nhan vién quan Iy Cong ty dugc khoan xing xe phuc vu cong tac kiém tra
VSMT cu thé nhu sau:

TT Poi tuong Khoan xang xe (lit/qui)
1 Chu tich HDQT; 30
2 |Giam déc Cong ty; 30

Ph6 Giam déc Céng ty; Ké toan truong Cong ty;
3 \ 9 , 30
Trudong ban kiém soat
4 "11"1ru(")’ng, pho phong nghiép vy; Ban kiém tra nghiém 30
thu
5 |Giam doc; Phé Giam doc Xi nghiép; 26
6 Ban kiém tra nghiém thu; 30
7 Giam dbc, pho Giam ddc Nha may; Doi trudng doi cof 71
2101; Nhan vién phong kinh doanh & QLDA;
8 Nhan vién phong nghié€p vu Cong ty; 15
9 Nhan vién Nha may, Xi nghiép; 15
10  [Thanh vién HDQT khong chuyén trach 10

* Thu tuc linh xang: Cac bo phan, don vi lap danh sach dé nghi cép dugc lanh dao Cong
ty ky duyét dé phong Tai chinh ké toan 1ap phiéu xuat kho linh xing.

Hang nam céan cu vao tinh hinh SXKD va kha nang tai chinh cua Cong ty, Chu tich cong
ty/giam dbc cong ty ra quyét dinh muc khoan xing xe phuc vu cong tic VSMT cu thé
cho tirng nam.

Muc3 )
CHI HOI NGHI + TIEP KHACH

Piéu 16:
1. Nguyén tic chung:

Hoi nghi, hoi hop trong co quan bao gé)m: hoi nghi so Kkét, téng két, hoi nghi tap
huén, hoi nghi trién khai nhiém vu cong tac, hop lam viéc, hop chuyén mon, hoi thao
chuyén dé. ..

Viéc to chte hoi nghi phai trang trong, khong phé truong hinh thire, thanh phan tham du
la nhitng nguoi truc tiép lién quan.

Can ctr thanh phan tinh chat, thoi gian 1am viéc, bo phan chi tri budi lam viéc xay
dung ké hoach chi tiét trinh Chu tich cong ty/ giam dbc cong ty phé duyét.

V& cong tac 18 tan, phong hop, khanh tiét don vi chu tri phai thong bao cu thé toi
phong Hanh chinh — nhan sy dé chuan bi phuc vu.

2. Mitre chi:
Can ct vao tinh hinh SXKD thuyc té tai don vi, Cong ty quy dinh nhu sau:
a. Ho1 nghi hop cén bg chu chdt mue chi hd tro tién an: 100.000 déng/ngu’(‘fi/buéi hop.



b. Hoi nghi hoc tdp Nghi quyét ctia Pang va Nha nuéc mire chi hd tro tién an: tir 50.000
dong dén 100.000 dong/ngudi/ngay.

c. Hoi nghi tridu tap toan thé CBCNV khi can thiét mic chi hd tro tién an: tir 50.000
ddng dén 100.000 dong/ngudi/budi hop.

d. Cac hoi nghi duoc t6 chirc, bd phan chu tri 1ap du tru bao cao Chu tich HDQT quyét
dinh murc chi tuy theo vao tinh hinh thyc té doanh thu ctia don vi.

+ Tién nudc udng trong cudc hop: toi da khong qua 30.000 ddng/ngay 2 bubi)/dai biéu;

+ Cac khoan chi khac thanh toan theo s6 luong trong du toan chi t6 chirc hoi nghi da
dugc Chu tich cong ty/giam ddc cong ty phé duyét va hoa don thu tlen thuc té.

d. Cac hoi nghi khac do Chu tich cong ty/giam dbc cong ty quyét dinh trén co so tiét
kiém.

3. Ngoai ra, hang thang cac bd phan trong Cong ty dugc thanh toan chi phi che, nude tiép
khéch nhu sau:

TT Péi tuwgng Pon vi tinh Mure khoan
* * chi phi

1 [Chu tich HDQT Pong/ngudi/thing 300.000

2 |Giam doc Cong ty Dong/ngudi/thang 250.000
Pho Giam doc Cong ty, Ké toan| N e

3 rong: Triromg ban kidm soat bong/nguodi/thang 200.000

4 (C4c phong nghiep vu, Xinghip) g5 0/40n vi/thang 250.000
Nha may

s [Ban kiém wra, oI co giol, HON  po g0 vithang 200.000
truong Cong ty

* Chtng tir thanh toan: Cac don vi, b phan khi 1am dé nghi thanh toan phai c6 day du
hoa don, chung tu hop I¢.

Hang nim, cin cir vao ké hoach tai chinh va tinh hinh SXKD cua Cong ty, Chu tich
cong ty/giam dbc cong ty ra quyet dinh cu thé mirc chi cho hang nam.
Piéu 17. Pon vi, bd phan to chirc hoi nghi dwgrc chi cac noi dung sau: Tlen thué hoi
truong; thué may chiéu; trang thiét bi, dd dung phuc vu truc tiép hoi nghi; tién tai liéu,
tién thué phuong tién dua don dai biéu tir noi nghi dén noi td chirc hoi nghi, tién nudc
uéng, hd trg tién dn, thué chd nghi, tién tau xe chi dai biéu, tién lam thém gi0 cho bd
phan td chirc va phuc vu hoi nghi... Cac khoan chi nay khi thanh toan phai dam bao déy
du chung tr hop 1¢€.

Muc 4
SU DUNG PHUONG TIEN THONG TIN LIEN LAC

Pic¢u 18: Trang bi, quan ly va sir dung dién thoai

1. Trang bi dién thoai: Can c( tinh hinh san xuét kinh doanh tai don vi:

bé dap img nhu cau lién lac phuc vu cong viéc cua don vi trén tinh than co6 hiéu qua va
tiét kiém, Cong ty s& khoan chi nhu sau:



* May dién thoai c6 dinh trang bi cho cac don vi, bd phan, phong, ban duoc lap cuoc
cudc goi: khong qua 200.000dong/may/thang (khong bao goém tién thué bao, thué
GTGT).

Dién thoai ¢b dinh cua co quan chi phuc vu cong tac chuyén mén, khong su dung
vao myc dich riéng. Khi dam thoai can chuan bi trude ndi dung, nodi ngan gon nham tiét
kiém chi phi. Cac ndi dung trao ddi dai can chuyén sang hinh thirc vin ban qua may Fax
hoac Internet.

Trudng cac bd phan, don vi, phong, ban chiu trach nhiém vé viéc quan 1y va sir
dung dién thoai lap dit & don vi minh.

Phong Hanh chinh — nhéan sy kiém tra viéc sir dung dién thoai va thong bao cong
khai nhitng s6 mdy c6 thoi gian trao d6i qua dai, hodc trao ddi viéc riéng, hodc thuong
thirc van hoa, ngh¢ thuat.. . Néu ca nhan, don vi nao sir dung dién thoai cta co quan vao
vige riéng thi phai tra tién hogc bi trir vao luong.

* Pudng truyén internet, truyén hinh cap thanh toan theo géi cude thuc té.
* Khoan chi dién thoai di dong cho cac dbi tuong:

Khoan chi dién thoai

TT Doi tuwgng ® (‘Amg /qui)
1  [Chu tich HDQT; 900.000
2 |Giam dbc Cong ty; 850.000
3 Pho G}ém d(?c Cong ty; Ké toan truéng Cong ty; Trudng 200.000

ban ki€m soat
4 [Truéng, pho phong, ban kiém tra; 700.000
5 |Gidm d6c; Phé Giam ddc Xi nghiép; 500.000
6  [Ban kiém tra nghiém thu; 500.000
7 Giam doc, ph6 Giam doc Nha may; P41 trudng doi co 500.000
0101; Nhan vién phong kinh doanh & QLDA; '
8 |Nhan vién phong nghiép vu Cong ty; 400.000
9 |Nhan vién Nha may, Xi nghiép; 350.000
Lai xe van chuyén rac doi co gidi; Lai xe van chuyén rac
10 o - - . . O X X 250.000
nha may; Lai xe van phong Cong ty; To trudng san xuat
11 [Thanh vién HDQT khong chuyén trach 300.000

* Chtng tur thanh toan: héa don, chung tir hop 1€, hop phap.
Hang nadm, can ctr vao tinh hinh tai chinh va tinh hinh SXKD cua Cong ty, Chu tich
cong ty/giam doc cong ty ra quyét dinh khoan dién thoai cho phu hop.

Muc 5
TRANG BI VA SU DUNG VAN PHONG PHAM,
CONG CU DUNG CU VAN PHONG

Piéu 19: Viéc sir dung VPP phai dwoe tinh trén nhu ciu cin thiét va tiét kiém, tranh
lang phi.



1. P6i v6i cac Xi nghiép, Nha may: Cin c yéu cau cong viée nim trude, cac Xi nghiép
DVMT, Nha may XLRT lap du tri sir dung van phong pham trong nim sau trinh Ch tich
cong ty/giam doc cong ty phé duyét 1am cin ctr thuc hién.
Chung tu thanh toan: Hoa don, ching tir hop phap, hop 1€.
2. Pdi voi bd phan van phong Cong ty
1. Binh mitc cap mot sb loai VPP phuc vu cong tac thuong xuyén:

a. SO cong tac, lich treo tudng, lich ban, lich quyén hang nam:

, S cong the | IR0 | Lienban | Lich tay
TT | Poi twgng dwge trang bi | (quyén/ ( uyénz/gbﬁ (quyén/ (quyén/
nguwoi/nam) pgﬁn /nﬁn{) nguwoi/nim) [ nguwoi/nam
Chu tich; Gidm ddc; Pho 01 01 01
Giam ddc; Ké toan truong;
1 [Truong ban kiém soat;
Truong cac phong nghiép
vu; Doi truong doi co gidi
» [Nhan vién gién tiép khoi 01 01
VPCty
3 Cac phong lam viéc thudc 01
khoi VPCty

b. Cép bt viét
VCQL va nhan vién cac phong nghiép vu, doi co gidi trong Cong ty duoc thanh toan tién
but viét, mirc khoan 1a 50.000 dong/ngudi/qui.
C. Cép dung cy van phong: myc in, muc pho to, giéy in, giéy pho to, but viét bang, but
x6a, ghim cai tai liéu, tai hd so, bia, kep, cong USB...), cong cu lao dong (Am, chén,
phich dung nudc, x6 nhwa, kéo, may tinh tay, may dap ghim, binh dung nudc...) thuc
hién cap phat theo nhu cau str dung thuc té cua cac bo phén c6 gidy dé nghi theo mau quy
dinh gui vé phong To chirc hanh chinh Cong ty. Phong T6 chirc hanh chinh Cong ty c6
trach nhiém kiém tra, kiém soat va trinh 13nh dao Cong ty phé duyét theo phan cap quan
Iy trong Cong ty.
Riéng d6i vai thay moi cardtrict myc in cia may vi tinh phai thyc hién d6 muyc bd sung it
nhat 02 (hai) 1an méi dugc thay méi. Trong qua trinh sir dung cardtrict muc c6 thé hong
héc mot sé bod phan nhu tréng, gat muyc...thi cdn ctr vao tinh hinh thyuc té, cac don vi, bd
phan 1am dé nghi sira chita hodc thay thé.
Picéu 20. Cap phat sach, bao, ban tin

Khuyén kich khai thac, stir dung internet trong viéc thong tin noi b Cong ty dé tiét
kiém su dung gidy (chi nhimg vin ban nao dugc Chu tich cong ty/giam ddc cong ty yéu
cau sao guri dén cac bo phan trong Cong ty thi méi thyc hién viéc pho to dé giri).

1. Cac d6i twong dwge cap bao: Chu tich HPQT; Ban Giam ddc; Bi thu cac to
chire, doan thé; Chu tich Cong doan.

2. Cac loai bao chi dwoc cAp phat: Bao Nhan dan, Nam Dinh, Lao dong, Tién
phong, Tap chi moéi trudong...
Piéu 21. Quan 1y sir dung dién nwéc trong co quan



M&i ngudi lao dong, bo phén, don vi trong Cong ty can ap dung cac bién phap ting
cuong tiét kiém su dung dién, nudc
1. Trach nhiém cia nguwoi lao dong

- Khong sur dung dién, nude vao vi€e riéng (ndu an, sic thude.. s

- Tit cac thiét bi dién khong can thiét khi ra khoi phong va hét gio lam viéc. Tan
dung toi da 4nh sang va thong gié tu nhién, tat bt dén chiéu sang khi s6 ngudi lam viée
trong phong giam;

- Pbi véi nhitng phong dugc trang bi diéu hoa: Chi sir dung diéu hoa nhiét do khi
thoi tiét tir 30°C tro 1én va dé ché do mat tir 25°C trd 1én. Khi str dung may diéu hoa phai
doéng céc cura trong phong lam viéc;

2. Trach nhiém cia Bao v€ co quan
- Quan 1y, sir dung hé thong chiéu sang hanh lang, trang tri co quan;
- Cat dién nhitng khu vuc khong c6 nguoi lam viéc dé dam bao tiét kiém dién.

Muc 6
THANH TOAN CHI PHi NGHIEP VU THUONG XUYEN

Piéu 22: Viéc mua sdm vat tu, trang thiét bi phuc vu SXKD dugc thuc hién theo Quy
dinh mua sdm vat tu, trang thiét bi cta Cong ty.

Pi¢u 23: Bio h lao dong, trang phuc; Bdi dudng doc hai; Tién in ca; Kham sirc
khée dinh ky

1. Bdo ho lao dong:

Thuc hién theo ché do hién hanh ciia Nha nudc vé trang cap bao ho lao dong, trang
phuc tuy vao kha nang tai chinh cua Cong ty va theo loai cong vi¢c cua CBCNV Cong ty
murc trang bi bao ho lao dong, trang phuc s& khac nhau nhung tong sé chi phi 1 nim (ké
ca bang tién hodc hién vat) c6 thé 1én dén 5.000. OOOdéng/nguoi/ném. Mirc chi cy thé cho
timg ndm do Chu tich cong ty/giam dbc cong ty ra quyét dinh.

2. Bdi dudng doc hai, y té

Can ctr vao tinh hinh tai chinh hang nim cta Cong ty, Chu tich cong ty/giam déc cong ty
ban hanh quyét dinh chi tra tién boi dudng doc hai cho nguoi lao dong theo ché d6 quy
dinh.

3. Tién #n giira ca:

Cin cr vao ké hoach tai chinh hang nim cua Cong ty, Chu tich cong ty/giam dbc
cong ty ra quyét dinh chi tra tién in giita ca cho CBCNV cho phu hop véi quy dinh caa
Nha nudec.

4. Kham sirc khée dinh ky:

Thuc hién ché do hién hanh ctia Nha nude va cong tac kham suc khée dinh ky cho nguoi
lao dong, hang nim Cong ty t6 chirc kham sirc khoe dinh ky cho CBCNV (01 lan/nam).
Can ctr vao kha ning tai chinh nim cua Cong ty, Chu tich cong ty/giam dbc cong ty s&
quyét dinh danh myc can kham theo quy dinh.

Piéu 24: Chi mua sim céc trang thiét bi, CCDC vin phong dung cho hoat dong chuyén
mon; sach, tai liéu, ché d6 dung cho cong tac chuyén moén nghién ctiru khoa hoc, nghiép
vu quan 1y, vin ban phép luat thanh toan theo ké hoach hang nim duogc cac bo phan lap



du tra di dugc Ban Giam dbc Coéng ty phé duyét va theo thuc té trén nguyén tic tiét
ki€m, hi¢u qua.
Piéu 25: Chi dao tao

Thyc hién cong tac phat trién ngudn nhan lyc, ning cao trinh do chuyén mon
nghiép vu, Cong ty s€ cu di dao tao hoc tap trong thoi gian hoc tdp Cong ty cho hudng
100% luong va 100% tién hoc phi. Sau khi hoc xong, nguoi lao dong duoc cur di dao tao
phai vé cong tac trong Cong ty it nhat 3 nim. Néu khong vé cong tac tai Cong ty thi phai
nop lai sb tién ma Coéng ty di chi tra cho ngudi lao dong lién quan dén viée duoc cir di
dao tao.

Dbi v6i truong hop ngudi lao dong tu lién hé hoc tap thi nguoi lao dong phai b tri
thoi gian phu hop véi cong viéc dé di hoc va phai dam bao hoan thanh nhiém vu cia
minh dong thoi tu tic moi khoan chi phi hoc tap cta ban than.

Dleu 26: Chi hd tro hoat dong cong tac Pang, doan thé trong co’ quan: Theo quy dinh
vé ché do chi tiéu cua Nha nudc va cac to chirc Pang, doan thé phu hop véi diéu kién cu
thé ctia doanh nghiép.

Muc 7
HOAT PONG SAN XUAT KINH DOANH, CUNG UNG DICH VU

Piéu 27: Cac don vi truc thudc Cong ty deu duoc quyén chil dong tim kiém hop dong va
diéu hanh thuc hién cac hoat dong san Xuét, cung ung dich vu. Viéc ky két hop dong giao
dich vo6i bén ngoai Cong ty ve cac dich vu déu phai bao cédo Chu tich cong ty/giam ddc
cong ty va nop vé Cong ty t6i thiéu 45% tri gid hop dong khi ding danh nghia Cong ty va
linh vuc Cong ty dang hoat dong.

Muc 9
VON PAU TU XAY DUNG CO BAN, MUA SAM VA SUA CHUA LON TAI SAN
CO PINH

Pi¢u 28: Kinh phi thuc hi¢n dau tw XDCB, mua sam trang thiét bi, sira chita 16n TSCD
duoc thuc hién tir cac nguén:
1. Ngudn ngan sach Nha nuéc cap dé dau tu XDCB;
2. Nguon quy phat trién hoat dong su nghiép ciia Cong ty;
3. Ngudn vén khiu hao TSCD;
4. Ngudn thanh Iy TSCD duoc dé lai theo quy dinh.
Khi ddu tu XDCB, mua sam trang thiét bi, sira chita 16n TSCD Cong ty phai thuc
hién theo dang ché d6 Nha nuéc quy dinh hién hanh vé quan 1y dau tu XDCB.

, Muc 10 ]
TRICH LAP VA SU DUNG CAC QUY



Piéu 29: Loi nhuin cta doanh nghiép sau khi bu dip 16 nim trudc theo quy dinh cua
Luat thué thu nhap doanh nghiép (néu co), trich Quy phat trién khoa hoc va cong nghé
(néu co) theo quy dinh ctia phap luat, ndp thué thu nhap doanh nghiép, phan loi nhuan
con lai duge phan phdi nhu sau:

1. Bu da"lp khoan 13 cua cac nam trude da hét thoi han duge trir vao loi nhuan trude thué.
2. S6 1oi nhuén con lai dugc phan phbi:

a. Trich 30% vao quy dau tu phat trién;

Quy dau tu phat trién dung dé bd sung von diéu 1é cho doanh nghiép.

b. S6 lgi nhuan con lai duge phan phdi vao quy khen thuéng, phuc lgi va quy thuong
Vién chirc quan 1y doanh nghiép (néu co).

- Quy khen thuéng duge dung dé:

+ Thudng cudi nim hodc thuong thudng ky trén co so ning suat lao dong va thanh
tich cong tac ctia moi can by, cong nhén vién trong Cong ty;

+ Thudng dot xuat cho nhirng c4 nhan, tap thé trong doanh nghiép;

Hang nam Chu tich cong ty/giam déc cong ty ra quyét dinh mirc thudng cu thé cho
CBCNV Céng ty trén co s da tham khao y kién ciia Cong doan Cong ty trudc khi ra
quyét dinh.

- Quy phuc loi dung dé:

+ Pau tu xdy dung hodc sira chira cac cong trinh phtc loi ciia Cong ty;

+ Chi cho céc hoat dong phuc loi tap thé ngudi lao dong trong Cong ty;

+ Gop mot phan vén dé dau tu xay dung cac cong trinh phuc loi chung trong nganh
hoic cac don vi khac theo hop dong;

+ Str dung mot phan quy phuc loi de trg cap kho khan dot xuat cho nhitng nguoi
lao dong ké ca truong hop vé huu, vé mat strc, 1am vao hoan canh kho khin, khong noi
nuong tua hoac lam cong tac tur thién xa hoi.

Viéc sir dung quy phuc loi do Chu tich cong ty/giam ddc cong ty quyét dinh sau khi
tham khao y kién ctia Cong doan Cong ty.

) Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 30: Cin cr vao cac quy dinh trén, phong tai chinh — ké hoach c6 trach nhiém hudng
dan, kiém tra, giam sat viéc thuc hién quy ché nay. Bao c4o kip thoi nhitng vudng miéc
vo1 Chu tich cong ty/ Giam dbe cong ty dé xir 1y.

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngdy .../.../... Cac vin ban trudc ddy c6 ndi dung
trai v6i quy ché nay déu bii bo./.

TM. HOI PONG QUAN TRI (HQI PONG THANH VIEN,
CHU SO HU'U, CHU DOANH NGHIEP)
CHU TICH



