
 

 

КООРДИНАТОР НЕВЕСТЫ 

 
  

УТРО  
1.​Необходимо изучить тайминг и расписание команды.  

2.​Уделяем особое внимание пункту «комментарий для всех». Там могут быть указаны такие 

моменты, как отсутствие мамы/папы и иные моменты которые могут огорчить или вызвать 

раздражение.  

3.​Необходимо заранее уточнить какой номер комнаты у невесты и точный адрес отеля.  

4.​В день мероприятия необходимо за 1 час до начала работы стилиста - созвониться 

уточнить все ли в порядке вовремя ли он приедет. Объяснить схему подъезда если 

потребуется, а также назвать номер комнаты невесты.  

5.​Аналогично за час до приезда фото и видео команды - созваниваемся, уточняем все ли 

ок. И сообщаемся что вы будете встречать их по приезду   

6.​Приехать в отель необходимо за 10-15 минут до назначенного времени.   

7.​Узнаём на ресепшн  

-​пароль от вай фая  

-​по возможности просим предоставить дополнительный ключ  

-​узнаём возможно ли предоставить пакет среднего размера (позже он может понадобиться 

при сборе вещей).   

-​узнаём имеется ли отпариватель или утюг  

8.​ Поднимаемся в номер невесты.   

9.​ Уточняем как настроение/ выспалась ли она/позавтракала (если не завтракала - 

настаиваем и объясняем необходимость завтрака).  

10.​Предлагаем шампанского/воды/кофе/чай/ включить музыку и тп (если есть возможность 

иметь при себе небольшую колонку - приветствуется)  

11.​Уточняем необходима ли помощь с глажкой (фата/платье/халат и тп).  

12.​Включаем отпариватель в самом дальнем от невесты месте, чтобы пар не помешал 

макияжу и съемке   

-​ Даём отпаривателю  5 минут прогреться в этот момент есть риски, что он может начать 

плеваться водой, поэтому следим чтобы капли не попали ни на какие вещи.   



-​ Далее сухой салфеткой аккуратно протираем отпариватель, проверяем его на ткани не 

относящейся к образам пары/гостей и начинаем отпаривать изнутри или на расстоянии 15 

сантиметров от ткани. ВАЖНО! Отпариватель необходимо держать строго вертикально 

платью, чтобы возможные капли не попали на ткань.  

13.​Узнаём где лежат кольца/туфли/пригласительный если имеется и готовим 

пространство под фотосессию  

14.​Необходимо перенести все вещи в сторону, которая менее пригодна для фотосессии:  

пространство для съемки должно быть чистым, без лишних вещей  

   

15.​Если детали для утра невесты направляются курьером с площадки банкета - уточняем 

контакты и время приезда курьера. Если курьер задерживается-предупреждаем фото и 

видео команду при встрече.   

16.​Когда приехали фото и видео, предупреждаем невесту - уточняем готова ли она или 

необходимо несколько минут подготовиться.  

17.​Встречаем фото и видео команду - напоминаем про особые моменты: а также про 

наличие или отсутствие деталей для утра невесты на данный момент. И выйдем пакеты 

для перекуса  

18.​Когда стилист завершает работу - узнаем наедине у  невесты точно ли ее все 

устраивает или что-то не нравится, но она стесняется попросить. Далее самостоятельно 

просим стилиста поправить какие-то детали в макияже при необходимости.  

19.​Строго следим за соблюдением тайминга во время фотосессии.  

20.​Сборы - необходимо вместе с невестой собрать все вещи необходимые для дальнейшего 

дня и напомнить про следующее:  

-​ второе платье  

-​ сменная обувь  

-​ белье под второе платье   

-​ духи  

-​ дезодорант  

-​ украшения  

-​ КОЛЬЦА (во время фотосессии следим за перемещением колец! Их могут перенести 

фотографы и забыть куда положили)   

-​ документы (паспорт/права)   

-​ книга пожеланий/поларойд или иное  

-​ букет  

 21. Все собираем желательно в один пакет!  

 И ДАЛЕЕ ИМЕННО ВЫ ОТВЕТСТВЕННЫ ЗА ВСЕ ЭТИ ВЕЩИ!  

ВСТРЕЧА ЖЕНИХА И НЕВЕСТЫ  

1.​ Уточняем у невесты хочет ли она сделать первую встречу до официальной церемонии  



2.​ С фото и видео командой определяете лучшее место для проведения первой встречи – 

если нет иного особенного места, которое заранее принципиально запланировала 

невеста.  

3.​ Уточняем как именно невеста бы хотела чтобы произошла встреча (жених стоит и сзади 

невеста подходит. Или она стоит и со спины к ней подходит жених)  

4.​ Берем БУКЕТ на первую встречу ( невеста может идти с ним сразу или его может держать 

жених)  

5.​ Выстраиваем фото и видео команду – следим чтобы никто не помешал проведению 

первой встречи  

6.​ Еще раз предупреждаем жениха где ему необходимо стоять или идти   

7.​ Даем отмашку на проведение первой встречи.   

8.​ НЕОБХОДИМО стоять так, чтобы не мешать фото и видео команде (всегда за спинами)!  

ВЫЕЗД НА ПЛОЩАДКУ  

1.​ Помогаем заказать такси фото и видео команде - наиболее предпочтительный вариант - 

предложить ребятам заказать такси самостоятельно и направить чек по итогу поездки  

( чтобы у вас осталось больше возможностей для вызова авто невесте или гостям)  

2.​ Выезжаем на площадку:  

•​ Если на утре присутствовали друзья или родственники - помогаем вызвать такси ( 

уточняем у организаторов кто оплачивает такси  - пара или мы ). Если пара - уточняем 

какой класс авто вызывать. Заказываем такси, сообщаем номер и марку авто, а также 

если ехать необходимо по платной трассе - предупреждаем водителей что НИКАКИЕ 

ДЕНЬГИ с пассажиров он не берет и все расчеты с вами лично на месте или с 

организаторами.  

•​ Напоминаем о необходимости обязательно посетить уборную перед выездом!!  

•​ Проверяем заказанный автомобиль для невесты на чистоту.  

•​ Загружаем в авто все вещи невесты: если вы едете вдвоем - платье необходимо 

повесить на переднее сиденье, букет аккуратно кладем на свободное место  

•​ Если вы едете вместе с парой - вещи аккуратно кладем в багажник: букет забираем 

себе на переднее сиденье,  

•​ Если вы едете на отдельной машине - забираем все вещи, кроме букета и вещей 

первой необходимости к себе в авто.  

3.​ Как только вы сели в авто - сообщаем организаторам ориентировочное время прибытия  

4.​ За 5 - 7 минут до приезда на площадку еще раз связываемся с организаторами и просим 

помочь встретить и проводить до гримерной комнаты.  

5.​ Все вещи невесты забираем из авто! ПРОВЕРЯЕМ несколько раз!   

6.​ Все вещи располагаем концентрированно в одном месте и в течении вечера проверяем  



ЗАГС  

1.​ Приезд в ЗАГС с парой за 30 минут до росписи  

2.​ Контроль наличия паспортов и колец  

3.​ Помогаем паре отнести документы перед росписью для оформления  

4.​ Заказываем такси для пары и при необходимости для гостей до места проведения 

свадьбы   

5.​ Сообщаем организаторам о готовности выезда на площадку   

6.​ Сообщаем организаторам за 10 минут до прибытия на площадку  

  

ЦЕРЕМОНИЯ  

1.​ Перед церемонией необходимо создать спокойное и уединенное время для невесты 

(10-15 минут) в это время с ней находитесь только вы.  

2.​ Предлагаете еще раз прочитать речь\сходить в уборную\ выпить воды\ освежиться 

сходить в душ если необходимо\ отпарить платье и тп.  

3.​ Отводите к зоне церемонии после сигнала организаторов, даете следующие инструкции:  

•​ Отец ведет под рукy в которой невеста держит букет.  

•​ Идти необходимо медленно спокойно с расслабленным лицом  

•​ Речь произносить достаточно громко и медленно  

•​ Отец передает невесту жениху (жмет руку или обнимет смотря как это принято) и 

садится на оставленное место в первом ряду  

•​ Листок с речью необходимо положить в букет, чтобы его было не видно или карман 

платья если имеется  

•​ Сообщаете, что на момент обмена кольцами - букет необходимо отдать организатору 

и кольцо надеваем перпендикулярно пальцу: чтобы можно было сделать красивые 

фотографии  

•​ Во время поздравлений необходимо принять букет и подарок от гостей и затем 

передать его организаторам, которые будут стоять по краям зоны церемонии, а фото 

с гостями уже делать со своим свадебным букетом  

•​ Телефоны, а также любые вещи которые могут помешать невестe и отцy на время 

церемонии предлагаете забрать себе  

•​ Напоминаем о том, что во время церемонии пара смотрит друг на друга и не 

обращает внимание на церемониймейстера, для них это только голос  

•​ Инструктируем всех участников церемонии (детей, родителей, друзей) где кто стоит и 

когда выходит. С каждым из участников находится координатор для помощи в момент 

выхода.  

  



ФОТОСЕССИЯ ПОСЛЕ ЦЕРЕМОНИИ  

1.​ После завершения церемонии уводите пару на фотосессию, с собой необходимо взять 

букет, сменную обувь и пакет с вещами первой необходимости,  также необходимо взять 

зонт если есть возможность дождя.  

2.​ Если вы видите: что кто-то из гостей хочет подойти к паре - вежливо сообщаете: что у 

ребят сейчас проходит фотосессия и чуть позже у них обязательно будет возможность 

поздравить и поговорить с молодоженами.  

3.​ Важно не уходить далеко от зоны ресторана  

4.​ Необходимо следить за настроением и желанием фотографироваться у невесты и 

жениха. Если вы видите, что невеста устала - уточняете есть ли желание дальше 

фотографироваться или ребятам необходимо передохнуть.  

5.​ Если желания фотографироваться больше нет - незамедлительно прекращаете 

фотосессию (не обращая внимания на доводы фото и видео - им всегда МАЛО времени 

на фотосессию).  

БАНКЕТ И ОКОНЧАНИЕ  

1.​ Телефон невесты кладем на президиум (сообщаем об этом ей).   

2.​ На столе для невесты необходимо подготовить вазу для букета  

3.​ Сменную обувь предлагаем положить под стол.  

4.​ В течении вечера переодически подходим к невесте уточняем все ли в порядке или 

нужно какая-либо помощь.  

5.​ Если невесте необходимо переодеться - сначала в гримерке подготавливаем все 

(туфли\белье\дезодорант\платье). Просим освободить гримерку если она одна, чтобы 

невесте было комфортно переодеться.  

6.​ Предупреждаем невесту за 5 минут до момента когда необходимо переодеться и уводим.  

7.​ Предупреждаем невесту за пару минут до первого танца  

8.​ Готовим букет перед бросанием – его необходимо вытереть сухой салфеткой  

9.​ Все вещи после переодевания аккуратно складываем обратно и платье вешаем в чехол  

10.​По завершению банкета - все вещи невесты передаем лично, либо сообщаем 

конкретное место куда все положили.  

  



ЧЕК ЛИСТ КООРДИНАТОРА НЕВЕСТЫ  

Нитки иголки булавки  

Пластырь   

Матирующие салфетки  

Капли в нос типа снуп  

Маленькие духи  

Жвачка  

Вода  

Обезболивающее   

Нашатырная салфетка  

Ножницы  

Капли в глаза если есть   

Гигиенические пренадлежности (тампон/прокладка)   

Сухие и влажные салфетки  

Ручка  

 


