
บันทึกขอความ

สวนงาน หลักสูตร/คณะ/กลุมงาน/ฝาย ……………………................................... โทร........................

ท่ี อว ………………........... วันท่ี ………………...........………....

เร่ือง ขอนำสงรายงานฉบับสมบูรณ..โครงการ/หนวย......(ช่ือโครงการ/หนวยบริการวิชาการ)

เรียน ผูอำนวยการสถาบันสงเสริมการบริการวิชาการ

อางถึง สัญญารับทุนสนับสนุนจากกองทุนบริการวิชาการและนวัตกรรม เลขท่ี ......../........ ลงวันท่ี ..................

ส่ิงท่ีสงมาดวย ................................(ช่ือรายงาน)............................................................จำนวน..........ชุด

ตามสัญญาท่ีอางถึง กองทุนบริการวิชาการและนวัตกรรม มหาวิทยาลัยทักษิณ ไดทำสัญญา

รับทุนกับ (ช่ือหัวหนาโครงการ/หนวยบริการวิชาการ) ดำเนินโครงการ/หนวยบริการวิชาการ ...... (ช่ือ

โครงการ/หนวยบริการวิชากการ) ............งบประมาณ ..................................... บาท

(......................................................) น้ัน

ในการน้ี ผูรับทุนไดดำเนินการจัดทำงานงวดท่ี......เสร็จส้ินเปนท่ีเรียบรอยแลวโดยมีราย

ละเอียด ดังน้ี ...................................................................................................

จึงมีความประสงคขอสงมอบงานดังกลาว เพ่ือพิจารณาตรวจรับงานและขอเบิกจายเงิน

ประจำงวดท่ี..........จำนวน................................บาท (............................................) หลังจากผานการพิจารณา

เห็นชอบจากกองทุนบริการวิชาการและนวัตกรรมตอไป

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาและดำเนินการในข้ันตอนตอไปดวย จะขอบคุณย่ิง

(ลงช่ือ)……………………………………………..……

(………….………………………………....)

หัวหนาโครงการ/หนวยบริการวิชาการ

…………/................../2566

(ลงช่ือ)……………………………………………..……

(………….………………………………....)

คณบดี/ผูอำนวยการตนสังกัด



…………/................../2566


