
 
НАЗВА ПІДПРИЄМСТВА / ОРГАНІЗАЦІЇ / УСТАНОВИ 

(скорочена назва) 
 

ПРОТОКОЛЬНЕ РІШЕННЯ (ПРОТОКОЛ) 
уповноваженої особи 

 
 

_________ (дата)                                          _________ (місце складання)                          № ______ 
 
 
Порядок денний: 
 

1.​ Про визначення переможця відбору ___________ (зазначити назву переможця відбору) та 
прийняття рішення про намір укласти договір відповідно до пункту 62 Порядку формування та 
використання електронного каталогу, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 
14.09.2020 № 822 (далі - Порядок). 

Під час розгляду першого питання порядку денного: 

Відповідно до абзацу 1 пункту 62 Порядку після оцінки пропозицій постачальників замовник розглядає 
пропозицію постачальника, яка визначена економічно вигідною, щодо її відповідності вимогам, 
зазначеним у запиті пропозицій постачальників. 
 
Відповідно до абзацу 3 пункту 58 Порядку подання пропозиції постачальником вважається 
підтвердженням того, що його товар відповідає вимогам, визначеним замовником у запиті пропозицій 
постачальників. 
 
Відповідно до абзацу 8 пункту 62 Порядку за результатами оцінки електронною системою закупівель та 
розгляду пропозиції постачальника замовник визначає переможця відбору та приймає згідно з цим 
пунктом рішення про намір укласти договір, яке оформлюється протоколом. Протокол автоматично 
формується та оприлюднюється електронною системою закупівель на підставі дії (дій) уповноваженої 
замовником особи в електронній системі закупівель після накладення нею кваліфікованого електронного 
підпису відповідно до Закону України “Про електронну ідентифікацію та електронні довірчі послуги” і 
не потребує формування окремого протоколу в паперовій формі. 
 
Проте, протокол, що автоматично формується та оприлюднюється електронною системою закупівель на 
підставі дії (дій) уповноваженої замовником особи в електронній системі закупівель не відповідає 
загальним правилам діловодства таким як ДСТУ 4163:2020 «Уніфікована система 
організаційно-розпорядчої документації. Вимоги до оформлення документів» та / або  Типова інструкції 
з документування управлінської інформації в електронній формі та організації роботи з електронними 
документами в діловодстві, електронного міжвідомчого обміну, яка затверджена Постановою Кабміну 
від 17.01.2018 № 55 та / або внутрішнім правилам ведення діловодства замовника. 
 
На виконання зазначених норм визначити ___________  (зазначити назву постачальника) переможцем 
відбору та прийняти рішення про намір укласти договір, яке оформлюється протоколом. 
 
ВИРІШИЛА: 
 
1. Визначити переможця відбору ___________ (зазначити назву переможця відбору) та прийняття 
рішення про намір укласти договір відповідно до пункту 62 Порядку. 
 

__________________                                             _____________                                          ____________ 
(посада уповноваженої особи)                                 (підпис)                                             (ім’я та прізвище) 
 
Примітка для замовника: даний протокол оформлюються у вигляді електронного документу з 
накладенням КЕП та не потребує оприлюднення в електронній системі закупівель 
 
 



 
 


