
ใบยมืพัสดปุระเภทใชค้งรปูของสำนักงานเลขานุการคณะฯ 
ภาควชิา/หน่วยงาน……………………………………….. 

วนัที…่…………เดอืน…………………………พ.ศ……………. 
เรยีน  หวัหนา้กลุม่งานการเงนิและพัสด ุ

ขา้พเจา้ นาย,นาง,นางสาว……………………………………………….…
ตำแหน่ง…………………………………...สงักดั………………………………….มคี
วามประสงคจ์ะขอยมืพัสดขุองสำนักงานเลขานุการคณะฯ ตามรายการขา้งลา่งนี ้เพือ่นำ
ไปใชใ้นงานราชการเรือ่ง
…………………………………………………………………………………………
…………………...โดยจะนำพัสดทุีย่มืดงักลา่วไปใชง้านที่
…………………………………………………………………………………………
……และเมือ่ไดรั้บอนุมตัใิหย้มืไดแ้ลว้ ขา้พเจา้จะมารับของในวนัที…่…………..เดอืน
……………………………พ.ศ……………….เวลา……………………………..น. 
ลำดบัที ่ รายการทีข่อยมื จำนวน สำหรับเจา้หนา้ทีพั่สดุ

กรอก 
หมายเ
หต ุ

มขีองครบ จา่ยได ้
เพยีง 

      
      
      
      
      
      
​     

 
ขา้พเจา้ขอรับรองวา่จะนำพัสดปุระเภทใช ้
คงรปู                                ทีย่มืไปดงั
กลา่ว สง่คนืหน่วยพัสด ุในวนัที่
……………… 
เดอืน……………..…………พ.ศ.
……………………….. โดยอยูใ่นสภาพ
ทีใ่ชก้ารไดเ้รยีบรอ้ย และถา้หากเกดิการ
ชำรดุเสยีหายหรอืสญูหายไป ขา้พเจา้จะ
จัดการแกไ้ข ซอ่มแซม    ใหค้งสภาพเดมิ
โดยเสยีคา่ใชจ้า่ยของตนเอง หรอืชดใช ้
เป็นพัสด ุประเภท ชนดิ ขนาด ลกัษณะ 
และคณุภาพเป็นอยา่งเดยีวกนั หรอืชดใช ้
เป็นเงนิตามราคาทีเ่ป็นอยูใ่นขณะยมื   
ตามหลกัเกณฑท์ีก่ระทรวงการคลงั
กำหนด 
ลงชือ่
…………………………………………
……ผูย้มื 

          
(………..……………………………...) 
           
………………………………………..
หวัหนา้ภาค/ 
          
(……………………………………….)
หวัหนา้งาน 
ขา้พเจา้ไดต้รวจรับสิง่ของทีย่มืไปแลว้ถกู
ตอ้งครบถว้นตามรายการ จงึลงชือ่ไวเ้ป็น
สำคญั 
ลงชือ่
………………………………………….
ผูรั้บของ 
          
(……………………………………….) 
วนัที…่……….เดอืน
……………………….พ.ศ………….. 
 



เรยีน   หวัหนา้กลุม่งานการเงนิและพัสด ุ
​ เห็นสมควรอนุมตั ิ
 

ลงชือ่
…………………………………………
……… 
​ ​   เจา้หนา้ที ่
​ ​ อนุมตั ิ
​ ​ ไมอ่นุมตั ิ
​  
ลงชือ่
…………………………………………
……....               
                หวัหนา้กลุม่งานการเงนิและ
พัสด ุ
 
ลงชือ่
…………………………………………
…..ผูส้ง่คนื 
           
(………………………………………..
…) 
วนัที…่…….เดอืน
…………………………พ.ศ………… 
 

ขา้พเจา้ไดรั้บพัสดคุนืครบถว้นแลว้ 
ลงชือ่
…………………………………………
……เจา้หนา้ที ่
           
(………………………………………..
…) 
วนัที…่…….เดอืน
…………………………พ.ศ………… 


