
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  โรงเรียนกระเทียมวิทยา ตำบลกระเทียม อำเภอสังขะ จังหวัดสุรินทร์ ​​                 

, 
ท่ี    งปม.         / ​ วันท่ี   ​ ​ ​          ​​      ,  

เร่ือง​ ขออนุมัติเบิกเงินค่าใช้จ่ายในการดำเนินโครงการ/กิจกรรม​ ​     ​  ​ ​  

เรียน​ ผู้อำนวยการโรงเรียนกระเทียมวิทยา 
 

​ ตามท่ีได้อนุมัติให้ (  ) กลุ่มบริหาร (  ) กลุ่มสาระการเรียนรู้ (  ) งาน      ​ ​
​ ​​ ​       ​ ​                                   ดำเนินการโครงการ/กิจกรรม

​ ​​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​       

ในวันท่ี​ ​​ ​      ณ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

ตามบันทึกข้อความ / หนังสือ / คำส่ัง  ท่ี     ​  /2569 ลงวันท่ี ​​                   ​       น้ัน 
 

​ บัดน้ี (  ) กลุ่มบริหาร (  ) กลุ่มสาระการเรียนรู้ (  ) งาน      ​​ ​ ​
​ ​​ ​ ​ ​ ​ ​ ได้ดำเนินการตามโครงการ / กิจกรรม 

ดังกล่าว เรียบร้อยแล้ว ท้ังน้ี การดำเนินการจัดซ้ือจัดจ้างดังกล่าว เป็นการดำเนินการตามหนังสือด่วนท่ีสุด ท่ี 

กค (กวจ) 0405.2/ว119 ลงวันท่ี 7 มีนาคม 2561 เร่ือง แนวทางการปฏิบัติในการดำเนินการจัดหาพัสดุท่ีเก่ียว

กับค่าใช้จ่ายนในการบริหารงาน ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมของหน่วยงานของรัฐ 

ตาราง 2 รายการเก่ียวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของหน่วยงานของรัฐท่ีไม่ใช่การจัดซ้ือจัดจ้างตาม

พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  ลำดับท่ี​                       โดย

มอบหมายให้ นาย/นาง/นางสาว​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

ตำแหน่ง​                       ผู้รับผิดชอบโครงการ  
 

​ เพ่ือให้การดำเนินการไปเป็นด้วยความเรียบร้อย จึงขออนุมัติเบิกจ่ายค่า​ ​  

​ ​​ ​ ​                   เป็นเงินท้ังส้ิน                 

บาท  

(                                                                   ) และให้ถือว่ารายงานฉบับน้ีเป็นหลักฐานการตรวจ

รับโดยอนุโลม ตามรายละเอียด ดังน้ี 

​ 1. ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม จำนวน                     ม้ือ ๆ ละ                            บาท  

จำนวน                       คน จำนวน                         วัน  รวมเป็นเงิน​      ​  ​            บาท  

(                           ​ ​ ​ ​ ​     )  

 

 

/2. ค่าอาหาร… 
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​ ​2. ค่าอาหาร  จำนวน                              ม้ือ ๆ ละ                                      บาท  

จำนวน                       คน จำนวน                         วัน  รวมเป็นเงิน​      ​  ​            บาท  

(                           ​ ​ ​ ​ ​     )  

​ ​ 
​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 

​ ​ ลงช่ือ​​                   เจ้าของโครงการ/กิจกรรม 

​ ​    (                                    ) 

​ ​ ตำแหน่ง​ ​ ​  
 

ความเห็นของงานการเงิน 

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนกระเทียมวิทยา 

       โปรดพิจารณาอนุมัติให้จ่ายเงิน จำนวน 

           บาท ให้แก่                                       . 

(ลงช่ือ)                                จนท. ฝ่ายการเงิน 

        (นางสาวนิลเนตร เหิมฉลาด) 

ความเห็น รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ  

     🌕 เห็นควรอนุมัติ     🌕 เห็นควรไม่อนุมัติ 

                                                          . 

                                                          . 

     ลงช่ือ                            รองผู้อำนวยการฯ 

               (นายภูเบศ นิราศภัย) 

ความเห็น ผู้อำนวยการสถานศึกษา 

      🌕 อนุมัติ     🌕 ไม่อนุมัติ 

                                                                                                                             . 

                                                                                                                             . 

 

                                            ลงช่ือ                                . 

(นายวายุคล จุลทัศน์)  

ผู้อำนวยการโรงเรียนกระเทียมวิทยา                                               
 

 



 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  โรงเรียนกระเทียมวิทยา ตำบลกระเทียม อำเภอสังขะ จังหวัดสุรินทร์ ​​                 

, 
ท่ี    งปม.         / ​ วันท่ี   ​ ​ ​          ​​      ,  

เร่ือง​ ขออนุมัติเบิกเงินค่าใช้จ่ายในการดำเนินโครงการ/กิจกรรม​ ​     ​  ​ ​  

เรียน​ ผู้อำนวยการโรงเรียนกระเทียมวิทยา 
 

​ ตามท่ีได้อนุมัติให้ (  ) กลุ่มบริหาร (  ) กลุ่มสาระการเรียนรู้ (  ) งาน      ​ ​
​ ​​ ​       ​ ​                                   ดำเนินการโครงการ/กิจกรรม

​ ​​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​       

ในวันท่ี​ ​​ ​      ณ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

ตามบันทึกข้อความ / หนังสือ / คำส่ัง  ท่ี     ​  /2569 ลงวันท่ี ​​                   ​       น้ัน 
 

​ บัดน้ี (  ) กลุ่มบริหาร (  ) กลุ่มสาระการเรียนรู้ (  ) งาน      ​​ ​ ​
​ ​​ ​ ​ ​ ​ ​ ได้ดำเนินการตามโครงการ / กิจกรรม 

ดังกล่าว เรียบร้อยแล้ว ท้ังน้ี การดำเนินการจัดซ้ือจัดจ้างดังกล่าว เป็นการดำเนินการตามหนังสือด่วนท่ีสุด ท่ี 

กค (กวจ) 0405.2/ว119 ลงวันท่ี 7 มีนาคม 2561 เร่ือง แนวทางการปฏิบัติในการดำเนินการจัดหาพัสดุท่ีเก่ียว

กับค่าใช้จ่ายนในการบริหารงาน ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมของหน่วยงานของรัฐ 

ตาราง 2 รายการเก่ียวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของหน่วยงานของรัฐท่ีไม่ใช่การจัดซ้ือจัดจ้างตาม

พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  ลำดับท่ี​                       โดย

มอบหมายให้ นาย/นาง/นางสาว​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

ตำแหน่ง​                       ผู้รับผิดชอบโครงการ  
 

​ เพ่ือให้การดำเนินการไปเป็นด้วยความเรียบร้อย จึงขออนุมัติเบิกจ่ายค่า​ ​  

​ ​​ ​ ​                   เป็นเงินท้ังส้ิน                 

บาท  

(                                                                   ) และให้ถือว่ารายงานฉบับน้ีเป็นหลักฐานการตรวจ

รับโดยอนุโลม ตามรายละเอียด ดังน้ี 

​ 1. ค่าตอบแทนวิทยากร จำนวน                           คน ๆ  ละ                            บาท  

จำนวน                       คน จำนวน                         วัน  รวมเป็นเงิน​      ​  ​            บาท  

(                           ​ ​ ​ ​ ​     )  

 

 

/จึงเรียนมา… 
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​ ​ 
​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 

 

 

​ ​ ลงช่ือ​​                   เจ้าของโครงการ/กิจกรรม 

​ ​    (                                    ) 

​ ​ ตำแหน่ง​ ​ ​  
 

ความเห็นของงานการเงิน 

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนกระเทียมวิทยา 

       โปรดพิจารณาอนุมัติให้จ่ายเงิน จำนวน 

           บาท ให้แก่                                       . 

(ลงช่ือ)                                จนท. ฝ่ายการเงิน 

        (นางสาวนิลเนตร เหิมฉลาด) 

ความเห็น รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ  

     🌕 เห็นควรอนุมัติ     🌕 เห็นควรไม่อนุมัติ 

                                                          . 

                                                          . 

     ลงช่ือ                            รองผู้อำนวยการฯ 

               (นายภูเบศ นิราศภัย) 

ความเห็น ผู้อำนวยการสถานศึกษา 

      🌕 อนุมัติ     🌕 ไม่อนุมัติ 

                                                                                                                             . 

                                                                                                                             . 

 

                                            ลงช่ือ                                . 

(นายวายุคล จุลทัศน์)  

ผู้อำนวยการโรงเรียนกระเทียมวิทยา                                               
 

 



 

 

 

 



 



 



 



 



 

 


