
 

Anexo 14 
 

Preguntas frecuentes para uso y llenado del MS EXCEL 
 

Estimado docente, aquí te dejamos algunas preguntas y respuestas que te ayudarán en el uso 
y manejo del MS EXCEL mediante el cual se recogen y analizan las respuestas de las y los 
estudiantes. 

 
1.​ Cuándo descargo el MS EXCEL, tengo dificultades para llenar la información ¿qué hago? 
 
Para ello te sugerimos los siguientes pasos: 

 
Paso 1 Descargar el enlace MS EXCEL de los siguientes documentos: 

 
-​ Orientaciones para la aplicación de la herramienta de recojo de información de habilidades 

socioemocionales​y factores de riesgo - ciclo VI  
https://repositorio.perueduca.pe/articulos/orientaciones-habilidades-socioemocionales- 
factores-riesgo/recojo-informacion-ciclo-vi.pdf 
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-​ Orientaciones para la aplicación de la herramienta de recojo de información de habilidades 
socioemocionales y factores de riesgo - ciclo VII – Secundaria 
https://repositorio.perueduca.pe/articulos/orientaciones-habilidades-socioemocionales- 
factores-riesgo/recojo-informacion-ciclo-vii.pdf 
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Paso 2 
Una vez que se ha descargado te aparecerá el MS EXCEL en formato drive, para 
evitar tener dificultades en el manejo y llenado, te sugerimos descargar el MS 
EXCEL en formato office, una vez que lo hayas descargado, procede con el 
llenado. 

 
2.​ Luego del llenado de datos generales, debo ir a “registro de respuestas” como indica el 

instructivo, cuando sigo ese procedimiento y no funciona ¿Qué hago? 
 

Para no detenernos allí, te sugerimos hacer clic en la pestaña BASE DE RESPUESTAS que aparece 
en la parte inferior de la plantilla, tal como se muestra en el gráfico. 

 

 
 

Una vez que hayas llenado todas las respuestas de tus estudiantes, continúas haciendo clic en 
las pestañas que siguen para ver los resultados. 

 

Luego continúas con las demás indicaciones establecidas en el instructivo que se indica en las 
orientaciones (recurso 14). 

 

 
 
 

Recuerda: 
 

Este aplicativo MS EXCEL te permite analizar resultados a nivel de tu aula, ello te permitirá 
tomar acciones para un mejor acompañamiento socioafectivo a las y los estudiantes. 
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