Quebra de Pré-Requisito em disciplina

A solicitagdo de Quebra de Pré-requisito para cursar disciplina deve ser feita
por meio de processo eletrénico, o qual é aberto pelo estudante interessado no PEN
SIE. Apds preencher o Formulario/Requerimento de solicitagdo de quebra de pré-
requisito, disponivel no site do seu curso, o aluno deve adicionar este documento ao

processo e tramitar para apreciacdo da Coordenagao do curso.

ATENCAO: ABRIR UM PROCESSO PARA CADA SOLICITAGAO DE
PRE-REQUISITO

Procedimento a ser feito passo a passo:

1. O aluno devera acessar o Portal Documentos da UFSM
(http://portal.ufsm.br/documentos), efetuando seu login com numero
de matricula e senha do portal do aluno e entdo no menu ‘Novo’
(canto superior esquerdo da tela), clicar em “Processo”
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2. No campo “Tipo documental”, realizar a busca textual e selecionar a opgéo
‘Processo de quebra de pré-requisitos de graduagao (125.22). O campo
procedéncia sera preenchido automaticamente com seu nome. Em “Descri¢ao”,
informar cédigo e nome da disciplina para a qual esta solicitando liberagao de
pré- requisito.
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3. A proxima tela é destinada a incluir no processo o Formulario de solicitagéo
de quebra de pré-requisito, disponivel no site do curso, item este imprescindivel
para inclusdo no processo (modelo de requerimento DAACOM-CCSH). O aluno
pode assinar o requerimento eletronicamente, caso ja tenha sua assinatura
cadastrada no PEN-SIE. Para se cadastrar, basta seguir o passo a passo para


http://portal.ufsm.br/documentos)
http://portal.ufsm.br/documentos)

assinatura do Termo de Concordancia Assinatura Eletronica Cadastrada no SIE,
disponivel na Secdo ‘Apoio ao usuario’, na pagina do PEN:
https://www.ufsm.br/orgaos- suplementares/dag/pen/apoio-ao-usuario/

4. Apo6s adicionar o formulario obrigatério no PEN, ja devidamente preenchido e
salvo em formato PDF, o aluno devera tramitar o processo. O campo de destino da
tramitacao ja esta preenchido automaticamente (Divisdo de Protocolo). Ao clicar em
“Tramitar”, a Divisdo de Protocolo se encarrega de encaminhar o processo para a
Coordenacao do Curso correspondente do aluno.

5. Em alguns cursos, a solicitagdo sera incluida na pauta da reunido do
Colegiado. Posteriormente a reunido, o aluno recebera de volta o seu processo
eletrbnico, em cujo despacho final ird constar o parecer/resposta quanto ao seu
pedido de quebra de pré-requisito. O processo ficara disponivel na caixa postal do
estudante para consulta e pode ser acessado via Portal do Aluno.

6. Para acompanhar o processo, caso ja tenha em maos o NUP (Nimero Unico
de Protocolo) do processo, basta acessar o Portal Documentos e digitar o
respectivo NUP ou pesquisar nos campos disponiveis na consulta, como nome do
interessado, tipo documental, etc. O aluno pode acompanhar o processo fazendo
login no Portal Documentos, ir na aba ‘Meus Documentos’, ‘Interessado’.

7. A Coordenagéo/Colegiado do Curso analisara a situacéo do pré-requisito e
enviara o DEFERIMENTO ou INDEFERIMENTO para o discente ter ciéncia.

7.1 Em caso de DEFERIMENTO o discente deve tramitar para a DIVISAO DE
APOIO ADMINISTRATIVO AS CIENCIAS DA COMUNICACAO -
DAFACOS/CCSH (06.14.07.00.0.0) e também enviar um email para
daacom.ccsh@ufsm.br. Em ambos informe o NUP do processo, turma,
cbdigo, nome da disciplina e curso onde esta sendo oferecida no qual deseja
se matricular. SE HOUVER VAGA NA DISCIPLINA A MATRICULA SERA
EFETIVADA.

7.2 Em caso de INDEFERIMENTO o estudante deve tramitar para a
DIVISAO DE APOIO ADMINISTRATIVO AS CIENCIAS DA COMUNICACAO
- DAFACOS/CCSH (06.14.07.00.0.0) para posterior arquivamento.
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