
 
 

Центр позашкільної освіти ім. О.Разумкова 
Управління освіти і науки  Бердичівської міської ради 

 
Наказ 

 
від 31 серпня 2022 року                                                                                                №43 

 
Про посилення пожежної безпеки, 
створення безпечних умов праці в ЦПО. 
 

З метою посилення пожежної безпеки ЦПО, створення безпечних умов роботи, 
дотримання правил охорони праці і техніки безпеки 
НАКАЗУЮ: 
1.​ Призначити відповідальними за протипожежний стан: 

заступника директора з адміністративно-господарчої частини Пінчука О.В.,  завідуючу 
складом Сторощук Г.С. 

2.   На Пінчука О.В., Сторощук Г.С., відповідальних за протипожежний стан будівель, 
покласти: 
- контроль за дотриманням протипожежного режиму, справність електроустановок, 

технологічного обладнання; 
- проведення огляду приміщень після закінчення роботи; 
- усунення недоліків протипожежного стану, які можуть виникнути. 

3.   Заступнику директора з а/г частини Пінчуку О.В. забезпечити: 
- закриття на замок дверей електрощита у відділеннях ЦПО ім.О.Разумкова; 
- поновлення на розетках споживачів таблички величини напруги; 
- необхідні застереження та заборонні плакати електроустановки; 
- маркування вимикачів та запобіжників електрощитів відповідно до споживачів 
електроенергії. 

4.   Пінчуку О.В.., Сторощук Г.С. забезпечити: 
- подвійний комплект ключів від кожного приміщення, один з яких повинен бути 

запасним; 
- нумерацію ключів від приміщень відділень ЦПО ім.О.Разумкова, в разі необхідності 

– доступ до зберігання ключів для адміністративно-технічних працівників, чергових 
сторожів. 

5.   Інженеру з охорони праці Щукіну В.С.: 
- провести практичне відпрацювання з обслуговуючим персоналом дій згідно з 
планами евакуації людей на випадок виникнення пожежі; 
- обстежити горища відділень ЦПО, вжити заходів щодо очищення його від спалимих 
матеріалів та сміття, закриття його на замок; 
- обладнати та укомплектувати пожежні щити у відділеннях ЦПО ім.О.Разумкова 
необхідним інвентарем та вогнегасниками; 
- мати на складі один комплект електроарматури (вилка, розетка, вимикач, 
електропатрон, тощо) для оперативного виконання ремонтних робіт, усунення 
виявлених недоліків; 
- за наявності фінансування: 
- придбати додатково порошкові вогнегасники; 
- вирішити питання про обслуговування наявних вогнегасників; 
- розробити інструкції дії працівників ЦПО ім.О.Разумкова на випадок   виникнення 

пожежі; 



- оформити куточок пожежної безпеки відділень ЦПО ім.О.Разумкова в методичних 
кабінетах; 

- придбати електричні ліхтарі автономного освітлення на випадок відключення 
електричної енергії в приміщеннях відділень ЦПО ім.О.Разумкова; 

- до 30.09.2022 р. доповісти про виконання вищевказаних заходів, направлених на 
посилення пожежної безпеки. 

6.   Керівникам гуртків ЦПО ім.О.Разумкова: 
- провести інструктаж з пожежної безпеки з учнями під час заняття в навчальних 

майстернях та кабінетах; 
- ознайомити учнів гуртків з правилами та порядком евакуації з навчальних кабінетів 

та майстерень приміщень відділень ЦПО ім.О.Разумкова на випадок пожежі; 
- чітко дотримуватись вимог пожежної безпеки щодо зберігання легкозаймистих 

матеріалів, лаків, фарб, розчинників; 
- по закінченні роботи, навчальних занять перевіряти: відключення 

електронагрівальних приладів; вимикання електропаяльників, електроприладів, 
освітлення; перекриття води в кранах умивальників та відсутність самовільного 
протікання води в унітаз. 

7.   Працівникам ЦПО ім.О.Разумкова не дозволяється: 
- користуватися пошкодженими розетками, вилками, електричним кабелем і проводами 

живлення з пошкодженою і непридатною ізоляцією; 
-  застосовувати саморобні подовжувачі; 
-  застосовувати в навчальному процесі та роботі відкритий вогонь; 
-  використовувати саморобні нагрівальні прилади; 
- використовувати некалібровані та саморобні запобіжники в електроприладах, 

електрощитах; 
- одночасно користуватися легкозаймистими речовинами та нагрівальними приладами, 

паяльниками; 
- використовувати побутові прилади в місцях, де їх застосування по технології не 

передбачено або заборонено правилами; 
- зберігати в навчальних лабораторіях та кабінетах легкозаймисті матеріали та рідини в 

кількості, яка перевищує необхідну на 1-2 навчальні дні. 
8.   Сторожам відділень ЦПО ім.О.Разумкова: 

- заступивши на зміну, перевірити приміщення відділення ЦПО ім.О.Разумкова на 
предмет дотримання вимог пожежної безпеки, а саме: 

-  вимкнення електронагрівальних приладів; 
- вимкнення освітлення, крім чергового, в навчальних майстернях, кабінетах, 

допоміжних приміщеннях; 
-  роботу телефону; 
- при виявленні запаху тліючої гуми невідкладно відключити подачу електричної 

енергії в приміщення відділення ЦПО ім.О.Разумкова (вимикач біля електрощита) та 
користуватися автономним джерелом освітлення; 

- при виникненні пожежі: 
- повідомити пожежну частину по телефону 101; 

   - приступити до виконання заходів, передбачених інструкцією на випадок виникнення 
пожежі. 

9.  Заст. директора з адміністративно-господарчої частини Пінчуку О.В., інженеру з 
охорони праці Щукіну В.С. довести даний наказ до відповідних категорій працівників 
ЦПО ім.О.Разумкова. 

10.   Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою. 
 
Директор Центру позашкільної 
освіти ім. О. Разумкова                                                                  Олена БОРОВСЬКА 
 
З наказом ознайомлені:                                                                              Олександр ПІНЧУК. 
                                                                                                                      Василь ЩУКІН  
                                                                                                                      Ганна СТОРОЩУК  


